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Termo de Referéncia

Da Apresentagio
Em cumprimento ao artigo 7°. ¢/c artigo 6°, combinado com o inciso IX da Lei n® 8.666/93,
alterada pela Lei n° 8.883/94, elaboramos o presente Termo de Referéncia, o qual reunindo os
elementos necessarios e suficiente, com nivel de precisio adequado para caracterizar o objeto,
bem como as condigdes € informagdes necessarias & contraiagdo de empresa especializada na
prestagio de servigos técnicos profissionais especializados de natureza predominantemente
intelectual. consubstanciados em Assessoria ¢ Consultoria Juridica para a Administragio
Publica.
1. Da Fundamentacio

1.1. O presente destinado & contratagdio para o objeto deste Termo de Referéncia, observado o
disposto no Art. 25, inciso 11, § 1°, ¢/c Art. 13, inciso 111, ambos Lei Federal n” 8.666, de 21
de junho de 1993, ¢ art. 3-A da Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994, com redacdio dada pela
Lei n® 14.039/2020, ¢ demais normas regulamentares apliciveis & espécie e pelos preceitos
de Direito Publico, para o servico de assessoria e consultoria juridica especializada, a Lei
Complementar n® 123, de 14.12.06, Lei Complementar n” 147 de 07 de agosto de 2014, e demais

normas aplicada a espécie.

2 - Do Objeto
2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacio de empresa Especializada
na_prestacio _de servicos técnicos profissionais especializados, consubstanciados em
assessoria_e consultoria _juridica para elaboracio de atos administrativos a serem

formalizados pela Administracio Municipal.
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2.2. Do Valor Méaximo Total e Das Planilhas de Custos e Formacdo de Pregos
2.2.1. A empresa participante destinada & contratagdo dos servigos objeto deste instrumento
deverdo fazer constar de sua proposta, ajustadas as diretrizes determinados pela Lei.

..... O valor maximo para execuglio dos servigos foi estabelecido pelo Municipio com indice de
FPM 0,6 (mensais), conforme TABELA DE HONORARIOS ADVOCATICIOS OAB/PE —
(Atualizada 2021) corresponde ao valor de RS 9.991,27 (nove mil e novecentos e noventa e um
reais e vinte e sete centavos).
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3. Do Escopo dos Servigos
3.1. O escopo dos servigos ora em licitagdo ¢ executar de forma integrada as atividades de
consultoria ¢ assessoria de acordo com as especificagdes estabelecidas.
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4. Do Procedimento para Execugiio dos Servicos.

4.1. Os servigos objeto da licitagdo deverdo ser prestados por profissionais (advogados) com
conhecimentos profissionais na drea Direito, Plblico, notadamente na area de Direito
Constitucional, Administrativo, Financeiro e Or¢amentario e Legislativo, patrocinio judicial
perante a justica comum ¢ federal, no segundo grau e nas instincias superiores, bem como
patrocinio administrativo junto ao Tribunal de Contas do Estado, da Unido ¢ da Corregedoria
Geral da Unifio e desde que tenham experiéncia em Direito Piblico devidamente atestados por
pessoa juridica de direito publico ou privado.
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4.2. Das Especificidades

4.2.1. A contratagio serd para servigos lécnicos profissionais especializados de natureza,
consubstanciados em assessoria e consultoria juridica, para elaborar atos administrativos, a
serem formalizados pela administragiio municipal, mediante aplicagiio do conhecimento sobre os
fatos. assim discriminado:

4.2.1.1. elaborar de projetos de lei, decretos, portarias e outros atos, quando solicitado:
4.2.1.2. elaborar de minutas de convénio, contrato de repasse e assemelhados, quando
solicitado;

4.2.1.3. elaborar de informag¢des administrativas para o Controle Intemo e Orgdos de
Fiscalizaglo, na demonstragio de corregdio quanto as suas praticas administrativas, quando
solicitado;

42.14. elaborar de atos administrativos voltados a corregdio de falhas administrativas

identificadas pelo Controle Interno e Orgdos de Fiscalizagdo, relacionadas aos servidores da
administragdo publica, quando solicitado;
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4.2.1.5. elaborar de atos administrativos necessarios a formalizagdo de contratagdes de
pessoal com o servigo publico municipal, quando solicitado;
4.2.1.6. elaborar de atos administrativos em geral, quando solicitado,

4.3, Disponibilizar tempo integral de consultoria juridica em suas instalagdes, ou seja, na sua
sede. sem limite de quantidade para realizagio de consultas a serem feitas por servidores do
municipio, decorrentes de dividas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e
qualquer orientagdo ser dada de forma formal, preferencialmente no formato de “parecer
juridico™, somente por profissionais devidamente habilitados.

44. Disponibilizar na prestagdo dos servigos de assessoria juridica somente profissionais
devidamente habilitados no seguimento de Direito Publico, envolvendo drea de alta indagagio
em Direito Publico e serd objeto de 1 (uma) visita quinzenal “in loco™ (sede do municipio),
avocando para si todas as despesas decorrentes, tais como: custo com méo de obra, transporte,
alimentagio e hospedagem. ficando o municipio isento de qualquer despesa adicional.
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5. Da Justificativa

5.1. A administragdio pablica. nos dias atuais, em virtude das diversas atividades que desempenha
em favor da coletividade, exige a formalizagio de iniimeros atos administrativos relacionados as
suas aghes e pessoais que dio concretude a vontade estatal.
5.2. Sucede que a vontade estatal, para ter validade e eficacia, exige sua formalizagdo em atos
administrativos. de modo a tornar piblico, por forga dos principios que regem a administrago
piblica (art. 37, CF), os motivos determinantes, para permitir, ao piblico em geral, juizo de valor
amplo.
53. A formalizagdo dos atos administrativos, por ndo ter nenhuma padronizagdo quanto ao
conteudo e forma e. ainda. por ser predominantemente intelectual, exige a mtmta-;&n de
profissionais qualificados e ja experientes na administracio pablica municipal. objetivando
materializar e tornar puiblica, eficientemente, a vontade estatal.
5.4. A contralagdo de pessoa juridica, se justifica pela necessidade de atender o excesso de
demandas, atribui¢des e consultas pela equipeé local e ainda, considerando a notéria
especializagdo e a singularidade dos servigos.
5.5. Os servigos a serem desenvolvidos versam sobre a assessoria e consultoria téenica
especializada e, principalmente, sobre o patrocinio ou defesa de causas judiciais e
administrativas de evidente complexidade técnica. B-m_.
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6. Da Vigéncia e Alteracio do Contrato

6.1. A contratacio sera durante o periodo de 12 (doze) meses a partir da assinatura do
contrato, para assegurar a continuidade e qualidade dos servigos contratados, podendo a
Administragio Pablica, prorrogar a vigéncia do contrato por iguais e sucessivos periodos nos
termos do Art. 57, inciso II da Lei Federal n® 8.666/93, (redagiio dada pela Lei n® 9.648 de 27 de
maic de 1998).

6.2,  Nesse ponto, quadra salientar que o fundamental ¢ delinear adequadamente os contornos
da aplicagio do contendo da norma de cardter excepcional contida no art. 57, inciso II, Lei
Federal n° 8.666/83, que ¢ permitir contratagdes ndo adstritas 4 vigéncia dos créditos
orgamentdrios, desde que haja vantagem para a Administragdo Publica. Nesse sentido, buscar a
interpretagfio adequada da norma, para que ela cumpra efetivamente a sua finalidade, significa
inseri-la entre dois extremos possiveis: o da interpretagdo restrita (literal) e o da interpretagéo
ampla (excessivamente liberal). Assim, o determinante para o estabelecimento de um prazo
contratual diferenciado serd sempre a existéncia de vantagem para a Administra¢do, o que devera
estar adequadamente explicitado na motivagiio do ato administrativo. Em outras palavras, a
norma confere 4 Administragfio a possibilidade de estabelecer prazos diferenciados (no maximo
60 meses) na contratagdo de servigos de forma continuada, notadamente para que sejam
alcangados resultados mais eficientes e a um menor custo para a Administragio.

6.3. caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultinea, e
autorizado formalmente pela autoridade competente:
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6.3.1. Os servigos foram prestados regularmente;

6.3.2. A contratada nfo tenha sofrido qualquer puni¢do de naturcza pecuniaria;

6.3.3. A Administracéo ainda tenha interesse na realizagdo do servigo;

6.3.4. O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragio;
6.3.5. A contratada concorde com a prorrogagéo.
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7. Do Local da Prestaciio dos Servigos
7.1. Os servigos objeto deste Termo, deverdo estar dentro das normas técnicas aplicaveis de
seguranga, transparéncia, publicidade, sendo aplicado a execugfio dos servigos na abrangéncia
Municipal, Regional e Nacional.

D

8. Do Recebimento dos Servigos
8.1. Os servicos executados serdo recebidos provisoriamente, pelo responsivel do seu
acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com a
especificagdo solicitada.

9. Da Fiscalizagio dos Servigos _
9.1. A licitante contratada devera submeter-seé @ fiscalizagio da Secretaria Municipal de
Administrag@o da Prefeitura Municipal de Brejdo ou técnico por ela designado.
9.2. A contratante exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execugdo do escopo contratado. Acompanhara a execugio do objeto contratado
e comunicard a CONTRATADA das ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas.
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10. Das Condicdes de Pagamento

10.1. O pagamento serd efetuado em conta corrente ou cheque nominal a empresa vencedora do
processo, indicada pela licitante registrado, por meio de ordem bancéria remetida ao banco, até o
15° (décimo quinto) dia atil subsequente aquele em que ocorrer a prestagio dos servigos. sendo
esta aferida a partir da apresentagdo dos documentos que compdem a cobranga — Fatura/Nota
Fiscal, devidamente atestados pelo responsavel da Secretaria Municipal de Administragio, ou
servidor designado;
10.2. Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de nota fiscal ou fatura com o nimero do
CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de pre¢os, mesmo que sejam empresas
consideradas matriz e filial ou vice-versa. ou pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado:
10.3. Nio serd procedido qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro
meio diferente do previsto.
10.4. A execugdo do contrato, bem como o0s casos omissos, sera regulada pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os principios
da teoria geral dos contratos ¢ as disposigdes de direito privado, na forma do art. 54 da Lei
Federal n® 8.666/1993, combinado com o inciso XII do art. 55 do mesmo diploma legal.
10.5. Havendo erro na fatura ou descumprimento das condigbes pactuadas, a tramitagdo da fatura
scra suspensa para que a Contratada adote as providéncias necessarias a sua corregao.
10.6. Passard a ser considerada, para efeito de pagamento, a data do aceite da fatura. Quaisquer
pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicardo a
aceitagdo dos servigos.
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11 - Do Recurso Alocado
11.1. A despesa decorrente na execugfo serda custeada com os recurses constantes na dotagdo
orgamentaria consignado no Orgamento Municipal de Brejdo. vigente.
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04.122.0403.2015 Sec.Adm - Manutengdo das Atividades da Secretaria de
Administratagio
("’A 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

12. Dos Recursos Financeiros
12.1. Seriio utilizados recursos financeiros oriundo de recursos proprios para atender a prestagio
dos servigos do presente Objeto.

13. Das Obrigag¢des da Contratante
13.1. Prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitades pelo Preposto ou
Responsavel da licitante; Mess '
13.2 - Acompanhar e fiscalizar os servigos, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administra¢iio do Municipio de Brejdo ou técnico designado;
13.3 - Rejeitar quaisquer servigos equivocadamenté ou em desacordo com as orientagdes
estabelecidas e/ou passadas pela Secretaria \fiuniéi'pal de Administragio.
13.4 - Solicitar que sejam reparados os servi¢os que vier a ser recusado;
13.5 - Atestar as notas fiscais/faturas correspondente, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragdo do Municipio de Brejdo/PE ou responsavel designado.
13.6 - Total apoio a empresa CONTRATADA para a reahzar,;ﬁo de seus servigos.
13.7 - Tomar todas as providéncias necessdrias ao fiel cla este Contrato.
rejao
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13.8 - Efetuar os pagamentos na forma regulada do presente instrumento e especifico.
13.9 - A CONTRATANTE se obriga a comunicar 8 CONTRATADA. qualquer alteragdo nos
procedimentos adotados no presente Instrumento, sempre através de competente comunicagio
poOr escrito.
13.10 - Assegurar-se que os pre¢os contratados estdo compativeis com aqueles praticados no
mercado. de forma a garantir que eles continuem os mais vantajosos para a Administragéo;
13.11 - Permitir o livre acesso dos empregados da contratada para execugio dos servigos;
13.12 - Aplicar a CONTRATADAS penalidades, quando for o caso.

14 - Das Obrigagies da Contratada
14.1 - Ser responsavel, por todas as despesas decorrentes da execugdo do postero contrato.
14.2 - Orientar os seus empregados de que ndo poderdo retirar 0s objetos, sem a devida
autorizacdo do CONTRATANTE:
14.3 - Responder pelos danos causados diretamente a Administragio da CONTRATANTE ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugiio do objeto, nfio excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag80 ou 0 acompanhamento pela Secretaria Municipal
de Administragio da Prefeitura Municipal de Brejao/PE.
14.4 - Responder, também, por quaisquer danos causados diretamente aos bens de propriedade
da CONTRATANTE, quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
execucdo do contrato.
14.5 - Arcar com despesa decorrente de qualguer infragéo, seja qual for. desde que praticada por
seus empregados no recinto da CONTRATANTE.
14.6 - Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagio social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria.
vez que o5 seus empregados ndo manterfio nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE.
14.7. A inadimpléncia do(a) CONTRATADO(A). com referéncia aos encargos estabelecidos no
Pardgrafo Anterior, nfo transferem a responsabilidade por seu pagamento & CONTRATANTE,
nem poderd onerar o objeto desta contratagio, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com a
CONTRATANTE.
14.8 - Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas
na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE.
14.9 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados
aps servigos a ser executados, originariamente ou vineulado por prevengde, conexdo ou
continéncia.
14.10 - Assumir. ainda. a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais.
14.11 — I expressamente proibida & contratagdo de servidor pertencente a0 Quadro de pessoal da
CONTRATANTE. durante a execugdo do contrato,
14.12 - E expressamente proibida, também, a veiculagdo de publicidade acerca do contrato.
salvo, se houver prévia autorizagio da Administragio da CONTRATANTE.
14.13 - E vedada a subcontratagdo total ou parcial dos servigos objeto do Contrato, sem prévio
consentimento da CONTRATANTE.
14.14 - Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer lrmgulandade inclusive de ordem funcional,
constatada durante a execugdo do contrato, cujo ependa orizagdo para
rejao
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execugdo ou de providéncias por parte da CONTRATANTE, especialmente se representar risco
para o patriménio publico.

14.15 - Substituir a suas custas, no total ou em parte, os defeitos ou incorregdes resultantes da ma
qualidade da execucdo dos servigos.

14.16 - Designar preposto, aceito pela Administragdio, para representa-la na execugdo do
contrato, no local estando disponivel para participar de reunides com a unidade gestora do
contrato, para tratar de assuntos relativos a execugdo e 4 sua apresentagio, sempre que solicitada.
O agendamento ocorrerd sempre com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas e instrui-
lo quanto & necessidade de acatar as orientagdes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao
cumprimento das normas internas, conforme art. 68 da Lei Federal n® 8.666/93,

14.17 - Todas as interveng¢des que necessitem, serfo realizadas apds autorizagdo prévia da
Administragio.

14.18 - E de exclusiva responsabilidade da adjudicatdria a contratacdo de todo o profissional
necessario para a execugdo dos servigos:

14.19 - Executar os servigos em hordrios que ndo interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento da Administracdo;

14.20 - Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura.

14.21 - Fornecer e aplicar todo o matenal e equipamento necessdrios 4 execugio do servigo
contratado.

15 - Das Sancgdes Administrativas
15.1 = O cometimento de irregularidades no procedimento licitatorio ou na execucio do contrato
administrativo sujeilara o particular a aplicagio de sangdes administrativas, nos termos das Leis
Federais n° 8.666/93 e demais normativos.
15.2 - Com fundamento no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002, a licitante ficard impedida
de licitar e contratar com o Municipio de Brejiio/PE, e serd descredenciada. pelo prazo de até 2
(anos) anos, sem prejuizo de multa de até 10% (dez por cento} do valor estimado para a
contrata¢ido e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:
15.2.1. Apresentar documentagio falsa:
15.2.2, Ensejar o retardamento da execugiio do objeto;
15.2.3. Comporiar-se de modo inidéneo:
15.2.4. Nio mantiver a proposta;
15.2.5. Deixar de entregar documentagdio exigida no certame e quando esta conduta caracterizar
fraude a licitagdo publica:
15.2.6. Cometer fraude fiscal;
15.2.7. Fizer declaragdo falsa.
15.3. As irregularidades praticadas na execugéio do. contrato administrative sujeitardo a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
154 - Adverténcia: quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigages contratuais
constitua falta leve, assim entendida aquela que nfio acarreta prejuizo significativo para o objeto
contratual.
15.5. Multa. nos seguintes termos:
15.1.5. Pelo atraso na execugdo do objeto contratual, em relagdo ao prazo estipulado: 0.25% a
1% do valor global contratado. ou do valor contratual remanescente ainda ndo cumprido. por dia
decorrido, até o limite de 10% do valor de referéncia.
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15.1.6. Pela recusa em executar 0 objeto contratual, caracterizada em 10 (dez) dias apds o
vencimento do prazo estipulado: 2,5% a 10% do valor global contratado, ou do valor contratual
remanescente ainda ndo cumprido.

15.1.7. Pela demora em refazer a execugdo do objeto contratual rejeitada ou corrigir falhas na
execugdo do objeto contratual. a contar do segundo dia da data da notificagiio da rejeigdio: 0,25%
a 1% do valor global contratado, ou do valor contratual remanescente ainda ndo cumprido, por
dia decorrido.

15.1.8. Pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na execucio do objeto contratual,
entendendo-se como recusa a ndo execugdo do objeto contratual nos 5 (cinco) dias que se
seguirem a data da rejeigio: 2,.5% a 10% do valor global contratado, ou do valor contratual
remanescente ainda ndo cumprido.

15.1.9. Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada no termo contratual ou nas Leis
Federais n"s 8.666/1993, 10.520/2002 e 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor) ou no
instrumento convocatorio e ndo abrangida nos incisos anteriores: ,25% a 1% do valor global do
contrato, ou do valor contratual remanescente ainda nio cumprido, para cada evento.

15.1.10. Impedimento de licitar e contratar com © Municipio de Brejdo/PE e
descredenciamento do cadastro municipal, pelo prazo de até 2 (dois) anos, da CONTRATADA
que deixar de entregar ou apresentar documentacio falsa exigida para o certame, ensgjar o
retardamento da execugiio de seu objeto, ndio mantiver a proposta. falhar ou fraudar na execugio
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

16,6 A pena pecunidria de multa destina-se as hipdteses de:

16.6.1 Atraso injustificado na execugdo do contrato;

16.6.2 Inexecugdo total ou parcial do contrato.

16.7 O atraso. para efeito do calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, e a multa serd aplicada
quando o atraso for superior a 5 (cinco) dias.

16.8 A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades.

16.9 O valor correspondente @ multa serd descontado dos pagamentos subsequentes devidos
pelo CONTRATANTE em decorréncia da execugdo contratual ou cobrado judicialmente.

16.10 Objetivando evitar danos ao Erario, o Gestor podera adotar medida para suspender o
pagamento @ CONTRATADA na proporgdo do valor de eventual multa a ser aplicada até o
término do processo administrativo.

16.11 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja promovida a
reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
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16. DO SIGILO

16.1. Se. durante a vigéncia deste contrato, @ empresa a ser confratada vier a tomar
conhecimento e/ou receber informagdes concemnentes a segredo de justiga ou administrativa
ideias patentedveis ou ndo. bem como quaisquer outras informagdes de natureza confidencial
titulada pela Prefeitura Municipal de Brejao/PE, obriga-se por si, pelos participantes diretos ¢
indiretos de seu capital, empresas controladas ou coligadas, seus administradores, prepostos,
empregados e/ou quaisquer outras pessoas sob sua responsabilidade (direta ou indireta), a manté-
las em absoluto sigilo. .
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16.2. Compromete-se, ainda. a ndo fazer uso dessas informagdes para quaisquer fins que nio os
previstos neste TR, sendo-lhe vedado, durante a vigéncia deste Contrato e nos 10 (dez) anos
imediatamente subsequentes, revelar essas informagdes a terceiros, em qualquer hipotese. a
menos que expressamente autorizado pela Prefeitura Municipal de Brejao/PE.

16.3.  As disposigdes contidas neste item deverio permanecer em vigor, sendo existentes,
validas e eficazes. mesmo apés o decurso do prazo da vigéncia do Contrato,

16.4. A empresa a ser contratada, ao assinar o Contrato, estara expressando concordincia e
admitird que o descumprimento do sigilo ora pactuado acarretara prejuizo a Prefeitura Municipal
de Brejdo, ficando a primeira obrigada a repard-los em hipotese de sua violagdo.

16.12 Apresento o presente Termo de Referéncia simplificado.

Brejao/PE, 22 de fevereiro de 2021,
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