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TERMO DE REFERENCIA

ASSESSORIA E CONSULTORIA EM SERVICOS
TECNICOS DE GERENCIAMENTO DA

EDUCACAO MUNICIPAL
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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Interessada: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagde de empresa qualificada para o acompanhamento e execucdo dos
servigos de assessoria e consultoria para gestdio publica educacional é parte integrante na
busca da exigéncia desse novo planejamento estratégico motivado pela existéncia desse novo
cendrio legal, voltado para a gestdo piiblica nos tltimos tempos.

() assessoramento e acompanhamento na gestdo educacional, por profissional
capacitado ¢ qualificado, garantird que os atos administrativos sejam realizados dentro dos
padrdes exigidos pela legislagio e expressardio com fidedignidade todos os atos e fatos
administrativos, observando os padrdes legais, efetivando a transparéncia na gestdo puablica
educacional; além de substanciar as tomadas de decisdo do gestor, através de produgiio de
informacdes gerenciais.

A assessoria e consultoria, orientagdo por empresa capacitada e qualificada, aos
servidores publicos da educagfio, para a elaboragiio de servigos, garantirio a produgdo de
agdes com maior eficiéncia e eficicia, e o cumprimento das metas e prazos, impostos pela
administragdo. legislagdo e orgdos fiscalizadores.

Portanto, ¢ fundamental a garantia de maior eficacia, efetividade e eficiéncia aos
servicos realizados pelo setor educacional, ofertando aos usuarios, informagdes fidedignas e
orientagdo ao orgdo.

Importante também destacar que a Contrata¢do de uma empresa com conhecimento na
drea, ird proporcionar ao gestor uma maior seguranga na tomada de decisdes, bem como
estara propiciando a equipe da Secretaria Municipal de Educagdo uma maior efetividade e
legalidade nos atos, bem como colocar em pratica de forma eficaz principio da Administragiio
Publica.

Buscamos uma empresa que possa estar assessorando no gerenciamento educacional,
adotando medidas para que as a¢bes e programas sejam realizados de forma organizada e

planejada, de acordo com as pegas de Planejamento existente, bem como realizar o
acompanhamento.

2. DO OBJETO

Visa a contratagdo de Empresa para Assessoria e Consultoria em Servigos Técnicos
objetivando fortalecer a capacidade de gerenciamento da Edueagdio Municipal, orientar o
processo de Gestdo das Politicas Educacionais do Dirigente Municipal de Educagdo, orientar

a Gestdo dos Recursos Educacionais e o Reordenamento de instrumentos para dinamizar a
" il

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME P
CNPJ n® 30.820.772/0001-30 L
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Gestdo de Recursos Humanos, conforme os servigos especificados neste Termo de
Referéncia, de acordo com as normas voltadas ao Setor Publico.

2.1. DAS ACOES PREVISTAS

A empresa vencedora deverd exercer atividades relacionadas com os atos e fatos
correspondentes a todas as agdes que serdo desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Educagiio, em conformidade com a Lei Federal n® 9.394/96, Lei Federal 11.494 de
20/06/2007, Lei Federal 11.738 de 16/07/2008, as diretrizes estabelecidas pelo Decreto 6.094
de 24/04/2007 e Resolugdes publicadas pelo Conselho Deliberativo do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacio.

Fortalecer a capacidade de gerenciamento da Educagdo Municipal mediante orientagdo
do uso correto das ferramentas disponibilizadas pelo MEC;

Orientar o processo de gestdo das politicas educacionais dos dirigentes municipais.

Orientar a gestdo dos recursos educacionais quanto ao cumprimento dos percentuais
estabelecido na Constituigio Federal;

Auxiliar a elaboragdo e execugiio da proposta orgamentdria da educagéo.

Acompanhar e Orientar os Conselhos ligados a Educagdo: Conselho Municipal de
Educaciio. Conselho de Alimentagio Escolar ¢ Conselho de Acompanhamento e Controle
Social do FUNDEB.

Orientar a implantacdio, gestdo e coordenagio de agdes relacionadas as politicas
educacionais. tais como: Sistema de Ensino, Plano de Cargos e Carreiras e Plano Municipal
de Educagio.

Orientar o gerenciamento dos recursos provenientes de programas e convenios
destinados a educagiio, tais como: PNATE, PNAE, PDDE, QSE, entre outros.

Orientar a gestdo dos recursos do FUNDEB conforme receita prevista por etapa e
modalidade de ensino.

Orientar a execugdo da gestdo democratica da rede municipal de ensino.

Orientar o monitoramento das agdes para cumprimento das metas do Plano Municipal
de Educacio.

3. DAS LICITANTES PARTICIPANTES

As empresas interessadas em participar da licitagio deverdo ser do ramo de assessoria
¢ consultoria. bem como ter condigdes de desempenhar as fungdes objeto desse certame,
demonstrando a capacidade técnica e equipe de profissional habilitado com Registro no
Conselho de Classe — CRC: CRA; OAB e apresentar o vinculo com a empresa.

As empresas interessadas deverdo disponibilizar além de assessoria “in loco”
semanalmente através da presenca, atendimento via internet (msn, Skype. whatsap e-mail),
hem como. visando melhorar o desempenho para realizagdo de solicitagdo no atendimento.

—— e =
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO — FME P
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4. OUTRAS ESPECIFICACOES

Prazo para a contratagdo inicial: 12 (doze) meses;

Pode os servigos ofertados serem reduzidos ou acrescidos em 25% (vinte e cinco por
cento), nos termos do art. 65, § 1%, da Lei Federal n® 8.666/93.

As renovagdes sucessivas do contrato a ser firmado com a adjudicatiria, até o limite
de 60 (sessenta) meses, ficardo sujeitas a manutengdo do interesse da Prefeitura Municipal de
Brejao/PE (Secretaria Municipal de Educagio — FME), na aquisig¢io do objeto e de pregos
ofertados estarem de acordo as praticas de mercado.

5. DOS PRAZOS E DOS LOCAIS DE PRESTACAO DE SERVICO

Os prazos de execugdo sdo os seguintes:

Prazo de inicio dos servigos deverd ser de até 03 (trés) dias apds o recebimento da
Ordem de Servigo/Nota de Empenho.

Os servigos previstos no item 2. serfio realizados mensalmente, e conforme prazos
previstos na Legislaglio local, Constitui¢dio Federal, e Legislagdes Normativas dos Orgdos
fiscalizadores.

A empresa que ndo cumprir o prazo estipulado sofrerd as sangdes previstas na Lei
Federal n® 8.666/93 suas alteragdes posteriores e normas pertinentes 4 matéria.
Os servigos deverfio ser prestados na sede da Secretaria Municipal de Educagio e/ou,

quando houver condigdes por via E-mail, telefone, a cargo do seu Chefe ou servidor por ele
designado no artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/93.

As Notas fiscais deveriio ser emitidas de acordo com as indicagdes contidas na Ordem
de Servigo/Nota de Empenho.

Na Emissdo da Nota Fiscal, a descrigdo deverd estar conforme a descrigdo do Edital,
podendo antes de emiti-la entrar em contato com o Setor de Tributos da Prefeitura Municipal
de Brejao/PE, para eventuais explicagdes.

A empresa interessada deverd oferecer estrutura técnica e logistica aos representantes
do Municipio de Brejdo/PE, bem como, quando em reunides,

(O periodo de execugdo dos serviges objeto da clausula segunda do presente
instrumento ¢ de 12 (doze) meses de forma continua a partir da emissdo da Ordem de
Servigos, prorrogado se necessario mediante Termo Aditivo, conforme os termos do art, 57,
c¢/c inciso I, da Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores,

6. QUALIFICACAO TECNICA DOS LICITANTES

Declaragiio da empresa proponente que dispde de profissional capacitado para exercer
¢ desempenhar as atividades de assessoria e consultoria deseritas no presente Termo de
Referéncia.

= —y——
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAD — FME o
CNPJ n? 30.820.772/0001-30 L
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Atestado de capacidade técnica em nome da empresa ou responsavel, como forma de
comprovar a experiéncia objeto desta licitagdo realizado na drea, atraveés de no minimo 0]
{um) atestado que contenha descrigdo semelhante aos servigos objeto do presente Termo de
Referéncia, fornecido por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado no devido papel
timbrado constando 0 nome e cargo do responsavel pelas informagdes.

A empresa e/ou seu responsdvel téenico, deverd atender que dispde dos seguintes
requisitos:

a) Ter experiéncia minima de 02 (dois) anos com a execugdo de Servigos Técnicos
Profissionais Especializados em Sistemas de Ensino. apresentando declaragio de entidade;

b) Apresentar Registro de Regularidade no Conselho Regional de Contabilidade -
CRC ou Conselho Regional de Administragdo — CRA, ou Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB. da sede do Profissional. por no minimo 02 (dois) anos:

Declarag@io de Responsabilidade da licitante.

Declaragio do licitante de que tomou conhecimento de todas as informagdes para o
cumprimento das obrigagdes que constituem o objeto da presente licitagio.

Certidido Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagiio Judicial ou Extra
Judicial expedida pela Distribui¢do dos Feitos da Comarca Judicial da sede do licitante, em
cujo teor reste consignado que ¢ mesmo ndo se encontra em nenhuma das mencionadas
situagdes em periodo niio superior a 90 (noventa) dias. contados da data do recebimento da
documentagdo para habilitagio.

Certidiio Negativa de processo Civel para pessoa Juridica — para licitagio
(Certiddio Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacio Judicial ou Extra Judicial).
expedida pela Justiga do Estado da licitante, em cujo teor reste consignado que 0 mesmo ndo
se encontra em nenhuma das mencionadas situagdes em periodo nio superior a 30 (trinta)
dias, contados da data da sua expedigdo.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Entregar os servigos contratados, em estrita observincia ao presente Termo de
Referéncia ¢ sua proposta.

Assumir inteira responsabilidade por todas as despesas diretas, indiretas ¢ civis com a
realizagio dos servigos.

Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
empregados venham a causar ao patrimonio da Licitadora ou a tereeiros, quando da entrega
do objeto deste Termo de Referéncia.

Manter durante a execugido contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagio e quantificagdo exigidas na licitagéo.

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME o)
CNPJ n? 30,820.772/0001-30 B__Z-;_—
Travessa Capitdo Francisco Furtado, Sn2 - Centro — CEP: 55.325-000 - Brejdo/PE jﬁg??
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Fazer no prazo previsto entre a assinatura do contrato e o inicio dos servigos.

minucioso exame das especificagdes e projetos, de modo a poder, em tempo habil e por

escrito, apresentar & Fiscalizacfio todas as divergéncias e duvidas porventura encontradas, para
0 devido esclarecimento e aprovagao.

Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernenies a legislagdo fiscal,
social, tributiria e trabalhista de seus empregados, bem como por todas as despesas
decorrentes de eventuais trabalhos notumos, e ainda por todos os danos e prejuizos que. a
qualquer titulo. causar a terceiros, em virtude da execugdo dos servigos a seu cargo.

Comunicar a Secretaria Municipal de Educagdo, por escrito € no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, quaisquer alteragles ou aconiecimentos por motivo superveniente, que
impegam, mesmo temporariamente, a Contratada de cumprir seus deveres ¢ responsabilidades
relativas 4 execuc¢dio do Contrato, total ou parcialmente.

Colocar a disposigdo da Contratante durante a vigéncia do contrato no periodo de
expediente da Contratante os servigos on-line e por meio eletrdnico, ¢ disponibilizar
profissional de seu quadro para atender o objeto contratual a se fazer presente na sede do
Municipio toda vez que solicitado pela Contratante.

Arcar com todas as despesas de deslocamento da sede da Contraiada até a sede da
Contratante, das despesas de hospedagem quando da permanéncia de seus consultores no
Municipio.

Permitir e facilitar a inspegdo pela Fiscalizagfo, inclusive prestar informagdes e
esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer procedimentos atinentes & execugdo dos
SETVIGOS.

Garantir durante a execugfio a protegdo € a conservagio dos servigos executados, at€ o
seu recebimento definitivo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

As obriga¢des da Contratante, sem prejuizo de outras a serem previstas no contrato sdo
as seguintes:

Efetuar o pagamento na data aprazada no Contrato;
Fiscalizar a execucdo contratual;

Fornecer as informagdes. documentos e condi¢des necessarios a execugdo dos
servigos. objeto contratual;

Comunicar a Contratada através de seu Departamento Competente com antecedéncia
de 48 (quarenta e oito) horas quando das reunides a ser realizadas;

A fiscalizagio exercida pela Secretaria Municipal de Educaglio. terd em especial.
poderes para suspender a execugdo 0s servigos que estejam em desacordo com a
discriminagédo do objeto contratado.

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAQ — FME P
CNPJ n¢ 30.820.772/0001-30 o
Travessa Capitdo Francisco Furtado, Sn2 - Centro — CEP: 55.325-000 — Brejdo/PE Brejao
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9. DA PROPOSTA

As empresas ou profissionais interessadas deverdo observar, na formulacdo de suas
propostas, as seguintes condigdes:

Os valores deverdio ser expressos em algarismos e por extenso: em caso de divergéncia
prevalecerfio os valores por extenso:

Indicar prego unitario, assim entendido o prego més de servigo prestado.

Indicar prego total. assim entendido o prego para o periodo de 12 (doze) meses dos
servigos prestados.

O prazo de validade das propostas devera ser de pelo menos 60 (sessenta) dias; esse
prazo serd considerado no caso de omissdo de informagdo a cerca do prazo: a negativa
expressa desse prazo de validade ou a informagdo de outro menor serd motivo para
desclassificacdo da proposta;

Os pregos propostos teriio vigéncia de 12 (doze) meses. contados a partir da data da
assinatura do contrato;

Seriio desclassificadas as propostas que apresentarem cotagdes contendo pregos
excessivos, simbalicos. de valor zero ou inexequiveis, na forma da legislagdo em vigor, ou
ainda, que oferegam pregos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Serd considerada vencedora a proposta que ofertar o menor prego por item, observada
a classificagdo final apos os lances, e cuja proponente atenda as condigdes de habilitagdo, na
forma das normas reguladoras das licitagdes na modalidade definida pela Comissdo
Permanente de Licitagio do Municipio.

11. SOBRE OS PAGAMENTOS

A Prefeitura Municipal de Brejdo/PE, pagard 4 adjudicatria o valor equivalente aos
servigos, nos termos da proposta, observadas as demais disposigdes deste quadro.

Os valores dos servigos sujeitam-se as seguintes regras:

Sobre os valores do servigo incidirdio os tributos e demais encargos de
responsabilidade da adjudicataria;

Os pagamentos ficam condicionados 4 prévia certificagio quanto & execugdo a
contento dos servigos:

Os pagamentos serdo feitos até o 107 (décimo) dia util apds a apresentaglio do
documento fiscal correspondente, desde que certificada na forma do ineiso anterior:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa unica e exclusiva do contratante,
fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira de 6% (seis por cento) ao ano, serd caleulada
mediante a aplicagdo da seguinte formula:

FUNDﬁ MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME o
CNPJ n® 30.820.772/0001-30 BJf:
Travessa Capitdo Francisco Furtado, Sn2 - Centro — CEP: 55.325-000 ~ Brejo/PE H_ﬂ[?_;gﬂﬂ
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Onde:
EM = Encargos moratorios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga
I - Indice de atualizagio financeira, assim apurado:
1= (TX/100)=
365

O pagamento da multa serd por intermédio de Nota Fiscal/Fatura especifica a ser
emitida apds a ocorréncia;

Nio serido efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagéo
de obrigagdes, em virtude de penalidades impostas 4 CONTRATADA, ou inadimpléncia
contratual.

12. DO PRECO

Os pregos licitados manter-se-do inalteradas pelo periodo de 60 (sessenta) dias apos
assinatura do presente contrato, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equagio
econdmico-financeira inicial deste instrumento.

Os pregos registrados que sofrerem revisdio ndo ultrapassara aos pregos praticados no
mercado mantendo-se a diferen¢a percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta e aquela vigente no mercado a época do registro,

Fracassada a negociagdio com o primeiro colocado, a Comissdio Permanente de
Licitaciio convocard as demais empresas com pregos registrados, se for o caso, ou ainda 0s
licitantes classificados, respeitados as condigdes de servigo, os pregos e os prazos do primeiro
classificado para redugéio do prego; hipdtese em que poderdio ocorrer alteragdes na ordem de
classificagdo das empresas com prego registrado,

Serdio considerados compativeis com os de mercado os pregos registrados que forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurados pela Secretaria Municipal de Brejéo/PE.

12.5. DO PRECO MAXIMO ADMITIDO

, UNIDADE UNITARIO | TOTAL
ITEM DESCRICAO DE QTDE. MAKIMD MAXIMO
MEDIDA ADMITIDO | ADMITIDO
Visa 4 contrataglo de Empresa para
Assessorin ¢ Consultoria em  Servigos
Técnicos ohjetivando fortalecer a capacidade
de gerenciamento da Educagio Municipal,
orientar o processo de Gestiio das Politicas :
" Educacionais do  Dirigente  Municipal de MESES Iz 7.200,60 86.400,00
Educaglo, orientar a Gestdo dos Recursos
Educacionais ¢ o Reordenamento de
instrumentos para dinamizar a Gestdo de
Recursos Humanos, conforme os servigos
—  S—— — e —
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME e
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14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

141  As despesas decorrentes da presente licitagdo serdo custeadas com 0§ recursos
constantes na dota¢do orgamentaria abaixo especificada, consignada no Orgamento Municipal
do exercicio vigente da Secretaria Municipal de Educaciio — FME.

12.361.1201.2027  Sec. Educ - Manuten¢io das Atividades Secretaria da Secretaria
Municipal de Educagdo

3.3.90.35 Servigos de Consultoria

3.3.90.39 QOutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo ndo importa necessariamente em contratagdo, podendo a Prefeitura
Municipal Brejdo/PE — Secretaria Municipal de Educagdo - FME, revoga-la. no todo ou em
parte, por razdes de interesse publico. derivada de fato superveniente comprovado ou anula-la
por ilegalidade. de oficio ou por provocagdo mediante ato escrito ¢ fundamentado
devidamente publicado na imprensa local, para conhecimento dos participantes da licitagdo.

A proponente € responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas ¢
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagGes nele contidas implicara a imediata
desclassificagio da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a
rescisiio do contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

A Autoridade Superior poderd, em qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias
que considerarem necessdrias, para esclarecer ou complementar a instrugio do processo
licitatorio.

A participagio do proponente nesta licitagdo implica a aceitagdo de todos os termos
deste Termo de Referéncia e futuro Edital.

Os casos omissos neste Termo de Referéncia e futuro Edital serdio decididos com base
nas Leis n°s 8.666/93, 10.520/02 e demais normas que regem a maléria.

Brejio-PE. 08 de fevereiro de 2021.
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