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PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJAO/PE
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA
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PARA OS SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM CONTABILIDADE
PUBLICA
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3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO
3.1. Concepgao e implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de
execugdo orgamentaria e contabil, nos sistemas or¢amentario, financeiro, patrimonial e
compensagao, que permita:

I - Emissao dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal
de Contabilidade;

IT — Registrar a execugdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento
de empenhos de despesa;

[1T - Elabora¢ido de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais;

[V — Elaboragdo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais;

V — Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas ¢ despesas:

VI — Geragio de demonstrativo para elaboragdo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e
Resumo de Execugdo Orgamentaria. consoante regulamentagio da Lei de
Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro Nacional;

VII - Convergéncia para atendimento da NBCT 16 (Nova Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico).

3.2. Orientagdo dos servidores dos Departamentos de contabilidade, finangas,
administragdo e de pessoal para processamento da contabilidade, folha de pagamento,
execugdo do orgamento, compreendendo as fases da despesa publica de: empenho,
liquidagdo, pagamento. incorporagdo patrimonial, processamento do movimento
bancario e outros.

3.3.  Executar e acompanhar os servigos contabeis das entidades acima relacionadas.
com o padrdo de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa
contratada para dar orientago técnica, por meio de:

IVdIDINNA VIONIHVASNVYYL VA 1V.LH0d

a) Prestadores de servigos da empresa contratada a disposi¢io da Prefeitura
Municipal e seus entes;
4 b) Visitas técnicas regulares do Contador responsavel;
c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;
d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa

contratada, para orientagdes técnicas especificas, produgdo de trabalhos especiais,
orientagdes. treinamentos ¢ consultorias:

e) Resposta de consultas por telefone, diretas € por meio dos sistemas de
comunicagao disponiveis, como: e-mail. telefone e “on-line”.
f) Elaboragdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos
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de prestagdes de contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais
oriundos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE.

4. DETALHAMENTO ESPECIFICO
4.1.  Realizar orientagdo de servidores para implantagdo de dados no Sistema de
Informagdes Municipais —-SAGRES. do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco —
TCE/PE;
4.2.  Prestar assessoria a funciondrios da Prefeitura e seus entes para elaboragdo de |
demonstrativos exigidos pelos orgdos de controle. nas areas de competéncia contabil,

e — ) \
Pca Melquiades Bernardo, 01 Centro - Brejao - PE B rej G 0

AMOE POE NOLTA GENTE

CNPJ 10.131.076/0001-00



Governo Municipal de Brejao®.,, .

como também executa-los:

4.3. Atuar na elaboragio de Balangos e Balancetes dos Sistemas Orgamentario,

Financeiro e Patrimonial, bem como organiza¢do da documentagio de despesa, decretos

¢ demais demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento mensal da
contabilidade, necessarios a geragao das demonstragdes e dos relatorios fiscais e
encaminhamento on-line para os orgdos de controle Externo;

4.4. Prestar orientagdo técnica para os gestores e servidores da Prefeitura e seus entes.
oferecendo informacdes destinadas ao processo de revisdo do Plano Plurianual vigente;
4.5. Orientagdo para recolhimento de contribuigdes previdencidrias aos regimes de
previdéncia (RGPS) e Regime Proprio de Previdéncia (RPPS):
4.6. Orientagdo para a correta retencao de tributos na fonte, quando do pagamento de
despesas aos credores:
4.7. Orientagdo geral para adogdo de critérios e procedimentos para registros da
arrecadacdo de receitas e realizagdo de despesas, consoante legislagdo vigente:

4.8.  Acompanhamento durante a inspegio dos técnicos e auditores do Tribunal de
Contas do Estado do Pernambuco — TCE/PE, para prestar informagdes e orientar a
equipe de Controle Interno da Prefeitura e Seus entes para atendimento adequado ao
Controle Externo, de acordo com as disposi¢des legais vigentes:
4.9.  Orientagio consoante legislagdo especifica e instruida com relatorios de gestdo e
Outros instrumentos necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco — TCE/PE:

4.10. Orientagdo para claboragdo de projetos de lei
financeiras e administrativas. quando necessario;

4.11. Orientagdo para gerenciamento  orgamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislagdo aplicavel.

relacionados com as areas
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5. CONDICOES DE PAGAMENTO
5.1. Pela perfeita execucdo do objeto licitado, a Prefeitura e
pagamento do prego proposto pela licitante vencedora. mensalmente, em moeda
corrente, mediante cheque nominal ou ordem bancaria, até a data do vencimento,
atestados os servigos pela Unidade Gestora da Prefeitura, desde que nao haja fato
impeditivo provocado pela licitante vencedora;
5.2. O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma Gnica data.
preferencialmente no dia 30 (trinta) de cada més. com caréncia de trés dias. porém no
ultimo més de governo. todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas;
S.3. A fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribuigdes
inclusos no prego:
5.4. O namero do CNPJ, constante da fatura, devera ser aquele fornecido na fase de
habilita¢do da licitagio que comportara este Termo de Referéncia:
3.5. O pagamento somente sera efetuado mediante contra-apresenta¢do da fatura
mensal;
5.6. Ocorrendo erros na fatura ou circunstincias que impecam a liquidagdo das
despesas, a licitante vencedora sera oficialmente comunicada pela Secretaria ou ente
responsavel, e a partir daquela data o pagamento ficara suspenso até que sejam
providenciadas as medidas sancadoras. O prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagdo da situagio e reapresentacio da fatura:

seus Entes, efetuardo o
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5.7. Caso a identificagdo de cobranga indevida ocorra apos o pagamento da fatura, o

fato sera informado a licitante vencedora para que seja efetuada a devolugdo do valor
- correspondente no proximo documento de cobranga;

5.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de

liquidag¢@o qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade

ou adimpléncia, sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza, isto

quando provocado pela empresa.

6. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO:

6.1. Os servigos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da Prefeitura e
também por meio de consultoria na sede da empresa, sempre que se fizer necessario.
6.2. Os servigos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da empresa,
composta de profissional(is) devidamente registrado(s) e regularizado(s) no Conselho
Regional de Contabilidade - CRC, ou em outro orgdo devidamente reconhecido pela
entidade competente, que comprove a qualificagdo suficiente para execucdo dos
servigos especializados.

7. DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS
7.1. Os servigos supdem atuagdo presencial na sede da Prefeitura Municipal de
Brejao/PE e a distancia na sede da Empresa. conforme especificado abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial (in loco) e a distincia, consultoria em
contabilidade publica, gestao financeira e tesouraria:

IVdIDINNA VIONIHVASNVYYL VA 1V.LH0d
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& No registro contabil e prestagio de contas dos atos e fatos que tenham

repercussdo no patrimonio da Prefeitura e seus Entes:;

® No registro contabil dos atos e fatos que mediata ¢ imediatamente possam vir a

afetar o patrimbnio da Prefeitura e seus Entes, por meio do sistema de compensagao:

@ Na conciliagdo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida
. flutuante, devedores diversos, divida fundada:

® No encerramento didrio dos recebimentos e pagamentos;

» No encerramento mensal e anual dos balancetes e balangos;

» No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes

Orgamentarias

(LDO);

® No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e

operagdes de crédito;

° No arquivamento da documentagdo contabil, conforme Instru¢des Normativas

do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e demais normas;

“ No acompanhamento das obrigag¢des legais a serem cumpridas pelos gestores:

® Nas prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

@ Orientag@o nas alteragdes do PPA, LDO e LOA. orientagio de preenchimento e

envio dos dados Contébeis aos Orgdos competentes, dentro dos prazos estabelecidos.
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b) Presencial (in loco)

» Nas dependéncias da Prefeitura, através de um dos responsaveis técnicos, com
formagdo em Ciéncias Contabeis indicados na equipe técnica da licitante, em horario
comercial, de segunda a sexta-feira.

° O suporte técnico presencial devera ser realizado no periodo de 05 (dias)
semanais, nas dependéncias da Prefeitura e das demais Unidades Administrativas.
L Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a

qualquer tempo pelo Municipio, que devera comunicar a empresa contratada com um
prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, para comparecimento junto
a Prefeitura.

¢) A Distancia:

° A empresa contratada devera efetuar suporte técnico através de telefone, fax. e-
mail, sem limite de consultas, de segunda a sexta feira, emitindo parecer técnico quando
solicitado, em no maximo, 48 (quarenta e oito) horas contadas da solicitagdo.

° Devera ainda efetuar suporte técnico por meio de acesso remoto aos sistemas
informatizados do Municipio, durante o horario de funcionamento da Prefeitura. sempre
que solicitado, imediatamente, visando assim maior eficiéncia na prestagio dos servigos
publicos municipais.

L] Na execugdo dos servigos deverio ser observadas, de modo geral, as
especificagdes das normas técnicas ¢ legais vigentes e aquelas complementares e
pertinentes aos servigos licitados, devendo a contratada manter-se atualizada perante os
orgdos superiores de controle e fiscalizagio.

¢) Gestio nos procedimentos contibeis:

L] Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execu¢do orcamentaria e
financeira (Notas de Empenho e Comprovantes);
° FExame preventivo, nas prestagdes de contas ao Tribunal de Contas do Estado de

Pernambuco e demais orgdos fiscalizadores.
d) Assessoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCE/PE:

® Entende-se por assessoria ostensiva a presenga de técnico ou equipe técnica do
Licitante sempre que for solicitada a sua presenca nas areas mencionadas neste Termo
de Referéncia, com o objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboragido de relatorios
técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislagdes, arquivo de documentos.
analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos ¢ prestagdes de contas,
proporcionando a capacitagdo e o aperfeioamento constante dos servidores da
Contabilidade da Prefeitura e seus entes por meio da transferéncia de conhecimento
técnico especializado.

@ Elaboragao de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos
de prestagdes de contas de governo e de gestdo, além de tomadas de contas especiais

Pca Melguiades Bernardo, 01 Centro - Brejao - PE B re.’ 0 O
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oriundos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE, com
acompanhamento do corpo técnico da empresa, com atuagdo especifica na area
especifica.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
8.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitacdo
sdo obrigagdes da contratada:

8.1.1 Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificagdes
deste instrumento, os quais serdo executados na sede da Prefeitura e seus entes. ¢
também na sede da Empresa.

8.1.2 Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratagdo necessaria a execugdo do objeto contratual, inclusive os
encargos relativos a legislagao trabalhista e as despesas com locomogdo, hospedagem
¢ alimentagdo para a assessoria ostensiva semanal e mensal.

8.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados
ou prepostos, a contratante ou a terceiros.

8.1.4 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
Prefeitura e seus Entes para a execugio do Contrato.

8.1.5 A empresa licitante devera realizar os servicos através de Sistemas
Informatizados, utilizando para tanto os equipamentos e softwares fornecidos/locados
pelo Municipio; realizar os trabalhos dentro da Prefeitura Municipal e nas Unidades
Administrativas, arcando, por conseguinte com as despesas de transporte. locomogio e
estadia até o Municipio; arcar com obrigagdes Sociais ¢ Tributarias decorrentes do
presente contrato no que Ihe couber, ficando a licitante sem carga horaria definida e ndo
sujeita a cumprimento de horario, podendo, deste que autorizado, realizar os trabalhos
fora do horario de expediente da Prefeitura de Brejao/PE.

8.1.6 A Administragdo reserva o direito de ndo aceitar os servigos quando estes ndo
estiverem de acordo com o estipulado neste instrumento ou a falta de algum dos
requisitos ora exigidos. Tal prerrogativa ndo isenta o fornecedor ou prestador de, as suas
expensas, realizar o servigo novamente de acordo com as especificagdes.

8.1.7 Comprovagdo de o licitante possuir um capital social no valor minimo de R$
28.000,00 (vinte mil reais), devidamente integralizado, respeitada a variagdo ocorrida
entre a data da integralizagdo ¢ aquela da apresentagdo das propostas, através de
certiddo expedida pela Junta Comercial do Estado da sede do Licitante
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8.2. PERFIL DA EQUIPE TECNICA

8.2.1. Equipe-Chave

8.2.1.1. A Equipe-Chave deverd ser composta por no maximo 2 (dois) integrantes:
8.2.1.2. Chefe da Equipe com conhecimento técnico e experiéncia pratica comprovada
nos subitens constantes do item 7.0;

8.23 Profissional com conhecimento técnico e experiéncia pratica comprovada nos
subitens constantes do item 7.0;

8.3. Equipe de Apoio

8.3.1. Sua composi¢do fica a critério do licitante, sem limite de integrantes, sendo
exigivel no minimo formagao académica de nivel superior.
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8.4. A formagao académica e a experiéncia profissional dos integrantes da Equipe-
Chave seriio consideradas na avaliaciio da proposta técnica dos licitantes.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigagdes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

9.1.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas
diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da
contratada.

9.1.2 Efetuar o pagamento das obrigagdes financeiras advindas da C ontratagao.

9.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor ou
Comissdo especialmente designada.

9.1.4 Disponibilizar Sistemas Informatizados softwares para execugao dos servigos no
Municipio pela empresa contratada.

10. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO
10.1. O valor maximo admitido mensal e anual para cada Unidade Gestora contratante ¢
0 que consta abaixo, apurado através de média dos valores praticados no mercado.

UANTIDADE
ENTIDADE / UNIDADE GESTORA QP ARCELAS | YALOR ANUAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJAO - Geral 12 RS 10239996
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS 12 RS 52.800.00
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL- FMAS 12 RS 45.99906
FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E ADOLESCENTE - -
FMCA = RS 3999996
FUNDO MUNICIPAL DA PREVIDENCIA SOCIAL- FUPREB 12 RS 43.400.04
TOTAL GERAL RS 284.599,92 |

10.2. Os valores dos servigos deverdo ser fixos e cotados em moeda nacional,
observado o valor maximo admitido neste termo de referéncia.

10.3. O pagamento dos servigos prestados sera realizado més.

10.4. DO PRECO E DO REAJUSTE:

10.4.1. Os pregos sdo fixos e irreajustiveis no prazo de 60 (sessenta) dias apos
assinatura contratual.
10.4.2. Fica ressalva a possibilidade de alteragio dos precos caso ocorra o

desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, conforme disposto no art. 65 da Lei
8.666/93, comprovagio pela contratada.

10.4.3. No caso de solicitagdo do equilibrio econdmico-financeiro. a contratada
devera solicitar formalmente a Secretaria Municipal de Financas e demais Unidades
Administrativas, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a
procedéncia do pedido, sendo que 0 mesmo sera encaminhado a assessoria Juridica da
Prefeitura Municipal para devido parecer.

11. QUANTO A QUALIFICACAO TECNICA: .-
I1.1 O licitante devera apresentar no minimo 02 (dois) atestados. emitidos por
entidades de direito publico distintas, comprovando que a empresa licitante executou
servigos compativeis com o objeto do presente certame. acompanhados de copias
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devidamente autenticadas, dos respectivos contratos.

11.1.1 Os atestados a que se refere o subitem anterior deverio conter, no minimo. as
seguintes informagdes:

11.1.1.1 servigos fornecidos e em qual periodo;

11.1.1.2 clara identificagdo do emitente, visando realizagio de possiveis diligéncias:

11.1.1.3 manifestagdo quanto a qualidade e/ou satisfagio dos servicos fornecidos.
I1.2.  Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
com validade para a data do certame.
11.3.  Comprovagdo do licitante de possuir em seu quadro permanente ou societario,
na data prevista para entrega da proposta, um (01) profissional Contabil devidamente
registrado e regularizado junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC.
11.3.1. Para comprovar a regularidade dos citados profissionais, deverdo ser
apresentadas certiddes emitidas junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC.
11.3.2. Declaragdo de Responsabilidade.

11.3.3. Declaragdo de Conhecimento das Informagdes para cumprimento das
obrigagoes.

12.0 DA FONTE DE RECURSOS

12.1. As despesas decorrentes da presente Tomada de Precos serio custeadas com os
recursos constantes na dotagdo orgamentaria abaixo especificada, consignada no
Orgamento Municipal do exercicio 2017 da PREFEITURA MUNICIPAL DE
BREJAO, FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS, FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE - FMCA, FUNDO DE PREVIDENCIA DE BREJAO -
FUPREP:
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04.122.0403.2025 Manutengdo das Atividades da Unidade
3.3.3.9.0.39.0070 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

08.122.0801.2106 Gestdao Administrativa da Unidade
3.3.3.9.0.35.0012 Servigos de Consultoria

10.122.1002.2090 Gestdo Administrativa e Qualificacdo do SUS
3.3.3.9.0.35.0014 Servigos de Consultoria

09.272.0901.2140 Manut. Das Ativ. Administrativas do Fundo de Previd.
3.3.3.9.0.35.0010 Servigos de Consultoria
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13.0 DO PRAZO
13.1. O presente instrumento tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da assinatura do
contrato, para assegurar a continuidade e qualidade dos servigos contratados, podendo a
Administragdo Publica, prorrogar a vigéncia do contrato por iguais e sucessivos
periodos nos termos do Art. 57, inciso I da Lei Federal 8.666/93. (redagdo dada pela
Lei n®9.648 de 27 de maio de 1998).

14.0 CONCLUSAO:
14.1. A presente descrigdao dos servigos tem por finalidade estabelecer condi¢des para

____._..——-"'_'-_F-'_H_—_. . I } \
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melhorar o desempenho da Gestdo na Prefeitura ¢ sua
adequagdo desta Instituigdo Munici

tocante ao planejamento, a transparéncia, ao ¢
que exigem assessoria de nivel altamente especializado, qu

analisar a situagdo existente e conceber pro
setor contabil e financeiro, para se adaptar com a rapidez aos nov

trabalho. onde as informagdes exigidas pela le

"

Governo Municipal de Brejdo . .

s Unidades Administrativas, para
pal as atuais exigéncias impostas, notadamente no
ontrole e a responsabilizagio dos gestores.
¢ tenha competéncia para
gramas de revisdo de processos ¢ rotinas do
0S requisitos.
modernizagdo nos sistemas € processos de
gislagdo e necessarias ao gerenciamento
tanto para direcionar o foco da gestdo
rno, externo e social.

os para Administragdo Municipal.

14.2. E necessario, por conseguinte, que haja
possam fluir com rapidez e de forma sistematica,

para resultados, como para atender aos controles inte
14.3. Apresentamos Termo de Referéncia em conjunt

Brejdo - PE, 01 de fevereiro de 2017.

Bezerra
(e Sailde

Joseraldo
Secretario

José Cadenéue ée Lira Neto

Secretario Municipal de Finangas

Carlos Roberto de Melo
Secretario Municipal de Assisténgia Agao Social

Anny Raqiel Mauyicio Barros Vieira
Presidente do FUPREB
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