GOVERNO SE FAZ COM PARTICIPAGAD

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUCATI-PE
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 012/2025

Dispbe sobre os procedimentos a serem adotados para designacao de gestores e
fiscais das contratacdes realizadas no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Jucati/PE, regidas pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras
providéncias.

A Secretaria do Sistema de Controle Inteno do Municipio de Jucati, no uso das
atribuigbes que Ihe confere o artigo 3°, inciso Xl da Lei Municipal n® 167, de 05 de
junho de 2009, e art. 31 e art. 74 da Constituicdo Federal, dispde sobre os
procedimentos a serem adotados no acompanhamento e fiscalizacdo de execugéao
dos contratos firmados no ambito da administracdo publica municipal.

CONSIDERANDO o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
gue determina que a execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por representantes da Administracéo especialmente designados;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n°® 012/2024, publicado em 30
de abril de 2024, que “para cada contratagao, independentemente do instrumento
gue a formalizar4, serdo designados gestores e fiscais, conforme Instrucéo
Normativa a ser realizada pela Coordenacgao do Sistema de Controle Interno”.
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CONSIDERANDO que o gestor e fiscal de contratagédo exercem fungdes essenciais
relacionadas ao ciclo de Contratacdes do Poder Executivo Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos mantidos pela Administracao
Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer subsidios aos fiscais para exercerem
suas atribuicoes;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
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Art.1°. Os Fiscais e Gestores de Contratacdo designados pelas Secretarias
Demandantes, Unidades Executoras, Orgdos e Entidades do Municipio, deverao
observar, por ocasido de suas atribuicbes de acompanhamento e fiscalizacéao
guanto a execuc¢ao dos contratos regidos pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Administracédo Publica Municipal, as determinacdes estabelecidas por

esta Instrucdo Normativa, e demais legislagdes pertinentes e vigentes.

Art. 2°. A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar procedimentos
a serem utilizados na gestdo e fiscalizagcdo de contratos do Poder Executivo
Municipal, como forma de verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais e
das ordens complementares emanadas da Administracdo sobre a execuc¢ao do
instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a fim de identificar desvios e
adotar acdes no sentido de corrigi-los ou, quando fora de sua esfera de
competéncia, prop6-las a autoridade superior.

Art. 3°. Esta norma abrange todos os 6rgaos da administracao direta e indireta do
Poder Executivo Municipal de Jucati, que possam vir a ser responsaveis pela
gestao e fiscalizacdo das contratacdes.

Art. 4°. Para fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

- Contrato: Considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre 6rgdos ou
entidades da Administracdo Publica e particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formacao de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja
qual for & denominacdao utilizada;

- Objeto do Contrato: O fornecimento, a obra ou a prestacdo de servico,
suficientemente caracterizado no contrato;

[lI-  Ata de Registro de Precos — Documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual se registram o0s
objetos, precos, fornecedores, oOrgdos participantes e condicbes a serem
praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatoério, no
Edital de Licitacdo ou instrumento de contratacdo direta e nas propostas
apresentadas.

IV-  Secretaria Demandante: Org&o ou entidade da administracdo publica direta
ou indireta vinculada ao Poder Executivo municipal no qual é originada uma
demanda que ensejara a instauracdo de um processo de contratacdo. Esta é
responsavel pelo recebimento, analise e consolida¢do das solicitagdes de aquisi¢do
e contratacdo de servico, pela elaboracdo do estudo técnico preliminar, no ambito
do Municipio de Jucati, bem como pela assinatura das contratacdes e designacao
do fiscal e gestor da contratacéo.
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V- Contratado: Pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas,
signataria de contrato com a Administragao;
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VI-  Contratante: Pessoa juridica integrante da Administracdo Publica
responséavel pela contratacéo;
VIl-  Fiscalizag&o de Contratos: E a atividade de acompanhamento com o objetivo

de avaliar a execucdo do objeto quantitativa e qualitativamente nos moldes
contratados e, se for ocaso, aferir se a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagéo
dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no instrumento convocatério, para efeito de pagamento
conforme o resultado.

VIII- Fiscal da Contratacéo: E o representante da Administracdo, responsavel
pela fiscalizacdo da contratacdo de forma a garantir que seja cumprido o disposto
nos respectivos instrumentos e atendidas a legislacdo e normas orgcamentarias e
financeiras da Administracdo Publica. Servidor que preferencialmente devera ter
conhecimento técnico do objeto da contratagdo, indicado e designado pela
Secretaria Demandante, atendendo as exigéncias do art. 117 da lei 14.133/2021.

IX-  Fiscal da Obra: profissional da area de arquitetura ou engenharia civil
designado para acompanhar a execugao do objeto dos contratos de obras ou
reformas;

X- Gestéo da Contratacéo — E a atividade relacionada com o planejamento de
contratacdes, formalizacdo e acompanhamento da execucdo dos ajustes, em
ambito estratégico. Trata-se de coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo contratual, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor competente para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacgao,
alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos
contratos, entre outros. A gestdo é servigco administrativo propriamente dito, que
pode ser desempenhado por uma pessoa, por um setor, ou area demandante.

Xl — Geréncia de Contratos Publicos — Setor vinculado a Coordenacéo de Licitacbes
e Contratos responsavel pela elaboracdo dos contratos, aditivos e apostilamentos.

XII- Preposto designado pela contratada: O preposto ndo é agente publico de
fiscalizacdo, e sim um representante da empresa que também acompanha a
execucao contratual. Deve haver designacao formal, com a descricdo dos poderes
a ele conferidos, e a concordancia da administracdo publica (art. 118, Lei n°
14.133/2021).
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Xl - Vigéncia do Contrato - periodo em que é mantida a relagéo juridica contratual
do orgao ou entidade contratante com a contratada.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL
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Art. 5% A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes
legislacdes, e orientacbes normativas:

|- Constituicdo Federal/88;
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Il -Lei Federal n® 14.133/2021, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

[l — Decreto Municipal 012/2024, publicado em 30 de abril de 2024, que
regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, no &mbito dos 6rgaos
e entidades da Administracado Publica direta, autarquica e fundacional vinculados
ao Poder Executivo Municipal de Jucati/PE.

CAPITULO Il
DAS DIRETRIZES:

Art. 6°. S&o diretrizes para a gestao e fiscalizacao de contratos no Poder Executivo
Municipal:

I - Observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a
Administracdo Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestao de
contratos;

I - Continua fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes pactuadas pelas

i partes;
B29
Bs [l - Adequada aplicacdo dos recursos publicos;
o —
853
=0 - . . ~
ceg \Y, - Registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execuc¢do do
N § contrato, com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal,
85%
z
o Vv - Aperfeicoamento constante do processo de contratagao e dos instrumentos
contratuais;
Vi - Utilizacdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples,

compativeis com uma gestdo de contratos moderna e eficaz.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 7°. Sao responsabilidades da Secretaria do Sistema de Controle Interno, como
Orgéao Central do Sistema de Controle Interno:
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|- Promover a divulgacdo e implementacédo da Instrugcdo Normativa, mantendo-a
atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicagao;
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[I- Promover discussdes técnicas com as unidades executoras, para definir as
rotinas de trabalho do fiscal de contratacdo e respectivos procedimentos de
fiscalizacdo que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou expansao;

[Il — Dirimir davidas dos gestores e fiscais de contratacao;
[ll- Manter a Instrucéo a disposicao de todos os servidores do Poder Executivo.

Art. 8°. E de responsabilidade da Secretaria Demandante do Processo Licitatério,
dentre outras atribuigdes:

| — Encaminhar toda documentacdo necessaria para formalizacdo do processo
licitatorio e dos contratos;

- Designar, mediante Memorando, o fiscal do contrato e seu respectivo
suplente, bem como o Gestor de Contrato;

[lI-  Envio de informagdes ao gestor e fiscal de contratagao;

IV-  Analisar relatérios e solicitagbes dos fiscais e dar encaminhamento legal,
guando for o caso;

V- Guarda dos documentos relacionados ao contrato.

Vi Instaurar o processo de aplicacdo de penalidade do contratado ou demandar
0 processo de aplicacéo de penalidade ao setor competente, conforme o caso.

Art. 9°. S0 as principais responsabilidades do Gestor do Contrato, dentre outras:

I - Acompanhar o processo licitatério em todas as suas fases;

- Verificar junto aos fiscails de contratos, se 0s prazos de entrega,
especificacbes e quantidades contratadas, encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, bem como as prestacdes de servigos.

[lI-  Controlar vigéncia;

IV-  Viabilizar as alteracBes contratuais necessarias (aditivos, apostilamentos,
retificacdes) em tempo habil, prazo este, geralmente determinado no instrumento
contratual;
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V- Iniciar, em tempo habil, os procedimentos para prorrogacéao ou realizacéo de
nova licitacdo de forma que nao ocorra interrupcado dos servigos contratados ou
materiais fornecidos;

VI-  Adotar as medidas cabiveis para aplicacdo das sancdes previstas;

VIl — Planejar a execucdo do contrato, estabelecendo metas, prazos e
especificacdes técnicas necessarias para a realizacao do objeto contratado;

VIII- Monitorar e supervisionar o andamento do contrato, verificando se as
obrigagdes estado sendo cumpridas de acordo com o estabelecido no contrato;

IX - Controlar os aspectos financeiros do contrato, incluindo pagamentos, medi¢gdes
e reajustes de precos;

X- Avaliar o desempenho do contratado, verificando se este estd cumprindo os
prazos, padrdes de qualidade e demais obrigacdes previstas no contrato;
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Xl - Solicitar informac¢des aos fiscais de contrato, fornecedores e demais
envolvidos no processo.

Paragrafo Unico: Na auséncia de designacdo do gestor do contrato, a Secretaria
Demandante responsavel por assinar as solicitacdes para a contratacdo assumira
as obrigacoes das referidas funcdes.

Art. 10. S&o as principais responsabilidades do fiscal de contratacao:

- Conhecer a legislacdo aplicAvel ao objeto contratado, anotada no
instrumento contratual e/ou no ato licitatorio;

- Conhecer do objeto do contrato, estudos técnicos preliminares, projeto
basico, termos de referéncia e seus anexos; Il - Acompanhar e fiscalizar a
execucao do objeto;

IV- Esclarecer davidas com a contratada, encaminhando os problemas que
surgirem, quando lhe faltar competéncia, ao gestor do contrato; V- Produzir
relatorios e/ou outros documentos relativos a fiscalizacédo do contrato;

Vi - Acompanhar de forma técnica a execucao do contrato, garantindo que as
especificacdes técnicas sejam atendidas pelo contratado e determinando o que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

Vi - Verificar se os produtos, servicos ou obras entregues estdo conforme os
requisitos estabelecidos no contrato, realizando inspecdes e testes necessarios;

VIII - Emitir pareceres técnicos que atestem o cumprimento das obrigacdes
contratuais, comprovando a conformidade dos servigos executados ou identificando
eventuais nao conformidades.

IX - Registrar as ocorréncias e notificar o contratado para que sejam adotadas
as devidas correc¢des. Havendo situagao que requeira deciséo ou providéncia que
extrapole sua competéncia, devera informar a seu superior imediatamente;

X - Verificar a documentacdo exigida para comprovar a regularidade do
contratado, como certiddes, seguros e garantias contratuais.
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Art. 11. O fiscal e gestor da contratacdo serdo auxiliados pela assessoria juridica
das Secretarias Demandantes, Procuradoria Geral do Municipio e pela
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do Municipio de Jucati, conforme
suas competéncias, que deverdo dirimir davidas e subsidia- los com informacdes
para o desempenho das funcfes essenciais a execucao das suas funcdes, e com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.
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Art. 12. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um)
ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos noart. 7° da Lei 14.133/2021, ou
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pelos respectivos substitutos, permitida a contratacéo de terceiros para assisti-los
e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicao.

Paragrafo Unico: Na hipotese da contratagcdo de terceiros prevista nocaputdeste
artigo, deverao ser observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo proépria e
exclusiva de fiscal da contratacao;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal da
contratacao, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS PARA DESINGNAQAO DO FISCAL DE
CONTRATACAO

Art. 13. A designacéao de fiscal de contratacéo e seu suplente devera ser feita pela
Secretaria Demandante por meio de Memorando de Indicagéo de Fiscal (modelo
Anexo Il desta Instrucéo), que fara parte da fase preparatoria do procedimento de
aquisicao de bens e servicos.

Paragrafo Unico. A designacéo do servidor a que se refere ao caput deste artigo
devera ser expressa no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, para atender os
ditames do art. 6°, XXIII, “f", da Lei 14.133/2021.
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Art. 14. Na fase de contratacéo, copia do Memorando de Indicacdo de Fiscal sera
encaminhado a Geréncia de Contratos Publicos, vinculada a Coordenacdo de
LicitacBes e Contratos, juntamente com 0s demais documentos necessarios para
confecgao de instrumento contratual.

81° O instrumento contratual elaborado pela Geréncia de Contratos Publicos
devera conter os dados dos servidores indicados como fiscal da contratagédo e
suplente.

§2°: Devera o fiscal de contratagdo, bem como seu suplente, assinar o instrumento
contratual.
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83°: ApoOs a assinatura do instrumento contratual, a Secretaria Demandante oficiara
0 Gabinete do Prefeito (modelo Anexo Il desta Instrugcdo), anexando cOpia do
Memorando de Indicacédo de Fiscal e do Contrato, para que seja elaborada pelo
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referido 6rgdo a Portaria de Designacao de Fiscal de Contratacdo (modelo Anexo
IV desta Instrucéo) - que sera publicada no Diario Oficial do Municipio.

84°: A portaria de designacéao de fiscal de contratacdo devera constar, no minimo:
a identificacdo do servidor designado para fiscal e suplente, o numero do contrato
e seu objeto.

Art. 15. Quando houver a necessidade de mudanca do Fiscal ou seu substituto, a
Secretaria Demandante deverd solicitar, via oficio (modelo Anexo V desta
Instrucdo), a Geréncia de Contratos Publicos a alteracéo, visando a elaboracéao do
devido apostilamento.

Paragrafo Unico: Na ocasido, a Secretaria Demandante devera enviar cépia de
memorando de indicagdao do novo fiscal e o apostilamento contratual e,
posteriormente, seguir os tramites do 83° do Art. 14 desta Instru¢do Normativa
(modelo Anexo VI desta Instrucéo) para que o Gabinete do Prefeito elabore a
portaria de substituicdo de fiscal de contratacdo (modelo Anexo VII desta Instrucéo).

Art. 16. O servidor devera ser previamente comunicado pela chefia imediata da
indicagdo para exercer as atividades de fiscal de contratagdo, sendo que seu
acompanhamento se dard, ainda que nao designado formalmente, desde o
momento da fase de planejamento da contratacéo.

Art. 17. O servidor designado para fiscalizacdo de contratos devera ser orientado
para o exercicio de suas funcbes, precisa ter conhecimento de suas
responsabilidades, atribuicdes e estar preparado para a tarefa que envolve um nivel
de responsabilidade especifica.
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Art. 18. Para a designacdo do fiscal de contratacdo deve ser considerada a
formacdo académica ou técnica do servidor, a segregacao entre funcdes de gestao
e de fiscalizacdo do contrato, bem como o comprometimento concomitante com
outros servicos ou contratos, de forma a evitar que o fiscal responsavel fique
sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua responsabilidade.

Art. 19. As Secretarias Demandantes, quando da designacdo do fiscal, deveréo
observar se estes possuem, preferencialmente, as seguintes qualificacdes:

- Gozar de boa reputacéo ética-profissional;
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- N&do estar respondendo a processo de sindicancia ou processo
administrativo disciplinar;

- N&o haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administracdo Publica.
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V- N&o possuir em seus registros funcionais punicdes em decorréncia da pratica
de atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera do governo;

V- N&o haver sido responsabilizado por irregularidades junto aos Tribunais de
Contas;
VI-  N&o seja o responsavel pela liquidacdo da despesa ou pagamento do objeto.

VII - Nao seja conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

Art. 20. Ainda na designagao do servidor devem ser considerados:

I - A compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il - A complexidade da gestao e da fiscalizagao;

[l - O quantitativo de contratos por servidor;

Y - A capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 21. O servidor indicado que se considerar impedido ou suspeito, nos termos da
legislacdo em vigor, devera solicitar a Secretaria demandante a indicagéo de outro
servidor, expondo os motivos que determinam tal condigcdo, mediante justificativa
por escrito.

§1°. O servidor indicado, em caso de inaptiddo a funcéo, devera expor ao Orgdo
demandante as deficiéncias e limitagBes técnicas que possam impedir o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuicdes.
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§2°. Poderd ser indicado como fiscal de contratagdo os servidores que participaram
da construcdo do Estudo Técnico Preliminar ou de qualquer peca da fase
preparatoria.

Art. 22. Podera ser designado mais de um fiscal para o contrato, ou uma comissao
de servidores, podendo a Secretaria Demandante dividir as atribuicdes dos fiscais
designados, desde que justificada, tais como: administrativo, técnico, setorial ou
outra denominacdo condizente com o objeto contratual.
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81°. A fiscalizacdo administrativa se refere ao acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses
de inadimplemento.
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§2°. A fiscalizagdo técnica se refere ao acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execuc¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucao
do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins
de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual
auxilio da fiscalizagdo administrativa.

83°. A fiscalizacao setorial se refere ao acompanhamento da execugéo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
orgado ou uma entidade.

Art. 23. A designacdo do gestor de contratacdo seguird, no que couber, 0S mesmos
procedimentos realizados para designacao do fiscal de contratacéo.

Secéo |

Dos contratos vigentes em que ndo ha indicacdo de fiscal de contratacédo e
suplente.

Art. 24. Verificada a existéncia de Contratos Vigentes em que ndo ha indicacao de
fiscal de contratacéo e suplente, a Secretaria Demandante devera realizar a devida
designacao por meio de Memorando de Indicacdo de Fiscal, conforme Anexo Il
desta Instrucdo Normativa.
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Art. 25. A Secretaria Demandante encaminhard a Geréncia de Contratos Publicos
copia do Memorando de Indicacéo de Fiscal, juntamente com a cépia do contrato
vigente, visando a elaboragéo do apostilamento contratual (modelo Anexo V desta
Instrucdo Normativa);

81° O apostilamento contratual elaborado pela Geréncia de Contratos Publicos
devera constar os dados dos servidores indicados como fiscal de contratacéo e
suplente;

82°% Devera o fiscal de contratacdo, bem como seu suplente, assinar o
apostilamento contratual;
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Art. 26. Apés a assinatura do apostilamento contratual, a Secretaria Demandante
oficiara o Gabinete do Prefeito (modelo Anexo VIII desta Instrucdo Normativa),
anexando coépia do Memorando de Indicacdo de Fiscal e do apostilamento
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contratual, para que seja elaborada pelo referido 6rgao a Portaria de Designacao
de Fiscal de Contratacdo - que sera publicada no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo Unico: A portaria de designacdo devera constar, no minimo: a
identificacdo do servidor designado para fiscal e suplente, 0 nimero do contrato e
seu objeto.

Secao Il

Da designacao de fiscal em contracdo por meio de outros instrumentos hébeis
diversos do contrato

Art. 27. A designacao de fiscal de contratacdo e seu suplente da aquisicdo de
produtos e servicos em contratagdes realizadas por meio de outros instrumentos
habeis diversos do contrato devera ser feita pela Secretaria Demandante por meio
de Memorando de Indicacéo de Fiscal da Contratacdo, conforme o Anexo Il desta
Instrucdo Normativa.

Art. 28. A Secretaria Demandante encaminhard ao Orgdo responsavel para
autorizacdo do processo licitatério copia do Memorando de Indicacao de Fiscal da
Contratacdo, juntamente com o0s demais documentos necessarios para
formalizacdo do processo administrativo licitatorio, com o objetivo de constar no
Edital de Licitacdo e na Ata de Registro de Precos, conforme o caso, os servidores
indicados como fiscal de contratac&o e suplente.

Art. 29. Apds a formalizacdo da contratacdo, a Secretaria Demandante oficiara o
Gabinete do Prefeito (Anexo 1X), anexando copia do Memorando de Indicacao de
Fiscal da Contratacdo e do instrumento que formalizou a contratacéo, para que seja
elaborada pelo referido 6rgao a Portaria de Designacédo de Fiscal da Contratacéo
(modelo Anexo X) - que sera publicada no Diario Oficial do Municipio.

6z Josnpi :iod opeuisse  [EliE
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Paragrafo Unico: A portaria de designacdo devera constar, no minimo: a
identificacdo do servidor designado para fiscal e suplente, o0 nUmero do processo
licitatorio, identificacdo do meio de formalizacdo da contratacdo e seu objeto.

_ CAPITULO VI
DA DESIGNAGCAO DO PREPOSTO DA CONTRATADA

Art. 30. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada
antes do inicio da prestacdo dos servicos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto.

Art. 31. As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada devem ser
realizadas por escrito, podendo ser feita de forma eletrénica, desde que por meio
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idoneo e passivel de registro e documentacdo, admitindo-se ainda, em carater
excepcional, comunicagéao verbal.

_ CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATOS

Art. 32. Sao atribuigdes do gestor do contrato:

|- Acompanhar, sempre que possivel, o andamento das contratacfes que ficardo
sob sua responsabilidade;

Il - Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato;

i - Acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execucao e 0S prazos previstos
no ajuste;

IV - Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

v - Solicitar, com justificativa, a rescisao de contrato;

vI - Emitir parecer sobre fato relacionado a gestéo do contrato;

vii - Orientar o fiscal de contratacdo sobre os procedimentos a serem adotados no
decorrer da execuc¢ao do contrato;

viii - Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicAo do preposto ou de
empregado desta, seja por comportamento inadequado a funcdo, seja por
insuficiéncia de desempenho;
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IX - Determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados, assinalando prazo para correcdo, sob pena de sancéo;

x- Solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteracoes,
supressdes ou acréscimos contratuais, observada a legislacdo pertinente;

X1 - Solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos 0rgaos da Administracao, de
acordo com suas competéncias;

xil - Conferir o atesto do fiscal de contratacdo e encaminhar para pagamento
faturas ou notas fiscais com as devidas observacdes e glosas, se for 0 caso;

X1 - Solicitar ao 6rgao financeiro competente, com as devidas justificativas,
emisséo, refor¢co ou anulacéo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como
inclusédo de valores na rubrica de Restos a Pagar;
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XIv - Solicitar a prestacdo, complementacéo, renovacado, substituicdo ou liberacdo
da garantia exigida nos termos do Art. 96, da Lei n® 14.133/2021,
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xv - Executar outras acfes de gestdo que se facam necessérias ao pleno
acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela
contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas e a
observancia do principio da eficiéncia,

xvI - Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

xVvil - Comunicar-se com a Administracdo ou com terceiros sempre por escrito e com
a antecedéncia necesséria;

xvii - Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da
Administracéo que repercuta no contrato;

XIX- Fundamentar, por escrito, todas as suas decisfes, com observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
interesse publico e outros correlatos;

XX - Juntar todos os documentos obrigatorios a gestdo do contrato nos devidos
processos;

XXI- Realizar o recebimento definitivo de obras e servicos, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do
Inciso Ill do paragrafo Unico, do artigo 29, do Decreto Municipal n°® 079/2023.

xxll— Realizar o recebimento definitivo de bens e materiais, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do
Inciso VI, do paragrafo Unico, do artigo 29, do Decreto Municipal n® 079/2023;
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xXIl— Comunicar-se a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, considerando ainda, o Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), quando aplicavel,

xxIv - Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com
base nos relatérios e documentacéo apresentados;

xXv — Analisar os relatorios e toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacédo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito,
as respectivas correcoes;

Art. 33. Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicagéo exclusiva de
mao de obra, cabera ao gestor, adicionalmente:
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I - Analisar e atestar a conformidade da documentacéao trabalhista, previdenciaria e
fiscal, bem como dos documentos comprobatérios das obrigacdes contratuais.
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I - Verificar, com o auxilio do fiscal de contratacdo, as seguintes informacdes:

a) O cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de
acordo com a carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo, conveng¢éo ou
dissidio coletivo, para cada categoria;

b)A correta aplicagdo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as
atribuicOes previstas em contrato;

¢) A observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do
trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protecéo individual ou
coletivo, se for o caso;

d) O grau de satisfacdo em relagéo aos servigos prestados.

i - Manter controle de banco de horas de servigos extraordinarios, em comum
acordo com a contratada, para compensagdo ou para eventual pagamento
mediante autorizacdo excepcional da autoridade competente, observadas as
regras previstas em acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho, bem como
na legislacédo vigente e em consonéncia com a jurisprudéncia pertinente ao caso
concreto;

Iv- Solicitar o credenciamento, autorizacdo de acesso as dependéncias da
Administracdo e a sistemas necessarios a execucdo de suas atribuicbes as
unidades competentes;

v - Solicitar, quando necessario, apoio técnico no exame dos documentos de
pagamento de mao de obra e de recolhimento de encargos sociais pela contratada.

VIONIHVASNVYYL vad Tv1d0d

vI - Disponibilizar indicadores estatisticos para elaboracdo de estimativas para
planilhamento de pregos, tais como relatérios de ocorréncias, afastamentos e
profissionais ausentes.

Art. 34. A andlise e o ateste de conformidade nos contratos de servicos com regime
de dedicacéo exclusiva de mao de obra poderdo ser efetivados por amostragem,
desde que sejam atendidos critérios estatisticos quanto a representatividade da
amostra, levando-se em consideracgéo falhas que impactem o contrato como um
todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a
um determinado empregado.

§ 1° Mensalmente, a amostra devera abarcar empregados distintos a serem
analisados, de modo que, sempre que possivel, ao final do exercicio, tenha sido
feita a andlise dos pagamentos referentes, ao menos, a um més, por empregado
contratado.
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§ 2°. O gestor do contrato enviara a contratada a relagdo dos nomes que integram

a amostra aleatoria mensal, para que seja providenciada a documentacéo a que se
refere o caput deste artigo.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATACAO

Art. 35. S&o as atribuicdes do fiscal do contrato:
I- Ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos o0s servigos descritos
no Projeto Basico/termo de referéncia e seus apensos e anotar em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas a sua execucao;
I- Prestar informacdes a respeito da execugcao dos servigcos e apontar ao gestor
do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos
pagamentos devidos a contratada;
li- Manter o controle das ordens de servi¢co emitidas e cumpridas, quando cabivel;
Iv-Conhecer as obrigacdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizacado do
contrato;
| - Zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizacéo;
I - Juntar aos autos do processo, toda documentacao relativa a fiscalizacdo da
execucao contratual, arquivando, por copia, a que se fizer necessaria; VII- Verificar
o cumprimento das clausulas e condi¢cdes pactuadas no instrumento contratual
(prazo de entrega, obrigacdes, vigéncia, valor, quantidade, observancia da
descricao do material ou servigo, modo de execucgao, etc.);
viii - Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas
contratuais;
IX - Confirmar medic¢des dos servigos, cronogramas e fornecimentos;
- Conferir as Notas Fiscais entregues pelo contratado/fornecedor,
observando se esta possui validade, se foi apresentada com tempo habil
para pagamento, se esta corretamente preenchida, se os dados bancarios
estdo informados e se o valor cobrado (unitario e total) corresponde ao que
foi fornecido ou ao servico prestado;
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XI- Verificar se a nota fiscal foi emitida posteriormente ao empenho;
XIlI- Atestar formalmente a execucao do objeto do contrato, atestar as notas fiscais
e as faturas correspondentes a sua prestacao;
Xl - Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou
baixa qualidade dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

XIl - Propor solucdes para regularizacao das faltas e problemas observados, sem

prejuizo das penalidades aplicaveis;

Xl - Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacdes que
afetem diretamente a fiscaliza¢do do contrato;
XIV - Encaminhar por escrito ao gestor do contrato questdes relativas a:

a) prorrogacao de contrato, que deve ser providenciada antes de seu término,
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congregando as justificativas competentes;
b) abertura de nova licitagao, antes de findo o estoque de bens;
c) quaisquer problemas detectados na prestacao do servi¢o, que tenham implicacbes
no pagamento;
d) as irregularidades encontradas em situacdes que se mostrem desconformes com
o edital, com contrato ou com a lei;

XV - Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para
afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos;
XVI - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢cos para evitar a
sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas;
XVII - Apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucéo do objeto,
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada, e obter dele a ciéncia;
XVIII - Comunicar ao 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao
patrimoénio da Administracdo ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou
omissao dos empregados da contratada ou de seus prepostos.
xXI- Exigir somente o que for previsto no contrato - qualquer alteracao de condicao
contratual deve ser submetida a Secretaria Contratante e ao Gestor do Contrato,
acompanhada das justificativas pertinentes;
xXIl- Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificacdes do
objeto contratado. A acao do fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o
contrato e o ato licitatério, principalmente em relagcéo ao prazo ali previsto;
XXIII - Propor aplicagdo das san¢gdes administrativas ou rescisdo contratual, em
virtude de inobservancia ou desobediéncia as clausulas contratuais e instru¢des ou
ordens da Fiscalizacao;
XXIV-Averiguar se é o contratado guem executa o contrato e certificar-se de que nao
existe cessao ou subcontratacao fora das hipoteses legais.
XXV- Reunir, apdés o cumprimento do contrato, os documentos
pertinentes a obra/servico e encaminha-los ao 6rgdo competente, a
fim de que sejam arquivados para eventuais consultas;
XXVI- Solicitar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;
Realizar o recebimento provisoério de obras e servicos, mediante termo detalhado, nos
termos do Inciso |, do paragrafo unico, do artigo 29, do Decreto Municipal n?
079/2023.

XXVIII — Realizar o recebimento provisério de bens e materiais, de forma sumaria,
com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais, nos termos do Inciso V, do paragrafo unico, do artigo 29, do Decreto
Municipal n® 079/2023;

XXIX- Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucéao do contrato,
as condicOes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitagdo. XXX— Emitir, ao
final do contrato, formulario de acompanhamento da execucéo do contrato (Anexo
1), 0 qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato, juntamente com os demais
documentos relativos ao exercicio da fiscalizacdo do contrato para a Secretaria de
demandante juntar aos autos do processo e arquivar.

XXXI - Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
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contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados.
- Informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes,
a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 1°. O fiscal do contrato devera ficar atento que todo servico ou fornecimento de
material originado de uma contracdo devera ser executado somente a partir da
assinatura do contrato, autorizacdo de compra/fornecimento ou ordem de execucao
de servigos e o respectivo empenho;

82°, O fiscal do contrato devera se reportar ao preposto da empresa, evitando dar
ordens aos profissionais da contratada;

§ 3°. Em contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra,
sdo competéncias do fiscal de contratacdo, adicionalmente aquelas listadas no
caput deste artigo:

| - Prestar informacdes sobre a qualidade dos servicos;

Il - Atestar a frequéncia dos terceirizados.

8§ 4° Em contratos relacionados a obras e servicos de engenharia, séo
competéncias do fiscal de contratacdo, adicionalmente aquelas listadas no caput,
deste artigo:

I- Verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissées nos servigos técnicos
prestados pela contratada, desenhos, memoriais, especificacbes e demais
elementos de projeto, bem como fornecer ao gestor informacdes e instrucdes
necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

T
o
Pyl
_|
>
—
o
>
_|
T
>
z
n
T
>
Py,
m
z
(]
>

Il - Verificar e aprovar a adequacao de materiais, equipamentos e servi¢os, quando
solicitada pela contratada, com base na comprovacdo da equivaléncia entre os
componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento
contratual;

i - Exigir da contratada a apresentacdo do Relatorio Diario de Obras — RDO,
guando o contrato assim o previr, bem como apor ao documento as observacdes
gue julgar necessarias e eventuais comunicacdes a contratada.

§5°, A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

8§ 6°. A avaliagcdo a que se refere o § 4°, deste artigo, podera ser realizada diéria,
semanal ou mensalmente, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servicos.
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§ 7°. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de

contratacdo deverdo ser solicitadas ao gestor em tempo habil para a adocéo das
medidas que se facam necessarias.

§ 8°. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo
do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio e nas normativas aplicaveis.

CAPITULO IX
DAS
IRREGULARIDADES

Art. 36. Qualquer irregularidade deve ser apontada pelo fiscal, o qual entrara em
contato com o contratado, ou através de seu preposto, a fim de que o mesmo
solucione a irregularidade apontada.

81°. Toda a comunicagéo realizada deve ser formal, documental e encaminhada,
com cobpia, para que conste em anexo aos autos do processo administrativo
correspondente.

§2°. Qualquer acdo que nado esteja sob o alcance do fiscal deve ser levada ao
conhecimento do Gestor solicitante, para adogcdo das medidas pertinentes,
lembrando que o fiscal do contrato pode solicitar 0 assessoramento técnico
necessario, bem como juridico e dos érgaos de Controle Interno, conforme disp&e
0 839, do art. 117 da Lei n® 14133/2021.

Art. 37. Principais irregularidades que devem ser evitadas:

I - Nota fiscal/fatura sem a descricdo dos produtos, méo de obra e servi¢os

descritos de forma pormenorizada e todos os campos de identificacdo da

empresa, data, despesas acessorias sem o devido preenchimento;

Il - Valor da Nota Fiscal/Fatura incompativel com a proposta apresentada pela
Contratada;

1 - Auséncia de assinatura nos termos de recebimento provisério e definitivo, bem
como auséncia de identificacdo/carimbo de quem os assina;

IV - Auséncia das certiddes fiscais e/ou guias de comprovacao de recolhimento dos
encargos previdenciarios junto a Nota Fiscal, quando exigiveis;

v - Manifestacao tardia pela prorrogacéo do Contrato, quando o correto seria bem
antes do seu término;

vI - Divergéncias entre as medi¢des atestadas e os valores efetivamente pagos;

vii - Encaminhamento de questdes tardiamente ao érgdo competente, com vistas a
solucionar os problemas detectados;

viil - Auséncia de Parecer Juridico para os Termos Contratuais e seus aditivos.
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CAPITULO X

Rua Rui Barbosa, n°175
O e R Er08 000 © cNPJ: 35.450.790/0001-91 @ (87)3779.8103/ 3779.8221




f./
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DE OBRAS, BENS,
MATERIAIS OU SERVIGOS.

Art. 38. O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens ,materiais ou servicos
deve ser realizado conforme o disposto no art.140, da Lei n® 14.133/2021, e em
consonancia com as regras e o0s prazos definidos no instrumento convocatoério.
Paragrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locacdo de equipamentos,
sera realizado:

| — Em se tratando de obras e servicos:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico;

b) Definitivamente, por gestor do contrato ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

II- Em se tratando de bens e materiais:

a) Provisoriamente, de forma suméria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por gestor do contrato ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 39. As atividades de gestdo e fiscalizacdo devem observar o principio da
segregacao das funcdes, e as seguintes diretrizes:
I — O recebimento provisorio serda realizado pelo fiscal de contratacéo ou equipe de
fiscalizacdo, por meio de relatério detalhado contendo o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, o qual devera ser
encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando
documentos comprobatoérios, quando for o caso;
I1— O recebimento definitivo pelo gestor do contrato ou comisséo designada pela
autoridade competente, ato que concretiza o ateste da execugao dos servi¢os, sera
realizado por meio das seguintes atividades:
a) Andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;
b) Emisséo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com
base nos relatdrios e documentagéo apresentados;
¢) Comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao, considerando ainda, o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), quando aplicavel.
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CAPITULO XI

DA EXECUCAO DOS CONTRATOS
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GOVERNO SE FAZ COM PARTICIPAGAD

Art. 40. O fiscal deve desenvolver sua atuagdo de forma bem dindmica, pratica e
objetiva, visando sempre a boa e regular execuc¢do dos contratos.

Art. 41. O Fiscal do Contrato deve anotar em expediente proprio as irregularidades
encontradas, as providéncias que determinou, os incidentes verificados e o
resultado dessas medidas, que devera ser juntado ao processo no final do
acompanhamento.

Art. 42. Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito com
comprovacao do recebimento.

8 1°: As anotac¢des que néo forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem
a aplicacdo de qualquer penalidade a que esta sujeita a empresa, mesmo se
tratando de um contrato cuja execugéao esteja ineficiente.

§ 2° Para que a fiscalizagdo ndo seja caracterizada como omissa, todas as
tratativas, junto a empresa, deverdo ser registradas, devendo, necessariamente,
conter todas as reclamacOes e quaisquer outras informacdes consideradas
relevantes pela fiscalizagdo ou pela contratada, com clara identificacdo dos
signatarios e devidamente assinados, principalmente as providéncias e
recomendacdes que o fiscal tenha formulado.

Art. 43. As reunides realizadas com a Contratada deverao ser documentadas, e 0
fiscal devera elaborar atas de reunido que deverao conter, no minimo, 0s seguintes
elementos: data; nome e assinatura dos participantes; assuntos tratados; decisoes;
responsaveis pelas providéncias a serem tomadas e prazo.

Art. 44. As decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia e
apresentarem risco potencial de prejuizos deverdo ser levadas a autoridade
competente.
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CAPITULO XlI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45. A correta aplicacdo desta norma depende do envolvimento de todos os
servidores, e principalmente dos gestores a quem cabe a cobranca de sua
aplicabilidade.

Art. 46. No periodo inicial, havera necessidade de cada Secretéario, repassar as
orientacdes necessérias para que possibilite aos servidores o desempenho de suas
atividades de forma que venha a atender ao constante na legislacdo aplicavel a
fiscalizagé@o de contratos.
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Art. 47. O fiscal devera acumular suas tarefas normais do cargo que ocupa na
administracéo publica com as de fiscal de contratacéo, sob pena de nédo o fazendo
cometer insubordinagéo.
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GOVERNO SE FAZ COM PARTICIPAGAD

Art. 48. Com fundamento no principio da segregacéo de funcdes, como garantia da
independéncia da fiscalizacdo, € fundamental que o agente fiscalizador ndo seja ao
mesmo tempo executor.

Art. 49. Durante a gestédo do contrato, ndo devera ocorrer auséncia concomitante do
fiscal do contrato.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais em que houver a auséncia de ambos —
fiscal e gestor, a Unidades Executora devera indicar novo servidor para substituir o

fiscal titular durante o afastamento, devendo ser este designado da mesma forma
que o anterior.

CAPITULO XllI

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 50. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, bem como para manter o
processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 51. Os termos contidos nesta Instru¢cdo Normativa, ndo eximem a observancia
das demais normas competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 52. O agente administrativo incumbido da funcéo de fiscal de contratagéo, que
atuar de forma lesiva, podera responder por sua acdo, culposa (negligéncia,
impericia, imprudéncia) ou dolosa, nas esferas civil (dever de ressarcir o dano),
criminal (caso a conduta seja tipificada como crime), administrativa (nos termos do
estatuto dos Servidores Publicos Municipais) e por improbidade administrativa.
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Art. 53. E parte integrante desta Instrucdo Normativa dez anexos, devidamente
enumerados.

Art. 54. Fica vigente a Instrucdo Normativa n° 011/2025 no que concerne a
fiscalizacdo das contratacdes publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 55. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.
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