PREFEITURA MUNICIPAL DE SEGRETARIA DE
=4l CANHOTINHO EI]U[:A;AU

Q TRABALHANDOD PARA O POVD

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO DOS SERVIGCOS

As novas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP)
trouxeram consigo extensa regulamentagao, cujos procedimentos estdo consolidados nos Manuais de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) emitidos pela Secretaria do Tesouro Nacional
(STN), que também padronizou o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) nacionalmente

unificado, consistindo em mudanca significativa na administracéo publica brasileira.

Ressaltamos também a complexidade das exigéncias constitucionais e legais aplicaveis aos
municipios, notadamente a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (LRF) e das exigéncias
contabeis da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, ajustada as NBCASP, cujos atos e fatos,
delas decorrentes no exercicio diario da gestdo governamental precisam serem registrados, no

PCASP com absoluta transparéncia.

Diante de tamanha complexidade, o Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE
criou uma ferramenta, denominada ICCPE - indice de Consisténcia e Convergéncia Contabil dos
Municipios de Pernambuco, que visa analisar o cumprimento das regras de contabilidade publica,
no tocante ao grau de convergéncia e consisténcia das informagdes exigidas pela legislagéo,
conforme disposto no art. 12, paragrafo unico da Portaria — STN n° 634/2013 c/c o art. 51 da Lei de

Responsabilidade Fiscal — LRF, por parte dos municipios do Estado de Pernambuco.

Para aferir o nivel de convergéncia as normas contabeis, o TCE-PE levantou itens de
atendimento, pelos municipios pernambucanos, as normas estabelecidas pelo 6rgdo central do
sistema de contabilidade (STN); no tocante @ adog¢do do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP) e elaboracdo das demonstragcdes contabeis no padrdo preconizado pelo Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP).

Em relagdo a analise da consisténcia contabil, o TCE elaborou itens de conformidade entre as
informagdes apresentadas nas prestagdes de contas eletrénicas enviadas pelos municipios com os
dados registrados no Sistema de Informagbes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro -
SICONFI, bem como itens de confirmagdo dos saldos dos balangos registrados na prestagdo de

contas eletrébnica com os valores aprovados na Lei Orgamentaria Anual (LOA)
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Com intuito semelhante, a Secretaria do Tesouro Nacional - STN criou o Ranking da
qualidade da informagao contabil e fiscal, para avaliar a consisténcia da informagao que o Tesouro
recebe por meio do SICONFI, e consequentemente, disponibiliza para acesso publico, conforme
descricdo contida no sitio eletrbnico do tesouro através do link: https://ranking-
municipios.tesouro.gov.br/.

Diante de tal cenario, observa-se que se trata de questdes estruturais que implicam na
atualizacdo dos procedimentos, melhoria nos processos, modernizagdo nos sistemas de
contabilidade, demandando conhecimentos técnicos e orientagdo adequada aos servidores e

gestores municipais, por profissionais experientes e atualizados.

Todos os normativos e regulamentagdes exigem capacitagdo continuada dos servidores

municipais, orientagao especializada e rapida adequagao.

Feitas essas constatagdes, resta evidenciada a necessidade de contratacdo de empresa
especializada em consultoria contabil municipal para apoiar a melhoria continua das atividades
contabeis municipais, bem como a tomada de decisdo precisa e mais adequada em prol da

populagdo em geral.

2. OBJETO

Constitui objeto da presente licitagdo a contratagdo de empresa para prestar servigos
técnicos profissionais especializados de assessoria e consultoria nas areas contabil, financeira e de
gestdo fiscal, utilizando os instrumentos e procedimentos necessarios ao atendimento as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP), para atender as demandas da

Secretaria Municipal de Educagao do Municipio de Canhotinho — PE.

3. OBJETO DETALHADO
A) O objeto da prestagao de servigo consistira em ofertar:
I) orientagdo aos servidores municipais, vinculados a contabilidade, a execugédo orgamentaria e

a gestao fiscal, sobre os procedimentos basicos necessarios a execugao do orgamento, a
gestéo financeira, e fiscal do Poder Executivo, de acordo com a legislacdo pertinente,
especialmente a Lei 4.320/1964, a Lei Complementar n° 101/2000 e as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP);

Il) consultoria presencial relacionada com as areas objeto da consultoria, por meio de 01 (uma)

visita quinzenal obedecendo ao cronograma estabelecido pela Administragdo, que podera
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ser substituida por atendimento tele presencial, bem como remotamente através de e-
mail, telefone e outros meios de comunicagao;

Ill) treinamento para servidores das areas especificas do objeto da consultoria para seguir as
rotinas operacionais da contabilidade, execugao orgamentaria e de tesouraria;

IV) Orientagcédo para a Producédo dos demonstrativos contabeis e balangos anuais estabelecidos
pela Lei Federal n° 4.320/1964;

V) elaboragéo bimestral do demonstrativo de aplicagao de receitas e despesas com manutengao
e desenvolvimento do ensino e balancete financeiro, para apresentagdo ao Conselho de
Controle Social do FUNDEB;

VI) instrucdo aos servidores municipais para operacédo e implantacdo de dados no SICONFI -
Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro;

VIl) capacitagdo dos servidores designados para realizacdo do repasse mensal de dados ao
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco pelo SAGRES - Sistema de
Acompanhamento da Gestao dos Recursos da Sociedade;

VIII)  disponibilizagdo de dados e informagdes contabeis, financeiras e de gestao fiscal para

audiéncias publicas, que serao apresentadas pelo Poder Executivo;

IX) elaboragdo, em conjunto com o0s agentes responsaveis pela elaboragdo dos relatérios
especificos, dos Demonstrativos Contabeis da prestagdo de contas anual do Municipio,
consoante legislagcao especifica e instruida com relatérios de gestao, além de resolugdes
do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e atualizagbes posteriores, bem como
orientagdo aos servidores nos demais itens que versem sobre questdes contabeis de

ordem orgamentaria e financeira;

B) A empresa realizara treinamento especifico para os servidores municipais ligados a
Contabilidade, Execugcdo Orgcamentaria e a Tesouraria, compreendendo:
a) procedimentos basicos sobre contabilidade e execugédo orgamentaria, programacao, receita e

despesa publica, bem como servigos de tesouraria e controle financeiro;

b) conceitos e providéncias sobre programacgao financeira, cronograma de desembolso e fontes
de recursos;

¢) procedimentos relacionados com contingenciamento de despesas e limitagdo de empenho;

d) abertura de créditos adicionais suplementares, especiais e extraordinarios, incluindo

classificagao de receita e despesa;
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e) processo de formalizacdo da despesa publica, incluindo o planejamento e as fases de
empenho, liquidagdo, pagamento, organizagdo e arquivamento da documentagao,

inclusive em meio digital.

4. OBRIGAGOES DA EMPRESA QUE PRESTARA OS SERVIGCOS

4.1. Manter-se em situagao regular perante as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal e com a
previdéncia social.

4.2. Permanecer com a qualificagdo técnica exigida para a contratagado e continuar em situagao
regular perante o Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

4.3. Designar profissionais devidamente qualificados para prestar os servigos objeto do contrato.

4.4. Assegurar visita semanal, da equipe técnica da empresa ao Municipio, para prestar os
Servigos ou comparecer sempre que solicitado, manter acompanhamento remoto e ficar a
disposi¢cao permanente para orientar e responder consultas.

5. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO CONTRATANTE

5.1 Propiciar acesso e condigdes para que a empresa possa prestar os servigos discriminados
neste TERMO DE REFERENCIA, inclusive a obtencdo de dados e informacdes de
periodos anteriores.

5.2 Designar equipe de servidores municipais para trabalhar nas areas contabil e financeira, em
numero suficiente para o funcionamento dos referidos setores.

5.3 Disponibilizar servidores para serem treinados pela empresa a ser contratada.

5.4 Dispor de equipamentos de informatica suficientes para o regular funcionamento da

contabilidade, setor de execugcao orgcamentaria e tesouraria, inclusive acesso adequado a
internet.

5.5 Realizar o pagamento dos servigos efetivamente prestados, em parcelas mensais, apos
regular liquidagao, na data do vencimento.

6. PRAZOS

6.1. O contrato de prestacao dos servigos tera duragido de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, nos termos do Art. 107 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e atualizages.

7. CONDIGOES ESPECIAIS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
7.1 Havendo inadimpléncia, o contratado tera direito aos acréscimos legais estabelecidos em

contrato.
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7.2 Tendo os servigos sido prestados regularmente e ocorrendo atrasos superiores a dois meses,
a empresa contratada podera exercer a prerrogativa do inciso IV do art. 137 da Lei Federal
n°® 14.133/2021

8. FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS
8.1. A Secretaria Municipal de Educagao indicara um servidor para acompanhar e fiscalizar a
execugao dos servigos contratados.

8.2. O gestor do contrato ficara responsavel por atestar a liquidagao da despesa.

9. INEXECUGAO PARCIAL OU TOTAL DOS SERVICOS

9.1 A inexecugéo total ou parcial do servico objeto deste TERMO DE REFERENCIA ensejara a
rescisdo do contrato, conforme disposto no art. 137, da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.2 Os casos de rescisdo contratual deverao ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9.3 A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagcdo escrita e

fundamentada da autoridade competente.

10. CONDIGOES PARA PAGAMENTO

10.1 O empenhamento somente sera efetuado, e consequentemente paga a despesa, na forma
prevista no instrumento convocatério e legislagao aplicavel.

10.2 A empresa a ser contratada sera responsavel pelos pagamentos de quaisquer tributos, sejam
eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou de qualquer outra
natureza resultantes da execugao do contrato.

10.3 O pagamento dos servigos sera efetuado mensalmente, em até 10 (dez) dias corridos apds a
entrega dos servigos e da apresentagao e do ateste da Nota Fiscal/Fatura respectiva.

10.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificado por culpa unica e exclusiva do
Municipio, fica convencionado que a taxa de atualizagcédo financeira, devida pelo 6rgao
entre o prazo referido no item e a correspondente ao efetivo adimplemento, constara do

instrumento de contrato.

11. VALORES MAXIMOS DE CONTRATAGAO
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Ressalte-se que os precgos dispostos foram cotados através de ampla pesquisa de mercado,
tomando por base contratos semelhantes de municipio congéneres, circunvizinhos, comprovando que
os valores globais abaixo dispostos estdo em consonancia com os praticados atualmente no estado

de Pernambuco.

11.1 Os valores maximos a serem pactuados sao:

ITEM ESPECIFICA(}AO DOS UNIDADE | QUANT. VALOR VALOR
SERVICOS UNIT. TOTAL
01 Secretaria Municipal de Parcela 12+2 R$ R$ 60.313,21
Educacgao 4.308,09

*parcelas adicionais pela consultoria na elaboragdo da prestagcdo de contas e da proposta
orcamentaria.

11.2 O valor maximo global admitido para a contratagéo é de R$ 60.313,21 (sessenta mil trezentos
e treze reais e vinte e um centavos), relativo a 12 parcelas mensais, acrescidas de 02
parcelas adicionais pela elaboracao da Prestagdo de Contas e Orgamento.

11.3 Admite-se que, no més da elaboragido da Prestacdo de Contas, seja cobrada parcela
adicional, por ente, em fungdo dos custos, carga de trabalho e encargos adicionais
demandados para elaboracgao do referido instrumento.

11.4 Admite-se, também, parcela adicional, no més da elaboragao da proposta orgamentaria para
0 exercicio seguinte, compativel com o planejamento estabelecido e os programas de
governo constantes do PPA.

11.5 Para efeito de pagamento das parcelas adicionais considera-se o valor da mensalidade.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes da contratagcdo da empresa
de prestacdo de servigos correrdao por conta das dotagbes orcamentarias para o exercicio
financeiro de 2024, conforme detalhamento:

Unidade gestora: 7 — Secretaria Municipal de Educagéao

Orgao Orgamentario: 20000 — Secretaria Municipal de Educagéo

Unidade Or¢camentaria: 20002 — Gabinete do Secretario de E

Fungao: 12 — Educagéao

Subfungao: 361 — Ensino Fundamental

Programa: 1201 — GESTAO DAS ATIVIDADES-MEIO DA EDUCACAO BASICA
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Agdo: 2.56 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES GERAIS DA SECRETARIA DO GABINETE
DO SECRETARIO
Despesa 1652 3.3.90.00.00 Aplicagbes Diretas

13. REQUISITOS PARA CONTRATAGAO
13.1. Para fins de contratagdo por Inexigibilidade, a empresa devera atender os requisitos
dispostos no art. 74 inciso Ill da Lei 14.133/2021, bem como o disposto na Sumula 252 do Tribunal
de Contas da Unido, quais sejam:
a) Servigos Técnico especializado, conforme disposto no inciso Ill do art. 74 da Lei
14.133/2021;
b) Comprovacao de natureza singular do servico;

c) Ser detentor notéria especializagao.

14. IRREGULARIDADES E PENALIDADES

14.1. O cometimento de irregularidades na execugdao do contrato administrativo sujeitara o
prestador de servigos contratado a aplicacdo de sang¢des administrativas, nos termos da
Lei Federal n.° 14.133/2021.

14.2. O Fiscal do contrato representara a administragdo sempre que verificar indicios de
cometimento de irregularidades na execugéo do contrato administrativo.

14.3 . As irregularidades praticadas na execucdo do contrato administrativo sujeitardo a empresa

contratada ao pagamento de multas especificadas no instrumento de contrato.

Canhotinho, 03 de junho de 2024.

Denise Maria Quirino Viana de Santana Sa
Secretaria de Educacéao
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