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1. DAS CONDK OES GERAIS DA C OM RATAt, AO (Art 6 , Inciso XXIII, alinea a)

Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA 
Faculdades Intearadas de Garanhuns - FACIGA

QUANT.
ESTIMADA

1.1. DO OBJETO
1.1.1. ContrataQao de uma empresa especializada para implantapao e presta^ao de services de 

licenciamento de uso de software de simulador de peticionamento eletronico, destinado as atividades 

praticas dos estagiarios do Nucleo de Praticas Juridicas mantido pela Autarquia do Ensino Superior de 

Garanhuns - AESGA, em conformidade com as especifica^oes e condiQdes descritas no Termo de 

Referencia, nos termos da tabela abaixo, conforme condipoes e exigencias estabelecidas neste 

instrumento.

UNID.
DE 

M EDI DA
SERV

VALOR 
UNITARIO 
ESTIMADO
RS 1.300,00

VALOR
TOTAL 

ESTIMADO
RS 1.300,00

ESPECIFICAQOES DOS 
SEERVICOS

Services de implantacao
Treinamento de Software_____
Licen^a de uso de modulo de 
peticionamento eletronico

VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAQAO: RS 14.876,20

.2. O valor estimado da contrata^ao foi aferido pelo setor requisitante, nos termos do §1° do Art. 7° 

e Art. 26 do Decreto Municipal n° 049/2023, se utilizando do Portal Nacional de Contratapoes 

Publicas (PNCP), previsto no inciso I do §1° do Art. 23 da Lei Federal no 14.133/201, inciso 1 do Art. 

21 do Decreto Municipal n° 049/2023.
1.3. Os services desta contrata^ao sao caracterizados como comuns, uma vez que, os padroes de 

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referencia, por meio de 

especificaQoes usuais do mercado, nos tennos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O presente processo se dara atraves de Dispensa de Licita^ao, em Razao de Valor, com 

fundamento no Art. 75, inc. II, da Lei n° 14.133/2021, e se enquadra como service de natureza 

continuada, nos termos da legislapao aplicavel, em razao da necessidade permanente e ininterrupta 

das atividades vinculadas a fase de Planejamento das Contrata^des da AESGA. A mterrup^ao ou 

descontinuidade desses servi^os acarretaria prejuizos as atividades admiwj.
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considerando que se trata de Iicen<?a de software e sua respectiva manuten<?ao continua* 

sao imprescindiveis para a regularidade e eficiencia da gestao publica.
1.5. O criterio de sele<?ao da proposta sera o MENOR PREC^O GLOBAL, nas condi^oes e 

especificagoes defmidas neste Termo de Referencia.

1.6. O prazo de vigencia da contrata^ao e de 12 meses contados da assinatura do Contrato, na forma 

do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. A prorrogavao podera ser efetuada na forma do artigo 107 da Lei 

Federal n° 14.133/2021, permitida a negocia^ao com o contratado ou a extin^ao contratual sem onus 

para as partes.

2.1. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITA^AO
2.1.1. A contrata<?ao sera formalizada por meio de dispensa de licita^ao, conforme permissive legal 

contido no art. 75, II da Lei Federal n° 14.133/21, que permite contrata^ao direta que envolva valores 

inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze 

centavos), no caso de services em geral e compras, conforme atualiza<?ao dos valores atraves do 

Decreto n° 12.807/2025.
2.1.2. Nesse sentido, uma vez que a contratacjao pretendida corresponde a valor inferior ao referido na 

lei e a despesa nao constitui fracionamento indevido, bem como, o somatorio das despesas realizadas 

com objetos identicos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio 

financeiro, por esta unidade gestora, nao ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, II da Lei Federal 

n° 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisites legais.

2.2. DA JUSTIFICATIVA
2.2.1. A contrata^ao desta solu^ao tecnologica no que concerne um simulador de peticionamento 

eletronico fundamenta-se na imperativa necessidade de moderniza^ao das praticas academicas do 

Curso de Direito e do Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ) desta Autarquia do Ensino Superior de 

Garanhuns - AESGA, em que, o cenario atual da advocacia exige que o egresso possua pleno dominio 

das ferramentas digitais, e a introdu^ao desta plataforma visa reduzir o hiato entre o conhecimento 

doutrinario e a realidade operacional do mercado de trabalho.
2.2.2, Considerando que o PJe e sistemas congeneres representam a rotina oficial dos tribunais 

brasileiros, a utiliza^So de um simulador com interface identica a real permite q

|k
■k Avenida Caruaru, 508 - Heliopolis / CEI::\J>5295-380

(87) 3763-8250 / CNPJ: 11.224.920/0001-00

2. DA EUNDAMENIAC; AO DA COM RA FA( AO (Art.6Inciso XX111, alinea b)



UULU

'agina 3 de 19

:.. FlAeSGA

3. 1)ES( Rl( AO DA SOLI C AO C OMO UM TODO CONSIDERANDO C) C 1C I X) DE VIDA 

DO OBJE IO(Art.60, Inciso XXIII, alinea c)

Avenida Caruaru, 508 - Helidpolis/ CEP: VS295-380 / Garanhuns - PE 
(87) 3763-8250 / CNPJ: 11.224.920/0001-00

Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA 
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA

...

O./r.nrj.n-.rrnL.. ...

3.1. De acordo com analises das necessidades do Curso de Direito em integra?ao com o Nucleo de 

Praticas Juridicas observa-se a necessidade da implementa?ao de urn software de desenvolvimento 

sistema eletrdnico de ambiente simulado com fidelidade a realidade, pois os sistemas de 
uma empresa

com urn
tribunais a exemplo do PJe sao complexes e mudam constantemente, ao passj

1 FL-i41Z*1 
W. £

XAESGAZ 
familiarize com o manejo de documenta^oes, protocolos, prazos e incidentes processuaTs~drTorma 

fidedigna, visto que, a experiencia pratica antecipa os desafios da advocacia modernizada atraves de 

tais sistemas, capacitando o aluno para as atividades rotineiras de peticionamento e acompanhamento 

processual sem os riscos de prejuizos reais as partes ou a instituiqao.
2.2.3. Diferente dos sistemas reais dos tribunais, o ambiente simulado oferece urn espaqo de 

aprendizado seguro em que, na ocorrencia de erros pedagogicos, como a anexa?ao indevida de 

arquivos ou a perda de prazos ficcionais, e transformado em oportunidade de ensino, sem gerar 

preclusao, perempijao ou san^oes etico-profissionais ao desempenho das atividades, permitindo 

assim, a correta profissionalizagao e capacita<?ao para o mercado de forma eficiente.
2.2.4. Sob a btica da gestao publica, a contrataqao atende ao principio da eficiencia ao racionalizar 

custos com o desenvolvimento intemo de softwares e manuten^ao de equipes de TI dedicadas, 

optando-se por uma solu^ao de mercado que oferece atualiza^oes constantes confonne as normas 

vigentes.
2.2.5. Com isso, ainda, se faz imperioso reforgar o compromisso da AESGA com a sustentabilidade 

e a transformagao digital, promovendo uma admimstragao agil e reduzindo drasticamente o consume 

de papel nas atividades do NPJ.
2.2.6. Por firn, a medida garante que a AESGA cumpra sua fungao social de formar proftssionais 
altamente qualificados e tecnicamente preparados para os desafios da justiga digital, assegurando que 

o servigo prestado pelo NPJ a comunidade de Garanhuns e regiao seja executado com o mais alto 

padrao de produtividade e seguranga juridica.

2.3. DA DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
2.3.1. Justificamos a desnecessidade de elaboragao do Estudo Tecnico Preliminar, nos termos do Art.

19, §1°, Inciso I, do Decreto Municipal n° 049/2023.
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especializada neste ramo, garante que o aluno possa se familiarizar corn a interface gi 

com a que sera vivenciada no mercado. O simulador pennite que o aluno anexe arquivos errados ou 
pcrca prazos sem gcrar consequencias juridicas reais ou processes eticos para a faculdade. E urn 

espa?o de aprendizado seguro que o sistema real do tribunal nao oferece.

3.3. A solu^ao da contrata^ao de um simulador sera a op^ao mais viavel para redugao de custos e 

manuten^ao, atendendo de fonna adequada as necessidades da AESGA, visto que a equipe interna de 

TI da instituifao nao tern a competencia tecnica para desenvolver tai software. Assim, com a 

contrata^ao de uma empresa especializada, a institui<?ao paga pelo service e recebe suporte tecnico e 

atualiza^bes automaticas.

3.4. Portanto, a contrata^ao da empresa fornecedora desse servigo se torna a op^ao mais vantajosa, 

pois para o Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) da AESGA moderniza o ensino ao proporcionar vivencia 

realistica dos sistemas judiciais (como o PJe) sem risco de prejuizo processual. Isso capacita os alunos 

com habilidades tecnicas exigidas pelo mercado, aumenta a produtividade do NPJ e prepara a 

autarquia para o future da justi^a digital.

4.1. DA SUSTENTABILIDADE
4.1.1 Alem dos criterios de sustentabilidade eventualmente inseridos na describe do objeto, e 

necessario fornecer produtos que atendam aos criterios de sustentabilidade confonne o Guia Nacional 

de Licita^oes, no que couber.

4.2. SUBCONTRATACAO
4.2.1 Nao sera admitida a subcontrata^ao do objeto contratual.

4.3. DAS GARANTIAS
4.3.1. GARANTI A DA CONTRATAQAO

4.3.1.1 Nao havera exigencia da garantia da contrata^ao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, 

de 2021.
4.4. DAS ESPECTFICACOES
4.4.1. A empresa contratada devera implementar um software de simula^ao identico ao sistema real 

(PJe), com no minimo 200 licen^as de uso destinadas ao treinamento pratico de alunos do Nucleo de 

Praticas Juridicas (NPJ) da AESGA, permitindo aos alunos realizar todas as^at^s processuais, 

k ZpAvenida Caruaru, 508 - Helidpolis / CE^| 55295-380 />9c
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i^a^ao, 

movimenta^ao e arquivamento de processes de forma virtual, devera ser fornecido acesso seguro com 

confidencialidade dos dados, suporte tecnico para a plataforma e atualizagoes constantes do sistema, 

ofertando ferramentas para monitorar a experiencia do aluno e o desempenho da aplica^ao, garantindo 

disponibilidade continua durante as atividades de ensino.

4.4.2. Para garantir uma boa execu^ao de urn software de modulo de peti<?ao eletronica, e essencial a 

empresa contratada seguir um processo de desenvolvimento que inclua todas as etapas do ciclo de 

vida de desenvolvimento de software (SDLC). Isso inclui planejamento, analise de requisites, design, 

codifica^ao e testagem. Alem disso, e crucial realizar uma implementaQao bem-sucedida, que envolve 

a integrate do software ao ambiente operacional, configura^ao, migra<?ao de dados, treinamento de 

usuarios e adapta^ao de processes de negocios. A engenharia de qualidade de software tambem e 

fundamental, pois garante a estabilidade, eficiencia e prote^ae da aplica^ao em todas as etapas do 

ciclo de desenvolvimento.
4.4.3. O uso do simulador devera permitir a cria^ao, envio e rastreamento de peti^bes judiciais e 

administrativas de forma eletronica, compatibilidade com diferentes plataformas de tribunals e seus 

protocolos de comunicatjao, regras de trarnita?ao, notificagoes automaticas, prazos e bloqueios de 

envio nao conformes, disponibiliza^ao de histdrico detalhado e status de peti^bes, garantir a 

seguran^a da informa^ao com politica de controle de acesso por perfis de usuario, prote^ao contra 

ataques ciberneticos e incidentes de seguran^a, fornecer suporte a multiples usuarios simultaneos sem 

degradagao de desempenho e capacidade de crescimento conforme o volume de processes e usuarios, 

estar em conformidade com a Lei Geral de Protegao de dados (LGPD) assegurando a protegao e 

privacidade de dados pessoais em todas as transagoes.

4.5. DA APL1CACAO DA LGPD
4.5.1. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorrencia da execugao do servigo e 

cumprir a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao 

da dispensa, independentemente de declaragao ou aceitagao expressa.

AESGA

X

r; FL. 6^6-

V.modules de assistencia para os alunos com treinamento para cadastro, peticionamento/Vi

Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA 
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA
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a) E dever da CONTRATANTE exigir o 

CONTRATA DA, em especial:

(<

XI 
cumprimento de todas as obrigaqoes as:

AESGA/
Las pela

e) Acompanhar e fiscalizar a cxecuQSo do CONTRATO, atraves de fiscal especialmente designado 

para este fun, indicado formalmente, para acompanhamento da execufao contratual, utilizando-se dos 

procedimentos de acompanhamento da execute dos serves, eonforme previsto neste Tenno de 

Referencia;
f) Encaminhar a CONTRATADA os relatdrios de acompanhamento da execupao dos services, 

devidamente elaborados e assmados pelo fiscal do CONTRATO, com os registros de eventua.s falhas 

verificadas e das medidas corretivas necessarias;

g) Analisar e atestar as Faturas e Motas Fiscals emitidas e efetuar os respectivos pagamentos nas 

condi<?6es e nos prazos estabelecidos.

h) Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execu?ao do objeto contratado, quando houver 

controversia sobre a dimensao, qualidade e quantidade do objeto executado.

i) Cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que 
tenha acesso em razao do certame ou do contrato administrative, independentemente de declaragao ou 

de aceita<?ao expressa.

b) Prestar a CONTRATADA as 

desenvolvimento das atividades;

c) Expedir ordem de servipo para o Mcio da execu?ao do CONTRATO, com a antecedenma prevista 

neste Termo de Referencia ou, em sua ausencta, observando prazo razoavel para ado5ao das medidas 

iniciais a cargo da CONTRATADA;

d) Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorrencia relacionada com a execu^ao 

do service, inclusive vicios e incorre^es, para que sejam corrigidos, no todo ou em parte, as suas 

expensas;
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b) Inclusao e exclusao de usuarios;

c) Tutorial de cadastro no software de peticionamento eletronieo; .1/1
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5.1.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA \> AESGA/

a) A CONTRATADA e a CONTRATANTE deverao estabelecer em conjunto, a data e sitio 
especifico de implanta<?ao, configura^ao, e treinamento, alem de suporte tecmco e manuten?ao, sendo 

esta previamente agendada antes do inicio da presta^ao do service.

b) O prazo da execu?ao do servi^o, que implica na disponibilizaqao dos acessos as ferramentas 

eletronicas, sera de ate 05 (cinco) dias uteis, a partir do recebimento da Ordem de Service;

c) Disponibilizar o licenciamento de software (SaaS) de simulador de peticionamento eletronieo em 

estrita conformidade com as especifica^oes tecnicas detalhadas neste Termo de Referencia, garantindo 

a fidelidade a interface do sistema PJe;

. Deveram ser disponibilizadas 200 licen^as destinadas ao acesso para os estagiarios locados no 

Nucleo de Praticas Juridicas;
• O software devera ser instalado ate 05 (cinco) dias apos a emissao da Ordem de Service;

• Em caso de falhas ou interrup^oes no sistema do software, a contratada devera prestar a 
assistencia necessaria a fim de solucionar os problemas relatados ate 241100 da solicitaqao do

Fiscal de Contratos.

d) Se no memento da mstalagao for constatada divergencia entre as especificaqoes do software 

instalado, ao ofertado na proposta, a fornecedora devera sanar a divergencia em ate 02 (dois) dias uteis, 

ficando a cargo da CONTRATADA qualquer custo inerente a substituigao.

e) A implantaqao do software sera acompanhada pelo Fiscal do Contrato designado pela 

CONTRATANTE, responsavel por observar e registrar qualquer ocorrencia durante o processo.

f) Apos o termino da implantaqao a CONTRATADA devera treinar a equipe da Coordenaqao do Curso 

de Direito e do Nucleo de Praticas Juridicas, o Fiscal do Contrato e Equipe do T.I., sobre o uso correto 

do software, incluindo topicos como:

a) Demonstraqao pratica da utiliza<;ao do software;

?, ri- piL f,
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k) Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corndos, qualquer alteraqao 

no Contrato Social ou no endere^o comercial,

l) Nao permitir a utiliza5ao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi?ao de 

aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza<;ao do trabalho do menor de dezoito 

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

m) Guardar sigilo sobre todas as informa<?6es obtidas em decorrencia da execugao do CONTRATO e 

cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que 
tenha acesso em razao do certame ou do contrato administrative, independentemente de declara^o ou 

de aceita^ao expressa;

L ^>1
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h) Caso nao seja possivel a implantaqao na data acordada, a CONTRATADA devera comunicar as 
razoes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedencia para que qualquer pleito 

de prorrogaqao de prazos seja analisado, ressalvadas situates de caso fortuito e forca maior, no horario 

das 08h as 14h, de segunda a sexta-feira.

i) A contratada devera oferecer atendimento presencial caso solicitada pela Institui^ao, alem de suporte 
tecnico remote e/ou presencial ilimitado atraves de help desk, acesso remote ou atendimento telefdnico 

ou presencial, se este for necessario.

j) Relatar ao fiscal do CONTRATO, por escrito, toda e qualquer ocorrencia anormal aleta a presta?ao 

dos services;

d) Tutorial de utiliza^ao dos perfis dos usuarios, se cabivel;

d) Extra^ao de relaterios, se cabivel;

e) Abertura de chamados em caso de pane do software; e

f) Qualquer outro tema pertinente ao uso do software.

g) Os profissionais da CONTRATADA deverao estar umformizados e identificados por cracha para 

acessar as unidades, para realiza^ao das entregas, instalagoes, treinamentos ou manutenqoes, em caso 

da necessidade destes presencialmente.
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5.2. CONDICOES DE EXECUCAO

5.2.1. Inicio da execu<?ao do objeto: a partir da assinatura do contrato;

5.4. DISPOMBILIDADE E SUPORTE
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5.2.2. O prazo para a entrega das credenciais de acesso, configura^ao do ambiente e inicio da prestagao 

dos services e de ate 05 (cinco) dias corridos, a partir do envio da Ordem de Servi<?o.

5.2.2.I. Caso nao seja possivel a entrega dos acessos na data acordada, a Contratada devera comunicar 

as razoes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) boras de antecedencia para analise da 

administra^ao, ressalvadas situa^oes de caso tortuito ou for^a maior.

5.3. CON FE RENCI A E ACEITACAO DOS SER VICOS

5.4.1. A Contratada devera garantir a dispombilidade continua da plataforma durante o periodo de 

vigencia, fornecendo ferramentas para monitorar a experiencia do aluno e o desempenho da aplica^ao.

5.5. LOCAL DA PRESTA^AO DOS SERVICOS

Avenida Caruaru, 508 - Heliopolis / CEP: 55295-380 / Garanhuns - PE 
(87) 3763-8250 / CNPJ: 11.224.920/0001-00

5.6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO III, DA LEI
N° 14.133, DE 2021) /

5.5.1. Os services contratados ocorrerao nas dependencias da Autarquia do Ensino Superior de 

Garanhuns - AESGA, localizada na Avenida Caruaru, 508, Heliopolis, CEP: 55295-380, 

Garanhuns/PE, durante o periodo de vigencia acima determinado.

5.3.1. Ate 24h00 apos a efetiva instala^So do software, os acessos e funcionalidades entregues deverao 

ser conferidos quanto a compatibilidade tecnoldgica, estabilidade do sistema e present de todos os 

modules de simula^ao exigidos, tais como: cadastro, peticionamento, visualiza?ao e movimentaijao.

5.3.2. Caso o software apresente instabilidade ou divergencia funcional em rela^ao ao solicitado, a 

Contratada devera realizar os ajustes necessaries sem onus para a AESGA ate 24h00 da solicitagao do 

Fiscal de Contrato.

^fSGA J

o >if( FL,
I A
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X5.6.1. O prazo de garantia contratuai aos serv^us u aquele estabelecido na Lei n 

setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

//

de
^©8?

O prazo de garantia contratuai dos services e

SSoiSwi GES I AO DO CONTRATO (Art 6° Inciso XX1H alinea f)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven^adas e 

as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequencias de sua inexecuQao 

total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa<?ao ou suspensao do contrato, o cronograma de 

execu<?ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias 

mediante simples apostila.
6.3. As comunica^oes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 
sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse ftm. 

6.4.0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoi?ao de providencias que 

devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou entidade podera convocar 

o representante da empresa contratada para reuniao initial para apresenta?ao do piano de f iscaliza<?ao, 

que contera informa5oes acerca das obligates contratuais, dos mecamsmos de fiscaliza9ao, das 

estrategias para execute do objeto, do piano complementar de execu^ao da contratada, quando 

houver, do metodo de aferi<?ao dos resultados e das sanies apltcaveis, dentre outros.

6.6. FISCALIZACAO
6.6.1. A Fiscaliza5ao do contrato ficara a cargo do servidor Mauricio Honda Tanouri, matricula n ’ 
01155-1, formalmente, atraves de portaria, sendo o servidor responsavel que devera responder pelas 

atribui^oes inerentes ao Fiscal do Contrato.
6.6.2. A execu?ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos 

respectivos substitutes (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.6.3. O fiscal do contrato acompanhara a execu^ao do contrato, para que sejam cumpridas todas 

condi?oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

Administragao.

Autorquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA 
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA
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adequa^oes

Autorquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA 
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA 

 

6.6.4. O fiscal do contrato anotara no

Vt

historico de gerenciamento do contrato todas as ocbKGi]ua*’ 
relacionadas a execu9ao do contrato, com a descritjao do que for necessario para a regulariza?So das 

faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 1 17).
6.6.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notifica?oes 

para a corregao da execute do contrato, determinando prazo para a corre^ao.
6.6.6. O fiscal do contrato informal ao gestor de contrato, em tempo habil, a situa^ao que demandar 

decisao ou ado?ao de medidas que ultrapassem sua competencia, para que adote as medidas 

necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.7. No caso de ocorrencias que possam inviabilizar a execu^ao do contrato nas datas aprazadas, o 

fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.6.8. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o termino do contrato 

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova^ao ou a prorroga?ao.
6.6.9. O fiscal do contrato verificara a manutenijao das condi?oes de habilita<?ao da contratada, 

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formahzaqao de apostilamento e 

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatonos pertinentes, caso necessario.
6.6.10. O Fiscal de Contratos devera enviar a documenta<?ao pertinente ao setor financeiro para a 
formaliza^ao dos procedimentos de liquida^ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza^ao 

e gestao nos termos do contrato.
6.6.11. Caso ocorra descumprimento das obriga^oes contratuais, o fiscal do contrato atuara 

tempestivamente na solu?ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as 

providencias cabiveis, quando ultrapassar a sua competencia.

6.7. GESTOR DO CONTRATO
6.7.1, A Gestao do Contrato ficara a cargo da Gestora de Contrato, Morgana Paulette da Silva, 

matricula n° 11870-1, nomeada atraves da Portaria 282/2026, publicada em 07 de agosto de 2026.

6.7.2. O gestor do contrato coordenara a atualiza^ao do processo de acompanhamento 

do contrato contendo todos os registros formais da execu^ao no 1 
contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorrencias, das alteracfies e 
prorroga<?oes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verifica^ao da neces^^ - ’

k do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra^ao.

Ifc,, Avenido Caruoru. 508 - Helidpolis / CEP: 55295-380 / Garanhuns - PE 
(87)3765-8250 / CNPJ: 11.224.920/0001-00
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6.7.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrat»^xlsLiUd«S’as 

ocorrencias relacionadas a execu^ao do contrato e as medidas adotadas, infonnando, se tor o caso, a 

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competencia.
6.7.4. O gestor do contrato acompanhara a manuten^ao das condifoes de habilita^ao da contratada, 

para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da 

liquida^ao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
6.7.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelo fiscal 

quanto ao cumprimento de obriga^oes assumidas pelo contratado, com memjao ao seu desempenho 

na execuQao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais 

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaiyoes.
6.7.6. O gestor do contrato tomara providencias para a formalizaQao de processo administrativo de 

responsabiliza<?ao para fins de aplica5ao de sanies, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competencia para tai, conforme o

caso.
6.7.8. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagoes sobre a consecugao dos 

objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o 

aprimoramento das atividades da Administragao.
6.7.9. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao 

e gestao nos tennos do contrato. ___________

7.1. DO RECEBIMENTO
7.1.1. No caso de controversia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e 

quantidade, deverA ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se * 

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, 

para efeito de liquidagao e pagamento.
7.1.2. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsistencias na execugao do objeto ou de 

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificada^la Administragao

Avenida Caruaru. 508 - Heliopolis / CEP: 55295-380 / Garanhuns
S i (87) 3763-8250 / CNPJ: 11.224.920/0001-00
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O prazo de validade;
A data da emissao;
Os dados do contrato e do orgao contratante;
O periodo respective de execu?ao do contrato;
O valor a pagar; e
O eventual destaque do valor de retengoes tnbutarias cabiveis.

Contratada, enquanto pendente de liquidaqao qualquer 

virtude de penalidade ou inadimplencia, sem que o

^li^SAb^nto

Autorquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA 
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA 

...... -

durante a analise

definitivo.
7.1.3. O atesto definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranija dos 

services nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita execuqao do contrato.

7.2. DA L1QL 1DACAO
7.2.1. Para fins de liquidaqao, o setor competente devera venficar se a nota fiscal ou instrumento de 

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessaries e essenciais do documento, tais 

como:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

7.2.2. Nenhum pagamento sera efetuado a 

obrigacao financeira que lhe for imposta, em 
atraso gere direito a acrescimos de qualquer natureza.

7.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO
7.3.1. O pagamento sert efetuado em favor do Contratada, apds vistoria, recebimento definitivo e 

aceite definitivo dos equipamentos pelo servidor da AESGA designado como fiscal do contrato, tendo 

a AESGA o prazo de ate 30 (trinta) dias corridos para a efetivapao do pagamento, mediante a 

apresentapao da fatura (nota fiscal), e comprovagao da manutenpao das exigencies da habilitapao, 

tudo processado legalmente.

7.4. DA FORMA DE PAGAMENTO
7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco, agencia e 
conta corrente indicados pelo contratado de forma mensal, no valor de R$ 1.131,35 (Mil, cento e 

trinta e urn reais e trinta e cinco centavos) por 12 (doze) meses, tendo uma taxa de implementaqao e 

treinamento com pagamento em 01 (uma) parcela no valor de RS 1.300,00 (Mil e trezentos reais).

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a orderr^ancaria para 

^pagamento.

Ik
fea. Avenida Caruaru, 508 - Helidpolis / CEP: 55295-380 / Garanhuns -

(87) 3763-8250 / CNPJ: 11.224.920/0001-00
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V. previa a liquidacao de despesa, nao sera computado para os
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8. FORMA E CRI1ER1OS DE SEIIX AO DO FORNECEDOR
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no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

18®??
7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a reten^ao tributaria prevista na legi

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos tennos da Lei

n° 123, de 2006, nao sofrera a reten?ao tributaria quanto aos
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta?ao de comprova^ao, por 
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei 

Complementar.

8.1. FORMA DE SELE( AO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza<?ao de procedimento de DISPENSA DE 

LICITAQAO, com ado?ao do criterio de julgamento pelo MENOR PREQO.

8.2. FORMA DE FORNECIMENTO
8.2.1. Os services do objeto serao realizados de forma integral, conforme demanda solicitada pelo 

orgao no momento do empenho.

8.3. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.3.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar

I. Habilita^ao juridica:
a) Empresario individual: inscri^ao

Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da CondipSo de Microempreendedor Individual

- CCMEI, cuja aceitapao ficara condicionada a verificafSo da autenticidade no sitio 

https://www. gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor,
c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como 

empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL1: inscri^ao do ato constitutive, estatuto ou 
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva 

sede, acompanhada de documento comprobatono de seus admimstradores,
d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza?ao de funcionamento no Brasil, publicada 

no Diario Oficial da Umao e arquivada na Junta Comercial da umdade federafivaotjdese localizar a

I b/P

https://www._gov.br/empresas-e-negocios/pt-b
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i ,
filial, agencia, sucursal ou estabeleciinento, a qual sera considerada como 

Instruqao Normativa DRE1/ME n.° 77, de 18 de marqo de 2020.
e) Sociedade simples: inscriqao do ato constitutive no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de 

sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores,
f) Filial, sucursal ou agencia de sociedade simples ou empresaria: inscriqao do ato constitutivo da 

filial, sucursal ou agencia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil 

das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbaqao no 

Registro onde tern sede a matriz.
g) Sociedade cooperativa: ata de funda^ao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, 
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da 

respectiva sede, alem do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteraqoes ou da 

consolidaqao respectiva.

II. Habilita?ao fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscriqao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, 

conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaqao de certidao 

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita F ederal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral 

da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributaries federais e a Divida Ativa da 

Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relatives a Seguridade Social, nos termos da 

Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e 

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviqo (FGTS),
d) Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justiqa do Trabalho, mediante a 

apresentaqao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VILA da 

Consolidaqao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscriqao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relative ao domicilio ou sede do 

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratugF_^
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f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou 
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso o fornecedor seja considerado isento 

dos tributes Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tai condi?ao 

mediante a apresenta<?ao de declara<?ao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra 

equivalente, na forma da lei.
8.3.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os 

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara 

dispensado da prova de inscri^ao nos cadastres de contnbuintes estadual e municipal.

III. Qualifica^ao Economico-Financeira:
a) Certidao negativa de falencia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n 14.133, de 

2021, art. 69, caput, inciso II);
b) Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstraQoes contabeis 

dos 2 (dois) ultimos exercicios socials, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez 

Corrente (EC), e Solvencia Geral (SG) supenores a 1,0 (urn);
8.3.4. A empresa criada no exercicio financeiro da licita^ao devera atender as 

habilita<?ao e podera substituir os demonstrativos contabeis pelo balance de abertura.
8.3.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica 

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
8.3.6. Os documentos referidos deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Fedeial 

do Brasil para transmissao da EscnturaQao Contabil Digital - ECD ao Sped.
8.3.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (urn) em qualquer dos indices 

de Liquidez Geral (LG), Solvencia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido capital mimmo 

de 10% do valor total estimado da contratagao.
8.3.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas as exigencias 

da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 

14.133, de 2021, art. 65, §1°).

IV. Qualificagao Tecnica
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a) Comprovasao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidals 

operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrataijao, ou corn o item pertinente, por 
meio da apresenta^ao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.3.9. Para fins da comprova<;ao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a 

contratos/fornecimentos de itens iguais ou similares aos que serao adquiridos por meio desse processo 

licitatdrio.
8.3.10. Sera admitida, para fins de comprovaqao de quantitativo minimo, a apresenta^ao e o somatorio 

de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.3.11. Os atestados de capacidade tecnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial 

do fomecedor.

8.3.12.0 fornecedor disponibilizara todas as informa^oes necessarias a comprovaqao da legitimidade 

dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra^ao, copia do contrato que deu suporte 

a contrataqao, endere^o atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre 

outros documentos.
8.4. Prova de habilitaqao (Carta de Concessao ou documento equivalente) expedida pela Anatel para 

exploraqao dos services de telefonia.
8.5. Caso admitida a participa^ao de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta^ao 

complementar:
8.5.1. A relaqao dos cooperados que atendem aos requisites tecnicos exigidos para a contrataqao e 

que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri^ao e a comprova^ao de que estao 

domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, 

inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
8.5.2. A declara^ao de regularidade de situa<?ao do contribuinte individual - DRSCl, para cada um 

dos cooperados indicados;
8.5.3. A comprovaqao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a execuqao 

contratual;
8.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.5.5. A comprova^ao de integraqao das respectivas quotas-partes por parte dos 

executarao o contrato; e

AESGA
L
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8.5.6. Os seguintes documentos para a comprovaQao da regularidade juridica

a) ata de funda^ao;
b) estatuto social com a ata da assembleia quo o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convoca^ao das tres ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) tres registros de present dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais 

ou nas reunioes seccionais; e
f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licita^ao;

8.5.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n. 

5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tai auditoria nao foi exigida pelo orgao 

fiscalizador.

9.1. O custo total estimado da contrataqao e de RS 14.876,20 (Quatorze mil Oitocentos e Setenta e 

Seis reais e vinte centavos) conforme planilha de custos apostos no quadro em 1.1.1 deste termo. Foi 

realizada pesquisa estimativa de pre?os no Portal Nacional de ContrataQbes Publicas - PNCP, 

atendendo ao disposto no Art. 23, inciso I da Lei 14.133/21 e Art. 21, inciso 1 do Decreto 049/2023.

9.2. Contudo, nao foi posslvel obter cotaijoes por meio do PNCP quanto ao software de simulador de 

peticionamento na forma de suas especificafbes, conforme comprova^ao em anexo. Em razao disso, 

observando-se a ordem de prioriza^ao prevista na legisla^ao, dessa forma foram realizadas pesquisas 

de pregos em contrataQbes similares efetuadas pela Administra?ao Publica, conforme inciso II do Art. 

23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021. Nao obtendo exito, seguiu-se a ordem estabelecida na Lei, 

realizando pesquisa de pre^os em midia especializada de acordo com o inciso 111, ao qual tambem nao 

se obteve exito.

9.3. Analogamente para composi<?ao integral da estimativa, procedeu-se a pesquisa direta com 

fornecedores, conforme previsto no inciso IV do Art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo 

solicitadas cota^oes a tres empresas do ramo, cujas propostas subsidiarain^gstimativa do valor 

estimado atraves da metodologia de mediana de pregos. /

Xk Z
Avenida Caruaru, 508 - Heliopolis / CEP: 55295-380 / Garanhuns - PE 
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9.4. No valor acima estipulado encontram-se inclusos todas as despesas

;anhuns, em 07 de agosto de 2026.

de Direito

/)

reira Dantas Carvalho
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A6SGAL'

Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA 
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA

Reinaldo AlCes Ptjrei 
C( ordenadorldo Curso

Avenida Caruaru, 508 - Helidpolis / CEP: 55295-380 / Garanhuns - PE 
(87) 3763-8250 / CNPJ: 11.224.920/0001-00

hi stas, 
comerciais incidentes, taxa de administrapao, frete, seguros e outros

Adriana
Presidente da AESGA 

APROVAQAO

11.1 .Declaramos para os devidos fins, que as informa^oes contidas neste Tenno de Referencia sao de 

inteira responsabilidade do setor requisitante e atendem a todas as necessidades para execu^ao dos 

servi^os solicitados e que o teor deste documento encontra-se de acordo com a Lei 14.133/2021 e 
Decreto Municipal n° 049/2023.

10.1. Para fazer face as despesas decorrentes da execu?ao da presente Dispensa, sera utilizada a 
seguinte dota^ao or^amentaria:

12.364.401.2.2334 - Gestao e Manutenvao das Atividades Administrativas da AESGA
3.3.90.40 - Services de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - Pessoa Juridica
06 - Locacao de Software

SAetas
i •

ordjttarias
decorrentes da execu(?ao do objeto, inclusive tributos e impostos, encarg(Kj^S$$ tr$ 

prcvidenciarios, fiscais, e 

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contrata^ao.

9.5. O valor acima estipulado e totalmente estimative, de forma que os pagamentos devidos ao 

contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fomecidos.

iretake in


