Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns - AESGA
Faculdades Integradas de Garanhuns - FACIGA

PROCESSO DE CONTRATACAO N° 020/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2026
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXI11, alinea a)

1.1. DO OBJETO

1.1.1. Contratacdo de uma empresa especializada para implantagdo e prestagdo de servigos de
. licenciamento de uso de software de simulador de peticionamento eletrénico, destinado as atividades

préticas dos estagiarios do Nucleo de Praticas Juridicas mantido pela Autarquia do Ensino Superior de

Garanhuns - AESGA, em conformidade com as especificacdes e condigdes descritas no Termo de

Referéncia, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
-
ESPECIFICACOES DOS | UNID QUANT. YaLDk VALOR
ITEM ek et pE | JLeNT . | UNITARIO TOTAL
MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO
gy |Detvicos de implantglo 8- gupy ] R$ 1.300,00 | RS 1.300,00
Treinamento de Software
g2 | Licenca de uso de médulo de| gppy 12 R$ 1.131,35 | RS 13.576.20
peticionamento eletronico . =5 ] (e
VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS 14.876,20

1.2. O valor estimado da contrata¢do foi aferido pelo setor requisitante, nos termos do §1° do Art. 7°
. e Art. 26 do Decreto Municipal n°® 049/2023, se utilizando do Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP), previsto no inciso I do §1° do Art. 23 da Lei Federal n® 14.133/201, inciso I do Art.

21 do Decreto Municipal n® 049/2023.

1.3. Os servigos desta contratagio sdo caracterizados como comuns, uma vez que, os padrdes de

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de

especificagdes usuais do mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O presente processo se dara através de Dispensa de Licitagdo, em Razdo de Valor, com

fundamento no Art. 75, inc. II, da Lei n° 14.133/2021, ¢ s¢ enquadra como servigo de natureza

continuada, nos termos da legislagdo aplicavel, em razdo da necessidade permanente ¢ ininterrupta
das atividades vinculadas a fase de Planejamento das Contratagdes da AESGA. A interrupgdo ou

descontinuidade desses servigos acarretaria prejuizos as atividades admipj ivas da Autarquia,
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considerando que se trata de licenga de software e sua respectiva manutengo continuag
sdo imprescindiveis para a regularidade e eficiéncia da gestdo publica. .

1.5. O critério de sclegdo da proposta secra 0 MENOR PRECO GLOBAL, nas condigdes ¢
especificagdes definidas neste Termo de Referéncia.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do Contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. A prorrogagdo podera ser efetuada na forma do artigo 107 da Lei

Federal n® 14.133/2021, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem Onus

. para as partes.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXI1I, alinea b)

2.1. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.1.1. A contrata¢dio sera formalizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme permissivo legal
contido no art. 75, 11 da Lei Federal n° 14.133/21, que permite contratac@io direta que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), no caso de servigos em geral e compras, conforme atualizagdo dos valores através do
Decreto n° 12.807/2025.

2.1.2. Nesse sentido, uma vez que a contratagfo pretendida corresponde a valor inferior ao referido na
lei e a despesa no constitui fracionamento indevido, bem como, o somatdrio das despesas realizadas
com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio
financeiro, por esta unidade gestora, ndo ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, II da Lei Federal
n® 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

2.2. DA JUSTIFICATIVA

2.2.1. A contrata¢do desta solugdo tecnoldgica no que concerne um simulador de peticionamento
eletronico fundamenta-se na imperativa necessidade de modernizagio das praticas académicas do
Curso de Direito ¢ do Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ) desta Autarquia do Ensino Superior de
Garanhuns - AESGA, em que, o cenario atual da advocacia exige que o egresso possua pleno dominio

das ferramentas digitais, e a introdugdo desta plataforma visa reduzir o hiato entre o conhecimento

doutrinario ¢ a realidade operacional do mercado de trabalho.
2.2.2. Considerando que o PJe ¢ sistemas congéneres representam a rotina oficial dos tribunais

Bbrasileiros, a utilizagdo de um simulador com interface idéntica a real permite que o estudante se
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fidedigna, visto que, a experiéncia pratica antecipa os desafios da advocacia modernizada através de

tais sistemas, capacitando o aluno para as atividades rotineiras de peticionamento ¢ acompanhamento

processual sem os riscos de prejuizos reais as partes ou a institui¢do.

2.2.3. Diferente dos sistemas reais dos tribunais, o ambiente simulado oferece um espago de

aprendizado seguro em que, na ocorréncia de erros pedagogicos, como a anexagao indevida de

arquivos ou a perda de prazos ficcionais, ¢ transformado em oportunidade de ensino, sem gerar
’ preclusido, perempgdo ou sangdes ético-profissionais ao desempenho das atividades, permitindo

assim, a correta profissionalizagio e capacitagdo para o mercado de forma eficiente.

2.2.4. Sob a 6tica da gestdo publica, a contratagdio atende ao principio da eficiéncia ao racionalizar

custos com o desenvolvimento interno de softwares e manuten¢do de equipes de TI dedicadas,

optando-se por uma solugdo de mercado que ofercce atualizagdes constantes conforme as normas

vigentes.

2.2.5. Com isso, ainda, se faz imperioso refor¢ar o compromisso da AESGA com a sustentabilidade

e a transformacdo digital, promovendo uma administragio agil e reduzindo drasticamente o consumo

de papel nas atividades do NPI.

2.2.6. Por fim, a medida garante que a AESGA cumpra sua fungdo social de formar profissionais

altamente qualificados e tecnicamente preparados para os desafios da justica digital, assegurando que

. o servigo prestado pelo NPJ a comunidade de Garanhuns ¢ regido seja executado com o mais alto

padrio de produtividade e seguranga juridica.

2.3. DA DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.3.1. Justificamos a desnecessidade de elaboragio do Estudo Técnico Preliminar, nos termos do Art.
19, §1°, Inciso I, do Decreto Municipal n® 049/2023.

3. DESCRICAO DA SOI JUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO(Art.6°, Inciso XXIII, alinea ¢)

3.1. De acordo com analises das necessidades do Curso de Direito em integragdo com o Nucleo de

Praticas Juridicas observa-se a necessidade da implementagdo de um software de desenvolvimento
com um sistema eletronico de ambiente simulado com fidelidade a realidade, pois os sistemas de

tribunais a exemplo do PJe sdo complexos € mudam constantemente, ao pass uma empresa
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com a que sera vivenciada no mercado. O simulador permite que o aluno anexe arquivos errados ou
perca prazos sem gerar consequéncias juridicas reais ou processos ¢ticos para a faculdade. E um
espago de aprendizado seguro que o sistema real do tribunal ndo oferece.
3.3. A solugdo da contratagdo de um simulador sera a opgdo mais vidvel para redugdio de custos e
manutenc¢io, atendendo de forma adequada as necessidades da AESGA, visto que a equipe interna de
TI da instituigdo ndo tem a competéncia técnica para desenvolver tal software. Assim, com a
. contrata¢do de uma empresa especializada, a instituic@o paga pelo servigo e recebe suporte técnico e
atualizagOes automaticas.
3.4. Portanto, a contratagdo da empresa fornecedora desse servigo se torna a op¢do mais vantajosa,
pois para o Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) da AESGA moderniza o ensino ao proporcionar vivéncia
realistica dos sistemas judiciais (como o PJe) sem risco de prejuizo processual. Isso capacita os alunos

com habilidades técnicas exigidas pelo mercado, aumenta a produtividade do NPJ e prepara a

autarquia para o futuro da justica digital.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinca d)

4.1. DA SUSTENTABILIDADE

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigio do objeto, ¢

necessario fornecer produtos que atendam aos critérios de sustentabilidade conforme o Guia Nacional
‘ de LicitacGes, no que couber.

4.2. SUBCONTRATACAO

4.2.1 Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. DAS GARANTIAS

4.3.1. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.3.1.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021.

4.4. DAS ESPECIFICACOES

4.4.1. A empresa contratada devera implementar um software de simulagdo idéntico ao sistema real

(PJe), com no minimo 200 licengas de uso destinadas ao treinamento pratico de alunos do Nucleo de

Praticas Juridicas (NPJ) da AESGA, permitindo aos alunos realizar todas as aedgs processuais,
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médulos de assisténcia para os alunos com treinamento para cadastro, peticionamento,
movimentagdo e arquivamento de processos de forma virtual, devera ser fornecido acesso seguro com
confidencialidade dos dados, suporte técnico para a plataforma ¢ atualizagdes constantes do sistema,
ofertando ferramentas para monitorar a experiéncia do aluno e o desempenho da aplicagdo, garantindo
disponibilidade continua durante as atividades de ensino.
4.4.2. Para garantir uma boa execugdo de um software de modulo de peti¢do eletronica, € essencial a
empresa contratada seguir um processo de desenvolvimento que inclua todas as etapas do ciclo de
' vida de desenvolvimento de software (SDLC). Isso inclui planejamento, analise de requisitos, design,
codificagdo e testagem. Além disso, é crucial realizar uma implementagdo bem-sucedida, que envolve
a integracdo do software ao ambiente operacional, configuragdo, migragio de dados, treinamento de
usuarios e adaptagdo de processos de negocios. A engenharia de qualidade de software também ¢
fundamental, pois garante a estabilidade, eficiéncia e protegdo da aplicagdo em todas as etapas do
ciclo de desenvolvimento.
4.4.3. O uso do simulador devera permitir a criagdo, envio e rastreamento de peti¢des judicials €
administrativas de forma eletronica, compatibilidade com diferentes plataformas de tribunais ¢ seus
protocolos de comunicagdo, regras de tramitagdo, notificagdes automaticas, prazos ¢ bloqueios de
envio ndo conformes, disponibilizagdo de historico detalhado e status de petigdes, garantir a
seguranga da informagio com politica de controle de acesso por perfis de usudrio, protegdo contra
. ataques cibernéticos e incidentes de seguranga, fornecer suporte a multiplos usuarios simultaneos sem
degradacio de desempenho e capacidade de crescimento conforme o volume de processos ¢ usuarios,
estar em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de dados (LGPD) assegurando a prote¢do ¢
privacidade de dados pessoais em todas as transagdes.
4.5. DA APLICACAO DA LGPD
4.5.1. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do servigo e

cumprir a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao

da dispensa, independentemente de declaragdo ou aceitagdo expressa.

5. MODELO DA EXECUCAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIIIL, alinea ¢)

5.1. OBRIGACOES DAS PARTES

\5.1.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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a) E dever da CONTRATANTE exigir o cumprimento de todas as obrigacdes asSumidas pela
CONTRATADA, em especial:

b) Prestar a CONTRATADA as informagdes ¢ esclarecimentos que esta vier a solicitar para o

desenvolvimento das atividades;

¢) Expedir ordem de servigo para 0 inicio da execucdo do CONTRATO, com a antecedéncia prevista
neste Termo de Referéncia ou, em sua auséncia, observando prazo razoavel para adogdo das medidas

iniciais a cargo da CONTRATADA;

d) Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
do servigo, inclusive vicios ¢ incorregdes, para que sejam corrigidos, no todo ou em parte, as suas
expensas;

) Acompanhar ¢ fiscalizar a execucgio do CONTRATO, através de fiscal especialmente designado
para este fim, indicado formalmente, para acompanhamento da execucdo contratual, utilizando-se dos
procedimentos de acompanhamento da execugdo dos servigos, conforme previsto neste Termo de
Referéncia;

f) Encaminhar a CONTRATADA os relatorios de acompanhamento da execucdo dos servigos,
devidamente elaborados e assinados pelo fiscal do CONTRATO, com os registros de eventuais falhas

verificadas ¢ das medidas corretivas necessarias;

g) Analisar e atestar as Faturas ¢ Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos nas

condigdes e nos prazos estabelecidos.

h) Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execucdio do objeto contratado, quando houver

controvérsia sobre a dimensdo, qualidade e quantidade do objeto executado.

i) Cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que

tenha acesso em razio do certame ou do contrato administrativo, independentemente de declaracdo ou

&

de aceitag@o expressa.
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5.1.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) A CONTRATADA ¢ a CONTRATANTE deverdo estabelecer em conjunto, a data e sitio
especifico de implantagio, configuragdo, € treinamento, além de suporte técnico ¢ manutengdo, sendo

esta previamente agendada antes do inicio da prestagdo do servigo.

b) O prazo da execugdo do servigo, que implica na disponibilizagdo dos acessos as ferramentas

eletronicas, sera de até 05 (cinco) dias uteis, a partir do recebimento da Ordem de Servigo;

. ¢) Disponibilizar o licenciamento de software (SaaS) de simulador de peticionamento eletronico em
estrita conformidade com as especificagdes técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia, garantindo

a fidelidade a interface do sistema Ple;

e Deveram ser disponibilizadas 200 licengas destinadas ao acesso para 0s estagiarios locados no
Nucleo de Praticas Juridicas;

o O software devera ser instalado até 05 (cinco) dias apds a emissao da Ordem de Servigo;

e Em caso de falhas ou interrupgdes no sistema do software, a contratada devera prestar a
assisténcia necessaria a fim de solucionar os problemas relatados até 24h00 da solicitacao do

Fiscal de Contratos.

d) Se no momento da instalagdo for constatada divergéncia entre as especificagdes do software
. instalado, ao ofertado na proposta, a fornecedora devera sanar a divergéncia em até 02 (dois) dias Gteis,

ficando a cargo da CONTRATADA qualquer custo inerente a substituicdo.

e) A implantagio do software sera acompanhada pelo Fiscal do Contrato designado pela

CONTRATANTE, responsavel por observar ¢ registrar qualquer ocorréncia durante 0 processo.

f) Apos o término da implantagdo a CONTRATADA devera treinar a equipe da Coordenagdo do Curso
de Direito ¢ do Nucleo de Praticas Juridicas, o Fiscal do Contrato ¢ Equipe do T 1, sobre 0 uso correto

do software, incluindo topicos como:

a) Demonstragdo pratica da utilizagdo do software;

b) Inclusdo e exclusio de usuarios;

¢) Tutorial de cadastro no software de peticionamento eletronico;
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d) Tutorial de utilizagio dos perfis dos usuarios, se cabivel;
d) Extragio de relatorios, se cabivel;

¢) Abertura de chamados em caso de pane do software; e

f) Qualquer outro tema pertinente a0 uso do software.

g) Os profissionais da CONTRATADA deverdo estar uniformizados e identificados por cracha para
acessar as unidades, para realiza¢do das entregas, instalacdes, treinamentos ou manutengdes, em €aso

. da necessidade destes presencialmente.

h) Caso ndo seja possivel a implantagdo na data acordada, a CONTRATADA devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogago de prazos seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior, no horario

das 08h as 14h, de segunda a sexta-feira.

i) A contratada devera oferecer atendimento presencial caso solicitada pela Institui¢do, além de suporte
técnico remoto e/ou presencial ilimitado através de help desk, acesso remoto ou atendimento telefonico

ou presencial, se este for necessario.

j) Relatar ao fiscal do CONTRATO, por escrito, toda ¢ qualquer ocorréncia anormal afeta a prestacdo

dos servigos;

. k) Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo méximo de 05 (cinco) dias corridos, qualquer alteragao

no Contrato Social ou no enderego comercial;

1) Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabatho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabatho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugao do CONTRATO ¢
cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que

tenha acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo, independentemente de declaragéo ou

de aceitag@o expressa, P
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5.2. CONDICOES DE EXECUCAO
5.2.1. Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato;

5.2.2. O prazo para a entrega das credenciais de acesso, configuragdo do ambiente ¢ inicio da prestagdo

dos servigos ¢ de até 05 (cinco) dias corridos, a partir do envio da Ordem de Servigo.

5.2.2.1. Caso ndo seja possivel a entrega dos acessos na data acordada, a Contratada devera comunicar
. as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para analise da

administracdo, ressalvadas situagdes de caso fortuito ou for¢a maior.
5.3. CONFERENCIA E ACEITACAO DOS SERVICOS

5.3.1. Até 24h00 apos a efetiva instalagio do software, 0s acessos e funcionalidades entregues deverdo
ser conferidos quanto a compatibilidade tecnologica, estabilidade do sistema ¢ presenga de todos os

modulos de simulagdo exigidos, tais como: cadastro, peticionamento, visualizagdo ¢ movimentagao.

5.3.2. Caso o software apresente instabilidade ou divergéncia funcional em relag¢@o ao solicitado, a
Contratada devera realizar os ajustes necessarios sem Onus para a AESGA até 24h00 da solicitagio do

Fiscal de Contrato.
5.4. DISPONIBILIDADE E SUPORTE

5.4.1. A Contratada devera garantir a disponibilidade continua da plataforma durante o periodo de

vigéncia, fornecendo ferramentas para monitorar a experiéncia do aluno e o desempenho da aplicacio.
5.5. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.5.1. Os servigos contratados ocorrerdo nas dependéncias da Autarquia do Ensino Superior de
Garanhuns — AESGA, localizada na Avenida Caruaru, 508, Heliopolis, CEP: 55295-380,

Garanhuns/PE, durante o periodo de vigéncia acima determinado.

5.6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO 111, DA LEI
N° 14.133, DE 2021)
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5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lein

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art.6°, Inciso XXIII, alinca f)

6.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

. 6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 Orgao ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderé convocar

o representante da empresa contratada para reunifo inicial para apresentacio do plano de fiscalizagdo,

que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagfio, das

estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
. houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A Fiscalizacdo do contrato ficara a cargo do servidor Mauricio Honda Tanouri, matricula n’

01155-1, formalmente, através de portaria, sendo o servidor responsavel que devera responder pelas

atribuicdes inerentes ao Fiscal do Contrato.

6.6.2. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.3. O fiscal do contrato acompanharé a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resyltados para a

Administragio.
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relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagiio das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117).

6.6.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.6.6. O fiscal do contrato informara ao gestor de contrato, em tempo habil, a situagio que demandar
decisio ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

. necessarias ¢ saneadoras, se for o caso.

6.6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente a0 gestor do contrato.

6.6.8. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovago ou a prorrogacao.

6.6.9. O fiscal do contrato verificard a manutengio das condi¢des de habilitagdo da contratada,
Aacompanharé o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.6.10. O Fiscal de Contratos devera enviar a documentagdo pertinente ao setor financeiro para a
formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio
e gestdo nos termos do contrato.

. 6.6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. GESTOR DO CONTRATO
6.7.1. A Gestio do Contrato ficara a cargo da Gestora de Contrato, Morgana Paulette da Silva,

matricula n° 11870-1, nomeada através da Portaria 282/2026, publicada em 07 de agosto de 2026.

6.7.2. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagio

do contrato contendo todos 0s registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do

contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das

adeq 'cﬁes

prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necesss
¢

do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
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6.7.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contratosdg
ocorréncias relacionadas a execugio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.7.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelo fiscal

. quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.7.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.

158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o

caso.

6.7.8. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos

objetivos que tenham justificado a contratacio ¢ eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.7.9. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
‘ formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo

e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTOS (Art.6°, Inciso XXIII, alinca g)

|
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais |
7.1. DO RECEBIMENTO
7.1.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢ |
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota I iscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,

para efeito de liquidag@o ¢ pagamento.

7.1.2. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, \‘;‘e;?cadas ela Administra¢do
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durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para 0s

definitivo.

7.1.3. O atesto definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢ pela seguranga dos
servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2. DA LIQUIDACAO

7.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios ¢ essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;
b) A data da emissdo; »
¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execugao do contrato;
e) O valor a pagar, ¢
f) O eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.2.2. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidagao qualquer

obrigagio financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que 0

atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado em favor do Contratada, apos vistoria, recebimento definitivo e
aceite definitivo dos equipamentos pelo servidor da AESGA designado como fiscal do contrato, tendo
a AESGA o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para a efetivagdo do pagamento, mediante a
apresentagdo da fatura (nota fiscal), e comprovagédo da manutencdo das exigéncias da habilitagdo,
tudo processado legalmente.

7.4. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia ¢
conta corrente indicados pelo contratado de forma mensal, no valor de RS 1.131,35 (Mil, cento ¢
trinta e um reais e trinta e cinco centavos) por 12 (doze) meses, tendo uma taxa de implementagdo €
treinamento com pagamento em 01 (uma) parcela no valor de RS 1.300,00 (Mil e trezentos reais).

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ord;{ﬁbancéria para
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7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comp eentar
n° 123, de 2006, nio sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Let

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE

LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. Os servicos do objeto serdio realizados de forma integral, conforme demanda solicitada pelo

6rgio no momento do empenho.

8.3. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.1. Para fins de habilitagiio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

I. Habilitacfio juridica:

a) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
‘ Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MET: Certificado da Condigio de Microempreendedor Individual

- CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/ empresas-e-negocios/pt-br/ empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, publicada

no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a

d
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§1‘
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como oW M&G&m’ rme
Instrugdio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
¢) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no
. Registro onde tem sede a matriz.
g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
83.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
I1. Habilitaciio fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
. da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unidio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

¢) Prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

i
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relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso 0 fornecedor seja considerado isento
dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
8.3.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
. dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

IIL Qualificacdo Econdmico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);
b) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1,0 (um);,
8.3.4. A empresa criada no exercicio financeiro da licitagio devera atender as exigéncias da
habilitagiio e podera substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
8.3.5. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

‘ 8.3.6. Os documentos referidos deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
8.3.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido capital minimo
de 10% do valor total estimado da contratac@o.
8.3.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias

da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n°

14.133, de 2021, art. 65, §1°).

IV. Qualificacio Técnica
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operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.3.9. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos/fornecimentos de itens iguais ou similares aos que serdo adquiridos por meio desse processo
licitatdrio.
8.3.10. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagio € 0 somatorio
‘ de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.3.11. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
8.3.12. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.
8.4. Prova de habilitagdo (Carta de Concessdo ou documento equivalente) expedida pela Anatel para
exploragdo dos servigos de telefonia.
8.5. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagio
complementar:
. 8.5.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo ¢
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo ¢ a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
8.5.2. A declaragio de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;
8.5.3. A comprovagao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

8.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.5.5. A comprovagio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos g

executardo o contrato;
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a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais

ou nas reunides seccionais; €

‘ f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

8.5.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragiio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo

fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII alinea 1)

9.1. O custo total estimado da contrata¢do é de RS 14.876,20 (Quatorze mil Oitocentos e Setenta e
Seis reais e vinte centavos) conforme planilha de custos apostos no quadro em 1.1.1 deste termo. Foi
realizada pesquisa estimativa de pregos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,

atendendo ao disposto no Art. 23, inciso I da Lei 14.133/21 ¢ Art. 21, inciso I do Decreto 049/2023.

9.2. Contudo, ndo foi possivel obter cotagdes por meio do PNCP quanto ao software de simulador de
. peticionamento na forma de suas especificagdes, conforme comprovagdo em anexo. Em razio disso,
observando-se a ordem de priorizagdo prevista na legislagdo, dessa forma foram realizadas pesquisas
de precos em contratagdes similares efetuadas pela Administragdo Publica, conforme inciso II do Art.
23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021. Nao obtendo éxito, seguiu-se a ordem estabelecida na Lei,
realizando pesquisa de pregos em midia especializada de acordo com o inciso 111, ao qual tamb¢ém ndo

se obteve éxito.

9.3. Analogamente para composigdo integral da estimativa, procedeu-se a pesquisa direta com

fornecedores, conforme previsto no inciso 1V do Art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo

solicitadas cotagdes a trés empresas do ramo, cujas propostas subsidiaram a_gstimativa do valor

estimado através da metodologia de mediana de pregos. 'y
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previdenciarios, fiscais, ¢ comerciais incidentes, taxa de administragfo, frete, secguros e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratag@o.
9.5. O valor acima estipulado ¢ totalmente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao

contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art.6°. Inciso XXIIL. alinea 1)

. 10.1. Para fazer face as despesas decorrentes da execugfo da presente Dispensa, sera utilizada a
seguinte dotacdo or¢amentaria:
12.364.401.2.2334 — Gestdo e Manutenciio das Atividades Administrativas da AESGA

3.3.90.40 — Servicos de Tecnologia da Informacio e Comunicacio — Pessoa Juridica

06 — Locacdo de Software

11. DAS INFORMACOES:

11.1.Declaramos para os devidos fins, que as informag¢des contidas neste Termo de Referéncia sdo de
inteira responsabilidade do setor requisitante ¢ atendem a todas as necessidades para execugio dos
servigos solicitados e que o teor deste documento encontra-se de acordo com a Lei 14.133/2021 ¢

Decreto Municipal n® 049/2023.

anhuns, em 07 de agosto de 2026.

Cqordenador ursofde Direito

(l RemaldtiAges Ptrei}a-/\—/

Vi
; WM
Adriana ]iéreira Dantas Carvalho
Presidente da AESGA

APROVACAO
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