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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 003/2026 - SECULT - HOSPEDAGEM E
PASSAGENS AEREAS

PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS PARA A
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE HOSPEDAGEM N° 003/2026.

O MUNICIPIO DE GARANHUNS, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrito
no CNPJ sob n°® 11.303.906/0001-00, em observancia ao disposto e determinado na
Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdbes posteriores, ora denominada de
CREDENCIANTE, através da Secretaria Municipal de Cultura, torna publico que
realizara por meio de CHAMADA PUBLICA, que entre os dia 08/07/2026 a
06/10/2026 estara realizando o Credenciamento de empresas especializadas em
agenciamento de servigos de hospedagens, a fim de atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Cultura no que tange aos eventos realizados pela mesma, o
edital de credenciamento seguira aquilo previsto no art. 79, inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021, no Decreto Municipal n° 052/2025, que regulamenta o
credenciamento no ambito da Administragdo Publica Municipal de Garanhuns/PE, e
no Decreto Federal n° 11.878/2024, que dispde sobre o procedimento auxiliar de

credenciamento no ambito federal.

1 - INFORMAGOES PRELIMINARES

1.1. O processo de credenciamento visa o chamamento publico para o
CREDENCIAMENTO de pessoas juridicas para contratagdo de empresas
especializadas em agenciamento de servicos de hospedagem e aquisicdo de
passagens aéreas, com as devidas exigéncias estabelecidas neste instrumento e
Termo de Referéncia (Anexo I).

1.1.1. O _Edital esta disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP (www.pncp.gov.br). no site oficial do Municipio de
Garanhuns e seu extrato sera publicado no Diario Oficial dos Municipios de
Pernambuco — AMUPE, nos termos do art. 12 do Decreto Municipal n°
052/2025 e do art. 8° do Decreto Federal n° 11.878/2024.

1.1.2. A qualquer tempo durante o prazo de vigéncia deste edital, os
interessados poderdo protocolar a documentagdo exigida para
credenciamento.



1.2. A Secretaria de Cultura recebera a documentagcédo exclusivamente por meio
eletrbnico, no periodo de 16/07/2026 a 13/10/2026, através do e-mail:
licitacaocultura2022@gmail.com, n® 75, Centro, Garanhuns-PE, das 09h0O0Omin as
15h00min, ou envio por e-mail: licitacaocultura2022@gmail.com, para fins de
recebimento dos documentos necessarios de empresas interessadas. Os envelopes
devem conter a documentagao e propostas para a selecdo dos interessados em
CREDENCIAMENTO. Para participar do presente credenciamento, os interessados
deverao estar previamente cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, nos termos do art. 10, caput, do Decreto Federal n°
11.878/2024. E vedada a participagdo no presente credenciamento de pessoa
juridica que: (l) esteja impedida de licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
ou (lI) mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou da entidade credenciante ou com
agente publico que desempenhe fungdo no processo de contratacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do
art. 13, §§1° e 2° do Decreto Municipal n° 052/2025 e do art. 10, §1°, do Decreto
Federal n°® 11.878/2024.

1.3. O presente Edital tera prazo de validade de 90 (noventa) dias, contados da
data de sua publicagdo no PNCP, nos termos do art. 11, inciso VII, do Decreto
Municipal n°® 052/2025. Os contratos ou instrumentos equivalentes dele decorrentes
terdo prazo de vigéncia de até 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua
assinatura, nos termos do art. 26 do Decreto Municipal n°® 052/2025 e do art. 105
da Lei n® 14.133/2021,

1.4. A contratagcédo sera realizada na forma prevista no art. 79, inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. Os credenciados serdo informados da lista de credenciados habilitados sera
publicada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, no Diario Oficial
dos Municipios (AMUPE) e no sitio eletrénico oficial do Municipio de Garanhuns,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis contados da conclusdao da analise da

habilitagdo, nos termos do art. 22, §1°, do Decreto Municipal n° 052/2025, devendo
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ser mantida permanentemente atualizada enquanto vigente o presente Edital. A
atualizacdo da lista indicara a inclusdo de novos credenciados, bem como
eventuais suspensdes, impedimentos, descredenciamentos ou quaisquer outras

alteragcbes que impactem a situacao dos participantes.

1.6. A publicacao do extrato do contrato e de seus eventuais aditamentos no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas — PNCP, bem como no Diario Oficial dos Municipios (AMUPE) e
no sitio eletrénico oficial do Municipio de Garanhuns, constitui condicido indispensavel para a
eficacia do instrumento contratual, nos termos do art. 25 do Decreto Municipal n® 052/2025.
A publicacdo devera ser realizada no prazo de até 15 (quinze) dias uteis a partir da

assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

1.7. O credenciamento permanecera aberto durante toda a vigéncia do edital, sendo
garantido o cadastramento permanente de novos interessados que apresentem a
documentacgao exigida e atendam integralmente aos requisitos de habilitagdo, nos termos do
art. 14 do Decreto Municipal n° 052/2025. Os interessados que protocolarem sua
documentagdo apds o prazo inicial serdo habilitados e inseridos na lista de credenciados,
passando a ser convocados a partir de sua inclusao, respeitada a ordem cronoldgica de
credenciamento. A Administragao podera iniciar a convocagao dos credenciados habilitados
assim que houver demanda identificada pela Secretaria Municipal de Cultura,
independentemente de o prazo de recebimento de propostas ainda estar em curso ou de o
edital estar no periodo de vigéncia, nos termos do art. 4°, §1°, do Decreto Municipal n°
052/2025.

1.8. A convocagao das empresas credenciadas para atendimento da demanda
observara a ordem cronoldgica de credenciamento, conforme previsto nos itens
17.1 e 17.3 deste Edital, sendo a empresa mais bem colocada na ordem de
inscricdo a primeira a ser chamada, seguindo-se as demais conforme a

disponibilidade e a capacidade de atendimento.
2 - DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Credenciamento para contratacio de empresas especializadas em
agenciamento de hospedagens para atender as demandas da Prefeitura Municipal

De Garanhuns, através da Secretaria Municipal de Cultura.

2.2. Os servigos incluem, mas nao se limitam a:
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e Reserva de hospedagens em hoteis, pousadas e similares, no ambito do

Municipio de Garanhuns/PE.

3 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar do credenciamento as agéncias de viagens que atendam,

cumulativamente, as seguintes condigdes:

3.1.1. Estar devidamente registradas e habilitadas junto ao Registro no
Ministério do Turismo, com documentagao regularizada e em conformidade
com a legislacdo vigente;

3.1.2. Comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacédo de
servigos de viagens e turismo;

3.1.3. Possuir capacidade operacional para atender a demanda de
hospedagens solicitadas pela Secretaria de Cultura;

3.2. Aos interessados, desde que preencham os requisitos definidos neste edital, e
que responderem ao presente, deverao solicitar o seu credenciamento por
exclusivamente por e-mail: licitacaocultura2022@gmail.com, anexando a

documentagédo exigida neste edital.

3.3. O credenciamento permanecera aberto a qualquer pessoa juridica que
preencha os requisitos exigidos neste Edital, desde que apresente a documentagao

exigida a qualquer tempo na vigéncia deste credenciamento.

3.4. Torna-se implicito que o0s proponentes ao responderem ao

CREDENCIAMENTO, concordam integralmente com os termos deste Edital.

3.5. 3.5. Para garantir o principio da eficiéncia, publicidade e transparéncia, todos
os atos oficiais, informagdes e resultados que decorrerem deste processo serao
publicados no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP
(www.pncp.gov.br), no Site do Municipio, que podera ser consultado a qualquer

momento.

4 - DA JUSTIFICATIVA
4.1. Considerando a necessidade da Secretaria Municipal de Cultura, de realizar
hospedagens durante os eventos para a equipe técnica que atuara nos eventos, a

contratacdo de empresas sendo elas agéncia de viagens especializada em
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hospedagens, se faz necessaria para garantir a eficiéncia, a transparéncia e a

adequacao aos procedimentos administrativos exigidos pela legislagéo vigente.

4.2. A demanda por hospedagens € variavel, podendo surgir de forma imprevisivel
ao longo do ano, dependendo da realizagdo de eventos ou reunides para

alinhamento dos eventos.

4.3. A escolha das agéncias de viagens sera realizada com base em critérios
transparentes de avaliagdo, garantindo que as prestadoras de servigos
credenciadas atendam aos requisitos técnicos necessarios, oferecendo qualidade e
precos competitivos, de acordo com aqueles praticados no mercado e na

atualidade.

4.4. Dessa forma, a contratagdo das agéncias de viagens para atender as
necessidades da administragdo municipal em relagdo a hospedagem assegurando
a correta aplicagdo dos recursos publicos e o cumprimento das demandas de

mobilidade institucional de forma agil e eficiente.

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1. O credenciamento dar-se-a por inexigibilidade de licitagao.

5.2. O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicagdo do edital de
credenciamento no Portal Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP
(www.pncp.gov.br), no sitio eletrénico oficial do Municipio e com extrato no Diario
Oficial dos Municipios de Pernambuco — AMUPE. O procedimento sera conduzido
pela Comissédo de Contratagdo, designada formalmente por portaria, nos termos do
art. 9°, inciso lll, do Decreto Municipal n° 052/2025 e do art. 6°, inciso Il, do Decreto
Federal n° 11.878/2024. A Comissao de Contratacao tera o prazo de até 05 (cinco)
dias uteis para analisar a documentagao de habilitagédo, prorrogavel por igual periodo
mediante justificativa da autoridade competente, nos termos do art. 17 do Decreto

Municipal n°® 052/2025.mediante aviso publico no

5.3. Os servicos a serem contratados pela Secretaria de Cultura serdo feitos na
forma de empenho e ordens de servigos, na modalidade credenciamento, através de

procedimento aberto para atender as exigéncias propostas nos termos do presente
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edital.

5.4. O credenciamento sera amplamente divulgado e aberto aos interessados,

conforme descrito no preambulo do edital.

5.5. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o credenciado
que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o credenciamento ou o
cumprimento do estabelecido no contrato de prestacdo de servigo, ou por falta de

necessidade na prestacéo de servicos.

6 - REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO

6.1. Registro no Cadastur: O Ministério do Turismo mantém o Cadastur, um sistema
de cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no setor de turismo. O registro
€ obrigatorio para empresas que prestam servigos turisticos remunerados, como

agéncias de viagens.

6.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista: E imprescindivel que a agéncia esteja em
conformidade com as obrigacbes fiscais e trabalhistas, apresentando certiddes

negativas de débitos tributarios e trabalhistas.

6.3. Capacidade Operacional: A agéncia deve demonstrar capacidade operacional
para fornecer os servigos solicitados, incluindo infraestrutura adequada, além de

equipe qualificada.

6.4. Experiéncia Anterior: comprovagao de experiéncia prévia na prestacdo de

servigos similares, como contratos anteriores ou atestados de capacidade técnica.

6.5. Conformidade com a Legislagdo Vigente: A agéncia deve estar em
conformidade com a legislagdo vigente, incluindo a Lei n° 14.133/2021, que

estabelece normas gerais de licitagdes e contratos administrativos.
7 - FORMA DE APRESENTAGCAO DE DOCUMENTOS

7.1. A forma de apresentacao para a solicitagdo do credenciamento devera ser feita
por meio exclusivamente por e-mail: licitacaocultura2022@gmail.comonline pelo

e-mail da Secretaria de cultura, sendo ele: licitacaocultura2022@gmail.com.
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7.2. Os referidos documentos deverao ser anexados em formato .pdf, os quais
poderdo ser nato-digitais (arquivo criado originalmente em meio eletrbnico) ou
digitalizados (arquivo produzido por meio da digitalizagdo de um documento em
papel) em arquivo unico.

8 - DOS VALORES

8.1. Considerando a natureza variavel e dindmica do mercado de hospedagens, a
Prefeitura Municipal de Garanhuns n&do pode estabelecer um valor exato e fixo para
o contrato de contratacdo de agéncia de viagens, uma vez que o0s pregos das
hospedagens sdo altamente flutuantes e dependem de uma série de fatores
externos, como sazonalidade, a demanda do mercado, as politicas das empresas e

as condi¢des econbmicas globais e nacionais.

8.2. Dessa forma, a contratagdo, empenho e ordem de servigo serao ajustadas de
acordo com as cotagdes realizadas pelas agéncias credenciadas conforme a
demanda, abrangendo tanto hospedagens quanto passagens aéreas, atendendo

aos seguintes pontos:

8.3. O mercado de hospedagens apresenta uma volatilidade significativa. O prego
das hospedagens pode variar consideravelmente em um curto espaco de tempo,
dependendo de fatores como a proximidade da data de reserva que podera ser no
decorrer de um evento ou na iminéncia do mesmo, promog¢des da rede hoteleira,
flutuagcdes da demanda e outros fatores imprevisiveis. Assim, € impossivel estimar
um valor fixo e exato para todas as hospedagens que possam ser adquiridas ao

longo do ano.

8.4. Como o processo de contratagcao sera realizado de acordo com cotagdes sob
demanda, os pregos apresentados pelas agéncias de viagens credenciadas estarao
sempre atualizados, refletindo as condigbes reais do mercado no momento da
aquisicdo de hospedagens e passagens aéreas. Essa metodologia permite que a
Prefeitura contrate os servicos conforme as necessidades e as condi¢des de preco
mais vantajosas do mercado naquele momento, evitando a contratagao de valores

fixos que poderiam ser desatualizados e prejudicar a gestado orgamentaria.

8.5. A Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 79, prevé o credenciamento como

procedimento auxiliar de contratagdo, aplicavel as hipoteses de inexigibilidade de
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licitagcdo, como o caso das hospedagens, e permite que os contratos com valores
variaveis, baseados nas cotagdes de mercado, sejam ajustados conforme a
necessidade da Administracdo Publica, desde que respeitada a previsao

orgcamentaria.

8.6. Dessa forma, a auséncia de um valor concreto e fixo no processo de
contratagao esta em conformidade com os principios da administragcao publica, como
a eficiéncia, a transparéncia e a economicidade. A cotagdo diaria do mercado
flutuante de hospedagens € a melhor pratica para garantir que os recursos publicos
sejam aplicados da forma mais eficiente possivel, respeitando as variagdes do

mercado e as reais necessidades da Secretaria Municipal de Cultura.
9 - DA HABILITAGAO

9.1. SOLICITAGCAO E DECLARAGCOES

9.1.1. Solicitagdo de CREDENCIAMENTO conforme modelo disponibilizado no
ANEXO II.

9.1.2. Declaragdo de que cumpre os requisitos de habilitagdo (Art. 63, | da Lei
14.133/2021), no ANEXO III.
9.1.3. Declaracao de cumprimento ao inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal

(vedagdo ao trabalho de menores) — Conforme modelo do ANEXO IV. 9.1.3.
Declaracao de idoneidade — Conforme modelo do ANEXO V.
9.1.4. Declaracao de nepotismo — Conforme modelo do ANEXO VI.

9.1.5. Declaracdo contendo a identificacdo de responsavel pela contratacido —
Conforme modelo do ANEXO VII.

9.1.6. Declaracdo de conhecimento das normas de prevengdao a corrupgao —
Conforme modelo do ANEXO VIII.

9.1.7. Declaragao de comprometimento — Conforme modelo do ANEXO IX.

Zl\zll A DOCUMENTAGAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA CONSISTIRA
9.2.1. Indicagdo do(s) representante(s) legal(is) da proponente, com a respectiva
documentagédo (procuragdo ou documento equivalente, inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, inscricdo no Registro Geral do Instituto de Identificagdo ou
documento com foto equivalente), para praticar todos os atos necessarios em nome
da empresa credenciada, em todas as etapas deste Credenciamento e para o
exercicio de direitos e assungcdo de obrigacbes decorrentes do
CREDENCIAMENTO.
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9.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes
subsequentes devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e
no caso de sociedade por agdes acompanhadas da Ata arquivada da Assembleia da
ultima eleicdo da Diretoria;

9.2.3. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagdo, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo Cadastur ou érgao competente.

9.3. PROVA DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.3.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;
9.3.2. Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto deste credenciamento;

9.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através da apresentagao
de Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido administrados pela Secretaria da Receita Federal e com validade na data do
protocolo da solicitagdo do credenciamento;

9.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual através da
apresentacao de Certiddo Negativa de Tributos Estaduais expedida pela Secretaria
de Estado da Fazenda com validade na data do protocolo da solicitagdo do
credenciamento;

9.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da
apresentacao de Certiddo Negativa de Tributos Municipais expedida pela Prefeitura
Municipal da sede da Proponente, com validade na data do protocolo da solicitacdo
do credenciamento;

9.3.6. Prova de regularidade para com o FGTS através da apresentagédo de Certidao
de Regularidade do FGTS (CRF) expedida pela Caixa Econdmica Federal e
Certificado de Regularidade com INSS, com validade na data do protocolo da
solicitagdo do credenciamento;

9.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), de
acordo com a Lei Federal n° 12.440/2011, com validade na data do protocolo da
solicitagdo do credenciamento.

9.4. QUALIFICAGAO TECNICA
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A qualificagdo técnica € um requisito fundamental para o credenciamento de
agéncias de viagens especializadas na emissdo de passagens aéreas e na
intermediacado de servigos de hospedagem. Os principais elementos que compdem

essa qualificagao incluem:

9.4.1. Certificado de Registro no Ministério do Turismo: A agéncia deve possuir 0
Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme estabelecido
no artigo 22 da Lei n® 11.771/2008 e no artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010.

9.4.2. Apresentar referéncias comerciais, podendo ser contratos ou notas fiscais de
servicos ja prestados ou atestados de capacidade técnica.

9.4.3. Apresentar seguro de Responsabilidade Civil.

9.4.4. Conhecimento e Aceitacdo das Condi¢gdes Contratuais: A agéncia deve
demonstrar pleno conhecimento e aceitacdo das regras e condigbes gerais da
contratacdao, comprometendo-se a manter as condi¢cdes durante toda a execucao do
contrato até seu pagamento (ANEXO IlI).

9.5. As Declaragdes constantes nos Anexos deste edital deverdo ser assinadas por
seu representante legal, sendo o sécio ou seu procurador.

9.6. Os documentos nao poderao apresentar emendas, rasuras ou ressalvas.

9.7. As Certidbes/documentos que nao tiverem prazo de validade informado, teréo
como data de validade 90 (noventa) dias apds a sua emissao.
9.8. A falta de qualquer dos documentos previstos neste Edital implicara na

inabilitacdo da proponente.

9.9. Todos os documentos deverao estar dentro dos respectivos prazos de validade.
9.10. Sob pena de inabilitagédo, todos os documentos apresentados para habilitagao
deverdo estar:

9.10.1. Em nome do licitante, com niumero do CNPJ e endereco respectivo.
9.10.2. Em nome da sede (matriz), se o licitante for a sede.

9.10.3. Em nome da filial, se o licitante for a filial, salvo aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em

nome da sede (matriz).

10 - FORMA E CRITERIO DE SELEGAO
10.1. Selegédo do fornecedor ocorrera através do credenciamento das instituicbes

que estejam habilitadas e que atendam os requisitos estabelecidos no Edital.
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11 - FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera por demanda, € um modelo de cobranca em que o
pagamento pelos servigcos € conforme os utiliza, sem a necessidade de um
pagamento antecipado ou de um valor fixo mensal. Esse modelo é particularmente
comum em agéncias de viagens que oferecem servigos personalizados, como a
reserva de hospedagens, onde os pregos podem variar conforme a demanda e a

cotacao do dia.

11.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

11.2.1. A data da emisséao;

11.2.2. Os dados do contrato e do érgao contratante;

11.2.3. O periodo respectivo de execugao do contrato;

11.2.4. O valor a pagar; e

11.2.5. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.3. Os prazos para liquidagcéo e pagamento serdo limitados a:

| — Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias contados da data da
apresentagao através de cada Ordem de Servigco, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor responsavel pelo
recebimento e com recibo em anexo;.

11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
credenciado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagdo da situagcdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

12 - SAO OBRIGAGOES DO(A) CREDENCIADO(A)

12.1. Prestacao de servigos de Hospedagem:

e A contratada deve realizar reservas de hospedagem e emitir passagens
aéreas de acordo com as necessidades informadas pela contratante,
respeitando as datas, destinos e preferéncias de acomodacgdes exigidas pela
Prefeitura.

12.2. Apresentacao de Cotacdes de Servicos:

e A contratada deve fornecer cotagdes conforme a demanda, com precgos
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atualizados para hospedagem e passagens aéreas, respeitando os
requisitos da contratante, incluindo categorias de acomodacéo, rotas, datas
e demais especificagbes da viagem.

12.3. Confirmagao de Reservas:

e A contratada é responsavel por garantir a confirmagdo das reservas de
hospedagem e das passagens aéreas em tempo habil, para que a Prefeitura
possa verificar e utilizar os servigos conforme o cronograma das viagens.

1. Para aquisicao de passagens aéreas, a contratada devera: (a) apresentar cotagao de
no minimo 3 (trés) opgbes de voo para cada solicitagdo, com indicagdo de
companhia aérea, horarios, escalas e valores totais; (b) emitir os bilhetes aéreos no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a autorizagdo da contratante; (c)
garantir o melhor preco disponivel no mercado no momento da solicitagcéo,
considerando a rota, data e horarios indicados pela Administragao; (d) providenciar o
reembolso ou reacomodacdo em caso de cancelamento ou alteragcdo de voo por
iniciativa da companhia aérea, sem custo adicional para a Administracao; (e)
comunicar imediatamente a contratante qualquer alteragdo de itinerario,
cancelamento ou impedimento na emissdo dos bilhetes; (f) responsabilizar-se pela
regularidade fiscal dos bilhetes emitidos e pelo repasse integral dos valores cobrados
a Administracdo, vedado o acréscimo de taxas ou tarifas ndo previstas na cotagao
aprovada.

12.4. Suporte e Atendimento ao Cliente:

e A contratada deve prestar suporte continuo a contratante para resolver
eventuais problemas com reservas de hospedagem e passagens aéreas,
como cancelamentos, troca de hoteis, etc.

12.5. Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servigos:

e A contratada deve garantir que as reservas de hospedagem e as passagens
aéreas emitidas atendam aos padrdes de qualidade exigidos, de acordo com
as preferéncias estabelecidas pela Prefeitura (localizagdo, categoria de
hotel, tipo de quarto, etc.).

12.6. Correcéo de Erros e Problemas:

e (Caso haja algum erro na reserva de hospedagem, a contratada tem a
responsabilidade de corrigir rapidamente e sem custos adicionais para a
Prefeitura, garantindo que os servigos atendam as condi¢des pactuadas.

12.7. Cumprimento de Prazos e Condi¢cdes de Contratagao:

e A contratada deve cumprir rigorosamente os prazos acordados para a
confirmagéo das reservas de hospedagem, de modo que ndo haja prejuizo
para a Secretaria Municipal de Cultura.
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12.8. Comunicacao de Alteragdes nos Servigos:

e A contratada deve comunicar a Secretaria Municipal de Cultura, com a
maxima antecedéncia possivel, quaisquer alteracbes nas reservas de
hospedagem que possam causar cancelamentos ou mudangas na
disponibilidade de hospedagem.

12.9. Responsabilidade Legal e Fiscal:

e A contratada deve manter sua regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, cumprindo com todas as exigéncias legais e fiscais durante a
vigéncia do contrato ou do termo de credenciamento.

12.10. Resolucéo de Conflitos:

e A contratada deve buscar sempre a solucéo rapida e eficiente de quaisquer
problemas ou disputas relacionadas as reservas de hospedagem, com o
objetivo de manter o bom relacionamento com a Secretaria Municipal de
Cultura e garantir a satisfacdo das necessidades da Secretaria Municipal de
Cultura.

13 - SAO OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Fornecimento de Informagdes Necessarias:

e A contratante deve fornecer a contratada todas as informagdes relevantes
sobre as hospedagens, isso inclui a categoria do hotel, tipo de quarto e
exigéncias especiais, se houver.

Solicitacdo de Cotacgoes:

e A Secretaria Municipal de Cultura deve solicitar a contratada as cotagdes de
reservas de hospedagem, conforme a demanda, dentro dos prazos
necessarios para garantir a aquisicdo adequada desses servigos. A
solicitacdo de cotacdes devera ocorrer com antecedéncia suficiente para
viabilizar a reserva de hotéis.

Acompanhamento e Fiscalizagao:

e A contratante deve acompanhar e fiscalizar os servigcos prestados pela
contratada para garantir que as hospedagens sejam fornecidas conforme as
condicbes acordadas e em conformidade com as necessidades do
municipio.

Pagamento pelos Servigos:

e A contratante deve efetuar o pagamento a contratada pelos servigos de
hospedagem e passagens aéreas adquiridos, conforme o valor acordado
nas cotagdes e de acordo com as condi¢gdes de pagamento estabelecidas. O
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pagamento deve ser realizado dentro dos prazos contratuais.
Garantir Regularidade Fiscal e Legal:

e A Secretaria Municipal de Cultura deve garantir que a contratada esteja com
a documentacao fiscal e regularidade juridica em dia, conforme exigido pela
Lei n°® 14.133/2021, antes de formalizar o credenciamento ou a contratagao.

Comunicagéao de Alteragdes nas Hospedagens:

e (Caso haja qualquer alteragdo nas necessidades de hospedagem, a
Prefeitura deve comunicar a contratada o mais rapido possivel, para que a
agéncia possa realizar as alteragdes necessarias nas reservas de
hospedagem.

14 - DA FISCALIZAGAO E GESTAO
A prestagao de servigos ficara sempre sujeita a fiscalizagdo administrativa da
Prefeitura do Municipio de Garanhuns, através da Secretaria Municipal de Cultura,

mediante nomeacgao de Fiscal e Gestor do Contrato.

15 - DA VIGENCIA

15.1. O presente Edital tera prazo de validade de 90 (noventa) dias, contados da
data de sua publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, nos
termos do art. 11, inciso VII, e art. 12 do Decreto Municipal n° 052/2025, podendo ser
prorrogado, a critério da Administragdo, mediante publicagcdo de novo extrato pelos
mesmos meios utilizados na divulgagao original. A Administragdo podera revogar
este Edital por razdes de conveniéncia e oportunidade devidamente motivadas, ou
anula-lo por vicio de legalidade, sem que tal fato gere direito a indenizagao,
observado o art. 34 do Decreto Municipal n° 052/2025.08/07/2026 a 06/10/2026 para
credenciamento de qualquer interessado que atenda todos os requisitos de
habilitacdo, podendo ser prorrogado na forma da lei, de acordo com a necessidade

do Municipio de Garanhuns.

16. DA ADESAO AO CREDENCIAMENTO E AO INSTRUMENTO CONTRATUAL

16.1. Torna-se implicito que os proponentes ao fazerem o CREDENCIAMENTO,

concordam integralmente com os termos deste Edital e seus anexos;

16.2. A proponente que se recusar a atender a demanda sera responsabilizada na

forma da legislagdo em vigor, inclusive sendo passivel de multas e restricbes para
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contratar com o poder publico.

16.3. A execugao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

16.4. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

16.5. O prazo de vigéncia do contrato ou instrumento equivalente sera de até 180
(cento e oitenta) dias, contados da data de sua assinatura, nos termos do art. 26 do
Decreto Municipal n° 052/2025 e do art. 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 107 da mesma Lei, observada a vantajosidade para a
Administracdo e a manutengao das condicbes de habilitacdo e qualificacdo do
credenciado.

16.6. A vigéncia do presente instrumento fica vinculada a existéncia de recursos

orcamentarios nos termos pelo inciso I, do art. 106 da Lei 14.133/2021.
17. DO CRITERIO DE SELECAO PARA CHAMAMENTO DOS CREDENCIADOS

17.1. O chamamento das empresas credenciadas para a contratagao de servigcos de
hospedagem e passagens aéreas sera realizado conforme a ordem cronolégica de
credenciamento, definida pela data e horario em que toda a documentagéo exigida
foi apresentada em sua completude e regularidade, nos termos do art. 4°, §3°, do
Decreto Municipal n° 052/2025. O primeiro credenciado habilitado sera o primeiro
convocado, seguindo-se os demais na ordem de inscricdo, conforme a demanda
surgir para cada servigo solicitado pela Secretaria Municipal de Cultura. Em caso de

empate no horario de protocolo, 0 desempate se dara por sorteio em sessao publica.

17.2. O procedimento sera conduzido de maneira a assegurar que as agéncias
interessadas apresentem suas propostas baseadas nas condicbes de mercado do
momento. Para tanto, as cotag¢des diarias serdo solicitadas, permitindo que o valor
oferecido pelas empresas seja comparado em tempo real, com a escolha das
opgdes que apresentem o menor custo, sem comprometer a qualidade do servigo

prestado.
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17.3. A convocagdo dos credenciados obedecera a ordem cronoldgica de
credenciamento prevista no item 17.1. Quando houver demanda especifica de
hospedagem ou passagem aérea, a Administracdo solicitara cotagao aos
credenciados conforme a ordem de inscricdo, sendo contratada a proposta que
apresentar o menor valor compativel com as especificagdes exigidas entre as
cotacdes obtidas. O critério final de contratacdo sera, portanto, o menor preco
apurado entre as cotagdes apresentadas pelos credenciados convocados na ordem
cronoldgica, respeitando os prazos e a eficiéncia no atendimento. Em caso de
empate nos valores apresentados entre dois ou mais credenciados, o desempate se
dara por sorteio realizado em sessédo publica, cuja ata integrara o processo
administrativo, nos termos do art. 4°, §2°, inciso |, do Decreto Municipal n°® 052/2025.
A Administragcdo podera iniciar a convocagao dos credenciados habilitados assim
gue houver demanda, independentemente de o prazo de recebimento de propostas

ainda estar em curso, nos termos do art. 4°, §1°, do Decreto Municipal n® 052/2025.

17.4. Portanto, as empresas credenciadas deverdo apresentar suas propostas
conforme as orientagdes estabelecidas, garantindo a competitividade e a busca
constante pela reducao de custos, sem perder de vista a qualidade e a adequacgao

dos servigos oferecidos as necessidades do contratante.

18 - DAS IMPUGNAGOES E RECURSOS DO CREDENCIAMENTO

18.1. Q18.1. Qualquer pessoa fisica ou juridica podera impugnar os termos deste
edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n° 14.133/2021, devendo protocolar o
pedido fundamentado até 3 (trés) dias uteis antes da data final de recebimento dos
documentos de habilitacao, exclusivamente pelo e-mail
licitacaocultura2022@gmail.com. A Comissdo de Contratagdo respondera a
impugnacao no prazo de até 03 (trés) dias uteis do recebimento, nos termos do art.
20, §2° do Decreto Municipal n° 052/2025. A concessao de efeito suspensivo é

medida excepcional, devendo ser expressamente motivada nos autos.

18.2. Cabera recurso, com efeito suspensivo, contra a decisdo que habilitar ou inabilitar
interessado no credenciamento, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data da
publicacdo da decisao, nos termos do art. 21 do Decreto Municipal n° 052/2025. O recurso
sera dirigido a Comissao de Contratagao, que podera reconsiderar sua decisdo no prazo de

03 (trés) dias uteis; ndo o fazendo, encaminhara o recurso a autoridade superior para
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decisdo final em até 05 (cinco) dias uteis, sendo a decisao publicada no PNCP, no AMUPE e

no sitio eletrénico oficial do Municipio.

18.3. O credenciado cuja habilitacdo tenha sido objeto do recurso sera intimado para,
querendo, apresentar contrarrazées no prazo de 03 (trés) dias uteis, nos termos do art. 21,
§2°, do Decreto Municipal n° 052/2025. Nao serado conhecidos recursos e/ou impugnacoes

apresentados fora do prazo legal ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente.

l. No caso de acolhimento da impugnacdo, a Secretaria avaliara a

necessidade de prorrogacédo do prazo de credenciamento;

Il. A partir da publicacdo do resultado do credenciamento, os interessados
terdo prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar recurso contra a decisédo, nos
termos do artigo 165 da Lei federal n® 14.133/21;

I, Nao serdo conhecidos recursos e/ou impugnagdes apresentados fora do
prazo legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente, ou nédo
identificado no processo para responder pelo interessado;

V. Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdo ser encaminhados para

o e-mail: licitacaocultura2022@gmail.com.

V. Os recursos e contrarrazées de recurso, bem como a impugnagao do
edital, deverdao ser dirigidos a Secretaria Municipal de Cultura, indicando o
numero do credenciamento, do processo administrativo, apresentando clara
formulacdo do pedido com exposi¢ao dos fatos e seus fundamentos, a indicacéo
do interessado ou quem o represente, dados de identificacao, telefone, e-mail,
data, assinatura do interessado ou representante, documento que comprove
aptidao do signatario para representacao do interessado (quando nao impetrado
pelo préprio) e documento de identificagdo pessoal valido daquele que assinar

(CNH, identidade, outros), sob pena de nao ser conhecido;

V1. O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento;

VII. No que couber, aplicar-se-d0 os termos do artigo 165 da Lei federal n°
14.133/21;

VIIl. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital aquele que nao o
fizer dentro do prazo estabelecido pelo presente edital ou fora das condicdes

estabelecidas para fazé-lo.
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19 - DA REGRA DE SOLICITAGAO, PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

O Municipio realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem

necessarios.

19.1. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas

atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

19.2. Quando a fiscalizagcdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los

ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

19.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 12 (doze) horas, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das

penalidades.

19.4. Os servigos serao recebidos definitivamente a partir da data da assinatura da
ordem de fornecimento, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente

aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

19.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

corregoes;

19.4.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
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civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade

ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

19.8. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.

19.9. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

19.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

19.12. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 14, paragrafo unico, do Decreto
Federal n° 11.878/2024, bem como consultar os cadastros do CEIS, CNEP e o
Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
do CNJ, nos termos do art. 13, §1°, do Decreto Municipal n° 052/2025. Além disso,
devera realizar consulta para:

19.12.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao exigidas no

aviso de contratacao direta;

19.12.2. |dentificar possivel razdo que impeca a participagao em licitacao,

no ambito do 6rgado ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

19.13. Constatando-se a situagdo de irregularidade do credenciado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagcéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

19.14. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o credenciado nao
regularize sua situagao de habilitagéo.

19.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

19.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao
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vigente.

19.17. O credenciado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Pela inexecucao total ou parcial na prestacdo dos servigos, o Municipio de
Garanhuns podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos credenciados as sangdes
previstas no art. 156, da Lei n°. 14.133/2021.

20.2. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o credenciado

que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o credenciamento.

21 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

21.1. A documentacao apresentada para fins de habilitagdo fara parte dos autos da

licitagdo e n&o sera devolvida ao proponente.

21.2. A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitagao, por parte do

solicitante, das condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

21.3. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes

deste Edital, sera o da Comarca de Garanhuns/PE.
22 - ANEXOS DO EDITAL

22.1. Integram este Edital, os seguintes anexos:
a)ANEXO | — Termo de Referéncia.

JANEXO Il — Solicitagdo de Credenciamento.

)JANEXO IIl — Modelo de declaragao de que atenda aos requisitos de habilitagao;

) ANEXO IV — Modelo de declaragdo de que cumpre com o disposto no INCISO
XXXII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

e) ANEXO V — Modelo de declaracdo de idoneidade;

f) ANEXO VI — Declaracao de Nepotismo;

g) ANEXO VIl - Modelo de Declaragao de identificagdo de responsavel;

h) ANEXO VIII — Modelo de Declaragcdo de conhecimento das normas de

prevencao a corrupgao.
i) ANEXO IX — Modelo de Declaragdo de Comprometimento.

b
c
d
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NOTA: Os presentes Anexos sado apenas modelos, no qual nao deve ser
apresentado com timbre do Municipio de Garanhuns, este deve ser substituido por

informacdes do fornecedor que pretende participar do certame.

Garanhuns, 02 de julho de 2026.

SANDRA CRISTINA Assinado de forma digital
RODRIGUES por SANDRA CRISTINA

RODRIGUES
ALBINO:79331416415 5| gINO:79331416415
Sandra Cristina Rodrigues Albino
Secretaria de Cultura

Portaria n® 002/2025 - GP
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - LEI N° 14.133/21

I.  INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo apresentar e
contextualizar a necessidade da Administracdo Publica Municipal em garantir
suporte logistico adequado as atividades promovidas no ambito dos eventos
culturais promovidos pela Secretaria Municipal de Cultura de Garanhuns/PE no
exercicio de 2026, notadamente no que se refere a acomodacado de profissionais
envolvidos na realizagao do evento e emissao de passagens aéreas para atender as
demandas do referido festival.

Trata-se de uma demanda recorrente em razao da dimenséao e da diversidade
das acdes culturais que compdem o calendario do festival, cuja execugao exige a
presenga de equipes especializadas oriundas de diferentes regides. A viabilizagao
de estruturas adequadas de hospedagem é fator essencial para assegurar o pleno
desenvolvimento da programacgao, o cumprimento dos cronogramas e a manutengao
da qualidade das atividades oferecidas ao publico.

Nesse contexto, observa-se a importancia de dispor de solugdes ageis,
organizadas e compativeis com os padrdes minimos de conforto, localizagcdo e
segurancga, garantindo o acolhimento necessario aos profissionais envolvidos. A
medida reflete o compromisso da Administracdo com o fortalecimento da politica
cultural local, com a valorizacdo dos agentes culturais e com a promogao de
experiéncias positivas para todos os participantes do evento.

A presente analise esta alinhada aos principios da eficiéncia, da continuidade
do servigo publico e do planejamento prévio, em conformidade com o que dispde a

Lei n® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis a atuacdo administrativa.

Il. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A realizacdo dos eventos culturais promovidos pela Secretaria Municipal de
Cultura de Garanhuns/PE no exercicio de 2026, tradicional evento do calendario
cultural do municipio, demanda uma estrutura logistica capaz de atender de forma
eficaz as necessidades operacionais decorrentes da vinda dos profissionais

diretamente envolvidos na execug¢ao da programacao.
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Tais profissionais, oriundos de diferentes localidades do estado e do pais,
necessitam de hospedagem durante o periodo de realizagdo do evento, o que exige
da Administragdo a adog¢ao de medidas que viabilizem, com agilidade, a alocagao
em estabelecimentos adequados, respeitando critérios como localizagao estratégica,
conforto, seguranga, disponibilidade de datas e variedade de acomodagdes.

Considerando a natureza dindmica e imprevisivel da demanda por
hospedagens, que pode variar em razao de alteragdes de cronograma, incluséo de
atividades ou substituicdo de participantes, torna-se essencial dispor de uma solugao
flexivel que permita a Secretaria Municipal de Cultura realizar reservas e garantir
acomodacoes de forma célere, organizada e segura.

Além disso, a multiplicidade de eventos e acdes que compdem o Festival
impde a necessidade de diferentes tipos de hospedagem, em categorias diversas,
incluindo opgdes com acessibilidade, café da manh&, estacionamento e outros
servigcos correlatos, de modo a atender de forma satisfatoria os perfis variados dos
profissionais envolvidos.

A auséncia de uma estrutura organizada para esse fim comprometeria nao
apenas a logistica do evento, mas também a qualidade e pontualidade da
programacgao, com possiveis reflexos negativos na imagem institucional da gestao
publica e na credibilidade do préprio festival perante a populagdo e os agentes
culturais.

Dessa forma, evidencia-se a necessidade de adotar mecanismo que permita
a Administracdo contar com uma rede de prestadores aptos a oferecer, sob
demanda, servicos de hospedagem e passagens aéreas compativeis com o0s
requisitos técnicos e operacionais exigidos para o0 pleno éxito do evento,
resguardando a observancia aos principios da economicidade, planejamento e

eficiéncia administrativa.

. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL

A demanda objeto deste Estudo Técnico Preliminar esta devidamente prevista
no Plano de Contratagbes Anual (PCA) do exercicio de 2026, elaborado e

consolidado pela Secretaria Municipal de Cultura de Garanhuns, em consonancia
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com o planejamento institucional e com os principios da eficiéncia e da boa

governanca.

IV. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para que a demanda identificada seja atendida de forma eficiente, segura e
em conformidade com os normativos vigentes, € imprescindivel que os prestadores
responsaveis pela prestacdo dos servicos de hospedagem e aquisicdo de
passagens aéreas atendam a um conjunto de requisitos técnicos, operacionais,
juridicos e fiscais previamente estabelecidos pela Administragdo Publica.

Os principais requisitos observados para fins de credenciamento, conforme

detalhado no Edital e Termo de Referéncia anexos, sdo os seguintes:
a) Habilitacao juridica e regularidade fiscal:

e Estar legalmente constituida como pessoa juridica com objeto social
compativel com a prestagdo de servigos de agenciamento de hospedagem
e/ou emissao de passagens aéreas;

e Estar regularmente inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
e Apresentar certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas relativas
aos tributos federais, estaduais, municipais, FGTS e INSS, além de certidao

negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

e Comprovar regularidade perante o Cadastro de Prestadores de Servicos
Turisticos (CADASTUR), do Ministério do Turismo, quando aplicavel.

b) Qualificagéo técnica:

e Comprovagao de experiéncia prévia minima de 2 (dois) anos na area de
agenciamento ou intermediacdo de hospedagens, mediante apresentagao de
contratos, atestados de capacidade técnica ou notas fiscais;

e Comprovacdo de capacidade operacional para atender as demandas
solicitadas pela Secretaria de Cultura, inclusive em carater emergencial;

e Disponibilidade de estrutura fisica e/ou virtual de atendimento e suporte a
Administragao Publica.

¢) Requisitos operacionais minimos:
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e Possibilidade de realizar reservas em hoteis, pousadas ou similares
localizados no municipio de Garanhuns/PE, com diferentes padrbes de
acomodacao, conforme a necessidade da Administracio;

e (Capacidade de atender demandas especificas, como hospedagens com
acessibilidade, estacionamento, café da manha incluso, entre outros;

e Disponibilidade para apresentar cotagdes atualizadas conforme a demanda,
com valores praticados de acordo com o mercado local no momento da
solicitacao;

e Responsabilidade por confirmar as reservas com antecedéncia adequada e
fornecer comprovantes de hospedagem (vouchers) antes da data de
utilizacao;

e Prestacdo de suporte continuo, com capacidade de solucionar eventuais
intercorréncias, tais como cancelamentos, alteragbes ou remanejamentos.

d) Obrigagoes formais:

e Firmar compromisso com o cumprimento integral das condi¢des estabelecidas
no edital e em seus anexos;

e Garantir o cumprimento de prazos, a qualidade dos servigos prestados e a
conformidade das hospedagens contratadas com os padrbes estabelecidos;

e Manter a documentagdo comprobatoria de habilitagao atualizada durante toda
a vigéncia do credenciamento.

Tais requisitos foram definidos com o objetivo de garantir segurancga juridica,
eficiéncia operacional, economicidade e a adequada prestagdo dos servigos a
Secretaria Municipal de Cultura, promovendo a continuidade e a exceléncia na

realizagdo dos eventos culturais do municipio.
V — ESTIMATIVAS DE QUANTIDADE DA CONTRATACAO

Em razdo da natureza do objeto, enquadrado na hipdtese de contratagdo em
mercados fluidos, prevista no art. 79, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021 e no art. 10,
inciso V, do Decreto Municipal n° 052/2026, ndo é viavel a pré-fixacdao de
quantitativos para os servigos de hospedagem e passagens aéreas. Os pregos e as
quantidades a serem demandadas decorrem diretamente da programacao dos
eventos culturais promovidos pela Secretaria Municipal de Cultura no exercicio de
2026, a qual é variavel e dependente de fatores externos como numero de artistas
convidados, necessidade de deslocamento de profissionais, disponibilidade de

acomodacdes locais e rotas disponiveis no momento da contratagdo. Portanto, os
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quantitativos somente poderdo ser definidos quando surgir a demanda efetiva,
mediante cotagcdo e empenho fracionado, respeitando os limites da dotacao
orcamentaria consignada, nos termos do art. 10, inciso V, parte final, do Decreto
Municipal n°® 052/2026.

VI - LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas disponiveis para
atendimento da necessidade administrativa, visando identificar a solugao que melhor
atenda ao interesse publico sob os aspectos da eficiéncia, economicidade,
competitividade e adequagéo as caracteristicas do objeto, em conformidade com o
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

Considerando a necessidade de contratacdo de servigos de hospedagem e
fornecimento de passagens aéreas para atender as demandas da Secretaria

Municipal de Cultura, foram analisadas as seguintes alternativas:

a) Pregao ou Concorréncia: esta modalidade possibilita ampla competitividade e a
selecdo da proposta mais vantajosa em momento especifico. Contudo, sua
aplicacao pressupde a definicdo prévia de condicbes e valores de referéncia
relativamente estaveis, circunstancia que se mostra limitada para objetos cujos
precos sofrem frequentes oscilagbes em razdo da dindmica do mercado, como

ocorre com diarias de hospedagem e tarifas aéreas.

b) Sistema de Registro de Pregos: essa alternativa permite contratagdes futuras e
parceladas, conferindo maior flexibilidade a Administragdo. Entretanto, considerando
a elevada volatilidade dos precos praticados no mercado de hospedagem e
passagens aéreas, os valores registrados podem deixar de refletir as condigbes
efetivamente praticadas no mercado ao longo da vigéncia da ata, reduzindo a

eficiéncia da contratacao.

c) Credenciamento: essa modalidade permite o cadastramento prévio de todos os
interessados que preencham os requisitos estabelecidos pela Administracao,
assegurando isonomia, ampla participagcdo e disponibilidade permanente de
fornecedores aptos ao atendimento das demandas. Além disso, possibilita que cada

contratagao seja precedida de consulta aos credenciados, permitindo a obtencéo de
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propostas atualizadas conforme as condi¢des vigentes do mercado no momento da

necessidade.

Na analise comparativa das alternativas, verificou-se que o0s servigos de
hospedagem e passagens aéreas estdao inseridos em mercados caracterizados
como mercados fluidos, nos quais os preg¢os variam continuamente em razao de
fatores como disponibilidade, sazonalidade, antecedéncia da reserva, periodo de
realizagéo dos eventos, ocupacgao da rede hoteleira, promog¢des comerciais, oferta e
demanda e demais condi¢gdes mercadoldgicas. Essa caracteristica dificulta a adogao
de valores de referéncia fixos e reduz a eficiéncia de modelos de contratagao

baseados em precos previamente estabelecidos.

Diante desse cenario, observou-se que o credenciamento é a solugao que melhor
atende as necessidades da Administragdo, pois concilia ampla participagdo de
fornecedores, flexibilidade operacional e a possibilidade de obtencdo da proposta
mais vantajosa em cada contratagao, utilizando pregos atualizados no momento da

demanda.

Assim, nos termos do art. 10, inciso V, do Decreto Municipal n® 052/2025, resta
motivada a impossibilidade de adocédo de valores fixos como referéncia para este
objeto. Em raz&o das caracteristicas do mercado, a Administragdo adotara o
credenciamento como procedimento auxiliar de contratagdo, realizando, sempre
que houver necessidade, consulta aos fornecedores credenciados aptos ao
atendimento da demanda, com solicitacdo de, no minimo, trés propostas de precos,
quando houver quantitativo suficiente de credenciados, sendo selecionada a
proposta de menor valor que atenda as especificacbes exigidas, assegurando a
observancia dos principios da economicidade, eficiéncia, transparéncia, isonomia e

selecao da proposta mais vantajosa.
VIl - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (PESQUISA DE PREGOS)

Conforme detalhado no item 4 deste ETP e no item 11 do Edital, a presente
contratagdo se enquadra na hipétese de mercado fluido (art. 79, Ill, Lei n°
14.133/2021), em que a pré-fixagao de valor global estimado € inviavel, nos termos
do art. 10, inciso V, do Decreto Municipal n°® 052/2025. Em substituicao a pesquisa

de pregcos com valor fixo, a Administracdo adota a metodologia de cotagdo por



SECRETARIA DE
=4

I‘i!_i;’i!' G PREFEITURA DE h
JUNTOS,
=2 Gamnhuns 2.

vy SN 0 FUTURO.

demanda, exigindo no minimo 3 (trés) propostas de credenciados a cada solicitagao,
sendo sempre contratada a de menor valor compativel com as especificagdes. O
controle orgamentario é realizado por meio da dotagao consignada, que serve como
teto de comprometimento. Os demais parametros previstos no art. 23 da Lei n°
14.133/2021 ndo foram utilizados em razdo da inexisténcia de dados estaveis ou
comparaveis para este objeto, especialmente considerando a realidade regional e a

variabilidade intrinseca dos mercados de hospedagem e transporte aéreo.

VIl - AVALIAGAO DO PARCELAMENTO OU DA UNIFICAGAO DO OBJETO DA
CONTRATAGAO

O presente credenciamento abrange dois servigos complementares hospedagem e
passagens aéreas que, embora distintos em natureza, atendem a mesma finalidade
logistica de suporte aos eventos culturais promovidos pela Secretaria Municipal de
Cultura. Optou-se pela unificagdo do objeto em um unico processo de
credenciamento, permitindo que uma mesma empresa credenciada preste ambos os
servicos, quando habilitada para tanto, ou que empresas distintas atendam a cada
demanda especifica, conforme a disponibilidade da lista de credenciados. Essa
solugdo unificada € mais eficiente do ponto de vista administrativo, evita a
multiplicacdo de processos e custos transacionais, e atende plenamente ao principio
da economicidade, sem prejuizo a competitividade, uma vez que o credenciamento
permanece aberto a participagao de qualquer empresa que atenda aos requisitos do

edital, seja para um ou para ambos 0s servigos.

IX — DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS

A adocdo do credenciamento com cotagcdo por demanda para hospedagem e
passagens aéreas representa a solucdo mais econdmica e eficiente disponivel para
a Administragdo. Ao contratar pelo menor preco apurado no momento de cada
demanda, elimina-se o risco de contratar valores fixos desatualizados que poderiam
estar acima do praticado pelo mercado na data da efetiva necessidade. O modelo
também dispensa a aquisicdo ou manutengao de estrutura prépria, evitando custos
fixos desnecessarios. Do ponto de vista dos recursos humanos, os servidores sao

liberados das tarefas operacionais de cotacéo prévia e planejamento antecipado de
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quantitativos, podendo concentrar seus esfor¢cos na fiscalizacdo e controle dos
contratos efetivamente celebrados. O uso racional dos recursos financeiros é
assegurado pelo fracionamento dos empenhos conforme a demanda real, evitando
comprometimento orgamentario antecipado e desnecessario, em alinhamento com
os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n°
14.133/2021.

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

Antes da celebragdo de cada contrato decorrente deste credenciamento, a
Administragdo devera adotar as seguintes providéncias: (a) designacao formal da
Comissao de Contratagao por portaria, nos termos do art. 9°, inciso lll, do Decreto
Municipal n® 052/2025; (b) publicacdo do Edital de Credenciamento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, conforme exigido pelo art. 12 do
Decreto Municipal n°® 052/2025 e pelo art. 8° do Decreto Federal n° 11.878/2024; (c)
designagao formal de gestor e fiscal do contrato, nos termos do art. 31 do Decreto
Municipal n° 052/2025 e do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021; (d) verificacdo da
regularidade fiscal e trabalhista da empresa credenciada por meio do SICAF, CEIS,
CNEP e CNJ, previamente a emissao de cada nota de empenho; (e) verificacdo da
disponibilidade orgcamentaria para cobertura do contrato a ser celebrado; (f)
elaboragdo da ordem de servico ou instrumento equivalente que formalize a
demanda especifica, com indicacdo de datas, destinos ou locais, especificacoes

técnicas e prazo de execugao.
Xl - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

As contratagbes correlatas sdo aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si; as contratagdes interdependentes sdo aquelas que, por
guardarem relacdo direta na execugcdo do objeto, devem ser contratadas
conjuntamente para a plena satisfagdo da necessidade da Administracdo. Os
servicos de hospedagem e passagens aéreas objeto do presente credenciamento
possuem relagcdo de complementaridade com os demais credenciamentos e
contratagdes realizadas pela Secretaria Municipal de Cultura para a execug¢ao dos

eventos culturais no exercicio de 2026 notadamente os credenciamentos de equipe



i .‘—;:—% PREFEITURA DE
LU;?\! T G h JUNTOS,
A == aﬂin L!ﬂ CONSTRUINDO

vy SN 0 FUTURO.

técnica de apoio a producdo e de intérpretes de Libras e audiodescricdo. Contudo,
cada credenciamento é autbnomo em sua execugao, ndo havendo interdependéncia
contratual que exija contratagdo conjunta obrigatéria. Assim, ndo se identificam
contratagdes interdependentes, sendo as correlatas devidamente geridas de forma

coordenada pela Secretaria Municipal de Cultura.

Xll - DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS

A presente contratagdo envolve servicos de agenciamento de hospedagem e
passagens aéreas, atividades de intermediagdo que ndo geram impactos ambientais
diretos. Contudo, indiretamente, o deslocamento aéreo contribui para a emissao de
gases de efeito estufa. Como medida mitigadora, a Administragao orientara, sempre
que possivel, a contratagado de voos diretos, com menor consumo de combustivel, e
a concentragdo de deslocamentos para otimizar o numero de viagens. A empresa
credenciada devera observar as diretrizes de sustentabilidade ambiental vigentes
nos ambitos federal, estadual e municipal, em conformidade com o art. 225 da
Constituicdo Federal de 1988 e as politicas de responsabilidade socioambiental

aplicaveis as contratacdes publicas.
XIll - DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

A relacdo custo-beneficio da contratagcdo € considerada favoravel. Os requisitos
relevantes para a contratacdo foram adequadamente levantados e analisados,
inclusive quanto ao tempo esperado para que a solugdo esteja disponivel. A
hipétese de mercado fluido foi devidamente caracterizada e motivada, com adogao
de metodologia substitutiva a pesquisa de pregos tradicional, em conformidade com
o art. 10, inciso V, do Decreto Municipal n°® 052/2025. O mercado fornecedor é
amplo, composto por agéncias de viagens e turismo legalmente constituidas, com
disponibilidade imediata para atendimento das demandas. Assim, considerando os
elementos apresentados neste instrumento, a presente contratacdo mostra-se
VIAVEL sob os aspectos legal, técnico, operacional e econdémico, ndo se

identificando dbices ao prosseguimento do processo de credenciamento.

Garanhuns/PE, 02 de julho de 2026.
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Paula Ramos de Almeida
Dir. Prod. Atividades Culurais e eventos
Responsavel pelo Planejamento

SANDRA CRISTINA
RODRIGUES
ALBINO:79331416415

Assinado de forma digital por
SANDRA CRISTINA RODRIGUES

ALBINO:79331416415

Sandra Cristina Rodrigues Albino
Secretaria de Cultura
Portaria n® 002/2026 — GP

ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFEBENCIA — LEI N°
14.133/21 PRESTACAO DE SERVICOS -
CREDENCIAMENTO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico
Preliminar — ETP constante dos autos deste processo administrativo, nos termos do
art. 6°, inciso XXIIl, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021, ao qual se remete para a
fundamentacdo da necessidade da contratacdo, dos requisitos técnicos, da solucao
adotada e da justificativa da escolha pelo credenciamento como procedimento

auxiliar de contratagao.

Processo Administrativo n® 042/2026

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Credenciamento para contratacdo de empresas especializadas em
agenciamento de hospedagens e aquisicao de passagens aéreas a fim de atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Cultura no que tange aos eventos

realizados no calendario anual do municipio.

1.2. Conforme especificagdes e condi¢coes estabelecidas abaixo.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

CONTRATAGAO DE EMPRESA
1 ESPECIALIZADA EM HOSPEDAGEM. DE ACORDO COM A DEMANDA
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Garanhuns, por meio da Secretaria Municipal de
Cultura, tem como missao promover, fortalecer e valorizar a producao cultural local,
realizando eventos que integram o calendario cultural oficial do municipio, tais como
festivais e outras manifestagdes culturais. Para garantir a execugao eficiente dessas
atividades, é indispensavel assegurar hospedagem adequada e passagens aéreas
para os envolvidos na realizagao e no suporte técnico dos eventos. Tais servigcos de
hospedagem nao apenas viabilizam a participacdo dos envolvidos, como impactam
diretamente a qualidade, a reputacdo e o sucesso das agdes culturais promovidas
pelo municipio, refletindo também na satisfagdo do publico e no fortalecimento das

politicas publicas culturais.

2.2. Diante da complexidade, diversidade e multiplicidade dos eventos culturais
realizados ao longo do ano, torna-se essencial que a Administragao conte com um
instrumento flexivel, agil e transparente para atender de forma continua e sob
demanda as necessidades de hospedagem e aquisicdo de passagens aéreas. O
modelo de credenciamento de empresas especializadas em agenciamento de
hospedagens e aquisi¢cdo de passagens aéreas apresenta-se, nesse contexto, como
a solugao mais eficiente e vantajosa, permitindo que a Secretaria Municipal de
Cultura disponha de uma rede qualificada de prestadores para efetuar reservas e

contratagbes sempre que necessario.

2.3. Ressalte-se que a demanda por hospedagem apresenta natureza variavel,
dindmica e, muitas vezes, imprevisivel. Além de depender diretamente do
cronograma, porte e particularidades de cada evento, a demanda pode variar
amplamente em numero de pessoas, categorias de hospedagem, periodos e prazos
para contratagcdo, tornando inviavel estabelecer previamente um valor fixo ou uma
quantidade predeterminada de diarias ou reservas. Além disso, situagcdes
emergenciais, alteragbes de programacgdo e substituicdo de participantes
frequentemente exigem respostas rapidas, reforcando a necessidade de um
mecanismo administrativo que permita maxima agilidade, seguranga juridica e

capacidade de resposta.

2.4. Soma-se a isso o fato de o mercado de hospedagem ser altamente dinémico,
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com precgos e condicbes comerciais sujeitos a flutuagdes constantes, influenciadas
pela época do ano, pela proximidade das datas de reserva, pela demanda sazonal e
por fatores externos, como eventos locais e regionais. Assim, o modelo de
credenciamento possibilita a Administracdo obter cotacbes atualizadas e adequadas
as condi¢cbes vigentes no momento da contratagcdo, garantindo economicidade,
evitando sobrepreco e assegurando a correta aplicagao dos recursos publicos, sem
a necessidade de repetidas licitagbes que poderiam atrasar ou inviabilizar a

execucao das atividades.

2.5. Além disso, o credenciamento assegura atendimento continuo e acesso direto
aos servicos das empresas credenciadas sempre que houver necessidade,
garantindo eficiéncia, agilidade e desburocratizagdo nos processos administrativos,
sem comprometer a observancia aos principios legais e administrativos que regem

as contratagdes publicas.

2.6. Por fim, o credenciamento sera estruturado com base em critérios objetivos,
claros e transparentes, definidos no edital, assegurando que as empresas
participantes comprovem capacidade técnica, regularidade fiscal e trabalhista,
qualidade nos servigos ofertados e precos compativeis com as praticas de mercado.
Esse modelo contribui significativamente para o fortalecimento das politicas culturais
do municipio, permitindo que a Secretaria Municipal de Cultura desempenhe suas
fungdes com exceléncia, dando suporte adequado aos envolvidos, valorizando a
producgao cultural local e potencializando os impactos positivos dos eventos para a

populagao, o turismo e a economia local.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Com base no levantamento realizado, a solu¢édo proposta — credenciamento
de empresas especializadas em agenciamento de hospedagens e aquisicao de
passagens aéreas — mostra-se ndo apenas a alternativa mais vantajosa, mas
também a mais eficiente e juridicamente segura para atender as demandas da
Secretaria Municipal de Cultura, em raz&o das particularidades do objeto e das

necessidades especificas do calendario cultural anual do Municipio de Garanhuns.

A escolha pelo credenciamento se justifica, sobretudo, pelas seguintes razdes:
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Natureza continua e imprevisivel da demanda: Os eventos culturais
frequentemente envolvem deslocamentos e hospedagens de equipes
técnicas, com caracteristicas variaveis quanto a datas, locais e condicdes. E
inviavel prever, com exatidao, todas as contratacbes necessarias ao longo do
ano, motivo pelo qual o credenciamento permite que a Administracao tenha a
disposicdo uma rede de fornecedores prontos a atender sob demanda,

conforme surgirem as necessidades.

Dindmica e volatilidade dos pregcos de hospedagem: O setor de
hospedagem opera com tarifas altamente dinédmicas, que variam conforme a
época do ano, a ocupacdo dos estabelecimentos e a proximidade dos
eventos. O credenciamento, ao possibilitar a realizagao de cotagdes entre os
credenciados a cada contratagdo, assegura que a Administracdo obtenha
sempre 0s pregos mais vantajosos praticados no mercado naquele momento,

evitando contratos fixos engessados e, portanto, mais onerosos.

Flexibilidade operacional: Considerando que diferentes eventos culturais
podem ter exigéncias distintas — numero de hdspedes, padrao de
acomodacdo, localizagdo, disponibilidade de servicos especificos —, 0
credenciamento permite que a Secretaria selecione, dentro da rede de
fornecedores habilitados, aquele que melhor atenda as particularidades de
cada situagdo, otimizando a prestacdo do servico e assegurando a

adequacao as expectativas do publico e das autoridades envolvidas.

Seguranga juridica e transparéncia: O credenciamento, regulamentado pela
Lei n° 14.133/2021, garante que todo o processo de habilitacdo dos
fornecedores seja pautado pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, proporcionando a Administragcédo
Municipal maior seguranga juridica nas contratagdes e permitindo o

acompanhamento e controle social dos gastos publicos.

Eficiéncia e economicidade: O modelo elimina a necessidade de realizagao
de multiplos processos licitatérios para cada contratagao individual, reduzindo

custos administrativos e prazos, além de permitir maior planejamento
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orcamentario e financeiro para a Secretaria.

3.2. A selecdo das empresas credenciadas sera realizada com base em critérios
claros e objetivos definidos no edital, que incluirdo requisitos técnicos, comprovagao
de capacidade operacional e adequagado a prestacao do servico de hospedagem,
garantindo que apenas fornecedores qualificados estejam aptos a atender a

Administracio.

3.3. Dessa forma, a adogé&o do credenciamento configura-se como a solugédo mais
adequada, eficiente e alinhada as boas praticas de gestdo publica, assegurando a
Secretaria Municipal de Cultura a flexibilidade necessaria para atender as demandas
variaveis de hospedagem, ao mesmo tempo em que promove a eficiéncia, a

economicidade e o correto emprego dos recursos publicos.

4. DO FUNDAMENTO LEGAL PARA A APLICABILIDADE DO
CREDENCIAMENTO

A Lei n° 14.133/2021, que rege as contratacbes publicas no Brasil,
estabelece principios e diretrizes voltados a eficiéncia, transparéncia,
competitividade e a correta aplicagdo dos recursos publicos, assegurando que as
contratagdes administrativas sejam pautadas por critérios objetivos e em
conformidade com o interesse publico.

Dentro desse arcaboug¢o normativo, o credenciamento configura-se como
instrumento legitimo e adequado para situagées em que a Administracdo necessita
contratar servicos continuos, de natureza comum, com fornecedores previamente
habilitados, sem que haja necessidade de licitacdo para cada contratagao especifica.
Esse modelo é especialmente indicado para atender demandas variaveis e
imprevisiveis ao longo do tempo — como é o caso dos servigos de hospedagem e
passagens aeéreas para eventos culturais do calendario anual da Secretaria
Municipal de Cultura de Garanhuns.

O fundamento juridico para adogao do credenciamento encontra-se previsto

no art. 79, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021, que dispde expressamente:

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da
prestagdo e das condi¢cdes de contratagdo inviabiliza a selegdo de agente
por meio de processo de licitagao.
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Tal previsdo contempla hipoteses em que a Administracdo atua em
mercados de natureza fluida, nos quais ha variagdes constantes de precos e
condi¢gdes contratuais, tornando inviavel a selecado de um unico fornecedor por meio
de processo licitatorio convencional. Conforme esclarece Ronny Charles Lopes de
Torres (JusPodivm), a hipotese prevista no inciso Il do art. 79 admite expressamente
a utilizacdo do credenciamento como mecanismo para atendimento de demandas
que nado podem ser estimadas e quantificadas de forma exata, especialmente em
setores sujeitos a flutuagcao de mercado.

Adicionalmente, salienta-se o disposto no inciso 1V, do referido artigo:

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administragao devera
registrar as cotagbes de mercado vigentes no momento da contratagéo;

Essa obrigacdo garante a observancia do principio da economicidade,
permitindo que, mesmo dentro de um sistema flexivel como o credenciamento, a
Administracdo tenha condi¢des de obter as melhores condigdes disponiveis no
mercado a cada contratacao individual.

Portanto, a adogdo do credenciamento para a contratagdo de empresas
especializadas em agenciamento de hospedagens e aquisi¢cao de passagens aéreas
mostra-se n&do apenas juridicamente cabivel, mas também alinhada aos principios
constitucionais e administrativos que regem a atuagao publica, representando uma
solugéo eficiente, transparente e vantajosa para atender as demandas culturais do

municipio de Garanhuns.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para assegurar a adequada execugdo dos servigos e garantir eficiéncia,
qualidade e regularidade no atendimento das demandas da Secretaria Municipal de
Cultura relacionadas aos eventos culturais do calendario anual, estabelecem-se os

seguintes requisitos minimos para o credenciamento:

5.1. Requisitos Minimos para Participagao

As empresas interessadas em se credenciar deverao atender aos seguintes

critérios:

a) Estar legalmente constituida como empresa especializada em agenciamento



b)

c)
d)

e)

f)

¢)]

h)
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de hospedagem, possuindo CNPJ ativo e registro regular perante os 6rgaos
competentes;

Comprovar experiéncia prévia na area de agenciamento ou intermediacao de
hospedagens, mediante apresentagcdo de atestados de capacidade técnica
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

Apresentar documentacéo fiscal e trabalhista regular;

Apresentar comprovagao de regularidade perante o Cadastro Nacional de
Turismo (CADASTUR), quando aplicavel, conforme legislacao vigente;

Dispor de estrutura operacional adequada para atender com agilidade as
demandas, inclusive em situa¢gdes de urgéncia, contando com equipe
capacitada para prestar suporte personalizado;

Comprometer-se a oferecer tarifas competitivas e condigdes compativeis com
as praticadas no mercado no momento da contratacao;

Estar apta a disponibilizar diferentes categorias de hospedagem (econémica,
executiva, entre outras), conforme a necessidade especifica do evento;
Manter canal de atendimento acessivel (telefone, e-mail e/ou sistema online)
para solicitacbes, emergéncias e acompanhamentos, garantindo respostas

rapidas e eficazes.

5.2. Requisitos Técnicos do Servigo

As empresas credenciadas deverao assegurar:

a)

b)

Realizacdo de reservas em hoteis ou similares devidamente regularizados
junto aos 6rgaos de fiscalizagao e vigilancia sanitaria;

Disponibilidade de hospedagens localizadas preferencialmente proximas aos
locais dos eventos ou em regides estratégicas indicadas pela Secretaria
Municipal de Cultura;

Cumprimento de prazos adequados para confirmacgao e envio de vouchers ou
comprovantes de reserva;

Capacidade de atender demandas especificas, como hospedagem para
grupos, reservas emergenciais, necessidade de acessibilidade, entre outras
situagdes particulares;

Suporte para remarcacdes, cancelamentos e alteragbes, sem custos

adicionais a Administragcdo, salvo nos casos previamente pactuados e
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formalizados.

5.3. Condigoes Comerciais

a) Os precos praticados deverao refletir as melhores condi¢gbes vigentes no
mercado no momento da contratagdo, considerando a economicidade e a

correta aplicagao dos recursos publicos;

b) O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal e
comprovagao da execugao do servigo, conforme as regras previstas no edital
e no contrato, garantindo a regularidade e a transparéncia no uso dos

recursos.

6. DO PRAZO

A Prefeitura Municipal de Garanhuns, por meio da Secretaria de Cultura e
através do credenciamento, ira selecionar empresas especializadas no periodo de
08 de julho de 2026 a 06 de outubro de 2026, com a finalidade de adquirir servigos
de hospedagem e passagens aéreas conforme a necessidade e a demanda, pelo

periodo de 180 (cento e oitenta) dias contados a partir da primeira contratagao.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. O modelo de execugdao adotado para o credenciamento de empresas
especializadas em agenciamento de hospedagens e aquisigdo de passagens aéreas
sera estruturado em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto
aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia, planejamento
e selegcdo objetiva, observando ainda as regras estabelecidas no edital de

credenciamento.

7.2. A Prefeitura Municipal de Garanhuns publicara edital especifico, contendo as
condicbes detalhadas para a participacdo das empresas interessadas. O edital
incluira os requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
qualificacao técnica, capacidade operacional, experiéncia em contratos semelhantes,

bem como as obrigagdes das partes envolvidas.

7.3. A partir da publicacio do edital, as empresas interessadas deverao apresentar a

documentagao comprobatéria exigida, que sera analisada pela Administragdo com
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base em critérios objetivos. Somente serdo credenciadas as empresas que
demonstrarem capacidade técnica e operacional para atender, com qualidade e

eficiéncia, as demandas de hospedagem da Secretaria Municipal de Cultura.

7.4. A selegdao das empresas credenciadas ocorrera com base nos critérios
previamente estabelecidos no edital, considerando exclusivamente a analise das
condi¢cbes de habilitagdo e qualificacao técnica, em conformidade com os principios
da isonomia, impessoalidade e eficiéncia. O numero de agéncias a serem
credenciadas sera definido pela Administracdo, de acordo com a demanda e as
necessidades identificadas para a prestacdo continua dos servigos de hospedagem

e aquisicao de passagens aéreas.

7.5. Apos a conclusdo do processo de credenciamento, as empresas habilitadas
estardo aptas a fornecer hospedagens conforme a demanda apresentada pela
Secretaria Municipal de Cultura, respeitando as condigdes contratuais firmadas. As
contratagdes serdo formalizadas conforme a necessidade, com base nas cotacdes
diarias praticadas no mercado no momento da execugdo, garantindo pregos
atualizados e compativeis, em atencao ao principio da economicidade e ao dever de
registro das cotagbes de mercado vigentes no momento da contratagdo, conforme
exigéncia implicita na hipotese do inciso Ill do art. 79 da Lei n® 14.133/2021 e no art.
7°, §3°, do Decreto Municipal n° 052/2025.

7.6. As solicitagbes de servigos as empresas credenciadas ocorrerdo por meio de
ordens de servico, autorizagdes ou instrumentos equivalentes, que especificardo os
prazos, locais, condigdes e valores envolvidos, garantindo a correta execugao das

obrigagdes pactuadas.

7.7. O pagamento pelos servicos efetivamente prestados sera realizado mediante
apresentacao de nota fiscal e demais documentos comprobatdrios exigidos, apds
conferéncia e atesto pelo setor responsavel, obedecendo aos prazos legais previstos

nos contratos e nos arts. 141 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

7.8. Eventuais descumprimentos contratuais ou falhas na execugdo dos servigos
estardo sujeitos a aplicacdo das sang¢des administrativas previstas na legislagao,
incluindo adverténcia, multa, suspensao temporaria de participacdo em licitagao e

impedimento de contratar com a Administragdo Publica, conforme estabelecido nos
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arts. 156 a 162 da Lei n® 14.133/2021.

7.9. O modelo de credenciamento permitira ainda a atualizagao peridédica do rol de
empresas credenciadas, garantindo a manutengédo de um ambiente competitivo e
dindmico, com o ingresso de novos prestadores que atendam as exigéncias
estabelecidas, sempre com foco na eficiéncia administrativa, na economicidade e na

boa gestdo dos recursos publicos.

8. DA GESTAOE FISCALIZA(}AO DO CONTRATO
8.1. Gestao do Contrato

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, a Administracao designara
formalmente um gestor do contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento
da execugcao contratual, garantindo que todas as obrigagdes pactuadas no
instrumento de credenciamento sejam cumpridas de acordo com as condigdes
estabelecidas. O gestor atuara como interlocutor oficial entre a Secretaria Municipal
de Cultura e as empresas credenciadas, coordenando as demandas de
hospedagem e supervisionando a adequada prestagao dos servicos.

Cabe ao gestor:

a) Define-se por GESTOR DO CONTRATO o servidor Brunno Franklyn Sobral
Vilarim, para o acompanhamento, da fiscalizagdo deste Contrato, desde o

inicio de contratacéo até o término de sua vigéncia, competindo a este.

8.2. Fiscalizagao do contrato

Nos termos do art. 117, §1°, da Lei n® 14.133/2021, sera também designado
um fiscal do contrato, que atuara sob a supervisdo do gestor para verificar a
execucgao diaria das obrigagdes assumidas pelas empresas credenciadas. O fiscal
tera a responsabilidade de acompanhar a qualidade dos servicos prestados, a
conformidade das hospedagens reservadas, o cumprimento dos prazos acordados e
a aderéncia as condicdes estabelecidas no edital e no contrato.

As atribuicbes especificas incluem:

a) A fiscalizacao administrativa do contrato ficara a cargo do servidor Anténio

Carlos Ferreira de Lima, designado formalmente, sendo o servidor
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responsavel que devera responder pelas atribuicdes Administrativas

inerentes ao Fiscal do Contrato.

b) O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato no que tange a
regularidades fiscais, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato.

c) ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagcbes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao;

d) O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

e) O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico
e de controle interno da Administragdo, que deverdao dirimir duvidas e
subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao
contratual;

f) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato;

g) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

h) O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagcdo da
contratada, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario;

i) Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia

j) O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario

para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

9. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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Os critérios de medi¢cao e de pagamento referentes a execugao do objeto
contratado, no caso especifico do credenciamento de empresas para fornecimento
de servigos de hospedagem e aquisigdo de passagens aéreas, seguirdo as diretrizes
estabelecidas na Lei n° 14.133/2021. O pagamento pela Administragdo Publica
somente sera realizado apds a efetiva comprovagcao da prestagcdo dos servigos
contratados, observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia.

A comprovagao da execucao dos servigos sera feita mediante apresentacao,
pelas empresas credenciadas, da documentagao exigida no contrato e no edital,
como notas fiscais devidamente emitidas, relatérios que descrevam os servigos
realizados, datas e locais das hospedagens fornecidas, entre outros documentos
pertinentes.

Além disso, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, sera verificada a regularidade
fiscal, previdenciaria e trabalhista das empresas credenciadas antes da liberacao de
qualquer pagamento, como forma de garantir que os recursos publicos sejam
empregados apenas em favor de fornecedores em situagao regular. Os pagamentos
ocorrerdo nos prazos pactuados, conforme as condigbes contratuais e a
disponibilidade or¢camentaria e financeira, assegurando compatibilidade com os
precos de mercado e atendendo ao principio da economicidade.

Por fim, em situacdes de descumprimento contratual parcial ou total, poderao
ser aplicadas sangdes e retengbes sobre os valores devidos, resguardando os

interesses publicos e evitando prejuizos ao erario.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A forma e os critérios de selegcdao dos fornecedores no processo de
credenciamento para prestacdo de servicos de hospedagem e aquisicdao de
passagens aéreas pela Administracdo Publica seguem as diretrizes da Lei n°
14.133/2021. O credenciamento € classificado como procedimento auxiliar, por meio
do qual a Administracdo convoca todos os interessados em prestar determinado
servigo ou fornecer determinado bem para, preenchendo os requisitos previamente
fixados, serem cadastrados e habilitados a contratar com a Administragcdo sempre
gue houver demanda, sem limitacdo de numero de credenciados ou necessidade de

disputa entre eles.
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Nesse modelo, ndo ha julgamento competitivo das propostas; o foco esta no
atendimento integral as condi¢des estipuladas no edital, além do cumprimento de
padrées minimos de qualidade definidos pela Administragdo. Todos os fornecedores
que comprovarem o atendimento a esses requisitos sdo credenciados e passam a
integrar o rol de prestadores aptos a serem convocados conforme a necessidade da
Administragao, assegurando agilidade e flexibilidade nas contratagdes.

O edital de credenciamento deve prever de forma clara as condi¢cées gerais
de prestacado dos servigos, as obrigagcdes das partes, as formas de acionamento e
de distribuicdo de demandas entre os credenciados, bem como os critérios de
manutengdo e eventual descredenciamento, garantindo seguranga juridica e
previsibilidade para todos os envolvidos. Além disso, deve ser assegurada ampla
publicidade ao edital, conforme exige a Lei n° 14.133/2021, garantindo
transparéncia, isonomia e o direito de participagdo a qualquer interessado que
atenda aos requisitos estabelecidos.

Assim, os critérios de selecdo no credenciamento para servicos de
hospedagem e passagens aéreas fundamentam-se no principio da ampla
participagédo e no respeito aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, permitindo que a Administracdo conte com um grupo de
fornecedores qualificados, aptos a oferecer servicos de qualidade conforme a
demanda, sempre respeitando os limites orgamentarios e as condigbes contratuais
previamente fixadas. Esse modelo garante maior eficiéncia na aplicagdo dos
recursos publicos e maior capacidade de resposta as necessidades operacionais e

logisticas relacionadas aos eventos e atividades culturais do Municipio.
11. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. Considerando a natureza variavel e dinamica do mercado de hospedagens e
passagens aéreas, a Secretaria Municipal de Cultura nao pode estabelecer um valor
exato e fixo para o contrato da referida contratacdo, uma vez que os precos de
hospedagens e passagens aéreas principalmente em algumas épocas do ano sao
altamente flutuantes e dependem de uma série de fatores externos, como a
disponibilidade de assentos, a sazonalidade, a demanda do mercado e as condi¢gdes

econdmicas globais e nacionais.

11.2. O mercado de hospedagens e passagens aéreas apresenta volatilidade
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significativa. Os pregos podem variar consideravelmente em curto espago de tempo,
em fungcdo de fatores como sazonalidade, disponibilidade de assentos e
acomodacobes, eventos locais, antecedéncia da reserva e condicbes econdmicas.
Assim, nos termos do art. 10, inciso V, do Decreto Municipal n°® 052/2025, a
impossibilidade de pré-fixacao de valores é expressamente reconhecida para esta
hipétese de mercado fluido. Em substituicio ao valor global estimado, a
Administragcdo adota como metodologia de afericdo da adequacado dos pregos a
cotacdo no momento da contratagdo, exigindo no minimo 3 (trés) propostas de
credenciados para cada demanda, sendo contratada sempre a proposta de menor
valor compativel com os parametros de mercado, o que assegura economicidade,

competitividade e transparéncia em cada aquisicédo.s

sComo o processo de contratagdo sera realizado de acordo com cotagdes sob
demanda, os pregos apresentados pelas agéncias credenciadas para hospedagens
e passagens aereas empresas de hospedagens credenciadas estardo sempre
atualizados, refletindo as condicdes reais do mercado no momento da aquisicdo das
hospedagens. Essa metodologia permite que a Prefeitura contrate os servigos
conforme as necessidades e as condicbes de prego mais vantajosas do mercado
naquele momento, evitando a contratacdo de valores fixos que poderiam ser

desatualizados e prejudicar a gestdo orgcamentaria.

11.4. A Lei n°® 14.133/2021, em seu artigo 79, prevé a contratagdo de servigos
continuos ou eventuais, como o caso das hospedagens, e permite que os contratos
com valores variaveis, baseados nas cotacbes de mercado, sejam ajustados
conforme a necessidade da Administracdo Publica, desde que respeitada a previsao

orgcamentaria.

11.5. Dessa forma, a auséncia de um valor concreto e fixo no processo de
contratagcao esta em conformidade com os principios da administragcao publica, como
a eficiéncia, a transparéncia e a economicidade. A cotacdo diaria do mercado
flutuante de hospedagens € a melhor pratica para garantir que os recursos publicos
sejam aplicados da forma mais eficiente possivel, respeitando as variagdes do

mercado e as reais necessidades da Prefeitura Municipal de Garanhuns.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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Fornecimento de Hospedagem:

e A contratada deve realizar reservas de hospedagem de acordo com as
necessidades informadas pela contratante, respeitando as datas e

preferéncias de acomodacdes exigidas pela Prefeitura.
Apresentagao de Cotagoes de Servigos:

e A contratada deve fornecer cotagoes diarias ou conforme a demanda, com
precos atualizados para hospedagem, respeitando os requisitos da

contratante, incluindo categorias de acomodacéo.

Confirmagao de Reservas:

e A contratada é responsavel por garantir a confirmagao das reservas de
hospedagem em tempo habil, para que a Prefeitura possa verificar e utilizar

os servigos conforme o cronograma estabelecido.
Suporte e Atendimento ao Cliente:

e A contratada deve prestar suporte continuo a contratante para resolver
eventuais problemas com reservas de hospedagem, como cancelamentos,

troca de hoteis e demais problemas imprevistos.
Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servigos:

e A contratada deve garantir que as reservas de hospedagem atendam aos
padrées de qualidade exigidos, de acordo com as preferéncias
estabelecidas pela Prefeitura (localizacao, categoria de hotel, tipo de quarto,

etc.).
Corregao de Erros e Problemas:

e Caso haja algum erro na reserva de hospedagem, a contratada tem a
responsabilidade de corrigir rapidamente e sem custos adicionais para a

Prefeitura, garantindo que os servigos atendam as condi¢des pactuadas.

Cumprimento de Prazos e Condi¢oes de Contratacao:

e A contratada deve cumprir rigorosamente os prazos acordados para a

confirmacéao das reservas de hospedagem, de modo que nao haja prejuizo
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nas hospedagens planejadas pela Prefeitura.
Comunicacgao de Alteragoes nos Servigos:

e A contratada deve comunicar a Prefeitura, com a maxima antecedéncia
possivel, quaisquer alteragdes nas reservas de hospedagem que possam
impactar a estadia, como cancelamentos ou mudangas na disponibilidade de

hospedagem.
Responsabilidade Legal e Fiscal:

e A contratada deve manter sua regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, cumprindo com todas as exigéncias legais e fiscais durante a

vigéncia do contrato ou do termo de credenciamento.
Resolucao de Conflitos:

e A contratada deve buscar sempre a solugao rapida e eficiente de quaisquer
problemas ou disputas relacionadas as reservas de hospedagem, com o
objetivo de manter o bom relacionamento com a Prefeitura e garantir a
satisfacao das necessidades da Administragao Municipal.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Fornecimento de Informacoes Necessarias:

e A contratante deve fornecer a contratada todas as informagdes relevantes
sobre as hospedagens, isso inclui a categoria do hotel, tipo de quarto e

exigéncias especiais, se houver.
Solicitagao de Cotagoes:

e A Prefeitura deve solicitar a contratada as cotacbes de reservas de
hospedagem, conforme a demanda, dentro dos prazos necessarios para
garantir a aquisicdo adequada desses servigcos. A solicitagdo de cotacgdes
devera ocorrer com antecedéncia suficiente para viabilizar a reserva de

hoteis.
Acompanhamento e Fiscalizagao:

e A contratante deve acompanhar e fiscalizar os servigcos prestados pela

contratada para garantir que as hospedagens sejam fornecidas conforme
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as condicbes acordadas e em conformidade com as necessidades do

municipio.
Pagamento pelos Servigos:

e A contratante deve efetuar o pagamento a contratada pelos servigos de
hospedagem adquiridos, conforme o valor acordado nas cotagdes e de
acordo com as condi¢gbes de pagamento estabelecidas. O pagamento deve

ser realizado dentro dos prazos contratuais.

Garantir Regularidade Fiscal e Legal:

e A Prefeitura deve garantir que a contratada esteja com a documentagao
fiscal e regularidade juridica em dia, conforme exigido pela Lei n°

14.133/2021, antes de formalizar o credenciamento ou a contratagao.
Comunicacao de Alteragdes nas hospedagens:

e Caso haja qualquer alteracdo nas necessidades de hospedagem, a
Prefeitura deve comunicar a contratada o mais rapido possivel, para que a
empresa possa realizar as alteragcbes necessarias nas reservas de

hospedagem.
Responsabilidade pela Conformidade das hospedagens:

e A contratante deve garantir que os deslocamentos realizados estejam de
acordo com as normas e politicas de viagem do municipio, zelando pela

correta execugao das viagens em termos de hospedagem.

14. DA RESCISAO E PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO

Em caso de descumprimento das condicbes acordadas ou da falha na
prestacdo dos servicos, a contratante tem o direito de rescindir o contrato ou o termo
de credenciamento, aplicando as penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021, como

multas ou suspensao de novos contratos.

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de
recursos especificos consignados no Or¢gamento da Secretaria Municipal de Cultura,

servindo a dotacdo orcamentaria como teto de comprometimento financeiro, uma
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vez que, em razao da hipotese de mercado fluido adotada (art. 79, inciso lll, da Lei
n° 14.133/2021 e art. 10, inciso V, do Decreto Municipal n® 052/2025), ndo € possivel
pré-fixar valor global estimado para a contratagdo. Os empenhos serao realizados de
forma fracionada, conforme as demandas efetivas surgirem, respeitando os limites
da dotacdo disponivel, a conta de recursos especificos consignados no Or¢gamento

da Secretaria Municipal de Cultura, para o exercicio 2026.

Orgio 23000 Secretaria de Cultura

Unidade Orcamentaria 23001 Secretaria de Cultura

Funcio 04 Administracao

Sub-fun¢io 392 Difusdo Cultural

Acdo 2411 Realizacdo e/ou apoio a eventos, festas,
feiras, exposigdes, concursos culturais, datas
comemorativas e  outras  atividades
artistico-culturais

Despesa 572

Elemento 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Recurso 1.500.1001 Recursos Proprios

Orgio 23000 Secretaria de Cultura

Unidade Or¢camentaria 23001 Secretaria de Cultura

Funcio 04 Administragdo

Sub-funcio 392 Difusdo Cultural

Acio 2197 Manutencao das atividades relacionadas aos
eventos culturais promovidos pela Secretaria
Municipal de Cultura de Garanhuns/PE

Despesa 499

Elemento 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Recurso 1.501.0000 Recursos Proprios

Orgio 23000 Secretaria de Cultura

Unidade Or¢amentaria 23001 Secretaria de Cultura

Funcio 04 Administragdo
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Sub-func¢ao 392 Difusdo Cultural

Acio 2197 Manutencdo das atividades relacionadas aos
eventos culturais promovidos pela Secretaria
Municipal de Cultura de Garanhuns/PE

Despesa 500
Elemento 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Recurso 1.701.0000 Outras Transferéncias de Convénios ou

Repasses dos Estados

16. DAS INFORMAGOES:

Declaramos para os devidos fins, que as informagdes contidas neste Termo
de Referéncia atendem a todas as necessidades para contratagdo do servico
solicitado e que o teor deste documento é de inteira responsabilidade desta

secretaria.

Garanhuns, 02 de julho de 2026.

Assinado de forma digital por
SANDRA CRISTINA RODRIGUES
ALBINO:79331416415 SANDRA CRISTINA RODRIGUES

ALBINO:79331416415

Sandra Cristina Rodrigues Albino
Secretaria de Cultura
Portaria n°® 002/2026 - GP



SECRETARIA DE

c §U§ Il‘i@_';_’;!l G PREFEITURA DE h JUNTOS
l o mn un CONSTRUINDG

ey IS 0 FUTURO.

ANEXO Il - MODELO DE SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

INEXIGIBILIDADE NA NOVA LEI 14.133/2021.
PROCESSO N° /2026.

O interessado abaixo qualificado, solicitar ssu CREDENCIAMENTO divulgado pelo

Municipio de Garanhuns/PE

OBJETO: Credenciamento para contratacao de empresas especializadas em
agenciamento de hospedagens e aquisicdo de passagens aéreas, a fim de
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Cultura no que tange aos

eventos realizados no calendario anual do municipio.

DECLARACAO

A empresa inscrita no CNPJ sob n°_,
inscricao estadual n° , estabelecida na Rua__,
por intermédio de seu representante legal (nome completo, RG, CPF), DECLARA a
inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao.

, de de 202_
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Representante Legal (com carimbo da empresa)

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE~QUE ATENDE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO
(MODELO)

Pelo presente instrumento, a empresa ........cccccccocce ,
sede na , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA: () que

atende aos requisitos de habilitagcdo, e que respondera pela veracidade das
informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

Local e data, , de de 2026.

(Identificagédo e Assinatura do Representante Legal)

(Dados da empresa: Razao Social e CNPJ)

(nome e identidade do representante legal) (Carimbo da empresa)

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO IV
(Modelo)

(Exigida pelo art. 7°, inciso XXXIIl da Constituicao Federal).

Em atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII da Constituigdo Federal, e ainda ao

item 6.1. Alinea “7, declaramos que a empresa , CNPJ n°

, hdo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cao de

aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Local, / / )

Nome da empresa, assinatura e
carimbo. (representante legal)

| OBS: Esta declaracdo devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

Pelo presente instrumento, a empresa ..........ccccooonn.... , CNPJ n°

.............. , com sede na , através de seu representante legal infra-assinado

DECLARA:

() que a empresa nao foi declarada inidénea por nenhum 6rgao publico de qualquer

esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.

A idoneidade da empresa licitante sera verificada através dos seguintes

meios:

1.

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarP

or=nomeSancionado&direcao=asc); e

. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarP
or=nomeSancionad o&direcao=asc).

Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de

Justica (https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

Local e data, , de de 2026.

(Identificagcédo e Assinatura do Representante Legal) (Dados da empresa: Razéo

Social e CNPJ)

OBS: Esta declaracdo devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE NEPOTISMO

Pelo presente instrumento, a empresa ............cccccenn. , CNPJ n°
...................... , com sede na , através de seu representante legal infra-assinado
DECLARA:

( ) que nao possui em seu quadro societario, conjuge, companheiro ou parente, em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, de
servidor publico Municipal do ente licitante, que nele exerga cargo em comisséo ou
funcdo de confianga, seja membro da comissdo de contratagcdo, agente de

contratagao ou autoridade ligada a contratagao.
( ) Possui em seu quadro societario componente, com o grau de parentesco e/ou
vinculo por afinidade ou consanguinidade prescrito pela Sumula Vinculante 13/STF,

em relagdo aos seguintes agentes publicos do ente licitante:

2. Nome: Ente:

3. Nome: Ente:

Local e data, , de de 2026.

(Identificagédo e Assinatura do Representante Legal) (Dados da empresa: Razéo
Social e CNPJ)



SECRETARIA DE

JTUR

o= GARANHUNS

e Garmanhuns 2o, .0,

mrry IS 0 FUTURO.

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE IDENTIFICAGAO DE

RESPONSAVEL
Pelo presente instrumento, a empresa .............ccccceeen. , CNPJ n°
...................... , com sede na , através de seu representante legal infra-assinado

DECLARA, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos

procedimentos licitatorios, instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal

da empresa € 0(A) Sr.(Q)....cccveemmrmriiiiiiiee e , Portador(a) do
RG sob L P e CPF n°
........................................................ , cuja fungdo/cargo
< TP UPPPPRPTRRPPRR (sécio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura do contrato.

Local e data, , de de 2026.

(Identificacédo e Assinatura do Representante Legal) (Dados da empresa: Razao
Social e CNPJ)

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARA(;AO DE CONHECIMENTO AS NORMAS
DE PREVENCAO A CORRUPCAO

Pelo presente instrumento, a empresa .........cccooeieennnnnn. , CNPJ n°
...................... , com sede na , através de seu representante legal infra-assinado
DECLARA:

() conhecer as normas de prevengao a corrupgao previstas na legislacao brasileira,
dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n® 8.429/1992), a Lei
Federal n° 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a
execucao deste contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de
quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doacédo, compensagdo, vantagens financeiras ou beneficios
indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou
de corrupgao, bem como de manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro
do presente contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, administradores e

colaboradores ajam da mesma forma.

Local e data, , de de 2026.

(Identificagcédo e Assinatura do Representante Legal) (Dados da empresa: Razéo
Social e CNPJ)

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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ANEXO IX - MODELO DE DECLARAGAO DE COMPROMETIMENTO

DECLARA, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicagado futura
referente a este credenciamento, bem como em caso de eventual contratagao,

concordo que as solicitagdes sejam encaminhadas para o seguinte endereco:

E-mail:

Telefone: () -

Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de
alteracdo junto ao Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de ser

considerado como intimado nos dados anteriormente fornecidos.

Comprometo-me a manter durante a execugao da solicitacdo, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo

exigidas.

Local e data, , de de 2026.

(Identificagcédo e Assinatura do Representante Legal) (Dados da empresa: Razéo
Social e CNPJ)

OBS: Esta declaracao devera ser feita em papel timbrado da empresa.
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