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DECRETO N° 04 de 17 de abril de 2017

| PUB LIC ADQ | EMENTA: DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DO ACESSO A

Em_H 1 g 1 17 INFORMAGOES PREVISTO NA LEI FEDERAL N° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de S&o Jodo, no uso da atribuigdo que Ihe confere a Lei Orgénica
Municipal, e

CONSIDERANDO que a Constituigao Federal assegura a todos o direito de receber informagdes
dos drgaos publicos na forma especificada em seu artigo 5°, incisos XIV e XXXIII

3 CONSIDERANDO o § 2° do artigo 216 da Constituigao Federal, o qual dispde que cabem a
g Administragdo Publica, na forma da Lei, a gestdo da documentagdo governamental e as
J_U>| providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

% CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.159, de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica
> nacional de arquivos publicos e privados;

% CONSIDERANDO ainda o disposto no inciso Il do § 3° do artigo 37 da Carta Magna, o qual reza
que lei deve disciplinar as formas de participagdo do usuario na administragdo publica direta e
indireta, regulando especialmente o acesso dos usuarios a registros administrativos e a
informagdes sobre atos de govemno, observado o disposto no artigo 5°, incisos X e XXXIII;
CONSIDERANDO que o Govemo Federal sancionou a Lei Federal n® 12527, de 18 de
novembro de 2011, que trala da regulamentagdo do acesso a informagdes previsto nos
dispositivos constitucionais citados acima,

DECRETA:
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto requlamenta, no &mbito da Administragdo piblica municipal
direta e indireta, os procedimentos para a garantia do acesso a informagao, conforme o disposto
na Lei Fed D 7, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre 0 acesso a informagdes
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previsto no inciso XXXIII do caput do artigo 5°, no inciso |l do §3° do artigo 37 e no § 2° do artigo
216 da Constituigdo Federal.

§1° Subordinaram-se ao regime deste Decreto, no que couber, as pessoas fisicas
ou juridicas que detiverem informagbes em virtude de vinculo de qualquer natureza com a
administragdo publica municipal de Sdo Jodo, ficando obrigadas a disponibilizarem o acesso a
informagdo referente a parcela dos recursos publicos recebidos em razéo desse vinculo e a sua
destinagdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto, consideram-se:

l.  Informagdo — dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgao e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il. Dados processados — dados submetidos a qualquer operag¢ao ou tratamento por meio de
processamento eletrdnico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informagao;

.  Documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV. Informacgdo sigilosa — informagdo submetlida temporariamente a restrigdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do
Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V. Informagdo pessoal — Informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;,

VI. Tratamento da informagdo - conjunto de agbes referentes a produgdo, recepgao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuigao,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da
informagao;

VIl. Disponibilidade - informagdo que pode ser conhecida e ulilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIIl.  Autenticidade - informagao que tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada
por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX. Integridade - informag@o ndo modificada, inclusive quanto & origem, transito e destino;

Primariedade - informagag,coletada na fonte, com o maximo de detalhamento possivel,

sem modificagdes

>
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Xl Informagdo atualizada - informagdo disponibilizada em tempo real ou publicada em até
no maximo 30 (trinta) dias apés o fechamento do més ou conforme os prazos previstos
em regras especificas.

Art. 3° Nos termos da Lei Federal n° 12.527/2011, cabe aos 6rgdos e as entidades
da administragdo publica municipal:
I Assegurar o direito fundamental de acesso & informagao;
Il.  Agirem conformidade com os principios basicos da Administragao Publica;
lll.  Observar a publicidade como preceito legal e o sigilo como excegao;
IV.  Divulgar as informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
V. Utilizar meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagéo;
VI.  Fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;
VIl.  Fomentar o controle social;
VIIl.  Garantir o direito de acesso a informagao mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;
IX.  Gerr de forma transparente a informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgagao;
X.  Proteger a informagao, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;
Xl.  Proteger a informagdo sigilosa e a informag&o pessoal.

Art. 4° O acesso a informag&o compreende, entre outros, os direitos de obter:
L Orientagao sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde podera
ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

Il. Informagao contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por seus
oOrgaos ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos arquivos correntes ou
aos arquivos das entidades da Administragdo publica Indireta;

Il Informagao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades;
IV.  Informagao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V. Informagao sobre atividades exercidas pelgg 6rgdos e entidades, inclusive as relativas a

sua politica, organizagao e servigos
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VIIl.

Informagéo pertinente @ Administragdo do patriménio pablico, & utilizagdo de recursos
publicos, a licitagdo e aos contratos administrativos.

Informagéo relativa & implementagdo, ao acompanhamento e aso resultados dos
programas, projetos e agbes dos Orgdos e entidades publicas, bem como metas e
indicadores propostos;

Informagao relativa ao resultado de inspecdes, auditorias, prestagdes e tomadas de
contas realizadas pelos orgdos de controle intemo e extemo, incluindo prestagdes de
contas relativas a exercicios anteriores.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMAGAO
SECAO|
TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° No ambito da administragao publica direta sdo responsaveis pela guarda das

informagGes minimas previstas na Lei Federal n® 12.527/2011 e pelo encaminhamento ao Portal

da Prefeitura na internet, independente de requerimentos:

Vil

Cada uma das secretarias municipais, em relagdo ao registro de suas competéncias e
estrutura organizacional, dos enderegos e telefones das respectivas unidades e dos
horarios de atendimento ao publico;

A Secretaria Municipal de Finangas, em conjunto com o 6rgéo gestor do contrato ou do
convénio, pelos registros de repasses ou de transferéncias de recursos financeiros;

A Secretaria Municipal de Finangas, pelos registros das despesas;

A Secretaria Municipal de Administragdo, pelas informagbes concementes a
procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados;

A Secretaria Municipal de Administragdo, pela disponibilizagdo dos contratos, convénios
e demais ajustes celebrados,

Cada uma das secretarias municipais, pela divulgagdo dos dados gerais para o
acompanhamento de seus programas, a¢des, projetos e obras;

O Departamento de Controle Intergo, pela divulgagdo das respostas a perguntas mais
frequentes da sociedade. A/S:a
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Paragrafo unico. As obrigagdes minimas descritas no caput deste artigo ndo
eximem as secrefarias municipais de disponibilizarem quaisquer outras formas de interesse
coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

Art. 6° As enlidades da administragdo publica indireta deverdo manter portal na
internet que disponibilize, independentemente de requerimentos, informacdes de interesse
coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, devendo constar, no minimo:

I.  Registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderegos e telefones das
respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;
IIl.  Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
lll.  Registros das despesas;
IV.  Informagdes concementes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;
V. Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 7° Os portais a que se referem os artigos 5° e 6° deste Decreto deverdo
atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

I Conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informagdo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il Possibilitar a gravagao de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos
e nao proprietanos, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das
informagdes;

I, Possibilitar o acesso automalizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV.  Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da informacao;
V. Garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
Vi Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;
Vil Indicar local e instrugbes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica
ou telefdnica, com o Orgédo ou a entidade detentora do sitio;

VIll.  Disponibilizar informagdes de referé e de instrumentos de pesquisa para acesso a
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Art. 8° Os secretarios municipais deverdo designar um servidor para apresentar as
informagdes necessanas para a alimentagao do sistema de informagao.

SECAO Il
TRANSPARENCIA PASSIVA
At. 9° Qualquer interessado podera solicitar acesso a Informagbes no
Departamento de Controle Intemo ou nos portais na internet,
Paragrafo Gnico. A solicitagdo sera instruida com nome completo, nimero de
documento pessoal do solicitante e a especificagao da informagao requerida.
Art. 10. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:
. Genéricos,
Il.  Desproporcionais ou desarrazoados;
.  Que exijas trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou servigo de produgdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou entidade.
Paragrafo anico. Na hipotese do inciso Ill do caput deste artigo, 0 6rgdo ou
entidade devers, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidagdo ou tratamento de
dados.

Art. 11. O recebimento das solicitagbes de informagdo ocorrera no Departamento
de Controle Interno, que tera competéncia para:
I.  Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
Il Registrar as solicitagdes de informagdes e encaminha-las para os responsaveis das
respectivas unidades;
Il Acompanhar e cobrar 0 cumprimento dos prazos;
IV.  Informar sobre a tramitagao das solicitagbes,
V. Zelar pelo conteldo e qualidade da resposta;
Vi Disponibilizar a resposta encaminhada no formato que ele optar.
Art. 12. Os servidores do Departamento de Controle Interno deverdo:
. Receber as demandas e ﬁr sua resposta dentro do prazo previsto, neste ato;
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Il. Orientar as respectivas unidades e assegurar o cumprimento das normas relativas ao
acesso a informagdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal n°
12.527/2011 e ao disposto neste Decreto;

L. Monitorar a implementagdo do disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e ao disposto
neste Decreto;

IV. Recomendar as medidas indispensaveis a implementagdo e ao aperfeicoamento das
normas e dos procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei
Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto;

SECAO Il
RESPOSTAS E PRAZOS

Art. 13. O prazo maximo para disponibilizagdo da informagao solicitada sera de 20
(vinte) dias, podendo ser prorrogado por mais de 10 (dez) dias.

Art. 14. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 20 (vinte) dias, o
orgdo ou a entidade responsavel pela informagao podera requerer, de forma justificada, um
prazo adicional de até de 10 (dez) dias.

Art. 15. Sem prejuizo da Seguran¢a e da prote¢do das informagdes e do
cumprimento da legislagdo aplicavel, caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico
em formato impresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serao
informados ao solicitante, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou
reproduzir a referida informagdo, procedimento esse que desonerara 0 0rgao ou a entidade
publica da obrigagdo de seu fomecimento direto, salvo se o solicitante declarar ndo dispor de
meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 16. Nos casos em que a solicitagdo se referir a documentos j@ eliminados por
meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislagdo aplicavel, resta ao responsavel
justificar a auséncia da informagdo, citando os atos normativos, sem incorrer nas
responsabilidades previstas na Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 17. E direito do solicitante obter o inteiro teor de decisdo de negativa de
acesso, por certidao ou copia.

Art. 18. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande

volume de documentos, ou tacdo do documento puder comprometer sua regular
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tramitacdo, serdo indicados o local, a data e 0 modo para realizar consulta a informagao ou
efetuar a reprodugao desta.

Art. 19. Os prazos de que trata este Decreto computar-se-do excluindo-se o dia do
comego e incluindo-se o do vencimento.

§1° Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia Util apds o recolhimento
da solicitagdo ou da interposigao de recurso.

§2° Considera-se promrogado 0 prazo até o primeiro dia Util se o vencimento cair em
feriado, final de semana ou em dia em eu ndo houver expediente na Prefeitura Municipal de Sdo
Jodo e nas entidades da administragao publica indireta.

& SECAO IV

%. CUSTOS DE REPRODUCAQ E GRATUIDADE

% Art. 20. O servigo de busca e de fomecimento da informagao € gratuito, salvo nas
Z; hipoteses de prestagdo da informagdo por meio de copia reprografica ou de midias,
% compreendendo CD'S e DVD's, que deverdo ser custeadas pelo solicitante.

§1° Os custos de reprodugéo da informagéo solicitada nos termos da Lei Federal n®
12,527, de 18 de novembro de 2011, sera composto pelo custo de emissdo do boleto bancario,
acrescido do valor correspondente & quantidade de impressdes ou midias ‘hecessarias, da
seguinte forma:

VIONIHVASNYHL VA TvV1d0d

I.  R$0,09 (nove centavos de Real) por impress&o preto e branco em papel tamanho A4;
Il.  R$ 0,24 (vinte e quatro centavos de Real) por impressao colorida em papel tamanho A4;
. R$ 0,18 (dezoito centavos de Real) por impressao preto e branco em papel tamanho A3;
IV. RS$ 2,00 (dois Reais) por midia de CD;
V.  R§ 1,50 (um Real e cinquenta centavos) por boleto emitido.

§1° O pagamento devera ser realizado através de DAM - Documento de Arrecadagao Municipal.
Art. 21, Fica isenta do pagamento a que se refere 0 § 1° do art. 20. deste Decreto:

Ipd OVFEETTZL02202-2T/Peojumop/fedidiunjyeous edsues/ig jul'saoon|os-1pnojo//:dny

L. A pessoa cuja situagdo econdmica ndo lhe permita faze-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de
1983,
Il. A pessoaque fornecer a midia eletronica para realizag€06pia digital da informagéo;
. A pessoa que requerer até 10 (dez) impress
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SECAQOV
EXTRAVIO
Art. 22. Informado de extravio da informagdo solicitada, podera o interessado
requerer a auloridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagao.

SECAO VI
CONSERVAGAO DE DOCUMENTOS
Art. 23. Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja

=

manipulagdo possa prejudicar a integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com

QD
§- certificado de que esta confere com o original.
g § Paragrafo Gnico. Na impossibilidade de obtengao de copias, o interessado podera
b =
% ’5’ solicitar que, s suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugao seja feita por
ot ; outro meio que ndo ponha em risco a conservagao do documento original.
35>
E SECAO VI
> RECURSOS

Art. 24. No caso de indeferimento de acesso a informagao ou as razdes da negativa
do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisao no prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia, junto ao Departamento de Controle Interno,
§ 1° A interposigao do recurso devera ser feita por escrito junto ao Departamento de
Controle Intemo, que o encaminhara imediatamente a autoridade da entidade da administragao
piublica indireta da area que exarou a decisdo impugnada, que, por sua vez, devera se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.
§ 2° Provido o recurso, simultaneamente o Coordenador de Controle Interno devera:
L Determinar ao servidor responsavel pela informagao que adote, no prazo de 15 (quinze)
dias, prorrogavel nos termos do artigo 20, as providéncias necessérias para dar
cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto.

Art. 25. Fica instituida, no dmbito da administrag@o publica direta, a Comissao de
Julgamento de recursos de Acesso a Informagao, que tera como fungéorjulgar os recursos
interpostos, em Gltima Instancia, em prazo ndo superior a 5 (cinco) di
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§ 1° A Comissdo sera presidida pelo Procurador Municipal e contara com
representantes dos seguintes 0rgaos:
. Um titular e um suplente vinculado ao Gabinete do Prefeito;
Il Um titular e um suplente da Secretana Municipal da Administragao;
Il Um titular e um suplente do Departamento de Controle Intemno.

§ 2° A Comiss&@o, em sua primeira reunido, devera aprovar regimento intemo.
§ 3° Provido o recurso, simultaneamente a Comissdo devera:
L Determinar ao servidor responsavel pela informagao que adote, no prazo de 15 (quinze)
dias, prorogavel nos termos do artigo 20, as providencias necessarias para dar
cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto.

SECAO VIl
INFORMAGOES PESSOAIS E SIGILOSAS
Art. 26. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem
como as liberdades e as garantias individuais.
§ 1° As informagbes pessoais, a que se refere este artigo:
. Terdo seu acesso restrito a agentes pablicos autorizados e a pessoa a que elas se

referirem;
Il Poderdo ter acesso por terceiros diante de previsao legal ou de consentimento expresso

da pessoa a que elas se referirem,

§ 2° A solicitagao e a retirada de informag0es pessoais de que trata o §1° deste
artigo dependerd de comparecimento do interessado, de terceiro legalmente autorizado ou
representante com procuragdo contendo consentimento especifico, junto ao balcdo de
atendimento ao cidaddo no Pago Municipal, sendo a solicitagdo da informagao condicionada a
assinatura de um termo de responsabilidade que dispora sobre a finalidade e a destinagao que
fundamentam sua autorizagdo, sobre as obrigagdes a que submetera o requerente.

§ 3° Caso o fitular das informagbes pessoais esteja morto ou declarado
judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cOnjuge ou companheiro,
aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do artigo 20 da Lei
Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e n i Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.
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§ 4° O consentimento referido no Il do §1° deste artigo ndo sera exigido quando as
informagdes forem necessarias:

L a prevencao e ao diagnéstico medico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizagao unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il a realizagao de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificag@o da pessoa a que as informagdes
se referirem,;

lll. a0 cumprimento de ordem judicial;

IV.  adefesa de direitos humanos;
V.  aprotegdo do interesse publico e geral preponderantemente.

§ 5° Aquele que obtiver acesso a informagles de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 27. A restrigdo de acesso a informacado relativa & vida privada, & honra e &
imagem de pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragio
de irregularidades em que o fitular das informagdes estiver envolvido, bem como em agbes
voltadas para a recuperagao de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 28. Nao podera ser negado acesso a informagao necessaria 4 tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Art. 29, As informagbes ou os documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos direitos humanos praticadas por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo podendo ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 30. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n® 9.507, de 12 de novembro de
1997, em relagéo a informagao de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro em banco de
dados de entidades governamentais ou de carater publico.

Art. 31. O disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto ndo exclui as
hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica nem as hipoteses de segredo industrial
decorrentes da exploragdo direta da atividade econdmica pelo Municipio De Sdo Jodo ou por
pessoa fisica ou juridica que tenha qualquer vinculo com o poder publico.
trito as informagdes que tratam do sigilo fiscal,
ial, de correspondéncia e das comunicagbes
, conforme legislagdo de regéncia.

Art. 32. O acesso permanece
bancario, patrimonial, médico, profissional,
telegraficas e de dados e das comuni
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Art. 33. S3o passiveis de sigilo as informagbes consideradas imprescindiveis a
salde e a seguranga da populagao.

Art. 34. As informagbes de processos de trabalho que comprometem atividades de
inteligéncia, de negociagao, de investigagdo, de fiscalizagdo em andamento ou de atividades
relacionadas com prevencdo ou repressdo de infragdes tém seu acesso temporariamente
restrito, podendo ser disponibilizadas a partir de sua conclusao.

Art. 35. Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela
parcialmente sigilosa, & assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de vista, de extrato
ou de copia como ocultagdo da parte sob sigilo.

Art.36. Os agentes piblicos que ndo atenderem ao disposto na Lei Federal n°
12.527/2011 e neste Decreto estardo sujeitos as penalidades previstas em Lei Federal,

SECAO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. A administrag@o publica direta devera criar no Portal da Prefeitura na
internet um repositorio de arquivos de informacdes prestadas para todas as solicitagdes.

Art. 38. As entidades da administragao publica indireta poderdo editar normas
procedimentais relativas ao acesso a informagao, de acordo com suas especificidades.

Art. 39. Os casos omissos serdo avaliados pelo Secretario de Controle Interno.

Art. 40. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 41. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Palacio Municipal Jodo de Assis Moreno.
Gabinete do Prefeito, em 17 de abril de 2017

José Gena ra Zumba
feito
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