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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE JUP!

TERMO DE REFERENCIA

1. CONSIDERALGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo busca especificar as condicbes necessarias visando a abertura
de procedimento para a contratagdo de empresa para ministragdo de curso in
company de formacdo em Pratica Legislativa aos vereadores e funcionarios da
Cémara Municipal de Jupi/PE, conforme condigbes estabelecidas neste instrumento.
1.2. O objeto a ser descrito a seguir enquadra COmMOo Servicos comuns por Nao possuirem
requisitos que fujam de especificagbes usuais no mercado.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O curso selecionado devera abordar temas relevantes para a atuacdo do Legislativo
Municipal, uma vez que encerrado o periodo eleitoral, houveram novas eleigdes,
inclusive com aumento no numero de Vereadores da Casa.

Neste sentido a formag&o em referéncia trara aspectos acerca do processo legislativo,
a forma de funcionamento do plenario, as prerrogativas e atribuicbes para cada
parlamentar, bem como os aspectos do que se trata a comunicacgio do poder legislativo
com a populacdo de forma geral acerca dos atos praticados.

Nesse contexto, havera uma atualizag@o de enfoques sistémicos relacionados a pratica
legisiativa, que abrangem questdes refacionadas ao processo legisiativo, interpretacdo
de normas juridicas, abrangendo ainda areas correlatas como a comunicacgao verbal e
através das redes sociais.

A capacitacdo devera visar a discusséo e andlise com orientag@o quanto 4s normas e
procedimentos que permitam aos vereadores e servidores da Casa uma melhor
otimizacdo dos trabalhos com reflexos imediatos na produtividade.

O curso ira oferecer os conhecimentos praticos necessarios para a cometa aplicagio
das normas e procedimentos inerentes as atividades legislativas propostas neste
Termo.

2.1. Da auséncia de Estudos Técnicos Preliminares
Para a presente contratacéo n&o se faz necessaria a realizagao de Estudos Técnicos
Preliminares, considerando a natureza do objeto.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O curso serd ministrado de forma presencial, em Unico dia, em data e horério a ser
previamente agendado com a presidéncia da Camara, conforme disponibilidade.

A realizagdo da capacitagéo devera ter carga minima de 12 (doze) horas/aula e devera
ser organizado em médulos que contemple os seguintes temas:

Introdugéo a Legislagdo Municipal.

Processo Legislativo e Elaboragao de Leis

Analise e Interpretagdo de Normas Juridicas

Técnicas de Comunicacéo e Oratoria

Gestéo basica de Redes Sociais e instrumentos de comunicagéo

A contratada sera responsavel ainda pela confecgéo de coffee break/almoge para um
publico estimado de 25 pessoas por dia, podendo este servigo ser sub contratado.

3.1. Subcontratagio
Para a presente contratacdo sera admitida a subcontratacéo dos servigos referenteg
alimentacao.

Av. Napolego Teixeira Lima, 5/n - Centro / Jupi-PE | CNPJ: 11.240.967/0001-67

E

Fone/Fax: (87) 3779-1178 | E-mail: emvjupi@ br

04



)
9]
@,
>
)
Q
o

°
o
]
=
C
7
@
=
N
w
©

=3
=
9
=
Qo
o
c
o
=
:
%
o
c
%)
o
D
n
=
ol
=2
=
=
=
S
=3
[}
he]
Y]
=
0]
=}
Q.
D
<
=
=
Q.
k]
o
=
o
(=]
H
2
o
D
=%
=
=
@
N
o
N
]
o
w
N
o
o
©
~
=
(&)
=
=]
Q
=

o
o)
b
—
>
—
o
>
—
P
>
2 o
n
0
P
D
m
P
o)
>

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE JUPI

3.2, Garantia da contratagdo
Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21.

3.3. Vistoria

A presente contratagdo nao requer de realizacdo de avaliagdo prévia do local de
execucdo dos servicos, correndo por conta da licitante a verficacdo de todos os
requisitas necessarios para elaboragao de sua proposta, considerando a realizagéo da
capacitagdo nas dependéncias da Camara Municipal.

3.4. Dos documentos de habilitagdo

A licitante devera apresentar documentos que comprovem sua habilitacdo juridica,
regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira e qualificagdo técnica para o
atendimento do objeto, conforme sugerido a seguir:

Habllitacao juridica
. Microempreendedor Individual - MElL Cerlificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara /condicionada a
verificagéo da autenticidade no sitio hitps://iwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
briempreendedor;

b. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL!:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

c. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcianamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugso
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

d. Sociedade simples: inscrico do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

e. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéo
do ato constitutivo da filial, sucursal cu agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

Regularidade fiscal social e trabalhista
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

g. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediantes
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a8 Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

h. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS

i. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalhp
mediante a apresentacdo de ceriddo negativa ou positiva com efeito g

Av. Napolego Teixeira Lima, s/n - Centro / Jupi-PE | CNPJ: 11.240.967/0001-67
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_| aos vereadores e funcionarios da Camara Municipal de Jupi/PE

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE JUPI

negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5452, de 1° de maio de 1943

j.  Prova de inscricéo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

k. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual € Municipal do domicilio ou sede
da empresa, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

|. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto coniratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

m. O proponente como microempreendedor individual que pretenda auferr os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagao técnica
n. Comprovacéo de aptiddo para a prestacéo de servigos equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, atestado por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

4. MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO
4.1. Condigdes da prestagdo dos servigos
A prestacdo dos servigos devera ser efetuada em 20.12.2024.

4.2. Do recebimento do objeto
O objeto ofertado sera recebido:

« Definitivamente: Considerando a natureza do objeto, os servigos realizados terdo
inspecdo da fiscalizagdo durante sua prestagdo sendo o mesmo atestado ao
término dos servigos.

421, Correro por conta da Contratada todas as despesas necessarias para a
entrega do objeto, sem nenhum o6nus para a Contratante, bem como, & de
responsabilidade da Contratada quaisquer despesas com salarios, encargos,
remuneracao social, trabalhista, previdenciaria, encargos decorrentes de multas,
indenizagbes de qualquer natureza, obrigagbes tributanias, trabalhista, enfim,
qualquer outra despesa decorrente do cumprimento da contratacéo.

5. DA PLANILHA ORGAMENTARIA E VALORES MAXIMOS ADMITIDOS

5.1. Das especificagdes, quantidades e planilha orgamentaria
Para o atendimento da demanda da Camara Municipal, sera necessaria a »
contratacéo dos servigos detalhados na tabela a seguir:

ESPECIFICAG_OES

" Tam | V.MAX.
IQTD ADMITIDO |

| Ministragao de curso in company de formagao em Pratica Legislativa | of | RS 10
J— 2 -

Av. Napoledo Teixeira Lima, s/n - Centro / Jupi-PE | CNPJ: 11.240.967/
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CAMARA TUNICIPAL DE VEREADORES DE JUP!

5.2. Da estimativa e valores maximos admitidos

O custo total maximo admitido para a presente contratacéo sera de R$ 10.800,00 (dez
mil e oitocentos reais), considerando a comprovacdo de precos apresentados pelo
proponente referente a prestagdo de servicos de natureza similar ao pretendido, nos
termos da Lei 14.133/21 e Decreto Legislativo 001/2023.

5.3. Da forma de apresentagio das propostas
Dentre outras exigéncias pertinentes, as propostas a serem apresentadas
deverdo obedecer ao que se segue:

|. Informar o custo global para a prestagdo dos servigos, devendo ser
expresso em algarismo e por extenso, de forma clara e precisa, sem
alternativas ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter
mais de um resultado;

Il. A proposta apresentada devera ter prazo de validade ndo inferior a 60
(sessenta) dias contados da data prevista para seu julgamento.

Ill. A proponente devera apresentar proposta de pregos indicando, além da
carga horaria, ementa da capacitagdo, composigdo dos custos de cada
uma das atividades, indicando inclusive os lucros, impostos e quaisquer
outros valores inerentes a prestagdo dos servigos aqui especificados.

IV. De igual forma, devera indicar o corpo técnico responsavel pelo
desenvolvimento de cada um dos temas e/ou modulos propostos.

6. DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo pretendida encontra amparo no orgamento anual da Camara Municipal,
considerando a disponibilidades de recursos financeiros, os quais ja estavam previstos
no orcamento/2024.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1, O pagamento dos servicos prestados serdo efetuados em até 30 (trinta) dias a
contar da apresentacdo da nota fiscal, mediante comprovagdo da prestagao dos
servigos anteriormente mencionados, que dever&o ser atestada pelo fiscal e/ou gestor
do contrato, conforme a seguir:

a) Encaminhar via internet, ou protocolar no departamento competente, as notas
fiscais, acompanhadas das devidas certidbes de regularidade fiscal;

b) Constatando-se qualquer incorrec@o na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a partir
da respectiva regularizagéo;

c) A empresa contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, ou em documento
a parte, o nimero e nome do banco, agéncia & numero da conta onde devera ser
efetuado o pagamento, via ordem bancaria;

d) Podera ocorrer retengdes obrigatdrias de 1SS, INSS efou IR, conforme o casa,
de acordo com a legislagdo vigente. Os tributos relativos ao faturamento serdo
descontados da CONTRATADA no momento da liquidagdo da despesa e recolhidos
diretamente ao poder plblico competente;

e) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, emitidz
exclusivamente para crédito direto em conta corrente informada pe

poledo Teixeira Lima, s/n - Centro / Jupi-PE | CNPJ: 11.240

sno/Eay- [B7V 277
one FEH (&f} L:J'r 4 Q-

1178 | E-mail: cmvjupi@

07



)
9]
@,
|
)
Q
o

°
o
]
5
C
7
@
=
N
w
©

=0
20
i<
54
S»
e~
c
a2y
=2
(%]
83
§2
Snm
o
By
oM
=5
£
[%2)
o
2
@
>
=}
[}
<
c
3.
=}
]
o
.
Q.
(]
s
=3
o
D
o
=
=
@
N
o
N
[éa]
o
w
N
o
o
(o]
~
=
Ul
|
e}
o
=3

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE JUPI

bancéria. Caso a CONTRATADA opte por depésito em conta corrente mantida em
instituicdo bancaria diferente da detentora da conta da Camara Municipal de
Jupi/PE, esse banco descontara do valor pago, como receita sua, a importancia a
titulo de tarifa de transferéncia de fundos (DOC ou TED, conforme o caso), de
acordo com o contrato firmado entre aguela instituicdo bancarna e a Cémara
Municipal de JupifPE,

f) Qualquer atraso na apresentacdo da nota fiscalfatura, ou dos documentos
exigidos como condigdo para pagamento por parte da CONTRATADA, importara
em prorrogagdo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo do
CONTRATANTE.

g) Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa unica e
exclusiva da CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizacdo
financeira, devida pelo érgao contratante sera calculada mediante a aplicacdo da
seguinte formula:

EM=1xNxVP
Onde:

EM = Encargos Moratorios.

1 = Indice de atualizacio financeira (Variagdo do IPCA do més inerente ao atraso
da fatura/30).

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

A empresa que ira prestar os servicos especificados no presente documento sera
selecionada por meio da realizacdo de procedimento de contratacio direta, nos termos
do art. 74, |l, da Lei 14.133/21.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Cumprir fielmente as exigéncias contidas no instrumento convocatéric bem como
de seus anexos, de modo que os servigos sejam prestados de acordo com o Termo de
Referéncia;

9.2. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagbes
de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacao vigente, sejam de
ambito trabalhista, previdenciario, social, securitarios, bem como com as taxas,
impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta-
contratacao;

9.3 Prestar os servicos com qualidade, observando as melhores praticas do setor, »
9.4. Realizar, com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a
contratago de terceiros, todos os servicos relacionados com o objeto deste contrato,
de acordo com as especificagdes estipuladas;

9.5. Manter-se, durante o prazo de execucdo dos servicos, em total compatibilidade com
as obrigacdes a serem assumidas e com todas as condigbes de regularidade fiscal
exigidas para a referida contratagao;

96. arcar com todas as obrigacdes decorrentes de encargos trabalhistag
previdenciarios, fiscais e comerciais relativos ao objeto deste Termo de Referéncia;

Av. Napolego Teixeira Lima, s/n Centro / Jupi-PE | CNPJ: 11.240 Q47/0001-67
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9.7. Manter representante para atuar como interocutor a fim de representa-la
administrativamente nos assuntos afetos a execucdo do objeto do contrato

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus
trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia.

10.2. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado, a presiacdo dos servigos
por parte da empresa CONTRATADA.

10.3. Realizar o pagamento dos servicos efetivamente prestados apés regular
liquidacdo.

10.4. Encaminhar a8 CONTRATADA a relag&o de nomes dos participantes, informando
o orgéo de lotagso;

10.5. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos juntc a CONTRATADA para
esclarecimento de duvidas, troca de informagdes e demais providéncias necessarias a
realizagdo do objeto a ser contratado;

10.6. Acompanhar a prestacdo de contas referentes & execucdo decorrentes dos
servicos prestados pela CONTRATADA por meio da indicagdo de servidor que atuara
como Fiscal do Contrato;

10.7. Efetuar o pagamento dos servigos executados 8 CONTRATADA, de acordo com
as condigbes estabelecidas neste instrumento - até 30 dias apos a execugéo do evento.
10.8. Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial,

11.2. As comunicacGes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

11.3. O érgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Da fiscalizagéo
11.4. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/21, art. 117, caput).

Do fiscal do contrato

11.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo.

11.6. O fiscal anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato, com a descri¢ggo do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/21, art. 117).

11.7. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes para
a corre¢ao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

11.8. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacfo que demandar
deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso,

11.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas data
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrat

Av. Napoledo Teixeira Lima, s/n - Centro / Jupi-BE | CNPJ: 11.240.967/0001-67
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE JUPI

11.10 O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou a prorrogacao
contratual.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
N&o havera parcelamento da contratagdo, tendo em vista que a entrega do objeto
devera ocorrer de forma unica.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
A presente contratacdo visa atender os requisites de vantajosidade e economicidade
atrelada ao atendimento da necessidade atual da Camara Municipal de Jupi.

14, CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
Néo ha que se falar em contratacbes correlatas.

15. DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara, sendo atendida pela seguinte

dotagdo:

01 ~ Legislativa

01.031 — Acéo Legislativa

01.031.0201 - GESTAO DO PODER LEGISLATIVO

01.031.0201.2203 — TREINAMENTO, CAPACITACAO E QUALIFICAGAO DE
SERVIORES E VEREADORES

3.3.80.39 — Qutros Servigos de Terceiros — Pessoca Juridica

Em conformidade com a legisla¢do que rege o tema, autorizo @ encaminho para a
contratagdo e demais providéncias cabiveis
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