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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE JUPI

TERMO DE REFERENCIA

1. CONSIDERALCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo busca especificar as condigdes necessarias visando a abertura
de procedimento para a contratacido de servigos de tombamento dos bens
patrimoniais, incluindo relatério fotografico e inventario patrimonial com fixacéo
de plaguetas em todos os bens da Camara Municipal de Jupi/PE, conforme
condigdes estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto a ser descrito a seguir enquadra COMO Servigos Comuns por N&o possu irem
requisitos que fujam de especificagdes usuais no mercado.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratagdo dos servicos desejados & medida essencial para assegurar a adequada
gestao do patiménio plblico. Notadamente, a execug&o deste servico visa a atender os
principios dispostos no Art. 37 da Constituic2o Federal de 1988, a fim de dar publicidade
aos municipes sobre o patriménio plblico, gerar eficiéncia em sua gestéo, demonstrar
a legalidade na aquisigao e a possibilidade de alienag&o, oportunizar o controle sobre a
moralidade e impessoalidade no uso dos bens publicos.

O intuito & obter um controle mais eficaz e eficiente do patriménio pablico desta Casa
Legislativa, evitando possiveis erros formais e matenais, culposos ou dolosos,
melhorando os niveis de controle.

0 tombamento e o inventario patrimonial s&o ferramentas indispensaveis para garantir
o controle, a transparéncia e a preservacio do patriménio publico. Este processo
passibilita a identificagéo e catalogagéo de todos os bens pertencentes ao ente publico,
além de assegurar sua correta utilizagdo, manutencdo e registro, evitando perdas,
extravios ou a utilizagao indevida. O objetivo final ¢ promover uma gestéo patrimonial
eficiente, gerando maior confianca da sociedade na administragao publica.

Ademais, o controle adequado dos bens publicos contribui para a proleg&o contra danos
e extravios, além de ser essencial para eventuais processos de alienacdo ou
substituigdo de bens. Esse cuidado é indispensavel para o fortalecimento da governanca
pliblica e para atender as exigéncias dos 6rgdos de controle externo, como o Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco (TCE/PE).

Por fim, a presente medida assegura a eficiéncia e a eficécia no controle patrimonial da
Camara Municipal, beneficiando a gestdo publica e toda a sociedade local.

Diante do exposto, a contratagéo dos servicos de tombamento dos bens patrimoniais €
essencial para o aprimoramento da gestao pliblica na Camara Municipal de Jupi/PE. Tal
medida demonstra o compromisso da Casa Legislativa com a transparéncia, eficiéncia
e responsabilidade na administragao dos recursos publicos, em beneficio de toda a
comunidade.

2.1. Da auséncia de Estudos Técnicos Preliminares
A elaboragio de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) visa assegurar a fundamentacao
técnica para contratagdes publicas. Contuco, no caso especifico da contratacao dos
servigos pretendidos pela Camara Municipel de Jupi/PE, a auséncia do ETP pode ser
justificada pelas seguintes razdes:
2.2. Base de Dados e Experiéncia Anterior como Referéncia: O escopo do servico
ja esta baseado em parametros técnicos e em experiéncias anteriores de contratagbes
semelhantes, realizadas por érgéos publicos, inclusive por parte da propria Camara
Municipal de Jupi. Essas informacdes ja fornecem os elementos necessérios para a
definicdo precisa do objeto, do quantitativo e do orgamento estimado, suprimingd
necessidade de elaboragdo de um ETP especifico. 0
A
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2.3. Custo e Proporcionalidade da Contratagdo: Considerando o valor estimado para
a contratacio, que ndo ultrapassa o limite ce dispensa de licitagéo previsto no art. 75,
I, da Lei n® 14.133/21, a realizagdo de um Estudo Tecnico Preliminar poderia gerar
custos administrativos desproporcionais em relagdo ao montante total do servigo.

2.4. Instrumentos de Planejamento Alternativos: Ainda que o ETP néo tenha sido
elaborado, o Termo de Referéncia preparado para esta contratagéo contempla todos os
elementos técnicos necessarios, como a descricao detalhada do objeto, justificativa,
estimativa de custos e critérios de execugdo. Dessa forma, o planejamento da
contratagdo esta devidamente fundamentado.

Dada a clareza e objetividade da demanda, a urgéncia em sua execucao e a suficiéncia
dos instrumentos ja utilizados para planejamento, a auséncia do Estudo Técnico
Preliminar € justificada. Essa decisdo visa garantir eficiéncia administrativa e celeridade
na gestéo publica, sem prejuizo a transparéncia e ao cumprimento das obrigagdes
legais.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAD

A contratada devera desenvolver seus servigos presando pela elaboragéo de inventario
dos bens pertencentes o patriménio; Elaboragéo de ficha individual para cada bem
patrimonial; Controle a localizagio e identificagdo dos bens por chapa ou efiqueta;
Identificar o setor responsavel, Informar sobre o estado de conservacao; Atualizar
constantemente o cadastro, mantendo a ficha de carga patrimonial preenchida no
estagio de liquidagao; Elaborar sempre que necessario termo de transferéncia ou
cessao, Manter controle sobre baixa, inventario analitico e reavaliagdes; Escnturar o
registro de todos os iméveis de propriedades da Camara; Levantamento sobre origem
da incorporagao; Elaborar ficha individual descritiva de todos os bens.

3.1. Subcontratagdo

Para a presente contratagdo sera admitida a subcontratacdo dos servicos referentes a
alimentacao.

3.2. Garantia da contratagdo

N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21.

3.3. Vistoria

A presente contratacdo nao requer de realizagdo de avaliagdo prévia do local de
execucdo dos servicos, correndo por conta da licitante a verificacio de todos os
requisitos necessarios para elaborago de sua proposta, considerando a prestacéo dos
servigos nas dependéncias da Camara Municipal.

3.4. Dos documentos de habilitagao

A licitante devera apresentar documentos que comprovem sua habilitacdo juridica,
regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira e qualificacdo técnica para o
atendimento do objeto, conforme sugerido & sequir:

Habilitagdo juridica

a. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara /condicionada a

verificagio da autenticidade no sitio hitps://www.qov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedeor;

b. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIR

eira Lima, s/n - Centro / Jupi-PE | CNPJ: 11.24
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

c. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugio
Normativa DREIME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

d. Sociedade simples: inscricéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

e. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao

do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou

empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz

PR

Regulaﬂdade fiscal social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

g. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

h. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
i. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

j. Provade inscriggo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramoe de atividade e compativel
com o objeto contratual;

k. Provade regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da empresa, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

|. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, cevera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacido de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

m. O proponente como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de
2008, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes =
estadual e municipal.
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4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Condicdes da prestagdo dos servigos
A prestacao dos servigos devera ser efetuada até 30.12.2024.

4.2. Do recebimento do objeto
O objeto ofertado sera recebido:

'n.- Centro / Jupi-PE | CNFYJ
7-1178 | E-mail: emvjupif@
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« Definitivamente: Considerando a natureza do objeto, os servigos realizados teréo
inspecéo da fiscalizagdo durante sua prestacdo sendo o mesmo atestado ao
término dos servigos.

4.2.1, Correrao por conta da Contratada todas as despesas necessarias para a
entrega do objeto, sem nenhum &nus para a Contratante, bem como, é de
responsabilidade da Contratada quaisquer despesas com salarios, encargos,
remuneracdo social, trabalhista, previdenciaria, encargos decorrentes de multas,
indenizagées de qualquer natureza, obrigagbes fributarias, trabalhista, enfim,
qualquer outra despesa decorrente do cumprimento da contratacao.

5. DA PLANILHA ORGAMENTARIA E VALORES MAXIMOS ADMITIDOS

5.1. Das especificagbes, quantidades e planilha orcamentaria
Para o atendimento da demanda da Camara Municipal, sera necessaria a contratacio
dos servicos detalhados na tabela a seguir:

! ITEM ESPECIFICAGOES _.__.QTD ADMITIDO

Contratacéo de servicos de tombamento dos bens

01 patrimoniais, incluindo relatdric fotogréfico e
inventario patrimonial com fixacdo de plaquetas em

[todos os bens da Camara Municipal de Jupi/PE.

01 R$ 5.000,00

i
|
J

5.2, Da estimativa e valores maximos admitidos

O custo total maximo admitido para a presente contratacao sera de R$ 5.000,00 (cinco
mil reais), considerando a comprovacao de precos apresentados pelo proponente
referente a prestacéo de servicos de natureza similar ao pretendido, nos termos da Lei
14.133/21 e Decreto Legislativo 001/2023.

5.3. Da forma de apresentagao das propostas
Dentre outras exigéncias pertinentes, as propostas a serem apresentadas deverdo
obedecer ao que se segue:

I. Informar o custo global para a presiagdo dos senvicos, devendo ser expresso em
algarismo e por extenso, de forma clara e precisa, sem alternativas ou qualquer
outra condi¢&o que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

Il. A proposta apresentada devera ter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta)
dias contados da data prevista para seu julgamento.

lll. A proponente devera apresentar proposta de pregos indicando, além da carga
horaria, ementa da capacitagdo, composigdo dos custos de cada uma das
atividades, indicando inclusive os lucros, impostos e quaisquer outros valores
inerentes a prestacdo dos servicos aqui especificados.

IV. De igual forma, devera indicar o corpo técnico responsavel pelo desenvolvimento
de cada um dos temas ef/ou modulos propostos.

6. DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A contratac@o pretendida encontra amparo no orgamento anual da Camara Municipal,
considerando a dispenibilidades de recursos financeiros, os quais ja estavam previstos
no orcamento/2024,

Av. Napolea ixeira Lima, s/n - Cen Jup L967,/0001-67
Fone, | 77 |.com.br
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7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento dos servigos prestados serdo efetuados em até 20 (trinta) dias a
contar da apresentacdo da nota fiscal, mediante comprovacéo da prestacéo dos
servicos anteriormente mencionados, que deverdo ser atestada pelo fiscal e/ou gestor
do contrato, conforme a seguir;

T

a) Encaminhar via internet, ou protocolar no departamento competente, as notas
fiscais, acompanhadas das devidas certidées de regularidade fiscal;

b) Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a partir
da respectiva regularizacgéo;

c) A empresa contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, ou em documento
a parte, o numero e nome do banco, agéncia & numero da conta onde devera ser
efetuado o pagamento, via ordem bancaria;

d) Podera ocorrer retengdes obrigatoras de ISS, INSS efou IR, conforme o caso,
de acordo com a legislagdo vigente. Os tributos relativos ao faturamento serdo
descontados da CONTRATADA no momento da liquidagéo da despesa e recolhidos
diretamente ao poder publico competente;

e) O pagamento sera realizado por meioc de ordem bancéria, emitida
exclusivamente para crédito direto em conta corrente informada pela
CONTRATADA e previamente cadastrada ou mediante boleto de cobranga
bancaria. Caso a CONTRATADA opte por depositc em conta corrente mantida em
instituicdo bancéria diferente da detentora da conta da Camara Municipal de
Jupi/PE, esse banco descontara do valor pago, como receita sua, a importancia a
titulo de tarifa de transferéncia de fundos (DOC ou TED, conforme o caso), de
acordo com o contrato firmado entre aquela instituicdo bancaria e a Camara
Municipal de Jupi/PE;

f) Qualquer atraso na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou dos documentos
exigidos como condigdo para pagamento por parte da CONTRATADA, importara
em prorrogacéo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo do
CONTRATANTE.

g) Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa tnica e
exclusiva da CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizagéo
financeira, devida pelo érgdo contratante sera calculada mediante a aplicagao da
seguinte formula:

EM=1xNxVP )
Onde:
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EM = Encargos Moratérios.

| = Indice de atualizagao financeira (Variagao do IPCA do més inerente ao atraso
da fatura/30).

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga.

" Jupi-PE | CNPJ: 11.240.967/0001-67

| E-mail: enwvjupit@bol.com.br
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8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
A empresa que ira prestar os servicos especificados no presente documento sera

selecionada por meio da realizacéo de procedimento de contratag3o direta, nos termos
do art. 74, Il, da Lei 14.133/21.

R

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Cumprir fielmente as exigéncias contidas no instrumento convocatorio bem como
de seus anexos, de modo Que os servicos sejam prestados de acordo com o Termo de
Referéncia.

9.2. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relacbes
de trabalho com os profissionais contratades, previstos na legislaco vigente, sejam de
ambito trabalhista, previdenciario, social, securitarios, bem como com as taxas,
impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta
contratagéo.

9.3. Prestar os servigos com qualidade, observando as melhores praticas do setor.

62 Josnp! :Jod opeuisse [

exigidas para a referida contratagao;
9.5. Prestar os servicos em estrita observarcia das especificagdes deste termo.
9.6. Atender prontamente quaisquer exigéncias da Contratante.

9.7. Comunicar impossibilidades no prazo maximo de 24 horas antes da prestacéo dos
Servicos,

VIONEIHVd%IVH_L va 1vL1d0d

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades paraque a contratada possa desempenhar seus
trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia.

10.2. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado, a prestacdo dos servicos
por parte da empresa CONTRATADA.

10.3. Realizar o pagamento dos servicos efetivamente prestados apds regular
liquidagao.

10.4. Encaminhar 4 CONTRATADA a relagéo de nomes dos participantes, informando
0 orgéo de lotac3o;

10.5. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos junto a CONTRATADA para
esclarecimento de dividas, troca de informacées e demais providéncias necessarias a
realizagdo do objeto a ser contratado;

10.6. Acompanhar a prestacdc de contas referentes a execucao decorrentes dos
Sservicos prestados pela CONTRATADA por meio da indicacdo de servidor que atuara
como Fiscal do Contrato;

10.7. Efetuar o pagamento dos servicos executados 8 CONTRATADA., de acordo com

as condigbes estabelecidas neste instrumento até 30 dias apos a finalizagdo dos =
servigos.
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11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lein® 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial,

11.2. As comunicagées entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensage
eletrénica para esse fim.

-PE | CNPJ: 11.240.9

.com.br
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11.3. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato,

Da fiscalizagao

11.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos {Lei n°® 14.133/21, art. 117, caput).

Do fiscal do contrato

11.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdio do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracéo.

11.6. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucao do contrato, com a descrico do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/21, art. 117).

11.7. Identificada qualquer inexatid3o ou irregularidade, o fiscal emitira notificacées para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

11.8. O fiscal informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato,
11.10 O fiscal comunicarg ao gestor do contrato, em tempo habil, o términe do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva fenovagao ou a prorrogacio
contratual.

PR
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12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Nao havera parcelamento da contratagio, tendo em vista que a entrega do objeto
devera ocorrer de forma tnica.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
A presente contratacdo visa atender os requisitos de vantajosidade e economicidade
atrelada ao atendimento da necessidade atual da Camara Municipal de Jupi.

14. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
N&o ha que se falar em contratacdes correlatas.

)

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrd@o a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Camara, sendo atendida pela seguinte
dotagio:

4pd’/S600T200S202-E T/PEojUMOp/[edidiunjeouaedsuel/Ig Ul S90N|0S-)"PNoJI//:dny

Em conformidade com a legislagéo que rage o tema, autorizo e encaminho paraa
contratacao e demais providéncias cablveis

Av. Napole ixeira Lima, s/n - Centra / Jupi-PE | CN

ax: (87) 3779-1178 | E-mail: cmvjup




