Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao

Casa Antonio Barbosa Fitho
CNPI 12,660 494/0001-10

LEI N°808/2011

Ementa: Cria a Estrutura Organizacional da
Secretaria Municipal de Educag@o.

O Prefeito do Municipio de Brejdo, Estado de Pernambuco, Sr. Sandoval Cadengue de
Santana no uso das suas atribuigdes,faz saber que o Poder Legislativo Municipal
aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei:

DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° A Secretaria Municipal de Educagdo — SME, érgéo subordinado ao
Gabinete da(o) Prefeita(o), administrada pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educago,
nomeado em comissdo pela(o) Chefe do Poder Executivo, tem por competéncia e
finalidade:

I - Organizar o processo de planejamento Educacional em nivel Municipal,
conforme estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdio Nacional - LDBEN e o Plano de
Agdes Articuladas — PAR;
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I1 — Absorver as orientagdes fornecidas pela Unido dos Dirigentes Municipais de
Educacgdo —- UNDIME em conferéncias, seminarios, palestras, reunides, foruns e
encontros educacionais;,

I1I — Implantar politicas educacionais e executar agdes que objetivem a
qualidade e desenvolvimento da educagéo;

IV - Reestruturar o Plano Municipal de Educagéo, Plano de Trabalho Anual,
Agenda Municipal e participar das programagdes pactuadas e integradas;

V - Constituir o sistema municipal de ensino e de controle interno, participar e
colaborar na capacitag@o técnica dos servidores municipais.

VI - Comandar, dirigir, coordenar e controlar todas as atividades desenvolvidas
para engrandecimento da Educacdo Municipal.

Pca. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro Brejao

Fone: (87) 3789-1150
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DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° A Estrutura Organizacional bésica da Secretaria Municipal de Educagio,
devera observar a hierarquizagdo, de acordo com o nivel de autoridade e competéncia
para o desempenho de suas respectivas atribuigdes.

ORGAOS COLEGIADOS
I - Conselho Municipal de Educagiio — CME
II - Conselho Municipal de Acompan

Manutengéo e Desenvolvimento da E
da Educag¢do — CACS FUNDEB.

hamento e Controle Social do Fundo de
ducagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais

HI - Conselho de Alimentagdo Escolar — CAE

Art. 3° Os Org‘aio de diregdo, geréncia, assessoramento, chefia e coordenacio, de acordo
com O organograma serdo identificados conforme a seguir:

L. Secretaria Municipal de Educacio — SME
2. Assessoria Técnica e Educacional — AE

3. Diretoria de Articulagio e Gerenciamento de Programas e Projetos Educacionais —
DAGPPE

3.1. Geréncia de Programas e Projetos Educacionais — GPPE
3.1.1. Divisao Multidisciplinar — DM

3.1.1.1. Coordenagdo de Acompanhamento aos Planos de Agdo -
CAPA

3.1.2. Divisdo de Atos de Pessoal - DAP
3.1.3. Divisdo de Planejamento e Informagdo — DPI

Pca. Vereador José Augusto Pinto. 75 — Centro Brejdo — PE
Fone: (87) 3789-1150
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3.1.3.1. Coordenagdo de Material e Patriménio — CMP
3.1.3.2. Coordenagdo de Gestdo Democratica — CGD
3.2. Geréncia de Articulagdo e Gerenciamento — GAG

3.2.1. Divisdo de Tecnologia Educacional - DTE
3.2.1.1. Setor de Laboratério e Informatica — SLI
3.2.1.2. Coordenagao de Processamento de Dados — CPD

3.2.2. Divisdo de Programas Complementares — DPC
3.2.2.1. Coordenag@o do Programa Bolsa Familia -CPBF
3.2.2.2. Coordenagdo do Programa Livro Didatico — CPLD

3.2.2.3. Coordenagao do Programa Dinheiro Direto na Escola - CPDDE

3.2.2.4. Coordenagdo do Programa de Alimentac¢do Escolar — CPAE
3.2.2.5. Coordenagdo do Programa de Transporte Escolar - CPTE
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g ’E 4. Diretoria de Desenvolvimento Educacional - DDE

8 & 4.1. Geréncia de Apoio e Sustentabilidade a Qualidade do Ensino — GASQE.
2 % 4.1.1. Divisdo de Educagdo Infantil — DEI

gD 4.1.1.1. Coordenagdo de Projetos para Educagédo Infantil - CPEI
5 9 4.1.1.2. Assessoria de Apoio ao Infantil — AAI

g = 4.1.2. Divisdo de Ensino Fundamental Rural - DEFR

g z 4.1.3. Divis@o de Ensino Fundamental Urbano — DEFU

23 4.1.4. Divisdo de Modalidades Especiais de Ensino - DMEE

§, a 4.1.4.1. Coordenag¢ado da Educagao de Jovens e Adultos — CEJA
e 4.1.4.2. Coordenagdo de Educagdo Especial - CEE

g 4.1.5. Coordenagio Pedagogica Geral — CPG

s 4.1.5.1. Coordenagao Pedagogica — CP

2 4.1.5.1. Coordenagdo de Programas e Projetos Pedagogicos
3 Especiais — CPPPE

4.2. Geréncia de Inspegao Registro e Expedi¢do de Documentos — GIRED
4.2.1. Divisdo de Registro e Expedi¢do de Documentos — DRED
4.2.2. Diretorias de Escolas — DE
4.2.3. Inspegdo de Ensino — IE

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS COLEGIADOS
Art. 4° O Conselho Municipal de Educagdo, tem por competéncia exercer as atribuigdes

de que trata a Lei Municipal que o instituiu e a Lei Federal 9.394 de 20 de dezembro de
1996.

P¢a. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro — Brejdo — Pl
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Art. 5° O Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutengdo e Desenvolvimento da Educacéo Basica e de Valorizag@o dos Profissionais
da Educac@o, CACS FUNDEB, tem por competéncia exercer as atribui¢des de que trata
a Lei n°. 11.494 de 20 de junho de 2007, no ambito municipal ¢ a Lei Municipal que o
instituiu.

Art. 6° O Conselho de Alimentagdo Escolar tem por competéncia exercer as atribui¢des
de que trata a Lei Municipal que o instituiu e a Lei Federal n® 11.947 de 16 junho de
2009.

DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE DIREGAO, CHEFIA,
COORDENAGAO E ASSESSORAMENTO

Art. 7° Sdo atribuigdes do(a) Secretario(a) Municipal de Educacio:

I - definir politicas e diretrizes de educag@o, em consondncia com a Lei de Diretrizes e
Bases da Educagdo Nacional e com o Plano Nacional de Educagéo;

II - elaborar e manter atualizado o Plano Municipal de Educagdo, em articulagdo com a
Secretaria de Planejamento e Or¢amento, com a participagdo da comunidade, de
conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Municipal de Educagio e
em consonancia com o Plano Nacional de Educagéo;,

III - elaborar, em coordenagdo com a Secretaria de Planejamento e Orgamento, a
proposta orgamentaria e coordenar a aplica¢do dos recursos inerentes aos sistemas de
responsabilidade da SME, constantes do Plano Plurianual e do Or¢camento Anual do
Municipio;

IV - elaborar normas e instrugdes relacionadas com as atividades educacionais e
o funcionamento das escolas municipais, nos niveis fundamental e de educacio infantil,
respeitando o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagao (Lei n° 9.394/96) e
legislagdo aplicavel, em harmonia com as normas de procedimentos federais e
estaduais, bem como relacionadas aos programas de erradicagdo do analfabetismo e de
apoio aos portadores de deficiéncia;

V - conduzir a politica de gestdo dos profissionais do magistério como politica
publica, e o planejamento da rede fisica dos equipamentos da educagdo, de acordo com
a previsdo de demanda;

STV
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VI - planejar, de forma coordenada com o Estado, a acomodagcdo e oferta da
demanda escolar de educagdo infantil em creches e pré-escolas e, com prioridade, do
ensino fundamental,

i)

VII - prestar atendimento especifico aos alunos portadores de necessidades
especiais;

OEEA

XII1 - atender os alunos da educagdo infantil e do ensino fundamental,
matriculados na rede municipal, com programas suplementares de alimentagdo e
material didatico escolar;
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IX - ofertar programas de ag¢des culturais vinculados ao curriculo escolar;

X — promover politicas pablicas de democratizag@o do acesso a informatica
junto a rede de ensino;
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XI - criar condigdes para a realizag@o de pesquisas e estudos tecnologicos e
definir diretrizes pedagogicas e sociais e padrdes de qualidade para o Sistema Municipal
de Ensino;

c
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XII - manter a populagdo informada sobre a oferta dos servigos disponibilizados
na area educacional,

XIII - planejar, controlar e avaliar o Sistema Municipal de Ensino e a matricula
escolar;

XTIV - administrar o Sistema de Creches e Pré-Escolas para criangas de zero a
cinco anos e estabelecer padrdes de qualidade para o atendimento;

XV - dar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Educagdo;

Pca. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro — Brejdo — Pl
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XVI - gerir de forma autdnoma e democratica os recursos destinados a
educagio, através do Fundo Municipal de Educag@o, tendo como referéncia a Politica
Municipal de Educagdo e os Planos Nacional e Municipal de Educagéo;

XVII - estabelecer controles e promover o acompanhamento necessario ao
cumprimento da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000, que dispde
sobre a responsabilidade na gestdo fiscal;

X VIII - estabelecer as diretrizes basicas para a adequagao na metodologia para
a promogdo de agdes preventivas e educativas sobre drogas psicoativas licitas e ilicitas
na rede publica municipal de ensino, prevista na Lei n°® 8.695, de 21 de fevereiro de
2003, em parceria com o Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga e do
Adolescente (COMDICA);

XIX - controlar e avaliar os relatorios e documentos referentes as agdes do
inciso anterior, elaborados pelas escolas municipais e encaminhados 8 SME,
realimentando novas estratégias e diretrizes de agdo;
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XX - implantar e operacionalizar o Programa de Transporte Escolar Municipal
Gratuito E estabelecer critérios para a definigdo dos alunos a serem atendidos, bem
como custear referido programa, mediante dotagdo orgamentaria propria da SME;
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XXI - desempenhar outras atividades correlatas com as suas atribuigdes,
objetivando o melhor atendimento aos alunos, professores e colaboradores na questao
de seguranga nas unidades escolares.

C

XXII - comandar dirigir, coordenar e controlar todas as atividades desenvolvidas pela
Secretaria Municipal do Municipio;

XXIII - gerenciar os recursos humanos, fisicos, financeiros e pedagogicos da Educagio
Municipal.

Parigrafo tnico. Sera exigido como requisito de instru¢do para atuagdo neste
cargo a habilitagdo especifica, obtida em curso de Licenciatura Plena.
Art. 8° A Assessoria Técnica e Educacional compete:

I - Elaborar documentos gerenciais,

Pca. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro — Brejdo
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I - Emitir relatorios e formularios, estatisticos;
II - Elaborar projetos e planilhas orgamentarias;

IV - Participar do planejamento das agdes desenvolvidas no mbito da
Secretaria,

HE

o

V - Promover a realizagio de conferéncias, debates, palestras, exposigdes, seminarios

E&E‘E e divulga-os;

8z VI - Assessorar a sistematizagdo do processo administrativo educacional,

a8

g8 VII - Realizar diagndstico, emitir parecer, supervisionar € avaliar as atividades
g em sua area de atuagio;
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6 8 VI - Elaborar plano de trabalho anual em conjunto com os setores da
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Secretaria Municipal de Educagio;

IX - Planejar a implantagio e funcionamento do Servigo de Orientagéo
Educacional objetivado pela Secretaria de Educagio;
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X - Promover o processo de informagéo profissional aos profissionais da
educagio;

\ XI - Estabelecer um clima de confianca e respeito mutuo, incentivando a
procura esponténea do Servigo de Orientagdo Educacional.

XII - Realizar estudos e pesquisas na 4rea da Orientag@o Educacional:
XIII - Participar da elaboragdo e avaliagdo de propostas curriculares;

XIV - Participar das atividades de elaboragdo do regimento escolar
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XV - Participar de palestras, seminérios, congressos, encontros pedagogicos,
capacitagdes, cursos e outros eventos da drea educacional e correlato.

XVI - Manter uma postura ética em suas relagdes interpessoais e profissionais,
baseada em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade:

Pga. Vereador José Augusto Pinto. 75 — Centro Brejdo - PE
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XVI1I - Participar da elaboragdo, execugdo, acompanhamento e avaliagdo de
politicas de ensino;

XVIII - Zelar pelo cumprimento da legisla¢do escolar educacional;
XIX - Participar da avaliagdo do grau de produtividade atingido pela escola e

pelo Sistema Municipal de Ensino, apresentando subsidios para a tomada de decisdes a
partir dos resultados das avaliagdes;

i)

174

Parigrafo unico. Sera exigido como requisito de instrugdo para atuagdo neste cargo a
habilitagdo especifica, obtida em curso de Graduagdo em Licenciatura Plena e Curso de
Pos Graduagdo que atenda as atribuigdes do cargo.

Art. 9° Ao Departamento de Articulagdo e Gerenciamento de Programas e
Projetos Educacionais compete acompanhar, coordenar e supervisionar as atividades
pelos o6rgdos que lhe sdo subordinados e:
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I - planejar, coordenar, supervisionar, monitorar e controlar a execugao, no ambito da
Secretaria, das agdes de programas e projetos educacionais;

II - coordenar a execugdo da assisténcia financeira aos programas e projetos
educacionais nos niveis e modalidades de Educagdo Basica no ambito da Secretaria de
Educagdo, Educagdo Especial, Educagdo de Jovens e Adultos, Aceleragdo de
Aprendizagem, Erradicagdo do Analfabetismo e Inclusdo Social,

III - coordenar, monitorar, prestar assisténcia técnica e estabelecer parametros técnicos
para a execugdo dos programas de apoio a reestruturagdo da rede fisica pablica de
ensino; e _

IV - coordenar e monitorar a execugdo dos programas de concessio de bolsas e outros
auxilios.

V - planejar as agdes a serem desenvolvidas na Diretoria e SME;
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VI - adequar diretrizes e metas estabelecidas;

de'LSGTGOOZVOTZOZ'TZIPEJ)I_UMOPIIECI!Q!UnWQ!i)UGJEdSUQJl/JCI'JU

VII - elaborar plano de trabalho anual em conjunto com as escolas e SME;
VIII - acompanhar, coordenar e assessorar todos os programas da SME;

IX - elaborar projetos pedagogicos em conjunto com as escolas do municipio;

D s % 3 ¢ D: e 4 Eliaad o
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X - elaborar e coordenar projetos que atendam as necessidades educacionais do
municipio,

X1 - colaborar com a Secretaria Municipal de Educagéo o desempenho das suas
atribuigdes;

XII - participar de reunides, encontros, Seminarios, CoOngressos € cursos na sua area de

atuagao;
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£ XIII - manter uma postura ética em suas relagdes inter-pessoais e profissionais, baseada

em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;
XIV - propiciar uma relagdo harménica com todos os trabalhadores da educagao;

XV - contribuir para aplicaciio da politica pedagégica do Municipio e o
cumprimento da legislaciio de ensino;
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XVI - zelar pelo cumprimento da legislaciio escolar e educacional

Paragrafo unico. Sera exigido como requisito de instrug@o para atuagdo neste cargo a
habilitagdo especifica, obtida em curso de Licenciatura Plena com curso de pos
graduag@o em ensino.

Art. 10. Ao Departamento de Desenvolvimento Educacional compete acompanhar,
coordenar e supervisionar as atividades pelos orgdos que lhe sdo subordinados e:

I - planejar, dirigir, organizar, acompanhar, supervisionar e avaliar a execugdo da
Proposta Pedagogica da Escola, dos planos, programas e projetos da Instituigao,
propondo com base na avalia¢@o de resultados, a adog@o de providéncias relativas a
reformulagdo dos mesmos;

I - assessorar as atividades dos corpos docente, discente e técnico-administrativo sob
sua responsabilidade, as suas relagdes com a vida exterior ao estabelecimento e ao
intercambio com os pais e a comunidade;

III - orientar os trabalhos escolares, os trabalhos dos professores, os cursos e ensino
mantidos pelo Estabelecimento;

IV - orientar e coordenar a distribui¢do de turmas, aulas e atividades entre professores,
para as séries ou modulos dos cursos mantidos pelo Estabelecimento;,

V - estabelecer normas disciplinares,

VI — Coordenar o funcionamento do Servigo de Inspegdo Pedagogica e demais servigos
técnicos a serem dirigidos por profissionais habilitados;

Pca. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro — Brejao — Pl
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VII - promover o intercdmbio entre alunos, seus responsaveis, professores, bem como
participar de reunides de pais, alunos, coordenadores, funcionérios ligados ao setor de
ensino e ao conselho de classe;

VI - controlar, fiscalizar e estimular a frequéncia, assiduidade e rendimento dos
alunos, professores, especialistas e pessoal administrativo sob sua responsabilidade:

IX - fixar o calendério escolar, horario de aulas, inicio e término de cada periodo letivo
e os dias de atividades escolares;

X - fazer cumprir as obrigagdes sociais do Estabelecimento e comemoragio de datas
civicas;

XI - coordenar as atividades pertinentes a elaboragdo da proposta pedagdgica da Escola;
XII - velar pelo exato cumprimento das disposigdes legais e do estabelecido no
Regulamento Interno de cada Escola e seu Projeto Pedagogico.

XII - fomentar agdes visando ao continuo aperfeigoamento dos recursos fisicos,
materiais ¢ humanos sob sua responsabilidade;

XIV - coordenar a elaboragdo de projetos ndo constantes das programagdes bésicas, mas
de interesse para a aprendizagem, submetendo-os a aprovagio dos 6rgdos competentes;
XV - elaborar e aplicar os formularios de avaliagdo de desempenho dos docentes,
mantendo, em seguida, contatos e entrevistas com os professores, a fim de estimulé-los,
ou de, com 0s mesmos cooperar na corre¢lio das falhas porventura observadas na sua
conduta docente.

XVI - exercer as demais fungdes decorrentes do seu cargo, de disposi¢des legais e de
normas de ensino, bem como das que lhe forem atribuidas pelo Secretario Municipal de
Educacio.

XVII - planejar as agdes pedagogicas a serem desenvolvidas na Diretoria e SME:
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XVIII - adequar as agdes pedagogicas as diretrizes e metas estabelecidas:
XIX - elaborar plano de trabalho anual em conjunto com as escolas e SME:

XX - implantar politicas educacionais, acompanhar e assessorar os programas da
SME;

XXI - elaborar projetos pedagogicos em conjunto com as escolas do municipio:

XXII - elaborar e coordenar projetos que atendam as necessidades educacionais do
municipio;

XXIII - participar de reunides, encontros, seminarios, CONgressos € cursos na sua area
de atuacdo:

Pga. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro — Brejdo — PF
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XXIV - manter uma postura ética em suas relagdes interpessoais e profissionais,
baseada em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

XXV - propiciar uma relagdo harmonica com todos os trabathadores da educagio;

XXV - contribuir para aplicagio da politica pedagégica do Municipio e o
cumprimento da legislaciio de ensino;

i)

XXVI - zelar pelo cumprimento da legislaciio escolar e educacional;

CFEd

XXVI I- exigir da coordenagdo pedagogica o acompanhamento da frequéncia e
participagdo dos professores nas aulas atividades.

Pardgrafo unico. Serd exigido como requisito de instrugdo para atuagiio neste cargo a

habilitagdo especifica, obtida em curso de Licenciatura Plena e curso de pos-graduagdo
em ensino.
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Art. 11. Ao Chefe da Divisdo de Recursos Humanos compete acompanhar, coordenar e
supervisionar as atividades de Atos de Pessoal da seguinte forma:

I - organizar e manter atualizado o registro referente ao pessoal lotado na SME e
os servidores a disposigdo de outros 6rgdos, bem como a disposi¢io da SME:
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II - desenvolver e manter atualizado o cadastro de dados funcionais dos SME;

Lt

III - avaliar a necessidade de remanejamento de pessoal, com vistas no
atendimento das necessidades da Rede Municipal de Educagio;

IV - acompanhar e analisar o desenvolvimento dos servidores das escolas
municipais na sua area de atuacio;

V - implantar o processo de avaliagdo de desempenho dos profissionais da educagdo;

VI - sintetizar as informagdes da avaliagdo de desempenho dos profissionais da
educagdo e encaminhar ao departamento de recursos humanos da Prefeitura.

Parigrafo unico. Serd exigido como requisito de instrugio para atuagdo neste cargo a
habilitagdo minima em nivel superior.

Pga. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro Brejdo - PE
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Art. 12. A Divisdo de Tecnologia Educacional compete:
I - elaborar e implementar projetos de insergdo do aluno no mundo da informatica;

IT - participar da elaboragéo do Projeto Politico Pedagogico da Escola fazendo constar
atividades educacionais voltadas para as tecnologias educacionais;
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III - implantar sistema de organizagdo ao acesso a sala de tecnologia;
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1V - orientar a coordenagdo ao trabalho dindmico na area.

V - exercer atividades técnico-pedagogicas que dio diretamente suporte as
atividades de ensino;

VI - dar abertura 4 inovagéo tecnologica e ter capacidade de adaptabilidade aos
novos cenarios educacionais;
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VII - Favorecer e reconhecer as praticas pedagogicas inovadoras, ao nivel
pessoal, profissional e organizacional;
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VIII - Desenvolver competéncias que lhe permitam gerir pedagogicamente as
TIC, de forma integrada e sistémica, de modo a conseguir maior eficicia nessa
drea tendo em vista a qualidade da organizagiio escolar/educativa;

IX - Desenvolver, em parceria, atividades disciplinares curriculares e niio
curriculares, tais como, formagio inicial em TIC, Cursos de Veriio em TIC, etc.;

X - Proporcionar conhecimentos ¢ o desenvolvimento de com peténcias,
necessarios a integracio das TIC nas priticas pedagégicas, como ferramenta
facilitadora das aprendizagens e da comunicacio e niio nos aspectos técnicos;

XI - Ser critico em relagiio as fontes de informagio utilizadas, avaliando
criteriosamente os documentos a utilizar sob a forma eletronica (CD-Rom,
Internet, etc) desenvolvendo instrumentos de anilise e avaliacio em relacio a
informagfo veiculada;

XII - Saber utilizar e avaliar os recursos TIC e integrar sempre que possivel
as experiéncias de outros, particularmente, ‘boas priticas’ ja experimentadas e
avaliadas positivamente;

% 1 T A " - . ...t
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X111 - Participar na criagdo de uma cultura de partilha de ideias, estratégias e
teorias da aprendizagem coletiva e cooperativa,

XIV - Incrementar o uso das TIC para facilitar a aprendizagem em qualquer area.

XV - Ser um elemento de uma equipe educativa, considerando que a escola
devera a nivel do seu Projeto Educativo consagrar estrategicamente as TIC como uma
dimensio transversal a toda a construgdo do conhecimento, necessario as exigéncias da

atual Sociedade da Informagéo;
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X VI - Promover o desenvolvimento de projetos de forma abrangente e interativa
co-responsabilizando-se, de forma a integrar, partilhar e desenvolver as competéncias
dos alunos e o seu desenvolvimento pessoal e social;

£g J1asnpl :1od opeuisse
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XVII - Fomentar projetos com recurso aos meios eletronicos;

XVIII - Participar de reunides, encontros, seminarios, congressos € Cursos na sua
area de atuagao,

XIX — Manter uma postura ética em suas relagdes interpessoais e profissionais,
baseada em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

XX — Propiciar uma relagdo harmdnica com todos os trabalhadores
da educagdo;

XXI — Contribuir para aplicaciio da politica pedagégica do Municipio e 0
cumprimento da legislaciio de ensino;

XXII — Zelar pelo cumprimento da legislacio escolar e educacional.
Pardgrafo inico. Sera exigido como requisito de instrug@o para atuagao neste cargo a
habilitagio minima em nivel meédio.

Art. 13. A Coordenagio do Programa de Transporte Escolar, compete:

I - Implantar sistema de monitoramento do transporte escolar;

P¢a. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro Brejdao — Pl
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Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao
Casa Anténio Barbosa Filho

CNPI: 12 660 494/0001-10

11 - manter atualizada a relagdo de veiculos do transporte escolar e seus respectivos
condutores de acordo com a linha(trajetoria) e respectivo niimero de alunos
transportados por escola.

III - implantar e acompanhar o uso da carteira estudantil nos transportes escolares;

IV - agendar viagens de estudo para professores e alunos de acordo com o projeto
politico pedagégico da escola;

T

V - controlar a utilizagéo de veiculos, distribuindo as tarefas de transporte com 0s
motoristas e controlando seus horarios;

VI - participar de reunides, encontros, seminérios, CONgressos € cursos na sua area de
atuacgao;

VII - manter uma postura ética em suas relagdes inter-pessoais e profissionais, baseada
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

VIII - propiciar uma relagéo harménica com todos os trabalhadores da educagdo;

IX - contribuir para aplicagio da politica pedagogica do Municipio e o
cumprimento da legislacio de ensino:

X - zelar pelo cumprimento da legislaciio escolar e educacional

—

Art. 14. A Coordenagao do Programa Censo Escolar, compete:

I - manter atualizado os dados dos alunos da rede municipal,

II - conhecer os sistemas de informagdes do censo escolar;

I - orientar a inserg3o de dados sobre o programa do censo;

IV - fazer reunides com pais e professores sobre o programa censo escolar;

V - estar atendo aos prazos para as informagdes nos sistemas;

VI - participar de reunides, encontros, SeMInarios, Congressos e cursos na sua area de
atuacio;

Pca. Vereador José Augusto Pinto. 75 — Centro Brejdao — PF
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Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao
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“

VII - manter uma postura ética em suas relagdes inter-pessoais e profissionais, baseada
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade:

VI - propiciar uma relagdo harmdnica com todos os trabalhadores da educacgio,

IX - contribuir para aplica¢iio da politica pedagogica do Municipio e o
cumprimento da legislacio de ensino;

X - zelar pelo cumprimento da legislagio escolar e educacional.
Parigrafo énico. Sera exigido como requisito de instrugéo para atuagdo neste cargo a
habilitagdo minima em nivel superior.

Art. 15. A Coordenagdo do Programa Bolsa Familia compete:
I - Manter atualizado os dados dos alunos da rede municipal;
II - conhecer os sistemas de informagdes do programa bolsa familia;

I - orientar a insergéo de dados sobre o programa bolsa familia;
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) V - estar atendo aos prazos para as informagdes de freqiiéncia escolar no sistema;

IV - fazer reuniGes com pais e professores sobre o programa bolsa familia;

/

VI - participar de reunides, encontros, seminarios, CONgressos € cursos na sua area de
atuagdo;

VII - manter uma postura ética em suas relagGes inter-pessoais e profissionais, baseada
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

VIII - propiciar uma relagdo harménica com todos os trabalhadores da educagio;

IX - contribuir para aplicacio da politica pedagégica do Municipio e o
cumprimento da legislacio de ensino;

X - Zelar pelo cumprimento da legislagio escolar e educacional

Pea. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro Brejdo — PE
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Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao

Casa Antonio Barbosa Filho

CNPJ 12,660 494/0001-10

Parigrafo tinico. Sera exigido como requisito de instrugdio para atuagdo neste cargo a
habilitagdo minima em nivel médio.

Art. 16. A Coordenagio do Livro Didatico compete:

I - ter conhecimento das Resolugdes do Conselho Deliberativo do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagéo;

II - alimentar o sistema de reserva técnica do Programa Livro Didatico:
II - implantar sistema de controle de entrega e recolhimento do livro didatico;

IV - fazer reunides com pais e alunos referente ao compromisso de recebimento,
conservagdo e devolugio do livro didatico.

V - estabelecer parceria com o Conselho Municipal de Educagio para fortalecer o
controle de recolhimento do livro didatico;

VI - participar de reunides, encontros, seminarios, coONgressos e cursos na sua area de
atuagao,

VII - manter uma postura ética em suas relagdes interpessoais e profissionais, baseada
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

VI - propiciar uma relagéo harménica com todos os trabalhadores da educagio;

IX - contribuir para aplicaciio da politica pedagégica do Municipio e o
cumprimento da legisla¢fio de ensino;

X - Zelar pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional,

Paragrafo tinico. Sera exigido como re

quisito de instrugdo para atuagao neste cargo a
habilitagdo minima em nivel superior.

Art. 17. A Coordenacio do Programa de Alimentagéo Escolar, compete:

I - prestar assisténcia aos alunos matriculados nas unidades escolares
municipais;

Presidente
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Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao

Casa Antonio Barbosa Fitho

CNPJ 12 660 494/0001-10

II - elaborar cardapio de merenda escolar;
I - supervisionar os servigos de distribuido de merenda em tempo habil.
IV - zelar pelo perfeito acondicionamento dos géneros alimenticios;

V - conferir e controlar saida e entrada de géneros alimenticios das escolas municipais;

i)

VI - controlar o fornecimento de gas das escolas munici pais;

CFEd

VII - participar de reunides, €ncontros, semin4rios, Congressos e cursos na sua area de
atuagdo;

VI - manter uma postura ética em suas relagdes inter-pessoais e profissionais, baseada
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

IX - propiciar uma relagio harmdnica com todos os trabalhadores da educagio;

£g J1asnpi :1od opeuisse

Jpd"£56T600270TZ02-TZ/Peojumop/edidlunNeuaedsUe/Iq Ul S200n|0S-) PRojo//:dny

X - contribuir para aplicaciio da politica pedagégica do Municipio e o
cumprimento da legislaciio de ensino;

XI - zelar pelo cumprimento da legislagiio escolar e educacional;
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XII - orientar e monitorar a execucio do cardapio escolar;

XIII - orientar e fiscalizar juntamente com o Conselho de Alimentaciio Escolar, a
higienizacfio nos ambientes de armazenamento, preparo e distribui¢ciio da merenda
escolar.

Pardgrafo unico. Seré exigido como requisito de instrugdo para atuagdo neste cargo a
habilitagdo minima em nivel médio.

Art. 18. A Coordenacdo de Programas e Projetos Pedagogicos Especiais, compete:

I - aderir ao programa com compromisso de continuidade, buscando resultados
€xitosos;

II - fazer valer as estratégias de trabalho propostas no programa;

II - responsabilizar-se pelas informagdes e inovagdes adotadas no programa;

. Vereador José Augusto Pinto. 75 — Centro Brejdo — PE
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Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao

Casa Antonio Barbosa Filho

CNPJ: 12.660 494/0001-10
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IV - adotar a proposta pedagogica de cada programa,
V - participar de reunides, encontros, Seminarios, CONGressos € cursos na sua area de
atuagao;

VI - manter uma postura ética em suas relagoes inter-pessoais e profissionais, baseada
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;
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VII - propiciar uma relagdo harmonica com todos os trabalhadores da educagao;

VIII - contribuir para aplicacdo da politica pedagégica do Municipio e 0
cumprimento da legislaciio de ensino;

IX - zelar pelo cumprimento da legislaciio escolar e educacional.
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X - cumprir as atribuicdes referentes ao programa para 0 qual foi designado ou
nomeado.

§ 1° As demais atribui¢des serdo de acordo com as caracteristicas de cada Programa e
sua regulamentagao.
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§ 2° Programas especiais sio todos os programas de cariter temporirio que sio
implantados pelo governo federal, estadual e municipal como: Brasil Alfabetizado,
Alfabetizar com Sucesso, Se Liga e Acelera Pernambuco, Escola Ativa, entre
outros.

-
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§ 3"_Seré, exigido como requisito de instruglo para atuag@o neste cargo a habilitagao
minima de nivel superior em Licenciatura Plena.
Art. 19. A Geréncia de Inspegdo, Registro e Expedi¢do de Documentos compete:

I - assessorar e acompanhar os conselhos escolares, mais precisamente ao Conselho
Municipal de Educagéo;

I1 - orientar e acompanhar as atribuigdes da Inspegdo educacional e Supervisdo de
Ensino

Drve 1 t A I . 78 ) % |8 x I
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[1I - participar de reunides, encontros, seminarios, congressos € cursos na sua area de

atuagao;

IV - manter uma postura ética em suas relagdes inter-pesso
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

ais e profissionais, baseada

V - propiciar uma relagao harménica com todos os trabalhadores da educagao;,

HE

i

E g -.r -
! ; - VI - contribuir para aplicacio da politica pedagégica do Municipio € 0
2 cumprimento da legislaciio de ensino;
Q
E VII - zelar pelo cumprimento da legislagdio escolar e educacional
§ Paragrafo unico. Sera exigido como requisito de instrugdo para atuagdo neste cargo a
& habilitagdo minima de nivel superior em Licenciatura Plena com curso de pos graduagdo

em ensino.

Art. 20. As Chefias de Divisdes por modalidade de ensino compete atribui¢oes
conforme atendimento especifico de cada modalidade de ensino e clientela contemplada

e ainda:
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I - orientar e acompanhar as atribuigdes da sua equipe de trabalho;

—at’

II - participar de reunides, encontros, seminarios, CONgressos € Cursos na sua area de
atuacdo,

I1I - manter uma postura ética em suas relagdes interpessoais e profissionais, baseada
em principios de respeitabilidade, coeréncia e dignidade;

IV - propiciar uma relagdo harménica com todos os trabalhadores da educagdo;
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V - contribuir para aplicacio da politica pedagégica do Municipio ¢ 0
cumprimento da legislaciio de ensino;

VI - zelar pelo cumprimento da legislaciio escolar e educacional

Pardgrafo tnico. Sera exigido como requisito de instrugdo para atuacio neste cargo a
habilitagdo minima de nivel superior em Licenciatura Plena.

Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro Brejdao — PE
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Camara de Vereadores do Municipio de

Brejao
Casa Antonio Barbosa Fitho
CNPJ- 12 660 494/0001-10
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Art. 21. Aos Diretores Escolares, Coordenacdo Pedagogica, Coordena.cﬁo
te todas as atribui¢des ja previstas no

Pedagogica Geral e Inspecdo de Ensino compe : 3 no
Plano de Cargos, Carreira e Remuneragdo dos Profissionais da Educagdo do Municipio.

ndo tem atribui¢des definidas nesta Lei,

Art. 22. Aos demais cargos que ainda i
de decreto do Poder Executivo Municipal

terdo suas atribuigdes regulamentadas atraves
de acordo com o projeto criado ou aderido pelo municipio.

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Geréncias, Divisdes, Setor, Assessorias € Coordenagdes da

a SME serdo gerenciados por diretores, chefes ¢
Prefeito(a) do Municipio, ouvindo

Art. 23. Departamento,

estrutura Organizacional d
coordenadores, respectivamente, designados pelo(a)

o(a) Secretario(a) Municipal de Educagio;,

xos 1 e T1, que definem o quadro de

Art. 24. Integram o corpo da presente Lei 0s ane
eragéio da Secretaria Municipal de

Cargos Comissionados de livre nomeagao e exon
Educagio € o seu Organograma.

WAIDINNA VIONTHVASNYHL VA TVLHOd ARkt

Art. 25. Os servidores de cargos efetivos que vierem a ocupar cargos
comissionados criados por esta Lei, poderdo optar pelos vencimentos do cargo que
venha ocupar ou pelos vencimentos € vantagens do cargo efetivo, ou vencimentos €
vantagens do cargo efetivo acrescidos de até 100%(cem por cento) do vencimento do

cargo comissionado.

Art. 26. Os cargos comissionados contidos nesta lei terdio vencimentos estabelecidos no
anexo 1 e poderdo ter gratificagdes de representagdo de até 100%(cem por cento) .
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Art. 27. O regime financeiro adotado pela SME sera o previsto no Plano
Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 8. No ambito da competéncia organizacional ¢ disciplinar, relacionadas ao
funcionamento da SME ser@o os seguintes atos administrativos que poderao ser
baixados pelas autoridades investidas de competéncia funcional.

Pca. Vereador José Augusto Pinto. 75 — Centro — Brejdo — PE
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I - Secretario(a) Municipal
a) Portaria
b) Ordem de Servigo
¢) Memorando
d) Despacho
e) Parecer
f) Instrugdo
g) Oficio
h) Comunicado

II - Diretor(a) de Departamento, Gerente e Chefe de Setor
a) Ordem de Servigos
b) Parecer
¢) Memorando
d) Despacho
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I - Coordenador(a)
a) Relatorio
b) Parecer
¢) Comunicado

Pardgrafo Unico. Todos os atos administrativos praticados pelos Diretores de
Departamento, Chefes de Divi s30, Setor, Coordenago e Assessoria deverdo ser

submetidos ao visto ou aprovagdo do superior imediato, salvo quando destinarem-se a
6rgaos subordinados das esferas da respectiva competéncia regimental.

Art. 30, A Secretaria Municipal de Educagio — SME, funcionara com seu atual
quadro de lotagdo, integrado por servidores efetivos e por servidores comissionados de
orgdos e entidades da admini stragdo direta e indireta, federal, estadual ou municipal,
posto a disposigdo por prazo determinado e servigos contratados a terceiros observando

0 quantitativo de lotagdo disponivel e limite de gastos com pessoal conforme Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 31. Os casos omissos nesta Lei, deverdo ser decididos, no que couber,
pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educag@o, ouvindo o0 Conselho Municipal de
Educagio e a Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 32. As despesas decorrentes das alteragdes e das execugdes determinadas
pela presente Lei seréio suportadas pelas dotagBes orgamentarias vigentes.

7 Ppa. Vereador José Augusto Pinto. 75 — Centro Brejao — PE

Fone: (87) 3789-1150
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Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao

Casa Antonio Barbosa Filho

CNEJ: 12.660 494/0001-10

Art. 33. Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicagdo no lugar de
costume.

Art. 34. Revogam-se as disposigdes em contrario.

ANEXO I

CARGOS DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

QUANTIDADE | CARGOS COMISSIONADOS SIMBOLO | VALOR

DE CARGOS

01 SECRETARIO Lei

Especifica

02 Assessor Técnico e Educacional CCE-01 1.200,00

02 Diretor(a) de Departamento CCE-02 1.500,00

04 Gerente de Departamento CCE-03 1.400,00

10 Chefe de Divisdo CCE-04 950,00
>ca. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro — Brejdo — PE
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Camara de Vereadores do Municipio de

Brejao
Casa Anténio Barbosa Fitho
CNPT: 12,660 494/0001-10
15 Coordenador(a) de Programas e Projetos CCE-05 900,00
Pedagégicos Especiais
01 Coordenador(a) de Projetos para Educagdao | CCE-06 800,00
Infantil
03 Coordenagdo de Projetos Educacionais CCE-07 750,00
09 Coordenagiio de Programas CCE-07 750,00
s Complementares e Tecnologia
AeE | 02 | Chefe de Setor CCE-08 | 650,00
Ol 2 06 Assessor de Gabinete CCE-09 620,00
528 [15 Assessor de Apoio ao Infantil CCE-09 | 620,00
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Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro Brejdo - PE

Fone: (87) 3789-1150




Camara de Vereadores do Municipio de
Brejao

Casa Anténio Barbosa Filho

CNPJ: 12,660 494/0001-10
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sséLuciano Tendrio da Silva
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Pca. Vereador José Augusto Pinto, 75 — Centro - Brejao — PE

Fone: (87) 3789-1150
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