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SECRETARIA DE EDUCACAO Sl

BREJAO

GOVERNO DO POVO

INSTRUCAO NORMATIVA SEDUC N° 001/2025

Ementa: Dispoe sobre as diretrizes, os procedimentos
e os periodos para a realizagdo da Renovagdo e
Efetivagao de Matriculas de estudantes no Sistema
Municipal de Ensino de Brejao-PE para o Ano Letivo
de 2026, e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE BREJAO-PE, no uso de suas
atribuicdes legais, em conformidade com a Lei Municipal n® 874/2017, em atendimento aos
artigos 208 e 211 da Constitui¢do Federal, com base nos artigos 4°, 5°, 6°, 11, inciso III, da Lei
de Diretrizes ¢ Bases da Educag¢ao Nacional N° 9.394/96, ¢ de acordo com outras Leis
complementares, com a Portaria/MEC n° 1.035 de 05 de Outubro de 2018, com a Resolucgdo
CNE/CEB n° 2, de 9 de outubro de 2018, com a Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados - LGPD), e fundamentada nas normativas do Conselho Nacional de
Educac¢do (CNE) e do Ministério da Educacao (MEC), RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos para a Renovacao e Efetivacdo de Matriculas
nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino de Brejao-PE, visando garantir o acesso e
a permanéncia dos estudantes na Educa¢do Basica para o Ano Letivo de 2026.

Art. 2° O processo de matricula serd coordenado pela Secretaria Municipal de Educagdo de
Brejao-PE, por meio da Diretoria de Ensino, e devera observar os principios da universalidade,
gratuidade, obrigatoriedade e gestdo democratica.

Art. 3° A matricula ¢ isenta de qualquer taxa e sera realizada em conformidade com o
cronograma estabelecido no Capitulo V desta Instrugao Normativa.

CAPITULO II
DA COMISSAO MUNICIPAL DE MATRICULA E DAS COMPETENCIAS
Art. 4° Caberé a Diretoria de Ensino coordenar o processo de Matricula Escolar.
Art. 5° Competira a Comissao Municipal de Matricula:

I — Orientar as escolas da rede municipal sobre os procedimentos de matricula;
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IT — Identificar as escolas urbanas e rurais da rede municipal de ensino, com turmas/turnos
ociosos, a fim de proceder andlise e emitir parecer circunstanciado sobre o fechamento de escola
e/ou fechamento da turma;

IIT — Planejar o atendimento da matricula, em conjunto com o diretor da escola ou com o
professor regente, no caso das escolas rurais sem diretor, objetivando que todas as escolas de
uma mesma area, atendam de acordo com sua capacidade, todos(as) os(as) estudantes inseridos
no respectivo bairro, distrito, sitio ou comunidade;

IV - Resolver as situagdes conflituosas que nao forem solucionadas no ambito da escola;

V — Avaliar e definir a criagdo de anexos, na hipotese de nao existir espago na unidade escolar;
VI - Assegurar o cumprimento desta Instru¢do Normativa.

Art. 6° Competira a Dire¢do Escolar:

I — Levantar a disponibilidade de vagas para a realizagdo da matricula do estudante novato;

IT - Levantar a capacidade instalada da escola: total de salas, turmas, turnos e de professor em
regéncia;

IIT — Proceder a renovacao das matriculas dos(as) estudantes da propria Escola, no periodo
estabelecido no Capitulo V;

IV — Analisar a situag@o de todas as turmas e ajustar as salas de aula, considerando o que
determina o Art. 18 desta Instrugdo Normativa (Limites Maximos);

V — Levantar as solicitagdes de transferéncias, por iniciativa dos(as) estudantes, pai ou
responsavel legal.

CAPITULO III
DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DO CORTE ETARIO

Art. 7° A presente Instru¢do Normativa fundamenta-se, em especial, nos seguintes
instrumentos normativos, além dos citados no preambulo:

I. Constitui¢ao Federal de 1988, Artigos 208 e 211.
II. Lei Federal n° 9.394/96 (LDB), Artigos 4°, 5°, 6° e 11, inciso V.

II1. Lei Federal n°® 8.069/90 (ECA), Artigo 53, inciso V.
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IV. Lei Federal n° 13.005/14 (PNE), que estabelece metas para a universalizagdo do
atendimento escolar.

V. Resolucdo CNE/CEB n° 2, de 9 de outubro de 2018, que define as Diretrizes Operacionais
complementares para a matricula inicial na Educacao Infantil e no Ensino Fundamental.

VI. Resolugao CNE/CEB n° 1, de 17 de outubro de 2024.

VIL. Instru¢do Normativa SEE n° 004/2019.

VIII. Lei Estadual n® 13.770/2009 (Carteira de Vacinacao).

IX. Lei Estadual n° 15.058/2013 (Comprovante de Tipo Sanguineo).

X. Decisao do Supremo Tribunal Federal, ADIN 6.312, que reafirma a competéncia federal
para fixar o critério etario nacional.

Art. 8° O critério de corte etario para a matricula inicial na Educag@o Infantil e no Ensino
Fundamental serd a data de 30 de junho do ano em que a matricula se realiza (2026), conforme
estabelecido pela Lei n° 15.610, de 6 de outubro de 2015.

Paragrafo Unico. Serdo observadas as seguintes idades minimas obrigatorias:

I. Pré-Escola (4 anos): Criancas que completarem 4 (quatro) anos de idade até 30 de junho de
2026.

II. Ensino Fundamental (6 anos): Criangas que completarem 6 (seis) anos de idade até 30 de
Jjunho de 2026.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO DA MATRICULA POR MODALIDADE DE ENSINO

Art. 9° A matricula sera organizada por modalidade e etapa, observando-se os critérios de idade
e a capacidade fisica das unidades escolares.

Secao I
Da Educacao Infantil (Creche e Pré-Escola)

Art. 10. A matricula na Educacdo Infantil sera organizada conforme a idade da crianga, tendo
como referéncia o corte etario de 30 de junho de 2026.

ETAPA/TURMA IDADE A COMPLETAR ATE 30/06/2026
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Creche (Bercario) Oalanoe Il meses
Creche (Maternal) 2 a3 anose 11 meses
Pré-Escola I 4 anos (Obrigatodrio)
Pré-Escola 11 5 anos (Obrigatorio)

Art. 11. A oferta de vagas em Creche (0 a 3 anos) deve atender, progressivamente, a demanda
manifesta pela comunidade, conforme as metas do Plano Municipal de Educagao.

Paragrafo Unico. Para o planejamento do atendimento a demanda por vagas na Educagio
Infantil, o Municipio deve explicitar os esfor¢cos progressivos da administracdo do sistema de
ensino para alcancar, progressivamente, a seguinte propor¢ao maxima de bebés e criangas por
professor regente:

I - Para bebés de 0 (zero) a 12 (doze) meses: 5 (cinco) bebés por educador(a);
IT - Para bebés de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses: 8 (0ito) bebés por educador(a);
III - Para bebés de 25 (vinte e cinco) a 36 (trinta e seis) meses: 12 (doze) bebés por educador(a);

IV - Para criangas de 37 (trinta e sete) a 48 (quarenta e oito) meses: 18 (dezoito) criangas por
educador(a); e

V - Para criangas de 4 (quatro) e 5 (cinco) anos: 20 (vinte) criangas por educador(a).
Sec¢ao II
Do Ensino Fundamental (1° a0 9° Ano)

Art. 12. A matricula no Ensino Fundamental serd obrigatdria para criangas a partir dos 6 (seis)
anos de idade, completados até 30 de junho de 2026.

Art. 13. A matricula nos anos subsequentes (2° ao 9° ano) sera realizada mediante a
comprovagao de escolaridade anterior (histérico escolar ou declaragao de transferéncia).

Art. 14. A alocagao de estudantes devera priorizar a proximidade da residéncia, em atendimento
ao Art. 53, inciso V, do Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA).

Secao 111

Da Educacao de Jovens e Adultos (EJA)
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Art. 15. A matricula na modalidade de Educacao de Jovens e Adultos (EJA) destina-se aqueles
que ndo tiveram acesso ou continuidade de estudos na idade propria.

Paragrafo Unico. A idade minima para matricula na EJA — Ensino Fundamental (Fases I e II)
¢ de 15 (quinze) anos completos no ato da matricula.

Art. 16. A implantagdo de turmas de EJA devera observar:

I - A implantacdo de turmas de Educacao de Jovens e Adultos, Fases I e II, devera ocorrer
apenas nas escolas do Ensino Fundamental, quando houver demanda devidamente
comprovada.

IT - A implantacao de turmas de Educacao de Jovens e Adultos, Fases I1I e IV, devera ocorrer
apenas nas escolas que ofertam os anos finais do Ensino Fundamental, quando houver
demanda devidamente comprovada.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA

Art. 17. O processo de matricula serd dividido em duas fases: Renovacao e Efetivacao de
Matricula (Novatos).

Art. 18. A Renovagdo de Matricula é o procedimento interno obrigatdrio para estudantes ja
matriculados na Rede Municipal e serd realizada pela propria unidade escolar.

Art. 19. A Efetivacdo de Matricula (para estudantes novatos) sera realizada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos (originais € copias):

I. Certiddo de Nascimento ou Casamento.

II. Carteira de Vacinagdo atualizada (para Educagdo Infantil e Ensino Fundamental), conforme
a Lei Estadual n° 13.770/2009.

III. Comprovante de Residéncia atualizado.

IV. Documento de Identidade e CPF do responsavel legal (ou do proprio estudante, se maior de
idade).

V. Historico Escolar ou Declaragdo de Transferéncia (para Ensino Fundamental e EJA).
VI. Cartao do SUS e Numero de Identificagdao Social (NIS), se houver.

VII. Comprovante do tipo sanguineo e do fator RH do estudante, conforme a Lei Estadual N°
15.058/2013.
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VIIL. 01 (uma) foto 3x4 recente.
CAPITULO VI
DA MATRICULA NA EDUCACAO ESPECIAL

Art. 20. A matricula na Educag¢do Especial tem como publico alvo os(as) estudantes com
deficiéncia, o(a) estudante com Transtornos Globais do Desenvolvimento (TGD) e Altas
Habilidades/Superdotagao.

Art. 21. O ato da matricula de estudantes da Educacao Especial devera ser realizado pelo pai,
mae ou por responsavel, ou pelo(a) proprio(a) estudante, quando maior de 18 anos,
considerando os seguintes aspectos:

I — Ser realizado em qualquer escola da rede municipal;

IT - Apresentar os documentos relacionados no Art. 19 desta Instrucdo Normativa, além de
documento comprobatdrio que mostre que € uma pessoa especial, tais como:

a) Laudo ou parecer médico ou psicoldgico que ateste a deficiéncia e/ ou declaragdes de 6rgaos
de satide ou de assisténcia a pessoa com deficiéncia;

b) Documento de concessdo do BPC (Beneficio da Prestacdo Continuada).

§ 1° Caso o(a) estudante da educacdo especial ndo possua nenhum documento comprobatoério
no ato da matricula, ele mesmo ou o seu responsavel deverd assinar um Termo de
Responsabilidade se comprometendo a apresentar a documentagao a escola em 90 (noventa)
dias.

§ 2° Caso a escola municipal ndo disponha do Servico de Atendimento Educacional
Especializado (AEE), a matricula no AEE devera ser efetivada naquela(s) escola(s) que
disponha desse servigo.

Art. 22. Cada turma podera ter até 10% de estudantes com Deficiéncia ou Transtornos Globais
do Desenvolvimento, matriculados em cada etapa, modalidade e programas.

CAPITULO VII
DO CRONOGRAMA DE RENOVACAO E EFETIVACAO DE MATRICULAS

Art. 23. Ficam estabelecidos os seguintes periodos para o processo de matricula para o Ano
Letivo de 2026:
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FASE PUBLICO ALVO PERIODO
1. Renovagdo de Estudantes Veteranos (da propria escola) 01 a 15 de dezembro
Matricula de 2025
2. Transferéncia Estudantes entre escolas da Rede Municipal 05 a 16 de janeiro de
Interna 2026
3. Matricula de Estudantes vindos de outras Redes 19 a 30 de janeiro de
Novatos (Estadual, Particular, Outros Municipios) 2026
4. Matricula EJA Jovens e Adultos (Novatos e Veteranos) 19 a 30 de janeiro de

2026
5. Cadastro de Estudantes ndo alocados ou com demanda A partir de 02 de
Reserva posterior fevereiro de 2026
CAPITULO VIII

DOS LIMITES MAXIMOS DE ESTUDANTES POR TURMA E DISPOSICOES
FINAIS

Art. 24. As escolas do Sistema Municipal de Ensino deverdo observar, na definicdo de sua
proposta pedagogica, os seguintes limites maximos de estudantes por turma:
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ETAPA/MODALIDADE TURMA
EDUCACAO INFANTIL
Bergario 10 estudantes
Maternal I 15 estudantes
Maternal II 20 estudantes
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LIMITE MAXIMO DE ESTUDANTES POR

ETAPA/MODALIDADE TURMA
Pré-escolar 1 25 estudantes
Pré-escolar 11 25 estudantes

ANOS INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL

1° ano do 1° ciclo 25 estudantes
2° e 3°anos do 1° ciclo 30 estudantes
4° e 5° anos do 2° ciclo 35 estudantes

ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL
6° ao 9° ano 35 estudantes

EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA)
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EJA - 1% e 2° fases

25 estudant
(Alfabetizacdo) estudantes

EJA — 3° e 4° fases 25 estudantes

Art. 25. A SEDUC e as unidades escolares deverao monitorar a frequéncia dos estudantes,
conforme as seguintes diretrizes:

I - Informar pai e mae, conviventes ou ndo com seus filhos e, se for o caso, os responsaveis
legais, sobre a frequéncia e o rendimento escolar dos(as) estudantes que ndo comparecerem a
Escola durante5 (cinco) dias consecutivos, ou 10 (dez) dias alternados durante o bimestre.
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IT - Acionar o Conselho Tutelar mais proximo a escola, com data determinada para a resposta,
em casos de infrequéncia injustificada, conforme o Art. 56 do ECA.
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[T - Apds a comunicacdo ao Conselho Tutelar sobre a auséncia do(a) estudante, e ndo havendo
o retorno do(a) estudante a Escola, cabera a Dire¢c@o Escolar informar todos os casos a SEDUC,
bem como encaminhar ao Ministério Publico Estadual, junto a Promotoria de Justica da Crianga
e do Adolescente, a relagdo dos alunos que apresentem quantidade de faltas acima de cinquenta
por cento do percentual permitido em lei, para as providéncias legais.

Art. 26. O(A) estudante devera ser matriculado(a) em escola préxima de sua residéncia, em
atendimento ao Art. 53, inciso V do Estatuto da Crianca e do Adolescente. Paragrafo Unico.
Nao existindo vagas proximas a sua residéncia e caso o seu responsavel imediato ndao tenha
realizado a matricula em outra escola municipal, o(a) estudante ficara cadastrado(a) (pré-
matricula) na Secretaria Municipal de Educagdo e aguardara parecer da Comissao Municipal
de Matricula.

Art. 27. As Escolas rurais poderdo matricular e organizar turmas multisseriadas, garantindo
que esta modalidade de enturmagdo possibilite uma aprendizagem eficaz para os alunos do
campo.

Art. 28. Nenhuma Escola ou Creche poderd receber e atender estudantes como ouvinte,
conforme as diretrizes da Legislacdo Educacional vigente.

Art. 29. A matricula do adolescente/jovem incurso em Medidas Socioeducativas de Prestacao
de Servigos a comunidade e Liberdade Assistida e Semiliberdade sera assegurada em qualquer
escola da rede municipal.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 31. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Brejao-PE, 25 de novembro de 2025.

LUANA BATISTA MARTINS DE BARROS
Secretaria Municipal de Educagao
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