
 

  

INFORMAÇÕES DA UNIDADE 

Unidade Requisitante (Campus/Unidade Acadêmica/Órgão/Departamento): 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

Dirigente da Unidade Requisitante: FÁBIO PEREIRA 
BRANDÃO 

Matrícula SIAPE: 
Port. 006/2023 

Responsável pela Demanda: FÁBIO PEREIRA BRANDÃO  Matrícula SIAPE:  
Port. 006/2023 

E-Mail: seduc.saloa2@gmail.com Telefone Fixo: ( ) 
Telefone Cel: 087 98101-
2292 

Indicação do membro da equipe de planejamento e responsável pela fiscalização 

Planejamento – Nome: FÁBIO PEREIRA BRANDÃO Planejamento – Mat. SIAPE: 

Port. 006/2023 

Fiscalização – Nome: SUZIRLANE ALVES DOS SANTOS Fiscalização – Mat. SIAPE: 

Port. 234/2021 

 

INFORMAÇÕES DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

TIPO DO ITEM 

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE (    ) 

SERVIÇO CONTINUADO (   ) SERVIÇO NÃO CONTINUADO ( x ) 

OBRA (  ) SERVIÇO DE ENGENHARIA (  ) 

Descrição sucinta da solicitação: 
Contratação de empresa especializada para realização de evento festivo em comemoração ao dia dos 
professores para os funcionários da secretaria de educação do município de Saloá/PE. 

Necessidade da contratação: 

A realização de um evento em comemoração ao Dia dos Professores é importante e se faz necessária, 
uma vez que vai além da simples celebração. O Dia dos Professores é uma oportunidade para 
reconhecer e valorizar o papel essencial que os educadores desempenham na formação dos alunos e na 
construção de uma sociedade mais justa e informada. Um evento dedicado a eles reforça o respeito pelo 
trabalho árduo e a dedicação que eles mostram diariamente. 

Quando realizamos eventos assim, os professores que se sentem valorizados e reconhecidos, têm mais 
motivação para continuar desempenhando suas funções com excelência. Um evento comemorativo 
pode gerar um sentimento de pertencimento e orgulho, aumentando a satisfação no ambiente de 
trabalho e fortalecendo os laços com a instituição. 

O evento é também uma oportunidade para criar um ambiente de confraternização entre os 
professores e outros membros da equipe, promovendo a integração e o fortalecimento das relações 
interpessoais. Esse tipo de interação pode melhorar o clima organizacional e incentivar o trabalho 
colaborativo. 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
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Assim, a  Secretaria Municipal de Educação pretende promover contratação de uma empresa 
especializada para realizar um evento em comemoração ao Dia dos Professores por vários fatores 
estratégicos e operacionais. Aqui estão alguns pontos que embasaram essa decisão: 

1. Profissionalismo e Qualidade: Empresas especializadas em eventos têm experiência e 
conhecimento técnico para garantir a organização eficiente e a execução de alto padrão. Elas 
podem cuidar de detalhes como decoração, alimentação, som, iluminação e atividades, 
assegurando que o evento tenha qualidade superior e seja memorável. 

2. Economia de Tempo e Recursos: A organização de um evento demanda planejamento, 
dedicação e coordenação de diversas frentes. Ao terceirizar essa função, a instituição pode 
economizar tempo e focar em suas atividades principais, evitando sobrecarregar os funcionários 
internos. 

3. Criatividade e Personalização: Empresas de eventos possuem know-how para criar propostas 
criativas, inovadoras e adequadas ao perfil dos professores e da instituição. Elas podem oferecer 
ideias que vão desde temas personalizados até atividades interativas, que valorizem e 
homenageiem os professores de forma única. 

4. Logística e Infraestrutura: Empresas de eventos têm acesso a uma vasta rede de fornecedores 
e já possuem estrutura para lidar com imprevistos. Isso garante que questões como local, 
transporte, segurança e montagem do evento sejam tratadas de maneira profissional e sem 
contratempos. 

5. Valorização dos Professores: Ao realizar um evento de alta qualidade, a instituição demonstra 
respeito e reconhecimento ao corpo docente, o que pode gerar maior satisfação e motivação. Um 
evento bem-organizado é uma maneira de reconhecer o trabalho essencial que os professores 
realizam ao longo do ano. 

6. Controle de Custos: Embora possa parecer um custo adicional, contratar uma empresa de 
eventos pode, na realidade, resultar em maior controle de gastos. Isso porque a empresa pode 
negociar melhores preços com fornecedores e evitar desperdícios, o que pode otimizar o 
orçamento disponível. 

7. Redução de Riscos: Profissionais especializados estão preparados para lidar com possíveis 
contratempos que possam ocorrer no dia do evento, como falhas técnicas ou imprevistos 
logísticos, minimizando os riscos e garantindo que o evento ocorra conforme planejado. 

Com esses argumentos, a contratação de uma empresa especializada para o evento em comemoração 
ao Dia dos Professores se mostra uma escolha estratégica, capaz de assegurar que a homenagem seja 
realizada com qualidade e cuidado, refletindo a importância dessa data. 

 

 

 

Resultados Pretendidos: 

1. Valorização da Educação: Quando uma instituição realiza uma comemoração especial para os 
professores, ela também reafirma o valor da educação e da formação dos alunos. Isso transmite à 
comunidade escolar e à sociedade uma mensagem clara de que os educadores são peças-chave 
no desenvolvimento acadêmico e pessoal dos estudantes. 

2. Reflexão e Agradecimento: Um evento comemorativo pode ser uma oportunidade para 
promover momentos de reflexão sobre os desafios e as conquistas da profissão. Também é um 
espaço para que alunos, pais e a comunidade possam expressar gratidão pelo papel 
transformador que os professores desempenham na vida de seus alunos. 
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3. Reforço da Identidade Institucional: Ao celebrar o Dia dos Professores, a instituição 
demonstra compromisso com a valorização de seus colaboradores, o que pode reforçar sua 
imagem positiva. Isso atrai mais talentos e fortalece a cultura de reconhecimento e valorização 
interna. 

4. Bem-Estar e Qualidade de Vida: Eventos comemorativos, quando bem organizados, 
proporcionam momentos de descontração e lazer, que são essenciais para a qualidade de vida 
dos professores. Isso ajuda a aliviar o estresse e a rotina desgastante da profissão, promovendo o 
bem-estar físico e emocional dos educadores. 

Portanto, comemorar o Dia dos Professores é mais do que um gesto simbólico. É uma ação estratégica 
que pode trazer inúmeros benefícios, tanto para os professores quanto para a instituição como um 
todo, promovendo um ambiente mais positivo, produtivo e engajado. 

 

Estimativa das quantidades com a memória de cálculo (se for o caso): 

O quantitativo referente a ser adquirido é estimado com base na demanda da Secretaria de Educação. 

 
ITEM 

 

ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 

1 Contratação de um Palestrante renomado para realização de show artístico para um 

público de 350 (trezentos e cinquenta) profissionais da área de educação, com duração 

de 02 horas.  

2 Contratação de Buffet para realização de um jantar para 350 pessoas com cardápio 

incluindo: entrada, prato principal, acompanhamentos com saladas e bebidas não 

alcoólicas como: Refrigerantes, sucos, água e café; toda a estrutura de talheres, pratos, 

copos, jarras e congêneres necessários para o serviço, incluindo ambiente para 

realização do evento.  

3 Ornamentação do ambiente contendo flores naturais, vual, vasos e acessórios. 

4 Contratação de um cantor local com voz e violão para recepcionar os convidados na 

chegada e no encerramento do evento. 

5 Serviço de som contendo estrutura de som com todos os equipamentos e acessórios 

como: amplificadores, microfones para ambiente amplo que comporte até 350 pessoas. 

6 Fornecimentos de brindes para os 350 participantes. 

 
 

Requisitos necessários para a contratação: 
Habilitada conforme as normas no Termo de Referência. 

Providências a serem adotadas pela administração previamente à contratação: 
Nada consta. 

Possíveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento 

Não foram identificados a curto prazo impactos ambientais, apenas ressaltar que os materiais, resíduos e 
lixo produzidos nesse tipo de evento sejam descartados corretamente. 

 

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO 
DOCUMENTO 
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Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e 

responsável pela fiscalização ficarão à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta 

requisição, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo todas as 

informações técnicas necessárias junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio. 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos 

expostos na justificativa da contratação do presente documento. 

 

 

Saloá, 09 de outubro de 2024. 

 

 

 

_______________________________________ 

SUZIRLANE ALVES DOS SANTOS 

Requisitante da Unidade 

 

 

 

_______________________________________ 

FÁBIO PEREIRA BRANDÃO  

Secretario Adjunto de Educação  
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