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COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO 
PROCESSO Nº 82/2024 
DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 55/2024 
 
Conforme disposições do inciso I e do parágrafo 3º, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a 
Prefeitura Municipal de Saloá/PE, faz saber que está em andamento um processo de contratação 
direta por dispensa de licitação, conforme segue: 

Art. 75. É dispensável a licitação: 

II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois 
centavos);  

[...] 

3º As contratações de que tratam os incisos I e II do caput 
deste artigo serão preferencialmente precedidas de 
divulgação de aviso em sítio eletrônico oficial, pelo prazo 
mínimo de 3 (três) dias úteis, com a especificação do objeto 
pretendido e com a manifestação de interesse da 
Administração em obter propostas adicionais de eventuais 
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais 
vantajosa. 

1) ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO PRETENDIDO: 

Contratação de empresa especializada em serviços de ornamentação e decoração para atender as 
necessidades dos eventos promovidos pela Secretaria de Educação de Saloá/PE, com destaque para 
as cerimônias de formatura das escolas municipais, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021. 

1.1) Local: Sede da Prefeitura Municipal de Saloá/PE, situada a Praça São Vicente, 45, Centro – Saloá/PE. 

1.2) Prazo: O prazo de vigência deste contrato é até o dia 31 de dezembro de 2024, contado da data 
da sua assinatura, com eficácia após a publicação do seu extrato no Diário Oficial Dos Municípios, 
que poderá ser reajustado, nos termos da legislação vigente, caso autorizado, formalmente, a 
prorrogação pela autoridade competente e atendida as exigências legais definidas na Lei 
14.133/2021. 

1.3) Fiscalização e responsável pelo contrato: Erivan Martins da Rocha. 

 1.4) Justificativa: A Secretaria de Educação de Saloá/PE organiza diversos eventos institucionais e 
pedagógicos ao longo do ano, incluindo formaturas escolares. Estes eventos têm por objetivo valorizar 
os alunos e reforçar a integração entre escola, família e comunidade. A contratação de serviços 
especializados em decoração busca garantir o padrão de qualidade e a adequação estética das 
solenidades, reforçando o compromisso da administração pública com a excelência e a 
representatividade. 
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 2) MANIFESTAÇÃO DA ADMINISTRAÇÃO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS DE 
INTERESSADOS: 

Conforme o parágrafo 3º do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licitações), a Administração 
receberá propostas de interessados com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a 
Prefeitura Municipal de Saloá/PE. 
 
A Secretaria de Educação realizou a pesquisa de preços para os serviços e requer dos possíveis 
interessados que enviem seus orçamentos no prazo destacado logo abaixo, conforme especificação 
do objeto em anexo: 
 

LOTE  ESPECIFICAÇÃO  QUANT UND  COT 01   COT 02   B.P   MEDIA    V. ORÇ  

1 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

DE ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA SECRETARIA 

DE EDUCAÇÃO LOTE 01 

(ESCOLA MANOEL TIAGO 

MENDES) 

1 UND 7.510,00 6.494,00   6.569,17      6.857,72      6.857,72  

2 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

DE ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA SECRETARIA 

DE EDUCAÇÃO LOTE 02 

(CENTRO DE EDUCAÇÃO 

INFANTIL CAMINHOS DO 

SABER) 

1 UND 11.124,00 10.580,00   9.790,00    10.498,00    10.498,00  

3 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

DE ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA SECRETARIA 

DE EDUCAÇÃO LOTE 03 

(ESCOLA SÃO VCENTE) 

1 UND   11.370,00   9.790,00    10.580,00    10.580,00  

V. ORÇADO   27.935,72  

 
 
3) SELEÇÃO DE PROPOSTA MAIS VANTAJOSA: 
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Outras propostas comerciais e/ou dúvidas podem ser encaminhadas para o seguinte e-mail: 
saloalicitacao@gmail.com, ou através do telefone (87) 3782-1181 ou ainda no endereço Praça São 
Vicente, 43 Centro Saloá/PE, sede da prefeitura, sala da Comissão de Contratação. 

. 
A ADMINISTRAÇÃO RECEBERÁ PROPOSTAS ATÉ ÀS 13:00HS DO DIA 10//12/2024. Após esse 
prazo, o processo estará encerrado para o recebimento de novos orçamentos, de maneira que a 
Administração garanta o andamento do processo de contratação. 
Ressalte-se que a dispensa de licitação, agora prevista no art. 75 da Lei n. 14.133/2021, notadamente 
quanto à hipótese do inciso II (valor reduzido) visa, em síntese, atender aos princípios da 
economicidade e da eficiência administrativa, evitando que os custos econômicos do processo de 
licitação ultrapassem os benefícios que serão alcançados com a futura contratação. 
 
No caso da contratação em comento, é válido ressaltar que, além dos custos de um processo 
licitatório, estamos diante do caso da contratação de empresa para serviços de prestação de contas 
dos convênios e contratos de repasse para melhor atender as necessidades funcionais do município 
o que caracteriza uma necessidade que demanda urgência e sendo o valor global da contratação 
abaixo do permitido para a dispensa de licitação de que trata o inciso II do art. 75 da Lei Federal 
14.133 de 01 de abril de 2021, optou-se por realizar a presente dispensa de licitação. 
Não por isso o procedimento será menos burocrático ou não observará requisitos legais. Pelo 
contrário, o valor da contratação que visa a administração impõe a observância das normas da nova 
Lei de Licitações, inclusive, àquelas dos certames licitatórios, na forma do art. 72 da Lei n. 
14.133/2021, com destaque para a comprovação de que o contratado preenche os requisitos de 
habilitação e qualificação mínima necessária. 

Saloá, 05 de dezembro de 2024. 
 
 
 

José Claudio Alves de Melo 
Agente de Contratação  
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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR (ETP) 

 

1. Identificação do Documento 

Objeto: Prestação de Serviços de Ornamentação e Decoração para os Eventos da Secretaria de 

Educação de Saloá/PE 

 
2. Finalidade 

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar, analisar e justificar a 

necessidade de contratação de serviços especializados em ornamentação e decoração para os 

eventos promovidos pela Secretaria de Educação do Município de Saloá/PE, com foco especial 

nas formaturas das escolas municipais, propondo a solução mais eficiente para atender às 

demandas. 

 
3. Contextualização da Demanda 

Os eventos promovidos pela Secretaria de Educação são essenciais para o fortalecimento do 

vínculo entre escola, família e comunidade. Entre esses eventos, as formaturas das 

escolas/conclusões dos anos iniciais e finais ocupam lugar de destaque, marcando um momento 

simbólico de celebração para alunos e familiares. A organização desses eventos exige decorações 

temáticas que transmitam solenidade, alegria e acolhimento, respeitando a identidade visual e o 

padrão de qualidade desejado. 

 
4. Justificativa da Contratação 

• Necessidade: A ausência de equipamentos e recursos internos para realizar a decoração 

dos eventos justifica a contratação de serviços especializados. 

• Impacto: Eventos bem decorados promovem maior engajamento, fortalecem a 

autoestima dos alunos e reforçam a imagem positiva da Secretaria de Educação. 

• Eficiência: Empresas especializadas possuem expertise, equipamentos adequados e 

capacidade técnica para executar serviços de alta qualidade, otimizando recursos e 

garantindo o cumprimento dos prazos. 

 
5. Objetivo da Contratação 

Contratar serviços especializados de ornamentação e decoração para eventos educacionais, 

garantindo: 

1. Qualidade estética compatível com a solenidade dos eventos. 

2. Soluções criativas e temáticas personalizadas para formaturas. 

3. Execução alinhada ao cronograma da Secretaria de Educação. 
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6. Estudo de Solução 

6.1. Situação Atual 

Atualmente, a Secretaria de Educação não possui estrutura, materiais ou equipe especializada para 

realizar a ornamentação dos eventos. Quando necessário, recorre-se a soluções improvisadas ou 

contratações pontuais que nem sempre atendem às expectativas de qualidade e prazos. 

6.2. Alternativas Consideradas 

1. Execução Interna pela Secretaria 

o Descrição: Realizar os serviços de ornamentação com a equipe e recursos 

internos. 

o Análise: 

▪ Vantagens: Redução de custos diretos com contratação. 

▪ Desvantagens: Ausência de equipe capacitada, falta de materiais 

adequados e risco de baixa qualidade na entrega. 

▪ Conclusão: Alternativa inviável devido à limitação estrutural e técnica. 

2. Aquisição de Materiais e Formação de Equipe Interna 

o Descrição: Investir na compra de materiais de decoração e treinamento de 

servidores para execução dos serviços. 

o Análise: 

▪ Vantagens: Solução a longo prazo, com independência de fornecedores 

externos. 

▪ Desvantagens: Elevado custo inicial, demanda por espaço para 

armazenamento, manutenção de materiais e necessidade contínua de 

capacitação. 

▪ Conclusão: Alternativa inadequada no curto prazo devido aos altos 

custos e complexidade operacional. 

3. Contratação de Serviços Especializados (Terceirização) 

o Descrição: Contratar empresa especializada em decoração para fornecer os 

serviços conforme demanda. 

o Análise: 

▪ Vantagens: Alta qualidade, agilidade na execução, personalização 

conforme as necessidades dos eventos e redução de encargos 

administrativos. 

▪ Desvantagens: Dependência de fornecedores externos e necessidade de 

gestão do contrato. 

▪ Conclusão: Alternativa mais viável, considerando custo-benefício, 

qualidade e eficiência. 

6.3. Solução Recomendada 

Com base na análise das alternativas, recomenda-se a Contratação de Serviços Especializados 

(Terceirização), por ser a solução que melhor atende às demandas imediatas da Secretaria de 

Educação, garantindo qualidade e eficiência. 
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7. Descrição do Objeto 

Objeto: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de ornamentação e 

decoração para eventos educacionais da Secretaria de Educação de Saloá/PE, com foco nas 

cerimônias de formatura. 

Itens Inclusos 

1. Locação de materiais decorativos: arranjos florais, painéis temáticos, iluminação cênica, 

móveis e itens complementares. 

2. Montagem e desmontagem da decoração. 

3. Personalização das decorações conforme o tema e identidade visual fornecidos. 

 
8. Requisitos Técnicos 

• Experiência comprovada em decoração para eventos públicos ou escolares. 

• Portfólio ou catálogo de serviços e materiais oferecidos. 

• Capacidade de atender às demandas dentro do cronograma estabelecido. 

• Observância às normas de segurança na execução dos serviços. 

 
9. Estimativa de Custos 

A estimativa de custos será baseada em uma pesquisa de mercado que considere preços praticados 

por empresas da região e banco de preços. A previsão inicial é de que os custos estejam alinhados 

com o orçamento disponível da Secretaria de Educação para eventos institucionais. 

 
10. Prazo e Local de Execução 

• Prazo: Conforme cronograma de eventos da Secretaria, sendo prioritárias as datas das 

formaturas. 

• Local: Escolas e espaços públicos de Saloá/PE. 

 
11. Resultados Esperados 

• Realização de eventos decorados com qualidade e temática condizente com a solenidade. 

• Valorização dos eventos e aumento da satisfação da comunidade escolar. 

• Redução de retrabalho e garantia de cumprimento de prazos. 

 
12. Critérios de Seleção 

• Proposta mais vantajosa para a administração pública. 

• Qualidade do portfólio apresentado. 

• Experiência comprovada no mercado. 

 
13. Acompanhamento e Fiscalização 

Uma comissão designada pela Secretaria de Educação será responsável por acompanhar e 

fiscalizar a execução dos serviços, verificando: 
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• Conformidade com os termos contratuais. 

• Qualidade dos serviços prestados. 

• Pontualidade na entrega e desmontagem das decorações. 

 

ESPECFICAÇOES:  

LOTE 01- ESCOLA TIAGO MENDES 

ITEM QTDE UNID DESCRIÇÃO 

01 43 und Mesas redondas, cada uma com 5 cadeiras 

equipadascom capas e com toalhas brancas e arranjos 

florais 

02 01 und Lounge: composto por sofá, tapete, puff, almofada 

03 01 und Espaço para fotos decorado com painel tematico 

complementado por tapete,luzes,brancas,mesa 

lateral,e cadeiras de apoio  

04 01 und Tapete passadeira verde 25 mt 

05 01 und Mesa de doces mesa de bolo dos concluintes decorada 

com quatro arranjos com folhagem  naturais e um 

painel ao fundo exibindo folhagens e plantas.  

 

LOTE 02: CENTRO DE EDUCAÇÃO INFANTIL CAMINHOS DO SABER 

 

ITEM QTDE UNID DESCRIÇÃO 

01 70 und Mesas redondas, cada uma com 06 cadeiras e capas, 

equipadas com toalhas e 70 arranjos flores naturais 

02 01 und Tapete/passadeira verde 25mt 

03 128 und Porta retrato tematico em mdf decorado com as letras 

ABC 

04 

 

01 und Decoração tema jardim, painel tematico, mesas apoio, 

tapete carpete, 04 arranjos naturais folhagem, 600 

balões , iluminação do ambiente 

 

LOTE 03: ESCOLA SAO VICENTE 

 

ITEM QTDE UNID DESCRIÇÃO 

01 76 UND MESAS REDONDAS, COM 06 CADEIRAS, 

EQUIPADAS COM TOALHAS BRANCAS COM 

COBRE MALHAS AMARELA E ARRANJOS 

FLORES NATURAIS. 

02 01 UND ESPAÇO PARA FOTOS DECORADO COM UM 

PAINEL TEMATICO, COMPLEMENTADO POR 

UM TAPETE ,LUZES BRANCAS,MESA 

LATERAL ,CADEIRAS DE APOIO . 

03 01 UND MESA DE BOLO DOS CONCLUINTES, 
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DECORADO COM DOIS ARRANJOS FLORES 

NATURAIS ,PAINEL FUNDO TEMA GIRASSOL, 

E UM TAPETE,E ILUMINAÇÃO. 

04 01 UND TUNEL DE LED PARA FILMAGEM E FOTOS 

 

Saloá, 28 de novembro de 2024. 

 

SUZIRLANE ALVES DOS SANTOS 

Requisitante da Unidade 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
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Prestação de Serviços de Ornamentação e Decoração para os Eventos da Secretaria de 

Educação de Saloá/PE 

 
1. OBJETO 

Contratação de empresa especializada em serviços de ornamentação e decoração para atender as 

necessidades dos eventos promovidos pela Secretaria de Educação de Saloá/PE, com destaque 

para as cerimônias de formatura das escolas municipais, em conformidade com a Lei nº 

14.133/2021. 

 
2. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

A presente contratação está fundamentada na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, que 

estabelece normas gerais de licitação e contratação no âmbito da Administração Pública, 

observando os princípios da eficiência, transparência, economicidade e isonomia. 

 
3. JUSTIFICATIVA 

A Secretaria de Educação de Saloá/PE organiza diversos eventos institucionais e pedagógicos ao 

longo do ano, incluindo formaturas escolares. Estes eventos têm por objetivo valorizar os alunos 

e reforçar a integração entre escola, família e comunidade. A contratação de serviços 

especializados em decoração busca garantir o padrão de qualidade e a adequação estética das 

solenidades, reforçando o compromisso da administração pública com a excelência e a 

representatividade. 

 
4. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

4.1. Garantir a execução de projetos decorativos temáticos, adequados às especificações de cada 

evento. 

4.2. Assegurar um ambiente acolhedor, visualmente atrativo e alinhado aos valores educacionais 

e culturais do município. 

4.3. Promover eficiência e organização na execução dos serviços, dentro dos prazos e 

orçamentos definidos. 

 
5. ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 

A empresa contratada será responsável por: 

5.1. Planejamento e Execução 

• Desenvolver e executar projetos de decoração para formaturas e outros eventos 

educacionais, respeitando a temática e a identidade visual estabelecidas pela Secretaria 

de Educação. 

5.2. Itens e Materiais a serem fornecidos 

• Painéis decorativos e temáticos; 

• Arranjos florais naturais ou artificiais; 

• Balões, estruturas decorativas e arcos; 
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• Iluminação cênica; 

• Mesas decoradas; 

• Tapetes e outros acessórios conforme necessidade. 

5.3. Logística e Operação 

• Transporte de materiais até o local do evento; 

• Montagem e desmontagem das decorações; 

• Suporte técnico durante os eventos, se necessário. 

5.4. Normas de Segurança e Acessibilidade 

• Garantir que os materiais sejam seguros e compatíveis com os espaços, atendendo às 

normas técnicas vigentes. 

 
6. PRAZOS E EXECUÇÃO 

6.1. Os serviços deverão ser executados conforme cronograma fornecido pela Secretaria de 

Educação, com antecedência mínima de 10 (dez) dias antes da realização do evento. 

6.2. A montagem deverá ser concluída com, pelo menos, 04 (quatro) horas de antecedência ao 

início de cada evento. 

 
7. REQUISITOS TÉCNICOS DA CONTRATADA 

7.1. A empresa deverá apresentar: 

• Atestados de capacidade técnica emitidos por órgãos ou entidades públicas ou privadas, 

comprovando experiência em serviços similares. 

• Portfólio de eventos realizados, com foco em decoração para formaturas ou eventos de 

grande porte. 

7.2. Dispor de equipe técnica qualificada e estrutura operacional para atender as 

demandas estabelecidas neste Termo de Referência. 

 
8. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

8.1. A seleção será realizada por meio de licitação, utilizando a modalidade apropriada, conforme 

os artigos 28 e 29 da Lei nº 14.133/2021. 

8.2. Os critérios para julgamento serão: 

• Menor preço global, desde que atendidas as condições de habilitação técnica e demais 

exigências do edital; 

 
9. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

9.1. A gestão e fiscalização do contrato serão realizadas por servidores designados pela Secretaria 

de Educação de Saloá/PE, conforme os artigos 67 e 117 da Lei nº 14.133/2021. 

9.2. Cabe ao gestor do contrato: 

• Acompanhar a execução dos serviços e assegurar o cumprimento do cronograma; 

• Solicitar ajustes e adequações, se necessário; 

• Verificar a conformidade dos materiais e serviços entregues. 
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10. DISPOSIÇÕES FINANCEIRAS 

10.1. O pagamento será efetuado mediante apresentação de nota fiscal e relatório de execução dos 

serviços, devidamente atestados pelo gestor do contrato. 

10.2. A despesa será custeada por dotação orçamentária própria da Secretaria de Educação, 

vinculada ao exercício vigente. 

 
11. DISPOSIÇÕES FINAIS 

11.1. Este Termo de Referência será parte integrante do edital de licitação, vinculando as partes 

contratantes. 

11.2. Em caso de dúvidas ou esclarecimentos, a empresa poderá entrar em contato com a 

Secretaria de Educação de Saloá/PE. 

11.3. O descumprimento das condições estabelecidas implicará aplicação das penalidades 

previstas nos artigos 155 e 156 da Lei nº 14.133/2021. 

12. ESTIMATIVA DE VALORES 

LOTE  ESPECIFICAÇÃO  QUANT UND  COT 01   COT 02   B.P   MEDIA    V. ORÇ  

1 

PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE 

ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA 

SECRETARIA DE 

EDUCAÇÃO LOTE 01 

(ESCOLA MANOEL 

TIAGO MENDES) 

1 UND 7.510,00 6.494,00   6.569,17      6.857,72      6.857,72  

2 

PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE 

ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA 

SECRETARIA DE 

EDUCAÇÃO LOTE 02 

(CENTRO DE 

EDUCAÇÃO INFANTIL 

CAMINHOS DO SABER) 

1 UND 11.124,00 10.580,00   9.790,00    10.498,00    10.498,00  

3 

PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE 

ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA 

SECRETARIA DE 

EDUCAÇÃO LOTE 03 

(ESCOLA SÃO 

VCENTE) 

1 UND   11.370,00   9.790,00    10.580,00    10.580,00  

V. ORÇADO   27.935,72  

 

 

Saloá, 28 de novembro de 2024. 
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FÁBIO PEREIRA BRANDÃO 

Diretor da Unidade 
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