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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. Identificagcdo do Documento

Objeto: Prestacdo de Servigos de Ornamentagéo e Decoracdo para os Eventos da Secretaria de
Educacéo de Salo&/PE

2. Finalidade

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar, analisar e justificar a
necessidade de contratacdo de servigos especializados em ornamentacdo e decoracdo para 0S
eventos promovidos pela Secretaria de Educacdo do Municipio de Saloa/PE, com foco especial
nas formaturas das escolas municipais, propondo a solugdo mais eficiente para atender as
demandas.

3. Contextualizacdo da Demanda

Os eventos promovidos pela Secretaria de Educagdo sdo essenciais para o fortalecimento do
vinculo entre escola, familia e comunidade. Entre esses eventos, as formaturas das
escolas/conclusdes dos anos iniciais e finais ocupam lugar de destaque, marcando um momento
simbdlico de celebracéo para alunos e familiares. A organizagdo desses eventos exige decoragdes
tematicas que transmitam solenidade, alegria e acolhimento, respeitando a identidade visual e o
padréo de qualidade desejado.

4. Justificativa da Contratacéo
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o Necessidade: A auséncia de equipamentos e recursos internos para realizar a decoracdo
dos eventos justifica a contratacdo de servigos especializados.

e Impacto: Eventos bem decorados promovem maior engajamento, fortalecem a
autoestima dos alunos e reforcam a imagem positiva da Secretaria de Educacao.

o Eficiéncia: Empresas especializadas possuem expertise, equipamentos adequados e
capacidade técnica para executar servigos de alta qualidade, otimizando recursos e
garantindo o cumprimento dos prazos.
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5. Objetivo da Contratacio

ontratar servicos especializados de ornamentacdo e decoragcdo para eventos educacionais,
arantindo:

1. Qualidade estética compativel com a solenidade dos eventos.
2. Solugbes criativas e tematicas personalizadas para formaturas.
3. Execucdo alinhada ao cronograma da Secretaria de Educacdo.
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6. Estudo de Solugéo
6.1. Situacéo Atual

Atualmente, a Secretaria de Educacéo ndo possui estrutura, materiais ou equipe especializada para
realizar a ornamentacdo dos eventos. Quando necessario, recorre-se a solu¢bes improvisadas ou
contratagdes pontuais que nem sempre atendem as expectativas de qualidade e prazos.

6.2. Alternativas Consideradas

1. Execugao Interna pela Secretaria
o Descricdo: Realizar os servicos de ornamentagdo com a equipe e recursos
internos.
o Analise:
» Vantagens: Reducdo de custos diretos com contratagao.
= Desvantagens: Auséncia de equipe capacitada, falta de materiais
adequados e risco de baixa qualidade na entrega.
= Conclusédo: Alternativa inviavel devido a limitagdo estrutural e técnica.
2. Aquisicao de Materiais e Formacéo de Equipe Interna
o Descricdo: Investir na compra de materiais de decoracdo e treinamento de
servidores para execugdo dos servicos.
o Analise:
= Vantagens: Solucéo a longo prazo, com independéncia de fornecedores
externos.
= Desvantagens: Elevado custo inicial, demanda por espago para
armazenamento, manutencdo de materiais e necessidade continua de
capacitacéo.
»= Conclusdo: Alternativa inadequada no curto prazo devido aos altos
custos e complexidade operacional.
3. Contratacdo de Servicos Especializados (Terceirizagdo)
o Descricdo: Contratar empresa especializada em decoracdo para fornecer os
servicos conforme demanda.
o Anélise:
= Vantagens: Alta qualidade, agilidade na execucdo, personalizagéo
conforme as necessidades dos eventos e reducdo de encargos
administrativos.
» Desvantagens: Dependéncia de fornecedores externos e necessidade de
gestdo do contrato.
= Conclusdo: Alternativa mais viavel, considerando custo-beneficio,
qualidade e eficiéncia.
.3. Solucédo Recomendada
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Com base na analise das alternativas, recomenda-se a Contratacao de Servigos Especializados
(Terceirizacao), por ser a solucdo que melhor atende as demandas imediatas da Secretaria de
Educacéo, garantindo qualidade e eficiéncia.
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7. Descrigédo do Objeto

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de ornamentacdo e
decoragdo para eventos educacionais da Secretaria de Educacdo de Salod/PE, com foco nas
cerimonias de formatura.

Itens Inclusos

1. Locacdo de materiais decorativos: arranjos florais, painéis tematicos, iluminacao cénica,
moveis e itens complementares.

Montagem e desmontagem da decoragéo.

3. Personalizacdo das decoragdes conforme o tema e identidade visual fornecidos.

no

8. Requisitos Técnicos

o Experiéncia comprovada em decoragao para eventos publicos ou escolares.
o Portfélio ou catalogo de servigos e materiais oferecidos.

o Capacidade de atender as demandas dentro do cronograma estabelecido.

e Observancia as normas de seguranga na execucdo dos servicos.

9. Estimativa de Custos

A estimativa de custos sera baseada em uma pesquisa de mercado que considere pre¢os praticados
por empresas da regido e banco de precos. A previsao inicial é de que os custos estejam alinhados
com o orgamento disponivel da Secretaria de Educagéo para eventos institucionais.

10. Prazo e Local de Execucéo
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e Prazo: Conforme cronograma de eventos da Secretaria, sendo prioritérias as datas das
formaturas.
e Local: Escolas e espacos publicos de Salod/PE.
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11. Resultados Esperados

e Realizacdo de eventos decorados com qualidade e tematica condizente com a solenidade.
o Valorizagdo dos eventos e aumento da satisfacdo da comunidade escolar.
o Reduc&o de retrabalho e garantia de cumprimento de prazos.

12. Critérios de Selecéo

Proposta mais vantajosa para a administracdo publica.
Qualidade do portfélio apresentado.
Experiéncia comprovada no mercado.
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13. Acompanhamento e Fiscalizagao

ma comissdo designada pela Secretaria de Educagdo serd responsdvel por acompanhar e
iscalizar a execucao dos sgﬁi(;os, verificando:
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e Conformidade com os termos contratuais.
e Qualidade dos servigos prestados.
e Pontualidade na entrega e desmontagem das decoragoes.

ESPECFICACOES:
LOTE 01- ESCOLA TIAGO MENDES

ITEM | QTDE | UNID DESCRICAO
01 43 und Mesas redondas, cada uma com 5 cadeiras
equipadascom capas e com toalhas brancas e arranjos
florais
02 01 und Lounge: composto por sofd, tapete, puff, almofada
03 01 und Espaco para fotos decorado com painel tematico

complementado por  tapete,luzes,brancas,mesa
lateral,e cadeiras de apoio

04 01 und Tapete passadeira verde 25 mt

05 01 und Mesa de doces mesa de bolo dos concluintes decorada
com quatro arranjos com folhagem naturais e um

i painel ao fundo exibindo folhagens e plantas.
3 o
é,' % LOTE 02: CENTRO DE EDUCAQAO INFANTIL CAMINHOS DO SABER
855 ITEM | QTDE | UNID DESCRICAO
§ 2 01 70 und Mesas redondas, cada uma com 06 cadeiras e capas,
N % equipadas com toalhas e 70 arranjos flores naturais
85% 02 01 und Tapete/passadeira verde 25mt
% 03 128 und Porta retrato tematico em mdf decorado com as letras
> ABC
04 01 und | Decoragdo tema jardim, painel tematico, mesas apoio,
tapete carpete, 04 arranjos naturais folhagem, 600
baldes , iluminacdo do ambiente

LOTE 03: ESCOLA SAO VICENTE

| ITEM | QTDE | UNID DESCRICAO

01 76 UND MESAS REDONDAS, COM 06 CADEIRAS,
EQUIPADAS COM TOALHAS BRANCAS COM
COBRE MALHAS AMARELA E ARRANJOS
FLORES NATURAIS.

02 01 UND ESPACO PARA FOTOS DECORADO COM UM
PAINEL TEMATICO, COMPLEMENTADO POR
UM TAPETE ,LUZES BRANCAS,MESA
LATERAL ,CADEIRAS DE APOIO .

UND MESA DE BOLO DOS CONCLUINTES,
= &
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DECORADO COM DOIS ARRANJOS FLORES
NATURAIS ,PAINEL FUNDO TEMA GIRASSOL,
E UM TAPETE,E ILUMINACAO.

04 01 UND | TUNEL DE LED PARA FILMAGEM E FOTOS

Salog, 28 de novembro de 2024.

SUZIRLANE ALVES DOS SANTOS
Requisitante da Unidade
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TERMO DE REFERENCIA
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