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Prestação de Serviços de Ornamentação e Decoração para os Eventos da Secretaria de 

Educação de Saloá/PE 

 
1. OBJETO 

Contratação de empresa especializada em serviços de ornamentação e decoração para atender as 

necessidades dos eventos promovidos pela Secretaria de Educação de Saloá/PE, com destaque 

para as cerimônias de formatura das escolas municipais, em conformidade com a Lei nº 

14.133/2021. 

 
2. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

A presente contratação está fundamentada na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, que 

estabelece normas gerais de licitação e contratação no âmbito da Administração Pública, 

observando os princípios da eficiência, transparência, economicidade e isonomia. 

 
3. JUSTIFICATIVA 

A Secretaria de Educação de Saloá/PE organiza diversos eventos institucionais e pedagógicos ao 

longo do ano, incluindo formaturas escolares. Estes eventos têm por objetivo valorizar os alunos 

e reforçar a integração entre escola, família e comunidade. A contratação de serviços 

especializados em decoração busca garantir o padrão de qualidade e a adequação estética das 

solenidades, reforçando o compromisso da administração pública com a excelência e a 

representatividade. 

 
4. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

4.1. Garantir a execução de projetos decorativos temáticos, adequados às especificações de cada 

evento. 

4.2. Assegurar um ambiente acolhedor, visualmente atrativo e alinhado aos valores educacionais 

e culturais do município. 

4.3. Promover eficiência e organização na execução dos serviços, dentro dos prazos e 

orçamentos definidos. 

 
5. ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 

A empresa contratada será responsável por: 

5.1. Planejamento e Execução 

• Desenvolver e executar projetos de decoração para formaturas e outros eventos 

educacionais, respeitando a temática e a identidade visual estabelecidas pela Secretaria 

de Educação. 

5.2. Itens e Materiais a serem fornecidos 

• Painéis decorativos e temáticos; 

• Arranjos florais naturais ou artificiais; 

• Balões, estruturas decorativas e arcos; 
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• Iluminação cênica; 

• Mesas decoradas; 

• Tapetes e outros acessórios conforme necessidade. 

5.3. Logística e Operação 

• Transporte de materiais até o local do evento; 

• Montagem e desmontagem das decorações; 

• Suporte técnico durante os eventos, se necessário. 

5.4. Normas de Segurança e Acessibilidade 

• Garantir que os materiais sejam seguros e compatíveis com os espaços, atendendo às 

normas técnicas vigentes. 

 
6. PRAZOS E EXECUÇÃO 

6.1. Os serviços deverão ser executados conforme cronograma fornecido pela Secretaria de 

Educação, com antecedência mínima de 10 (dez) dias antes da realização do evento. 

6.2. A montagem deverá ser concluída com, pelo menos, 04 (quatro) horas de antecedência ao 

início de cada evento. 

 
7. REQUISITOS TÉCNICOS DA CONTRATADA 

7.1. A empresa deverá apresentar: 

• Atestados de capacidade técnica emitidos por órgãos ou entidades públicas ou privadas, 

comprovando experiência em serviços similares. 

• Portfólio de eventos realizados, com foco em decoração para formaturas ou eventos de 

grande porte. 

7.2. Dispor de equipe técnica qualificada e estrutura operacional para atender as 

demandas estabelecidas neste Termo de Referência. 

 
8. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

8.1. A seleção será realizada por meio de licitação, utilizando a modalidade apropriada, conforme 

os artigos 28 e 29 da Lei nº 14.133/2021. 

8.2. Os critérios para julgamento serão: 

• Menor preço global, desde que atendidas as condições de habilitação técnica e demais 

exigências do edital; 

 
9. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

9.1. A gestão e fiscalização do contrato serão realizadas por servidores designados pela Secretaria 

de Educação de Saloá/PE, conforme os artigos 67 e 117 da Lei nº 14.133/2021. 

9.2. Cabe ao gestor do contrato: 

• Acompanhar a execução dos serviços e assegurar o cumprimento do cronograma; 

• Solicitar ajustes e adequações, se necessário; 

• Verificar a conformidade dos materiais e serviços entregues. 
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10. DISPOSIÇÕES FINANCEIRAS 

10.1. O pagamento será efetuado mediante apresentação de nota fiscal e relatório de execução dos 

serviços, devidamente atestados pelo gestor do contrato. 

10.2. A despesa será custeada por dotação orçamentária própria da Secretaria de Educação, 

vinculada ao exercício vigente. 

 
11. DISPOSIÇÕES FINAIS 

11.1. Este Termo de Referência será parte integrante do edital de licitação, vinculando as partes 

contratantes. 

11.2. Em caso de dúvidas ou esclarecimentos, a empresa poderá entrar em contato com a 

Secretaria de Educação de Saloá/PE. 

11.3. O descumprimento das condições estabelecidas implicará aplicação das penalidades 

previstas nos artigos 155 e 156 da Lei nº 14.133/2021. 

12. ESTIMATIVA DE VALORES 

LOTE  ESPECIFICAÇÃO  QUANT UND  COT 01   COT 02   B.P   MEDIA    V. ORÇ  

1 

PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE 

ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA 

SECRETARIA DE 

EDUCAÇÃO LOTE 01 

(ESCOLA MANOEL 

TIAGO MENDES) 

1 UND 7.510,00 6.494,00   6.569,17      6.857,72      6.857,72  

2 

PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE 

ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA 

SECRETARIA DE 

EDUCAÇÃO LOTE 02 

(CENTRO DE 

EDUCAÇÃO INFANTIL 

CAMINHOS DO SABER) 

1 UND 11.124,00 10.580,00   9.790,00    10.498,00    10.498,00  

3 

PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇOS DE 

ORNAMENTAÇÃO E 

DECORAÇÃO DOS 

EVENTOS DA 

SECRETARIA DE 

EDUCAÇÃO LOTE 03 

(ESCOLA SÃO 

VCENTE) 

1 UND   11.370,00   9.790,00    10.580,00    10.580,00  

V. ORÇADO   27.935,72  

 

 

Saloá, 28 de novembro de 2024. 
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FÁBIO PEREIRA BRANDÃO 

Diretor da Unidade 
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