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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa ou profissional especializado para prestacdo de servigos de
assessoria e consultoria em procedimentos licitatérios, compreendendo: andlise
documental, acompanhamento das etapas dos processos licitatorios, emissdo de
pareceres técnicos e suporte técnico-juridico, garantindo a conformidade com a
legislacdo vigente.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo visa atender a crescente demanda por suporte técnico especializado na
realizacdo de licitacBes publicas, assegurando que 0s processos sejam conduzidos com
eficiéncia, transparéncia e estrita observancia as normas legais, especialmente a Lei n°
14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos). A atuacdo de profissionais
capacitados permitira prevenir falhas e questionamentos, promovendo maior seguranca
juridica e eficiéncia administrativa.

3. ESCOPO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo incluir, no minimo:
3.1 Anélise e Revisdo Documental

o Auvaliagdo de editais, minutas de contratos, termos de referéncia e outros
documentos relacionados a processos licitatérios.
o ldentificacdo de eventuais inconsisténcias ou inadequacbes aos normativos
legais.
3.2 Assessoria Juridico-Administrativa

o Orientacdo sobre os aspectos legais, técnicos e administrativos dos processos
licitatorios.
« Respostas a consultas técnicas e juridicas relacionadas a licitagdes publicas.
3.3 Emisséo de Pareceres Técnicos

« Elaboracdo de pareceres escritos, fundamentados em legislacao e jurisprudéncia
aplicaveis, sobre:
o Modalidade e tipo de licitacdo a ser adotado.
o Questionamentos ou impugnagdes apresentadas.
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o Validade de atos praticados no curso do processo.
3.4 Acompanhamento de Procedimentos Licitatorios

e Suporte técnico em todas as etapas do processo licitatério, incluindo:
o Fase interna: definicdo do objeto, elaboracdo de termos de referéncia e
preparacdo de documentagéo.
o Fase externa: sessdo publica, analise de propostas e julgamento.
3.5 Capacitagéo e Treinamento

o Capacitagdo eventual de servidores envolvidos nos processos licitatorios,
conforme a demanda do contratante.
3.6 Relatorios Mensais

o Apresentacdo de relatérios detalhados das atividades realizadas no periodo,
incluindo recomendacdes para melhorias.

4. VALOR ESTIMADO
O valor estimado da contratacdo é de R$ 6.608,00 (seis mil seiscentos e oito reais)
mensais, com base em levantamento realizado no Banco de Precos. Este valor abrange

todos os custos diretos e indiretos relacionados a prestacdo dos servicos, incluindo
encargos trabalhistas, tributos, deslocamento (se necessario) e outros.

5. PRAZO DE EXECUCAO

Os servicos serdo prestados durante o periodo de 12 meses e vigéncia contratual,
conforme as demandas do Orgdo contratante, com inicio a partir da assinatura do
contrato.

6. QUALIFICACOES TECNICAS EXIGIDAS

A contratada devera comprovar:

o Experiéncia minima de 05 anos em consultoria e assessoria técnica voltada a
licitagBes publicas.

7. FORMA DE EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO
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Os servicos poderdo ser realizados de forma presencial e/ou remota, conforme a
necessidade e disponibilidade do contratante. A fiscalizacdo e acompanhamento do
contrato serdo realizados por um servidor designado formalmente pelo 6rgéo
contratante.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

« O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal e
relatorio detalhado das atividades realizadas, devidamente aprovado pelo gestor
do contrato.

o« N&o havera pagamento adicional por servicos realizados fora do escopo
contratual, salvo aditivo contratual prévio.

9. DISPOSICOES FINAIS

e Todos os documentos elaborados durante a execucdo do contrato serdo de
propriedade exclusiva do 6rgdo contratante.

e A contratada devera manter sigilo sobre todas as informacdes recebidas e
produzidas no ambito do contrato.

o Situacbes omissas serdo resolvidas com base na legislacdo vigente e nas
clausulas contratuais.

Salog, 02 de janeiro de 2025.

JOSE AIRTON GOMES MACIEL
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO



