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ENCAMINHAMENTO '\c

Segue em anexo Relatorio de Auditoria realizado no Almoxarifado da Prefeitura
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Municipal de Petrolandia no ano de 2014, foi possivel constatar que algumas medidas
de controle no fluxo do almoxarifado estdo sendo realizadas continuamente como

também algumas recomendacdes apontadas no relatorio estdo sendo sanadas.
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RELATORIO DE AUDITORIA NO ALMOXARIFADO DA
PREFEITURA

o

INTRODUCAO

Atendendo determinagdes da Resolugdo TC n° 0001/2009. O controle
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" interno da Prefeitura Municipal de Petrolandia — PE, instituido pela Lei Complementar
. Municipal n° 1008/2009 e Lei Complementar n° 101 de 04/05/00 Lei de
Responsabilidade Fiscal, apresenta o presente Relatorio de Atividades de Controle

_ Interno em Almoxarifado circunstanciado relativo ao més de julho de 2014.
Considerando que a Constituigio Federal em seus artigos 31, 70 ¢ 74, a Lei de

Responsabilidade Fiscal em seu artigo 59, e a lei Orgénica do Tribunal de Contas — LC
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em seu artigo 10 de 12.600/2004 estabelecem que a fiscalizagdo dos atos da
administracio deva ser exercida com base num “Sistema de Controle Interno”.
Na qualidade de responsavel pelo 6rgdo de Controle Interno do Municipio de
.: Petrolandia, Estado do Pernambuco, venho apresentar Relatono sobre o Almoxarifado
Central da Prefeitura, relatando trabalho e ambiente, para verificagdo ¢ conhecimento da
Administragdo.
A finalidade desde relaiorio é fornecer informagdes a administragdo municipal a

~ fim de adequar as deficiéncias caso elas sejam encontradas.
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O Departamento de Patriménio e Almoxarifado da Prefeitura Municipal de
Peirolandia tem como diretor o senhor Luiz Manoel dos Santos que assumiu a fungio ha
s

4 meses e um funcionario para o almoxarifado central.

Luiz Manoel dos Santos foi o responsavel também pelo fornecimento das

L

informacdes contidas neste relatorio.

Foi implantado no setor um novo sistema de controle desde abril de 2014, este
composto por: Cadastro, Saida de Produtos, Entrada de Produtos e Seguranga. A

contabilidade, o departamento de compras ¢ o almoxarifado estio conectados ao

sistema.
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Tode material existente no almoxarifado antes da aquisi¢io deste novo programa '

foi cadastrado no sistema.

Todo material adquirido pelo setor de compras encaminhado ao almoxarifado €
conferido no ato da chegada e informado ao sistema de controle como “Entrada”
mediante nota fiscal que acompanha o produto.

O diretor do departamento explicou que quando chega material, um membro da
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Comissio Permanente de Licitagio e um técnico da secretaria ao qual o material ¢
destinado, acompanham a enirega para conferir as especificagdes do produto de acordo
com o que foi ficitado. Caso este ndo atenda a especificagdio necessaria o produto ndo €
recebido e informam ao setor de compras e de licitagdo.

Se a aquisigdio ndo chegar de acordo com a quantidade solicitada, o©
departamento de compras ¢ informado e o material cadasirado no sistema com
observagdes.

A saida de material do almoxarifado acontece mediante apresentagio de uma
autorizacdo do departamento de compras para posteriormente dar baixa no sistema de
controle.

Em visita a0 setor foi observado que o almoxarifado tem dots acessos, um
acesso para a area externa da prefeitura e outro para a 4rea interna da prefeitura, onde
todos dois acessos estavam abertos apesar de ser uma area restrita pela caracteristica do

setor. Na oportunidade observei presenga de pessoas nio autorizadas no setor.
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Percebe-se que o espago para almoxarifado estd insuficiente. Os produtos sdo
- organizados em prateleiras e estrados, apesar de identificarmos algumas caixas no chio.
Nio existe identiticagdo de material nas prateleiras. Existem no almoxarifado produtos
sem rotatividade como também materiais inserviveis, objetos em desuso aguardando um
destino adequado ocupando grande espago no setor dificultando a limpeza e

Organizacao.
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RECOMENDACOES

O almoxarifado ¢ o local responsavel pela guarda de materiais, de forma
organizada e sincronizada para que os produtos sejam disponibi]iz_g\_dos com agilidade

sempre que solicitados, para tanto se recomenda;

- Para a localizagio deve-se observar a facilidade em se encontrar aquilo que €
procurado, através de etiquetagem, por exemplo, a fim de se evitar a entrega eironea de
material, o que acarreta probiemas no controle, tempo desperdigado, etc;,

- Para ampliar o espago facilitando a disposigdo dos materiais recomendamos
que os materials inserviveis sejam encaminhados para outro espago ou que seja

providenciado por meios das formas legais o seu destino adequado;

- Que os acessos para entrada no setor estejam sempre fechados inviabilizando

os acessos de pessoas ndo autorizadas.
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CONCLUSAO

Este Relatério de Controle Interno exibiu a preocupago com o controle do
Almoxarifado da Prefeitura. Buscaram-se atender além de exigéncias, também todos os
mandamentos legais relacionados ao Controie Interno. »

A implantacio de um sistema informatizado no setor traz uma acurdcia de
operago que implica na exatiddo das informagdes de controle com a realidade dos bens
armazenados, sendo este um forte indicador do cuidado da gesifio com o controle,
algumas medidas devem ainda ser tomadas como as recomendagdes apresentadas.

Sabemos da importincia da Controladoria, também no aspecto de

assessoramento ao Gestor Muricipal e Secretarios Municipais, e, dentro do nosso limite
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de conhecimento, procuraremos auxilia-los no aspecto técnico da melhor forma
possivel

C trabalho do Controle Interno busca preservar os principios da
Administracdo Publica, da Constituigdo Federal, mas preservando também os principios
da economicidade e eficacia, analisando atos da Administragiio, conduta de gestores e
servidores, zelando pela coisa publica.

E o que me coube relatar. Controladoria Interna do Municipio.
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Livia ifeite de Carvalho Hugo Lui

iqueira da Silva
Coordenadora Mimicipal de Controlc Interno Gestor Municipal de Controle intcrnoe
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ROLETE
ENTINTADOR
SISTEM P/
CALOAADORA

R¥ Copyright (c) by Foxit Corporation, 2(
e For Evaluation Only.

a

MACANETA P/ R$0,00

PORTA_

1

METAIS LEVES E PESADOS ATV

""DUREX ADESIVO  R$0,00

DE PAPEL

19

MATERIAL DE EXPEDIENTE ATIV

XIT DE CAMISA
PARA FUTEBOL
PLAC SPORT

2

MATERIAL ESCOLAR A

%

lr!SSV

GuUBWINJO

i

KIT ROCADEIRA E

PROTEGAO

2 E.P.1 EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INT. ATV

= -WIII

TRANSFERIDOR R$0,00
360 GRAUS

e

2

MATERIAL ESCOLAR A

z
d
2
¢
2
@
g
6

- MR
oimD -

D

MASSA DE
MODELAR
MARIPEL CS 12

MATERIAL ESCOLAR ATN

IIIIIIIIIIII

COLA BRANCA
HERD 40G

MATERIAL ESCOLAR ATIVQ

p 0B P8l Weas* m(‘]ep!p/\/ddeM AOD

. Illllil L]
oo

COLA BRANCA
SCOTOH X C
12UN

"MATERIAL ESCOLAR ATIV!
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267

BORRACHA
QUADRA BRANCA
MERCUR

R$0,00

MATERIAL ESCOLAR ATV

0ZE0P @IteWNoWp

B
’ BRI 430

" LAPIS HIDROCOR

BORRACHA
QUADRADA ZAP

R$0,00

R$0,00
MARIPEL

3.959

oL

- 2T 192
270

LIQUIDIFICADOR R$0,00
SIMPLES

3

MATERIAL ESCOLAR ATIV

2711

R$0,00
INDUSTRIAL

MATERIAL ESCOLAR A

273

_ PASTA ROSA

" PALMETA SAX
TENOR 2 1/2
VANDOREM

" R$115,00

R000

18

0

CL

MATERIAL ESOOLAR ATNO

CLARINETE 17
CHAVES

R$550,00

275

TROMPETE SiB  R$660,00
SHELTER

L

276

ESTANTE
PARTITURA (/
BAG VISAO

R$62,51

0

M.

LAPIS DE COR 12
CORES LETRA
COR

R$3,00

15.334

PINCEL 473-10 R$2,20

8.157

MATERIAL ESCOLAR ATIVO

©

FITA COLOPRINT
EPSON PARA
IMPRESSORA, FX
2190

R$0,00

1

INFORMATICA ATIVO

280

PECA TECIDO
BRIM COR
BRANCA

R$0,00

TECQDCS ATIVO

; rr—

. 781
k

CAMISA POLO EM  R$25,20
MALHA DO
PROFESSOR

0

TEADO ATIVOG

COND. SHORT E
CAMISA ALUNO
INFE

PUNDAMENTAL

R$36,00

TEQDO ATVO

CAMISA PP
ESPAGD RURAIL E

R$12,90

TEADO ATIVO
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