Camara Municipal dos Vereadores de Brejao

vo aberto a Comunidade

onio Barbosa Filho - CNPJ:12.660.494/0001-10

TERMO DE REFERENCIA

1 -INTRODUGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer o conjunto de requisitos
destinados a contratacdo de empresa especializada para prestagéo de servigos de assessoria técnica
contabil para processamento da execugdo orgamentaria e orientagdo nas areas contabil e financeira
para atender as demandas da Camara Municipal de Brejao/PE.

2 -JUSTIFICATIVA

21. A contratagcdo de empresa de prestagcdo de servigos profissionais técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa e gerencial nas areas contabil e financeira visa estabelecer
condi¢des de melhoria continua no desempenho da Gestao do Legislativo Municipal, com intuito de
atender integralmente as exigéncias impostas pelos entes fiscalizadores, no que tange os ditames das

Leis n° 4.320/64, e n°® 101/2000.
>
g ,:E' Desta forma o planejamento, a transparéncia, o controle e a responsabilizagdo dos gestores, exigem assessoria
BEY especializada, para analisar a situacdo existente e conceber programas de revisdo de processos e rotinas do
g )‘;3' setor contabil e financeiro, que responda com rapidez aos novos requisitos de uma gestdo voltada para
83 Z resultados.
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Além do disposto é necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos processos de trabalho, onde as
informagdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para atender aos 6rgdos de controle
externo e as expectativas da sociedade.

Por fim, cumpre ressaltar que a contratagio dos servigcos obedecera ao disposto na Lei Federal n.° 14.133/2021,
bem como ao preconizado no Cédigo Civil, no que couber.

3 -DOOBJETO

3.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de assessoria técnica contabil para
processamento da execucdo orcamentaria e orientagdo nas areas contabil, financeira para atender as
demandas da Camara Municipal de Brejao/PE.
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4 - DETALHAMENTO DOS SERVIGOS:
4.1. DETALHAMENTO GERAL
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41.1. - Orientagdo aos servidores vinculados a contabilidade, a execucdo orgamentéaria e a gestao fiscal,
sobre os procedimentos basicos necessarios a execugdo do orgamento, a gestdo financeira,
patrimonial e fiscal, de acordo com a legislagao pertinente, especialmente a Lei 4.320/1964, a Lei
Complementar n® 101/2000 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP);

41.2.  Consultoria presencial relacionada com as areas objeto da consultoria, por meio de 01 (uma) visita
semanal obedecendo ao cronograma estabelecido pela cdmara, bem como remotamente através
de e-mail, telefone e outros meios de comunicagao;

41.3.  Treinamento para servidores das areas especificas do objeto da consultoria para seguir as rotinas
operacionais da contabilidade, execucdo orgamentaria e de tesouraria;

E i 41.4. Orientacdo para a Produgao dos demonstrativos contabeis e balangos anuais estabelecidos pela
?.:'; Lei Federal n® 4.320/1964 e pela LRF, os Relatério de Gestdo Fiscal - RGF nos termos do

regulamento nacionalmente unificado pela STN, a partir dos dados e informagdes registrados no
software, para atender ao § 3°, do art. 165 da Constituicdo Federal;

4.1.5. Instrucdo aos servidores para operagdo e implantacdo de dados no SICONFI - Sistema de
Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro;
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4.1.6. Capacitagao dos servidores designados para realizagao do repasse mensal de dados ao Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco pelo REMESSA-TCE - Sistema de Acompanhamento da
Gestdo dos Recursos da Sociedade;
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41.7. Elaboragao, em conjunto com a contratante da proposta da Lei Orcamentaria Anual;

4.1.8. Disponibilizagdo de dados e informagdes contabeis, financeiras e de gestao fiscal para audiéncias
publicas;

41.9. Elaboragao, em conjunto com os agentes responsaveis pela elaboragéo dos relatérios especificos,
dos Demonstrativos Contdbeis da prestacdo de contas anual da Camara, consoante legislagéo
especifica e instruida com relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante
Resolugdes especificas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e atualizacdes
posteriores, bem como orientagcdo aos servidores nos demais itens que versem sobre questdes
contabeis de ordem orcamentaria, financeira e patrimonial;

4.2. A empresa realizara treinamento especifico para os servidores ligados a Contabilidade, Execugao
Orcamentaria e a Tesouraria, compreendendo:
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a) Procedimentos basicos sobre contabilidade e execugédo orgamentaria, programagao, receita e
despesa publica, bem como servigos de tesouraria € controle financeiro;

b) Conceitos e providéncias sobre programagéo financeira, cronograma de desembolso e fontes
de recursos;

c) Procedimentos relacionados com contingenciamento de despesas e limitagdo de empenho;

d) Abertura de créditos adicionais suplementares, especiais e extraordinarios, incluindo
classificagao de despesa;

e) Processo de formalizagdo da despesa publica, incluindo o planejamento e as fases de
empenho, liquidagdo, pagamento, organizagao e arquivamento da documentagao, inclusive em
meio digital.

5 QUALIFICA(}AO
5.1. A empresa a ser contratada para executar os servicos objeto destas Especificagbes, devera atender e
comprovar quando da realizagdo do processo licitatorio, os seguintes requisitos, de acordo com o disposto no
Art. 74 da Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021:

a) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, no caso o Conselho Regional
de Contabilidade;

b) Atestado(s) de qualificagdo técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da empresa licitante, comprovando a aptiddo para o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristica, com o objeto da licitacéo;

6 PRAZOS

6.1. O contrato decorrente desta licitagéo tera vigéncia de 12 (doze) meses de acordo com o art. 105
da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021;

6.2. O prazo acima podera ser prorrogado, nos termos e forma prevista na Lei n.° 14.133/21, desde
que haja conveniéncia para a Administragao;

6.3. O prazo de inicio da execugéo dos servigos sera a partir da data de assinatura do contrato.

7 FORMA DE PAGAMENTO

7.1.  Os pagamentos serdo realizados em parcelas mensais, em até 10 (dez) dias contados do aceite
da Nota Fiscal emitida pela contratada.

8 RECURSOS FINANCEIROS
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8.1. Os recursos necessarios para a contratagdo dos servigos objeto destas Especificagdes correrdo
daseguinte dotacao:

CAMARA MUNICIPAL DE BREJAO

ACAO: 2.2 - MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA CAMARA
01 - Poder Legislativo

15 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria

Fonte de Recursos — 1000 - MSC - 1.501.0000 — Recursos proprios

9 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1.  Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar seus trabalhos
dentro das normas destas Especificacdes;

9.2. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos por parte da CONTRATADA,

9.3. Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execugao dos servigos, de forma parcial ou total,
sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas nestas Especificacbes e no
instrumento contratual;

9.4. Efetuar o pagamento dos servicos contratados na forma e prazo previstos nestas
Especificagdes.

10 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Prestar os servicos de acordo com as determinagdes constantes com as normas pré-
estabelecidas nestas Especificagdes, bem como no instrumento convocatorio;

10.2. Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos 0s servigos relacionados neste termo de
referéncia, disponibilizando tais informagdes em tempo habil para cumprimento dos prazos legais;

10.3. Responder por quaisquer atos e danos causados a Administragéo e/ou a terceiros, durante a
execucdo dos servigos, quer sejam praticados pela empresa contratante, seus propostos e/ou
subcontratados;

10.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes tributarias decorrentes desta contratagéo, tais como:
Salarios e todas as obrigagbes tributarias, sociais, previdenciarias, trabalhistas e de acidentes de
trabalho e demais encargos decorrentes correlatos aos funcionarios envolvidos na prestacdo dos
servigos objeto destas Especificacdes;

10.5. Manter durante toda a execugédo do contrato, compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Processo Licitatorio;

10.6. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem ao valor
do objeto contratado, dentro dos limites previstos na Lei 14.133/2021.

11 SANCOES
11.1.  Em virtude da inexecucg&o parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou mora na execugao,
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plicadas @ CONTRATADA as sangdes previstas nas normas regulamentares aplicaveis a

ie, garantida a prévia defesa.
Brejdo/PE, 02 de janeiro de 2025.

Luan Luiz Batista Martins de Barros

Secretario de Controle Interno
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