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CADA VEZ MAIB FORTE ™~

Lei N.° 355 /2006

EMENTA: Modifica a Lei N.°
243/99, Reorganiza ¢ Plano
de Cargos e carreira,
extingue  Cargos, coloca
cargos em extingdo e da
outras provigencias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CAPOEIRAS, no uso de suas atribuigbes legais, especialmente ¢ que
estabelece a Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei: :

Art. 1°. — Fica criado no ambito do Poder Legislativo Municipal de Capoeiras, do
Estado de Pernambuco o Plano de Cargos e Carreiras, e remuneragdo que €
paiig integrante desta Lei
Art. 2°. - Integram esta Lei os profissionais que exercam suas atividades nos
Cargos Efetivos. na conformidade das tabelas 1. 1l e 1l em anexos, e seus

respectivos salarios, vagas, carga horaria, pré-requisitos @ atribuicHes,

Art. 3° - Para exercer quaisquer Fungbes do quadro de Funcionarios Efetivos, a
pessoa tera que ter ingressado através de Concurso Publico de Provas, ou aue
esteja no quadro na forma da Constituigdo Federal, no seu artigo 19 do ato das
disposicdes Constitucionais transitdria.

Art 4° — Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado a conceder até 50% '
(cinqienta por cento) de gratificagdo aos servidores efetivos, que
desempenharem suas fungdes com exclusiva dedicagao.

Art. 5°. - As Diretrizes do presente Plano de Carreira obedecerdn 20 seguinte:

a) N3o inclusdo de beneficios que afastem o F uncionario da Camara, tais como:
Faltas abonadas; justificativas; Licencas néo previstas na Constituicdo Federal;

h) A iornada de trabalho ser3 de trinta (30) horas em um (nico turno de seis (06)
horas didrias, ou seja das 7:00 4s 13:00 horas;

c) O Servidor que trabalhar excedendo as-horas normais, tem direito a horas
extras,

d) O funcionario quando a servico da Camara, fara jus a Diaria na conformidade
do que consta na resolugado de N.° 003/99;
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) O funcionér‘i’c gue exercer suas fungdes a noite, fara. jus ao adicional nofuma

§) Sao incentivos de progressao por qualificagio de trabalho:

i — A dedicacao exclusiva ao Cargo e Fungao;

ii- O desempenho no trabaiho, mediante a avaliagdo segundo © pardmetro de
qualidade do exercicio profissional;

11- O tempo de servica na funcao,

g) N3o serdo permitidas incorporacbes aos vencimenios e provimentos de
aposentadoria de qualquer gratificacdo.

'h) A passagem do funcionario de um Cargo para outro s6 é permitida através de
Concurso Publico.

i} Sera admitido o exercicio sem Concurso, apenas quando para o atendimento
a necessidade de servico de acordo com a Lei Organica Municipal e suas
Emendas e da Lei de Contratacdo Temporaria.

Art. 6.° - Ficam extintos os seguinites cargos Efetivos:

01-Motorista,
01-Auxiliar de Servigos Gerais,
01-Vigilante,
02-Servente.

Art. 7° - A remuneragao dos Servidores sera de acordo com a Tabela | em
anexo a esta Lei.

Art. 8.° - Para mudanga de Faixa Salarial, s6 apds dois {02} anos no exercicio
da funcio, por antiguidade ou por merecimento a critério do Presidente.

Art. 9.° - Somente serdo garantidos aos Servidores os qiingilénios completados
até a data da Emenda Constitucional Estadual N.° 186.

Art. 10.°- Fica assegurado aos Servidores da Camara Municipal de Capoeiras
do estado de Pernambuco o recebimento do salario familia no percentual de 5%
{cinco por cento) do menor salario pago acs. seus servidores, por cada filho, de
conformidade com a L ei vigente.

Art. 11. - Qualquer profissional que fizer Curso de especializagdo, s6 sera
liberade apds dais (02) anos de trabalhos.

Art. 12 - Ficam extintos apés a aposentadoria dos seus titulares os seguintes

Cargos:



PREFEIMTURA DE

Capoeiras

FY.V.9.V.
CADA VEZ MAIS FORTE

01-Secretario Executivo;
01-Diretor Administrativo,
O1-Assessor Legisiativo,

Art. 13 - Apds a aprovagio e sangio desta Lei o Cargo de Datilografo passara
a ier @ seguinie nomeciatura de plGlT.ADOR e o Cargo de Contador passara 3
ter a seguinte nomeclatura de TECNICO EM CONTABILIDADE.

Art. 14 - Ficam extintos, 0s seguintes Cargoé em Comissao:

01-Procurador Juridico;

02-Diretor de Expediente e de Contabilidade;
03-Secretario Legislativo;

05- Assistente Legislativo;.

Art. 15 - A remuneracdo dos Cargos em Comissio obedecera a Tabela H em
anexo a esta Lel. :

Art. 16 - Fica o presidente da Camara Municipal de Capoeiras Parnambuco,
autorizado a conceder a titulo de representagéo aos Servidores ocupantes de
Cargos Comissionados até 50% (cingiienta por cento) dos seus vencimentos
por dedicaco exclusiva a funcio.

Art. 17 - Os ocupantes de Cargos Comissionados terdo direito a digrias, quando
a servico da Camara de acordo com a Resolugao de N.° 003/99.

Art. 18 - Os Cargos Comissionados de que trata a presente Lei sdo de livre
nomeagao e exoneragao do Presidente.

. Art. 19 - Esta Lei entrard em vigor apds sua provagao e posterior sangéo pelo
Chefe do executivo e sua publicagdo ne lugar de costume, revogadas as
disposicbes em contrario. Com efeito retroativo a 1.2 de fevereirn de 2006.

Art. 20 - Registre-se e Publique-se.

Gabinete do Prefeito enf, 16 de feyere de 2006.
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TABELA -1
DA LE! N.° 355/2006
CARGOS EFETIVOS
SALARIO | ,
CARGOS N | BASE |FAIXA |FAIXA |FAIXA|FAIXA | FAIXA FAIXA
S 1 2 4 5 6
01-Secretario | 05| 540,33 |594,36/653,80/719,18/791,10 870,211957,23
Executivo
01- Contador-
Técnico em - ‘
IContahilidade | 04| 540,33 |594,36/653,80,719,18 791,10(870,21957,23
01-Diretor
Administrativ {03 | 378,73 |416,60|458,26|504,05|554,50 609,95/670,95
o] : ‘
01-Assessor !
Legislative 1031 378,73 141660145826 504,05 554 50/609,951670,95
G2- 03| 378,73 |416,60/458,26. 504.05/554,501609,95670,95.
Escriturario : _ | - 1
01- Digitador |02 | 378,73 416,60/458,26 | 504,05 |554,50|609,95 670,95
02-Auxiliares
de Servigos| 01, 350,00 385,00 423,50(465,85{512,441563,68|620,05|
lGerais | | |
NS= NIVEL SALARIAL
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Nogao basicas em legislaggo +!
experiéncia em computacdo +

nogdes basicas em:
escrituragao, Secretariado e
Chefia.

folha de pagamento.
Executar e controlar
os Servigos do Setor

Pessoal da CMC.
Elaboracgao e
{digitacdo de: Atas,
Oficios, Projetos,
irequerimentos,
Portarias e elc. |.
Prestar informacdes

de sua competéncia,
Receber e despachar
correspondéncias,

documentac¢ao interna
de sua competéncia.

Arguivar  processo,
publicacdes de
documentos diversos
de interesse da
Unidade
Administrativa.
Assessorar ' o]
Presidente e 0s

Vereadores - em

TABELA - I
CARGOS COMISSIONADCS
CARGOS SIMBCLC SALARIO
L BASE
01- Tesoureiro CC-2 580,51
02- Assistentes Legislativo CC-1 420,00
TABELA -l
CARGOS PRE-REQUISITOS ATRIBUICOES CARGA
HORARIA
Secretario |Para exercer a Fung&o o(-Executar fungdes| 06- horas
Executivo | Servidor tem que ser brasileiro. |relativas a digitagds; Diarias
Ser maior de dezoito anos. Ter o{de texto, langamenios
ensino fundamental compieto + |contabeis, financeiro,
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Sessdes da Camara.

Supervisionar e
Coordenar os demais
servidores. Executar
outras atividades
afins, e a critério do
, Presidente.
Contador —|Para exercer a Fungdo o Servidor|Exercer tarefas de| 06- horas
Técnico em|tem que ser brasileiro. Ter dezoito [transcricdo de Atas,| Diarias
Contabilidad |anos completos. Ter o ensino|Portarias, Leis e etc.
e fundamental completo + o Curso|Elaboragéo de
Técnico em contabilidade + NogGes | Balancetes de entrada e
basicas em computagao. saida dos produtos do
almoxarifado,  Atender
telefone. Anotar
recados. Executar
outras atividades afins,
e a critério da Chefia
Imediata.
Diretor Para ocupar o carge o servidor tem! Executar funcbes! 08- horas
Administrati |que ser brasileiro. Ter dezoite|relativas a digitagic de| Diarias
Vo anos completos. Ter ‘¢ ensino|Atas, Projetos,
meédio completo + Nogdes béasicas |responder
de computacdo + Nogdes basicas | correspondéncias de
de legislacao. sua competéncia.
Exercer tarefas de
organizagao de
correspondéncias,
conferir a
documentagdo de sua
competéncia com O
original. Executar outras
atividades afins, e a
criterio da chefia
: imediata.
Assessor Para ocupar o Cargo o servidor|Atender ao publico| 06-horas
Legislativo [tem que ser brasileiro. Ter dezoito|intemo e  externo, Diarias
anos completos. Ter o ensino|prestando informagbes
fundamental | incompleto + nogdes | simples, anotando
basicas em: Computagdo +|recados. Digitar ou Y N
Assessoramento. datilografar textos, .

arquivar documentos de
sua competéncia.
Assessorar 0s
Vereadores no possivel.

Executar outras
atividades afins, e a
critério da chefia

imediata.

<
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o |Para exercer a fung@o o servidor
tem que ser vrasileiro. Ter dezoito Interno
Ter o ensino|prestar

Escriturari

\ anos completos.

sundamental completo nocbes | simples. Pegar ¢ ‘evar
basicas  ent Computacdo € correspondéncias oS
escrituragac. | correios e outros 0rgaos
que se faca necessario.
Executar servicos de
lescrituragéo. Executar
cutras atividades afins,
]e a critério da chefia
. I Himediata.
Digitador/Da | Para exercer a fungao o Servidor | Executar funcbes| 0B-horas -
| titografo devera ser brasileiro. Ter dezoito | relativas a digitagdo de Diarias
anos completos. Ter O ensino | iexios e eic. Executar
médiv compielo £ 0 Curso e outras Atividades afins,;
compuiatan. - e a criiedo da chefia
Limedizsita. '
Auxiliares Para .exercer a Fungaéo o Servidor | Realizar  limpeza das
de Servigos|devera ser brasileiro. Ter dezoito instalagbes €
Gerais | anos-completos. Nao tem exigéncia equipamentos do prédio
de escolaridade. jonde funciona a
.Céamara. Executar
eventuais -mandados, |
|servir café € agua
inclusive nas Sessbes
da Camara. Executar
outras atividades afins, |
e a -critério da chefia
L fmedata
{Tesoureiro | Para exercer a Funcao o Servidor Realizar todo e qualquer 06-horas
devera ser brasileiro. Ter dezoitolservigo da Tesouraria| Diarias
| anos compietos. Ter o ensino [tais CoOMO: Depositos,

l

|

pasicas e&m
compuiagao.

estrituracao

N S

Fundamental i Compieto. Nogdes

PUblico |

Atender 80 06-horas
e Externo,| Diarias
informagdes

assinar cheque, oficios,
deciaragbes € dgermais’
documeniagio aga
iesouraria junto com O
Presidente. razer
compras para a
1Gamara. Controlar 2
ientrada e a saida dos
{produtos do
almoxarifado. Pagar
contas da Camara.
Realizar

assessoramento dos'
Vereadores nas
Sessbes da Cémara €
executar outras
atividades afins, € 2
critério __da __chefia;
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imediata:
Assistente | Para exercer a Funcdo o Servidor|Atender &0 publico| 06-horas
Legislativo |deverd ser brasileiro. Ter dazoitolintemnc &  extemc.; Dianas
ancs completes. Ter ¢ ensinojAnctar recados. Prestar|
Fundamental It incompleto +{informagdes simples.
nogdes basicas em computacao + Atender telefone
Assessoramento. anotando recados.
' Auxiliar no
assessoramento nas
Sessdes da Camara.
Executar outras
atividades afins, e a
critério da chefia

‘imediata.




