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CAMARA MUNICIPAL DE CAPOEIRAS

Casa Vereador Heronides Borrego

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA APOIO ADMINISTRATIVO EM PESSOAL E
LICENCIAMENTO DE SOFTWARE EM FOLHA DE PAGAMENTO.

2. UNIDADE REQUISITANTE

2.1. A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades da Camara Municipal
de Vereadores de Capoeiras/PE.

3. DA METODOLOGIA

3.1. Sera utilizada a dispensa de licitacdo como forma de contratacdo, em conformidade
com a Lei 14.133 de 2021 e artigo 75, inciso 1], em razdo do valor a ser contratado.

3.2. Em consonancia com o § 39 Art. 75, da Lei 14.133/2021, esta contratacdo sera
divulgada aviso no portal de compras publicas, integrado ao PNCP, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacio de
interesse da administracio em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa entre as obtidas.

3.3. Em razao do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas e empresas
de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor
individual MEI e sociedades cooperativas de consumo que se enquadrem nos termos do
art. 34 da Lei Federal n? 11.488/2007, tudo em conformidade com o art. 48 da Lei
Complementar n? 123/06, alterada pelas Leis Complementares n? 128/2008, 147/2014,
155/2016, o Decreto Federal 8.538/2015.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo se torna necessaria em virtude da necessidade de
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA APOIO ADMINISTRATIVO EM PESSOAL E
LICENCIAMENTO DE SOFTWARE EM FOLHA DE PAGAMENTO.

4.2. Comprovada o atendimento dos requisitos de habilitacdo e qualificagdbes minimas,
serd motivada a razdo da escolha do contratado, sendo que o fornecedor sera selecionado
mediante obten¢do de proposta mais vantajosa para a Administracdo e o critério de
selecdo sera o menor preco obtido nas propostas.

5. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos serdo prestados da seguinte forma: diariamente na forma presencial
na sede da Camara Municipal de Vereadores de Capoeiras/PE.

5.2. A Camara Municipal de Capoeiras, quando da emissdo da ordem de servigo para inicio
da execucdo dos servicos, definird a necessidade didria para execucao dos servicos
constantes no item.
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5.3. A Contratada sera responsavel por quaisquer danos causados a Contratante por seus
funcionarios, desde que comprovada sua responsabilidade.

6. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.1. Todos os materiais serdo disponibilizados pela Contratada.
7. EXECUGCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

7.1. A execucdo dos servicos sera iniciada em até 02 (dois) dias apds recebimento da
Ordem de Servico/Nota de Empenho.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a custa da
Contratada, sem prejuizo da aplicacio de penalidades.

7.3. Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. A verificacdo da adequacido do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

8.2. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas na legislacdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e
156 da Lei 14.133/2021.

8.3. A contratante designara servidor(a) para exercer a fiscalizacdo e 0 acompanhamento
do objeto do contrato, nos termos disciplinados no art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.4. A fiscalizacao de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia para a execucdo dos servigos serd 07 (sete) meses, a contar da
assinatura do contrato, limitando-se aos devidos créditos orcamentdrios, nos termos do
art. 105 e 106 da Lei Federal n? 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo
nos termos do disposto no art. 107 da referida norma.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

10.1. Os valores estimados serdo estipulados levando em consideracdo os pregos
praticados em Mercado.

10.2. Para aferimento, conforme o disposto no IV, § 12 do art. 23 por forga ainda do art. 72,
Il da Lei n? 14.133/21, a estimativa de despesa, no presente caso, seguira o parametro do
art. 62, IV do Decreto Legislativo n? 002, de 16 de abril de 2024 (regulamenta¢do em
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ambito desta Casa Legislativa), qual seja a pesquisa direta com, no minimo, 3 fornecedores,
mediante solicitagcdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou via e-mail.

10.3. Com fulcro no art. 24 da Lei Federal n? 14.133/21, o presente orcamento tera carater
sigiloso para que as empresas apresentem propostas dentro de sua realidade, podendo
assim honrar com os compromissos assumidos na fase licitatéria, sem se prender
necessariamente a um “valor de referéncia”.

10.4. De acordo com o art. 61 da Lei Federal n® 14.133/21, podera ainda ser proposta
negocia¢do de condi¢des mais vantajosas com o melhor valor ofertado.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento, decorrente dos servicos objeto desta licitacdo, sera efetuado mediante
crédito em conta corrente, no prazo de em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
dos servicos em cada autorizagdo, apds a apresentacdo da respectiva documentagio fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente.

12. DAS INFRACOES

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracées
previstas nos termos do art. 155 da Lei Federal n? 14.133/2021, descumprindo total ou
parcialmente as obrigacoes assumidas.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infra¢gdes discriminadas no Art. 155, da Lei
n.2 14.133/2021, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
sancdes e penalidades previstas na lei e normas subsidiarias se for o caso, apuradas
através da instaurac¢io pela administragio publica de Processo Administrativo - PAD.

12.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracées administrativas as penalidades, nos
limites previstos no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Capoeiras/PE, 02 de maio de 2024.

Membro da Equipe de Apoio
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