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Camara Municipal de Garanhuns

Casa Raimundo de Morais

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacao de empresa para prestacao de servigos técnicos profissionais, na area
de contabilidade publica, para atuar em assessoria e consultoria contabil financeira, e
planejamento orcamentario, para atender as necessidades da Camara Municipal de

Garanhuns/PE.

ITEM DESCRICAO OBJETO SERVICO UND. QUANT | VR.UNIT VR. TOTAL
MENSAL

01 Contratagdo de empresa para
prestagdo de servigos técnicos
profissionais, na area de contabilidade MENSAL 12 R$ 8.800,00 R$ 105.600,00
publica, para atuar em assessoria e
consultoria contabil financeira, e
planejamento  orcamentario, para
atender as necessidades da Camara

Municipal de Garanhuns/PE.

VALOR TOTAL R$ 105.600,00

1.2 A execucdo dos servicos e consecugao dos objetivos acima mencionados, a
empresa devera disponibilizar no minimo um funcionario para executar, coordenar,
fiscalizar e analisar os servigcos implantados pelos setores envolvidos.

1.3 Os servicos deverdo ser executados em qualquer dia da semana conforme a
necessidade daCamara Municipal.

1.4 Deverao ser rigorosamente atendidas as especificagbes constantes da tabela
acimae observadas os esclarecimentos constantes neste termo de referéncia.

1.5. Verificada a falta de qualidade dos servigos ofertados fica a CONTRATADA
responsavel por efetuar as devidas corregcbes para a perfeita execucao sem qualquer
O6nus adicional.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 e da Lei n°® 14.133/2021, prorrogavel na

forma dos art. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A contratacao dos servigcos em questao se justifica pelo interesse publico visando
atender o desenvolvimento dos trabalhos desempenhados. Considerando que, a
Camara Municipal de Garanhuns/PE, faz necessdrio o auxilio as demandas da
contabilidade, para que possa realizar os servicos contabeis, que nao se limitam ao
registro das receitas e despesas, mas também todo o acompanhamento da execugao
orgamentaria.

2.2 Considerando que a contabilidade é ferramenta indispensavel para o processo de
prestacao de contas junto aos 6rgdos de controle, p. ex. Tribunal de Contas, dentre
outros, assim como para a sociedade em geral.

Tudo dentro das normas legais de Contabilidade Publica, e das especificas para a

contabilidade desta Casa Legislativa, sendo, portanto, servico essencial para a

conducao administrativa.

2.3 Levando em conta a essencialidade dos servigos de contabilidade para a execucao
orcamentdria da Administragdo Publica. Sendo assim, a ciéncia contabil com todos os
seus mecanismos de gestdo imprescindivel para o registro das receitas e despesas
publicas, assim como, para o planejamento.

2.4 Tendo em consideracao a necessidade de registro da previsao da receita e a fixacao
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de despesa, estabelecidas no Orgcamento Publico Municipal, aprovado para o exercicio,
escriturar a execucao orcamentaria da receita e da despesa, fazer a comparagao entre a
previsdo e a realizagdo das receitas e despesas, controlar as operacdes de crédito, a
divida ativa, os valores, os créditos e obrigacoes, revelar as variagdes patrimoniais e
mostrar o valor do patriménio;

2.5 Considerando que a contabilidade é ferramenta indispensavel para o processo de
prestacao de contas junto aos 6rgaos de controle, p. ex. Tribunal de Contas da Uniao e
Controladoria Geral da Uniao, dentre outros, assim como para a sociedade em geral;

Tendo em vista o dever Constitucional da Gestao Publica desta Casa, prestar contas
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junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.
2.6 Considerar que a Contabilidade das Instituicdes Publicas pode ser entendida como

o0 ramo da contabilidade geral, em que aparece legalmente a figura do Orgamento
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Publico, que estima as receitas € fixa as despesas, planejando suas agbes por meio do
Piano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei Orcamentaria.

2.7 Assim sendo a contratacao em tela, visa analisar a legalidade e assistir a Camara
Municipal no controle da legitimidade dos atos a serem praticados ou ja efetivados,
orientando a atuagdo da administracdo, onde o resultado final dessa avaliagcdo é a
contabilidade, obedecendo o art. 74, inciso lll, alinea c), inciso 3° da Lei Federal n®
14.133, e suas alteracdes posteriores.

2.8 Desta forma, € inquestionavel a eminente necessidade dos servigcos contratados,
tendo em vista que a consultoria profissional se dara com profissionais de experiéncia e

competéncia inequivoca.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

3 5 A
OBJETO
R 3.1. A contratacdo tem por finalidade estabelecer condigbes para melhorar o
S2D
4 ~ ~ . e~ N . oA . .
§ P desempenho da gestdo, para adequacio desta instituicdo as exigéncias impostas,
T a0
S=> . a
284 notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a
cc >
[ ope ~ . . s
©o g responsabilizacdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente
N T
W= >
TER especializada, que tenha competéncia para analisar a situacao existente e conceber
5
>

programas de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se
adaptar com rapidez os novos requisitos.
3.2.A solucdo como um todo abrange a contratacdo de empresa especializada para
execucao dos servigos nas especificagdes a seguir:
3.2.1 Contratacao de servigos técnicos profissionais especializados de assessoria e
consultoria técnica para atender a Gestao, pelo periodo de doze meses a partir da
assinatura do contrato, conforme especificado abaixo:
a) Completa assisténcia contabil, conforme determina a Lei Federal n° 4.320/64

elaboracdo de relatérios administrativo-legais exigidos pela LC 101 (LRF), e
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Resolugdes do Tribunal de Contas;
b) Acompanhamento e elaboragio das prestagdes de contas junto ao Tribunal de

Contas do Estado.
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c) Os servicos de contabilidade serdo organizados de forma a permitirem o
acompanhamento da execugdo orgcamentaria, o conhecimento da composicao
patrimonial, a determinacdo dos custos dos servicos, o levantamento dos
balangos gerais, a analise e a interpretacdo dos resultados econbémicos e
financeiros.

d) Havera controle contabil dos direitos e obrigagcdes oriundos de ajustes ou
contratos em que a administragcao publica for parte.

e) Em 17 de agosto de 2020, foi aprovada a Lei n® 14.039/2020, alterou o Decreto —
Lein®9.295, de 27 de maio 1946, para dispor sobre a natureza técnica e singular dos
servigos prestados por advogados e por profissionais de contabilidade.

f) Emissao de balancetes mensais no prazo estipulado pelo Tribunal de Contas junto

ao Tribunal de Contas Estado, quando solicitado

g) Elaboracao de Relatdrios e balancetes em formatos adequados para inser¢géo no
portal “Transparéncia” do sitio desta Casa legislativa, e ainda outros formatos que se
fizerem necessarios;

h) Elaboracdo anual dos quadros das Demonstragdes Contabeis e Financeiras e Notas
Explicativas que fazem parte da Prestacao de Contas e Relatério de Gestdo do

exercicio enviado aos 6rgédos de controle externos;
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i) Emissao de pareceres referente a consultas sobre quaisquer aspectos financeiros,
contabeis, orcamentarios, patrimonial, tributarios ou outros temas analogos a estes
campos e que sejam pertinentes a gestao desta Casa Legislativa.

j) Implantacéao, de forma adequada, a supervisao permanente dos servigos contabeis,
de modo obter uma operacgéo correta e eficaz.

k) Apresentar Defesas das Notificacdes e Intimagdes emitidas pelo Tribunal de
Contas, relativas a prestacdes de contas, Balancos, e Auditorias entre outras.

l) Prestar assessoramento técnico aos servidores quanto a retencao e recolhimentos

dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais e Previdenciarios, (regime geral e
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préprio);
m) Atuar no setor de contabilidade, quanto a escrituragao, registro e contabeis,

relativos ao Patrimdnio, Almoxarifado, Restos a Pagar entre outros;
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Casa Raimundo de Morais

n) Assessorar os servidores que atuam nas areas de Financas e Recursos Humanos,
quanto aplicagao da tabela de Imposto de Renda Retido na fonte, bem como a forma
de recolhimento;

o) Orientacdes ao gestor e sua equipe sobre 0s processos envolvidos, Administragao
publica, atinentes ao controle patrimonial, de almoxarifados e insumos em geral;

p) Auxiliar e orientar na implementagédo e no cumprimento de todas as normas e
regulamentos internos e externos, visando a legalidade dos atos das despesas;

q) Assessora as comissodes de redagao e justica, como a comissao de orgamento e
financas e todos os vereadores, esclarecendo duvidas referentes a projetos de leis, e

emitindo pareceres.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A Contratada devera executar todos os servigos de acordo com este instrumento
e em conformidade com as normas pertinentes, legislacdes vigentes e determinacdes
dos servigos publicos locais.

4.2. A prestacdo dos servicos deve ocorrer de forma que a contratada deverd
disponibilizar no minimo 01 (um) profissional, na sede da Camara Municipal de
Garanhuns, no minimo 01 (uma) visita semanalmente, equivalente a 06 (seis) horas
diarias, e deve prestar assessoria/consultoria via telefone, e-mail e whatsapp.

4.3. Os profissionais contratados deverao utilizar as estruturas de softwares e de
equipamentos de informatica que se encontre em funcionamento na Camara Municipal

de Garanhuns.

5. EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucéao dos servigos sera de 12 (doze) meses;

5.2. Os servigosinloco serdo prestados na sede da Camara Municipalde Garanhuns.
5.3. O contratado oferecera total assessoria e consultoria & Casa Legislativa para

adequacao necessaria para o bom desenvolvimento e celeridade dos trabalhos.
5.4. Os servigos supdem atuacao presencial na sede da Camara Municipal de

Garanhuns, conforme especificagao a seguir:
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Casa Raimundo de Morais

5.4.1.Assessoria Presencial - Na Sede da Camara Municipal de Garanhuns.

a) Assessoria presencial e consultoria em contabilidade publica, gestao financeira,
pessoal e tesouraria;

b) No registro contabil e prestacdo de contas dos atos e fatos que tenham
repercussao no patrimoénio da Camara Municipal de Garanhuns.

c) No registro contabil dos atos e fatos que imediatamente possam vir a afetar o

patrimonio da Prefeitura, por meio de sistema de compensacéao;

d) No encerramento mensal e anual dos balancetes e pagamentos;

e) No acompanhamento da despesa total com pessoal;

f) No arquivamento da documentagao contabil.

g) No acompanhamento das obrigacdes legais a serem cumpridas pelos gestores;
h) Nas prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas, dentre outros, assim

como para a sociedade em geral.

5.4.2. Assessoria Ostensiva a Distancia na Sede da Empresa

a) Entende-se por assessoria ostensiva a presenca ou intervengao de técnico ou
equipe técnica da contratada em tempo habil, sem demoras sempre que forem
solicitadas a suas agdes nas areas mencionadas neste Termo de Referéncia, com
objetivo de oferecer apoio na analise e elaboracao de relatérios técnicos, balancetes,
demonstrativos, normas e legislagao, arquivo de documentos, analise de fluxo de
informagodes, rotinas, procedimentos e prestagdes de contas, proporcionado a
capacitacado e o aperfeicoamento constante dos servidores da Camara Municipal de
Garanhuns por meio da transferéncia de documentos técnicos especializados.

b) As consultas e duvidas dos servidores e técnicos poderao ser atendidos por e-
mail, por telefone, reunides on-line;

c) A elaboracao de normas técnicas, para execucao dos servigos, podera ser feita

na sede da empresa contratada.

5.5. QUANTO A QUALIDADE TECNICA
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5.5.1.0 proponente devera apresentar no minimo 01 (um) atestados de capacidade
técnica, emitido por entidade publica atestando que a empresa ja executou ou executa
0s servicos objeto do certame a ser contratado;

5.5.2.0s atestados a que se referem os itens anteriores deverao conter no minimo as
seguintes informacoes:

a) Identificagdo clara do emitente, ou seja, nome da empresa, CNPJ, Telefone,
endereco, identificar a pessoa que assinou;

b) Manifestacdo quando a qualidade e/ou satisfagao dos servigos prestados;

5.6. A execucao do objeto seguird a dindmica tipica de fiscalizagdo de servigos de

assessoria e consultoria, sem regra especial.

6. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1.1. No objeto do presente contrato envidara a CONTRATADA todo empenho e
dedicacao necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe forem
confiados, obrigando-se ainda a:

6.1.2. Executar os servicos licitados e contratados em estrita conformidade com as
especificagdes contidas neste termo de referéncia, bem como as normas legais que
regem a administracao publica e dos 6rgaos de controle.

6.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal contratado, para execucgao dos servigos, inclusive com os encargos trabalhistas,
além de despesa como locomocao, hospedagem e alimentagao quando se deslocam até
a sede da Camara Municipal de Garanhuns.

6.1.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administragao e penal por quaisquer danos,
prejuizos materiais ou pessoais causando diretamente ou por seus colaboradores ou
prepostos a contratante ou a terceiros;

6.1.5. Prestar em tempo habil, todas as informacgodes e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamacgodes deste;

6.1.6. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Camara

Municipal de Garanhuns para execucao dos servigos contratados;
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6.1.4.Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes em até
25% (Vinte e cinco por cento) dovalorinicialdo contrato, conforme estabelece o art. 125, da
Lein®14.133/21 e alteragdes;

6.1.5.Responsabilizar-se pelos encargos financeiros causados por atrasos nos
cumprimentos dos prazos estabelecidos pelos 6rgaos de controle, desde que nao sejam
causados pela Prefeitura.

6.1.6.Acatar as normas administrativas impostas ao local de trabalho, como:
identificagdo dosfuncionarios, horario de funcionamento, movimentos, etc.;

6.1.7.Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que aenvolvam, independente da solicitagao;

6.1.8.Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus

empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros,

inclusive aos decorrentes de servigos;

6.1.9. Acatar as normas administrativas impostas ao local de trabalho, como:
identificagcado dos funcionarios, horario de funcionamento, movimentos, etc.;

6.1.10. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, independente da solicitagao;

6.1.11. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
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empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros,
inclusive aos decorrentes de servigos;

6.1.12. A CONTRATADA devera manter durante toda a execucao da contratagcdo, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagao e

qualificacao exigidas na licitacao.

6.2 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.2.1. Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a serem solicitados pela

contratada, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacdes da
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contratada;

6.2.2. Efetuar o pagamento devido nas condicdes estabelecidas neste termo;
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6.2.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva da prestacdo do servico, objeto
desta licitagao;

6.2.4. Efetuar o pagamento a contratada no prazo avancado, apds a entrega da nota
fiscal no setor competente;

6.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato, através de um
funcionario especialmente designado que anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com o contrato;

6.2.6. Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizacdo dos
servicos ora pactuados;

6.2.7. Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais

imperfeicdes na execucao dos servigos, fixando o prazo para sua corregao;

6.2.8. Notificar, por escrito, a contratada da aplicagao de qualquer sancgéao;

: 6.2.9. Aplicara empresavencedora as penalidades, quando for o caso;

R 6.2.10. Observar para que durante toda vigéncia do contrato sejam mantidas, todas as

§ § condi¢des de habilitacdo e qualificacdo da ADJUDICATARIA exigiveis, solicitando desta,

i i quando for o caso, a documentacdo que substitua aquela com o prazo de validade

% % vencido;

= E 6.2.11. Oferecer condicoes fisicas e apropriadas para o bom andamento dos servigos
g contratados;

6.2.12. As providéncias que ultrapassarem a competéncia da Secretaria deverao ser
comunicadas por este em tempo habil a Autoridade Competente, para a adogao das
medidas necessarias a continuidade da execugao do contrato;

6.2.13. Os motivos de rescisdo do contrato sdo os estabelecidos nos arts. 137 a 139 da
Lei n° 14.133/21, observado as sangodes estabelecidas nos arts. 155 a 156 e demais

artigos da mesma Lei.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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7.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

Rua Joaquim Tavora, n° 305 - Heliopolis - Garanhuns - PE - Fone: (87) 3761-3291 - Fax: 3761-3881 — CEP 55.295-41
Caixa Posta, 67, e-mail: camaragaranhuns@hotmail.com - site: www.garanhuns.pe.leg.br



Camara Municipal de Garanhuns

Casa Raimundo de Morais

pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial (Lei no 14.133/2021, art. 115,
caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

7.1.3. Aexecucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préoprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a

regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao

: das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
R ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §20).
§ § 7.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do
i i servigo para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).
% % 7.1.7. Aindicacao ou amanutencdo do preposto da empresa podera serrecusada pelo
= E 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
O
>

outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

7.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados
(Lei n®14.133/2021, art. 119).

7.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo contratante

(Leino 14.133/2021, art. 120).
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7.1.10. Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei no

14.133/2021, art. 121, caput).
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7.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei no 14.133/2021, art. 121, §10).

7.1.12. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrOnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §20).

7.1.13. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §30).

7.1.15. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
7.2.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos instrumentos disposto neste item, devendo haver o

redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre

que a CONTRATADA:

12 Josnp! :1od opeuisse EL

Jpd"OTETHTL0205202-FE/Peojumop/fedidiunperouaredsue/ig jursaoon|os-i-pnojo//dny

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
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minima exigida as atividades contratadas; ou

b)deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

I.ndo produziu os resultados acordados;

Il. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

lll. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3 DO RECEBIMENTO

7.3.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, apds a mera finalizagao de um més,
ou emissao de um relatdrio de ordens de servigco cumpridas no més, ou entrega de uma
parcela especifica, contado da comunicagao escrita do contratado de término da
execucao ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.3.2. O contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

7.3.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o

fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e,

se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados
em consonancia com o0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
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suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.3.5. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonéncia com suas
atribuicoes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.3.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério

circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
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na execuc¢ao do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.
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7.3.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal do contrato, a contar da

notificagado da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.4. LIQUIDACAO

7.4.1. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) A data da emissao;

b) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

c) O valor apagar; e

d) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.4.3. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
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obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lein®14.133, de 2021.

7.4.4. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.5. Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias

arescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
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ao contratado a ampla defesa.
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7.4.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacao.

7.5. PRAZO DE PAGAMENTO
7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidacao da despesa.

7.6. FORMA DE PAGAMENTO
7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicado pelo contratado, atestado os servicos pelo

responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrato, desde que nao haja fatos

_ A impeditivos provocados pelo contratado;
R 7.6.2. Apresentacao pela Contratada da Nota Fiscal, acompanhada da documentacéao
S2D
g ,J_z' de adimpléncia, relatério da execucéo dos servigos, que sera analisada pelo responsavel
TAU
2 ; pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, e que se estiver de acordo com as
cc >
8 % condi¢des do contrato sera atestada, caso contrario sera diligenciada a contratada para
N
W= >
TZA os ajustes devidos;

8

>

7.6.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.6.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéio tributaria prevista na legislagao
aplicavel. Na fatura mensal devera estar discriminada as aliquotas dos impostos e
contribuicdes inclusos no preco;

7.6.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.6.6. Em caso de ocorréncia de erros ou omissao por parte do contratado, 0o mesmo sera
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comunicado pelo contratante, ficando o pagamento suspenso até serem sanadas as
ocorréncias;

7.6.7. Em nenhuma.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Inexigibilidade de Licitagcdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso lll, da Lei n.
14.133/2021.

8.2. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragcdo verificara o eventual
descumprimento das condig¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
A) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido .portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

B) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancdes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu

_ 3 socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
523 sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
ST%
§ ,J_z' proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
B
Z6 o da qual seja s6cio majoritario.
CCL X
>
8 % 8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
N
W= >
. @ Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
O
>

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio de consultas online, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante nas

plataformas online, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
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documentacao atualizada.
8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.

8.12. Parafins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

8.13. Habilitagao Juridica:

8.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

_ 3 cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
R 8.13.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
S2D
g ,J_z' identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
T oy
2 ; inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
ccp
8 % Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
N
W= >
- @ documento comprobatério de seus administradores;

O

>

8.13.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.13.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo

da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;.

8.13.5. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.14. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
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8.14.1. Prova deinscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

8.14.2. Prova deinscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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8.14.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.14.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.14.5. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.14.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

S

mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
R termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
S2D
2s> n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
TAU
2 ; 8.14.7. Provadeinscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
cc >
8 % domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
N
W= >
TZA o objeto contratual;

8

>

8.14.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.14.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.14.8.1.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais

relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
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certiddo ou declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de

outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.
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8.2 QUALIFICAGAO TECNICA:

8.2.1 Comprovacao de aptiddo da licitante para o fornecimento em caracteristicas
semelhantes com o objeto da licitacao, representada(s) por atestado(s) fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico e/ou privado;

8.2.2 Apresentar qualificacao técnica do(s) profissional(is) envolvido(s), tipo: Registro no
6rgao de classe competente no caso - CRC; Comprovacédo de formagao superior ou
técnica na area contabil; Curso de especializagdo ou capacitagcdo na area contabil

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta de recursos
especificos do Orgamento 2025.

9.2. Os recursos para pagamento dos servigos de que trata este termo, sdo oriundos das

seguintes fontes de recursos:

S
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10 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE GARANHUNS
1001 - CORPO DELIBERATIVO E SECRETARIA

1 - LEGISLATIVO

31-AGAO LEGISLATIVA

101 - GESTAO DO PODER LEGISLATIVO

2.2356 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
3.3.90.35 - SERVIGOS DE CONSULTORIA
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9.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Garanhuns, 28 de janeiro de 2024.

Senivaldo Rodrigues Albino
Presidente da Camara Municipal
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