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DECRETO N° 013/2024, DE 9 DE JANEIRO DE 2024

EMENTA: Dispbe sobre regras e diretrizes para
a elaboracdo do Termo de Referéncia para
contratagbes e aquisicbes de bens ou servigos
no dmbito da Administragéo Direta e Indireta do
Municipio de Afogados da Ingazeira, nos termos
da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE AFOGADOS DA INGAZEIRA,
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes que Ihe sdo conferidas
pelo Art. 42, inciso VII, da Lei Organica Municipal, e ainda:

CONSIDERANDO que compete ao Executivo Municipal regulamentar leis por
meio de decretos,

ﬁ CONSIDERANDO que dispor sobre legislagdo especifica sobre licitagdo
g § compete a cada ente da federacao,
o3
82¥ CONSIDERANDO que compete ao Poder Executivo municipal dispor sobre
— —
Z g atividades a serem desenvolvidas pela a administracao municipal,
S oW

% DECRETA:

>

CAPITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 1° — As regras e diretrizes para a elaboracdo do Termo de Referéncia —
TR — para contratagbes e aquisicdes de bens ou servigos, no ambito da
administracéo direta e indireta e das entidades vinculadas ou controladas direta

ou indiretamente pelo Poder Executivo, obedeceréao ao disposto neste decreto.

Paragrafo unico — As empresas publicas, as sociedades de economia mista e
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suas subsidiarias, nos termos do regulamento interno de que trata o art. 40 da
Lei federal n® 13.303, de 30 de junho de 2016, poder&do adotar, no que couber,
as disposi¢des deste decreto. .
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Art. 2° — Para as contratagtes com a utilizacdo de recursos da Unido decorrentes
de transferéncias voluntarias, a utilizagédo das regras e dos procedimentos da
regulamentacédo federal sera obrigatdria, exceto nos casos em que a lei ou a
regulamentacédo especifica que dispuser sobre a modalidade de transferéncia

discipline, de forma diversa, as contratagdes com os recursos de repasse.

CAPITULO II
DOS REQUISITOS

Art. 3° — O TR é documento obrigatério para os processos licitatorios e
contratagGes diretas destinados a aquisicoes de bens e contratagao de servigos,

devendo conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

| — definigao do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida,

0 prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentacdo da necessidade da contratagdo, do quantitativo do
objeto e, se for o caso, do tipo de solugéo escolhida, que podera consistir na
referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for

realizado e divulgado previamente ao processamento da licitacdo ou da
contratacao direta;

lIl - para as contratagdes que envolvam Solugées de Tecnologia da

Informacé@o e Comunicagédo — TIC —, com as necessidades tecnoldgicas e de
negocio;
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IV — justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagao, que podera
consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar, quando este for realizado e

divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da contratagéo direta;

V — previséo da vedacéo ou da participacdo de empresas sob a forma de

consorcio no processo de contratagao, exigindo-se justificativa nas hipoteses de
vedacao;
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VI - descri¢ao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida

do objeto, bem como suas especificagdes técnicas, que podera consistir na
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referéncia ao estudo técnico preliminar quando este for realizado e divulgado

previamente ao processamento da licitagdo ou da contratagao direta;

VIl — requisitos da contratagédo, limitados aqueles necessarios e
indispensaveis para o atendimento da necessidade publica, devendo especificar,
quando for o caso:

a) indicagao de marca ou modelo, desde que devidamente justificado;
b) exigéncia de prospectos manuais, ou amostras;

c) possibilidade de subcontratacao;

d) vedacao a participagao em consorcio;

e) garantia da contratagao;,

VIIl — modelo de execugao do objeto, que deve especificar, quando for o
caso:

a) forma de fornecimento;

b) condi¢bes de entrega;
¢) garantia técnica, manutencao e/ou assisténcia técnica;

IX — modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do

objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;
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X — critérios de recebimento, medicdo e de pagamento, que deverao

especificar, quando for o caso:
a) o recebimento do objeto de forma proviséria e definitiva;
b) o prazo para pagamento;
c) a forma de pagamento;

X| — formas e critérios de selecédo do fornecedor, que deverao especificar,
quando for o caso:

a) forma de selecao e critério de julgamento de proposta;
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b) exigéncias de habilitacdo, contemplando habilitagcao juridica, fiscal,
social e trabalhista, limitadas aos critérios necessarios e indispensaveis para o

atendimento da necessidade publica;

c¢) qualificagao técnica e econdémico-financeira, limitadas aos necessarios

e indispensaveis para o atendimento da necessidade publica;
d) critérios de aceitabilidade da proposta;

Xll — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtengao dos precos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado,

salvo se adotado orcamento de carater sigiloso, o que devera ser justificado;

Xlll — adequacao orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar de
processos para formacéo de registro de precos, os quais deverao indicar apenas
o codigo do elemento de despesa correspondente;

XIV — obrigagbes da contratante e do contratado;

XV — sanc¢des administrativas, na forma do Decreto n® 18.096, de 20 de
setembro de 2022.

§ 1° - O TR constara como anexo do edital nos casos de licitagao.
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§ 2° — Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Precos,
além dos requisitos elencados no caput, o TR devera conter:

| — justificativa para escolha do sistema de registro de precos, informando
o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

Il — indicagao do 6rgao ou entidade gerenciador da ata;
lll — indicacédo dos 6rgaos ou entidades participantes da ata;
IV — prazo para assinatura da ata;

V — prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacao;
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VI — previséo e justificativa da possibilidade de adesdo por érgéaos e
entidades nao participantes, bem como as condigées para esta adesao, exceto

quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a
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serem utilizados na licitagao, hipétese em que deverao ser descritas apenas as

condigbes especificas relativas ao caso concreto;

VIl — obrigagées do orgao gerenciador da ata, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as

obrigacdes especificas relativas ao objeto pretendido;

VIll — obrigacdes da detentora da ata, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagao,
hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigacdes especificas

relativas ao objeto pretendido.

§ 3° — Nos casos de contratagao cujo critério de julgamento seja melhor técnica
ou tecnica e prego, os parametros objetivos para julgamento das propostas

devem constar expressamente no TR.

§ 4° — Sempre que necessario, 0 TR podera conter parametros e descritivos

adicionais.

Art. 4° — Para a formalizacao dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade
de licitagao, os érgaos e entidades deverao incluir no termo de referéncia, além

dos elementos listados no art. 3°, no que couber, 0s que se seguem:

| — justificativa fundamentada para a contratacao através de dispensa ou
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inexigibilidade de licitagdo, informando o dispositivo legal no qual o caso
especifico se enquadra;

Il — caracterizagao da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso;

Il - razéo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
IV — justificativa do preco a ser contratado;
V —requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizacao do contrato.

Art. 5° — A Administracdo Publica podera prever, excepcionalmente, a
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apresentacao de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre

outros testes de interesse da Administragéo, de modo a comprovar a aderéncia
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do objeto ofertado as especificagcdes definidas no termo de referéncia ou no

projeto basico.

Paragrafo unico — A previsdo de apresentacdo de amostra, exame de
conformidade, prova de conceito ou outros testes constara expressamente no

termo de referéncia, que contera, além de outros que sejam necessarios:
| — apresentacao de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;

Il — previsao de critérios objetivos de avaliacdo detalhadamente
especificados.

Art. 6° — A utilizagado dos modelos de minutas de TR padronizados, instituidos e
divulgados oficialmente pelo Poder Executivo, € obrigatoria, exceto em caso de
justificativa motivada e anexada ao processo licitatorio ou de contratagdo direta

antes da emissao do parecer juridico.

Art. 7° — Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeito

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

§ efogados‘ da Ingazeira, 9 de janeiro de 2024.
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Nesta data fiz a publicacdo deste
ato no local de costume. J{
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Af. da Ingazeira
Funcionario (a}
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