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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

A contratagio de empresa para a prestagdo de servigos técnicos de consultoria e
assessoria em administragdo pablica para @ Camara Municipal de Iguaracy, de acordo comt as
especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A referida solicitagdo justifica-se para atender as necessidades do orgdo da
administracio da Camara, em seus atos e rotina, no que se refere aos atos de pessoal, realizando
Q os servigos de assessoria e consultoria, oferecendo suporte técnico.

Considerando a complexidade das atividades desenvolvidas, existe a necessidade diaria
de orientacdes acerca dos procedimentos que norteiam a eficiéneia das atividades, por meio de

profissionais capacitados e especializados, cuja especializagdo decorra, também, de
reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior.

Os servigos técnicos almejados dar-se-do pela necessidade de execucdo eficiente e legal,
bem como a conferéncia e trimites de documentos e informagdes, entre outros, para garantir a
execucio ordenada, ética, econdmica e eficaz das operagdes, dentro da mais rigorosa legalidade.
Para consequentemente garantir a eficiéncia necessaria ao Poder Legislativo Municipal.
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3. DESCRICAO DOS SERVICOS.
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e Assessoria e Consultoria em atendimento as necessidades da Camara Municipal e
atendimento a consultas formuladas por agentes designados pela Camara Municipal
via comunicagio telefonica, e-mail ou outros meios combinados entre as partes,
versando sobre questdes administrativas de ambito geral, ouvidoria, Planejamento
Estratégico, na construgdo do Plano de Contratagdes Anual e outras matérias
concernentes 3 Administragcdo Publica;

e Realizacdo de, no minimo, 1 (uma) visita técnica mensal visando aferir, corrigir e
aperfeicoar procedimentos administrativos da Camara;

e Proporcionar orientagdes especificas e acompanhamento relacionado as atividades
concernentes & Lei de Responsabilidade Fiscal e das Instrugdes do Tribunal de Contas
do Estado e das normas atinentes a Administragdo Publica, mediante a elaboragdo de
instrugdes, boletins e pareceres, realiza¢do de reunides com agentes politicos, dirigentes
e servidores, disponibilizagdo de planilhas e instrumentos auxiliares, necessarios a
administragdo da Camara Municipal.
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4. REFERENCIAIS DE PRECO:

Os custos estimados foram apurados a partir de orgamentos recebidos de empresas,
em pesquisa de mercado, conforme o caso.

As caracteristicas/descrigdo do objeto sdo:

ITEM | DESCRIMINACAO QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNITARIO | GLOBAL

~1

a1 A contratagdo de empresa R$7.274,37 | R$50.926,59
para a prestagdo de servigos
. técnicos de consultoria e

assessoria em administragdo

publica para a Camara
Municipal de Iguaracy, de
acordo com as especificagdes
técnicas constantes neste

0

ok

Termo de Referéncia.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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5.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com
as clausulas do respectivo contrato ou equivalente.
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5.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da execugdo do objeto contratado.

6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que apresentarem
alteragdes, imperfei¢des ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento

de ajuste pactuado, ainda que constatados apos o recebimento e/ou pagamento.
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6.3. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia
e expressa autorizagdo do Contratante.

5.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificagdo exigidas no
respectivo processo licitatorio, se for o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

5.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentagio na fase de habilitagao.

5.6. Executar todas as obrigacdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente,
;. enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

7. DOS PRAZOS

6.1.0 prazo maximo para a execug@o do objeto desta contratagdo e que admite prorrogagdo nos
casos previstos na legislagdo vigente, esta abaixo indicado e sera considerado a partir da

assinatura do Contrato:
INICIO DOS SERVICOS: imediato

6.2.0 prazo de vigéncia do contrato sera 7 (sete) meses a contar da data de assinatura do
contrato.

7. DO REAJUSTAMENTO
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7.1. As alteragdes, porventura necessarias ao fiel cumprimento deste contrato, serdo efetivadas
na forma e condig¢bes do art. 124 e seguintes da Lei n.° 14.133/21, formalizadas previamente
através e termo Aditivo, que passara a integrar este contrato para todos os fins legais.

'

7.2. O Contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Apds a execugdo dos servigos,
para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento de cada parcela.
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9. DAS ALTERACOES

9.1. As alteragdes, porventura necessarias ao fiel cumprimento deste contrato, serdo efetivadas
na forma e condicdes do art. 124 e seguintes da Lei n.° 14.133/21, formalizadas previamente
através e termo Aditivo, que passara a integrar este contrato para todos os fins legais.

9.2. O Contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Apds a execugdo dos servigos,
para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento de cada parcela.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A ADMINISTRACAO que deve atuar visando impedir ou minimizar os danos causados
pelos licitantes e contratados que descumprem suas obrigagdes.

11.2. A CONTRATADA estara sujeita as possiveis san¢des administrativas com fundamento
no artigo 156 da Lei n° 14.133 de 01 do abril de 2021.

12. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1.0 julgamento das propostas sera do TIPO MENOR PRECO GLOBAL.
13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifestagdo final, completa e
exclusiva, do acordo entre elas celebrado;

13.2. Obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagd@o.

13.3. Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas cldusulas deste Instrumento serdo
decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n® 14.133, de 01 de
abril de 2021.

Iguaracy, 27 de maio de 2024.

Thalita Barbosa de Oliveira Gomes
Diretora de Compras, Licita¢Ges e Contrato ﬁ
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