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UM RUMO NOVO COM
A FORCA DO POVO

DECRETO MUNICIPAL N° 108, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021

Regulamenta a concessdo de
diarias e ajuda de custo aos
agentes publicos do Municipio de
Sdo Jodo, revoga os Decretos
Municipais de nimeros 017, de 1°
de fevereiro de 2018, e 09, de 15
de janeiro de 2021, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOAO, Estado de
Pernambuco, no uso das atribuigdes que lhes sdo conferidas pelo art.
58, incs. II, IV e XXI, da Lei Organica Municipal, tendo em vista o
disposto no art. 129, § 29, da Lei Municipal n® 604, de 15 de junho
de 1993 (Estatuto dos Servidores Piblicos Civis do Municipio de Sdo
Jodo),

DECRETA:

Art. 1% O agente publico que se deslocar do Municipio de S3o
Jodo, a seu servico, em missdo, participacdo em eventos,
participacdo em cursos de capacitagdo profissional e para outras
atividades de interesse da Administragdo Publica Municipal, fard jus &
percepcao de diaria de viagem destinadas a cobrir os custos com
deslocamento, hospedagem e alimentac3o.

§ 10 As despesas com aquisicdo de passagens, taxas de
embarque, seguros, combustivel e demais despesas similares ndo
estdo incluidas no conceito de didria de que trata o caput de
artigo, as quais serdo concedidas pela Administracdo Puablica
Municipal ou reembolsadas por meio de ajuda de custo, devidamente
comprovadas.
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§ 20 Considera-se diaria com transporte aquela em que o
agente publico é transportado em veiculo oficial do Municipic, ou com
despesas de passagens custeadas pelos cofres publicos.

§ 39 A didria dentro dos limites territoriais do proprio Municipio
de Sdo Jodo sera utilizada quando o servidor for convocado pelo
Chefe do Poder Executivo, para atividades fora do local onde exerce
suas fungdes ou de seu domicilio.

Art. 2° Os valores das diarias de viagem sdo os constantes do
Anexo I deste Decreto.

Art. 3° O pedido de concessdo de diaria devera conter,
obrigatoriamente:

I - nome completo do agente publico;

IT — ndmero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas e na
Cédula de Identidade (RG);

IIT - numero da matricula funcional ou da portaria de
nomeacao;

IV - descrigdo do motivo do deslocamento ou da viagem;

V - data e horario da partida e do provavel retorno, que
deverdo ser compativeis com a finalidade do deslocamento, com o
calculo do nimero de diarias a serem concedidas.

§ 19 A solicitagao de diaria sera feita mediante o preenchimento
de formulario especifico, na forma do Anexo II deste Decreto,
devendo ser apresentada com antecedéncia minima de 3 (trés) dias
uteis da data prevista para o deslocamento ou da viagem, salvo caso
fortuito ou de forca maior.

§ 20 A concessdao da didria serd autorizada pelo respectivo
ordenador de despesa, estando condicionada a existéncia de dotacdo
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orgamentaria especifica e recursos financeiros disponiveis,
ressalvadas as situagdes de carater emergencial.

Art. 4° As didrias serdo devidas quando o deslocamento ou
viagem for superior a 04 (quatro) horas, devendo coincidir com
horario para almogo, levando em consideracdo o intersticio entre
partida e chegada.

Paragrafo dnico. Nos casos em que o deslocamento ou
viagem superar o tempo de 08 (oito) horas, o agente publico fard jus
a diaria com pernoite.

Art. 5° As didrias, até o limite de 5 (cinco), serdo pagas
antecipadamente.

§ 1° Quando a viagem durar mais de 5 (cinco) dias, a
autorizacdo da diaria dependerd de justificativa fundamentada do(a)
Secretario(a) Municipal ao(a) qual o agente publico se encontra
vinculado.

§ 20 Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas no
decorrer do afastamento do agente publico.

§ 39 As despesas de carater ndo essencial ao deslocamento, a
viagem e aos seus fins ndo serdao reembolsadas.

Art. 6° As despesas com combustiveis, realizadas em cardter
excepcional no curso do deslocamento ou da viagem, serdo
ressarcidas mediante apresentagdo de cupom ou nota fiscal, na forma
de ajuda de custo, o qual sera anexado na competente prestacdo de
contas.

Art. 7° Nos casos de indisponibilidade de veiculo oficial, ficam
autorizados deslocamento e viagem a servico do Municipio de S3o
Jodo em veiculo particular, cujas despesas serdo cobertas na form
de ajuda de custo, devidamente demonstradas.

/
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Art. 8° A autorizagdo para viagens internacionais é de
competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executivo.

Art. 9° O pedido de diaria devera ser protocolado junto a
Secretaria Municipal de Financas.

§ 10 A prestacdo de contas devera conter:
I - local de destino e, quando for o caso, pernoite;

IT — data e horario da partida e da chegada.
IIT - nimero de diarias recebidas;

IV - nos casos de participacgdo em cursos, seminarios,
congressos e correlatos, deverdo ser apresentados certificado de
participacdo ou outro documento habil.

§ 20 A prestacdo de contas deverd ser realizada até o 50
(quinto) dia dtil apds o regresso do deslocamento ou da viagem,
devendo ser datada e assinada pelo agente publico.

Art. 10. O 6rgdo de controle interno apreciard a legalidade da
despesa e solicitard, quando entender necessario, a sua
regularizacao, inclusive, ressarcimento de importdncia indevidamente
paga, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis, mediante processo
administrativo simplificado.

Art. 11. Na hip6tese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo
de afastamento, o agente publico farda jus a(s) diaria(s)
correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 12. Cabera ao agente publico, nos casos em que a agao
do afastamento for inferior ao nimero de dias previstos, restituir\ aos
cofres publicos municipais o valor das didrias remanescentes, no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar de seu retorno.
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Art. 13. Ao agente publico que ndo apresentar a prestacdo de
contas a que alude o art. 9° deste Decreto, fica vedada a concessdo
de novas diarias.

§ 19 A Secretaria Municipal de Finangas podera exigir do agente
publico a respectiva prestacdo de contas, que devera ser apresentada
no prazo improrrogdvel de 5 (cinco) dias UGteis.

§ 2C Nao sendo apresentada a prestagdo de contas pelo agente
publico responsavel, estd autorizado o desconto do valor pago a titulo
de diaria e/ou ajuda de custo da sua remuneracdo.

§ 39 O desconto mencionado no paragrafo anterior ndo poderd
ser superior, no més de referéncia, ao percentual de 30% (trinta por
cento), podendo, ainda, ser parcelado até a totalidade do valor
exigido.

§ 40 A apresentagdo da prestacdo de contas suspende a
realizagao dos descontos.

§ 59 Em caso de aprovagdo da prestacdo de contas tardiamente
apresentada, o0s valores eventualmente descontados serdo
restituidos.

Art. 14. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com
outra retribuicdo de cardter indenizatério de despesas com
alimentacao e hospedagem.

Art. 15. Revogam-se as disposigdes em sentido contrario, em
especial o Decreto Municipal n® 017, de 1° de fevereiro de 2018, e 0
Decreto Municipal n® 09, de 15 de janeiro de 2021.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagao. \

Palacio Municipal Jodo de Assis Moreno.
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Gabinete do Prefeito, Sdo Jodo, 16 de dezembro de 2021.

\

José Wilson Fe -
- Prefeito Co cioal -
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ANEXO |

TABELA DE DIARIAS

Valores para Diarias SEM TRANSPORTE / COM PERNOITE

DESTINO
TR Municipios | Municipios | Municipios
BENEFICIARIO | Dentrodo | distanfc)es distantes distantes distantesa | Capital do Capital do Internacional
Municipioc até 50 km de 51 km de 101 km partir de Estado Pais
até 100km | até 250km 251 km
Pre‘c;r’ze?tz'ce * R$600,00 | R$840,00 | R$900,00 | R$1.200,00 | R$1.200,00 | R$1.800,00 | R$2.700,00
Secretarios w* R$400,00 R$560,00 R$600,00 R$800,00 R$800,00 R$1.200,00 R$1.800,00
Comissionados = R$200,00 R$280,00 R$300,00 R$400,00 R$400,00 R$600,00 R$900,00
Nemais
fe()t;es R$55,00 R$110,00 R$155,00 R$165,00 RS$220,00 R$220,00 R$330,00 R$550,00
orista)
orista. k¥ *kk E =3 dk ¥ Fk k% E 2 3
Valores para Didrias COM TRANSPORTE / COM PERNOITE
DESTINO
Municiios Municipios | Municipios | Municipios
ENEFICIARIO Dentro do . P distantes distantes | distantesa | Capitaido | Capital do .
e distantes X p Internacional
Municipio 2t4 50 km de 51 km de 101 km partir de Estado Pais
até 100km | até 250km 251 km
geknoe Vice- xx R$450,00 | R$630,00 | R$675,00 | R$900,00 | R$900,00 * *x
2 2 prefeito
5 ZSecretdrios ** R$250,00 | R$350,00 | R$375,00 | R$500,00 | R$500,00 e e
8. Q}missionados i R$125,00 R$175,00 R$190,00 R$250,00 R$250,00 ** i
£ Demais
Se(gfe‘i;es R$40,00 | R$11500 | R$115,00 | R$11500 | R$150,00 | R$150,00 *x *x
motorista)
Motorista R$40,00 R$115,00 RS 115,00 R$115,00 R$150,00 R$150,00 i **
Valores para Diarias SEM TRANSPORTE / SEM PERNOITE
DESTINO
fesietilio Municipios | Municipios | Municipios
BENEFICIARIO | Dentro do i p distantes distantes distantesa | Capitaldo | Capital do .
. distantes H . Internacional
Municipio até 50 km de 51 km de 101 km partir de Estado Pais
%P até 100km | até 250km 251 km
refs:;;;tfce‘ *x R$300,00 | R$420,00 | R$450,00 | R$600,00 | R$600,00 | R$900,00 *x
Secretérios *x R$160,00 R$224,00 R$240,00 R$320,00 R$320,00 R$480,00 3
Comissionados ki R$80,00 R$115,00 R$120,00 R$160,00 R$160,00 R$240,00 i
Demais
ST;:;Z*S R$40,00 | R$6500 | RS$90,00 | R$100,00 | R$130,00 | R$130,00 | R$195,00 *
motorista)
Motorista *% *% % *% e *% ok *k )

Telefone: (87) 3784-1146 ou (87) 3784-1258 | CNPI: 10.146.371/0001-30
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UM RUMO NOVO COM

A FORCA DO POVO ANEXO |
TABELA DE DIARIAS
Valores para Diarias COM TRANSPORTE / SEM PERNOITE
DESTING
Municipios Municipios | Municipios | Municipios
BENEFICIARIO | Dentro do distanfes distantes distantes | distantesa | Capitaldo | Capital do W
Municipio até 50 km de 51 km de 101 km partir de Estado Pais
até 100km | até 250km 251 km
Prefeito e o
2 . *% *k
Ve prefeio R$200,00 R$280,00 R$300,00 R$400,00 R$400,00
Secretarios i R$100,00 R$140,00 R$150,00 R$200,00 R$200,00 *E Hk
Comissionados bk R$50,00 R$70,00 R$75,00 R$100,00 R$100,00 ik ikl
] 'mais
. ridores ;
. R$40,00 R$40,00 R$40,00 R$45,00 R$60,00 RS$S60,00 *E 2
orista) /\
wivtorista R$40,00 R$40,00 R$40,00 R$45,00 R$60,00 RS60,00 HeE \ wE

VdIOWOKNEA DESNYH S NGIIVYE O LHO
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**Situagbes em gue ndo se aplica o pagamento de diarias.
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UM RUMO NOVO COM

{ ) C/ TRANSPORTE - C/ PERNOITE
{ ) S/ TRANSPORTE - C/ PERNOITE

TIPO: { ) COMBUSTIVEL { ) PASSAGEM
FORMA: ( ) ANTECIPADO { ) REEMBOLSAVEL

AFORCA DO POVO
ANEXO I
REQUERIMENTO DE CONCESSAOQO DE DIARIAS

NOME:

MATRICULA/PORTARIA: CPF:

CARGO/FUNCAO: LOTACAO:

MOTIVO DA VIAGEM:

DESTINO:
(@]
A
;Q: DiA E HORA DE SAIDA (PREVISTO}: DIA E HORA DE RETORNO (PREVISTO):
% QUANTIDADE DE DIARIAS: AJUDA DE CUSTO:
% - ( )SIM { JNAO
g CATEGORIA:
(=]
£
0
T
>

{ ) C/ TRANSPORTE - S/ PERNOITE
{ )S/ TRANSPORTE - S/ PERNOITE

MEIO DE TRANSPORTE:

( ) VEICULO OFICIAL ( ) VEICULO PROPRIO

PLACA VEICULO:

( }AEREO { ) RODOVIARIO
OBS.:
Sao Jodo, de

Assinatura do Requerente

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA: DESPACHO DA SECRETARIA DE FINANCAS:
Ass.: AsS.:
PREFEITURA DE SAO JOAO

Palacio Municipal Jodo de Assis Moreno | Rua Augusto Peixoto, 31, Centro - S30 Jodo/PE - CEP: 55.435-00

Telefone: (87) 3784-1146 ou (87) 3784-1258 | CNP3J: 10.146.371/0001-30
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UM RUMO NOVO COM

A FORCA DO POVO
ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM
NOME:
MATRICULA/PORTARIA: CPF:
CARGO/FUNCAO: LOTACAO:

MOTIVO DA VIAGEM:

DESTINO:

DIA E HORA DE SAIDA (EFETIVA}:

DIA E HORA DE RETORNO (EFETIVO):

QUANTIDADE DE DIARIAS RECEBIDAS:

AJUDA DE CUSTO: { )SIM { INAO

CATEGORIA:
{ )} C/ TRANSPORTE - C/ PERNOITE |{ )S/ TRANSPORTE - C/ PERNOITE
( }C/ TRANSPORTE - S/ PERNOITE |{ )} S/ TRANSPORTE - S/ PERNOITE

TIPO: ( ) COMBUSTIVEL { }PASSAGEM
FORMA: { ) ANTECIPADO { )REEMBOLSAVEL

VALOR DA AJUDA DE CUSTO:

TIPO DE COMPROVANTES ANEXO:

( )CERTIFICADO { JPASSAGEM ( )JATA

( )DECLARACAO { )LISTA DE PRESENCA { )RELATORIO
( )NOTAFISCAL ( )CUPOM FISCAL

VdIOWONEA DASNYH S NGIIVYEOE LHO

R$

VALORES PAGOS ANTECIPADAMENTE:
{ )SiM { INAO
{ JFALTA PAGARRS

VALORES A SEREM RESTITUIDOS A PREFEITURA:

{ )SIM { )NAO VALOR: IDENTIFICADOR DO COMPROVANTE ANEXO

OBS. DESCRICAC SUCINTA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

Sao Jodo, de de

Assinatura do Servidor

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA:
Estando a documenta¢do em ordem, encaminhe-se para anexo ao empenho.

Data / _J

Ass.:

PREFEITURA DE SAO JOAO
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