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LEI N° 1.110, DE 25 DE ABRIL DE 2023.

Ementa: Reformula a estrutura administrativa da
Cdmara Municipal de Vereadores de Palmeirina.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PALMEIRINA, Estado de Pernambuco,
no uso de suas atribuigdes legais e de acordo com a Lei Organica Municipal, faz saber
que a Camara Municipal aprovou, em SessOes realizadas nos dias 27 de margo e 10 de
abril de 2023, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- Fica reformulada a estrutura administrativa da Camara Municipal de
Vereadores de Palmeirina, extinguindo e criando cargos para dar mais efetividade e
eficiéncia ao Poder Legislativo Municipal de Palmeirina.

Art. 2°- Fica extinto o cargo comissionado de assessor juridico da Camara
Municipal de Vereadores de Palmeirina. S

Art. 3°- Fica criado o cargo de Secretario Executivo, de natureza politica, de
provimento em comissdo, de livre nomeagédo e exoneragdo, com requisitos, atribuigoes e
vencimentos, nos termos do anexo I desta Lei.

Art. 4°- Fica criado o cargo de Diretor de Recursos Humanos (RH), de
provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, com requisitos, atribuigdes e
vencimentos, nos termos do anexo I desta Lei.

Art. 5° Fica criado o cargo de assessor administrativo, de provimento em
comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, com requisitos, atribuigdes vagas e
vencimentos, nos termos do anexo I desta Lei.
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Art. 6°- Fica criado o cargo de auxiliar administrativo, de provimento em
comissio, de livre nomeagdo e exoneragdo, com requisitos, atribuigdes vagas e
vencimentos, nos termos do anexo I desta Lei.

Art. 7°- Fica criado o cargo comissionado de assessor de seguranga, de
provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, com requisitos, atribuigdes
vagas e vencimentos, nos termos do anexo I desta Lei.
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Art. 8°- Ficam regulamentadas aos cargos da estrutura administrativa da Camara
Municipal de Vereadores de Palmeirina as seguintes gratificagdes com respectivas
defini¢des e valores:

§1°. A gratificagdo de Chefia atribuida ao servidor efetivo que for designado
para exercer a respectiva atribuigdo, com valor de até¢ 100% do salario base;
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§2°. A gratificagdo de Geréncia atribuida ao servidor efetivo que for designado ,
para exercer a respectiva atribuigdo, com valor de até 100% do salario base;

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRINA
CNPJ:10.144.038./0001-91

Av. Des. Joao Paes de Carvalho, 233, Palmeirina - PE, 55310-000
Telefone: (87) 3791-1156



Jpd°80S¥TT9ZYOEZ0Z-8Y/PeojuMop/fedioiunjyedua.edsue./Iq juI'SB0IN|0S-)1"PNojd// dny
N

Ty,
- TEN
T,
o
o
Pyl
_‘
>
—
O
>
_‘
X
>
zZ
n
o
>
X
m
zZ
@)
>

Trabalhando
pelo amor
da nossa vida

|

% PREFEITURA DE
PALMEIRINA

§3°. A gratificagdio de Coordenagdo atribuida ao servidor efetivo que for
designado para exercer a respectiva atribuigdo, com valor de até 100% do salario base;

§4°. A gratificagdo de Comissdo atribuida ao servidor que for designado para
exercer a respectiva atribui¢do, enquanto perdure a necessidade, , com valor de até
100% do salario base;

§5°. A gratificagido de Desempenho atribuida ao servidor que for designado para
exercer a respectiva atribuigdo, enquanto perdure a necessidade, com valor de até 100%
do salario base;

§6°. A gratificagdo de Fun¢do atribuida ao servidor que for designado para
exercer a respectiva atribuigdo, enquanto perdure a necessidade, com valor de até 100%
do salario base.

Art. 9°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Gabinete da Prefeita em, 25 de abril de 2023. e
prloNe

Vs Wit

THATIANNE PINTO MACEDO LIMA
-Prefeita-
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ANEXO 1
LEI N° 1.110, de 25 de abril de 2023.

CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO
REQUISITOS: NIVEL MEDIO

DEFINICAO: Realizar todos os trabalhos burocraticos relativos ao Gabinete da Presidéncia.
Prestar assisténcia ao Presidente em suas relagdes politicas com os demais 6rgéaos e entidades
publicas e privadas e associagdes de classe; Elaborar a redagdo das correspondéncias oficiais
da Camara ligadas ao Gabinete da Presidéncia; Controlar a agenda oficial do Presidente;
Atender ao publico, Auxiliar no controle de projetos pautados, constando prazos para
apreciagdo, adiamentos, aprovagdo ou rejeigdo e outros motivos de encerramento, para
tramitagdo da matéria; Auxiliar no arquivamento de Leis, Decretos Legislativos, Resolugdes,
Mogdes, Requerimentos, Indicagdes, Atos e Sistema de Referenciamento em meio
magnético ou manual; Auxiliar nas atividades relacionadas ao protocolo, arquivos e
zeladoria da Camara Municipal; Executar outras tarefas que lhe forem determinadas pelo
superior imediato.

VAGA: 01

VENCIMENTO: LEI ESPECIFICA COM EQUIVALENCIA A SECRETARIO
MUNICIPAL

CARGO: DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS
REQUISITOS: NIVEL MEDIO
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DEFINICAO: Responsavel pelo o planejamento, organizagdo, diregdo e controle das
atividades de recursos humanos, através da definigdo de normas e politicas. Planejar,
organizar, dirigir e controlar as atividades de recursos humanos, através da defini¢ao de
normas politicas, que visem dotar a administragdo de uma forga de trabalho qualificada e
eficaz. Prestar atendimento e esclarecimento ao publico interno, pessoalmente, por meio de
oficios ou por meio de ferramentas de comunicag¢@o que lhe forem disponibilizadas. Efetuar
e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisicdes e outros impressos. Operar
computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais postos a
sua disposigdo, contribuindo para os processos de automagdo, alimentagio de dados e
agiliza¢@o das rotinas de trabalho relativos a sua area de atuagdo. Executar outras atividades
correlatas ou complementares determinadas.

VAGAS: 01

VENCIMENTO: RS 1.320,00
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ANEXO 1
LEI N° 1.110, de 25 de abril de 2023.

CARGO: ASSESSOR ADMINISTRATIVO
REQUISITOS: NIVEL MEDIO

DEFINICAOQ: Assessorar o superior imediato no desempenho de suas fungdes, auxiliando
na execu¢do de suas tarefas administrativas e em reunides, marcando e cancelando
compromissos. Acompanhar a execugdo de tarefas a serem operacionalizadas em outras
areas para garantir o resultado esperado. Recepcionando pessoas internas e externas a
comunidade. Organizar eventos e prestar servigos como organiza¢do de agenda pessoal,
quando solicitado. Emitir informagdes; analisar dados, controlar e analisar processos, operar
maquinas e equipamentos com vistas a assegurar o eficiente funcionamento da area de
atuagdo. Supervisionar agdes, monitorando resultados. . ..

VAGAS: 03 Ha

VENCIMENTO: RS 1.320,00

CARGO: ASSESSOR DE SEGURANCA
REQUISITOS: NIVEL MEDIO
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DEFINICAO: Fazer identificagio de mercadorias adquiridas por funcionarios e prestadores
de servigo, realizar a conferéncia de recebimento de mercadorias, fazer a vistoria de armarios
e controle de acesso, realizar a seguranga que a cdmara necessita, garantir a tranquilidade e
seguranca das pessoas, ficar atendo a entrada e saida de pessoas, usar equipamentos como
detector de metais, para facilitar a seguranga, se comunicar imediatamente ao superior caso
haja alguma ocorréncia, enviar relatorios de emergéncias, fazer controle de acesso, sistemas
e processos, revisdo, elaboragdo e implantagdo de normas, fazer todo o langamento em
planilhas e procedimentos, monitoramento de sistemas de emergéncia e visita a postos de
trabalho.

VAGAS: 02

VENCIMENTO: RS 1.320,00
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