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TERMO DE REFERENCIA
COM BASE NO ART. 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

OBJETO: Contratacao dos servigos especializados de Assessoria e Consultoria na Gestao de
recursos e convénios para atender a Administragdo Municipal de Palmeirina-PE.

1. JUSTIFICATIVA:

O Municipio de Palmeirina/PE vem buscando dar celeridade na capitacdo de recursos e na
liberagdo dos recursos oriundos do governo Federal e Estadual e seus 6rgédos executores tais
como: Ministério da Educacido (FNDE), Ministério da Saude (FNS), Fundacao Nacional de
Saude (FUNASA), Ministério das Cidades, Saude, Turismo, Integragéo, Agricultura, Cultura,
Comunicagao, Esporte, Meio Ambiente, Ciéncia e Tecnologia, Desenvolvimento Social e
Agrario, além das Secretarias de Politicas de Promogao da Igualdade Racional, Secretaria
Especial de Agricultura Familiar e Desenvolvimento Agrario, Incra, Presidéncia da Republica,
entre outros, através de convénios, termos de adesédo, termos de compromissos e contratos
de repasse junto & CAIXA ECONOMICA FEDERAL através de auxilio especializado na
operacionalizacado dos Sistemas Federais SICONV, SIMEC, SISMOB, SIGA, SISPAC, S2ID,
SIG-SDH, e como também acompanhamento, monitoramento e langamento de dados e
relatérios técnicos das obras e em andamento nos sistemas supracitados e Prestacido de
contas parcial e final com a devida aprovacao da mesma.

Contratagdo com o intuito de minimizar o déficit de técnicos da Prefeitura, visando através
deste processo melhorar a capacidade de captacao de recursos a nivel federal, estadual e
ainda atender com maior agilidade as demandas de projetos com recursos préprios. Ademais,
por se tratar de inicio de mandato, ha a necessidade da contratagdo de Assessoria para
orientar a atual Administragdo em relagao aos convénios neste inicio de mandato.

2. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

ITEM DESCRIGAO UNID QUANTIDADE

01 Prestagég de servigos. técnicos ~especializados em|  MENSAL 10
Assessoria e Consultoria na Gestdo de recursos e
convénios para atender a Administragdo Municipal de
Palmeirina-PE.

2.1 O objeto deste Instrumento é a contratagdo de empresa especializada na prestagéo de
servicos técnicos de assessoria e consultoria na fiscalizagao de projetos, pareceres, estudos,
planejamentos e gestdo de convénios oriundos de recursos municipais, estaduais e federais,
prestacdo de contas, cadastramento, gerenciamento e prestacdo de contas “online” de
convénios no Portal dos Convénios SICONV, SIGCON, SISMOB, SIMEC MODULO — OBRAS
e demais.

2.2 . O escopo dos servigcos a serem contratados inclui:

a) “Auditoria/apuracao/levantamento de informagdes” em todos os Convénios vigentes no
Municipio, incluindo analise nos Planos de Trabalho, Procedimentos Licitatérios, Boletins de
Medicao, Notas Fiscais, Pagamentos e Prestacdo de Contas daqueles ja finalizados;

b) Elaborar propostas e planos de trabalhos visando uma possivel captagdo de recursos
utilizando-se dos sistemas de convénios dos governos Federal e Estadual, SICONV e
SIGCON, respectivamente;



Py — PREFEITURA DE

&VA=—— PALMEIRINA
= lc'

Trabalhando pelo amor
da nossa vida

c) Cadastrar cartas-consultas oriundas de emendas parlamentares nos diversos sistemas da
Unido e do Estado;

d)Acompanhar a evolugao de todos os planos de trabalhos e propostas prestando o devido
apoio administrativoa equipe da Prefeitura — Secretariado Municipal,

e)Prestar apoio técnico para a elaboragéo de projetos basicos e termos de referéncia;
f)Apoiar no planejamento e acompanhamento da implementacdo das metas e etapas dos
planos de trabalhos epropostas de forma individualizada;

g)Apoiar na alimentacao, atualizagdo de dados e monitoramento nos sistemas SISMOB,
GEOOBRAS eSUASWEB - Saude, Tribunal de Contas e Assisténcia Social, respectivamente;
h)Prestar Apoio/Assessoria a Tesouraria em assuntos inerentes aos instrumentos publicos —
Convénios,Contratos de Repasses e Instrumentos congéneres;

Monitorar os convénios por meio de ferramenta informatizada prépria, gerando relatérios
relativos a cadainstrumento;

i)Monitorar o Sistema Nacional de Convénios — SICONV, na etapa de execugao,
pagamento e prestacao decontas;

Operacionalizar todas as funcionalidades do SIGCON e SICONV, inclusive, a ordem
bancaria de transferéncia voluntaria — OBTV;

j)Elaborar planilhas de remanejamento de recursos quando necessario;

k)Responder, tempestivamente, a todas as diligéncias advindas dos 6rgaos Concedentes
responsaveis pelo gerenciamento dos recursos repassados ao Municipio através de convénios
voluntarios, contratos de repasses, emenda parlamentar e instrumentos congéneres;
I)Responsabilizar-se pela vigéncia dos instrumentos publicos, bem como, pleitear dilagao de
prazo e termos aditivos, quando for o caso;

m)Organizar e providenciar junto a equipe da Prefeitura a juntada documental para o devido
processo de prestacdes de contas;

n)Prestar suporte na elaboragdo dos processos de prestagdo de contas dos programas do
FNDE (PDDE, PNAEe PNATE);

o)Realizar a prestagdo de contas final apds o término dos convénios até a sua aprovacgao
juntos aos orgdosconcedentes;

3. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

3.1.Sem prejuizo do integral cumprimento das disposi¢des deste Procedimento
administrativo bem como das obriga¢des decorrentes do contrato, cabe a contratada:

a. Zelar pela fiel execugédo do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e
humanos necessariospara tanto;

b. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ouculpa, na execugao do contrato, bem como, por qualquer que venha a
ser causados por seus prepostos, em idénticas hipoteses;

c.Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execucado do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21, com suas
alteracoes;

d.Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execug¢ao do objeto
da contratacao, tais como: transporte, frete, carga e descarga, instalacao etc.;

e.Manter-se durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigacbées assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao
que darao origem ao contrato;
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f.A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administragdo, em caso de rescisao
administrativa previstano Art. 155 da Lei 14.133/21;

g.A CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade dos materiais
fornecidos, bem como, efetuar a substituicdo, e totalmente as suas expensas de qualquer
produto fornecido fora das especificacdes constantes da proposta apresentada;

h.Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes da prestacdo dos
servicos, respondendo por eles nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21;

i.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE;

j-Assumir inteira responsabilidade pela execugdo do contrato e efetua-los de acordo com as
especificagbes constantes da proposta e/ou instrugbes do contrato;

k.Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizagao do
contrato, qualquer anormalidade verificada;

I.Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
Administragao e/ou aterceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;

m.Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente o 6nus
decorrente, independentemente da fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE;

n.Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execugao
do contrato;

o.Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e receber
comunicagdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido em lei;

p.Informar na proposta a qualificagdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou seja:
nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil, Nacionalidade e
Profissdo, informando qual o instrumento que |he outorga poderes para firmar o referido
contrato (Contrato Social ou Procuracao);

g.Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informagdo a cerca das
atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

r.Assumir todas e quaisquer reclamacgdes e arcar com os 6nus decorrentes de agdes judiciais,
por prejuizos avidos e originados da execucgido do contrato, e que sejam ajuizados contra a
CONTRATANTE por terceiros;

s.Submeter-se a mais ampla fiscalizacdo da CONTRATANTE, por meio de seus ficais/gestores
a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser efetuada nas
dependéncias da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento das obriga¢des
contratuais;

t.Cumprir, durante a execug¢ao do contrato, todas as leis e posturas federais, estaduais ou
municipais vigentes e atinentes, sendo a unica responsavel por prejuizos decorrentes de
infragcdes a que houver dado causa;
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u.Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as informagdes
técnicas pertinentes.

4, DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a. Efetuar o pagamento relativo a execugao do servigo efetivamente realizado, de acordo com
as respectivas clausulas do presente contrato;

b.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do servigo
contratado;

c.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade do
servico, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de
suas responsabilidades contratuais e legais;

d.Designar representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal deste contrato, nos termos da
norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, respectivamente,
permitida a contratacao de terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes pertinentes a
essas atribui¢des.

5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a devida prestacao dos servigos
e mediante a apresentacao da nota fiscal devidamente atestada pelo Orgao solicitante dos
Servicos.

6. DA FISCALIZAGAO

6.1 A fiscalizacdo da prestagdo dos servigos aqui dispostos sera realizada pela Secretaria
Municipal de Governo.

7. DOS CUSTOS

7.1 Com base nos custos para execugao do objeto da contratacao em tela, obtidos mediante
pesquisa no site Tome Contas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e Portais de
Municipios no Estado de Pernambuco, na forma do Art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021,
relacionamos abaixo o pregco médio de referéncia considerado satisfatério. As pesquisas
realizadas estdo anexas neste termo.

MUNICIPIO VALOR MENSAL
TACAIMBO/PE R$  4.000,00
CALGADO/PE R$  5.000,00
GAMELEIRA/PE R$  5.500,00
BODOCO-PE R$  10.000,00
MEDINA DE PREGOS MENSAL R$  5.250,00

Valor total maximo admitido estimado para 10 meses = R$ 52.500,00 (Cinquenta e dois mil
e quinhentos reais).

7.2 Resultante de pesquisa no sitio do TOME CONTAS — TCE/PE, https://sistemas.tce.pe.gov.br/,
tomada como parametro a mediana entre os pregos cotados de contratos e prestagao de

servicos de mesma natureza, que sera considerado como valor maximo admissivel para a
contratacao, para o periodo de 10 (dez meses.
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7.3. Conforme a Instrugdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021, o Método Matematico
Aplicado foi a Mediana pregos obtidos — conforme “Consolidacao de Precgos”, anexo ao Termo
de Referéncia.

8. DA COMPROVAGAO DA REGULARIDADE JURIDICA, FISCAL E TECNICA
8.1 A empresa a ser contratada devera comprovar a regularidade juridica, fiscal e técnica.

8.2 A proposta e os documentos remetidos deverdo ser encaminhados em original ou por
copia autenticada, porservidor da Prefeitura Municipal de Palmeirina.

9.1. HABILITAGAO JURIDICA;

9.1 Conforme previsdo contida no art. 66 da Lei Federal N° 14.133/2021,"A habilitacdo
juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, e
a documentacéo a ser apresentada por ele limita- se &8 comprovagao de existéncia juridica da
pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada."

Ante ao exposto a proponente podera apresentar no que couber:

a) Certificado de Condigéao de Microempreendedor Individual, quando couber;

b) Registro comercial, no caso de empresario individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e de todas as alteragcdes ou da
consolidacao respectiva, devidamente registrado, em se tratando de sociedade empresaria e
sociedade simples, e quando for o caso, acompanhado de documento comprovando os seus
administradores;

d) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir, devendo todos os documentos estar
traduzidos para o vernaculo por tradutor oficial; em qualquer dos casos acima enumerados, 0
objeto constante do ato constitutivo da empresa devera ser compativel com o objeto licitado.

9.2 — QUALIFICAGAO TECNICA (ART. 67 DA LEI 14.133/2021);

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por Pessoa Juridica de direito publico ou
privado, comprovando a capacidade técnica para atendimento ao objeto, constando declaragao
do emitente de cada atestado de que a prestagdo de servigos ocorreu, no minimo, de forma
satisfatéria, cumprimento de prazos e demais condi¢des da execucao.

9.3 - FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (ART. 68 DA LEI 14.133/2021);

a) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

C) A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outraequivalente, na forma da lei;

d) A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) A regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
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10. DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR 123/06

Aplicam-se ao presente procedimento as disposi¢des constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Palmeirina/PE, 19 de fevereiro de 2024.

THATIANNE PINTO MACEDO LIMA
PREFEITA



