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TERMO DE REFER~ENCIA
APRESENTACAO

o

A elaboracgao do presente Termo de Referéncia atende ao estipulado pelo art. 6°, Inciso XXIII,
da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021. Tem o objetivo de fornecer aos interessados a perfeita
caracterizacdo dos produtos e servigos, descrevendo-os detalhadamente e, assim, servir de
base para a apresentacdo das propostas. Portanto, serdo analisadas aqui as obrigagbes da
empresa a ser contratada para execugao dos servicos, bem como as da Prefeitura Municipal de
Palmeirina/PE, na qualidade de contratante.

1 FUNDAMENTAGAO JURIDICA

1.1 Considerando que o valor global de contratagdo seja inferior a R$ 8.500,00 (oito mil e
quinhentos  reais), nos termos do artigo 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021 c.cDecreto n°
10.922/2021, encontram-se atendidos os principios da legalidade, economicidade e celeridade
no feito.

1.2. Fundamenta-se a prestagao de servigcos constantes deste Termo de Referéncia, conforme
disposicdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
Decreto n® 11.317, de 29 de dezembro de 2022, que atualiza os valores estabelecidos na
referida lei, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;

[.]

3° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo seréo
preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrénico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacao do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

1.3. Isto posto, opta-se pela dispensa da licitacdo por considerar que o valor da contratagao
nao compensa os custos aos cofres da Administragdo com procedimentos licitatérios indicados
no artigo 28 da Lei n° 14.133/2021

2. JUSTIFICATIVA

2.12.1 O Municipio de Palmeirina/PE vem buscando dar celeridade na prestacao de contas,
capitacédo de recursos e na liberagdo dos recursos oriundos do governo Federal e Estadual e
seus 6rgaos executores tais como: Ministério do Trabalho e Assisténcia Social, por meio do
Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, bem como, Secretaria Estadual de
Desenvolvimento Social, Crianga, Juventude e Prevengéao a Violéncia e as Drogas, por meio do
Fundo Estadual de Assisténcia Social - FEAS, entre outros, através de convénios, Programas,
termos de adesao, através de auxilio especializado na operacionalizagdo do Sistema/Web
Federal SUASWEB, e como também acompanhamento, monitoramento e langamento de
dados e relatérios técnicos das Prestagao de contas parcial e final com a devida aprovagdo da
mesma. Como a Prefeitura Municipal de Palmeirina/PE nao dispbe em seu quadro profissionais
capacitados necessita da contratacdo de assessoria técnica para gerenciar, monitorar e
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acompanhar as Prestagdes de Contas conforme descrito neste Termo de Referéncia.

o

3.0BJETO:

3.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de consultoria, assessoria técnica,
monitoramento e elaboracdo de prestacdo de contas de recursos oriundos de Convénios,
Programas, Financiamentos, Termos de adesdo e Termos de compromisso firmados pelo
Municipio de Palmeirina/PE, por meio da Secretaria/lFundo Municipal de Assisténcia Social.
Conforme descricbes constantes deste Termo de Referéncia, que é parte integrante
indissociavel do Ato Convocatério.

LOTE UNICO - Servicos de Consultoria e assessoria técnica e institucional especializada em
elaborar prestacao de contas parcial e final dos devidos convénios e demais pactuacdes
formalizadas pelo municipio de Palmeirina/PE, por meio da Secretaria/Fundo Municipal de
Assisténcia Social na esfera Estadual e/ou Federal.

4. EXECUGAO DAS ATIVIDADES REFERENTES AO OBJETO

4.1. Prestacdo de Contgs dos Convénios, Programas, Termos de Adesdo e Termos de
compromisso Junto aos Orgéos concedentes na esfera Estadual e/ou Federal;

4.2.Inclusdo e acompanhamento nos Portais WEB de Convénios e Prestagbes de Contas do
Governo Federal, da documentacao e das informagdes necessarias a andlise e aprovagao das
prestacdes de contas dos recursos oriundos de convénios, contratos de repasses, termo de
compromisso, instrumentos similares, etc., nos termos da legislacao vigente;

4.3.Elaboracdo e acompanhamento de todas as prestacées de contas dos recursos oriundos
do Governo Federal e Estadual, decorrentes de convénios, contratos de repasses, termos de
cooperacgao, termos de ajustes, termos de adesdo, termo de responsabilidade, termo de
compromisso e demais instrumentos similares, nos termos da legislagéo vigente;

4.4 Acompanhamento sistematico do CAUC - Cadastro Unico de Convénios e providéncias
para regularizacdo de pendéncias, quando necessario;

4.5.Prestar assessoria aos funcionarios da Prefeitura para correta aplicacao dos recursos
oriundo de convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de adesao, programas,
como forma de atender as diretrizes do instrumento firmado, diretrizes do programa e a
legislacao vigente;

4.6.0s servigos serdo prestados na sede do Municipio ou no escritério da contratada, além
deste ficar a disposi¢cdo para qualquer tipo de consulta ou orientagdo, tanto pessoalmente ou
por qualquer meio de comunicacao disponivel.

5. DA FORMA DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Dentre outras exigéncias pertinentes, as propostas a serem apresentadas pelas licitantes
deverdo obedecer ao que se segue:

5.1.1 Ser informado o VALOR GLOBAL para os servicos objeto deste Anexo | Termo de
Referéncia, valor este, que devera ser expresso em algarismo e por extenso, de forma clara e
precisa, sem alternativas de pregos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a
termais de um resultado;
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6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRAPARTIDA:

o

6.1. Prestar servicos de acordo com as determinagbes da CONTRATANTE e com normas pré-
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.2. Dispor de técnicos com experiéncia em servigos similares aos do presente contrato para
acompanhamento e monitoramento dos sistemas;

6.3. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as
condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no Processo;

6.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes tributarias decorrentes desta contratacao, tais
como: Salarios e todas as obrigagdes tributarias, sociais, previdenciarias, trabalhistas e de
acidentes de trabalho e demais encargos decorrentes da execugdo dos servicos dos
funcionarios envolvidos na prestagao dos servigcos objeto deste certame;

7. DA QUALIFICAGAO TECNICA DA EMPRESA CONTRATADA
A empresa e/ou seu responsavel técnico, devera atender que dispde dos seguintes requisitos:

7.1 COMPROVACAO DE APTIDAO PARA DESEMPENHO DE ATIVIDADE PERTINENTE E
COMPATIVEL EM CARACTERISTICAS COM O OBJETO DA LICITACAO, MEDIANTE
ATESTADO (S) DE PRESTACAO DE SERVICO (S) POR PESSOA JURIDICA DE DIREITO
PUBLICO OU PRIVADO.Somente ser&o aceitos o(s) atestado(s) com as seguintes informagdes:
em PAPEL TIMBRADO da pessoa juridica de direito publico ou privado, com as seguintes
informacdes: CNPJ, RAZAO SOCIAL, e estar assinado pelo responsavel que o expediu, bem
como com a indicagéo do respectivo cargo ou fungao;

7.1.1 No caso do atestado ser expedido por pessoa juridica de direito publico o0 mesmo NAO
SERA NECESSARIO ESTA COM A SUA ASSINATURA RECONHECIDO FIRMA EM
CARTORIO.

7.1.2 No caso do atestado ser expedido por pessoa juridica de direito privado o mesmo devera
estar com a assinatura DEVIDAMENTE RECONHECIDO FIRMA EM CARTORIO, SOB PENA
DE DESCLASSIFICACAO.

7.2 Para comprovagao do Quadro Técnico.

7.2.1 Comprovacao da licitante de possuir em quadro, na data prevista para a realizacdo da
licitagéo, profissional(is) de nivel médio, detentor(es) de Atestado de Capacidade Técnica, que
comprovem as atividades compativeis com o objeto do lote cotado, e que detenha de
experiéncia comprovada igual ou superior a 10 (dez) anos de atuagéao.

Comprovacgao que a licitante possui em seu quadro técnico permanente ou em seu quadro de
direcado, na data de apresentacdo da documentagao e da proposta, comprovados mediante o
registro em carteira de trabalho ou contrato de prestagao de servigos, um profissional de Nivel
Médio, que assinara pelos servigos prestados.

7.2.2 Os profissionais indicados pela empresa deveréo participar da execugéao do objeto desta
licitacdo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administragao.
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8. DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DAS RESPONSABILIDADES

o

8.1. A empresa contratada devera executar os servigos pelo prazo de 12 (doze) meses,
devendo os trabalhos serem apresentados de forma clara e concisa, ficando a mesma na
obrigacao de prestar todos os esclarecimentos necessarios, bem como corrigir eventuais falhas
ou omissoes.

8.2. Podera o prazo de vigéncia a partir da data de sua assinatura, ser prorrogado mediante
termo aditivo, conforme os termos do art. 6°, Inciso XXIIl, da Lei n® 14.133 de 01 de abril de
2021suas alteracgdes posteriores.

8.3. Também fica sob responsabilidade da contratada a permanecia de um profissional
habilitado

8.4.na area durante 01 (um) dia quinzenalmente sob observancia das demandas apresentadas
e total disponibilidade para acompanhamento e execug¢ao de atividades home office. Para a
execucgao dos servigos ora licitados.

9. OBRIGAGOES E RESPOSABILIDADES DO MUNICIPIO

9.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus
trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

9.2. Acompanhar através das Secretarias responsaveis pela execucdo das pactuacdes e pela
Secretaria de administracdo a prestacio dos servigos por parte da CONTRATADA;

9.3. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;

9.4. Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo, a execucao dos servigos, de forma parcial
e/ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas no instrumento
contratual;

9.5. Recusar quaisquer servigos que difiram dos padrbes exigidos;

9.6. Decidir dentro dos limites de suas atribuicdes, as questdes que forem levantadas em
campo durante o andamento dos servicos;

9.7. Arcar com despesas de translado, em caso de deslocamentos para 6rgdos da
administracdo publica localizados em outros Estados, necessarios para trato de situacdes
inerentes ao objeto deste termo de referéncia.

10. DA CONDIGCAO DE PAGAMENTO:

A fatura relativa aos servicos mensalmente prestados devera ser apresentada a Secretaria
Municipal competente, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a realizagao dos servigos,

10.1 para fins de conferéncia e atestacdo da execucgéo dos servigos.

10.2 Caso o faturamento seja aprovado pelo Secretario competente, o pagamento sera
efetuado até o dia 10 do més subsequente apds o protocolo da fatura pelo CONTRATADO.

11. DOS RECURSOS ALOCADOS:

11.1 Os recursos para a referida contratacdo serdo provenientes do orcamento do Municipio
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de Palmeirina/PE do exercicio de 2024, conforme dotagdo orgamentaria abaixo:

o

02 PODER EXECUTIVO

02.0702 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

08 Assisténcia social

08.122 Administracao geral

08.122.0801 GESTAO ADMINISTRATIVA DA ASSISTENCIA SOCIAL

08.122.0801.2202 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

3.3.90.35 Servigos de Consultoria

1.500 - Recursos nao Vinculados de Impostos

12. DOS VALORES MAXIMOS ADMITIDOS:

12.1 Descricdo minima do objeto e valores maximos admitidos

VR. UNIT.

: TG VR. TOTAL.
ITEM DESCRIGAO DO SERVIGO UNID | QUANT. MAXIMO
ADMITIDO
e ADMITIDO

SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
TECNICA ESPECIALIZADA EM ELABORAR
PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL E FINAL
1 DOS DEVIDOS CONVENIOS E PROGRAMAS | MENSAL 10 R$ 2.500,00 R$ 25.000,00
FORMALIZADOS NA ESFERA ESTADUAL E/OU
FEDERAL, POR MEIO DA SECRETARIA/FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

12.2 O valor total estimado do servico da presente contratagdo é de R$ 25.000,00 (vinte e
cinco mil reais), resultante de pesquisa no sitio do TOME CONTAS - TCE/PE,
https://sistemas.tce.pe.gov.br, tomada como parametro a mediana entre os precos cotados de
contratos e prestacdo de servicos de mesma natureza, que sera considerado como valor
maximo mensal admissivel para a contratagao, para o periodo de 10 (dois) meses.

12.3 Conforme a Instrucdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021, o Método Matematico
Aplicado foi a Mediana dos pregos obtidos — conforme “Consolidagcao de Pregcos”, anexo ao
Termo de Referéncia

13. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO:

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

13.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do
contrato, representante da Administragdo especialmente designado conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Fedral n° 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assistilos e subsidia-los com informagodes pertinentes
a essa atribuicao;

13.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
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dos defeitos observados;

13.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

13.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia- lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execucgao contratual,

13.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados;

13.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e n&o excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagao ou o0 acompanhamento pelo contratante.

14. ALTERAGOES DO CONTRATO:

14.1. ventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021;

14.2. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato;

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. EXTINGAO DO CONTRATO:

15.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagdes previstas
nos incisos | a IX do art. 137 da Lei Fedral n® 14.133/2021.

15.2. A extingao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagado, por mediagdo ou por comité de
resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

15.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragcdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo;



[

/] =] PREFEITURA DE
;&J—-— PALMEIRINA

' Trabalhando pelo amor
da nossa vida

15.4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as
consequéncia indicadas no art. 139 da Lei Fedral n® 14.133/2021, sem prejuizo das sancbes
previstas na Lei Fedral n° 14.133/2021 e no Edital e Anexos.

—

15.5. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

15.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; 15.5.3. Indenizagdes e multas.
16. DA GARANTIA DE EXECUGAO:

16.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

17.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, quais sejam:

17.1.1. dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

17.1.2. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;
17.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

17.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcao exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.1.8. apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou a execugao do contrato;

17.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
17.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

17.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto e 2013.
18. DA SUBCONTRATAGAO:

18.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatério..
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19. DA LEGISLAGAO:

19.1. Conforme disposi¢des do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023, que atualizou os valores
estabelecidos na referida lei, conforme segue:

Art. 75. E dispensével a licitagdo:

Il - para contratagcdao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigcos e compras;

[.]

3° As contratacées de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serao
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagcdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Palmeirina, 22 de Fevereiro de 2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PALMEIRNA
ANDERSON VIANA DA SILVA
SECRETARIO



