DECRETO N° 009, DE 03 DE MARCO DE 2022.
NORMATIZA ) CONTROLE DA
MOVIMENTACAO DOS BENS PATRIMONIAIS
MOVEIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

JAQUEIRA.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE JAQUEIRA, Estado de Pernambuco, no uso de
suas atribuicoes legais, ¢ de acordo com o artigo 65, inciso VI, da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto estabelece normas administrativas visando ao controle da

movimentacao patrimonial dos bens moveis pertencentes a Prefeitura Municipal de Jaquerra.

Titulo I
Da Organizagao Patrimonial
Capitulo |

Dos Conceitos
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Art. 2°, Para [ins deste Decreto considera-se:
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[ - Amortizacio - reducio do valor aplicado na aquisicao de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis com existéneia ou exercicio de
duracio limitada, ou cujo objeto sejam bens de utihzacio por prazo legal ou contratualmente

limitado.

I - Apropriacao - ncorporacao dos custos de um bem patrumonial fabricado ou
('()llS‘J"lli(l() I)Cl?l cn(,i(]a(]c, l'C?LliY}I(];l lll(‘.(‘li?l[llc a i(](ill!i[‘l(‘?l(:;l() })I'C(?iSEl (IC scu valor, por IIlCi()

da identificacio de seu custo de producio ou fabricacio.

11 - Bem ocioso - quando o bem, embora em perfeitas condicoes de uso, nao
estiver sendo aproveitado.

IV - Depreciacao - a reducao do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda

de utilidade por uso, agio da natureza ou obsolescéncia.

V - Incorporagio - a inclusio de um bem no acervo patrimonial da enudade,

bem como a adicao do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contadoria.
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Secio 11
Do Registro Analitico
Subsecio I
Do tombamento

Art. 24. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplarda o

cadastro, o emplaquetamento ¢ a emissao do Termo de Responsabilidade.

Art. 25. A classifica¢ao dos bens tombados tera por base o Plano de Contas
Aplicado ao Sctor Publico - PCASP.

7

Pardgralo Unico. A Contabihdade ¢ o Orgio responsivel pelas modificacoes nos
enquadramentos previstos neste artigo.

Art. 26. O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a alimentacio
dos dados no sistema informatizado.

Paragralo Unico. O cadastro referido no caput ¢ a atribuicao exclusiva do setor

de patrimdnio, mediante a utihza¢io de usuario e senha mdividualizados.
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Art. 27. Havera registro analitico de todos os bens de carater permanente, de
forma que seja assegurada a perfeita caracternizacio de cada um deles.
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Art. 28. A perfeita caracterizagao dos bens movers contemplara a indicacio das
caracteristicas fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do niimero de série ou
numeragao de fdbrica, quando existentes, das cores ¢, quando pertinente, do material de

fabricacao e demais mformacoes especificas que se mostrem necessarias.
Art. 29. Apés o cadastro, o setor de patriménio providenciara a emissao do termo
de responsabilidade, conforme anexo I deste decreto, ¢ destinarda o bem a Unidade

Administrativa requisitante.

Pariagralo Unico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,

obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do bem.
Art. 30. O valor do ativo quando da compra compreendera:
I - O preco de compra ou valor da aquisicio;

IT - Os impostos nao recuperaveis sobre a compra;
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III - Os descontos comerciais na compra;

IV - Outros gastos merentes ao processo de aquisicio € necessarios ao

funcimmmento dO bem;

V - Os gastos posteriores com possibilidade de geracao de beneficios econéomicos

futuros.

Subsecio 11
Do emplaquetamento

Art. 31. O emplaquetamento sera rcalizado pelo Sctor de Patriménio ou por

comissao designada para essa finalidade.

Art. 82. A plaqueta devera ser alixada em local perfeitamente visivel, sem
sobreposicao de informacoes contidas nas etiquetas de fabrica, como miimero de série e afins,

¢ de forma que se evitem drcas que possamn acclerar a sua deterioragio.

Art. 33. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em

razio do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificacao podera ser realizada mediante
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gravacao, pintura, entalhe ou outros meios que se mostren convenientes.

Pardgrafo Unico. As formas de identificacdo que se mostrem alternativas as
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ctiquetas padronizadas deverdo ser relacionadas pelo setor de patriménio por meio de
formulario especifico, que conterd a descricio dos bens, o numero patrimonial, o

responsavel, a localizagao e o tipo de plaqueta empregado.

Art. 34. Nao haverda mas de uma plaqueta por bem, salvo excegoes

expressamente consignadas em relatorio especifico pelo setor de patriménio.

Art. 35. Identificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patriménio deverd
providenciar a sua substituiciao, mantendo malterada a numeracio de tombamento.

Paragrafo Unico. Nao havendo etiquetas padronizadas para reposi¢ao, o Sctor de
Patrimoénio podera providenciar, provisoriamente, a identificacio do bem por meio de

pintura, carimbo, marca fisica, entre outros que sc mostrem convenientes.

Art. 36. Apos o processo de tombamento, o Setor de Patrimoénio fard constar,
mediante aposicao de carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso

do bem, o termo "l'ombado’, indicando a data de tombamento ¢ a assinatura.
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Secio II1
Do Registro Sintético

Art. 87. A Contabilidade mantera registros sint¢ticos dos bens movets.

Art. 38. Os registros sintéticos serio realizados em conformidade com as normas

de contabilidade publica vigentes.

Secao IV
Da Integragio

Art. 39. A Contabilidade adequara scus registros em razio do controle analitico

exercido pelo setor de patrimonio.

Art. 40. As incorporacdes, as baixas, os saldos anteriores, os saldos atuais, as
depreciacoes do més, as depreciacoes acumuladas, os valores de reavaliagio ou reducao ao
valor recuperavel deverio constar no relatério de movimentagao patrimonial, conforme
relatorio, a ser encaminhado a Contadora, pelo sctor de patrimoénio, at¢ o dia 30 (trinta)

subsequente de cada mes.
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Art. 41. Sempre que a contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no
sistema de controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das informagoes
prestadas pelo Setor de Patrimoénio, deverao ser realizados testes de auditoria, proposigao
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das medidas corretivas ¢ acompanhamento dos resultados sugeridos.

Pardgralo Unico. Enquanto permanccerem as inconsisténcias previstas no caput,

a Contabilidade nio adequara os seus registros aos cadastros do Setor de Patriménio.

Art. 42. A Contabihidade encaminhara ao Setor de Patriménio todos os
documentos fiscais relativos a material permanente que nao contenham, mediante a posicao
de carimbo especifico ou manualmente, o termo "Tombado”, com a mdicacdo da data de

tombamento e da respectiva assmatura.

Paragralo Unico. A Contabilidade tera o prazo de 15 (quinze) dias tteis para o

cumprimento do disposto no caput.
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CAPITULO 1V
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE DE DO REPARO DE BENS
Secio [
Do Termo de Responsabilidade

Art. 48, Ap0s o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patrimoénio destinara o
bem a unidade administrativa requisitante e providenciard a emissio do Termo de

Responsabilidade, conforme Anexo I deste Decreto.

Paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado
obrigatoriamente pelo responsavel pela guarda ¢ uso dos bens.

Secao 11
Do Reparo de Bens

Art. 44. A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera ser
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> DA TRANSFERENCIA
Secio 1

Do Termo de Transferéncia
Art. 46. O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela unidade
administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe ¢, por fim, pelo

responsavel pelo Setor de Patrimonio.

Art. 47. Compete ao Setor de Patrimonio a emissio do Termo de Transferéncia.
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Art. 48. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberao 1 (uma) via

do Termo de Transferéncia, conforme Anexo II deste Decreto.

Secio 11
Dos Procedimentos ¢ da Formalidade

Art. 49. A Transferéncia consiste na modalidade de movimentacao de material,

com troca de responsabilidade de uma Unidade Adnmumnistrativa para outra, intcgrantes da

Q AVENIDA FRANCISCO PELLEGRINO. N 162, CENTRO,

MUNICIPI0 DE JAQUEIRA. ESTADO DE PERNAMBUGO CNPJ: 01.613.988/0001-71 B3 GABINETEPREFF:iNAQUEIRA@GMAIL.COM




mesma cntidade.

Art. 50. A wansferéncia deverd ser registrada no sistema informatizado
patrimonial, com a devida troca de recponcabilidade seguida da emissio e assmatura do

Termo de Transferéncia, conforme Anexo II deste Decreto.

Art. 51. O registro da transleréncia tem por [inalidade controlar a movimentacao
dos bens patrimoniats movels de uma Unidade Admimistrativa para outra, sem alteracio
patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso
do bem.

Art. 52. Todas as transferéncias patrimoniais deverao ser acompanhadas pelo
Sctor de Patriménio.

Art. 53. A wansleréncia entre Unidades Administrativas de bens moveis
permanentes depende do conhecimento tempestivo do setor de patriménio, que atualizara
OS Seus registros.
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z CAPITULO X1
> DA BAIXA

Art. 55. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusao do bem movel
do patriménio quando vernificado furto, extravio, sinistro, morte (semovente), alienacoes,
alteracao de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e outros, devendo ser
[eito por meio do termo de baixa, conforme Anexo I deste Decreto emitido e arquivado

pelo Setor de Patrimonio.

Art. 56. A baixa de bem patrimonial mével serd formalizada mediante a emissao
¢ assinatura do Termo de Baixa, anexado ao laudo ou parecer técnico motivador da mesma.

1pd-8G6S8TTEZTZZ02-2S/Peojumop;/ediolunjyeiousedsuel/ig’jul'seoon|os-11"pnojo//:dny

§1°. O laudo técnico devera ser emitido por comissio dos servidores
devidamente designada ou por pessoa fisica ou juridica especializada, constando o valor da
reavaliacio dos bens, o estado de conservacio e, tratando-se de bem inservivel, a sua

subclassificacéo.
§2°. O laudo de que trata esse artigo devera ser emitido com base em estado

técnico circunstanciado, padronizado e comprovavel por meio de documentos.
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Art. 57. Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial movel, sua
baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial ¢ da conclusio do processo de

. o .
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Art. 58. A baixa de bem patrimonial mével motivada por alicnagao sempre deverd

ser precedida de procedimento licitatorio, exceto nos casos previstos eni le1.

Art. 59. A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientagoes contidas

neste decreto e demais normas pertinentes, em especial as de transito.

CAPITULO VII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art. 60. O Setor de Patrimonio emitird a Lista de Bens em Disponibilidade dos
bens méveis disponiveis para as Unidades Administrativas, concebendo o prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados a partir da data da emissao, para as unidades manifestarem

INIETCSsSC POr €sses l)CllS.

Art. 61. A unidade administrativa interessada por bem em disponibilidade deverd
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entrar em contado com o setor de patriménio dentro do prazo de 10 (dez) dias tteis, contados

a partir da data de sua inclusao na lista de bens em disponibilidade.
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Art. 62. Decorrido o prazo estabelecido no art. 60° sem que haja interessado
pelos bens em disponibilidade, o Setor de Patriménio encaminhara a relacio desses bens ao

servico de licitacoes para que se proceda a alienagio, observada a rotina a ser estabelecida.

Art. 63. Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo inferior
20 estabelecido no art. 60, o Sctor de Patrimoénio podera encaminhar, formalmente, a todos
os responsaveis pelas unidades administrativas, a relacio dos bens disponiveis, reduzindo o

prazo ai estabelecido.

CAPITULO VII
DA REAVALIACAO E DA REDUCAO AO VALOR DE MERCADO

Segao 1
Da Reavahacio

Art. 64. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciacao
acumulada na data da reavaliacio deve ser eliminada contra o valor contdbil bruto do ativo,

atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado.
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Pardgralo Unico. O registro previsto no caput sera realizado nos registros
analitico, pelo Setor de Patriménio, e sintético pela Contabilidade.

Art. 65. Quando um item do atvo mobilizado ¢ reavaliado, todo o grupo de

contas do ativo imobilizado ao qual pertence esse ativo também devera ser reavaliado.

Art. 66. A reavaliagio serd realizada através da elaboragao de um laudo técnico
por perito ou entidade especializada ou por meio de relatorio de avaliagio realizado por uma
comissao de servidores, devidamente designada para essa linalidade.

Art. 67. Constardao no laudo técnico previsto no art. 66;

I- A documenta¢ao com a descricao detalhada referente a cada bem que esteja
sendo avaliado;

IT - A identificacao contabil do bem;

III - Os critérios utilizados para avaliacao do bem e sua respectiva fundamentacio;
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IV - A vida atl remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios

de depreciagio, a amortizagio ou a cxauslio;
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V - A data de avaliacio;
VI - A identificacio do responsavel pela reavaliacio;

Art. 68. Poderao servir de fonte de informacao para a avaliacio do valor de um
bem, além de outros meios que se mostrem convenientes:

[ - O valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresa, Por anincios ¢
outros melos;

IT - Para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os precos médios de
veiculos efetivamente praticados no mercado brasileiro expedido pela Fundacio Instituto de

Pesquisa Econémica, também conhecida como Tabela Fipe.

Art. 69. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do ativo,
pode-se defini-lo com base em parametros de referéncia que considerem bens com

caracteristicas, circunstancias e localizacoes assemelhadas.
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Secio I1
Da Redugio ao Valor Recuperivel

Art. 70. A obtencdo do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o

valor justo menos os custos de alicnacio de um ativo ¢ o seu valor em uso.

Pardgralo Unico. Considera-se como valor justo aquele pelo qual o objetivo pode
ser trocado, existindo um conhecimento amplo e disposicio por parte dos envolvidos no
negocio, em uma transagio sem favorecimento.

Art. 71. Na obtencao do preco de mercado, sera priorizado o preco atual de
cotagao. Caso o preco atual ndo esteja disponivel, serd utilizado o preco da transacio mas

recente, devendo ser justificado o motivo pelo qual nio se obteve o preco atual.

Art. 72. Na realizacio do teste de imparidade serd considerado, além do valor de

mercado, o valor de uso do ativo.

Art. 73. Identificada ¢ aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se avaliar e
mdicar a vida Gitil remanescente do bem ¢ do scu valor residual.
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CAPITULO IX
DA DEPRECIACAO
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Art. 74. O registro da depreciagio seré realizado de forma analitica pelo Setor de
Patrimonio, e sintéuca, pela Contabilidade.

Art. 75. A delinicio das taxas de depreciacio deverd considerar a determinacio

fisica do bem, assim como o seu desgaste pelo uso ¢ a sua obsolescéncia.

Paragralo unico. Os critérios indicados no caput também serdo utilizados para se

detinir a necessidade de depreciagio de determinado bem ou de grupos de ativos.

Art. 76. O registro da depreciagio ¢ mensal, devendo os dados estar disponiveis

a qualquer momento pelo Setor de Patrimonio.

Art. 77. A depreciacgio cessari ao término do periodo de vida util do bem e desde
que o scu valor contabil scja 1gual ao valor residual.

Art. 78. A delinicao da vida 1til sera realizada, para os bens novos, pelo Setor de

Contabilidade, ¢ para os bens sujeitos a nova avaliacao, pela comissio de servidores ou
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especialistas responsaveis pelo processo.

Pardgralo Unico. Todos os fatores considerados para a determinacio do tempo
de vida ttil do bem devem estar documentados, indicando os parametros ¢ fndices que
tenham sido utilizados, bem como as normas ou laudos técnicos.

Art. 79. O registro da depreciacio terd com método a linha reta, ou cotas

constantes, que sc utilizada de taxa de depreciacio constante durante a vida adl do ativo, caso
seu valor residual nio se altere.

Art. 80. A depreciacio micia-se no més scguinte a colocacao do bem em
condicoes de uso, nao havendo depreciacio em fracio menor que um mgds.

Art. 81. Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente 3 sua

posse pela administragao Publica, a contabilidade poderd estabelecer com novo prazo de vida
ttil par ao bem, de forma optativa:

[ - Metade do tempo de vida atil dessa classe de ben;

IT - Resultado de uma avaliagio técnica que defina o tempo de vida util pela qual
o bem ainda podera gerar beneficios para o ente;
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III - Restante do tempo de vida atil do bem, levando em consideracio a primeira
nstalacao desse bem.
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CAPITULO X

3 DO INVENTARIO

H

=1

o . N . . .. ..

2 Art. 82. A realizacao do Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis deve
a . 9 o Y

R atender ao disposto na Lei Federal N°© 4.320, de 17 de marco de 1964.

S

N

@ Art. 83. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera ser
[N . T , . Fa ® B

& encaminhado, anualmente 4 Contadoria até¢ 3 (trés) dias tteis apés o encerramento do
a s , - «

2 exercicio contabil, que ocorre em 31 de dezembro.

o

Art. 84. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis sera realizado por
comissio especifica devidamente designada.

Art. 85. Duranie o periodo da realizagio do inventdrio, sem que haja em processo

manifestacio expressa do sctor de patriménio, nio poders, em relacio a unidade
administrativa em vistoriamento:
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I - A Contadoria liquidar despesas que sc relacionem com

aquisicio, confeccio,
reforma e conservacio de bens méveis:

IT - O Almoxarifado distribuir ou baixar bens movels; ¢
III - Haver transferéncia internas,

Arxt. 80. As chefias de cada unidade administrativa serio comunicadas pelo Setor
de Patriménio de realizacio do mventario, coin, pelo menos, 15 (

quinze) dias de
antecedéncia do seu inicio.

Paragrafo Unico. O prazo indicado no caput ¢ par a orgar

zagio interna das
Unidades Administrativas, visando ao

atendumento do principio constitucional da eficiéncia

quando da realizacio do inventario.

Art. 87. Apos o recebimento dos inventirios analiticos, a Contadoria procedera a
analise ¢ 0s ajustamentos necessarios i apresentacio do Balanco Geral

da entidade, dentro
do prazo cstabelecido na legislacao vigente.
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Pardgrafo Unico. Quando houver diferenca entre os assentamentos contaveis o
mventirio, a Contadoria poderd realizar auditoria especific

a com objetvo de apurar as
divergéncias.
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CAPITULO XI
DO ARQUIVAMENTO

Art. 83. O Sctor de Patrimonio manter: arquivadas as vias originais dos termos
de responsabilidade ¢ termos de transferéncia,

Art. 89. Quando do arquivamento, os processos de Bens Patrimoniais méveis

deverao conter, entre outros, os seguintes documentos:

I - Na incorporacgio: via original ¢ assinada do Termo de Responsabilidade,
conforme Anexo I deste Decreto;

II' - Na wansferéncia: via original e assinada do Termo de Transferéncia,
conforme Anexo II deste Decreto; e

III - Na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme Anexo 111
deste Decreto.
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Art. 90. As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou alienagao

de bens serdo arquivadas junto ao processo de baixa.

TITULO II
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 91. O sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados pela
legislacao vigente ¢ conter, pelo menos, os seguintes campos de preenchimento em relagao
ao bem de natureza permanente.

I- O responsavel pelo uso;

II- A descricao;

I1I- O fornecedor;

IV- A localizacao;
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V- O valor de aquisicio;

VI- O valor atual;

o
o
P!
_|
>
P
o
>
_|
T
>
z
%)
0
>
sl
m
z
Q
>

VIII- A numeragio [iscal;
[X- Os valores de reavaliacio, reducio do valor recuperdvel e depreciagio.

Art. 92. O sistema mformatizado disponibilizard, a qualquer tempo, 0s seguintes

rclatorios:
[ - Relagido de bens agrupados por responsaveis;
IT - Relacao de bens agrupados por agrupamentos contabeis;
III - inventario analitico do bem, por Unidade Administrativa;
[V - Relacio dos Termos de Transferéncia;
V - Relacio dos Termos de Responsabilidades.

Art. 93. O sistema mformatizado deverd possuir mecanismos de controle de
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acesso de usuarios baseados, no minimo, na segregacao das funcoes.

Art. 94. A base de dados do sistema informatizado devera possuir mecanismos

de protecio contra acesso direto nio autorizado.

Art. 95. Devera ser realizada copia de seguranca periodica de base de dados do
sistema informatizado, de forma que permita a sua recuperacio em caso de incidente ou

falha, sem prejuizo de outros procedumentos.

Art. 96. O sistema informatizado devera conter rotinas para a realizacio de
corregoes ou anulacoes por meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das
iIlI‘()I'lIIZIC()CS ()l'i.gillllis ill('llli(]}lS }lI)(,)S St ('()Illilbili[}l(;{l(), dC F()I‘Illll a pl"CS(‘)I’VH O l‘eg‘islr()

historico de todos os alos.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 97, Quando houver entendimentos diversos entre as arcas envolvidas no
registro analitico sobre a necessidade de mcorporacio, baixa, valorizacio, desvalorizacio e

depreciacio de determinados bens, o Setor de Patrimonio devera encaminhar 2 Contadoria
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o formulario Solicitagao de Registro Contdbil, em duas vias.

§1° Apos a andlise dos fundamentos contidos no formulario Solicitacao de
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Registro Contabil, a contadoria se pronunciara de forma circunstanciada, devolvendo-o ao

Sctor de Patriménio no prazo maximo de 20 (vinte) dias teis.

§2°. Nas situacoes em que permanecerein as divergéncias técnicas, apos analise
dos fundamentos contidos no formulario solicitagao de registro contabil, ¢ identificada a
significativa relevancia dos valores envolvidos, a administracio podera solicitar parecer
t¢enico de outro profissional ou empresa especializada que possuaim notorios conhecimentos

na matéria ¢ que scjam devidamente registrados no conselho regional de contabilidade.

Art. 98. O Setor de Patrimonio encaminharda a Contadoria, até¢ o 5° quinto dia
utll de cada més, o Formulario de Movimenta¢ao Patrimonial, que relacionara, de forma

analitica, todas as incorporagoes ¢ baixas de bens patrimoniais.
Art. 99. Os anexos apresentados neste Decreto sao de uso obrigatono por todas
as Unidades admuustrativas, nao podendo solrer nenhum tipo de alteragio, salvo por

disposicao normativa.

Paragrafo Unico. A confeccio dos mmpressos anexos a este Decreto é de
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responsabilidade do Setor de Patriménio, sendo facultada a utilizacio de sistema

mformatizado.

Art. 100. E vedada a utilizacio de chancela ou assemelhados na assinatura dos
anexos deste Decreto.

Art. 101. Os lormularios deverao ser preenchidos sem erros, rasuras ou emendas.
Art. 102. Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda €
responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que podera ser formalizada até o nivel de
setor ou ainda, de cargo ou funcio, quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura

organizacional o comportar, sem prejuizo do dispositivo no art. 13.

Art. 103. As davidas ¢ casos omissos relacionados a matéria tratada neste Decreto

serio resolvidos pela Sceretaria de Administracio.

iz
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g2 ps Art. 104. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que os bem(ns) patrimonial(is) acima especificado(s) esta(3o) sob minha
responsabilidade, a partir da data de assinatura deste Termo de Responsabilidade.
Comprometo-me a manté-lo(s) em condi¢ées adequadas para o desenvolvimento normal dos
trabalhos. As aplicagoes deste termo obedecem. em especial, ao disposto no artigo 70,
pardgralo tinico, da Constituicio Federal.

Unidade:

Sub-Unidade:

Grupo/Chapa
Descri¢ao do Bem

Valor R$

£g 1asnp! :1od opeuisse
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Quantidade de Itens:
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ANEXO II

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS PATRIMONIAIS

DA UNIDADE / SUB-UNIDADE:
PARA A UNIDADE / SUB-UNIDADE:

ID. Grupo/Chapa Descrigio do Bem

Recebi o(s) bem(s) acima especificado(s), que a parti desta data esta(ao) sob minha

rcsponsabilidadc.

JAQUEIRA - PE DE DE

£g 1asnp! :1od opeuisse

Chefe da Unidade que Translere Chefe da Unidade que Recebe
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Chele do setor de patrimonio
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ANEXO III
TERMO DE BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS

UNIDADE / SUB-UNIDADE:

ID. Grupo/Chapa

Descrigio do BemValor da Baixa
Data da Baixa Tipo da Baixa
Historico de Movimentagao
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Chefe do setor de patriménio
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ANEXO IV

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

TERMO N°
Aulorizo, através do presente, o Sr. (Sra). da
Empresa telefone (XX) X.XXXX-

XXXX, no Municipio de , arctrada ¢ transporte para eleito de

Q=
§§_U reparo/manutencio os bens de propriedade do (home da cntidade) pelo periodo de
© 20
323 . )
= g ,J_:' aproximadamente _______ dias, até que o bem retorne recuperado ou nio ao Setor de
Y ®  Patrimonio.
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EMPRESA RESPONSAVEL PELO REPARO/MANUTENCAO
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