
DECRFTO NQ 009, DE 03 DE MARCO DE 2022.

N () RMAT17IA            0            CONTROLE           DA

MOVIMENTACAO   DOS   BENS   PATRIMONIAIS

M6vF,Is    DA    PREFF.rluRA    MUNIclpAL   DE

JAQUEIRA.

A PREFEITh DO MUNIcipIO DEJAQUEIRA, Estado de Pemambuco, no uso de

suas atribuic6es legrris, e de acordo com o artigo 65, inciso VI, da ljei Orginica Municipal,

D E C R E T A:

AIt.  1Q.  Este Decreto estabelece norlnas adriiinistrativas visando ao controle da
movimentapao patrimonial dos bens m6veis pertenc`entes a Prefeitura Municipal de Jaqueira.

Titulo I
D a Orgariizapho Pzitrimorrial

Capilulo I
Dos Conceitos

Art. 29. Para rins deste I)ccreto considcra-se:

I   -  Amorti7acao  -  reducao  do  valor  aplicado  na  aquisieao  de  direitos  de

propriedade e qualsquer outros, inclusive ativos intarigi'vcis com exisrfencia ou exercicio de
dura€ao linritada, oil c`ujo objeto sejam hens de titili7.acao por pra7,o legal ou contr2ifualmente
lilnitado.

11 - Apropriacao - incorporapao dos custos de uin ben patrimonial fabricndo ou
construido pela cntidatle, reali7L{ida mecliaritc fl idclitiric€ic.ao prccisa de seu valor, por mcio

da identificacao de seu custo de produ€ie oil fabricac{io.

Ill - Ben ocioso - quando o ben, embora em perfeitas condic6es de uso, nho
estivcr sendo aproveirado.

IV - Depreciacao - a reducao do valor dos bells tangiveis pelo desgaste ou perda
dc utilidaLde por uso, aeao da naturezzi ou obsolescencia.

V -  Incorpora€ao - a inclusfo de urn bern no acervo patrimolrial da entidade,
bern como a adicao do seu valor <i conta do ativo imobili7ndo da Contadoria.
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Seeao 11
Do Rechstro 4inahico

Subsecao I
Do tombanento

Art.  24.  0  tombamento  dos  bens  de  natureza  permanenle  contemplara  o
cadastro, o emplaquetamento e a erhissao do Termo de Responsabilidade.

Art.  25.  A  classifica¢ao  dos  bens  tombados  tera por base  o  Plano  de  Contas
Aplicado ao Setor Pi'1blico - PCASP.

Paragrafo tJliico. A Conhabihdade 6 o 6rgio responsavel pelas modificac6es mos
enquadramentos previstos neste artigo.

Art,. 26. 0 cadastro dos bells permanentes sera realizado mediante a alimentacio
dos dados no sistema informatizado.

Paragrafo Unico. 0 cadastro referido no caput 6 zi atribuicao exclusiva do setor
de patrim6nio, mediante a utilizacao de usuino e senha individualizados.

Art.  27.  I-Iavera rechstro  arlalitico  de  todos  os bens de  carat,er permanente,  de
forma que seja assegurada a perfeita caracterizacao de cada urn deles.

Art. 28. A perfata caracterizaeao dos hens m6veis contemplara aL indica€ao das
caracteristicas  fisicas  do  hem,  d[is  medidas,  do  modelo,  do  tipo,  do  m'ilnero  de  serie  ou
numel-apao  de fabrica,  quando  existeiites,  das  c`orcs  e,  quando  perchente,  do material de
fabricacao e demals informa€6es especificas que se mostrem necessinas.

Art. 29. Ap6s o cadastro, o setor de patrim6nio providenciari a cmissao do termo
de  responsabilidade,  confomie  anexo  I  deste  decreto,  e  destinara  o  ben  a  Unidade
Administrativa requisitante.

Parigrafo   tTnico.    0   Termo   de   Responsabilidade   devefa   ser   assinado,
obrigatoriamente, pelo responsivel pela guarda e uso do ben.

Art. 30. 0 valor do ativo quando da compra compreendcri:

I - 0 pre€o dc collipra ou valor da aquisit`io;

11 - Os impostos nao recuperiveis sobre a compra;
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Ill - Os descontos comercials na compra;

IV   -   Outros   gnstos   inerenles   ao   processo   de   aquisi€ao   e  necessalios   ao

funcionanento do bern;

V - Os gastos posteriores com possibilidade de gera€ao de beneficios econ6micos
futuros.

Subsecao 11
D o emplaquetanento

Art.  31.  0 emplaquctamento  sera realizndo pelo Setor de Patrim6nio  ou por
comissho desigriada pai`a essa finalidade.

Art.  32.  A  plaqueta  devefa  ser  afixada  elm  local  perfeitamelite  visivel,  seili
sobreposicao de informac6es contidas nas etiquetas de fabrica, como ninero de s6rie e arms,
e de forma que se cviLem areas quc possarn acclerar a sua deteriorapao.

Art. 33. Identiflcada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em
razao do tamanho ou estrutura fisica do ben, a identificacao podera ser realizada mediante

grava¢:ao, pintura, cntalhe ou outros meios que se mostrem conveliientes.

Parigrafo  tTnico.  As  formas  de  identificacao  que  se  mostrem  altern`dtivas  as
ctiquetas  padronizadas  deverao  ser  relacionadas  pelo  setor  de  patrim6nio  por  meio  de
formuldrio   especifico,   que   conteri  a  descri¢ao   dos   bens,   o   ninero  patrinonial,   o
responsavel, a localiza€ao e o tipo de plaqueth emprcgrdo.

ALrt.   34.   Nao   havera   mats   de   uma   plaqueta   por   ben,   salvo   excec6es
expressamente consigriadaLs em relat(')rio especifico pelo setor de patrim6nio.

Art.  35.  Identificado  o  extravio  de  plaqueta,  o  Setor  de  Patrim6nio  devera

providenciar a sua substituicao, mantendo inalterada a numerapho de tombamento.

Paragrafo [Jnico. N<io havcndo etiquetas padronizadas para rcposicao, o Setor de
Patrim6nio  podera  providenciar,  provisoriarnente,  a.  identincacao  do  ben  por  meio  de

pintura, carimbo, marca fisica, entre outros quc se IIiostrcm convenientes.

Art. 36. Ap6s o processo de tombamento, o Setor de Patrim6nio fara constar,
mediante aposi¢ao de carimbo especrfico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso
do bern, o termo Tombado", indicando a data de tombarnento e aL assinatura.
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Segao Ill
Do Reristro Sintetico

Art. 37. A Contabilidnde mantefa realstros sinteticos dos bens m6veis.

Art. 38. Os redrstros sinteticos serao realizados em conformidade com as norma.s
de contabhidade ptiblica vigentes.

Sapao IV
Da htegracao

Art. 39. A Contabilidade adequara seus registros em razao do controle analitico
exercido pelo setor de patrim6nio.

Art.  40.  As  incorporac6es,  as  baixas,  os  saldos  anteriores,  os  saldos  atuais,  as
depreciap6es do mss, as depreciac6es acumuladas, os valores de reavaliap,ao ou redugao ao
valor  rec`uperavel  devcrao  coiistar  no  relat6rio  dc  moviinentacao  patrimonial,  conforme
relat6rio,  a ser encairilinado a Contadoria, pelo set,or de patrim6nio,  ate o cia 30  (trinta)
subsequente de cada mss.

Art.  41.  Sempre  que  a  contabilidadc  identificar  qualquer  inconsistencia  no
sistema de controlc intemo patrimonial quc possa pi`ejudicar a fidedigriidade d&s informap6es

prestadas pelo Setor de Pa.trim6irio, deverao ser realizados testes de auditoria, proposi€ao
das medidas corretivas e acompalul-iameiito dos resultados sugeridos.

Paragr-afo ['Tnico. Enquanto pcrmanecercm as inconsisrfencias previstas no capub
a Contabilidade nhs adequari os seus redistros aos cadastros do Setor de Patrim6nio.

Art.   42.   A   Contabihdade   encarlrinhari   ao   Setor  de   Patrim6nio   todos   os
documentos fiscals relativos a material permanente que nao contenham, mediante a posicao
de carimbo especifico ou maLnualmente, o ten.no 'Tombado", com a indicaeao da data de
tombamento e da respecdva assinatura.

Parigrafo thico. A Contabilidade terd o prazo de  15  (quinze) dias i'iteis par`a o
cumprimento do disposto no caput.
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CAPITULO IV
I)0 TERMO DE RESPONSABIIJDADE DE DO REPARO DE BENS

Secao I
Do Termo de Responsabilidade

Art. 43. Ap6s o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patrim6Iiio destinara o
bcm  a  uliidade  administrativa  requisitante   e  providenciari  a  emissao  do  Termo  de
Responsabilidade, conforme Anexo I deste Decreto.

Parcigrafo    tJnico.    0   Terino   de    Responsabilidade    deveri    ser   assinado
obrigatoriamente pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

Secao 11
Do Reparo de Bens

Art.   44.  A  salda  dc  bells  pemianentes  em  virtude  de  consert,o  devera  ser
acompanhada pelo Termo de Reparo Patrinionial, conforme Anexo IV deste Decreto.

Art. 45. 0 Termo de Reparo Patrimonial conteri a assinatura do responsivel pela
unidade administrfltiva delentora do bern, do Setor de Patrim6nio e do prestador de servico.

C,ApfTt Tljo V
DA TRANSFERfljN CIA

Secao I
Do Termo de Tlarisferencia

Art.   46.   0   Temio   de   Trarisferencia   devera   ser   assinado   pela   unidade
administrzitiva que trarisfere o ben, pela Urlidade Administrativa que recebe e, por fin, pelo
respons<ivel pelo Setor de Patrim6nio.

Art. 47. Compete ao Setor de Patrim6nio a eihissho do Termo de Transfer€ncia.

Art. 4,8. Todos os envolvidos no processo de transferencia receberao 1  (uma) via
do Termo de Transferencia, conforme Anexo 11 dest,e Decret,o.

Secao 11
Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 49. A Transferencia consists na modalidade de movimentacao de material,
com troca de responsabilid.nde de unia Unidade Adnrinistrativa para outra, integrantos  da
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mesma entidade.

Art.   50.   A   transferencia   devera   ser   rcchstrada   no   sistemai   informatizado

patrimonial,  com  a devidr troca de  responsabhidade  seguida da einis§fro  e  as§inaturfl do
Termo de Transferencia, coiiforme Anexo 11 deste I)ecreto.

Art. 51. 0 realstro da tr`ansferencia ten por finalidade controlar a. movinenfacao
dos  hens  patrinioliiais  m6veis  dc  uma  Unidade Adrriiliistraliva para outra,  sem  altera€ao

pa.trimonial quantitativfl, resultando somente na trocaL de responsabilidade pela guarda e uso
do bern.

Art.  52.  Todas  as  transferencias  patrilnoliiais  deverao  ser acompanhadas  pelo
Setor de Patrim6nio.

Art.   53.   A   transferencia   entre   Ulridades   Administrativas   de   bens   in6veis

permanentes depende do conhecimento tempestivo do setor de patriln6rio, que atualizara
os seus reSstros.

Art. 54. Ap6s a transferencia, o recebedor do ben sera o responsavel por sua

guarda  e  uso,  respondendo  administrativamente  pela  sua  conservacao  sem  prejuizo  da
responsabilizacao civil e criminal no que couber.

CApiTULO XI
DA BAIXA

Art. 55. 0 redrstro da balxa ten por fmalidade controlar a exclusao do bern m6vel
do  patrim6nio  quarido  verificado  furto,  extravio,  sinistro,  morte  (semovente),  aliena€6es,
alteracao de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e outros, devendo ser
feito por meio do termo de baixa, coliforlne Alicxo Ill deste Decreto emitido e arquivado
pelo Setor de P<|trim6Irio.

Art. 56. A baixa de ben patrimonial 1.hovel sera formalizada mcdiante a emissin
e assinatura do Tenno de Balxa, a.nexado ao laudo ou parecer tecnico motivador da mesma.

§1Q.   0   laudo   tecnico   deveri   ser   emitido   por   comissao   dos   servidores
devidamente designada ou por pessoa fisica ou juridica especializada, constando o valor da
reavalia¢ao  dos  hens,  o  estado  de  conservacao  e,  tratando-se  de  bern  inservivel,  a  sua
subchssifica€ao.

§2Q.  0  laudo  de que  trata esse artigo  devera ser emitido com base em estado
tecnico circunstanciado, padronizado e coinprovivel por meio de documentos.
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Art. 57. Na hip6tese de furto, sinistro ou extravio de bern patrimoinal m6vel, sua
baixa  devera  ser  acompanhada  da  ocorrencia  policial  e  da  conclusao  do  processo  de
sindicincia.

dr. 58. A balxa de ben palrinionial m6vcl motivada por alienapao sempre deved
ser precedida de procedimento licitat6rio, exceto mos casos previstos em lei.

Art. 59. A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientap,6es contidas

neste decreto e demais normas pertinentes, em especial as de trinsito.

CApiTULO VII
I)A DISPONIBILIDADFj DOS BENS

Art 60. 0 Set,or de Patrim6nio emitira a hista de Bens em Disponibilidade dos
hens  m6vcis  disponiveis  I.ara  as  LTnidades  Admiinstrativas,  concebendo  o  prazo  de  15

(quinze)  dias  uteis,  contados  a pardr  da data da enrissao, para as  urndades  manifestarem
int,ercsse por esses hens.

ArL 61. A unida.de zidninistrativa interesszrda por bern elm disponibilidade devel.a
entrar em contado com o setor de patrim6nio dentro do pra7,o de 10 (dez) dias titeis, contados
a pardr da data de sua inclusao na lista de bens em disponibilidade.

Art,.  62.  DecoITido  o  prazo  estabelecido no  art.  60Q  sem  que  haja interessado

pelos bens em disponibihdade, o Setor de Patrim6nio encanrinhari a relacao desses hens ao
servico de licitac6es para que se proceda a aliena¢ao, observada a rotina a ser estabelecida.

Art. 63. Havendo necessidade extraordinina de desfazimento em tempo inferior
ao estabelecido no art. 60, o Setor de Patrim6Iiio podera encarninhar, formalmente, a todos
os respons.4veis pelas unidadcs administrativas, a relacao dos bens disponiveis, redu7.indo o

prazo a]' estabelecido.

CAPITULO VII
DA RRAVALIACAO E DA REDUCAO AO VALOR DE MERCADO

Segao I
Da Reavaha¢o

Art  64.  Quarido  urn  item  do  ativo  imobilizado  6  reavaliado,  a  depreciacao
acunulada na data da reavalia€ao devc ser elimimda contra o valor contfbil bruto do ativo,
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Paragral`o   Unico.   0   recristro  previsto  no   capzj/  sera  reahzado  mos  redrstros
analirico, pelo Setor de Patrim6nio, e sintedco pela Contabilidade.

ArL  65.  Quando  urn item do ativo imobilizado 6 reavaliado, todo o grupo de
contas do ativo imobilizado ao qual pertence esse ativo tamb6Iri devera ser reavaliado.

ArL 66. A reavaliacao sera i`ealizada atraves da elaboraeao de urn laudo tecnico

por perito ou entidade especializada ou por meio de relat6rio de avaliap,ho realizndo por rna
comissao de servidores, devidamenle desigriada para essa finalidade.

Art. 67. Constarao no laudo tecnico previsto no art. 66:

I- A documentacto com a descricao detalhada referente a cada ben que est,cja
sendo avaliado;

11 - A identificacao confabil do bern;

Ill - Os criterios utilizados para avalaeao do ben e sua respectiva fundamentacao;

IV - A vida i'itil remanescente do bent, para que sejam estabelecidos os criterios
de deprecia€ao, a amortizat`ao ou a cxflustao;

V - A data de avaliacao;

VI - A identificaccio do responLsivel pel:I reaLvalinf{io;

Art. 68. Poderho servir de fonte de infomiapao para a avaliapao do valor de urn
bern, alem de outros meios que se mostrem convenicntes:

I - 0 valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresa, por anrincios e
outros meios;

11 - Para os veicult>s, o valor previsto na tabela que expressa os preeos medios de
veiculos efetivamente praticados no inerczido brasileiro expedido pela Fundacao Instituto de
Pesqiiisa Economical, tambem conhecida como Tabela Pipe.

Art. 69. Havendo a inpossibilida.de de se estabelecer o valor de mercado do a.tivo,

pode-se  dcfmi-lo  com  basc  cm  parinetros  de  referencia  que  considerem  hens  coni
caracteristicas, circunsrfuicias e lochi7.flc6es assemelhadas.
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Secao 11
Da Redngao ao Valor Recupefavel

ALrL 70. A obten¢ao do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o
valorjusto mcnos os custos dc a]ienap,ao de urn ativo e o seu valor cm uso.

Parigraro btnico. Considera-se como valor justo aquele pelo qual o objetivo pode
ser trocndo,  existindo urn conhecimento amplo e disposic,ao por parte dos envolvidos no
neg6cio, em uilia transacao sem favorecimento.

Art.  71.  Na obten¢ao  do preco  de mercado,  sera priorizado o preco  atual  de
cotacao.  Caso o pre€o atual nio esteja dispoli]'vel,  sera udizado o preco da transaeao mas
recente, devendo serjustificado o motivo pelo qtial nao se obteve o preco atiial.

Art. 72. Na realizacfo do teste de imparidade serc4 con.siderado, al6m do valor dc
mercado, o valor de uso do ativo.

Art. 73. Identificada e aplicada a perda por irrecuperabilidade, dove-se avaliar e
indicar a vidfl i'itil remanescente do ben e do seu val(n` residual.

CAPITULO IX
DA DEPRECIACAO

ArL 74. 0 rechstro da depreciacao sera realizado de forma anahitica pelo Setor de
Patrim6ino, e sintetica, |>ela Contabilidade.

Art. 75. A definicao das taLxas de depreciacao devera considerar a determinacao
fisica do bern, assim como o seu desgaste pelo uso c a sua obsolescencia.

Paragrafo iinco. Os criterios indicados no caput tanibchi serin utilizados para se
dcfinir ft nccessidacle de dcpreciacao dc deterniniddo bein ou de grupos de ativos.

Art. 76. 0 rcdistro da deprecia€ao e meiisal, devendo os dados estar dispom'veis
a qualq\ier momento pelo Setor de Patrim6nio.

Art. 77. A depreciacao cessard ao termino do periodo dc vida htil do hem e desde

que o seu valor confabil seja igual ao valor residual.

ArL 78. A definicao da vida `'itil sera realizidda, para os bens novos, pelo Setor de
Contabilidade,  e  para  os  bens  sujeitos  a  nova  avaliacao,  pela  colnissao  de  servidores  ou
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especialistas responsaveis pelo processo.

Paragrafo Unico. Todos os fatores considerados para a determinacao do tempo
dc vida tidi do beili tlevem eslar docurnentados,  indicando  os parinetros  e  indices  que
tenham sido utilizndos, bern como as normas ou laudos lecnicos.

A]t.  79.  0  redstro  da  depreciacao  tcfa  com  m6todo  a  linha  reta,  ou  cotas
constarites, que se utihzada de taxa de depreciagao constante durante, a vida l'1til do ativo, caso
sell valor residual nao se alterc.

Art.  80.  A  dcpreciagao  inicia-se  no  liies  scgriinte  a  colocagao  do  bern  em
condic6es de uso, nao havendo de|)recia€ao em fra€ao menor que uni mss.

Art.  81.  Caso o hem a ser dcpreciado ja teiiha sido usado antcriolmente a sua

possepelaadrrinistragaoP`'iblica,acontabilidadepoderaestabelecercomnovoprazodevida
ridi par ao bcm, dc forma optativa:

I - Metatlc do tempo de vidA i'idi dessa classe de bern;

11 - Resultado de uma avalia¢ao tecnica que defina o tempo de vida titil pela qual
o bern ainda podera gerar beneficios para o ente;

Ill - Restante do teilipo dc vida iltil do bcm, lcvando em considera€ao a primeira
instalacao desse bern.

CAPITULO X
DO INVENTARIO

Art.  82. A realizflcao do  Inventino  Geral  dos  Bens  Patrimoinais  M6veis  deve
atender ao disposto na Ijei Federal N9 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art.   83.   0   Inventino   Geral   dos   Bens   Patrimoniais   M6veis   devera   ser
encarninhado,  anualmente  a  Contadoria  ate  3  (tr€s)  dias  titeis  ap6s  o  encerranielito  do
exercicio confabil, que ocolTe cm 31 de dezembro.

Art,.  84,.  0  Inventino Geral dos Bens Patrimonials M6veis sera realizndo por
colliissao especifica devidai.nente desigriada.

Art. 85. Durarit,e o periodo da realizracao do inventh.io, sem que haja em processo
manifesta€ao   expressa   do   setor  de   parim6nio,   nao  poderi,   em  relacao   a  unidade
administrativa em vistoriamento:
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I - A Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisicao, confeccao,
reforma e conservacao de bcns m6veis;

11 - 0 Almoxarifado distribuir ou baixar` bens m6veis; e

Ill - Haver transferencia ilitemas.

Art. 86. As chefias de cada unidnde adrrinistrativa serao comunica.das pelo Setoi`
de   Patrim6nio   dc   realiza€ao   do   inventino,   coin,  pelo   menos,   15   (quinze)   dias   de
antecedencia do seu inicio.

Paragrafo  Unico.  0  prazo  indicado no  cap{;/ 6 par  a  organi2agao  intema das
Unidades Adninistrativas, visando ao atendimento do principio constitucional da efici6ncia

quando da realiza€ao do inventario.

Art.87.Ap6sorecebimentodosinvenfariosanah'ticos,aContadoriaprocederaa
analise e os ajustanentos necessirios a apresentapat> do Balanco Geral da entidade, dentro
do prazo estabelecido lia ledrslagao vigente.

Par.agrafo ['7nico.  Quando houvcr diferenca entre os assentanientos contiveis o
inventirio,  a  Contadoria  poderf  realizar  auditoria  espccirica  com  objetivo  de  apurar  as
diverg€ncias.

CAPITULO XI
DO ARQUIVAMENTO

fit. 88. 0 Setor de Patrim6nio mantera arquivadas as vias oriinals dos tcrmos
de responsabilidadc e termos de transferencia.

Art.  89.  Quando do arquivanento,  os processos  de Bens  Patrimoniais m6veis
deverao c,onter, entre outros, os seguintes documcntos:

I  .  Na  incorpora€ao:  via  oriinal  e  assiliada  tlo  Termo  de  Responsabilidade,
colrforme Anexo I deste Decreto;

11  -  Na  transferencia:  via  oridnal  e  assinada  do  Tenno  dc  Transferencia,
conforme Anexo 11 dest,e I)ecreto; e

Ill - Na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme Anexo Ill
deste Decreto.
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Art. 90. As plaquetas retiradas quando do processo de desfinmento ou alien2icao
de hens serao arquivadasjunto ao processo de baixaL.

TrmLo n
Do S[Sr[EMA ]NFORMATTZADo

Art. 91.  0 sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados pela
leSslaeao vigente e conter, pelo memos, os seguintes campos de preenchimento em relacao
ao hem de natureza permanelite.

I- 0 responsivel pelo uso;

relat6rios:

11-A descri€ao;

Ill- 0 fomecedor;

IV- A lot`,aliracao;

V- 0 valor de aqiiisicao;

VI- 0 valor atual;

VIII-A numera¢ao fiscal;

IX- Os valores de reavalia€ao, redu€,ao do valor recuper{ivel e depreciagao.

Art 92. 0 sistema informatizndo disponibilizara, a qualquer tempo, os seguintes

I - Rcla¢ao dc bens agl`upados por responsivcis;

11 - Relacao de bens agrupados por agrupamentos confabeis;

Ill -inventirio anali'tico do ben, por Uliidade Administrzitiva.;

IV - Relacao dos Tennos de Transferenc,iA;

V - Relacio tlos Termos de Resp()nsal)ilidades.

Art.  93.  0  sistema  informatizado  dcvcri  possuir  mccanismos  de  controle  de
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acesso de usuinos baseados, no minimo, na segregacao das funt`6es.

Art. 94,. A base de dados do sistema iul`ormatizado deveri possuir mecanismos

de protecao contra acesso direto nit antorizado.

Art. 95. Deveri ser reali7nda c6pia de segurarica peri6dica de base de dzidos do
sistema informatizado,  de forma que perrita fl sua recur)eracao  em caso de incidenLe ou
falha, sem prejuizo de outros procedimentos.

Art.  96.  0  sistema  infonnatizado  dever{i  conter  rotinas  para  a  reali2ngao  de
correc6es  ou  anulae6es  por  meio  de  novos  redstros,  assegurando  a  inaltera.bilidade  das
inforim€6es  oridilials  incluidfls  ap6s  sufl  c-onhabilir,at.ao,  de  forlna  a  preserva  o  rechstro
lrist6rico de todos os atos.

TITULO Ill
DAI DISPOSIC;OES FINAIS

Art.  97.  Quando  houver ent,endimentos  diversos  entre  as  ireas  envolvidas  no
rcchstro analitico  sobrc a necessidadc dc incorporaLcao, baixfl, valorizapao, desvalorizaccio e
deprecia€ao de determinados hens, o Setor de Patrim6nio deveri encaminhar a Contadoria
o formulirio Solicita€ao de Retistro Confabil, em duas vias.

§1Q.  Ap6s  a  analise  dos  fundan]entos  contidos  no  formulino  Solicitacao  de
Realstro Contibil, a contadoria se pronunciari de forma circunstanciada, devolvcndo-o ao
Setor de Patl`im6nio no prazo mdximo de 20 (vint,e) dias i'it,eis.

§2Q.  Nas situac6es em que pennanecerein as divergencias tecnicas, ap6s analise
dos  fundamentos  contidos  no  formulino  solicita?ao  de  retistro  confabil,  e  identificada  a
significativa  relevancia  dos  valores  envolvidos,  a  aLdministra€ao  podcra  solicitar  parecer
tecnico de outro profissional ou empresa especializada que possuarn notorios conhecirnel.itos
na materia e que scjam dcvidamelitc registrados no conselho I`echonal de contabilidade.

Art.  98.  0 Setor de Patrim6nio encaminhara a Contadoria, ate o 5Q quinto dia
ritil de cada mss, o  Formiilalo de Movimentacao  Patrimonial, que relacionari, de forma
analitic€i, todas as incolpora€6es c balxds de bens p{itrimonials.

Art. 99. Os ariexos apresentndos ncste Decreto sao de uso obrigat6rio por t,odas
as  Uliidndes  fldmihistrativas,  nao  podelido  sofrer  lienhum  tipo  de  alterapao,  salvo  |]or
dis|)osicao normativaL.

Parigrafo  tJnico.  A  colifeccao  dos  impressos  anexos  a  este  Decreto  e  de
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rcsponsabi]idade   do   Setor   de   Patrim6nio,   sendo   facultada   a   utilizacao   de   sistema
iliformatizado.

ALrt.  100. F. vedada a utih7ac<io de chancela ou assemelhndos in assinatim dos
anexos deste Decreto.

Art.101. Os formulal`ios dcverao ser preeiichidos sein erros, rasuras ou emendas.

Art. 102. Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda e
responsabilidade dos bells patriilioiiiais in6veis, que podera ser fomializada zrfe o lrivel de
setor ou inda, de cargo ou  funcao,  quando se referir fl Lservidor,  se fl respectiva estrutura
orgariizaciolial o coiliporlar-, selli pi-ejirizo do dispositivo no art.13.

Art.103. As dtividas e casos oiliissos relacioliados a materia tratada nests Decreto
serao resolvidos pela Secretaria. de Admilristracao.

AIL  104. Esle Decrelo eliu`ar`i cin vigor Iia data de suzi publicapao.P
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AVEXO I

TERMO DE RESPONSABIHDADE

Declaro que os bein(ns)  pau-imonial(is)  acirna especificado(s)  esth(ao)  sob IIiilina
responsabilidade,   a   pardr   dzi   dzita   de   assinatura   deste   Termo   de   Responsabilidade.
Comprometo-me a mante-lo(s) em condi¢6es adequadas para o desenvolvimento normal dos
traballios.  As  aplicag6es  deste  termo  obedecem.  em  especial,  cro  disposto  no  artigo  70,
parigral`o tinico, da Consrit-ui€ao Federal.

Unidade:

Sub-Unidade:

Grupo/Chapa
Descricao do Ben
Valor RS

Quantidadc de Items:

Jaqueira-PE, _J_J____

Responsavel
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ANFXO 11

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENs pAmlMONIAls

DA UNIDADE / SUB-UNIDADE:
PJRA A UNIDADE / SUB-UNIDADE:

ID.            Grupo/Chapa       Descrigao do Ben

Recebi o(s) bein(s) acima especiricado(s), que a parti desta data esta(ao) sob minha
responsabilidzrdc.

JAQUEIRA - PE ___ DE

Chefe da Unidzrde quc Transfcrc Chefe da Unidade que Recebe

_-----------------
Chefe do setor de patrim6nio
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AVFXO Ill
TERMO DE BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS

UNIDADE / SUB-UNIDADE:

ID.    Grupo/Chapa
Descricio do Bemvalor da Balra

Data da Baixa          Tipo da Baixa
Historico dc Movimcntapao

JAQUEIRA -PE           DE

Chefe da Unidade que Transfcre

EE

Chefe da Unidade que Recebe

Chefe do setor de patrim6nio
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ANFXO IV

TERMO DE REPARO DE BEM PA"MONLEL

TERMO NQ

-, Autori7jo,   atr.av6s   do   presente,   o   Sr.   (Sra).                                                                                    da

Empresa  _________________                                             [elefone  (XX)  X.XXXX-

XXXX, no Muniofpio de ______________________, a retirada e trarlsporte para efeito de

reparo/manuten€ao  os  bells  de  propriedadc  do  (Iiolne  da  entidade)  pelo  periodo  de

aproxinadamente                   dias,  ate  que  o hem retome recuperado ou nao  ao Setoi. de

Patrim6nio.

TOMBAMENro ESPECIFICACAO OBSERVAqAO
NQ

RESPONSAVEL I)0 HEM RHSP()NSAVFjlj DO PATRIMONIO

FjMPRESA RESPONSAVEL PELO REPARO/MANUTENCAO
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