PREFEITURA DE

JAQUEIRA

QUALIDADE DE VIDA PARA TODOS

DECRETO N¢013/2018

EMENTA: Regulamenta a concessdo de diarias aos Servidores
Pablicos Civis do Poder Executivo Municipal e da outras
providéncias. :

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JAQUEIRA, ESTADO DE
PERNAMBUCO, no uso das atribuicbes inerentes ao cargo,
considerando a necessidade de regulamentar a concessdo de
didrias e despesas de transporte para os Membros e Servidores
Publicos Civis do Poder Executivo Municipal em decorréncia do
deslocamento para outras localidades a servico ou missdao
oficial e, finalmente, considerando o que preceituam os artigos
53 usque 55 da Lei Municipal n? 014/1997 - Estatuto dos
Servidores Publicos Civis do Municipio de Jaqueira, de suas
Autarquias e Fundacgdes Publicas,

DECRETA

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, a concessdo de diarias para cobertura de despesas com
alimentacdo, pousada e locomogdo do servidor publico civil que, em carater eventual ou
transitorio, afastar-se da sede onde estiver lotado para outro ponto do territério nacional ou
para o exterior, em objeto de servigo.
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Art. 22 A concessdo de didrias far-se-a nos termos da Lei Municipal n? 014/1997 — Estatuto
dos Servidores Publicos Civis do Municipio de Jaqueira, de suas Autarquias e Fundagdes
Publicas, e deste Decreto. )

§ 12 As didrias serdo concedidas por dia de afastamento do Municipio, do Estado ou do Pais,
contando-se pelo nimero de dias correspondentes ao evento, incluindo-se os dias de
partida e o de chegada.
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§ 22 Na hip6tese de afastamento da sede por prazo superior a 15 (quinze) dias, o valor
unitario da diaria sera reduzido, a partir do 162 (décimo sexto) dia, em 50% (cinquenta por
cento).

§ 32 N3o se concedera diaria a servidor que se deslocar da sede para localidade cuja
proximidade e facilidade de acesso possibilitem seu retorno sem a realizacdo de despesa de
alimentagdo e pousada.
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§ 42 A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de dotacdo orcamentaria e a
disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que ocorrer o afastamento.

§ 52 A concessdo de didrias que abranger finais de semana e feriados somente devera
ocorrer no absoluto interesse da administracdo, devidamente justificado.

§ 62 O valor unitario da diaria é o estabelecido no Anexo | deste Decreto.

§ 72 O servidor ndo poderd, sob nenhuma hipétese, receber diarias provenientes de mais de
uma fonte pagadora, referentes ao mesmo periodo concessivo.

§ 82 Nos casos especificos em que o servidor de um 6rgdo se deslocar para prestar servigos
de interesse de outro 6rgdo, a despesa com a concessdo de diarias, obrigatoriamente, sera
da dotacdo orcamentaria do 6rgdo no qual o servidor encontra-se lotado.

§92 O total de didrias concedidas aos servidores ndo podera exceder a 180 (cento e oitenta)
dias por ano.

Art. 32 As diarias serdo concedidas mediante autorizagdo do ordenador de despesas.
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§ 12 S3o considerados ordenadores de despesas, no ambito da Administragdo Publica Direta
e Indireta do Poder Executivo, os Secretarios Municipais ou autoridade equivalente e os
titulares de autarquias e fundagdes publicas.
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§ 22 Aos Secretarios Municipais e autoridades equivalentes é facultado autorizar
diretamente a liberacdo de didrias para o custeio das proprias despesas, na hipdtese de
deslocamento da sede onde estiver lotado para outro ponto do territério nacional ou para o
exterior, em objeto de servigo, devendo justificar expressamente o interesse publico do
deslocamento no ato da autorizagdo.

§ 32 O ordenador de despesas enviara a Controladoria do Municipio, mensalmente, até o
102 (décimo) dia Gti do més subsequente, por meio do enderego
controladoria@jaqueira.pe.gov.br, planilha eletrénica contendo a matricula do beneficiario,
cargo, numero e data da portaria autorizativa, destino do deslocamento e quantidade de
didrias pagas, bem como todas as despesas com didrias efetuadas no periodo.
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§ 52 Cumpre ao ordenador de despesas exercer o controle sobre a concessdo de didarias, de
modo a assegurar o cumprimento das disposicdes deste Decreto, sem prejuizo de eventual
fiscalizagdo pela Controladoria Interna.

§ 62 O ordenador de despesas podera, motivadamente, aceitar ou ndo a prestacdo de contas
de diarias apresentada pelo servidor, e caso ocorra a ndo aceitagdo da referida prestacdo de
contas pelo ordenador de despesas, aplicar-se-a o estabelecido no art. 7¢.
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§ 72 O ordenador de despesas que conceder didarias em desacordo com as normas
estabelecidas neste Decreto respondera, solidariamente com o servidor civil, pela reposi¢do
da importancia pecuniaria indevidamente paga.

Art. 42 As solicitagdes de didrias deverdo ser efetuadas através de processo, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, resguardadas as situagdes excepcionais
devidamente justificadas.

§ 12 O processo de concessao de didrias sera instruido com os formularios de solicitacdo de
diarias para viagem no modelo padronizado no Anexo Il deste Decreto.

§ 22 Nos casos em que se comprovarem a urgéncia e a imprevisibilidade da viagem ja
realizada, o servidor sera indenizado com o valor das diarias correspondentes aos dias de
afastamento.

Art. 52 E obrigatéria a publicagdio do extrato da autorizacdo concedida pela autoridade
competente no Portal da Transparéncia Municipal, sob pena do ndo reconhecimento pelo
Municipio da referida despesa, devendo conter obrigatoriamente:
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| — nome, matricula, cargo ou fungdo e lotagdo do servidor favorecido;
Il — classificagdo da despesa;

Il - valor expresso em moeda corrente e por extenso;

IV — periodo estimado do afastamento e local de destino; e

V - objetivo da viagem.
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Art. 62 E admitida, em carater excepcional e desde que satisfatoriamente justificada, a
prorrogacdo do prazo de afastamento que serviu de base para a concessdo das diarias,
condicionado a autorizagdo de autoridade competente.

Paragrafo Gnico. Autorizada a prorrogacgao, o servidor fard jus as diarias correspondentes ao
respectivo periodo.

Art. 72 O servidor fica obrigado a restituir as didrias, em sua totalidade, no prazo de 05
(cinco) dias uteis contados da data do retorno a sede, quando ndo se efetivar a viagem, bem
como, N0 mesmo prazo, as diarias recebidas em excesso.
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Art. 82 A comprovacdo do deslocamento far-se-d perante o ordenador de despesas,
mediante a apresentacdo da prestagdo de contas de diarias, até 05 (cinco) dias uteis da data
de retorno a sede, no modelo padronizado do Anexo lll deste Decreto, devidamente
instruida com os documentos seguintes:
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| — copia do extrato resenha da autorizagdo publicada no Portal da Transparéncia Municipal;
IV — Relatério das atividades desenvolvidas.

Art. 92 Caso ndo ocorra a prestacdo de contas, fica o servidor impedido de realizar outras
viagens, salvo as situacdes de excepcionalidade, devidamente justificadas, nos termos do
art. 42 deste Decreto.

Art. 10. Ao servidor que ndo atender ao artigo 82, no que diz respeito ao prazo fixado para
apresentagdo da prestacdo de contas, proceder-se-d4 a reposicdio dos valores
correspondentes as diarias efetivamente concedidas, através de desconto em folha de
pagamento, nos termos permitidos em lei e mediante autorizagdo do ordenador da despesa.

Paragrafo anico. O desconto devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
do término do prazo para a apresentacdo da prestacao de contas.

Art. 11. Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do
cargo o servidor ndo fara jus a diarias.

Art. 12. A Controladoria Interna podera baixar normas complementares que repute
necessarias a plena execugao deste Decreto.
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Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

o
o
P!
_|
>
P
o
>
_|
T
>
z
%)
0
>
sl
m
z
Q
>

Art. 14. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n.2 01, de 02 de
janeiro de 2013.

ADE
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icado ao quadro de avi
Pubhr:.adc!esta Prefeitura
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— Matricula
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ANEXO | - VALOR DAS DIARIAS

1 - DIARIAS NO PAIS - FORA DO ESTADO

PREFEITO E VICE-PREFEITO eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesssseesessssessssssssssasssssssesesessens R$850,00
SERVIDORES OCUPANTES DE CARGOS COMISSIONADOS — SIMBOLOS CC-1
................................................................................................................ R$550,00
SERVIDORES OCUPANTES DE CARGOS COMISSIONADOS — SIMBOLOS CC-2 E CC-3
................................................................................................................ R$450,00
. DEMAIS SERVIDORES DO MUNICICIO DE JAQUEIRA ....coemeeeerieveneerieinns R$350,00
o 8 o
)= g 2 - DIARIAS NO ESTADO ~ FORA DA SEDE DO MUNICIPIO DE JAQUEIRA
2s T
gs >
o 3
"’ 3 g PREFEITO E VICE-PREFEITO o i o sassse s b sssssoont st s ansasssassis R$400,00
ST
2 ﬁ SERVIDORES OCUPANTES DE CARGOS COMISSIONADOS — SIMBOLOS CC-1
BB seesssssmnseesssensssnsssevons S e oo e bt i (it s Sk S mesavs snene R$300,00
e >
§' SERVIDORES OCUPANTES DE CARGOS COMISSIONADOS — SIMBOLOS CC-2 E CC-3
5 R$200,00
=
g R$150,00
g
2
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ANEXO Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

SOLICITACAO DE DIARIAS PARA VIAGEM

Meio de Transporte

Assinatura do Solicitante

DADOS DO CONTROLE ORCAMENTARIO (PREENCHIDO PELO GESTOR FINANCEIRO)

PROJETO/PTRES: CLASSIFICACAO DAS DESPESAS:

Ne2. DO EMPENHO FONTE DE RECURSO:

Orgdo / Entidade Concedente Data de Solicitacdo
Identificacdo do Servidor
Nome
CPF: Cargo/fungdo Matricula
- Identidade: Orgdo emissor Lotacdo
45
g S 5 Banco: Agencia: Conta
353 : -~
S Descrigdo da viajem
S o ™
cCc U
838>
= o -
262
2z
o W
=SS
5 % . .
3 Roteiro da Viagem
2 9
2> Data de saida Data de volta
[\Y)
<
s Quantidades de diarias: Valor das diarias em moeda
g corrente:
g
=
=3
o
8
2
]
N
=
5
N
o
&
2

DATA VISTO DA CHEFIA APROVACAO DO
IMEDIATA/CARIMBO ORDENADOR DA
DESPESA/CARIMBO
Rua: Vereador Luiz Novacosque, 200. Centro. Jaqueira-PE. CEP: Telefone: (81) 3689.1156
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ANEXO 11l - FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Orgao / Entidade Concedente

Data de Solicitacdo

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome
CPF: Cargo/fungdo Matricula
Identidade: Orgdo emissor Lotacdo

Documentos Comprobatorios:

Enderego e local do evento
reunido atividade
desenvolvida:

Nome cargos e fungdo dos
contato(s) Efetuado(s):

Relatdrio das Atividades
Desenvolvidas:

Data e Assinatura:

Aprovacao do ordenador de
Despesa/Carimbo
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