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A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DEJAQW,MM RO,
DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicoes conferidas pela Lei Organica Municipal ¢ pelo
Regimento Interno, submete a apreciagio do Plendrio desta Casa Legislativa o seguinte Projeto de
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23 Lei:
%% Art. 1?2 Os Cargos de Provimento em Comissio da Camara Municipal de Jaqueira-
%g PE, criados pela Lei Municipal n® 243/2015, ficam alterados e reestruturados, passando a ter a
5% 7 segunte composicio:
23
§ § Cargo Quantitativo
8 Secretiario de Financas 01
3 Secretario da Camara 01
2 Coordenador de Controle Interno 01
%: Diretor de Patrimoénio 01
1‘%’ w Diretor de Protocolo Geral 01
% Diretor de Tecnologia da Informacao 01
g Diretor do Arquivo Geral e dos Anais 01
% Diretor de Contabilidade 01
N Diretor do Prédio e Zeladoria 01
§ Diretor de Seguranca 01
N Assessor de Plendrio 01
é Assistente Legislativo 05
g Assistente Parlamentar 01
Assistente de Manutencio e Limpeza 0l
Assessor de Controle Interno 01
Ouvidor Geral 01
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Parégrafo inico. Os Cargos de Provimento em Comissio nio elencados no
quadro geral de servidores comissionados de que trata o caput, ficam extintos.

Art. 22 A tabela de vencimentos dos Cargos de Provimento em Comissio da
Camara Mumapal de Jaqueira fica reajustada, vigorando nos seguintes termos:

Simbolo Vencimento
CC-1 R$2.700,00
CC-2 R$1.950,00
CC-3 R$1.700,00
CC-4 R$1.500,00
CC-5 R$1.302,00

Art. 3° O quadro de pessoal Comissionado da Camara Municipal de Jaqueira fica
reestrutirado e composto pelos seguintes cargos, quanatativos, simbolos e vencimentos:

Cargo Quantitativo Simbolo | Vencimento

Secretirio de Financas 01 CcC-1 R$2.700,00
Secretirio da Camara 01 CC-1 R$2.700,00
Coordenador de Controle Interno 01 CC-4 R$1.500,00
Diretor de Patrimonio 01 CC-5 R$1.302,00
Diretor de Protocolo Geral 01 CcC-5 R$1.302,00
Diretor de Tecnologia da Informacao 01 CC-4 R$1.500,00
Diretor do Arquivo Geral e dos Anais 01 CC-5 R$1.302,00
Diretor de Contabilidade 01 CC - 4 R$1.500,00
Diretor do Prédio e Zeladoria 01 CE=5 R$1.302,00
Diretor de Seguranca 01 CC-4 R$1.500,00
Assessor de Plendrio 01 CC-3 R$1.700,00
Assistente Tegislativo 05 CC-5 R$1.302,00
Assistente Parlamentar 01 CC-2 R$1.950,00
Assistente de Manutencio e Limpeza 01 CC-5 R$1.302,00
Assessor de Controle Interno 01 CC-5 R$1.302,00
Ouwvidor Geral 01 CC-4 R$1.500,00

Art. 42 As atribui¢coes funcionais e os requisitos para nomeacio nos cargos de
provimento em comissiodo quadro de pessoal da Cimara Municipal de Jaqueira estio prescritos
no Anexo Umco desta Lei.

Art. 52 Ficam integralmente revogadas a Lei Municipal n® 243, de 19 de fevereiro
de 2015; e a Lei Municipal n® 348, de 10 de agosto de 2022.
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Art. 6° As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrao por conta das
dotagdes orcamentirias proprias consignadas no orcamento vigente.

Art. 72 Esta lel entra em vigor na data de sua publicacio, retroagindo os seus

efeitos legais e financeiros ao dia 1 de janeiro de 2023.

Jaqueira (PF), em 13 de janeiro de 2023.

AMND%ARROS DE OLIVEIRA

Presidente da Camara

[ pp

Lufs HENRIQUE DA SILVA BARROS

1¢ Secretiario

ERIVALDO MANOEL DA SILVA
2¢ Secretario
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ANEXO UNICO DO PROJETO DE LEI N2 001/2023

Cargo Atribuigdes Requisitos de
Investidura
Secretinno  de | Dirigir e supervisionar, em nivel superior, as atvidades | - nacionalidade
Financas administrativas e financeiras da edilidade, respondendo | brasileira;
diretamente  a Presidéncia; Atender e auxiliar a |- gozo dos direitos
Presidéncia nas decisdoes administrativas e financeiras | politicos;
de nivel superior, bem como acompanhar a execucio | - quitacio com as
das mesmas; Chefiar a contabilizacio das despesas da | obrigacoes militares e
Camara Mumaipal, responsabilizando-se por | eleitoras;
coordenar, padronizar e acompanhar a regularidade | - idade minima de 18
técnica do empenho das despesas; Dirigir pessoalmente | anos;
a execucdo das classificacoes contibels, codificando | - Ensino  Médio
documentos conforme a origem e destinacio, para fins | Completo
de registros e controles; Efetuar provisio de | - aptidio fisica e
pagamento, de aquisi¢io de materials ou servicos; | mental; e
Iancar, sob orentacio da consultoria técnica - Nio ter sido
especializada, dados no sistema  informatizado, condenado por
digitando-os no microcomputador, para emissio de sentenca criminal
relaténios; Elaborar, em coordenacdo com a assessoria transitada em
e consultoria  contibil, balancetes e outros julgado.
demonstrativos contdbeis, mantendo rtotina contibil
compativel com as determinacoes da Lei Federal n®
4.320/64; Apresentar a Presidéncia, mensalmente, o
comportamento do total de gastos com pessoal,
emitindo relatério técnico quando aferir qualquer
afronta a Ier de Responsabilidade Fiscal e aos
percentuais constitucionais; Controlar os trabalhos de
andlise e concilia¢io de contas, conferindo os saldos,
localizando e retificando possiveis erros, para assegurar
a correcdo das operacoes contabeis; Providenciar o
pagamento das respectivas despesas e preparar o
demonstrativo  diario  de caixa, relacionando os
pagamentos efetuados, para apresentar a posicio da
situacio financeira existente; e Executar outras tarefas
correlatas determinadas pela Presidéncia,
assessorando-o, assim como ao Controle Interno,
sempre que solicitado.
Secretirio da | Assessorar as atividades parlamentares da Mesa, da | - nacionalidade
Camara Presidéncia e dos Vereadores; auxiliar o Presidente na | brasileira;

conducio do  processo legislativo e no
acompanhamento da tramitagio das proposicoes;
Realizar os estudos e pesquisas  que lhe forem
solicitados  pelas  Comissdes e pelo Vereador:

- gozo dos direitos
politicos;
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Permanecer a disposicio do Vereador para informar
quanto a tramita¢do regumental das proposicoes;
Permanecer 4 disposi¢io das Comissoes Técnicas para
informar e fornecer subsidios referentes & matéria em
pauta; Onentar a Mesa, precedendo as votacoes, nos
casos em que as normas counstitucionais, legais e
regimentais exigirem quérum qualificado para a
aprovacio da matéria; Auxiliar a Mesa no controle do
tempo destinado ao Expediente, 2 Ordem do Dia e a
duragio das sessoes; Zelar pela eficiénda dos servigos

- (uitacdo com as
obrigacoes militares e

eleitoras;

-1dade mimima de 18
anos;

- Ensmo Médio
Completo

- aptidio fisica e

mental; e
- Nio ter sido

internos durante a realizacio das sessoes; Comparecer | condenado por
as sessoes independentemente de convocagio, fazendo- | sentenca criminal
se  presente  com 30 minutos, no minimo, de | transitada em
antecedéncia a hora de inicio dos trabalhos; e Executar | julgado.
outras tarefas correlatas determinadas pela Presidéncia,
assessorando-o.
Coordenador de | Dinigir € coordenar as atividades de Controle Interno, | - nacionalidade
Controle determinando e acompanhando a realizacio de | brasileira;
Intermo atividades e atribui¢oes afetas A auditoria e controle no | - gozo dos direitos
ambito da Camara Municipal de Jaqueira; Analisar e | politicos;

avaliar os atos administrativos de gestio e as despesas
publicas no que pertine i legalidade, eficiéncia, eficicia
e economicidade; acompanhar os processos licitatérios,
a execucdo de contratos, convémos e sunilares, o
controle e guarda de bens patrimoniais da Camara,
assim como o controle de gastos e estoque do
amoxarifado; Acompanhar os atos de pessoal,
mcluidos os procedimentos de controle de frequéncia,
concessao e pagamento de didrias e vantagens,
elaboracao das folhas de pagamento dos Vereadores e
servidores, controle de uso, execucio da despesa
piblica em todas suas fases (empenhamento,
liquidagio e pagamento); Observar e fazer cumprir os
limites constitucionais no pagamento dos Vereadores e
dos servidores da Camara; Exercer outras atribuicées
correlatas e ndo especificadas; Assinar o Relatorio de
Gestio Fiscal, junto com o Presidente da Cimara e
anda cumprr as demais determinacoes especificadas
pela Mesa da Camara, desde que relacionadas ao
desempenho das atribui¢oes do cargo; Acompanhar o
cumprimento dos prazos e obrigacdes legais, bem
como o envio das informacoes ao Tribunal de Contas
do Estado, conforme cronograma pré-determinado;
Realizar  estudos de otimizacio de  rotinas
admmistrativas e financeiras, assim como dos gastos
com atividades meio; Manter relacio direta com o
Ouvidor Geral com wistas a individualizar as
necessidades da populacio frente ao servico prestado,
acompanhando diretamente a publicidade dos atos

- quitacdo com  as
obrigacoes militares e
eleitorais;

- 1dade mimima de 18

anos;
- Ensino  Médio
Completo

- aptidao fisica e

mental; e
- Nio ter sido

condenado por
sentenca criminal
transitada em
julgado.
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admimistrativos, entre outras atribuicoes afetas ao cargo
que nao tenham sido relacionadas, ouque venham a ser
indicadas pelos orgios de controle externo e pela
legislacio.

Diretor de | Coordenar todas as atividades relativas ao patmmonio | - nacionalidade
Patrimonio da Camara; Organizacao, manutencao e alimentagio | brasileira;
do cadastro de bens moveis e imoveis da Camara; | - gozo dos direitos
Identificacio dos bens moveis, com afixacio de | politicos;
plaquetas aos bens para fins de inventirio; Preparacio | - quitacio com as
de processos de alienag¢io de bens moéveis da Camara | obrigacoes militares e
considerados em desuso ou inserviveis, na forma da | eleitoras;
Lei; Ornentacao  sobre a utihizacdo dos matenais | - idade minima de 18
permanentes; Fiscalizacao das unidades no tocante ao | anos;
cumprimento das normas de conservacio e seguranca | - Fnsino  Médio
dos bens moveis e 1movels; Manutencio preventiva, | Completo
corretiva ¢ emergencial dos bens movels e imovels da | - aptidao  fisica e
edilidade; Registro, carga, relatorio e demais | mental; e
documentagdes no que se refere a bens méveis e [ - Nio ter sido
imoéveis;  Conferéncia da  entrega  de matenial | condenado por
permanente; Confeccao de balanco do estado dos bens | sentenca criminal
movets ¢ imovels da Camara; Confeccdo de relatorios | transitada em
de pendéncias sobre troca e aquisicio de bens méveis | julgado.
e imoveis entre entes; Controle, fiscalizacio e sugestio
de novas propostas no que se refere a patrimonio,
cargas, transportes, distribuicao e controle; Qutras
tarefas afins que tenham relacio ao patriménio da
“amara Municipal de Jaqueira.
Diretor de | Receber, autuar, registrar, distribuir, arquivar e expedir | - nacionalidade
Protocolo Geral | documentos, correspondéncias e processos, no ambito | brasileira;
da Camara de Jaqueira, em observiancia aos principios | - gozo dos direitos
da admiistracio publica; Controlar o recebimento e | politicos;

expedicio  de documentos, correspondéncias e
processos por meio de malote, correios ou em mios;
Encaminhar diretamente a0 destinatirio a
correspondéncia  de  cariter particular  recebida;
Garantir a seguranca dos processos, documentos e
correspondéncias que se encontram no setor, assim
como do arquivo geral; Observar principios éticos
dispensados  aos documentos, mantendo absoluta
discri¢io comn relacio as informacoes neles contidas;
Dispensar adequado tratamento fisico aos documentos,
preservando as informacoes ao apor elementos, como
carimbos, etiquetas, dentre outros; Tramitar com
celeridade a correspondéncia, documento e processo
caracterizados como urgente; Operar o sistema de
protocolo, realizando os procedimentos necessarios;
Prestar informacoes sobre o tramite de processos;
Arquivar, desarquivar e controlar os documentos
constantes do arquivo geral; ¢ Desempenhar outras

- quitacio com  as
obrigacoes militares e
eleitorais;

- idade minima de 18

anos;

- Ensino  Médio
Completo

- apudao fisica e

mental; e
- Nio ter sido

condenado por
sentenca criminal
transitada em
Julgado.
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atribuicoes correlatas a drea que lhe forem atribuidas
pela Presidéncia ou pela Mesa Diretora.

Diretor de | Dingir e executar atividades relacionadas as solucoes de | - nacionalidade
Tecnologia  da | tecnologia da informacio - TI, que envolvem andlise, | brasileira;
Informacao desenvolvimento, mmplantacio e manutencio de | - gozo dos direitos
sistemas de informagdo; coordenar a automacio de | politicos;
processos de negdcios e sistemas de apoio a tomada de | - quitacio com  as
decisio; delinir e monitorar procedimentos de | obrigacdes militares e
seguranca da mformacio; apoiar atividades de gestio | eleitorais;
estratégica e governanca de TT; Desempenhar a gestao | - idade minima de 18
da rede de telemitica no ambito da Camara Municipal | anos;
de Jaquewra; Realizar  outros procedimentos de | - Ensino  Médio
controle, confiabilidade ¢ seguranca de dados e | Completo ¢, no
informacoes eletronicas, inclusive de multimidiz | minimo, curso
Definir e dar suporte a softwares licenciados e/ou | técnico em
desenvolvidos especificamente para uso da edilidade; | Tecnologia da
Propor, acompanhar, gerir ¢ fiscalizar a execucio de | Informacio;
servigos de TT contratados de terceiros na sua drea de | - aptidio fisica e
atuacio;  Sugenr a necessidade de aquisicio de | mental; e
acessorios de TI, tais como adaptadores, cabos, | - Nio ter sido
conectores, caixas de som, softwares, dentre outros; | condenado por
Prover o acesso aos recursos de multimidia da | sentenca criminal
edilidade; entre outras atribui¢des correlatas. transitada em
qulgado.
Diretor do | Dirigir e executar os processos arquivisticos, avaliando | - nacionalidade
Arquivo Geral e | e classificando as documentacdes; Organizar e | brasileira;
dos Anais conservar a mmformacao relacionada com a gestao da | - gozo dos direitos
atividade de wstituigoes ou pessoas, | politicos;
independentemente do suporte em que estiver | - quitacio com as
registrado  (fisico ou eletronico), referenciando os | obrigacoes militares e
documentos de modo a ser facilmente localizados por | eleitorais;
qualquer utilizador do arquivo, assessorando nas | - idade minima de 18
rotinas de tratamento arquivistico e na disponibilizacio | anos;
de documentos solicitados pelos Vereadores, pela |- Ensino Médio
Presidéncaa e pelo servidor ou prestador responsavel | Completo
pela alimentacao do site e portal da transparéncia; e | - aptidio fisica e
desempenhar outras atribuicoes correlatas. mental; e
- Nao ter sido
condenado por
sentenea criminal
transitada em
Julgado.
Diretor de | Dingir e executar as rotinas de contabilizacio das | - nacionalidade
Contabilidade despesas da Camara Municipal, responsabilizando-se | brasileira;
por coordenar, padronizar e acompanhar a|- gozo dos direitos
regulanidade técnica do empenho das despesas, em | politicos;

auxilio a Secaretaria de Financas e ao contador da
edihdade; Auxiliar na elaborar balancetes e outros
demonstrativos contdbeis, mantendo rotina contdbil

- quitacao com as
obrigacoes militares e
eleitoras;
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compativel com as determinacoes da Ler Federal n®
4.320/64; Auxiliar a Secretaria de Financas no
desenvolvimento e execucio de rotinas contibeis e de
responsabilidade fiscal; Dar suporte A Presidéncia e a
Secretania de Financas no forneamento de elemento
para orentacido em remanejamentos ou aberturas de
créditos adicionais, sempre que solicitado e necessdrio;

-1dade mimima de 18
anos;

- Fnsino
Completo
- aptidao
mental; ¢
- Nio ter sido

Médio

fisica e

Auxiliar a Secretaria de Financas no exame e | condenado por
conferénaa dos processos de pagamento, tomando as | sentenca criminal
providéncias  cabivels quando  se  verificarem | transitada em
iregularidade; Promover, em colaboracio com a | julgado.
Secretaria de Financas, o empenho prévio das despesas
da Camara; Arquivar todos os documentos contdbelis,
de acordo com 0 exerciclo financeiro;
Flabora¢io de empenhos do Departamento Pessoal,
pagamentos de empenhos, registro de fornecedores,
entre outros, em cooperacido ¢ sob a orentacio da
Secretaria de  Financas; Propor normas e rotinas
internas de natureza contdbil; e Executa outros servigos
necessarios, por ordem do superior imediato e
mediante assessoria direta a Presidéncia.
Diretor do | Administrar e monitorar as instalacoes fisicas, elétricas | - nacionalidade
Prédio e | e sanitirias do prédio do Poder Legislativo; Identificar | brasileir
Zeladona preventivamente ou corretivamente as necessidades de | - gozo dos direitos
manutencio predial dos iméveis da edilidade e propor | politicos;
aexecugdo das medidas necessinas para a conservaciao | - quitacio com  as
dos bens puiblicos; Acompanhar o recebimento e a | obrigacoes militares e
mspecao  dos materiais  utilizados na instalacio e | eleitorais;
manutencio predial, adquiridos de forma direta ou por | - idade minima de 18
procedimento  licitatério, ou ainda empregados | anos;
mediante empreitada por preco global ou empreitada | - Ensino  Médio
wtegral; Promover a organizacio e o controle das | Completo
atividades de execugio e avaliacio dos servicos de | - aptidio fisica e
manutencio predial e demais servicos afins; Zelar pela | mental; e
manutencdo e conservacio dos equipamentos | - Nio ter sido
utilizados para execu¢io dos servicos de manutencio | condenado por
predial; Acompanhar o estoque dos materiais de sua | sentenca criminal
area, requisitando a autoridade superior a aquisicdo, | transitada em
manutencio ou substituicio de produtos ou hens; e | julgado.
Desempenhar outras atividades correlatas,
determinadas pela Presidéncia.
Diretor de | Dingir, supervisionar, coordenar e delegar os servicos | - nacionalidade
Seguranca de wvigilinga dos espacos e bens publicos de | brasileira;
propriedade do Poder Legislatvo; Orientar e | - gozo dos direitos
fiscalizacio a conservacio de bens e matenais | politicos;

empregados na vigilancia patrimomal das dreas da
Camara Municpal; Acompanhar o cumprimento das
Jomadas didrias de trabalho, escalas e qualidade dos
servicos exercentes de atribuicoes relacionadas direta

- uitacdo com as
obrigacoes militares e
eleitorais;
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ou Indiretamente
monitoramento

com o controle de acesso,
e wigilanca geral; Acompanhar o
estoque dos materiais de sua drea, requisitando
autoridade superior a aquisi¢io, manuten¢io ou
substituicio de produtos ou beuns; Zelar pela qualidade
do arcuito  interno  de  videomonitoramento,

- idade minima de 18
anos;

- Fnsino Médio
Completo
- aptidao fisica e

mental; e

acompanhando a  funcionalidade e indicando |- Nio ter sido
necessidades neste aspecto, propondo soluc¢oes e | condenado por
melhorias  em  wigillinaa; e Desempenhar  outras | sentenca crininal
atividades correlatas, determinadas pela Presidéncia. transitada em
Julgado.
Assessor de | Assessorar  a  Presidéncia, a Mesa Diretora, os | - nacionalidade
Plendno Vercadores ¢ o Secretano da Camara nas sessoes | brasileira;
ordindrias, extraordindrias e solenes, acompanhando o | - gozo dos direitos
cronograma e as fases da reumio; Fiscalizar e auxiliar | politicos;
na claboracao da pauta de reunioes, sessoes, decretos ¢ | - quitacdo com  as
resolugoes, conforme determimagao da Mesa Diretora; | obrigacoes militares e
Anotar e encaminhar a Mesa os apelos regimentais e as | eleitoras;
questoes de ordem dos Vereadores, quando | -idade minimade 18
apresentadas por escrito; Elaborar pesquisas téenicas | anos;
sobre as normas regimentais e expedir pareceres | -  Ensino  Médio
sempre que solicitado sobre alguma questio | Completo
regimental, convocando a Assessoria Juridica para | - aptidio fisica e
esclarecer pontos técnicos relevantes; Acompanhar os | mental; e
prazos de sancao e as publicacoes dos atos oficiais, bem | - Nio  ter  sido
como a ciéncia e efetividade dos mesmos; Encaminhar | condenado por
maténas a publicacao e emntir certidoes solicitadas pela | sentenca criminal
Mesa Diretora, pelos Edis e por populares; Receber e | transitada em
autuar as proposituras; ¢ Realizar outras atribuicoes | julgado.
admmstrativas ~ relacionadas 2 funcio  técnico-
legislativas.
Assistente Realizar tarefas administrativas  auxiliares, sob a| - nacionalidade
Legislativo supervisio da  Secretannia  da  Camara, inclusive | brasileira;
relacionadas com os trabalhos parlamentares e | - gozo dos direitos
legislativos; Classificar, registrar e arquivar documentos | politicos;
e outros papéis, providenciando os livros e as pastas | - quitacio com as

necessdinas; Operar equipamentos de reproducio e
transmissio de documentos em geral; Executar tarefas

obrigacoes militares ¢
eleltorais;

adimmstrativas  auxiliares nas dreas de protocolo, | - idade minima de 18
arquivo, orcamento e fnancas, pessoal, material e | anos;

patriménio, organizacio e método, coleta, classificacio | - Ensino  Médio
e registro de dados, compreendendo também a | Completo

recepeao € transmissao de  mensagens e |- aptidio fisica e
correspondéncias;  Digitar  todos  os  trabalhos | mental; e
recomendados, inclusive relacionados com os trabalhos | - Nio ter sido
parlamentares e legislativos;  Executar  servicos | condenado por
envolvendo atividades de atendimento ao publico em | sentenca criminal
geral; e Prestar outros servicos afins para atender as | transitada em
necessidades  administrativas e legislativas  da | julgado.

Jaqueira-PE

Rua José Pellegrino, s/n. Centro \%
. ///
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Telefone: 081 3689.1162 | 3689.1144.
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Presidénca, da Mesa Diretora, as Comissoes
Permanentes ¢ dos Vercadores.

(

Assistente
Parlamentar

Auxiliar o Secretirio da Camara e o Assessor de
Plendano na elaborar atas das reunides das sessoes
ordindnas, extraordindnas, solenes, itinerantes e
audiéncias publicas; Realizar pesquisa de leis e o
acompanhamento da tramitagio das proposicoes
legislativas: Redigir proposicoes, convites, convocacoe s
e outros documentos de maior complexidade afetos ao
trabalho legislativo; Acompanhar, pesquisar e estudar a
evoluc¢io legislativa, informando as  unidades
administrativas ¢ os vereadores a respeito da alteracio
de disposiivos  legais  que  afetem  os  trabalhos
legislativos  da  Camara  Municipal;  Solicitar e
providenciar documentos e legislacio, bem como
estudos necessdarnos ao bom desempenho dos rabalhos
das comissoes, fornecendo-lhes subsidios necessarios a
discussio e a elaboracio de pareceres sobre os projetos
em tramitacio; Orientar, sempre que solicitado, as
assessorias parlamentares sobre as proposicoes a serem
protocoladas pelo Vereador, analisando redacio e
téenica legislativa; Auxiliar na elaboracio de relatério
de atividades da Camara Municipal de Jaqueira e dos
Vereadores; Conferir e coletar assinaturas nos
documentos  afetos  ao  departamento  de  atos
legislativos, em auxilio ao Assessor de Plenario; Operar
aparclhos de reprografa, tais como scanner, maquina
fotocopradora ou outras similares; Assessorar  as
atividades dos Vereadores, em plendrio; Organizar o
sistema  de tramitacio de papéis, documentos e
procedimentos relativos ao suporte legislativo da
Camara Municipal; Organizar o sistema de referéncia e
de indices necessirios a pronta localizagio de
documentos; Auxiliar na redacio de projetos de lei,
resolugoes, decretos legislativos, portarias e demais atos
e documentos legais dos Vereadores, da Mesa Diretora,
das Comissoes Permanentes e da Presidéncia; Realizar,
quando solicitado, a transcricio e supervisio das
gravacoes cas atas de reunides das comissdes e das
sessoes plendrias, auxiliando o Secretario da Camara e
o Assessor de Plendrio; Executar servicos
administraavos de maior complexidade sempre que
necessario; Realizar servicos de natureza administrativa
¢ burocritica relacionadas ao suporte legislativo geral; e
Executar outras atividades correlatas.

nacionalidade
brasileira;

- gozo dos direitos
politicos;

- quitacio com as
obngacoes militares e
eleltorais;

- 1dade minima de 18
anos;

- Ensino
Completo
- aptidio
mental; e
- Nio ter sido
condenado por
sentenca criminal
transitada em
Julgado.

Médio

fisica e

Assistente
Manutencao
Limpeza

de

€

Dirigir, supervisionar, coordenar ¢ delegar os servi¢os
de copa, limpeza e higiene dos espagos e bens piblicos
de propriedade do Poder Legislaivo; Orientar e
realizar as atividades de conservacio de bens e materiais

- nacionahidade
brasileira;
- gozo dos direitos
politicos;

Rua José Pellegrino, s/n. Centro.

Jaqueira-PE. @§ \U\
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empregados na limpeza das dreas da Camara
Municpal; Acompanhar o estoque dos matenais de sua
drea, requisitmdo a autoridade superior a aquisicao,
manutencio ou substituicio de produtos ou bens; e
Desempenhar outras atividades
determinadas pela Presidéncia.

correlatas,

- uitacao com as
obrigacoes militares ¢

eleitorais;

- 1idade minima de 18
anos;

- Ensmo  Médio
Completo

- aptidio fisica e

mental; e
- Nio ter sido

condenado por
sentenca criminal
transitada em
qnlgado.
Assessor de | Assessorar o Coordenador de Controle Intemo na | - nacionalidade
Controle elaboracio de suas funcoes precipuas, realizando | brasileira;
Interno levantamentos e estudos téenicos sobre a modificacio | - gozo dos direitos
das normas de direito publico aplicadas 4 Fdilidade; | politicos;

Acompanhar o cumprimento dos prazos e obrigacoes
legais, bem como o envio das informacoes ao Tribunal
de Contas do Estado, conforme cronograma pré-
determinado; Realizar estudos de otimizacio de rotinas
administrativas e financeiras, assim como dos gastos
com atividades meio; Manter rela¢io direta com o
Ouvidor Geral com wvistas a individualizar as
necessidades da populacio frente ao servico prestado,
acompanhando diretamente a publicidade dos atos
adminstrativos; Realizar todo e qualquer tipo de estudo

- quitacio com  as
obrigacoes militares ¢
eleitorais;

- idade minima de 18
anos;

- Eunsmo  Médio
Completo

- aptidio fisica e
mental; e

- Nio ter sido

solicitado pelos superiores hierdirquicos em relacio aos | condenado por
aspectos legais, financeiros e de publicidade da Camara | sentenca criminal
Municipal de Jaqueira, avaliando os resultados quanto | transitada em
a cehicicia, eficiénaa e efetvidade da  gestdo | julgado.
orcamentara, financeira e patrimomal; além de
assessorar a tesouraria, a Presidéncia e a Coordenacio
de Controle Interno em demandas técnicas especificas.

Ouvidor Geral Dinigir pessoalmente o setor de ouvidonia, implantando | - nacionalidade
mecanismos fisicos e eletronicos de recebimento de | brasileira;
dentncias, reclamacdes e representacoes sobre atos | - gozo dos direitos
considerados arbitrarios ou ilegais no ambito do Poder | politicos;

Legislaivo Municipal, verificando a pertinéncia das
denincias, reclamacoes e representacoes, para
autuacgio e providéncias junto aos Orgaos competentes;
Comunicar, de imediato, ao Controle Interno e a
Presidéncia as dentncias, reclamacoes e representacoes
autuadas; Solicitar parecer juridico acerca de situacoes
téenicas que demande andlise legal do ato impugnado
ou questionado; Emitir relatérios de conclusio sobre
falhas ou vico cometidos, apresentando solucio para a

- quitagio com  as
obrigacoes militares e
eleitorais;

- 1idade minima de 18

anos;

- Ensino Médio
Completo
- aptidao fisica e
mental; e

resolu¢do do problemay Acompanhar o cumprimento

Telefone: 081 3689.1162 | 3689.1144.

E-mail: camarajaqueiral@hotmail.com
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e atendimento de seus relatérios e determunacdes por
parte da Presidénda, de tudo dando dénca ao
Controle Interno; Flaborar estudos técnicos que
viabilizem o aprimoramento da experiéncia de contato
da populacio com o Poder Legislatvo, objetivando a
facilidade do acesso e a prevalénaa de arquivos fisicos
em formato aberto; dentre outras atribuicoes correlatas
ao Cargo que venham a ser disciplinadas em
regulamento proprio.

- Nio ter sido
condenado por
sentenca criminal
transitada em
Julgado.

Rua José Pellegrino, s/n. Centro.
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JUSTIFICATIVA

Excelentissimas Senhoras Vereadoras,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Submetemos a presente propositura a andlise e apreciacio meritoria desse ilibado
Plendrio, objetivando readequar a realidade normativa do quadro de cargos em comissao da Camara
Municipal de Jaqueira as necessidades administrativas hodiernas.

Registre-se, por oportuno, que a presente reestruturagao nao reflete aumento do
mimero de cargos disponivels, mas, tio somente, promove readequacao estrutural de cunho
eminentemente téenico, com reajuste de valores dos cargos para compatibilizi-los com as atribuigoes

e responsabilidades intrinsecas, bem como focando no vencimento bdsico compativel com as

funcoes desempenhadas em detrimento da concessao de gratificacoes, além de prever de forma

QT
250 . N .. . . : s
223 explicita, em atencio a boa técnica, os requisitos de mvestidura e as atribuicoes dos cargos.
o 5d
532

c
T oy
[©) = . . - - ~
2> Sobre outro enfoque, além do reajuste de alguns cargos, ha também a adequacao
Sox .- . _ ol o
[ remuneratoria de todos os demais cargos em valores compativels com o novo salirio mimmo
882
N nacional vigente a partir de 1° de janeiro de 2023.
SES:

o m

Sz : g . - _

5 g Neste sentido, entendemos que as alteracdes ora propostas sao plausivels e

=}

g tecnicamente factiveis, merecendo especial atencio deste parlamento.

o G

g

5

QO -~ . ’ o -~ . ~ = Lo

< Em assim sendo, apos apreciacio e discussao, aguardamos aprovacao plendria.

5

el s

g Atenciosamente,

%\,
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>

)
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& O 0S DE OLIVEIRA

N . =

S Presidente da Camara
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g LUfs HENRIQUE DA SILVA BARROS 0O MANOEL DA SILVA

12 Secretario 2% Secretario
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