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PODER LEGISLATIVO - CANHOTINHO/PE
CASA OTACILIO DE SIQUEIRA PASSOS

i~

PORTARIA N° 005/2018

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CANHOTINHO, Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuicdes legais e em conformidade com o art. 36 inciso XV:
caput e inciso | art. 38 do Regimento Interno deste Poder Legislativo.

CONSIDERANDO a dinamica do Departamento De Pessoal desta Casa Legislativa e
constatada a necessidade de melhor aparelhamento;

CONSIDERANDO que as principais competéncias do Departamento de Pessoal s3o:
I- pagamento de salarios, beneficios, impostos, taxas e contribui¢cdes, assim como o
monitoramento de faltas e calculos da folha de pagamento;

Il- preparar e calcular a folha de pagamento, fechar a folha de pagamento, atuar com
imposto de renda, RAIS, GEFIF, atendimento aos funcionarios e vereadores;

lll- organizagdo de arquivos, preparar requerimentos de rescisdes, férias,
recolhimento de contribuicdes e outras atividades ligadas a registros e controles de pessoal,
manter atualizado o cadastro de funcionarios:

IV-executar homologagao de rescis&o de contrato, atender ao publico interno, realizar
processo de admissé&o e exoneragdo de pessoal;

V- Submeter ao Controle Interno e ao Gabinete da Presidéncia, mensalmente, para
analise e eventuais corregbes a folha de pagamento e movimentacdes financeiras;

VI - Manter o fluxo de informagdes com os colaboradores contratados para auxiliar
nas atividades do Departamento:

Vil- Receber e encaminhar, para despacho da Presidéncia os requerimentos de férias
e outros beneficios;

RESOLVE:

Art.1° - DESIGNAR a servidora Roséngela Maria da Silva Pereira, ocupante do

cargo efetivo de Escrituraria, como Responsavel pelo Departamento Pessoal desta Camara
Municipal, no exercicio do ano de 2018,

Art.2° - - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

.3° - Revogam - se as disposi¢des em contrario.
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PODER LEGISLATIVO - CANHOTINHO/PE
ﬂ CASA OTACILIO DE SIQUEIRA PASSOS

Registre-se,
Publique-se,
Cumpra-se,

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Canhotinho, Estado de
Pernambuco, em 02 de janeiro de 2018.

by ows,
Marco Anténio Magalhaes Torres
Presidente/ Biénio 2017-2018
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