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INSTRUQAO NORMATIVA N° 001/2025
Estabelece normas e procedimentos para
a realizacdo do recadastramento dos
servidores publicos do Municipio de

Lagoa do Ouro

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE LAGOA DO OURO,
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribui¢des conferidas pela Lei Organica
Municipal, sobretudo, pelo DECRETO MUNICIPAL N° 07/2025, de 22 de janeiro,
resolve:

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os dados cadastrais dos servidores publicos

detentores de cargos de provimento efetivo do municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de fornecimento de informagdes aos orgéos fiscalizadores,

referente a investidura dos cargos pablicos no municipio:

ESTABELECE:
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Art. 1°. Fica todo servidor detentor de cargo de provimento efetivo, cedido a outro 6rgdo, em
gozo de licenca sem vencimentos e licenca prémio, a realizar o recadastramento funcional

necessario, mediante as normas e procedimentos nesta descritas.

Art. 2°. O prazo para o recadastramento obedecerd ao seguinte calendario:

3
Tk
o
u,
=
=
°
2
=
=)
<)
c
S
"
%)
Q
c
)
o]
@
n
=]
=
o
=
=
5
)
5
%)
o
)
=
@
S
o,
)
<
c
S
=)
oS
Q
=
o)
)
=
S
)
)
Q
<
al
N
N
o
N
a1
o
=
N
w
o
®
a1
®
I
©
©
o
=

DATA / HORARIO PARA QUAIS
SERVIDORES
27/01/2025 A 28/01/2025 das 08h30min as SECRETARIA DE EDUCACAO
12h:30min, e das 13h,30min as 16:00min
29/01/2025 das 08h30min as 12h:30min, e SECRETARIA DE SAUDE
das 13h,30min as 16:00min
30/01/2025 das 08h30min as 12h:30min, e DEMAIS SECRETARIAS
das 13h,30min as 16:00min
31/01/2025 das 08h30min as 12h:30min, e RETARDATARIOS

das 13h,30min as 16:00min
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Art. 3°. Conforme o disposto no art 2° desta Instrucdo Normativa, todo servidor devera

comparecer ao posto de recadastramento localizado no Auditério _da Secretaria de

Educacdo, na data e horario estipulado em calendario, sob posse dos seguintes documentos

em suas vias originais e copias:

a) Carteira de identidade (copia);

b) CPF (cépia);

c) Titulo de Eleitor (cépia);

d)Carteira de Motorista (se exercer o cargo de motorista) (copia);

e) Registro profissional (se exercer profissdo regulamentada) (copia);
f) Cartdo de PIS/PASEP (c6pia),

g)Diplomas de cursos que tenha concluido (c6pia);

h)Certiddo de nascimento/casamento (copia);

i)CPF do CONJUGE (em caso de ser casado (a) (copia);

j)Certiddo de nascimento dos filhos (copia);

k)Cartéo de vacina dos filhos menores de 05 anos (copia);
l)Comprovante de residéncia (atualizado) (cépia);

m)Declaracdo do Diretor ou Chefe de Departamento comprovando seu horério de trabalho e
localizacéo.

PARAGRAFO UNICO. As copias dos documentos exigidos ficardo retidas, devendo ser

entregue ao servidor, o protocolo da realizagdo do recadastramento.

Art. 4°. N&o sera recadastrado o servidor que comparecer ao local do recadastramento que
ndo esteja portando toda documentacdo exigida no art. 3° desta instru¢cdo normativa, ou que

ndo respeitar a data e horério estipulados mediante calendario prévio.

Art. 5°. Excepcionalmente, serd admitido o recadastramento do servidor mediante terceiros,
sendo imprescindivel a apresentacdo de procuracdo por instrumento particular com firma
reconhecida, com poderes especificos para 0 mesmo e com autorizagcdo para prestar
informagdes, nas seguintes situacdes:

I - Se o servidor estiver impossibilitado de comparecer por problemas graves

de salde, situacdo que devera ser comprovada através de atestado médico expedido

para este fim.
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I - Se o servidor ativo fora do Estado, em licenca para tratamento de
interesses particulares, para acompanhar o conjuge, cedido para outro érgao ou
afastado para qualificacéo profissional, por todo o periodo do recadastramento, de:

que haja meio documental que comprovem esta condicéo.
8 1°. Na hipdtese do inciso |, serd agendada visita domiciliar, cuja data sera posterior e
oportunamente informada pela Coordenacdo de Recadastramento, que serd feita por

assistentes sociais do municipio ou servidor designado para este fim.

§ 2°. Na hipétese do inciso Il, assim que findo o periodo de licenca, o servidor devera

comparecer a Secretaria de Administracao para concluir seu recadastramento.

Art. 6°. Findo o periodo regulamentar do recadastramento e observada as situagGes

excepcionais, contempladas no art. 5°, desta instrucdo e seus incisos, ficara suspenso o
pagamento da remuneragdo do servidor que ndo se recadastrar, nos termos do art. 2°, do

Decreto Municipal n° 07/2025 devendo ser liberado, somente, apds a sua efetiva conclusao.

Art. 7°. Os casos omissos e as situagdes ndo previstas nesta instrucdo serdo supridos pelas
deliberacdes da Secretaria de Administragéo.
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Art. 8°. Esta instrucao entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Secretério de Administracéo,

Documento assinado digitalmente

“b CHRISTIAN MARLLON DE OLIVEIRA PIMENTEL
g Data: 22/01/2025 20:12:14-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

CHRISTIAN MARLLON DE OLIVEIRA PIMENTEL

Secretario Municipal de Administracdo
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