CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Pracga Sao Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

Plano de Contratacoes Anual - PCA
Conforme Lei Federal n° 14.133/2021
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CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Praca Sdo Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

1. Introducao

O Plano de Contratacoes Anual (PCA) representa uma ferramenta
estratégica essencial para a gestdo das contratagdes realizadas pela
Camara Municipal de Saloa no exercicio de 2025. Este documento foi
concebido com o propésito de estruturar e organizar todas as demandas
por bens, servigos, obras e contratacoes que se farao necessarias ao longo
do ano, assegurando que os processos sejam conduzidos de maneira
eficiente e transparente, em alinhamento com os principios da

economicidade e do planejamento.

Ao cumprir as diretrizes estabelecidas pela Lei n°® 14.133/2021,
conhecida como a Nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos, o
PCA se configura como um elemento indispensavel para o bom uso dos
recursos publicos. Essa legislacao reforca a importancia do planejamento
prévio, especialmente em seu artigo 12, que determina a obrigatoriedade

de organizar as contratacoes publicas de forma sistematica e antecipada.

Assim, o PCA da Camara Municipal de Saloa nao apenas possibilita
um melhor controle das despesas publicas, mas também promove uma
maior previsibilidade das acdes administrativas. Por meio desse
planejamento estratégico, busca-se evitar contratacées emergenciais,
reduzir desperdicios e garantir que todas as aquisicoes sejam realizadas
dentro dos parametros legais e com maxima eficiéncia. Dessa forma, o
plano reafirma o compromisso da instituicado com a boa governanca e com

a observancia das normativas legais aplicaveis.
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CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Praca Sao Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

2. Base Legal

O presente documento foi elaborado em conformidade com os
dispositivos estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, com destaque para os
seguintes artigos:

« Artigo 12: Dispoe sobre a necessidade de planejamento prévio
como etapa essencial para garantir a eficiéncia e eficacia nos
processos de licitagao, reforcando a importancia de estruturar
adequadamente todas as contratacoes publicas.

+ Artigo 18: Estipula a obrigatoriedade de elaborar um Plano Anual
de Contratacées, instrumento indispensavel para organizar e
alinhar as demandas da administracao publica com os recursos
disponiveis.

» Artigos 23 a 28: Regulamentam as diretrizes relativas a definicao
dos critérios e das modalidades aplicaveis as contratacoes
publicas, estabelecendo parametros claros para assegurar a
legalidade, transparéncia e competitividade nos processos
licitatorios.

« Artigo 170: Apresenta as diretrizes de governanca e os controles
internos necessarios para o monitoramento eficaz das
contratacoes publicas, visando a melhoria continua da gestao e o

cumprimento dos principios de eficiéncia e integridade.

Adicionalmente, este documento considera as orientacoes emanadas
pelos Tribunais de Contas, bem como as disposi¢coes contidas na Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000) e outras
normas especificas aplicaveis no contexto municipal. Esses referenciais
normativos e orientag¢oes garantem que o processo de elaboracao e
execucgao das contratacoes publicas esteja em conformidade com os

principios legais e as melhores praticas de gestao publica.
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3. Objetivos

« Desenvolver um plano estratégico e detalhado para a contratacao
de bens, servicos e execucao de obras, atendendo as demandas e

objetivos institucionais da Camara Municipal.

« Assegurar que as necessidades administrativas sejam atendidas
o de forma agil, eficiente e dentro dos prazos exigidos, garantindo o

bom funcionamento das atividades legislativas e operacionais.

« Prevenir praticas que resultem na divisao indevida de despesas,

promovendo o cumprimento das normas legais e a utilizacao
adequada dos processos de licitagao, em conformidade com os

principios da administracao publica.

« Oferecer maior clareza, previsibilidade e confiabilidade as
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empresas fornecedoras e prestadores de servigos, criando um

ambiente transparente e favoravel para a participagao nas
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contratagdes publicas.

« Harmonizar o planejamento das contratacdées com o orcamento
previamente aprovado para o exercicio financeiro vigente,
assegurando a correta alocacao de recursos e o equilibrio

orcamentario
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4. Metodologia de Elaboracao

O Plano de Contratagoes foi desenvolvido por meio de uma abordagem
estruturada, seguindo uma sequéncia de etapas cuidadosamente
planejadas para atender as necessidades da Camara. Essas etapas foram

descritas da seguinte forma:

o » Diagnostico Inicial: Realizou-se um levantamento detalhado das

necessidades relacionadas a aquisicio de bens e servigos,

abrangendo todos os setores da Camara, incluindo as areas

administrativas, legislativas e financeiras. Essa etapa envolveu

consultas diretas aos responsaveis por cada area, a fim de
identificar demandas especificas e alinha-las as prioridades

institucionais.

» Priorizacao de Demandas: As demandas levantadas foram

analisadas e classificadas em trés categorias principais: essenciais,
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estratégicas e complementares. Esse processo de priorizacao levou
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em consideracao fatores como o nivel de urgéncia de cada
contratacao e o impacto esperado no funcionamento e nos objetivos

da Camara.

» Previsao Orcamentaria: Foi realizada uma articulacao rigorosa
com os instrumentos de planejamento financeiro da instituicao,
especialmente com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) e o Plano
Plurianual (PPA). Essa integracao visou garantir que as

contratagoes planejadas estivessem em conformidade com os
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recursos disponiveis, assegurando a viabilidade da execucao

orcamentaria ao longo do periodo.
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~ Elaboracao do Cronograma de Execucao: Por fim, foi estabelecido
| um cronograma detalhado, contemplando prazos especificos para
‘ cada etapa dos processos de contratacao. Essa etapa visou
assegurar que as acOes fossem realizadas de forma organizada,
permitindo um acompanhamento eficiente e o cumprimento dos

prazos definidos para cada aquisicao.

Esse conjunto de passos assegura que o Plano de Contratagoes esteja

o alinhado aos objetivos institucionais, seja financeiramente viavel e

atenda de forma eficiente as demandas identificadas.
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5. Contratacdes Planejadas

5.1 Categorias de Contratacoes

As contratacoes realizadas estdo organizadas em trés categorias

principais, detalhadas a seguir:

A. Aquisicdao de Bens e Materiais
) Essa categoria abrange a compra de itens necessarios para o

funcionamento cotidiano, incluindo:

1. Materiais de escritorio, como papel, toners para impressoras,

canetas e outros itens de uso administrativo.

2. Materiais de limpeza e conservacao, destinados a higienizacao
e manutencéo dos espagos fisicos.

3. Equipamentos e mobiliario de informatica, como

computadores, cadeiras, mesas e outros bens essenciais para a
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estrutura operacional.
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B. Contratacdao de Servicos
Nesta categoria, incluem-se servigos diversos para atender as

necessidades funcionais, como:

1. Servicos continuos de limpeza e vigilancia, garantindo a
manutencdo da ordem e seguranca.

2. Manutencao de equipamentos e sistemas de informatica,
assegurando o funcionamento eficiente da infraestrutura

tecnologica.
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3. Gestao de publicagdes legais, envolvendo a contratacao de

empresa especializada para publicar informacées no diario oficial.
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4. Servicos eventuais de transporte, como a locacao de veiculos ou

onibus para atender demandas especificas.

C. Realizacao de Obras e Melhorias
Refere-se a intervencdes destinadas a conservagao e aprimoramento das

instalacoes, incluindo:

1. Pequenas obras de manutencao predial, como reparos gerais,
pinturas e ajustes em instalagoes existentes.

2. Melhorias voltadas a acessibilidade e seguranca, visando
adequar o prédio da Camara as normas de acessibilidade e

proporcionar maior seguranca aos usuarios e funcionarios.
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6. Cronograma de Contratacoes

6.1 Bens e Materiais

& Quantidade Valor Periodo
Item Descrigdo Estimada Estimado e Previsto
Materiais de
1 expediente Conforme R$ Dispensa de o
(papel, canetas, demanda 18.000,00 | Licitacao (*) semestre
pastas etc.)
9 ?(?rlsxlsll,lctz(()ig:es & Conforme R$ Dispensa de 1°
comp demanda 50.000,00 | Licitacao (*) semestre
PN impressoras
- Combustivel : R$ Dispensa de i
3 10.000 litros | 5q 00 00 | Licitacsio () | semestre
Géneros Conforme Dispensa de 1°
& Alimenticios demanda 15:000,00 Licitacao (*) semestre
Materiais de Conforme Dispensa de 1®
» Limpeza demanda 15:000,00 Licitacao (* semestre
Tintas e Toners Gotifarme Pronto 10
6 impressoras AEE R 8.000,00 Page;ir:)ento O
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(*) Conforme previsao legal lei n® 14.133/2021, Art. 75, II.

(**) Conforme previsao legal lei n°® 14.133/2021, art.95, Il, § 2°
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6.2 Servicos

CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Pracga Sao Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

= Valor Periodo

Item Descricao Estimado Modalidade Previsto
1 Assessoria Técnica em R$ Dispensa de 1

Licitacoes 40.000,00 Licitacao (*) Bimestre

5 | Assessoria em EDF- RS Dispensa de g
REINF 20.000,00 Licitacao (*) Bimestre
Assessoria Contabil R$ P 1°

- 100.000,00 | mexigibilidade | gyt
Assessoria Juridica — R$ o 1o

4 | poder Legislativo 90.000,00 | Inexigibilidade | o ctre
Assessoria Juridica — R$ P 1°

> | cpL 40.000,00 | 'mexigibilidade | gy gire

6 Assessoria Controle R$ Dispensa de 1z
Interno 60.000,00 Licitacao (¥ Bimestre

- Licenca de Uso Software R$ Dispensa de 1°
— Médulo Contabilidade 14.000,00 Licitacao (* Bimestre
Licenca de Uso Software .

; R$ Dispensa de g

8 |-—Méodulo Portal da 18.000,00 | Licitacao (* | Bimestre
Transparéncia
Assessoria Departamento .

; R$ Dispensa de 1°

9 {de Pessoal (Folha de 30.000,00 | Licitacao (¥ | Bimestre
Pagamento).

10 Gestao e Monitoramento R$ Dispensa de 1
portal da transparéncia 40.000,00 Licitacao (*) Bimestre
Filmagem, gravacao e

11 | transmissdo ao vivo em R$ Dispensa de 1°
audio e video das sessoes | 30.000,00 Licitacao (*) Bimestre
legislativas

12 Assessoria de imprensa e R$ Dispensa de 1°
comunicacao 30.000,00 Licitacao (%) Bimestre

(*) Conforme previsao legal lei n°® 14.133/2021, Art. 75, 1L




CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
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6.3 Obras e Reformas

2 o Valor Periodo
‘ Item Descricao Estimado Modalidade Previsto
‘ 1 Mr?\::rt:ir\llza(o intura RS Dispense ne <
p P 3 20.000,00 Licitacao (*) semestre
reparo telhado etc.)

(*) Conforme previsao legal lei n°® 14.133/2021, Art. 75, II.
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CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Praga Sao Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

7. Justificativas para Contratacoes

Eficiéncia Administrativa: A contratacdao de servicos e a aquisicao de
materiais apropriados sao fundamentais para assegurar o pleno
funcionamento das atividades legislativas e administrativas. Isso evita
possiveis interrupgoes nos processos diarios, garantindo que todas as
demandas sejam atendidas de maneira agil e eficaz, contribuindo para a

continuidade e qualidade dos servigcos prestados.

Conformidade Legal: Todas as aquisicoes realizadas devem seguir
rigorosamente os principios estabelecidos pela legislacao vigente, tais
como economicidade, legalidade, moralidade e impessoalidade. Isso
assegura que os recursos publicos sejam utilizados de forma responsavel
e transparente, evitando irregularidades e promovendo a confianga na

gestao administrativa.

Sustentabilidade e Acessibilidade: Investir em melhorias estruturais e
na manutencao dos espacos fisicos é indispensavel para garantir um
ambiente seguro, funcional e inclusivo. Essas acoes beneficiam tanto os
servidores quanto os visitantes, promovendo condicdes de trabalho
adequadas, acessibilidade para pessoas com deficiéncia e um
compromisso com praticas que respeitem o meio ambiente e os recursos

disponiveis.
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8. Cronograma de Execucao

O cronograma foi estruturado em etapas para garantir a realizacao
eficiente das contratacoes:
1. Levantamento das Necessidades: novembro do ano anterior.
2. Elaboracao do Plano e Aprovacao: dezembro do ano anterior.
3. Execucao do Plano (Licitacoes e Contratagdes): De janeiro a
dezembro do ano vigente.
4. Monitoramento e Revisdes: Revisoes trimestrais ou conforme

necessidade identificada.
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9, Monitoramento e Controle

A implementacdo do Plano sera acompanhada pela Comissao de
Licitacdo e pelo Controlador Interno, que verificarao:

« Cumprimento dos prazos e execu¢ao or¢amentaria;

« Conformidade dos processos de licitagdo com as normas legais;

o Avaliacdo de desempenho dos fornecedores e prestadores de

servigco contratados.

O PCA sera revisado semestralmente para adequacao as necessidades

emergentes ou imprevistas, bem como para ajustes com base na

execucao or¢camentaria.
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10. Consideracoes Finais

A implementacao integral deste plano € essencial para assegurar a
observancia da legalidade, eficiéncia e transparéncia nas contratagoes
publicas realizadas pela Camara Municipal de Saloa. Todas as
contratacoes deverdo seguir rigorosamente os principios constitucionais
que regem a administracdo publica e as normas previstas na Lei n°
14.133/2021, além de estarem alinhadas com as diretrizes delineadas no

orcamento publico municipal.

O planejamento adequado e o controle continuo das contratagoes
sdao praticas indispensaveis que contribuem para o fortalecimento da
governanca publica. Essas medidas promovem maior eficiéncia nos
resultados esperados, garantindo a execucdo satisfatéria das politicas
publicas desenvolvidas pelo 6rgao. Dessa forma, o planejamento torna-
se um instrumento estratégico para alcangar os objetivos institucionais,

sempre em conformidade com as exigéncias legais e financeiras.

Nos casos em que se fizer necessario, devera ser solicitado ao
departamento responsavel a readequacao do orcamento, sendo
imprescindivel a analise prévia da sua legalidade. Para isso, podem ser
adotadas alternativas como a utilizacao de créditos adicionais
suplementares, remanejamentos orcamentarios ou quaisquer outros
mecanismos previstos em lei que possibilitem a ampliacao da
disponibilidade de recursos. Tais medidas visam assegurar a viabilidade
financeira para a realizacdo das contratagoes, atendendo integralmente

as disposicoes impostas pela legislacao vigente e garantindo a eficiéncia

na gestao dos recursos publicos.
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CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Praca S@o Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

Cronograma de Execucao do Plano de Contratacées Anual (PCA)
Exercicio: 2025
Orgédo: Camara Municipal de Vereadores de Saloa-PE

1. Etapas do Cronograma

Etapa

1,
Levantamento
de
Necessidades

2. Analise

Orcamentaria e

Financeira

3. Elaboracao
do Plano de
Contratacoes

4. Publicacao
do PCA

Descricao

Identificar e
consolidar as
demandas de
bens, servicos
e obras de
todos os
setores da
Camara para o
ano.

Validar as
demandas
levantadas
com base no
orcamento
disponivel,
observando a
LOA (Lei
Orcamentaria
Anual) e PPA
(Plano
Plurianual).
Formalizar o
Plano de
Contratacoes
com
detalhamento
das aquisicoes
e servicos
planejados,
incluindo
cronograma e
justificativas.
Disponibilizar
o Plano de
Contratacoes
no portal de
transparéncia.

Prazo de

Execucdo
1° a 30 de
novembro

1°a 10 de
dezembro

10 a 20 de
dezembro

Até 31 de
dezembro

Responsavel

Setor
Administrativo,
Comissao de
Licitacao

Setor
Financeiro e
Controladoria
Interna

Comisséao de
Licitacao e
Controle
Interno

Secretaria
Administrativa
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5. Execucdo do
PCA

6.
Monitoramento
e Revisao

7. Relatorio de
Avaliacédo do
PCA

CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Praca Sao Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

Realizar os
processos de
licitacao,
dispensa ou
inexigibilidade
conforme os
itens
planejados.
Acompanhar a
execucao do
PCA,
corrigindo
desvios ou
revisando
demandas que
nao puderem
ser atendidas
no
planejamento
inicial.

Emitir
relatorio sobre
o desempenho
das
contratacoes e
a aderéncia ao
planejamento
estabelecido
no PCA.

De janeiro a
dezembro

Trimestralmente

Dezembro do
ano vigente

Comissao de
Licitacao

Comissao de
Licitacao e
Controle
Interno

Comissao de
Licitacao,
Controle
Interno e Setor
Administrativo
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2. Detalhamento das Fases do Cronograma

1. Levantamento de Necessidades (1° a 30 de novembro)
Nesta etapa, cada setor da Camara deve apresentar suas demandas
para o proximo ano. As solicitagdes incluem:

« Bens: materiais de escritorio, equipamentos, entre outros.

« Servicos: continuos (limpeza, vigilancia) e eventuais.

« Obras: pequenas reformas ou manutengoées no prédio.
2. Analise Orcamentaria e Financeira (1° a 10 de dezembro)
O Setor Financeiro analisa as solicitacoes em conformidade com:

« Disponibilidade orcamentaria definida na LOA;

« Diretrizes estabelecidas no PPA;

« Eventuais restricoes ou contingenciamentos financeiros.
3. Elaboracido do Plano de Contratacdes (10 a 20 de dezembro)
Com as demandas validadas, a Comissao de Licitacao estrutura o PCA,
detalhando:

« Descricao dos itens a serem contratados;

« Previsao de custos e fontes de recursos;

« Cronograma das licitagoes ou contratacoes diretas.
4. Publicacdo do PCA (Até 31 de dezembro)
O PCA deve ser publicado no site oficial da Camara e/ou no portal de
transparéncia, garantindo acesso publico as informacoes.
5. Execucao do PCA (De janeiro a dezembro)
A execucao inclui:

« Abertura e conducgao de processos licitatorios nas modalidades

previstas (concorréncia, pregao, etc.);
« Formalizacao de contratos ou aquisicoes por

dispensa/inexigibilidade, quando aplicavel;

« Fiscalizacdo do cumprimento dos contratos firmados.
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6. Monitoramento e Revisdo (Trimestralmente)
Avaliacao continua para assegurar a conformidade com o PCA e realizar
ajustes necessarios em casos de:

« Mudangas de prioridades;

« Restrigoes orcamentarias nao previstas;

« Situacoes emergenciais ou imprevistas.



CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
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7. Relatério de Avaliacdo do PCA (dezembro do ano vigente)
Ao final do ano, a Camara deve consolidar os resultados do PCA em um
relatorio, destacando:

« Nivel de cumprimento das metas do plano;

« Eficiéncia dos processos de contratacao;

+ Impacto no orcamento da Camara.

/82 1asnp! :1od opeuisse Bt

redsue.)/Iq jul'sa0oN|os-11'pnojo//dny i

VIONZHVASNVYL VA TVLdO0d ¢

de'VZVZGOVZTOSZOZ'Q/DEOIUMOplled!O!UnV\le!i})a



18z 1asnp! :iod opeuisse  [Egid

1pd'v2¥ 26072 T0S520Z-9/Peojumop/fedioluniyeious edsues/iq Jur'Sa00n|0s-1rpnojo//:dny - Fia
VIONFUVASNYHL VA TVLIHOd 4

)

CAMARA MUNICIPAL DE SALOA
Praga Sdo Vicente, 31, Centro — Saloa/PE.

3. Beneficios do planejamento

Previsibilidade - Um cronograma bem estruturado proporciona
maior controle sobre os processos, reduzindo a necessidade de
contratacdes emergenciais, que muitas vezes resultam em custos
elevados e solugdes improvisadas.

Eficiéncia - Ao assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos, o
cronograma otimiza a alocacdo de recursos, sejam eles humanos,
financeiros ou materiais. Isso evita desperdicios e contribui para o
desenvolvimento das atividades de forma organizada e produtiva.

Transparéncia - O planejamento permite que todas as partes
interessadas tenham acesso as informacdes detalhadas sobre as
etapas e prazos do projeto. Essa divulgagao facilita o monitoramento,
promove a confianga entre os envolvidos e possibilita ajustes em
tempo habil.

Conformidade Legal - Seguir um cronograma planejado assegura
que os processos estejam alinhados as exigéncias da Lei n°
14.133/2021, o que contribui para a integridade e a legalidade das
contratacdes publicas, minimizando riscos de infracées ou
penalidades.

Saloa, 20 de dezembro de 2024.
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