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PREFEITURA DE 5

SALOA

Governo do povo para o povo

LEI 648/2025

Reformula a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Vereadores de Saloa.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SALOA, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber
que o Poder Legislativo de Saloa/PE aprovou, e eu sanciono a presente Lei.

Art. 1° Fica reformulada a estrutura administrativa da Camara Municipal de
Vereadores de Saloa, extinguindo e criando cargos para dar mais efetividade e eficiéncia
ao Poder Legislativo Municipal de Saloa.

Art. 22 Fica extinto o cargo comissionado de escriturario da Camara Municipal de
Vereadores de Saloa.

Art. 32 Fica extinto o cargo comissionado de auxiliar de escritério da Camara
Municipal de Vereadores de Saloa.

Art. 42 Fica extinto o cargo comissionado de digitador da Camara Municipal de
Vereadores de Saloa.

Art. 52 Fica extinto o cargo comissionado de recepcionista da Camara Municipal
de Vereadores de Saloa.

Art. 62 Fica extinto o cargo comissionado de auxiliar de servicos gerais da Camara
Municipal de Vereadores de Saloa.

Art. 72 Fica extinto o cargo comissionado de assessor juridico da Camara
Municipal de Vereadores de Saloa.

Art. 8° Fica criado o cargo de Secretdrio Legislativo Municipal, de natureza
politica, de provimento em comissdo, de livre nomeacdo e exoneracdo, com requisitos,
vagas, atribuicdes e vencimentos, nos termos do anexo | desta Lei.

Art. 9° Fica criado o cargo de auxiliar de servigos diversos, de provimento em
comissdo, de livre nomeacdo e exoneracdao, com requisitos, vagas, atribuicOes e
vencimentos, nos termos do anexo | desta Lei.
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Art. 10 Ficam regulamentadas aos cargos da estrutura administrativa da Camara

Municipal de Vereadores de Salod as seguintes gratificacdes com respectivas definicdes
e valores:

§12 A gratificacdo de Chefia atribuida ao servidor efetivo que for designado para
exercer a respectiva atribuicdo, com valor de até 100% do salario base;

§22 A gratificacdo de Geréncia atribuida ao servidor efetivo que for designado
para exercer a respectiva atribuicdo, com valor de até 100% do salario base;

§32 A gratificacdo de Coordenacdo atribuida ao servidor efetivo que for
designado para exercer a respectiva atribuicdo, com valor de até 100% do salario base;

§49 A gratificacdo de Comissdo atribuida ao servidor que for designado para
exercer a respectiva atribui¢cao, enquanto perdure a necessidade, com valor de até 100%
do salario base;

§59 A gratificacdo de Desempenho atribuida ao servidor que for designado para
exercer a respectiva atribui¢cao, enquanto perdure a necessidade, com valor de até 100%
do salario base;

§62 A gratificacdo de Funcdo atribuida ao servidor que for designado para exercer
a respectiva atribuicdo, enquanto perdure a necessidade, com valor de até 100% do
saldrio base.

Art. 11 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, com efeito retroativo a
02 de janeiro de 2025, revogadas as disposi¢des em contrario.
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Gabinete do prefeito, 27 de janeiro de 2025.

RIVALDO ALVES DE SOUZA Assinado de forma digital por

RIVALDO ALVES DE SOUZA
JUNIOR:03304646477 JUNIOR:03304646477

RIVALDO ALVES DE SOUZA JUNIOR
Prefeito

1pddspeeaTT8T0TEBBZEE/PrOjUMOp/[edidiuniRIOUSIRdSUR./IQ JUI'SB00N|0S-1I'PNOJO//:dNY ¥



]

18z 1asnpi :iod opeuisse =l

VIONIHVASNVYL vad TvL1d0d

1pd Z¥65TT8Z0TS20Z-9/PeojuMOp/fedidlunNeduR edSURL/Iq JUI'S909N|0S-11"PRojo//:dny

PREFEITURA DE 5

SALOA

Governo do povo para o povo

A
\

ANEXO |
CARGO: SECR
REQUISITOS: NiVEL MEDIO
DEFINIGCAO: Realizar todos os trabalhos burocraticos relativos ao Gabinete da Presidéncia. Prestar
assisténcia ao Presidente em suas relagdes politicas com os demais érgaos e entidades publicas e privadas
e associagdes de classe; Elaborar a redac¢do das correspondéncias oficiais da Camara ligadas ao Gabinete
da Presidéncia; Controlar a agenda oficial do Presidente; Atender ao publico; Auxiliar no controle de
projetos pautados, constando prazos para apreciacdo, adiamentos, aprovacdo ou rejeicdo e outros
motivos de encerramento, para tramitacdo da matéria; Auxiliar no arquivamento de Leis, Decretos
Legislativos, Resolugdes, MocgGes, Requerimentos, IndicacGes, Atos e Sistema de Referenciamento em
meio magnético ou manual; Auxiliar nas atividades relacionadas ao protocolo, arquivos e zeladoria da
Camara Municipal; Executar outras tarefas que Ilhe forem determinadas pelo superior imediato.
VAGA: 01
SUBSIDIO: LEI ESPECIFICA COM EQUIVALENCIA A SECRETARIO MUNICIPAL

CARGO: AUX! I
REQUISITOS: NIVEL FUNDAMENTAL COM CARTEIRA DE HABILITAGAO DE CATEGORIA MINIMA

DEFINICAO: AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS — Executar os servicos de limpeza das dependéncias e
instalacGes de edificios publicos do poder legislativo municipal; verificar, sistematicamente, o estado das
instalagbes, equipamentos, moéveis e demais utensilios que |he cabem conservar, tomando as
providéncias necessarias para que sejam efetuados consertos e reparos; responsabilizar-se pela guarda,
uso e reposi¢do dos materiais e utensilios de limpeza e da copa; levar correspondéncia e apanhar; efetuar
os servicos de rota entre as diversas unidades da Camara, levando e apanhando documentos; realizar
servicos bancdrios determinados; receber, acompanhar e orientar o publico em geral, funcionarios,
fornecedores; controlar a entrada e a saida de pessoas e materiais, tanto a partir da observagdo visual
quanto através de controle, planilha ou assemelhado; prestar informagtes sobre a localizagcdo dos
setores, horarios de funcionamento e demais esclarecimentos de carater geral. Zelar pela seguranga dos
materiais e maquinas postos sob sua guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas nas areas ou edificios
sob sua guarda; fiscalizar a entrada e saida de volumes, cargas e veiculos; vigiar materiais destinados a
obras e colocados em logradouros publicos; percorrer, durante o periodo de vigilancia, as diversas
dependéncias do lugar sob sua guarda; verificar os sistemas de alarme contra roubos e incéndios; realizar
as fungOes tipicas de conducdo de veiculos permitidos a categoria de habilitacdo; fazer reparos de
emergéncia; zelar pela seguranga de materiais e pessoal transportados; capinar e rogar area pertencente
a imovel da camara; realizar a limpeza e o desmatamento de bueiros, sarjetas, valetas e canaletas no
imével pertencente ao poder legislativo; escavar, tampar buracos, desobstruir estradas e caminhos;
qguebrar pavimentos, abrir e fechar valas; quebrar pedras e transporta-las para o local adequado; retirar
entulhos; realizar a escavagdo, manilhamento, colocagdo de canos e outros trabalhos necessarios a
implantacdo e manutencdo da rede de agua e esgoto; realizar tarefas auxiliares de obras; executar outras
tarefas afins; exercer outras atividades correlatas na drea de sua atuagdo em toda municipalidade ou fora
dela.

VAGAS: 09

VENCIMENTO: RS 1.520,00



