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CAMARA MUNICIPAL DE TUPARETAMA
CNPJ: 11.464.302/0001-37

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados no
planejamento, organizacdo, realizacdo e processamento de Concurso Publico para provas
objetivas e praticas, destinado ao provimento de vagas para diversos cargos publicos que
compde o quadro permanente da Camara Municipal de Vereadores de Tuparetama/PE,
conforme descricdo no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

1.2. O descritivo contendo os servicos a serem fornecidos encontra- se disponivel em formulario
neste anexo com o devido detalhamento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A execugdo dos servigos por uma empresa do ramo assegura que 0S mesmos sejam
efetuados de modo a garantir um andamento satisfatério do procedimento. A selegao se faz
necessaria por empresa especializada e do ramo de sele¢do de pessoal para contratagdo de
pessoal para o setor publico.

3. RELAGAO DE CARGOS PARA CONCURSO

C/H NiVEL DE .

ITEM NOMENCLATURA VAGAS SEMANAL ESCOLARIDADE Simbolo
01 Contador 01 30hs Superior I-S
02 Técnico Administrativo 02 Médio

Agente Administrativo/Servigos 01 30hs Médio 1I-S
02 Gerais
03 |Agente Administrativo/Auxiliar 01 30hs Fundamental 1-S
Legislativo
04 Vigilante 01 36hs. Fundamental IV-S

4. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA PARA REALIZACAO DO CONCURSO
4.1. Elaboragdo do Edital de Inscrigdes:

4.2. Elaboragdo e montagem da Minuta do Edital, para apresentacdo ao 6rgao Contratante e
analise juntamente com o Departamento Juridico e de Recursos Humanos.

4.3. Definicdo de critérios para recebimento de inscri¢Ges, as quais deverdo ser realizadas
exclusivamente via internet, através de site prdprio, com disponibilidade de ficha de inscricao
online.

4.4. Sistema para geracdo de comprovante de inscricdo, sendo que o boleto bancario para
pagamento da taxa de inscri¢cdo sera enviado no dia seguinte a inscricao no e-mail do candidato.
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CAMARA MUNICIPAL DE TUPARETAMA
CNPJ: 11.464.302/0001-37

4.5. Informagdo de que o pagamento da taxa de inscrigao devera ser feito através dos canais
de bancos credenciados no municipio de Tuparetama/PE.

4.6. Especificacdo das provas objetivas e praticas, bem como seus pesos e média para
aprovagao.

4.7. Elaboragdo e definicdo do conteudo.
4.8. Processo de identificagdo de provas, recursos e demais dados necessarios.
4.9. Selec¢do e convocacgdo da banca examinadora.

4.10. Preparacdo de fichas de inscricdo, bem como todo material de apoio para a equipe
responsavel pelas inscricGes.

4.11. Confeccao de extrato de todos os editais para publicagdo junto a imprensa oficial. Apds o
encerramento das inscricdes, a empresa Contratada deverd encaminhar ficha de inscricao de
todos os candidatos que realizaram a inscricdo. O setor de tributos da Cdmara Municipal de
Vereadores de Tuparetama/PE; ird identificar e conferir quais boletos foram efetivamente
pagos. Somente apods esta etapa é que se dard a homologacdo das inscri¢des.

4.12. Assessoramento de especialistas, para orientac¢des técnicas e juridicas.

4.13. Apreciacao de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases e sobre o
resultado.

4.14. Andlise de todas as inscricOes efetivadas, objetivando a sua homologacao.

4.15. Emissdo de relatdrio de candidatos por ordem alfabética contendo nimero de inscricao
e as inscrigdes indeferidas, com motivagdo de indeferimento.

4.16. Fornecimento de todos os demais editais/atos necessarios para prosseguimento do
Concurso.

5. DAS PROVAS DO CONCURSO
5.1. Elaboracdo de questdes para a aplicagao da prova escrita.

5.2. Andlise técnica das questdes com revisdao em portugués.

5.3. Digitacdo e editoragdo de provas.
5.4. Impressdo dos cadernos de questdes.

5.5. Manter o sigilo das questdes e a seguranca da prova e da banca examinadora.
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CAMARA MUNICIPAL DE TUPARETAMA
CNPJ: 11.464.302/0001-37

5.6. Selecdo e verificagdo dos locais para aplicagdo das provas e definicdo da data em conjunto
com o Contratante.

5.7. Distribuicdo dos candidatos no local das provas.

5.8. Emissdo de relagdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de
realizagdo das provas.

5.9. Elaboragdao de material de apoio para provas, tais como: etiquetas para envelopamento
dos cartGes de respostas, listas de presenca, etiquetas para envelopamento dos cadernos de

guestdes, cartdes de respostas e relatorios.

5.10. Acondicionamento e transporte de cadernos ao local das provas, com o devido lacre
garantidor de sigilo e segurancga.

5.11. Selecionar, convocar, treinar e remunerar o pessoal envolvido na aplicacdo das provas.

5.12. Aplicagdo efetiva das provas com a presenca de equipe e de coordenacdo proporcional
ao numero de candidatos, em dias distintos para o concurso.

5.13. Elaboracdo de atas e listas de presencga.

5.14. Divulgacdo do gabarito oficial, logo apds o término das provas.

5.15. Proceder a leitura dos cartdes de respostas, através de leitora dtica.

5.16. Fazer a critica da gravacdo dos cartdes de respostas.

5.17. Emissdo de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos.
5.18. Emitir relatdrio das notas dos candidatos para publicagao.

6. DA REVISAO DE QUESTOES E RECURSOS
6.1. Promover a coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em edital.

6.2. Encaminhar os pedidos de revisao a banca examinadora para analise.
6.3. Fundamentar as respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissdo de parecer
individualizado. Atualizar, quando necessario, as notas das provas.

7. PROCESSAMENTO E CLASSIFICACIT\O FINAL DOS CANDIDATOS
7.1. Emissdo de relatdrio de notas englobando todas as etapas do concurso.

Rua Monsenhor Rabelo, S/N2 - Centro
Tuparetama — PE CEP: 56760-000
FONE/FAX (87) 3828-1148
cmaradevereadores@yahoo.com.br



1pd TSE0£062.01202-T9/Peojumop/fedidiunjeoua edsue/Igjul'Sa0oN|0S-1i°pnojd//:dny

CAMARA MUNICIPAL DE TUPARETAMA
CNPJ: 11.464.302/0001-37

)
T,
o
o
byl
_|
>
—
o
>
_|
X
>
z
%
T
>
T
m
z
o)
>

7.2. Realizacdo de critérios de desempate de notas, conforme determinado no edital de
inscri¢Ges, realizando sorteio de empates para definicao da classificagao final.

7.3. Elaboragdo de relatério do certame.

8. DAS OBRIGACGES DO CONTRATANTE
8.1. Cumprir o prazo fixado para realizacdo do pagamento.

8.2. Indicar o funcionario responsdavel pelo acompanhamento deste contrato.

8.3. Permitir acesso dos funcionarios da contratada ao local determinado para aplicagdo das
provas.

8.4. Comunicar a contratada sobre qualquer irregularidade na prestagdo dos servigos.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado em duas parcelas, sendo a primeira, no importe de 50%
(cinquenta por cento) do valor do contrato, apés a homologacdo das inscricdes e a segunda,
50% (cinquenta por cento) restante, até o 52 dia apds a homologacdo do resultado final do
concurso, mediante apresenta¢do das respectivas notas fiscais, devidamente aprovadas e
fiscalizadas por servidor publico responsavel pelo acompanhamento dos servicos realizados.

10. VALOR ESTIMADO
10.1. A estimativa de preco dos servicos a serem contratados, serdo obtidos através de

pesquisas prévias de orcamento, conforme descrito no art. 23, § 19, inciso IV, da Lei n2
14.133/213.

11. GARANTIA DE PARTICIPACAO E/OU CONTRATAGAO: N3o se faz necessaria.
12. PRAZO DO CONTRATO: 06(seis) meses.

13. FISCALIZACAO DA EXECUGAO: xxxxx

14. PARCELA DE MAIOR RELEVANCIA: N3o se faz necessaria.

15. FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal de licitagOes e contratos.
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CAMARA MUNICIPAL DE TUPARETAMA
CNPJ: 11.464.302/0001-37

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A

Camara Municipal de Veradores do Municipio de Tuparetama — Estado de Pernambuco
Rua Sebastido Rabelo Monsenhor, s/n - Térreo Tuparetama/PE

CEP 56760000 - E-mail: cmaradevereadores@yahoo.com.br

Fone: (87) 3828-1148

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados no
planejamento, organizacdo, realizacdo e processamento de Concurso Publico para provas
objetivas e praticas, destinado ao provimento de vagas para diversos cargos publicos que
compode o quadro permanente da Camara Municipal de Veradores do Municipio de Tuparetama
— Estado de Pernambuco, conforme descricdo no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

Adverte-se que a simples apresentacdo desta Proposta sera considerada como indicacdo
bastante de que inexistem fatos que impecam a participacdo da licitante nesta licitacdo.

| - IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:

Razdo Social/NOMECOMPLETO: == === === === m oo oo
CNPJ NQ: —- - - fmmme-

Inscricdo Estadual n2 ---.---.---.---

Inscricao Municipal n2
Enderego: ----------------------- Bairro: ------------cm e
CEP:--------

Cidade/Estado: ----------------- /-

Telefone: (--) ----- - ---- Fax: (--) ----- - ----

Representante legal/ procurador: ------------ - oo

Il - DADOS BANCARIOS:
Banco: ---
Agéncia: -------- --

Conta Corrente: ----------------- - -

II- DADOS DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

CAPGO? ==~~~
CPFN@-------- eRG: --m-.----

Endereco Residencial COMPIEEO: ---— -~ ~n = m o m oo
Telefone: (--) ----- - ----
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CAMARA MUNICIPAL DE TUPARETAMA
CNPJ: 11.464.302/0001-37

IV - PROPOSTA DE PRECOS:

Ao Municipio de Novais/SP me proponho a executar os servicos abaixo descritos, referentes

ao objeto da licitacdo sobredita:

OBIJETO

VALOR GLOBAL DOS SERVICOS

Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos
técnicos especializados no planejamento,
organizagdo, realizagdo e processamento de
Concurso Publico para provas objetivas e praticas,
destinado ao provimento de vagas para diversos
cargos publicos que compde o quadro permanente
da Camara Municipal de veradores de Tuparetama-
PE, conforme descricdo no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA.

(L y——

- Valor Global da Proposta por extenso:

- Prazo de validade de nossa proposta: --(

inferior a 60 dias).

DECLARO, nos pregos propostos estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, tais

) dias, a contar da data de sua apresentac¢do (ndo

como: despesas de transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

DECLARO que a empresa participante e vencedora da Licitacdo é obrigada a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢ao, de acordo com o

a Lei federal 14.133/2021.

Local e data.

Assinatura do Responsavel Legal
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