PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

DECRETO N° 068/2019

EMENTA: Aprova o regulamento do
Conselho Administrativo Fiscal - CAF, e
dispbe sobre o julgamento do
contencioso administrativo tributario em
primeira e  segunda instancias
administrativas.

O Prefeito do Municipio de Garanhuns, Estado de Pernambuco,
no uso de suas atribuicbes legais e constitucionais, considerando as
determinacdes das Constituicbes Federal e Estadual, bem como da Lei
Organica Municipal.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Conselho Administrativo
Fiscal - CAF do Municipio de Garanhuns, constante do Anexo Unico deste
Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° Ficam revogados todas os demais atos normativos
municipais que estejam em desacordo com os termos deste decreto.

PALACIO MUNICIPAL CELSO GALVAO, 26 de novembro de 2019.

Izaias Regis Neto
Prefeito



PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

ANEXO UNICO - REGULAMENTO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO
FISCAL DO MUNICIPIO DE GARANHUNS

TITULO |
DO CONSELHO ADMINISTRATIVO FISCAL

Capitulo |
DA COMPETENCIA, ESTRUTURA, COMPOSIQAO E PRESIDENCIA

SECAO |
DA COMPETENCIA

Art. 1° Ao Conselho Administrativo Fiscal do Municipio de
Garanhuns - CAF, oOrgao integrante da estrutura da Secretaria de Financas,
compete decidir, em primeira e segunda instdncias administrativas, 0s
processos administrativos decorrentes de relacéo juridica estabelecida entre o
Municipio de Garanhuns e o0 sujeito passivo de obrigacdo tributaria,
concernentes aos créeditos tributarios, bem como aos atos administrativos
referentes a matéria tributaria, e decidir, em instancia Unica, os procedimentos
de consulta quanto a interpretacdo e aplicacdo da legislacdo tributaria
municipal, conforme dispuser este Regulamento.

8 1° Fica vedado ao CAF, afastar a aplicacdo ou deixar de observar
tratado, acordo internacional, lei, decreto ou atos normativos, expedidos pelas
autoridades administrativas, sob fundamento de inconstitucionalidade, salvo
guando amparados em decisao definitiva plenaria do Supremo Tribunal Federal
OU aos casos em que a matéria objeto de andlise ou discussao ja tenha sido
objeto de orientacdo proferida pelo Supremo Tribunal Federal, por meio de
sumula vinculante.

§ 2° Os atos administrativos referentes a matéria tributéaria a que se
refere o caput deste artigo restringem-se aqueles dos quais decorra direito a
Fazenda Publica de constituir crédito tributario, ndo incluidos os meramente
internos, de gestdo, discricionarios ou ordinatorios, em relacdo aos quais
cabera tdo somente possibilidade de reconsideracdo pela mesma autoridade
gue os prolatou.

SECAO Il )
DA ESTRUTURA E COMPOSICAO
Art. 2° O CAF compde-se dos seguintes membros:

| - 0 Secretéario de Financgas, que seréa o seu Presidente nato;
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Il - 02 (dois) Julgadores Servidores do Municipio de Garanhuns, com
reputacéo ilibada; e

I - 03 (trés) Julgadores representantes da sociedade civil,
designados pelo Chefe do Poder Executivo, indicados em lista triplice, sendo
01 (um) pela Ordem dos Advogados do Brasil, Subsec¢do de Garanhuns —
OAB/PE, 01 (um) pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC de
Garanhuns, e 01 (um) pelo Clube de Diretores Lojistas — CDL local, ndo sendo
permitida reconducdo, os quais atuardo exclusivamente nos julgamentos de
Segunda Instancia.

8 1° S&o requisitos para o exercicio da funcao de Julgador:

| - ser Bacharel em uma das seguintes areas: Direito, Ciéncias
Contabeis ou Ciéncias Econdmicas; e

Il - ter reconhecida experiéncia na area tributaria.

§ 2° Considera-se experiéncia na area tributaria, para fins do
disposto no paragrafo anterior, o0 exercicio, durante o prazo minimo de 03 (trés)
anos, continuos ou nao, de atribuicdes inerentes a fiscalizacao tributaria, ao
lancamento de tributos, a arrecadacao tributaria, a cobranca administrativa de
tributos, ao assessoramento na area tributaria e ao julgamento de processos
administrativos na area tributaria ou o exercicio, no mesmo prazo, do
magistério na disciplina direito tributario em curso superior devidamente
reconhecido e, quando cabivel, o efetivo exercicio de advocacia ou o exercicio
de cargo, emprego ou funcdo que exija a utilizacdo preponderante de
conhecimentos juridicos na area tributaria.

8§ 3° A entidade classista responséavel pela indicacdo dos 03 (trés)
Julgadores e respectivos suplentes representantes da sociedade civil, de que
trata o inciso lll deste artigo, terdo o prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias
para tais indica¢des, contados da ciéncia da possibilidade de indicacao.

8 4° Findo o prazo previsto no paragrafo anterior sem que tenham
ocorrido as indicacdes, o Chefe do Executivo podera escolher os Julgadores de
gue trata o inciso Il deste artigo entre servidores publicos da Uni&o, do Distrito
Federal ou de qualquer Estado ou Municipio, preferencialmente do Municipio
de Garanhuns, Bacharel em Direito, que tenha integrado pelo prazo minimo de
03 (trés) anos, 6rgdo da Unido, Estado, Distrito Federal ou Municipio, que
tenha atribuicio que exija a utilizacdo preponderante de conhecimentos
juridicos na éarea tributaria.

8§ 5° A composicdo a que se refere o inciso |l deste artigo pode ser
modificada no caso de ndo ser possivel completar o CAF com Servidores do
Municipio de Garanhuns que preencham os requisitos previstos no § 1°, deste
artigo, caso em que as respectivas vagas serdo preenchidas por servidores
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publicos titulares de cargo efetivo no Municipio de Garanhuns com pelos
menos 03 (trés) anos de reconhecida experiéncia na area tributaria.

Art. 3° O CAF possuira uma Secretaria de Suporte Administrativo, a
qual compete:

| - secretariar, expedir os atos necessarios e fazer executar as
tarefas administrativas do CAF;

Il - analisar e promover a instrucdo e o saneamento dos processos;

[l - certificar a tempestividade ou intempestividade de defesa,
reclamacdo ou recurso voluntario, devendo, em caso de intempestividade,
fazer imediata conclusdo do processo ao Presidente do CAF, relator ou 6rgao
julgador competente.

IV - proceder a distribuicdo dos processos, nas hipoteses previstas
neste Regulamento;

V - elaborar relatérios sobre o desempenho da Primeira e Segunda
Instancias, encaminhando-os ao Presidente do CAF;

VI - fornecer informacfes a unidade da Secretaria de Financas
responsavel pelo pagamento dos Julgadores representantes da sociedade civil;

VII - fazer publicar as pautas de julgamento;

VIII - atualizar o sistema de informagcfes do contencioso, quando
existente, em razdo das decisfes definitivas do CAF;

IX - encaminhar as demais unidades da Secretaria de Financas,
para providéncias cabiveis, o0s autos dos processos administrativos
definitivamente julgados pelo CAF;

X - dar ciéncia ao interessado ou representante legal de deciséo
proferida pelo CAF;

Xl - elaborar e encaminhar mensalmente ao Presidente do CAF
relatério com informacdes sobre o nimero de sessdes realizadas, 0 nimero de
processos colocados em pauta e a frequéncia dos Julgadores do CAF;

XIl - distribuir aos Julgadores do CAF a legislagdo tributéria do
Municipio, assim como suas atualizaces;

XIlI - manter arquivo das copias das decisdes do CAF;



PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

XIV - fornecer, a requerimento do interessado, cOpias autenticadas
das decisoes;

XV - conceder vista do processo ao interessado ou a seu
representante legal, mandatario ou preposto, munido do respectivo instrumento
comprobatério de legitimidade ou interesse, nos termos da legislacdo vigente; e

XVI - manter zelo pela guarda e conservacédo dos equipamentos do

CAF.
SECAO I
DA PRESIDENCIA DO CAF
Art. 4° A Presidéncia do CAF sera ocupada pelo Secretario de
Financas.

Art. 5° Ao Presidente do CAF compete:
| - proferir voto de qualidade, quando for a hipotese;

Il - requerer a convocacdo de sessbes extraordinarias no caso de
atraso no julgamento dos processos, ou por outro qualquer motivo relevante;

[l - fazer observar as leis e regulamentos, cumprir e fazer cumprir o
Regimento;

IV - sugerir ao Chefe do Executivo as medidas que julgar
necessarias para funcionamento e aperfeicoamento do Conselho;

V - cassar o mandato de Julgador Servidor do Municipio de
Garanhuns, nos casos de falta funcional;

VI - propor ao Chefe do Executivo a cassacdo do mandato de
Julgador representante da sociedade civil, nos casos de falta funcional; e

VII - representar o Conselho nos atos e solenidades oficiais,
podendo delegar tais poderes.

§ 1° O Secretario de Finangas, ao proferir voto de qualidade, podera
requisitar parecer da Secretaria de Assuntos Juridicos ou da Procuradoria
Geral do Municipio.

8 2° No caso do paragrafo anterior, o voto do Secretario de Financgas
podera simplesmente confirmar os termos do parecer.
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§ 3° Caracteriza falta funcional, sujeita as penalidades previstas na
Lei especifica, o descumprimento do estabelecido neste Regulamento.

TITULO Il
DA PRIMEIRA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

N Capitulo | N
DA COMPOSICAO, COMPETENCIA E ATRIBUICOES

SECAO | i
DA COMPOSICAO E COMPETENCIA

Art. 6° Ao Diretor do Departamento de Fiscalizagcdo do Municipio de
Garanhuns, compete decidir, em primeira instancia administrativa, 0s
contenciosos decorrentes de relagéo juridica estabelecida entre o Municipio e o
sujeito passivo de obrigacdo tributaria, concernentes aos créditos tributarios,
bem como aos atos administrativos referentes a matéria tributaria, nos termos
deste Regulamento.

Art. 7° O Diretor do Departamento de Fiscalizacdo do Municipio de
Garanhuns podera requisitar esclarecimentos ao Auditor Fiscal que lavrou o
Auto de Infracdo sobre matérias de ordem fatica concernente ao lancamento,
gue devem ser apresentados no prazo de 30 (trinta) dias, podendo, também,
requisitar a Unidade Juridica da Secretaria de Financas parecer sobre matéria
de ordem fatica ou néo.

SECAO II
DAS ATRIBUIGOES E DEVERES DO(S) JULGADOR(ES) DE PRIMEIRA
INSTANCIA

Art. 8° Sdo atribui¢cdes do(s) Julgador(es) de Primeira Instancia:
| - analisar e encaminhar o processo a Secretaria de Suporte
Administrativo quando identificar necessidade de se promover a instrucéo e o

saneamento ainda ndo efetuados pela Secretaria;

Il - decidir pela apreciacéo, juntada e necessidade de vista as partes
das provas e manifestagcbes extemporaneamente apresentadas;

[l - pedir esclarecimento ou diligéncia; e

IV - sugerir medidas de interesses do CAF e praticar todos os atos
inerentes as suas funcdes.
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Art. 9° S&o deveres do(s) Julgador(es) de Primeira Instancia:

| - suscitar, a Segunda Instancia Administrativa, a preliminar de
negativa de recurso voluntario protocolado intempestivamente;

Il - observar os prazos para restituicdo dos processos em seu poder;

[Il - comunicar sua auséncia eventual ao Presidente do CAF, através
da Secretaria de Suporte Administrativo, com antecedéncia que permita a
convocacao do suplente, quando for o caso;

IV - declarar-se impedido ou suspeito, quando da ocorréncia de
causa justificadora;

V - observar as disposi¢cdes constantes deste Regulamento e zelar
pela fiel aplicacdo das normas nele contidas.

VI - examinar e relatar os processos que |Ihe forem distribuidos; e
VII - proferir, por escrito, decisdo fundamentada.
Capitulo lI A
DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA
Art. 10 As decisdes da Primeira Instancia Administrativa serao

tomadas de forma monocratica, nos termos definidos neste Regulamento.

Art. 11 Serdo objeto de julgamento monocratico os contenciosos
relativos a:

| - defesa contra notificacéo fiscal;

Il - restituicdo de tributo recolhido indevidamente;

Il - revisdo de avaliacdo de bens imoveis;

IV - reclamacé&o contra lancamento de tributo por prazo certo;

V - ato administrativo de negativa de enquadramento ou exclusédo de
regime especial de tributacédo; e

VI - recurso contra indeferimento de pedido de inscricdo no cadastro
de prestadores de servigos de outros Municipios ou do DF.
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TITULO Il
DA SEGUNDA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

_Capitulo |
DA COMPETENCIA E DA ESTRUTURA

SECAO |
DA COMPETENCIA

Art. 12 A Segunda Instancia Administrativa compete julgar,
originariamente, as consultas formuladas sobre a interpretacdo e aplicagao da
legislagéo tributaria municipal e, em grau de recurso ou reexame necessario,
0s contenciosos decorrentes de relacéo juridica estabelecida entre o Municipio
e 0 sujeito passivo de obrigacdo tributaria, concernentes aos créditos
tributarios, bem como aos atos administrativos referentes a matéria tributaria,
nos termos deste Regulamento.

SECAO II
DA ESTRUTURA

Art. 13 A Segunda Instancia Administrativa € composta pelo pleno
do CAF.

Paragrafo Unico - O pleno do CAF é formado pelos 02 (dois)
Julgadores Servidores do Municipio de Garanhuns e pelos 03 (dois) Julgadores
representantes da sociedade civil e Presidente do CAF.

Art. 14 O pleno do CAF funcionara com 06 (seis) Julgadores, sendo
02 (dois) Julgadores Servidores do Municipio de Garanhuns e 03 (trés)
Julgadores representantes da sociedade civil, podendo ser convocados
suplentes para alcancar tal nimero.

§ Unico E defeso ao Julgador que conheceu do processo

administrativo fiscal em Primeira Instancia, tendo-lhe proferido decisédo, exercer
as suas funcgbes na Segunda Instancia.

_ SECAOQ Il
DA COMPETENCIA DO PLENO DO CAF
Art. 15 Compete ao pleno do CAF:

| - processar e julgar, originariamente, as consultas formuladas sobre
a interpretacdo e aplicacdo da legislacéo tributaria municipal;
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Il - processar e julgar, em grau de recurso ou reexame necessario,
0s processos administrativo-tributarios decididos em Primeira Instancia;

Il - sumular, semestralmente, suas decisbes tomadas por
unanimidade, ou que tenham sido proferidas reiteradamente no decorrer de, no
minimo, 12 (doze) meses imediatamente antecedentes a data da respectiva
sumula;

IV - rever as sumulas;

V - aprovar representacdo ao Presidente do CAF sobre matéria de
interesse da administracao tributaria, inclusive sobre a inconstitucionalidade ou
ilegalidade de ato normativo;

VI - discutir e deliberar sobre a proposicdo de ato normativo de
interesse da administracdo do CAF ou do relacionamento fisco-sujeito passivo
e procedimento ou sumulas para uniformizacéo de jurisprudéncia; e

VII - aprovar estudos e sugestdes sobre questbes tributarias,
indicando medidas para o aperfeicoamento da legislacao tributaria.

Paragrafo Unico - As stimulas a que se refere o inciso Il do caput
possuem eficacia normativa a partir de sua publicagdo no Diario Oficial do
Municipio.

N Capitulo lI
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE DO CAF E DOS JULGADORES DE
SEGUNDA INSTANCIA
_ SECAOI
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE DO CAF
Art. 16 Compete ao Presidente do CAF:
| - presidir as sessdes plenarias;

Il - abrir e encerrar as sessdes na hora regimental;

[Il - submeter a discussdo e votacdo 0s processos em pauta nas
sessoes;

IV - resolver as questdes de ordem e apurar as votagoes;

V - decidir conflitos de competéncia entre a Primeira e a Segunda
Instancias;
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VI - convocar sessdes extraordinarias;

VII - analisar a admissibilidade da instauracdo do incidente de
uniformizacgao de jurisprudéncia;

VIII - relatar procedimento de rescisdo de decisdo de mérito;

IX - fazer observar as leis e regulamentos, cumprir e fazer cumprir o
Regimento;

X - na hip6tese do art. 3° Ill, inadmitir ou negar seguimento a
defesa, reclamacao ou recurso intempestivo; e

Xl - dirigir, supervisionar, coordenar e orientar as atividades

administrativas.

SECAO II
DAS ATRIBUICOES DOS JULGADORES DE SEGUNDA INSTANCIA

Art. 17 Séo atribuicdes dos Julgadores de Segunda Instancia:

| - participar das sessdes do pleno do CAF e dos debates para
esclarecimentos;

Il - pedir esclarecimentos, vista ou diligéncia necessarios e solicitar,
guando conveniente, destaque de processo constante da pauta de julgamento;

[Il - examinar os processos que Ihe forem distribuidos e sobre eles
apresentar relatério e proferir voto fundamentado, por escrito;

IV - proferir voto por escrito e fundamentado quando divergir do
relator, ainda que seja vencido, ficando dispensado de tal obrigacdo aquele que
acompanhar a divergéncia;

V - redigir a ementa do acérddo de julgamento em processo que
relatar, desde que vencedor o seu voto;

VI - redigir, quando designado pelo Presidente do CAF, a ementa do
acoérdao de julgamento, se vencido o relator; e

VII - assinar acordaos, desde que vencedor o seu voto.
Paragrafo Unico - Os Julgadores de Segunda Instancia poder&o

requisitar esclarecimentos as unidades da Secretaria de Finangas sobre
matérias de ordem fatica concernente ao langamento, que devem ser



PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

apresentados no prazo de trinta dias, podendo, também, requisitar & Unidade
Juridica da Secretaria de Financas parecer sobre matéria de ordem fatica ou
nao.

Art. 18 Séo deveres dos Julgadores de Segunda Instancia:
| - comparecer as sessdes do CAF no horario regulamentar;

Il - ndo se ausentar antes de encerrada a sessdo, salvo motivo
relevante, justificado perante o Presidente do CAF;

[Il - comunicar sua auséncia eventual ao Presidente do CAF, atraves
da Secretaria de Suporte Administrativo, com antecedéncia que permita a
convocacao do suplente, quando for o caso;

IV - informar a retirada de processo de pauta ao Presidente do CAF,
através da Secretaria de Suporte Administrativo, com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas da respectiva sessao de julgamento;

V - declarar-se impedido ou suspeito, quando da ocorréncia de
causa justificadora; e

VI - observar as disposi¢cOes constantes deste Regulamento e zelar
pela fiel aplicacdo das normas nele contidas.

Art. 19 Os Julgadores de Segunda Instancia serdo substituidos em
suas auséncias e nas hipdteses de impedimentos e suspeicdo por seus
respectivos suplentes.

Paragrafo Unico - O disposto no caput ndo se aplica ao Auditor que
lavrou o auto de Infracédo.

Capitulo Il
DISPOSICOES ESPECIAIS

Art. 20 Os Julgadores Servidores do Municipio de Garanhuns e
representantes da sociedade civil se obrigam a bem cumprir os deveres de
suas funcdes, de acordo com este Regulamento.

§ 1° O Julgador representante da sociedade civil que, sem motivo
justificado, ndo tomar posse no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data da
comunicacao oficial de sua designacgédo, perdera o direito ao mandato.

§ 2° Havendo motivo justificado, o prazo previsto no paragrafo
anterior podera ser prorrogado por até 15 (quinze) dias, por solicitagdo do
interessado ao Presidente do CAF.
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Art. 21 Considerar-se-a renuncia tacita de mandato o néo
comparecimento, sem comunicagado da causa justificada, de qualquer Julgador
de Segunda Instancia, a 3 (trés) sessdes de julgamento consecutivas, ou a 6
(seis) alternadas por ano, perante a Secretaria de Suporte Administrativo, que
promovera a devida comunicacdo a Presidéncia do CAF para as providéncias
de substituicdo do Julgador de Segunda Instancia.

Art. 22 Perdera a qualidade de Julgador de Primeira Instancia o
servidor municipal que se exonerar ou for demitido durante o mandato.

Art. 23 O Pleno do CAF realizara, ordinariamente, (01) uma sesséao
por més, em dias e horarios fixados neste Regulamento, podendo, ainda,
realizar sessdes extraordinarias.

Art. 24 As reunides extraordinarias do Pleno serdo convocadas pelo
Presidente do CAF de oficio.

Art. 25 O disposto no § 1° do art. 1° deste Regulamento ndo impede
gue o CAF, em sessao plenaria, aprove representacdo ao Presidente sobre
inconstitucionalidade ou ilegalidade de ato normativo.

Capitulo IV
DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO FISCAL - CAF
SECAO | )
DO FUNCIONAMENTO DA PRIMEIRA INSTANCIA
Art. 26 Recebido o processo pela Secretaria de Suporte
Administrativo, seréo providenciados:
| - o seu registro, com a denominacdo correspondente a cada
processo administrativo, cabendo numeracdo propria, segundo a ordem de

entrada dos autos;

Il - a verificacdo da numeracdo das folhas e o ordenamento do
processo;

lll - 0 saneamento do processo, no caso de necessidade; e

IV — o encaminhamento do processo ao Julgador de Primeira
Instancia.
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Art. 27 O processo sera analisado, sempre que possivel, de acordo
com a ordem cronolégica de sua entrada na Secretaria de Suporte
Administrativo.

Paragrafo Unico - Nos casos de tramitagdo prioritaria
expressamente previstos, ou quando houver motivo relevante justificado, ao
processo podera ser dada preferéncia para analise e decisdo, a critério do
Presidente do CAF.

SECAO II
DA ORGANIZACAO E DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS EM SEGUNDA
INSTANCIA

Art. 28 Recebido o processo em Segunda Instancia pela Secretaria
de Suporte Administrativo, serdo providenciados, quando cabivel:

| - 0 seu registro, com a denominagao correspondente ao processo
administrativo, cabendo numeracao propria, segundo a ordem de entrada dos
autos;

Il - a verificacdo da numeracdo das folhas e o ordenamento do
processo;

lIl - 0 saneamento do processo, no caso de necessidade; e

IV - a distribuicAo do processo aos Julgadores de Segunda
Instancia, para relatoria.

Paragrafo Unico - A distribuicdo do processo aos Julgadores de
Segunda instancia sera efetuada alternadamente, conforme a entrada do
mesmo na Secretaria de Suporte Administrativo.

Art. 29 O processo sera incluido em pauta de julgamento, sempre
gue possivel, de acordo com a ordem cronoldgica de sua entrada na Secretaria
de Suporte Administrativo.

8 1° Nos casos de tramitag&o prioritaria expressamente previstos, ou
guando houver motivo relevante justificado, o processo podera ter preferéncia
para inclusdo em pauta, a critério do Presidente do CAF.

8§ 2° A pauta de julgamento serd publicada com a antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da realizagdo da sesséo de julgamento.

Art. 30 Serd organizada a escala de distribuicdo dos processos,
observados 0s seguintes critérios:
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| - alternancia fixada em fungéo da natureza dos processos;

Il - equidade e proporcionalidade qualitativa e quantitativa dos
processos;

[l - imunidade a qualquer forma de manipulacao;

IV - compensacgao, sempre que a efetivacéo da distribuicdo assim o
exigir; e

V - redistribui¢cdo, nas hipéteses de suspeicao ou impedimento.

Art. 31 A distribuicdo de processo ao Julgador sera feita antes do
encerramento da sessao de julgamento.

Paragrafo Unico - Podera ser processada a distribuicio por
dependéncia, quando o feito se relacionar, por conexdo ou continéncia, com
outro ja em curso no CAF.

Art. 32 Proceder-se-a a nova distribuicdo, fazendo-se compensacao,
nos seguintes casos:

| - impedimento e suspeicédo do Julgador; e

Il - ndo renovacgdo de mandato de Julgador, ou a perda do mandato,
antes de julgado o processo de que for o relator.

_SECAO Il
DAS SESSOES DE JULGAMENTO

Art. 33 O Pleno do CAF realizara, ordinariamente, 01 (uma) sessao
por més.

8§ 1° As sessdes ocorrerdo as primeiras tercas-feiras do més,
iniciando-se as 10hs:00min.

§ 2° N&o seré realizada sessdo quando ndo houver expediente na
Secretaria de Financas nos dias e horarios previstos no § 1°, sendo a pauta,
caso publicada, transferida para a terca-feira da semana subsequente.

§ 3° Os Julgadores de Segunda Instancia deverdo comparecer a
sessdo com 15 (quinze) minutos de antecedéncia, para leitura, aprovagédo e
assinatura de acordaos, aprovacdo de ata e realizacdo de demais atividades
administrativas que se fizerem necessarias.
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Art. 34 Na sala de reunifes havera lugar reservado as partes, seus
representantes e ao publico.

SECAO IV
DOS TRABALHOS EM SESSAO

SUBSECAO |
DA ORDEM DOS TRABALHOS

Art. 35 Aberta a sessdo, observar-se-4 a seguinte ordem dos
trabalhos:

| - verificagdo do numero de presentes;

Il - leitura, discusséo e aprovacao da ata da sesséo anterior;
[l - leitura e assinatura dos acordaos;

IV - indicacOes e propostas; e

V - relatorio, discussdo e votacdo dos processos constantes da
pauta de julgamento.

8§ 1° O Pleno do CAF soO deliberara quando presente a maioria
simples de Julgadores habilitados.

§ 2° A ordem dos processos constantes da Pauta podera ser
alterada, por motivo relevante e conveniéncia do servi¢o, dando-se prioridade a
julgamento em que a parte ou seu advogado esteja presente.

§ 3° Durante as sessdes do Pleno, a critério do Presidente do CAF,
poderdo ser tratados quaisquer assuntos de interesse do Conselho
Administrativo Fiscal, ainda que ndo se relacionem com a pauta de julgamento.

Art. 36 A discussdo e a votacdo dos processos serdo publicas,
ressalvados os casos que, por envolverem apreciacdo da situacao financeira
ou econbmica de contribuinte, exigirem julgamento reservado, por
requerimento do interessado, permitida a presenca desse e de seu
representante legal.

Art. 37 Iniciada a sessdo, nenhum Julgador podera se retirar do
recinto ou interromper o relatério ou a palavra das partes, sem permissao do
Presidente do CAF.
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Paragrafo Unico - Se a auséncia for definitiva, o Presidente do CAF
autorizard o prosseguimento dos trabalhos, desde que haja numero
regulamentar de Julgadores.

Art. 38 O Presidente do CAF podera fazer retirar do recinto quem ali
nao guardar o comportamento devido, perturbar a ordem dos trabalhos ou usar
expressdes agressivas, que firam a honra pessoal ou profissional de Julgador
ou servidor do CAF.

Paragrafo Unico - A parte que desatender a adverténcia do
Presidente do CAF, pela falta de compostura e serenidade ou incontinéncia de
linguagem, tera sua palavra cassada.

Art. 39 O Julgador de Segunda Instancia devera proceder a leitura
do relatério de cada processo que Ihe for distribuido.

8 1° ApOs a leitura do relatorio, o Presidente do CAF dara a palavra
ao recorrente, para sustentagcdo de seu recurso ou manifestagédo, no prazo de
10 (dez) minutos e, em seguida ao recorrido por igual prazo.

§ 2° Na hipotese de coexistirem reexame necessario e recurso
voluntario a regra prevista no paragrafo anterior sera aplicada observando o
recorrente e o recorrido em relagdo ao recurso voluntario.

§ 3° O prazo previsto no 8§ 1° deste artigo podera ser prorrogado por
mais 5 (cinco) minutos, pelo Presidente do CAF.

§ 4° A pedido das partes o Presidente do CAF podera deferir mais 5
(cinco) minutos para réplica e tréplica.

8 5° ApoOs as sustentagbes orais, os Julgadores de Segunda
Instancia procederdo a discussao da matéria.

SUBSECAO I
DO JULGAMENTO

Art. 40 N&o estando o processo devidamente instruido, o julgamento
sera convertido em diligéncia, a pedido do Relator, ou de qualquer Julgador,
apo6s a discussao do relatério ou, excepcionalmente, apos iniciada a votacao,
mediante pedido fundamentado por escrito.

§ 1° O contribuinte terd prazo de 10 (dez) dias para cumprimento de
diligéncia que lhe for determinada, podendo ser prorrogado pelo Relator,
mediante pedido fundamentado por escrito, findo o qual se julgara a questao de
acordo com os elementos constantes do processo.
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§ 2° Atendida a diligéncia, dar-se-a vista do processo as partes, se
necessario, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3° O processo podera ser retirado de pauta e o julgamento adiado,
a pedido do relator, para a sessdo ordinéria seguinte, e, excepcionalmente,
mediante pedido fundamentado por escrito, o Presidente do CAF podera fixar
nova data para julgamento, quando a matéria necessitar de maior estudo.

8 4° O processo retirado de pauta sera apreciado na sessao
ordinaria subsequente, independentemente de inclusdo na pauta e, na hip6tese
de fixacdo de nova data, serd o processo incluido na respectiva pauta.

Art. 41 E facultado as partes requerer, por uma Gnica vez, mediante
pedido fundamentado por escrito, o adiamento, para a sessao ordinaria
seguinte, de julgamento de processo constante da pauta.

Art. 42 Encerrados os debates e ndo havendo pedido de diligéncia,
o Presidente do CAF dara a palavra ao relator para proferir seu voto.

§ 1° Proferido o voto pelo relator, o Presidente do CAF indagara aos
demais Julgadores se desejam formular pedido de vista, fato que nédo impede
gue votem aqueles que se tenham por habilitados a fazé-lo, obedecida a regra
prevista no § 4° deste artigo.

§ 2° O pedido de vista seré deferido a cada Julgador, na sequéncia
da votacdo, pelo prazo que, em relagcédo a cada Julgador, ndo podera exceder o
intervalo entre a sessdo em que tenha recebido o processo e a subsequente,
salvo mediante pedido fundamentado por escrito, cabendo ao Presidente do
CAF, nesses casos, a designacao de nova data para julgamento.

§ 3° O Julgador que solicitar vista proferird seu voto na sessao
subsequente aquela em que receber o processo, independentemente de sua
inclusdo em pauta, ou na data designada pelo Presidente do CAF na hipotese
de fixacdo de nova data.

8§ 4° A votacdo dar-se-a na ordem de antiguidade no CAF do
Julgador de Segunda Instancia, prevalecendo, em caso de empate, 0 mais
idoso, a excecédo do Presidente do CAF, que votara ordinariamente em ultimo
lugar, podendo, a seu critério, antecipar seu voto na hipétese de pedido de
vista.

8 5° Em se tratando de julgamento de litigio que envolva varias
guestdes e havendo divergéncia de votos sobre cada uma delas, o Presidente
do CAF determinara a contagem de votos por parte, a fim de apurar a decisao
vencedora.
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Art. 43 A decisdo vencedora serd anunciada pelo Presidente do
CAF, depois de anotada.

Art. 44 Proclamado o resultado da votacdo, ndo mais podera o
Julgador modificar o seu voto.

) SECAOV _
DOS ACORDAOS E DELIBERAGCOES E SEUS EFEITOS

Art. 45 A decisao final do Pleno sera objeto de acérdao.

§ 1° E irrecorrivel a decisdo do pleno, inclusive a que converter o
julgamento em diligéncia, com excecdo do disposto no Art. 291 da Lei
4.325/2016.

8 2° Os votos vencidos integrardo a decisédo, observado o disposto
no inciso 1V do art. 22 deste Regulamento.

Art. 46 Os acorddos do CAF serdo redigidos pelo relator do
processo, com simplicidade e clareza.

8 1° Vencido o relator, o Presidente do CAF designara
preferencialmente o Julgador, cujo primeiro voto tenha sido vencedor, para
redigir e também assinar o acérdao.

8 2° Ausente o relator, sera designado outro Julgador para assinar o
acordao, a critério do Presidente do CAF.

Art. 47 O acérdao tera a data da sessdo em que se concluir o
julgamento e sera assinado preferencialmente pelo Presidente do CAF e pelo
relator.

Art. 48 Cada acordao recebera numero préprio.

Art. 49 E facultado a qualquer Julgador, antes de assinado o
acoérdao, solicitar correcdo de seu texto, se entender que ndo esta de acordo
com os reais fundamentos da deciséo, cabendo ao Presidente do CAF decidir
guanto a redacao final.

TITULO IV
DOS RECURSOS

Capitulo 1
DOS RECURSOS CONTRA DECISAO DA PRIMEIRA INSTANCIA
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SECAO |
DO RECURSO VOLUNTARIO

Art. 50 Das decisdes da Primeira Instancia Administrativa cabera
recurso voluntario, com efeito suspensivo, para a Segunda Instancia
Administrativa, excetuados os casos de revelia e os de restituicdo de que trata
o art. 264 da Lei n° 4.325, de 2016 em que a decisdo proferida sera
terminativa.

8§ 1° Em se tratando de decisdo contraria a Fazenda Publica
Municipal, podera o 6rgao gestor do crédito tributario ou o 6érgdo que exarou o
ato administrativo contestado impugna-la mediante recurso voluntario a
Segunda Instancia Administrativa.

8 2° O recurso sera interposto por peticdo escrita dirigida a Primeira
Instancia do Conselho Administrativo Fiscal - CAF, dentro do prazo de 30
(trinta) dias uteis, contados da data de ciéncia da decisdo de Primeira Instancia
Administrativa.

§ 3° Interposto o0 recurso voluntario, a Secretaria de Suporte
Administrativo fard a sua juntada ao processo fiscal correspondente,
encaminhando-o a Segunda Instancia do CAF no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas.

8§ 4° O recurso voluntario devolve a Segunda Instancia
Administrativa o conhecimento de toda a matéria objeto do recurso.

SECAO Il
DO REEXAME NECESSARIO

Art. 51 Havera reexame necessario para a Segunda Instancia na
hipétese de:

| - decisbes favoraveis ao sujeito passivo que o0 considere
desobrigado total ou parcialmente do pagamento de tributo ou penalidades
pecuniarias;

Il - decisbes que concluirem pela desclassificacdo da infracdo
descrita;

lIl - decisdes que excluirem da acgéao fiscal qualquer dos autuados;

IV - decisOes que autorizarem a restituicdo de tributos ou multas de
valor superior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais).
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V - decisdes proferidas em consultas.

§ 1° Nas hipoteses dos incisos |, Il e lll deste artigo, ndo cabera
recurso de oficio, quando o valor do processo fiscal for igual ou inferior a R$
5.000,00 (cinco mil reais) na data da decisao.

8 2° Nos casos dos incisos | a IV, cabera recurso de oficio
independente do valor de al¢gada, quando:

| - a decisdo da primeira instancia for contraria a decisdo final
administrativa ou judicial,

Il - inexistir acordao do Conselho de Administrativo Fiscal sobre a
matéria.

Art. 52 A determinacdo da remessa devera constar da decisdo
proferida pela Primeira Instancia.

§ 1° N&o observado o que dispde o caput deste artigo, a autoridade
ou o servidor fiscal, bem como a parte interessada que constatar a omissao,
representara ao Presidente do CAF, que decidird no prazo de 10 (dez) dias
sobre a remessa.

8§ 2° A decisdo da Primeira Instédncia submetida a reexame
necessario so produzira efeitos se confirmada pela Segunda Instancia do CAF.

8§ 3° O reexame necessario devolve a instancia superior o
conhecimento exclusivamente da matéria objeto do mesmo.

Art. 53 A decisdo contraria a Fazenda Publica Municipal ndo sera
objeto de reexame necessario quando versar exclusivamente sobre ato
administrativo em matéria tributaria e ndo envolver crédito tributario constituido.

N Capitulo lI
DAS MANIFESTACOES DO FISCO E DO SUJEITO PASSIVO

Art. 54 Interposto recurso, ou na hipétese de decisdo sujeita a
reexame necessario, podera o sujeito passivo, o 6rgdo gestor do crédito
tributario em discussdo ou o0 6rgdo que exarou o0 ato administrativo contestado,
sobre ele manifestar-se por escrito, sendo-lhe também facultado efetuar
sustentacao oral por ocasido do julgamento.

Paragrafo Unico - A manifestacéo prevista neste artigo devera ser
apresentada nos seguintes prazos:
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| - 30 (trinta) dias contados da ciéncia de decisdo proferida em
Primeira Insténcia sujeita exclusivamente a reexame necessario; ou

I - 30 (trinta) dias contados da intimacdo da apresentacdo de
recurso, ou do decurso do prazo previsto no § 2° do art. 55 deste Regulamento,
em se tratando de decisdo proferida em Primeira Instancia parcialmente
contraria a Fazenda Publica Municipal ou sujeita exclusivamente a Recurso
Voluntario.

Art. 55 Apresentada manifestacdo pelo 6rgdo gestor do crédito
tributario em discussdo ou pelo 6rgdo que exarou o ato administrativo
contestado, na decisdo sujeita a reexame necessario, dar-se-a vista ao
recorrido pelo prazo de 5 (cinco) dias para 0 seu pronunciamento.

Art. 56 Findos os prazos para apresentacdo de manifestacao
estabelecidos neste artigo serdo os autos conclusos para regular tramitacéo na
Segunda Instancia.

Paragrafo Unico - A inexisténcia de manifestacdo escrita n&o
impede nem suspende a tramitacdo, a distribuicdo, a sustentacdo oral e o
julgamento do recurso ou do reexame necessario.

TITULOV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 57 A intervencdo do sujeito passivo, no processo tributario
administrativo, faz-se pessoalmente ou por representante legal.

Art. 58 As partes poderdo produzir provas e apresentar
manifestacfes até a distribuicdo dos autos ao Julgador.

Paragrafo Unico - Nos processos em Segunda Instancia, cabera ao
relator em conjunto com o Presidente do CAF, na hipotese de producdo de
prova ou apresentacdo de manifestacdo apds o prazo estabelecido no caput,
em face de sua relevancia, decidir por eventual apreciacdo, juntada e
necessidade de vista as partes, vedada a apreciacdo de qualquer delas apos
ciéncia da deciséo.

Art. 59 A comunicacdo dos atos, deliberacdes e decisdes dos
orgaos que compdem o CAF faz-se as partes ou a seu representante legal, por
meio do Diario Oficial do Municipio.

Art. 60 Poe fim ao contencioso administrativo tributario:

| - a decisdo irrecorrivel para as partes, inclusive aquela que declarar
a intempestividade do recurso;
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Il - o término do prazo, sem interposicdo de recurso;
lIl - a desisténcia de reclamacéo, defesa ou recurso;

IV - o0 ingresso em juizo, em relacdo as partes em que houver
identidade de matérias, antes de proferida ou de tornada irrecorrivel a decisao
administrativa; e

V - a manifestagéo de concordéancia, na parte respectiva ou no todo,
com as alegacdes da parte ou com a decisdo proferida em Primeira ou
Segunda Instancia.

Art. 61 As falhas materiais devidas a lapso manifesto e erros de
escrita ou de calculos existentes na decisdo, poderao ser corrigidas a qualquer
tempo, pelo 6rgdo julgador, de oficio, ou mediante representacdo do orgao
encarregado de execucao do julgado, ou ainda, a requerimento do sujeito
passivo da obrigacao tributaria ou fiscal.

Art. 62 A vista as partes ou seu procurador legalmente habilitado,
transcorre na Secretaria de Suporte Administrativo, podendo o advogado retirar
autos pelo prazo de 05 (cinco) dias, mediante recibo.

§ 1° Os advogados constituidos ap0s a remessa do processo ao
CAF poderdo, a requerimento, ter vista dos autos, na oportunidade e pelo
prazo de 05 (cinco) dias.

§ 2° O Julgador indeferira o pedido, se houver justo motivo.

Art. 63 Salvo disposicdo em contrario, computar-se-ao 0S prazos,
excluindo o dia do comeco e incluindo o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia atil se o
vencimento cair em feriado ou em dia em que:

| - for determinado o fechamento do CAF ou da Secretaria de
Financas; ou

Il - o expediente do CAF ou da Secretaria de Financas for encerrado
antes da hora normal.

§ 2° Os prazos somente comecam a correr do primeiro dia Gtil apos
a intimagéao.

Art. 64 Aplicam-se subsidiariamente ao procedimento administrativo
fiscal as normas da Lei n°® 5.869/1973 - Codigo de Processo Civil, exceto
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naquilo em que forem incompativeis com as normas da Lei n° 4.325/2016 e da
Lei n®4.618/2019.

Art. 65 Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.

PALACIO MUNICIPAL CELSO GALVAO, 26 de novembro de 2019.

Izaias Regis Neto
Prefeito



