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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
INTRODUCAO:

Este documento foi elaborado a luz da Lei n° 14.133/2021, como peca integrante e
indissociavel do procedimento licitatério a ser realizado com vistas a viabilizar a Contratagao
de empresa especializada na prestacdo de servicos de Buffet com fornecimento de
refeicbes prontas, em atendimento as necessidades da Secretaria de Cultura do
Municipio de Garanhuns em relagdo aos eventos realizados anualmente. Deste modo,
ele contém os elementos essenciais fixados nas referidas leis, descritos de forma a subsidiar
0s interessados em concorrer no certame e a preparar sua documentacdo e proposta
comercial;

CONSIDERANDO o principio da "Eficiéncia", onde diz que o administrador tem o dever de
realizar uma boa gestdo, que deve trazer as melhores praticas administrativas sob a
legalidade da lei;

CONSIDERANDO o principio da "Motivacao", onde diz que para todas as acbes dos
servidores e gestores publicos, deve existir uma explicacdo, um fundamento de base e de
direito;

CONSIDERANDO o principio da "Finalidade”, onde diz que é dever do administrador publico
buscar os resultados mais praticos e eficazes;

O critério de julgamento adotado serd& 0 MENOR LANCE ou MENOR OFERTA por lote,
observadas as exigéncias contidas neste documento e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto;

DA JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.

A Secretaria de Cultura do Municipio de Garanhuns tém durante o decorrer do ano sob sua
responsabilidade a realizacdo dos eventos do calendario cultural do Municipio, tendo como
objeto principal a promocao, o apoio, o incentivo, a preservacéao e a difuséo cultural de forma
a promover o0 acesso a cultura nas mais diversas acdes realizadas, atendendo assim os
preceitos constitucionais do direito ao lazer e a cultura, nesse sentido aqui estima-se o
suprimento da demanda dos eventos: Festival Viva Garanhuns, a Festividades de Santo
Antbnio e S&o Pedro, Festival Viva Jesus e Gospel,

Considerando que a Secretaria de Cultura de Garanhuns ndo possui maquinario especifico
ou mao de obra suficiente para gerir, operar, explorar e administrar eficazmente a situacao
em questao;

Considerando que o Estado, em seu sentido mais amplo, ndo tem como objetivo a busca de
lucro por meio de atividades comerciais, 0 que ndo se alinha com suas competéncias
essenciais;

DO OBJETO:
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O objeto deste Termo de Referéncia é a Contratagcdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de Buffet com fornecimento de refeicbes prontas, em
atendimento as necessidades da Secretaria de Cultura do Municipio de Garanhuns em
relacdo aos eventos realizados anualmente, conforme especificacbes e quantidades
constantes e descritas no item 6.0 do presente Termo de Referéncia.

DOS SERVICOS E DO CONTROLE DE SEGURANCA DE ALIMENTOS:
Os servicos dos quais tratam o subitem 3.1 deste Termo de Referéncia, consistirdo no
desenvolvimento das seguintes atividades:

A licitante vencedora do certame deverd disponibilizar de maquinas e equipamentos, além de
todos o0s insumos necessarios a execugcdo dos servigos, a exemplo da mao-de-obra,
manutencdo, pecas de reposicdo das maquinas, e todos os demais necessarios ao
desenvolvimento dos servigos;

A licitante vencedora disponibilizara os equipamentos e pessoal para operacionalizacdo
visando atender as necessidades da secretaria solicitante;

Os servicos serdo efetuados em quantidades a serem solicitadas através de formulario
especifico, assinado pelo solicitante e pelo Responsavel pela liberagéo da solicitagéo;

Os servicos de alimentacdo deverdo ser realizados sem nenhum &nus para este municipio
no local e horario discriminado na ORDEM DE SERVICO.;

Os alimentos deverao ser acondicionados em depdsitos térmicos, imediatamente apds o seu
preparo, com o objetivo de preservar os alimentos e proporcionar o0 consumo adequado e
satisfatorio, mesmo que, porventura, ocorra apés o horéario de sua entrega;

Contratar, manter e dirigir sob sua inteira responsabilidade, sem solidariedade da
Administragdo Municipal, pessoal especializado e em quantidade necesséaria a perfeita
execucdo dos servigos, em todos os niveis, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos,
inclusive os encargos previstos na legislacédo trabalhista, previdenciaria e fiscal, seguro e

quaisquer outros ndo mencionados, em decorréncia da sua condi¢cdo de empregador;

Os géneros e materiais necessarios a execucdo do servico deverdo ser de qualidade
comprovada;

O preparo de alimentos, em todas as suas fases, devera ser excetuado por pessoal treinado,
observando-se as técnicas recomendadas, e de acordo com as normas vigentes;

Os alimentos nao consumidos imediatamente apds o preparo deverdo ser mantidos a
temperatura superior a 65°C ou inferior a 10°C (saladas e sobremesas), até o momento final
da distribuicao;

Os vegetais consumidos crus deverdo passar pelo processo de higienizacdo e sanitizacéo
em solucdo de hipoclorito de sodio e conservados em refrigeragdo até o momento da
distribuicéo;

A 4gua para diluicdo de sucos deverd ser filtrada e fornecida pela Licitante Vencedora;

Todos os componentes do cardapio deverdo estar disponiveis em quantidades adequadas
para servir do primeiro ao ultimo comensal;

Higienizacdo das dependéncias, equipamentos e utensilios envolvidos na prestacdo do

Pagina 29 de 62



4.14

5.0

5.1

5.2

el

MUNICIPIO DE GARANHUNS

servico sera de responsabilidade da Licitante Vencedora, e devera ser executada observadas
as normas vigentes;

Quando a alimentacdo for transportada o servico de entrega devera estar sob a
responsabilidade técnica da nutricionista, com experiéncia comprovada, cujas funcdes
abrangem o desenvolvimento de todas as atividades técnicos administrativas, inerentes ao
servico de nutricdo. Devendo a técnica acompanhar e aferir a temperatura por meio de
termdmetro a alimentacao a ser servida.

DO LOTE, ITENS, QUANTITATIVOS, ESPECIFICACOES E VALORES ADMITIDOS:

O valor global maximo estimado para aquisicdo dos produtos objeto deste Termo de
Referéncia é de R$ 468.594,00 (quatrocentos e sessenta e oito mil, quinhentos e noventa e
guatro reais). Valor calculado, tomando como base os valores médios praticados no mercado,
conforme cotagfes em anexo.

Conforme entende o Tribunal de Contas da Unido — TCU cumpre destacar que, apesar de o
principio da economicidade nado se encontrar formalmente entre aqueles constitucionalmente
previstos para a Administracdo Publica (art. 37, caput), impde-se materialmente como um dos
vetores essenciais da boa e regular gestao de bens e recursos publicos. Outrossim, a lei deixa
certa margem de liberdade de deciséo diante do caso concreto, de tal modo que a autoridade
podera optar por uma dentre varias solucdes possiveis, todas, porém, validas perante o
direito. Destaque-se assim, que no caso em tela, o pregéo eletrdnico sera licitado em UNICO
LOTE e sem cota reservada, de acordo com a tabela abaixo:

LOTE 01

ITEM DESCRICAO UND QUANT. VAL. UNT VAL. TOTAL

QUENTINHA COMPLETA | UND 1.860 R$ 44,90 | R$83.514,00
CONTENDO: ARROZ, FEIJAO,
ESPAGUETE, SALADA
VERDE, CARNE BOVINA
ASSADA OU  GUISADA,
FRANGO  ASSADO  OU
GUISADO,SUCO DE FRUTA
350ML OU REFRIGERANTE
DE (350ML)

QUENTINHAS SIMPLES UND 4.720 R$ 35,00 | R$ 165.200,00
CONTENDO UMA DAS
OPCOES:

e CUZCUZ OU MACAXEIRA
OU INHAME OU

BATATA DOCE, E;

e SALSICHA AO MOLHO OU

CALABRESA OU

CARNE DE FRANGO OU BOI
GUISADO OU

QUEIJO COALHO.
ACOMPANHADOS DE

FRUTAS VARIADAS E PAES
EM RECIPIENTE SEPARADO.
SERVIDOS

COM CAFE COM LEITE OU
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SUCO.

03 LANCHE: SANDUICHE UND 9.200 R$ 23,90 R$ 219.880,00
CHEESEBURGER OU PASTEL
DE FORNO OU SALGADO DE
FORNO DO TIPO ESFIHA OU
OUTRO TIPO DE SALGADO
DE FORNO (FRANGO, QUEIJO
OU MISTO) COM SUCO DE
350ML OU REFRIGERANTE
350ML

VALOR TOTAL: | R$ 468.594,00
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6.1
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

DA QUALIFICACAO TECNICA:

Para a QUALIFICACAO TECNICA, as empresas licitantes dever&o apresentar Certiddo(6es)
ou Atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
empresa licitante, comprovando possuir a mesma aptidao para o desempenho de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas, com o objeto da licitacao.

Somente serdo aceitos o(s) atestado(s) com as seguintes informacdes: em papel timbrado da
empresa Juridica de Direito Pablico ou Privado, com indicagdo do CNPJ, raz&o social, e esta
assinado pelo responsavel que o expediu, bem como a indicagdo do respectivo cargo ou
funcao.

Indicacao das instalactes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponivel para
a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

Comprovacdo do licitante de que possui em seu quadro permanente, na data prevista para
abertura da proposta, profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela
entidade competente. A comprovacao do vinculo permanente do(s) profissional(is) seréa feita
mediante cépia dos seguintes documentos:

I. Contrato de trabalho firmado ou carteira profissional, no caso de empregado da empresa;

Il. Contrato social ou ata de eleicao da diretoria, devidamente arquivados no Registro Préprio,
se o(s) profissional(is) for(em) sécio(s) da empresa licitante;

[ll. Contrato de prestacdo de servigos, firmado entre as partes, na forma da lei civil, e com
firmas reconhecidas

Alvara de Funcionamento em conformidade com o objeto licitado, expedido pela prefeitura
municipal.

Alvara da Vigilancia Sanitaria expedido pelo Orgdo da Vigilancia Sanitaria competente da
Secretaria de Salde do Estado ou do Municipio de origem da empresa, quando houver
delegacdo de competéncia para emissdo de Alvard pelo Municipio, dentro do prazo de
validade.

Atestado de Regularidade- A.R — emitido pelo Corpo de Bombeiro Militar de Pernambuco,

comprovando o cumprimento dos procedimentos para regularizacdo de eventos com reunido
de publico, de acordo com Cédigo de Seguranca Contra Incéndio e Panico para o Estado de
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Pernambuco — COSCIP.

7.0 DO PRAZO DA ATA E DO CONTRATO:

7.1 O prazo do instrumento contratual para o fornecimento dos itens objeto deste Termo de
Referéncia serd de 12 (doze) meses, na forma do Art. 105 da Lei 14.133, de 2021, contados
a partir da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 6°, XVII da Lei
14.133/21.

7.2 De acordo com o Art. 84 da Lei 14.133 de 2021, o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado por igual periodo conforme o previsto na
legislacéo vigente.

8.0 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

8.1 Os recursos necessarios para a aquisicdo dos itens objeto deste Termo de Referéncia sdo
provenientes da Secretaria de Cultura, nas seguintes classifica¢gdes orgamentarias:

Orgéo 23000 Secretaria de Cultura.
Unidade Orcamentéria | 23001 Secretaria de Cultura.
Realizacdo e/ou apoio a eventos, festas, feiras,
Acédo 2.2411 exposi¢cdes, concursos culturais, datas comemorativas
e outras atividades artistico-cultural.
Despesa 776
Elemento 3.3.90.39.00 | Outros servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Recurso 1.501.0000 Recursos Préprios
9.0 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:
9.1 S&o obrigacdes da CONTRATADA:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Cumprir com as normas previstas neste Termo de Referéncia, bem como no
instrumento convocatorio e contratual;

Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de
Referéncia, bem como no Instrumento convocatoério e seus anexos;

Assumir a responsabilidade por todos o0s encargos e obrigacdes trabalhistas, vez que
seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
execucédo do Contrato;

Arcar com despesa decorrente de qualquer infracéo, seja qual for, quando praticada
por seus empregados na execucao dos servi¢cos contratados.

Executar sinalizacao interna dos camarotes, assim entendida: numeracao, sinalizacéo
indicativa de entrada, saida, sanitarios, saidas de emergéncia, bar, etc;

Est4 sujeita as normas contidas na Resolu¢cdo — RDC n° 216 de 15 de setembro de
2004, expedida pela ANVISA — Agéncia de Vigilancia Sanitaria, notadamente nos
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aspectos de Instalagbes, higienizacdo de instalacdes, manejo dos residuos,
preparagdo de alimento, armazenamento transporte do alimento preparado;

Providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do
objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com
materiais, alimentagéo, equipamentos, insumos, méao-de-obra, fretes, embalagens,
seguros, hospedagem, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita execugdo dos servigos;

Comprometer-se em cumprir por completo sem sublocar ou terceirizar algum item
descrito neste termo, SALVO AUTORIZACAO PREVIA E EXPRESSA DA
CONTRATANTE;

10) Atender a toda e qualquer solicitagcdo de correcdo que se fagca necesséria ao

atendimento das necessidades da CONTRATANTE;

11) Comprometer-se e nao veicular em hipotese alguma, publicidade ou qualquer outra

informacé&o acerca das atividades objeto deste edital, sem a prévia autorizacao;

12) Se responsabilizar pelas seguintes atividades, as quais ja deverao estar incluidas no

preco de servico:

* Arrumacao adequada do ambiente;

» Diligenciar para que o servico de alimentagdo seja servido nos horarios
estabelecidos pela CONTRATANTE e de acordo com o que foi solicitado, inclusive ao
gue se refere ao cardapio;

 Orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado e resolver
guaisquer imprevistos, inclusive a correcdo de situacBes adversas, para o perfeito
desenvolvimento das atividades, devendo o representante da empresa estar munido
de telefone celular.

13) A licitante vencedora deverd diligenciar para que o servico de alimentacdo seja

dimensionado a quantidade de alimentagdo compativel com o0 numero de
participantes, considerando o periodo de realizacdo e o tempof/intervalo disponivel
para alimentacéo, e ainda efetuar as reposicdes que se fizerem necessérias para o
bom atendimento;

14) Toda a infraestrutura necessaria a execucao do servi¢o devera estar em conformidade

com a solicitacdo do CONTRATANTE, com antecedéncias minimas de 02 (duas)
horas do inicio do evento;

15) A Licitante Vencedora sera responsavel pelo recolhimento de material apds o evento,

a)

b)

ressarcindo os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE;

Séao obrigacdes da CONTRATANTE:

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do fornecimento objeto deste Termo de
Referéncia, bem como do instrumento convocatdrio e contratual;

Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo a prestacdo do servico, de forma parcial

e/ou total, sempre que houver descumprimento das normas preestabelecidas neste
Termo de Referéncia, instrumento convocatoério e contratual;
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9.3 Do Fiscal do Contrato (Art. 117 da Lei 14.133 de 2021)

9.3.1 O fiscal do contrato acompanharé a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

9.3.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢do da execuc¢ao do contrato, determinando prazo para a correcao;

9.3.3 O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.3.4 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administracao, que deverao dirimir ddvidas e subsidia-lo com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execucgao contratual;

9.3.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicaréa o fato imediatamente ao gestor do contrato;

9.3.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual;

9.3.7 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario;

9.3.8 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia

9.3.9 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

9.3.10 Afiscalizacao do contrato ficara a cargo do servidor Antdnio Carlos Ferreira de Lima, designado
formalmente, através de portaria 101/2024 - GP, sendo o servidor responsavel que devera
responder pelas atribuicbes inerentes ao Fiscal do Contrato, conforme Art. 117 da Lei 14.133
de 2021

9.4 Do Gestor do Contrato

9.4.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV);

9.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

Pagina 34 de 62



Qe

MUNICIPIO DE GARANHUNS

caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1I);

9.4.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, Ill);

9.4.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

9.4.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X);

9.4.6 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

10.0 DAS CONDICOES DO PAGAMENTO:

10.1 O pagamento sera efetuado de forma parcelada, conforme fornecimento dos itens e em até
30 trinta dias apds a entrega dos mesmos, mediante a apresentacdo da respectiva nota
fiscal/fatura devidamente atestada pela secretaria solicitante e com recibo em anexo;

10.2 A Nota Fiscal/lFatura da Contratada tem que possuir 0 mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitac&do da licitagéo, sob pena de ndo ser processada e
nao paga.

10.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com o0 pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos
de qualquer natureza.

10.4 Constatando-se qualquer incorrecao na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
gue inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluira a partir
da respectiva regularizacao;

10.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nUumero e home do banco, agéncia e
numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

10.6 A Contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de
“factoring”;

10.7 As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracgas seréo de
responsabilidade da Contratada.

11.0 DAS INFORMACOES:
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Declaramos para os devidos fins, que as informacdes contidas neste Termo de Referéncia
atendem a todas as necessidades para execucdo dos servigos solicitados e que o teor deste
documento é de inteira responsabilidade desta secretaria.

Sandra Cristina Rodrigues Albino
Secretaria de Cultura
Portaria n°® 384/2021 - GP
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