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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagio de empresa especializada na prestacdo de servigos de
< segurangas desarmada, diurno e noturno: dindmicos, uniformizados e com habilidades
adequadas para o tratamento como publico diverso. Além dos servigos de seguranga, os

profissionais que estiverem nos acessos de entrada principal e secundéria fardo também

a seguranga patrimonial.
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1. INTRODUCAO o0

Este documento foi elaborado a luz da Lei n° 14.133/2021 e tem como objeto a
Dispensa para contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
segurancas desarmada, diurno e noturno: dindmicos, uniformizados e com habilidades
adequadas para o tratamento como publico diverso. Além dos servigos de seguranga, 0s
profissionais que estiverem nos acessos de entrada principal e secundéaria fardo também
a seguranga patrimonial, conforme especificagdes, quantidades e demais condigdes no

presente Termo de Referéncia.

Art. 75. E dispensével a licitago:
Il - Para contratagdo que envelva valores inferiores a R$50.000

(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras.

Frisa-se ainda que o Decreto n° 12.343 de 30 de Dezembro de 2024 atualizou os valores
estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. Assim ficou estabelecido o valor
para Dispensa de Licitagdes de R$62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e

cinco reais e cinquenta e nove centavos).

2. JUSTIFICATIVA

O Fundo Municipal de Educa¢do de Garanhuns-PE tem como atribui¢do planejar e
executar agdes que garantam o funcionamento adequado das unidades escolares, creches
e da propria estrutura administrativa da Secretaria. Para isso, ¢ essencial assegurar a
prote¢do do patriménio publico e a integridade fisica de estudantes, profissionais da

educacio, colaboradores e visitantes.

Dessa forma, justifica-se a necessidade de contratagdo de empresa especializada na
prestagdo de servigos de seguranga desarmada, com capacidade técnica e operacional
para disponibilizar profissionais uniformizados, treinados e com postura compativel ao
ambiente escolar, atuando de forma preventiva e estratégica no controle de acesso,
vigilancia diurna e noturna, e seguranga patrimonial nas entradas principal e secundaria
das unidades educacionais e da sede da secretaria. é(_/
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A contratagdo visa garantir um ambiente escolar mais seguro e organizado, inibindo a
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ocorréncia de situagdes de risco, prevenindo danos ao patriménio publico e promovendo
} a tranquilidade necessaria para o pleno desenvolvimento das atividades educacionais e
' administrativas. Além disso, a atuagdo de empresa especializada assegura maior
J qualidade, agilidade e eficiéncia na prestagdo do servigo, fatores essenciais para o

cumprimento das metas da Secretaria de Educagao.

| Considerando que a demanda por seguranga é permanente e abrange tanto o periodo
| letivo quanto os intervalos de recesso escolar, a contratagdo constitui medida
| imprescindivel para a manutengdo da ordem, da seguranca institucional e do

compromisso com uma gestdo publica eficiente e responsavel.

4. DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

.: i O presente Processo Administrativo refere-se a uma contratagdo direta, e para os casos
z § em que ha dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, prevé que, se for o caso, pode ser
;f E dispensada a feitura do Estudo Técnico Preliminar - ETP e, também, em cumprimento
f ; ;J;Z ao que estabelece o Art. 19, §1°, 1, do Decreto Municipal n.® 049/23.

382

A D

ig E Art. 19 - A elaboragdo de ETP para a aquisi¢do de bens e a
23 contratagdo de servigos, na fase de planejamento dos processos

licitatérios e contratagdes diretas, no que couber, ocorrerd nas

seguintes hipéteses:

§ 1o A elaboragdo dos ETP tratada neste artigo sera:

I- Facultativa nas contratagdes diretas enquadradas nas hipoteses
dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 da Lei 14.133/2021, na
hipotese do § 70 do art. 90 da Lei no 14.133, bem como nas

solugdes submetidas a procedimentos de padronizacdo ou que

1pd"EvEZSTT0805202-79/Peojumop;fedioiunjyeldua.edsues/ig Jul'saoan|os-3'pnojo//:dny

constem em catalogos de padronizagdo de compras e servigos;

Art. 75. E dispensével a licitagdo:

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Anténio, CEP: 55293-010
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Il - para contratagio que envolva valores inferiores a R$-_

50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e

compras,

5. DAS ESPECIFICACOES E DO PRECO

5.1 O prego do presente objeto depende da entrega das propostas dos interessados em
participar do processo de dispensa de licitagdo, tendo a proposta mais vantajosa, qual

seja, a de menor preco, que atenda ao objeto especificado neste Termo de Referéncia.

5.2 A decisdo de contratar a empresa K B INOVARE, devidamente inscrita no CNPJ
n°® 52.570.750/0001-00, se deu com base na conformidade estrita aos critérios

estabelecidos no processo de cotagdo.

Além disso, para a andlise da compatibilidade dos pregos apresentados com os valores
praticados no mercado, foram realizadas cotagdes por meio do Painel de Precos e do
Banco de Pregos. A partir dessa comparagdo, verificou-se a vantajosidade da
contratacdo da empresa mencionada, considerando os pardmetros de economicidade e
eficiéncia exigidos pela Administragdo Publica, conforme se observa da planilha com a

mediana abaixo mencionada:

DESCRICAO UND | QTD COTACAO VALOR UNT | VALOR TOTAL

Som e eventos R$ 275,00 R$ 27.500,00
Segurangas Diumno e
Noturno: o  servigo

devera ser executado

por profissionais
capacitados em servigos Falcdo Estruturas | R$ 265,00 R$ 26.650,00
de seguranca, | diaria | 100

desarmados, dindmicos,
uniformizados e com
habilidades adequadas
para o tratamento como

publico diverso. Além Banco de Pregos | R$ 301,71 R$ 30.171,00
dos Servigos de
seguranga, 0s
profissionais que

estiverem nos acessos
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de entrada principal e K B Inovare RS 245,00 RS 24.500,00 b \_/
secundaria farao

| também a seguranga
patrimonial.

Conforme demonstrado na tabela comparativa de pregos e na mediana apresentada, a
empresa K B INOVARE apresentou os menores valores entre os levantamentos
realizados. Dessa forma, diante da vantajosidade constatada em relagdo ao mercado e
considerando os critérios de economicidade e eficiéncia, a referida empresa foi

selecionada para a contratagéo.
< 6. DA DESCRICAO E DO PRECO A SER CONTRATADO

Isto posto, a empresa K B INOVARE, se quedou vencedora do processo administrativo

em tela, haja vista ter apresentado o menor valor. Sendo, vejamos:

2 -
S =g} SR
889 ITEM
853
Q=>
o [
8EF
= = Segurangas Diurno e Noturno:
Ge > o servigo devera ser executado
E 7] por profissionais capacitados
T53 em servigos de seguranca,

m desarmados, dindmicos,

g uniformizados e com

habilidades adequadas para o | R$ 245,00 IR$ 24.500,00
1 tratamento como publico | didria 100

diverso. Além dos servigos de
seguranga, os profissionais
que estiverem nos acessos de
entrada principal e secundéria
fardo também a seguranga
patrimonial.

¢

6. DA FISCALIZACAO
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6.1 DAS OBRIGACOES DO FISCAL DO CONTRATO, ALEX DE ARAUJO
LIMA, PORTARIA N° 430/2025-GP K \j |
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Ao fiscal de contratos compete o que estabelece o art.117, paragrafos 1° ao 3°

seus incisos da Lei 14.133/21:

Gamanhuns 20,

I . 0 FUTURO.

Art. 117. A execugdo do contrato devera ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragdo
especialmente  designados  conforme  requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a

essa atribuigdo.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a

regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores,
em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo, que deverdo dirimir davidas e
subsidid-lo com informagdes relevantes para prevenir

riscos na execugdo contratual.

§ 4° Na hipétese da contratagdo de terceiros prevista no
caput deste artigo, deverdo ser observadas as seguintes

regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela

precisio das informagdes prestadas, firmara termo de
A\
o

\/
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compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer\\_/

atribui¢@o propria e exclusiva de fiscal de contrato;

II - a contratagdo de terceiros ndo eximird de
responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das

informagdes recebidas do terceiro contratado.

Compete também ao fiscal de contratos o disposto no art. 8° inciso V, do Decreto
Municipal N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico,
administrativo e setorial serdo auxiliados pelos drgaos
de assessoramento juridico e de controle interno
vinculados ao O6rgdo ou a entidade promotora da
contratagdo, os quais deverdo dirimir davidas e
subsidid-los com informagdes para prevenir riscos na

execug¢do do contrato.

6.2 OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO, CARLOS ALBERTO DIAS DE
BARROS, PORTARIA 422/2025-GP

Para conceituagdo de gestor de contrato, traz-se o disposto no art. 40, inciso I, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME 05/2017:

I - Gestdo da Execugdo do Contrato: € a coordenagdo das
atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo puablico usudrio, bem
como dos atos preparatérios a instrug@o processual e ao
encaminhamento da documentagio pertinente ao setor
de contratos para formalizagio dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagéo,

alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplica¢do de

AN
\xu_,
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sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros; \Pag .Lj

“ Compete também ao gestor de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto
Municipal N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico,
administrativo e setorial serdo auxiliados pelos 6rgéos
de assessoramento juridico e de controle interno
vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da
contratagdo, os quais deverdo dirimir davidas e
| subsidid-los com informagdes para prevenir riscos na

(W execug¢do do contrato.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

Ojte: Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratag¢do correrdo por conta da
23 2 - 5
%i’ % seguinte dotagdo orcamentaria:
85%
B
583 Orgio 15000 SECRETARIA DE EDUCACAO
L a=
2O H
559 Unidade 15001 SECRETARIA DE EDUCAGAO
- 5 E Orc¢amentaria
=0
5> Funcio 12 EDUCACAO
o
[<Y)
% 2138 MANUTENCAO DAS ATWIDA]?ES DO GABINETE
%‘ A 4 Acio DA SECRETARIA DE EDUCACAO
g Despesa 747
o
Qo
§ Elemento 3.3.90.30.00
[<¥)
3 Recurso 1.500.1001 25% IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS PARA A
N EDUCACAO
X
2
=
2 8.DA PRESTACAO DOS SERVICOS
Q.

8.1 A prestagdo de servigo deverd ser realizada de acordo com a solicitagdo/ordem de

servigo; \ dv

\
\
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licitagdo, de equipe especializada e qualificada para prestagdo de cada etapa dos

Servigos;

8.3 A contratada devera providenciar, junto aos Orgdos competentes, quaisquer

documentos necessarios a execucao dos servigos;

8.4 Toda e qualquer preparagdo prévia do local necessaria a prestagdo do servigo sera

de responsabilidade da CONTRATADA e correra as suas expensas.

8.5 Todos os custos com materiais e equipamentos necessarios ao transporte serdo de

responsabilidade da CONTRATADA e correrdo as suas expensas.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 12 meses contados da assinatura do
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. A prorrogagdo podera ser
efetuada na forma do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, permitida a

negociagao com o contratante ou a extingdo contratual sem dnus para as partes.

10. DAS CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTOS

10.1 Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias contados da data da
apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor

responsavel pelo recebimento e com recibo em anexo;

10.2 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos
documentos apresentados nos documentos de habilitagao da licitagdo, sob pena de ndo

ser processada e ndo paga;

10.3 Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso

gere o direito a acréscimos de qualquer natureza;

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Anténio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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10.4 Constatando-se qualquer incorre¢do na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item

acima fluird a partir da respectiva regularizagio;

10.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco,

agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria;

10.6 A Contratante nio efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio

da operagao de “factoring”;

10.7 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas

serdo de responsabilidade da Contratada;

10.8 A contratada devera apresentar junto com a NF as certiddes Negativas de Débito
Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista.

10.9 De acordo com o Decreto Municipal n°® 030/2023 e com a Instru¢do Normativa

RFB n° 1.234/2012, o Municipio de Garanhuns, ao efetuar pagamento a pessoas

-
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>
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>
Z
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R
>
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m
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Q
>

juridicas referentes a qualquer servigo ou mercadoria, realizara a reten¢do do Imposto de

Renda - IR.

p

10.9.1 De acordo com a Tabela de Retencgdo estabelecida no Anexo I da Instrugdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores, serd
aplicada a aliquota correspondente a natureza do bem fornecido ou do servigo

prestado;

10.9.2 E necessario que as empresas destaquem obrigatoriamente a retengdo do

Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) nos documentos fiscais emitidos para

Jpd"EvEZSTT080SZ02-9/Peojumop/fedioiunjyeldua.edsue/iq jul'Sa0an|os-1pnojdy/ dny

0 Municipio de Garanhuns e observem o enquadramento legal de incidéncia, sob

pena da nota fiscal ser devolvida para anulagdo e ct&cj(fio;

rd
s
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amparadas por isen¢éo, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de
renda estdo dispensadas da reten¢do do IRRF. Nesses casos, a condi¢do devera

ser informada no documento fiscal, com o devido enquadramento legal.

10.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emisséo; c) os
dados do contrato e do 6rgdo contratante; d) o periodo respectivo de execugdo do
contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias

cabiveis.

10.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstincia que impegca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

10.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou 4 documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei

n® 14.133, de 2021.

10.12.1 Constatando-se, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.13 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, através de apresentagdo, pelo

Contratado, da documentagio relativa a4 Habilitagdo Juridica, Habilitagdo Fiscal, Social
e Trabalhista e Qualificagdo Técnica. '

Rua Sigueira Campos, 75 - Santo Antbnio, CEP: 55293-010
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10.14 Para comprovagdo da Qualificagio Técnica, a empresa deverd apresentar no
minimo 2 (dois) atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito pablico ou privado, atestando servigo compativel com o objeto constante no

presente Termo de Referéncia, conforme caracteristicas e prazos exigidos.

10.15 A Empresa devera apresentar, juntamente com os documentos de habilitagdo,
declaragdo de que possui os recursos de pessoas capacitadas para execugdo dos servigos,

bem como a documentagio técnica de seus sistemas, ferramentas e solugdes.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1 Acompanbhar e fiscalizar a execug@o do objeto deste termo de referéncia.

11.2 Efetivar a satisfagdo do crédito da CONTRATADA, nos termos dispostos neste
instrumento.

11.3 Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA, pertinentes ao objeto do presente termo.

11.4 Comunicar imediatamente & CONTRATADA qualquer irregularidade constatada
na execuc¢do do servico, utilizando-se da forma escrita, para que esta possa tomar as

medidas necessarias.

11.5 Zelar pelo contetido do servigo contratado, ndo transferindo acesso ou divulgando

seu contetdo a terceiros, sem prévia e expressa autorizagdo da CONTRATADA.

11.6 Notificar & CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre a intengdo de

aplicagdo de multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

11.7 Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as

obrigagdes contratuais. X j(_/

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antdnio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525



o
0
)
_'
>
—
o
>
_'
X
>
zZ
(9]
U
>
Y
m
P
o)
>

1pd"€vEZSTT0805202-79/Peojumop)fediiuniyelduaedsues/ig jul'saoan|os-3'pnojo//:dny

¢

Gﬁ’?’ﬁﬁhuﬂs ::“Tsﬁumno

BN W 0 FUTURO.

SECRETARIA DE
EDUCAGAD

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Executar de acordo com sua proposta, normas legais e clausulas deste contrato, o
objeto contratado, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento de suas

obrigacdes.

12.2 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da

execuciao do contrato.

12.3 Manter, durante toda a execugdo deste contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a

contratagao.

12.4 Responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, por quaisquer danos € ou
prejuizos materiais ou pessoais que venha a causar e/ou causados pelos seus

empregados ou preposto, ao CONTRATANTE ou a terceiros.

12.5 Manter canal de atendimento para representa-la durante a execugdo do contrato e
para intermediar as solicitagdes entre as partes, realizada sempre que possivel mediante

mensagens eletronicas/e-mails, o qual devera ser aceito pelo CONTRATANTE.

12.6 Notificar 8 CONTRATANTE sobre a ocorréncia de quaisquer irregularidades ou

sobre a indisponibilidade da ferramenta, durante a execugdo e vigéncia do contrato.

12.7 Comunicar 4 CONTRATANTE sobre a ocorréncia de mudanga de nimero(s) de

telefone(s) para contatos, a fim de viabilizar e otimizar a comunicagdo entre as partes.

13. DAS INFORMACOES

Declaramos para os devidos fins, que as informagdes contidas neste Termo de

)

Referéncia atendem a todas as necessidades para exccugﬁyos/ servigos solicitados e

\J &Y
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que o teor deste documento ¢ de inteira responsabilidade desta Secretaria Municipal de._ J
Educagao.

Garanhuns/PE, 18 de julho de 2025.

Portaria. n* 015/2025-GP
Matricula n* 5324/7091
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Wilza Alexandra/de éa-x:wdho Ro nskues Vitorino
Portaria 015/2025 G

Secretaria de Educagido
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