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TERMO DE REFERENCIA 

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em servigos de pesquisa, workshop, 

treinamento, consultoria, assessoria em planejamento educacional; formulagao de novo 

Plano de Carreira Docente para o municipio de Garanhuns/PE, visando contribuir com 

insumos para a construgdo de uma politica educacional sistémica, eficaz e 

transformadora. 

Garanhuns/PE, 19 de junho de 2025 

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Anténio, CEP: 55293-010 

Garanhuns —PE  Fone: (87) 3025-2525 
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1. INTRODUCAO 
~— 

Este documento foi elaborado a luz da Lei n® 14.133/2021 e tem como objeto a 

inexigibilidade da contratagdo de empresa especializada em servicos de pesquisa, 

workshop, treinamento, consultoria, assessoria em planejamento educacional; 

formula¢do de novo Plano de Carreira Docente para o municipio de Garanhuns/PE, 

conforme especificagdes, quantidades e demais condigdes no presente Termo de 

Referéncia. 

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial 

nos casos de:: 

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza 

predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria 

especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e 

divulgacio: 

a) estudes técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos; 

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou 

tributérias; 

[.] 

Dessa forma, a contratagdo direta justifica-se ndo apenas pela notoria 

especializagdo exigida para a execugdo do servigo, nos termos do art. 74 da Lei n° 

14.133/2021, mas também se coaduna com a necessidade de valorizagdo profissional no 

ambito do municipio de Garanhuns, ao subsidiar tecnicamente a reformula¢do do Plano 

de Cargos, Carreira e Remuneragdo (PCCR), instrumento essencial para o 

reconhecimento, a motivagdo e o desenvolvimento da carreira do magistério no 

municipio. 

2. JUSTIFICATIVA 

Em um cenario educacional cada vez mais desafiador e competitivo, a 

atualizagdo do Plano de Cargos, Carreira e Remuneragio (PCCR) dos profissionais do 
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magistério ¢ uma medida estratégica essencial. Mais do que um instrumento de gestio 

de pessoas, o PCCR representa um compromisso com a valorizagdo, a motivagdo € o 

desenvolvimento continuo dos servidores publicos. 

Ao promover critérios claros de progressdo, reconhecimento e remuneragao, o 

PCCR contribui diretamente para a reten¢do de talentos, a melhoria do clima 

organizacional e o fortalecimento da qualidade do ensino ofertado a populagdo. Além 

disso, reforga a equidade nas relagdes de trabalho e alinha os objetivos institucionais 

com o crescimento profissional dos educadores. 

Investir na atualizagdo do PCCR ¢, portanto, investir na educagdo de 

Garanhuns/PE e na construgdo de uma rede de ensino mais justa, eficiente e 

comprometida com o futuro. 

3. DAS ESPECIFICACOES E DO PRECO 

A presente contratacdo tem por objeto a execugdo de servigos técnicos especializados 

voltados a reformulagdo do Plano de Cargos, Carreira ¢ Remuneragio (PCCR) dos 

profissionais do magistério da Rede Publica Municipal de Ensino de Garanhuns. Os 

servicos envolvem diagnostico da estrutura atual, andlise normativa, estudos 

comparativos com boas praticas nacionais, escuta qualificada de profissionais da 

educagdo, elaboragdo de propostas técnicas, assessoramento juridico e pedagégico, além 

do acompanhamento das etapas de discussdo, validagdo e implementagdo do novo 

plano, de forma participativa, continua e alinhada as diretrizes da Secretaria Municipal 

de Educacio. 

Considerando a natureza singular do objeto ¢ a necessidade de contratagio de institui¢ao 

com notoria especializagdo em politicas publicas educacionais e gestdo de carreiras no 

servigo publico, reconhecida por sua atuagdo técnica na area, a contratagdo se enquadra 

como hipotese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso III, alineas 

“a” ¢ “c”, da Lei n° 14.133/2021, por inviabilidade de competi¢do. A prestagdo dos 

servigos requer experiéncia comprovada, dominio técnico-cientifico ¢ metodologias 

proprias que ndo se confundem com simples servigos comuns passiveis de competigao. 
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Para defini¢do da estimativa de prego, foram realizadas pesquisas prévias de mercado —~——— 

com base em objetos semelhantes de consultoria e assessoria educacional. A partir 

dessas referéncias, confirmou-se que o prego proposto pelo Instituto de Pesquisas 

Sociais, Politicas e Econdmicas - [PESPE, estava adequado com o pre¢o de mercado. 

Diante disso, a proposta apresentada pela empresa selecionada indica o valor mensal de 

R$ 48.982,50 (quarenta e oito mil, novecentos e oitenta e dois reais e cinquenta 

centavos), pelo periodo de 06 (seis) meses, totalizando R$ 293.895,00 (duzentos e 

noventa e trés mil, oitocentos e noventa e cinco reais). Vejamos: 

COTACAO VALOR UNIT. VALOR TOTAL 

RS 293.895,00 
IPESPE RS 48.982.50 : 

75.000,00 
BANCO DE PRECOS K3 R$ 450.000,00 

Dessa forma, tem-se planilha descritiva: 

ITEM DESCRICAO UND | QT | VALOR VALOR 
UNITARIO TOTAL 

1 Contratagdo de empresa | Més |06 | RS 48.982,50 
especializada em servigos RS 293.895,00 

de pesquisa, workshop, 
treinamento, consultoria, 

assessoria em 
planejamento educacional; 
formulagdo de novo Plano 

de Carreira Docente para o 
municipio de 

Garanhuns/PE, visando 

contribuir com insumos 
para a constru¢do de uma 

politica educacional 
sistémica, eficaz e 

transformadora. 
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critérios de economicidade e vantajosidade para a Administragdo Publica, considerando 

0 escopo, a especializagdo envolvida e a complexidade técnica do servigo a ser 

executado. 

Outrossim, as despesas para custear a eventual contratagdo correrd por conta das 

seguintes classificagdes orgamentarias: 

Orgio 15000 Secretaria de Educagao 

Unidade Orcamentaria 15001 Secretaria de Educagao 

Funcgio 12 Educacdo 

Sub-fungao 361 Ensino Fundamental 

Acdo 2404 Melhoramento dos indicadores 

de ensino 

Despesa 774 

Elemento 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros — 
Pessoa Juridica 

Recursos 1.500.1001 25% de Impostos e 

Transferéncias 
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4.1 A prestagdo de servigo devera ser realizada de acordo com a solicitagdo/ordem de 

servi¢o e o Plano de Trabalho apresentado pela empresa; 

4.2 A contratada devera dispor durante o periodo de prestacido dos servigos objeto da 

licitagdo, de equipe especializada e qualificada para prestagdo de cada etapa dos 

SETvVigos; 

43 A contratada devera providenciar, junto aos Orgdos competentes, quaisquer 

documentos necessarios a execuc¢io dos servigos; 

4.4 Toda e qualquer preparagdo prévia do local necessaria a prestacdo do servigo sera 

de responsabilidade da CONTRATADA e correr4 as suas expensas. 

4.5 Todos os custos com materiais € equipamentos necessarios serdo de 

responsabilidade da CONTRATADA e correrdo as suas expensas. 

5. VIGENCIA DO CONTRATO 

O prazo de vigéncia da contratagdo € de até 06 meses contados da assinatura do 

Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. A prorrogagdo podera ser 

efetuada na forma do artigo 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, permitida a 

negocia¢do com o contratante ou a extingdo contratual sem 6nus para as partes. 

6. DAS CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTOS 

6.1 Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias contados da data da 

apresentagio da respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor 

responsavel pelo recebimento e com recibo em anexo; 

6.2 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos documentos 

apresentados nos documentos de habilitagdo da licitagdo, sob pena de ndo ser processada 

€ ndo paga; 
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6.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo 

qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou 

inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso 

gere o direito a acréscimos de qualquer natureza; 

6.4 Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra 

circunstincia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item 

acima fluira a partir da respectiva regularizagio; 

6.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero ¢ nome do banco, 

agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria; 

6.6 A Contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca 

em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da 

operagdo de “factoring”; 

6.7 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas 

serdo de responsabilidade da Contratada; 

6.8 A contratada devera apresentar junto com a NF as certidoes Negativas de Débito 

Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista. 

6.9 De acordo com o Decreto Municipal n° 030/2023 e com a Instrugdo Normativa 

RFB n° 1.234/2012, o Municipio de Garanhuns, ao efetuar pagamento a pessoas 

juridicas referentes a qualquer servi¢o ou mercadoria, realizara a retengdo do Imposto de 

Renda - IR. 

6.9.1 De acordo com a Tabela de Retengdo estabelecida no Anexo I da Instrugédo 

Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragbes posteriores, sera 

aplicada a aliquota correspondente & natureza do bem fornecido ou do servigo 

prestado; 
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6.9.2 E necessario que as empresas destaquem obrigatoriamente a retengio do 

Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) nos documentos fiscais emitidos para 

0 Municipio de Garanhuns e observem o enquadramento legal de incidéncia, sob 

pena da nota fiscal ser devolvida para anulagdo e correcao; 

6.9.3 As empresas optantes pelo Simples Nacional e as pessoas juridicas 

amparadas por isen¢do, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de 

renda estdo dispensadas da retengdo do IRRF. Nesses casos, a condi¢do devera 

ser informada no documento fiscal, com o devido enquadramento legal. 

6.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente deveréd verificar se a nota fiscal ou 

instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e 

essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os 

dados do contrato e do orgdo contratante; d) o periodo respectivo de execugdo do 

contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias 

cabivels. 

6.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga 

equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada 

até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a 

comprovagdo da regularizagao da situagdo, sem O6nus ao contratante; 

6.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente 

acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta 

on-line a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante 

consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagido mencionada no art. 68 da Lei 

n® 14.133, de 2021. 

6.12.1 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd 

providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias 

liteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo 

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante. 

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Anténio, CEP: 55293-010 
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6.13 Previamente & celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual 

descumprimento das condigdes para contratagdo, através de apresentagdo, pelo 

Contratado, da documentagéo relativa 4 Habilitagdo Juridica, Habilitagdo Fiscal, Social 

e Trabalhista e Qualificagdo Técnica. 

6.14 Para comprovacdo da Qualificacdo Técnica, a empresa devera apresentar no 

minimo 2 (dois) atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) 

de direito publico ou privado, atestando servigo compativel com o objeto constante no 

presente Termo de Referéncia, conforme caracteristicas e prazos exigidos. 

6.15 A Empresa devera apresentar, juntamente com os documentos de habilitagio, 

declaragdo de que possui os recursos de pessoas capacitadas para execugdo dos servigos, 

bem como a documentagdo técnica de seus sistemas, ferramentas e solugdes. 

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE 

7.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto deste termo de referéncia. 

7.2 Efetivar a satisfagdo do crédito da CONTRATADA, nos termos dispostos neste 

instrumento. 

7.3 Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela 

CONTRATADA, pertinentes ao objeto do presente termo. 

7.4 Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA qualquer irregularidade constatada na 

execugdo do servigo, utilizando-se da forma escrita, para que esta possa tomar as 

medidas necessarias. 

7.5 Notificar 4 CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre a intengdo de 

aplicagido de multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade. 

7.6 Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as 

obrigagdes contratuais. 
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA 

8.1 Executar de acordo com seu plano de trabalho, normas legais e clausulas deste 

contrato, o objeto contratado, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento 

de suas obrigacdes. 

8.2 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da 

execug¢do do contrato. 

8.3 Manter, durante toda a execu¢dao deste contrato, em compatibilidade com as 

obrigagoes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas para a 

contratagdo. 

8.4 Responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, por quaisquer danos e ou 

prejuizos materiais ou pessoais que venha a causar e/ou causados pelos seus 

empregados ou preposto, a0 CONTRATANTE ou a terceiros. 

8.5 Manter canal de atendimento para representa-la durante a execugdo do contrato e 

para intermediar as solicitagdes entre as partes, realizada sempre que possivel mediante 

mensagens eletronicas/e-mails, o qual devera ser aceito pelo CONTRATANTE. 

8.6 Notificar & CONTRATANTE sobre a ocorréncia de quaisquer irregularidades ou 

sobre a indisponibilidade da ferramenta, durante a execugao e vigéncia do contrato. 

8.7 Comunicar 8 CONTRATANTE sobre a ocorréncia de mudanga de nimero(s) de 

telefone(s) para contatos, a fim de viabilizar e otimizar a comunicagio entre as partes. 
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9. DA FISCALIZACAO 

9.1 DAS OBRIGACOES DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO ARNALDO 

GOMES DA SILVA FILHO, PORTARIA N°484/2025 - GP 

Ao fiscal de contratos compete o que estabelece o art.117, paragrafos 1°ao 3°e 0 §4° ¢ 

seus incisos da Lei 14.133/21: 

Art. 117. A execugdo do contrato devera ser 

acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais 

do contrato, representantes da Administragdo 

especialmente  designados  conforme  requisitos 

estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos 

substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para 

assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a 

essa atribuigao. 

§ 1° O fiscal do contrato anotard em registro proprio 

todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do 

contrato, determinando o que for necessario para a 

regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. 

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, 

em tempo hdbil para a adogdo das medidas 

convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou 

providéncia que ultrapasse sua competéncia. 

§ 3° O fiscal do contrato ser4 auxiliado pelos orgios de 

assessoramento juridico ¢ de controle interno da 

Administragdo, que deverdo dirimir davidas e 

subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir 

riscos na execu¢do contratual. 
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§ 4° Na hipotese da contratagdo de terceiros previstano . f \ | \ 

caput deste artigo, deverdo ser observadas as seguintes 

regras: 

I - a empresa ou o profissional contratado assumira 

responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela 

precisdo das informagoes prestadas, firmara termo de 

compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer 

atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de contrato; 

I - a contratagio de terceiros ndo eximira de 

responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das 

informagdes recebidas do terceiro contratado. 

Compete também ao fiscal de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto 

Municipal N° 049/2023 

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, 

administrativo e setorial serdo auxiliados pelos 6rgdos 

de assessoramento juridico e de controle interno 

vinculados ao o6rgdo ou a entidade promotora da 

contratagdo, os quais deverdo dirimir duvidas e 

subsidiad-los com informag¢des para prevenir riscos na 

execuc¢do do contrato. 

9.2 OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO, ADRIANA CORDEIRO 

ALVES, PORTARIA N°483/2025-GP 

Para conceituagdo de gestor de contrato, traz-se o disposto no art. 40, inciso I, da 

Instru¢do Normativa SEGES/ME 05/2017: 

I - Gestdio da Execugdo do Contrato: é a coordenagao das 

atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, 

administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem 
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como dos atos preparatorios a instru¢do processual e ao 

encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor 

de contratos para formalizagio dos procedimentos 

quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, 

alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplica¢do de 

sancoes, extingdo dos contratos, dentre outros; 

Compete também ao gestor de contratos o disposto no art. 8° inciso V, do Decreto 

Municipal N° 049/2023 

10. DAS INFORMACOES 

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, 

administrativo e setorial serdo auxiliados pelos orgdos 

de assessoramento juridico e¢ de controle interno 

vinculados ao o6rgdo ou a entidade promotora da 

contratagdo, os quais deverdo dirimir davidas e 

subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na 

execugdo do contrato. 

Declaramos para os devidos fins, que as informagdes contidas neste Termo de 

Referéncia atendem a todas as necessidades para execugdo dos servigos solicitados e 

que o teor deste documento é de inteira responsabilidade desta Secretaria Municipal de 

Educagio. 

Garanhuns/PE, 19 de junho de 2025. 

.4 ROA(S 
Wilza Alexandrj de Carvalho Rodri es Vitorino 

optagia 015/2 
Secretaria de Educagio 
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