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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para locagao de espago para agdes do
Nucleo de Ensino: Semana Municipal da Pessoa com Deficiéncia, conforme especificagdes

técnicas descritas neste Termo de Referéncia, atendendo as necessidades da Secretaria

Municipal de Educacao de Garanhuns/PE.
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Garanhuns, agosto de 2025

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antonio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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1. INTRODUGAO

Este documento foi elaborado a luz do Art. 74, inciso V, § 5° da Lei Federal n® 14.133/2021,
e tem como objeto a Inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de empresa especializada
para locagao de espaco para acdes do Nucleo de Ensino: Semana Municipal da Pessoa
com Deficiéncia, conforme recomendacédo dos 6rgaos de controle externo, no ambito do
Fundo Municipal de Educagao de Garanhuns-PE, conforme especificagbes, quantidades e

demais condi¢des no presente Termo de Referéncia.

2, OBJETO

v Contratagdo de empresa para locagédo de espago para agdes do Nucleo de Ensino: Semana
{ Municipal da Pessoa com Deficiéncia, conforme especificagdes técnicas descritas neste
Termo de Referéncia, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Educacéo de
Garanhuns/PE.

3. JUSTIFICATIVA

A necessidade de locagdao de espago adequado para a realizagdo se da para a
realizacao de eventos de grande relevancia no calendario educacional e social do

municipio: a Semana Municipal da Pessoa com Deficiéncia.
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Essas acdes possuem carater formativo, cultural e social, representando momentos

de celebracao, reflexdo e valorizagao da comunidade escolar. Entretanto, para que

C

se concretizem de forma organizada, inclusiva e segura, faz-se necessaria a
utilizacdo de um local amplo, acessivel e devidamente equipado para receber o

publico esperado.

1. Semana Municipal da Pessoa com Deficiéncia — Agdo que promove a
conscientizagao, a inclusao e o fortalecimento das politicas publicas voltadas
as pessoas com deficiéncia. A atividade mobiliza estudantes, familiares,

profissionais da educagdo, saulde, assisténcia social e sociedade civil,
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Diante da magnitude e importancia dessas acées, a locagao de espaco se apresenta

como medida necessdria para garantir condicbes adequadas de acessibilidade,

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Anténio, CEP: 55293-010

demandando espago com acessibilidade, conforto e seguranca.
’ Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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acomodacao, seguranga e infraestrutura, viabilizando a participagdo de todos os

envolvidos e assegurando a qualidade das atividades propostas.

Assim, a contratacdo justifica-se pelo compromisso da Secretaria de Educagdo em
oferecer ambientes que fortalecam a inclusdo, a valorizagdo das praticas
pedagogicas e a celebragao das conquistas educacionais, reafirmando a educagao

como direito de todos e pilar para o desenvolvimento social do municipio.

4. DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Por se tratar de locagéo essencial a Administragdo Publica, entende-se que a contratagdo se

fez necessaria, conforme previsto no inciso V, § 5° do art. 74, da Lei N° 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de:

V - aquisicdo ou locagdo de imovel cujas caracteristicas de
instalacdes e de localizac&o tornem necessaria sua escolha.

§ 5° Nas contratagbes com fundamento no inciso V do caput deste
artigo, devem ser observados os seguintes requisitos:

IIl - justificativas que demonstrem a singularidade do imoével a ser
comprado ou locado pela Administragao e que evidenciem vantagem
para ela.

5. DAS ESPECIFICAGOES E DO PREGO

A locacado do espago da AGA faz-se necessaria em razdo da realizagao de eventos de
grande relevancia educacional e social: Semana Municipal da Pessoa com Deficiéncia. Tais
atividades demandam um ambiente que atenda a requisitos especificos de acessibilidade,
infraestrutura, conforto e capacidade de publico, caracteristicas que nao encontram

equivaléncia em imdveis pertencentes ao Municipio.

O espago da AGA é o unico, em ambito local, que possibilita a execugdo de diferentes

demandas logisticas desses eventos, tais como:

e Ampla capacidade de publico, permitindo a presenga da comunidade escolar,

familiares e demais participantes sem comprometer a seguranca e a organizagao;

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antdnio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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e |Infraestrutura adequada para apresentagoes e exposicoes, contemplando palco,
iluminacao e circulagado de pessoas;

e Ambiente acessivel e inclusivo, indispensavel sobretudo a Semana Municipal da
Pessoa com Deficiéncia, garantindo a participagdo plena de todos;

Cabe salientar que o municipio ndo dispde, em sua rede de equipamentos proprios, de
espacgo com capacidade fisica, logistica e estrutural para comportar eventos dessa natureza,
que envolvem grande circulagao de pessoas, necessidade de acessibilidade universal e

oferta de alimentagao em ambiente adequado.

Assim, a contratacdo do espaco da AGA apresenta-se como medida técnica indispensavel
para assegurar a qualidade, a seguranca e a plena realizacao das atividades propostas,
atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, além de
fortalecer o compromisso desta Administragcdo Municipal com a educagao, a incluséo social

e a valorizagao da trajetéria educacional de seus estudantes.

Apos os estudos realizados pela equipe da Engenharia da Secretaria Municipal de
Educagao, concluimos que o imovel situado na Av. Rui Barbosa, 959, bairro Heliopolis,
Garanhuns/PE, tem como referéncia para seu aluguel o valor de R$9,70 (nove reais e
setenta centavos) por m2, levando em consideragao que os imdveis da regiao e que foram
tomados como referéncia tem possui uma tipologia um préxima dos imoéveis analisados,
optou por utilizar um valor central por achar justo nessa situacao, dessa forma chegamos ao
calculo determinando o valor correto para aluguel do imével vistoriado. Para a area total
construida de 944,52 m2 o valor de R$9.161,85 (nove mil cento e sessenta e um reais e

oitenta e cinco centavos).

Adicionalmente, o valor proposto para a locagao foi devidamente analisado e considerado
compativel com o mercado, haja vista que o fornecedor apresentou copias de contratos
firmados com outras pessoas e empresas, bem como proposta detalhada especificando

todos os itens inclusos, o que comprova a razoabilidade e a economicidade da contratacéo.

Dessa forma, resta evidenciada a necessidade e a adequagao da contratagédo do espago do
AGA para a execugdo dos eventos, atendendo ao principio da eficiéncia e ao interesse

publico.

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antdnio, CEP: 55293-010
Garanhuns —PE  Fone: (87) 3025-2525
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Por se tratar de fornecedor exclusivo para o atendimento integral das condicdes exigidas, a
presente contratacdo encontra respaldo no art. 74, inciso V, da Lei n° 14.133/2021, que
dispbe sobre a inexigibilidade de licitagdo quando inviavel a competicdo, garantindo assim a

legalidade e a regularidade do processo.

Considerando a urgéncia na execugdo do servico e a necessidade de evitar atrasos que
poderiam resultar em prejuizos financeiros e operacionais, a escolha pela empresa é
estratégica.

Sendo assim, observa-se que a empresa CHALE RECEPGOES E EVENTOS EIRELI-EPP -
CNPJ: 23.887.796/0002-22 apresentou proposta detalhada para a prestacdo do servico,
cuja analise demonstrou que o valor esta compativel com a realidade do mercado para
aquisigdes similares. Dessa forma, a contratagdo podera ser realizada sem qualquer afronta
a lei de regéncia dos certames licitatorios, uma vez que se trata de caso de inexigibilidade,

por inexistir outro fornecedor capaz de atender as especificagbes exigidas. O item,

BT quantitativo e valor admitido para o servico objeto deste Termo de Referéncia é o seguinte:

Bg> DIA 26/08 — DAS 06 AS 18HS

- g-Nv) w

S 5>

g_ = VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL ’

(%] > - :

E % ITEM DESCRICAO POR HORA

52 !
i SALAO DE EVENTO CLIMATIZADO com F;
o) .
= 1 capacidade para até 1.000 pessoas REFte7 R$8'900'0_

J DIA 27/08 — DAS 06 AS 18HS !

VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL |
ITEM DESCRICAO POR HORA

SALAO DE EVENTO CLIMATIZADO com

capacidade para até 1.000 pessoas RE741.07 R$6:200.00

VALOR TOTAL: R$17.800,00 (dezessete mil e oitocentos reais)
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6. DA FISCALIZAGAO

6.1 DAS OBRIGACOES DO FISCAL DO CONTRATO, ARNALDO GOMES DA SILVA,
Portaria N° 484/2025-GP:

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antonio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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Ao fiscal de contratos compete o que estabelece o art.117, paragrafos 1° ao 3°e 0 §4° e
seus incisos da Lei 14.133/21:

Art. 117. A execugao do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracéo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou
pelos respectivos substitutos, permitida a contratagcao de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagoes

pertinentes a essa atribuicao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagéo das

faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em

tempo habil para a adocao das medidas convenientes, a

¥Sp Josnp! :1od opeuisse EEle
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situagdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de

assessoramento juridico e de controle interno da

VIONIHVJSNVYYHL VA 1vL1d0d

Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo

com informagdes relevantes para prevenir riscos na

C

execugao contratual.

§ 4° Na hipotese da contratagcdo de terceiros prevista no
caput deste artigo, deverdo ser observadas as seguintes

regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagbes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer

atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antonio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de
responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das

informagodes recebidas do terceiro contratado.

Compete também ao fiscal de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto Municipal
N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e
setorial serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratagdo, os quais deverao dirimir
duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos

na execucao do contrato.

6.2 OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO, ADRIANA CORDEIRO ALVES FILHO,
Portaria N° 483/2025-GP:

¥Sp Josnp! :lod opeuisse El__
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Para conceituagdo de gestor de contrato, traz-se o disposto no art. 40, inciso |, da Instrugao
Normativa SEGES/ME 05/2017:

| - Gestao da Execucao do Contrato: & a coordenagao das

VIONIUVASNVYL VA TV1H0d

atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa,

setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos

¢

preparatérios a instrugcdo processual e ao encaminhamento

da documentacédo pertinente ao setor de contratos para
formalizagcdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacgao, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos,

dentre outros;

Compete também ao gestor de contratos o disposto no art. 8° inciso V, do Decreto
Municipal N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e
setorial serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento

juridico e de controle interno vinculados ao d6rgdao ou a

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Anténio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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entidade promotora da contratagao, os quais deverao dirimir
duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos

na execucao do contrato.

7. potacAo orcave I

Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratagédo correrdao por conta da
seguinte dotacao or¢gamentaria:

Orgao 15000 Secretaria de Educagéo
. Unidade 15001 Secretaria de Educacéo
- Orgamentaria
Funcao 12 Educacao
Sub-fungio 361 Ensino Fundamental
ek :E: Acao 2.2138 Manutencao das Atividades do Gabinete da
z_ S Secretaria de Educacdo
§ E Despesa 747
é ; Elemento 3.3.90.39.00 | Prestagao de Servigos-Pessoa Juridica
% % Fonte de | 1.500.1001 25% de imposto e transferéncia para educacao
< E Recursos
2

C

8.DA PRESTACAO DOS SERVICOS
8.1 A prestagao de servigo devera ser realizada de acordo com a ordem de servico,

8.2 A contratada devera dispor durante o periodo de prestacdo dos servigos objeto da
licitagdo, de equipe especializada e qualificada para prestagio de cada etapa dos servicos,
caso necessario;

8.3 A contratada devera providenciar, junto aos 6rgaos competentes, quaisquer documentos
necessarios a execucao dos servigos;

1pd"S0EESTE0605202-779/Peojumop;fedioiunjyeldua.edsues/ig jul'saoon|os-1'pnojd//:dny

9. VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratagdo € de 01 (um) més contado da assinatura do Contrato,

Rua Sigueira Campos, 75 - Santo Antonio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. A prorrogagao podera ser efetuada na forma
do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, permitida a negociagdo com o contratante ou

a extingdo contratual sem 6nus para as partes.

10. DAS CONDIGOES E PRAZO DE PAGAMENTOS

10.1 Os pagamentos serdo realizados em até 30 (itrinta) dias contados da data da
apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor
responsavel pelo recebimento e com recibo em anexo;
10.2 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitacao da licitagao, sob pena de ndo ser processada e
nao paga;
10.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso
gere o direito a acréscimos de qualquer natureza;
10.4 Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item
acima fluira a partir da respectiva regularizagao;
10.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco,
agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;
10.6 A Contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de
“factoring”;
10.7 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas
serao de responsabilidade da Contratada;
10.8 A contratada devera apresentar junto com a NF as certiddes Negativas de Débito
Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista.
10.9 De acordo com o Decreto Municipal n° 030/2023 e com a Instrugdo Normativa RFB n°
1.234/2012, o Municipio de Garanhuns, ao efetuar pagamento a pessoas juridicas referentes
a qualquer servigo ou mercadoria, realizara a retengéo do Imposto de Renda - IR.
10.9.1 De acordo com a Tabela de Retencgdo estabelecida no Anexo | da Instrugao
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores, sera
aplicada a aliquota correspondente a natureza do bem fornecido ou do servigo
prestado;

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antonio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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10.9.2 E necessério que as empresas destaquem obrigatoriamente a retengdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) nos documentos fiscais emitidos para o
Municipio de Garanhuns e observem o enquadramento legal de incidéncia, sob pena
da nota fiscal ser devolvida para anulacao e corregao;
10.9.3 As empresas optantes pelo Simples Nacional e as pessoas juridicas
amparadas por isen¢ao, imunidade, nao incidéncia ou aliquota zero de imposto de
renda estdo dispensadas da retengao do IRRF. Nesses casos, a condigao deverd ser
informada no documento fiscal, com o devido enquadramento legal.
10.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emisséao; c) os
dados do contrato e do 6rgao contratante; d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
10.11 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situagao, sem O6nus ao contratante;
10.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.
10.12.1 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
10.13 Previamente a celebragcdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratagcdo, através de apresentagdo, pelo
Contratado, da documentacao relativa a Habilitagao Juridica, Habilitagdo Fiscal, Social e
Trabalhista e Qualificagéo Técnica.
10.14 Para comprovacao da Qualificagdo Técnica, a empresa devera apresentar no minimo
2 (dois) atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, atestando servico compativel com o objeto constante no presente Termo

de Referéncia, conforme caracteristicas e prazos exigidos.

Rua Siqueira Campos, 75 - Santo Antdnio, CEP: 55293-010
Garanhuns — PE  Fone: (87) 3025-2525
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10.15 A Empresa devera apresentar, juntamente com os documentos de habilita
declaragéo de que possui 0s recursos de pessoas capacitadas para execugao dos servigos,

bem como a documentacao técnica de seus sistemas, ferramentas e solucoes.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto deste termo de referéncia.

11.2 Efetivar a satisfacdo do crédito da CONTRATADA, nos termos dispostos neste

instrumento.

11.3 Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA, pertinentes ao objeto do presente termo.

11.4 Comunicar imediatamente a CONTRATADA gqualquer irregularidade constatada na
execugao do servico, utilizando-se da forma escrita, para que esta possa tomar as medidas

necessarias.

11.5 Zelar pelo contetdo do servico contratado, nao transferindo acesso ou divulgando seu
conteudo a terceiros, sem prévia e expressa autorizagdo da CONTRATADA.

11.6 Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre a intengdo de

aplicacéo de multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

11.7 Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as

obrigacdes contratuais.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 Iniciar a prestagao dos servigos de acordo com a Ordem de Servigo,

12.2 Disponibilizar o espago com capacidade para o quantitativo de pessoas descritos no

processo, com infraestrutura adequada para a realizagao de eventos de grande porte.

12.3 Garantir o pleno funcionamento das instalagbes no periodo acordado, incluindo
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auditorios, salas de apoio, banheiros, areas de circulagido e demais dependéncias utilizadas
no evento.

12.4 Fornecer estrutura fisica em condi¢des de uso, seguranga e higiene, incluindo limpeza
prévia e manutencao durante o evento.

12.5 Disponibilizar sistema de climatizagao/ventilagdo eficiente para o conforto dos
participantes.

12.6 Assegurar acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida,

conforme legislagao vigente.

12.7 Garantir o fornecimento de energia elétrica estavel, com suporte técnico em caso de

falhas.

12.8 Manter extintores de incéndio e saidas de emergéncia devidamente sinalizadas, em

conformidade com as normas de seguranga e combate a incéndios.

12.9 Cumprir com todas as exigéncias legais, sanitdrias e de seguranga, cabiveis a

realizagao de eventos com grande publico.

12.10 Permitir visita técnica prévia pela equipe da contratante para avaliagao do espacgo e

confirmacao das condi¢des oferecidas.

12.11 Cumprir rigorosamente os prazos e horarios estipulados no contrato para liberagéao e
utilizagéo do espaco.

12.12 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugado do contrato. A inadimpléncia do contratado com referéncia aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferem a Administragao Publica Municipal

a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto;

12.13 Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragdo, seja qual for, desde que
praticada por seus técnicos durante a execugdo dos servicos, ainda que no recinto da
CONTRATANTE;
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12.14 Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em
perfeita ordem;

12.15 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

12.16 Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

a serem assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificagao exigidas;

12.17 Todas e quaisquer corregcdes provocadas por erros de implementagdes, de
responsabilidade da contratada, durante a vigéncia da garantia, deverao ser realizadas sem
custo adicional para a Contratante.

13. DAS INFORMAGOES

Declaramos para os devidos fins, que as informagdes contidas neste Termo de Referéncia
atendem a todas as necessidades para execugao dos servigos solicitados e que o teor deste

documento é de inteira responsabilidade desta Secretaria Municipal de Educacgao.

Garanhuns, 25 de agosto de 2025.

( //umm;«u
Wilza AIeMo Rodrigues Vitorino

Portaria 015/2025
Secretaria de Educagao
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