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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: O objeto deste Termo de Referéncia € o Registro de Pregos para futura e eventual

uEIquisicdo de materiais de expediente para as escolas da Rede Municipal de Ensino de Garanhuns,
gl

=.onforme especificagdes e quantidades existentes no presente Termo de Referéncia.
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Garanhuns, margo de 2025
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

INTRODUGAO:

Este documento foi elaborado a luz da Lei n°14.133/2021, como pega integrante e
indissociavel do procedimento licitatorio a ser realizado com vistas ao Registro de Pregos
para futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente para as escolas da Rede
Municipal de Ensino de Garanhuns, através da Secretaria de Educacéo deste Municipio.
Nele contém os elementos essenciais fixados nas referidas leis, descritos de forma a
subsidiar os interessados a preparar sua documentagdo e proposta comercial, cuja
aquisicao devera ser realizada através da modalidade Pregao Eletrénico, do tipo MENOR
PRECO, critério de julgamento POR ITEM.

DA JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO:

A aquisicdo de material de expediente para as escolas do municipio justifica-se pela

necessidade de garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas e
pedagdgicas realizadas nas unidades escolares. Esses materiais sdo fundamentais para a
organizacao interna, o registro de informagdes e o suporte as praticas educacionais que
impactam diretamente na qualidade do ensino oferecido aos alunos. E essencial que as
escolas sejam abastecidas para atender as demandas rotineiras e emergenciais,
contribuindo para a eficiéncia da gestao escolar e o cumprimento das metas condicionais
pelo municipio no ambito da educagao. A auséncia desses insumos pode comprometer o
desenvolvimento das atividades educacionais e administrativas, impactando niveis de

desempenho e satisfacdo dos alunos

Outro ponto importante é o impacto direto na qualidade do ensino. Materiais como papeis,
canetas, pastas, clipes e outros itens similares sao utilizados em processos de registro e
documentos escolares, planejamento pedagdgico e execugdo de projetos educacionais.
Esses insumos também facilitam a comunicacao interna e externa das unidades escolares,

permitindo o fluxo de informagdes entre a comunidade escolar e as familias dos estudantes.

A rede municipal de Garanhuns vem aumentando anualmente o numero de instituicoes de

ensino para poder comportar toda a demanda discente, salientamos que no momento se
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encontra em construgdo uma instituicdo no bairro conhecido como Viana e Moura e mais
trés passando por um processo de reforma e ampliagdo (Abilio Camilo, Creche Reverendo
e Manoel Correia). Na fase de formalizacdo de documentos para a licitagdo, encontram-se
mais duas creches, uma no Bairro Magano e outra na Liberdade, mais dois centros de
educacéo infantil e mais duas escolas, sendo dessas uma integral, no Bairro Indiano e a

outra no Bairro Manoel Chéu.

Além disso, a aquisicdo de materiais de expediente esta em conformidade com os principios
da administragao publica, como eficiéncia, continuidade do servigo publico e legalidade,
sendo um investimento que visa atender as demandas do sistema educacional com
responsabilidade e transparéncia. Por fim, ao equipar as escolas com 0s recursos
necessarios, 0 municipio reforgca o seu compromisso com o desenvolvimento educacional e

com o bem-estar dos profissionais e estudantes da rede de ensino.

Em consonancia com o artigo 48, inciso | da lei complementar n° 123 de 2006, os itens de 1
a 106 referentes a esse processo, cujo valor é de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sédo
EXCLUSIVOS a Micro Empresa — ME e Empresa de Pequeno Porte-EPP. Ainda em
consonancia com o artigo 48, inciso lll, os demais itens terdo cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto para a contratagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administracao
publica:

| - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a

participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de

contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

lll - devera estabelecer, em certames para aquisicao de bens de natureza

divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a

contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

Frisa-se que consideram-se ME e EPP a sociedade empresaria, a sociedade simples, a
empresa individual de responsabilidade limitada e o empresario a que se refere o art. 966

da Lei no 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo Civil), conforme descreve o art 3° da Lei
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Complementar 123/06, devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no

Registro Civil de Pessoas Juridicas.

Justifica-se assim, que a contratacdo e a garantia de materiais de expediente para as
escolas da Rede Municipal de Ensino de Garanhuns é crucial para a manutencédo da

qualidade e desenvolvimento do ensino dos alunos.

3.0 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

A solugéo proposta envolve um processo licitatério na modalidade pregao eletrénico
para aquisicao de material de expediente para as escolas da Rede Municipal de Ensino de

Garanhuns. Demonstra-se ainda ser um procedimento agil para a instituicdo a medida que

o pregao eletrbnico oferece maior competitividade entre fornecedores, promovendo

economia nos pregos contratados e garantindo que a aquisigao seja realizada dentro dos
principios da legalidade e da transparéncia. Outra vantagem ¢é a flexibilidade de registro de
precos, que possibilita a compra de itens conforme a necessidade ao longo do periodo de

vigéncia, evitando desperdicios e otimizando recursos financeiros. Por ser realizado de
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fornecedores de diferentes localidades, ampliando a concorréncia e garantindo maior
eficiéncia. O planejamento inclui a definicdo das especificagdes técnicas, como qualidade,
dimensbes e design dos objetos. O edital sera divulgado, recebendo propostas dos
interessados, que serao avaliadas conforme critérios estabelecidos. Apds a escolha do

fornecedor, ocorrera a contratacdo para produgdo e entrega dos objetos.

3.1 OBJETO:
O objeto deste Termo de Referéncia é o Registro de Pregos para futura e eventual aquisicao
de materiais de expediente para as escolas da Rede Municipal de Ensino de Garanhuns,

conforme especificacdes e quantidades existentes no presente termo de referéncia.

40 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
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A entrega dos produtos objeto deste Termo de Referéncia, se dara sob demanda em até 15
(quinze) dias uteis apds o recebimento formal por parte da CONTRATADA das respectivas

Ordens de Fornecimento a serem encaminhadas pela Secretaria de Educacéo;

4.2 A entrega dos objetos licitados devem ser realizados no Almoxarifado da Secretaria de
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Educacao que fica localizada na Avenida Irga, S/N, PE-177, no horario das 08h00min as
13h00min horas, de segunda a sexta-feira, exceto feriado, em conformidade com a
solicitacdo emitida e devidamente assinada pela Secretaria Municipal de Educacéo ou por
pessoa designada pela administracao, o que sera feito em formulario especifico para este
fim.

Os produtos serdo recebidos e conferidos pela equipe dos servidores do almoxarifado
central. Dessa forma, possiveis irregularidades ou defeitos deverdo ser comunicados a
contratada para que esta providencie as devidas substituigcdes, no prazo maximo de 05

(cinco) dias uteis, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

O objeto deste instrumento devera ser novo e devidamente acondicionado em suas

embalagens originais, de forma a permitir a completa seguranca.

O retardamento na entrega do material, objeto do certame, nao justificado considerar-se-a

como infragao contratual.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagoes constantes neste Termo de Referéncia.

4.7 Os produtos serao recebidos e conferidos pelo gestor do contrato RAFAELA ALVES RIBEIRO

MENDONCA - N° 425/2025-GP e o fiscal EDUARDO TEIXEIRA DE FREITAS - N° 627/2025-
GP no Almoxarifado da Secretaria de Educacao e devidamente atestados apds conferéncia

individualizada dos referidos itens.

A aquisicdo devera ser realizada pelo menor preco por item. E fundamental que todos os
itens sejam fornecidos com o0s acessorios necessarios para seu pleno funcionamento,
incluindo, quando aplicavel, a documentagao técnica completa, como manuais de instru¢ao

e guias de manual e suas devidas certificages.
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5.0

5.1
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DOS QUANTITATIVOS, ESPECIFICAGCOES E VALORES ESTIMADOS:

Os quantitativos requisitados foram estabelecidos considerando a quantidade de escolas
pertencentes a Rede Municipal de Ensino, uma vez que a estimativa leva em consideragao
todas as unidades escolares, instituicdes conveniadas e filantropicas que também sao
atendidas pela rede municipal de educacdo. Desse modo, atualmente a Rede municipal de
ensino possui 59 unidades de ensino sendo: 05- Creches integrais, 05-Creche parciais, 14-
Escolas de Educacéo Infantil (pré-escola), 19 Escolas regulares que atendem a Educacao
Infantil, 05- Escolas Integrais, 03- Creches conveniadas, 38- Escolas Regulares. Assim,
totalizando uma estimativa de 16.602 alunos.

Ademais, salientamos ainda que, essa estimativa € com base nas unidades escolares,
quantitativos e modalidades de ensino do ano de 2024 até o momento, onde as mesmas

podem vir a sofrer alteragdes a depender de modificacdes.

Inicialmente, € mister salientar que a fim de assegurar a transparéncia legal na determinagao
do preco referente ao processo licitatério em questao, foi realizada uma consulta ao Painel
de Precos do  Governo Federal disponivel no enderegco  eletrénico
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/, com os seguintes CATMAT; 232729, 602196,
416792, 439982, 287700, 284808, 437684, 324375, 462543, 344642, 485371, 432816,
432229, 336564, 462280, 486374, 462248, 288944, 436479, 463460, 432336, 483432,
458597, 432529, 335527, 605218, 390584, 611109, 314892, 614251, 434953, 459308,
458301, 429829, 468998, 350646, 419259, 614251, 432381, 261095, 405907, 203137,
356448, 358207, 332121, 400768, 483460, 233842, 263333, 428204, 483474, 233233,
402513, 484050, 430354, 245461, 432392, 248109, 611840, 429466, 417233, 232233,
471828, 461848, 287879, 616996, 364617, 283906, 464326, 609140, 486144, 444360,
413723, 434774, 393615, 432764, 435050, 352927, 394478, 204783, 447943, 233848,
244304, 278687, 439981, 479981, 471221, 416658, 413335, 394345, 348240, 456254,
461471, 607301, 411718, 410329 e 469173.
Ainda em conformidade com o artigo 23 da Lei de Licitagdes, os itens que nao foram

encontrados no referidos enderecos eletrénicos, foram devidamente justificados (em
anexo) e em seguida realizada uma nova pesquisa no Banco de Precgos, disponivel no

endereco eletrénico https://www.bancodeprecos.com.br, portanto todas as etapas foram
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rigorosamente conduzidas em estrito cumprimento as diretrizes estabelecidas pela Lei
14.133/2021. A metodologia de formagé&o do preco foi baseada na pesquisa de pregos
orientada pela Lei de Licitagdes e Contratos. Esta pesquisa foi conduzida seguindo a ordem
preferencial estabelecida pelo artigo 23 da referida Lei, priorizando a consulta a contratos

similares ja firmados com a Administragéo Publica.

5.3 Os valores foram calculados tomando como base a mediana de pre¢os das cotagdes. O valor
global maximo admitido para aquisicdo dos produtos objeto deste processo € de
R$5.619.989,00 (cinco milhdes, seiscentos e dezenove mil e novecentos e oitenta e

nove reais).

«m).4  Importa ressaltar que, os objetos deste Termo de Referéncia seréo licitados por item.
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ITENS EXCLUSIVOS PARA ME E EPP

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

ALFINETE, TIPO TACA, COLORIDO, PARA QUADRO DE AVISO.
PACOTE COM 50 UNIDADES.

PACOTE

300

RS5,42

R$1.626,00

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, BASE DE PLASTICO E
FELTRO TRATADO, COM COMPARTIMENTO/ENCAIXE PARA
E MARCADORES.

UND

5.000

RS5,70

R$28.500,00

APONTADOR ESCOLAR RETANGULAR OU CIRCULAR, EM
PLASTICO RESISTENTE, COLORIDO, SEM DEPOSITO,
TAMANHO APROXIMADO 12X16X26 MM (CX C/24 UND.)

CAIXA

1.000

R$28,81

R$28.810,00

BARBANTE SISAL, ESPESSURA 2MM, COM 40 M

UND

500

R$21,80

R$10.900,00

RO/ et

BLOCO RECADO POST-IT - BLOCO RECADO, MATERIAL
PAPEL, COR VARIADA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS AUTO
ADESIVO, QUANTIDADE FOLHAS 100 UND, 76MMX76MM.
PACOTE COM 4 BLOCOS.

PACOTE

3.000

R$19,58

R$58.740,00
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BLOCO RECADO POST-IT - BLOCO RECADO, MATERIAL
PAPEL, COR VARIADA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS AUTO
ADESIVO, QUANTIDADE FOLHAS 100 UND, 38MMX50MM.
PACOTE COM 4 BLOCOS.

PACOTE

3.000

R$11,85

R$35.550,00

i S A A S g S 55

CANETA ESFEROGRAFICA COR AZUL, EM TUBO PLASTICO
RESISTENTE, TRANSPARENTE, ESCRITA FINA, FORMATO
SEXTAVADO, CILINDRICO OU SIMILAR, COM CARGA E
TAMPA PROTETORA, CERTIFICADO PELO INMETRO, CAIXA
COM 50 UNIDADES. REF. MARCA BIC OU OUTRA DE
QUALIDADE E DESEMPENHO IGUAL OU SUPERIOR.

RS$6.266,00

CANETA ESFEROGRAFICA COR PRETA, EM TUBO PLASTICO
RESISTENTE, TRANSPARENTE, ESCRITA FINA, FORMATO
SEXTAVADO, CILINDRICO OU SIMILAR, COM CARGA E
TAMPA PROTETORA, CERTIFICADO PELO INMETRO, CAIXA
COM 50 UNIDADES. REF. MARCA BIC OU OUTRA DE
QUALIDADE E DESEMPENHO IGUAL OU SUPERIOR.

200

RS$31,00

RS$6.200,00

MU IUCOUICLOLIVUICUC VIIVEY

=y

CANETA ESFEROGRAFICA COR VERMELHA, EM TUBO
PLASTICO RESISTENTE, TRANSPARENTE, ESCRITA FINA,
FORMATO SEXTAVADO, CILINDRICO OU SIMILAR, COM

CARGA E Y\ 0O PELO

CAIXA

100

RS$35,00

R$3.500,00
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INMETRO, CAIXA COM 50 UNIDADES. REF. MARCA BIC OU
OUTRA DE QUALIDADE E DESEMPENHO IGUAL OU
SUPERIOR.

10

CANETA MARCA TEXTO, CORES AMARELA, AZUL, LARANIJA,
VERMELHA E ROSA EM PLASTICO, COM PONTA POROSA E
TINTA FLUORESCENTE (CX C/ 12 UND.).

CAIXA

600

R$23,45

R$14.070,00

11

CARTOLINA, GRAMATURA 180G/M2, FORMATO 50X65CM.
(CORES VARIADAS).

UND

20.000

RS2,15

R$43.000,00

12

CAIXA  CORRESPONDENCIA  POLIESTIRENO,  TRIPLO
ARTICULAVEL CRISTAL, MEDIDAS APROXIMADAS 35,56 X
11,43X25,4 CM.

UND

300

RS$66,65

R$19.995,00

FRReSff ety

CALCULADORA PORTATIL DE MESA, 12 DIGITOS, SEM
BOBINA, A PILHA. DIMENSOES MINIMAS 20,5 X 15,9 X
4,4CM

UND

300

R$18,16

RS$5.448,00

CANUDO  PLASTICO COLORIDO, FABRICADO EM
POLIPROPILENO, COM PIGMENTOS DE ALTA PUREZA,

MATERIA E PIGMENTOS VIRGENS co

105/99 DA ANVISA, DIMENSOES 21CMX6MM PACOTES
CONTENDO 100 UNIDADES.

1.500

R$11,00

R$16.500,00

[N
%]

CLIPS N° 02 GALVANIZADO ACO, CAIXA COM 100 CLIPS

CAIXA

2.000

RS5,00

R$10.000,00
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CLIPS N° 04 GALVANIZADO ACO, CAIXA COM 50 CLIPS,
APROXIMADAMENTE.

CAIXA

2.000

R$4,95

R$9.900,00
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CLIPS N° 06 GALVANIZADO ACO, CAIXA COM 50 CLIPS,
APROXIMADAMENTE.

CAIXA

2.000

R$10,97

R$21.940,00

P IENTRT-APUL - PO
EHStHRATE PO

e

18

CLIPS N° 08 GALVANIZADO AGCO, CAIXA COM
APROXIMADAMENTE 137 CLIPS, APROXIMADAMENTE.

CAIXA

2.000

R$19,51

R$39.020,00

19

CLIPS N° 10 GALVANIZADO ACO, CAIXA COM
APROXIMADAMENTE 100 CLIPS, APROXIMADAMENTE.

CAIXA

2.000

RS$8,13

R$16.260,00

20

CORDAO DE SEDA RABO DE GATO, 2 MM ESPESSURA, 50 M

UND

200

R$18,38

RS$3.676,00

21

COLA LIQUIDA BRANCA, ESCOLAR, LAVAVEL, NAO TOXICA,
INODORA, COM NO MINIMO 90 GRAMAS. CAIXA COM 12
UNIDADES.

CAIXA

4.000

R$12,81

R$51.240,00

r=v- " ITRTYY
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22

CORRETIVO LIQUIDO A BASE D’AGUA, BRANCO, ATOXICO,
SECAGEM RAPIDA, EM FRASCO CONTENDO 18ML. (CX C/12
UNIL.) REF. MARCA BIC OU OUTRA DE QUALIDADE E
DESEMPENHO IGUAL OU SUPERIOR

CAIXA

100

RS$26,00

R$2.600,00
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23 ETIQUETA AUTO — ADESIVA, C/ 30 ETIQUETAS POR FOLHAS PACOTE 100 RS$46,00 R$4.600,00
(PACOTE C/ 100 FOLHAS).

24 EXTRATOR DE GRAMPO, EM AGO INOX, TIPO ESPATULA,

TAMANHO 15 CML UND 600 R$1,50 R$900,00
25 | EMBORRACHADO SINTETICO, (E.V.A.) CORES VARIADAS.

(FOLHA MEDINDO 40 X 60 CM). PACOTE C/10 FOLHAS PACOTE | 2.000 R$26,00 R$52.000,00
26 | ENVELOPE SACO KRAFT OURO 229X324 OFICIO A4 LARANIA | )\ 200 R845,00 R$13.500,00

(100 UND)
27 | ENVELOPE SEM TIMBRE, EM PAPEL BRANCO 229X324,

FORMATO A4, (PACOTE C/ 100UNID.) PACOTE 200 R$55,00 R$11.000,00

28 | ESTILETE PLASTICO ESTREITO, PRODUTO ATOXICO;
CONFECCIONADO EM RESINA TERMOPLASTICA E LAMINA | CAIXA 500 R$18,45 R$9.225,00
EM ACO INOX; CAIXA C/12, LAMINA DE 9MM EM ACO.

e FELTRO - 1,40MX1,00M UND 400 R$17,50 R$7.000,00
Q ;5 U
‘é-g%zzo FITA  ADESIVA  EMPACOTAMENTO  48MXS0MM | 5.000 R$3,42 R$17.100,00
S¢2 TRANSPARENTE
BES
=$ 731 | FITA DUREX-12MMX30M UND 2.000 R$2,60 R$5.200,00
CE>
2 &=
@ §32 FITA DUPLA FACE 12X30MM BRANCA UND 4.000 R$4,55 R$18.200,00
o A
5 %33 FITA DUPLA FACE 19MMX2M BRANCA UND 4.000 R$11,00 R$44.000,00
; —
% 34 | FITA ADESIVA CORES VARIADAS 12MM X 10M UND 4.000 R$1,79 R$7.160,00
£ 35 | FITA ADESIVA CREPE MEDINDO 19 MM X 50 M UND 3.000 R$5,90 R$17.700,00

36 GRAMPEADOR PARA PAPEIS, CAPACIDADE 30 FOLHAS,
PARA GRAMPO 26/6, 26/8, 23/10 E 23/13, COM HASTE
GRAMPEADORA DE MESA, ESTRUTURA METALICA DE ALTA
RESISTENCIA, MEDINDO: 40X130X60, COR PRETA.

aacl

UND 700 R$32,00 R$22.400,00

37 GRAMPEADOR GRANDE PROFISSIONAL PARA PAPEIS,
CAPACIDADE 240 FOLHAS, PARA GRAMPOS 26/6, 26/8,
23/10 E 23/13, ESTRUTURA TOTALMENTE EM ACO,
MEDINDO DA BASE: MEDIDAS 29,2 X 8,3 X 25 CM.

UND 200 RS$68,20 R$13.640,00

38 | GRAMPO NIQUELADO PARA GRAMPEADOR 26/6 (CX C/ 2.000 RS$9,95 R$19.900,00
5.000 UND) CAIXA

P O0T6SET8TSOSTOT T Preeetep ettt reisHoreasHeRAGHSo65H

r=v-

39 | GRAMPO NIQUELADO PARA GRAMPEADOR 26/8 (CX C/ 2.000 R$20,87 R$41.740,00
5.000 UND) CAIXA
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40 | GRAMPO NIQUELADO PARA GRAMPEADOR 23/10 (CX C/ 2.000 R$15,85 R$31.700,00
CAIXA
1.000 UND)
41 | GRAMPO NIQUELADO PARA GRAMPEADOR 23/13 (CX C/ 2.000 R$17,80 R$35.600,00
CAIXA
1.000 UND)
42 | ISOPOR PLACA MEDINDO 1000 X 500 X 10MM FOLHA 500 R$4,95 R$2.475,00
43 | ISOPOR PLACA MEDINDO 1000 X 500 X 20MM FOLHA 1.000 R$6,98 R$6.980,00

44 | LAPIS GRAFITE, EM MADEIRA, CILINDRICO, N2 2, COR

PRETO, MEDINDO 18 CM (CX C/ 144 UND.). CAIXA >00 R$50,00 R$25.000,00
45 LIVRO DE PONTO C/ 02 (DOIS) HORARIOS — 215 X 315 100 1.300 R$22,00 R$28.600,00
UND
FOLHAS.
46 LIVRO ATA C/ 100 FOLHAS — MEDIDAS APROXIMADAS 300 X UND 500 R$18,00 R$9.000,00
210. CAPA DURA.
LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM NO UND 400 R$15,28 R$6.112,00

MINIMO 100 FOLHAS — CAPA DURA: 153MM X 216MM.

R
I .
2§ 248 | LIVRO REGISTRO DE MATRICULA ESCOLAR, CAPA DURA,
o FOLHAS NUMERADAS 01 A 200, FORMATO 22 X 322, TERMO UNI 100 R$62,67 R$6.267,00
849 DE ABERTURA E ENCERRAMENTO.
Ei_)_i; .
%249 | LIGADE BORRACHA RESISTENTE LATEX. N° 18. PACOTE COM 60 R$24,10 R$1.446,00
28z PACOTE
wd T 1K.
S} 2
E;i%so MOLHA-DEDO 12G, MATERIAL BASE E TAMPA EM | 150 R$4,32 R$648,00
2> PLASTICO, CARGA EM M
©
51 | PALITOS DE PICOLE DE PONTAS ARREDONDADAS, pacoTE | 6000 R$5,00 R$30.000,00
2 MATERIAL MADEIRA. PACOTE COM 100 UNIDADES.
5 52 | PAPEL SULFITE 40K, TAMANHO 210 X 297 CM, |, . . 700 R$11,80 R$8.260,00
& APROXIMADAMENTE, 120G/M?, PACOTE COM 50 FOLHAS.
s 53 | PAPEL CREPOM, FOLHA MEDINDO 48CM X 2M, CORES | , - . | 2.000 R$21,25 R$42.500,00
® VARIADAS. PACOTE COM 10 FOLHAS.
S
54 | PAPEL LAMINADO, FOLHA MEDINDO 48 X 60 CM, CORES | ,, - | 3.000 R$25,00 R$75.000,00
3 VARIADAS. PACOTE COM 10 FOLHAS, NO MiNIMO.
£ 55 | PAPEL ADESIVO, TAMANHO A4. PACOTE COM 100 FOLHAS. | PACOTE 300 R$67,48 R$20.244,00
& ~
56 | PAPEL CARTAO SEM BRILHO, COR BRANCA, TAMANHO A4 1.000 R$20,75 R$20.750,00
GRAMATURA 180 G/M2. EMBALAGEM CONTENDO 50 | PACOTE
FOLHAS
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57 | PAPEL COLLOR SET 110G, MEDINDO 48X66 (CORES PACOTE 1.000 R$32,40 R$32.400,00
VARIADAS); PACOTE COM 20 FOLHAS.
58 | PAPEL DOBRADURA A4, CORES VARIADAS, PACOTE COM 60 300 R$42,99 R$12.897,00
PACOTE
FOLHAS.
59 | PAPEL LINHO VERGE, 189G PACOTE 1.000 R$20,73 R$20.730,00
UNIDADES.
60 | PAPEL OFFPINHO A4, 210MMX297MM, 25 FOLHAS | , o . 100 R$9,80 R$980,00
COLORIDAS
61 | PAPEL MADEIRA / KRAFT 66X96 CM, 80 GRAMAS, PACOTE PACOTE 150 R$77,50 R$11.625,00
COM 100 FOLHAS
62 | PASTA FINA C/ ELASTICO, OFiCIO MEDIDAS APROXIMADAS UND 5.000 R$4,00 R$20.000,00
332 MM X 232MM EM POLIPROPILENO, COR CRISTAL.
=-.j-_ PASTA GROSSA C/ ELASTICO, MEDIDAS APROXIMADAS UND 3.000 R$5,05 R$15.150,00
e 332X232MM, EM POLIPROPILENO, COR CRISTAL.
[E] st EnER
o464 | PASTA GRAMPO E TRILHO, PLASTICA OFICIO CRISTAL, 700 R$29,65 R$20.755,00
%% PACOTE COM 10 UNIDADES, MEDIDAS APROXIMADAS | PACOTE
S¢2 33,5X23,5 X 2 CENTIMETROS.
ol Nw)
SE> J
=$ 365 | PASTA ARQUIVO MORTO NO FORMATO OFICIO. MEDIDAS 5.000 R$7,96 R$39.800,00
3 % APROXIMADAS 350 X 135 X 245 MM APROXIMADAMENTE, | UND
A MATERIAL POLIPROPILENO.
ofT
[ m
£566 | PASTA"L" A4, COR CRISTAL, PACOTE COM 10 UND PACOTE 1.000 R$10,00 R$10.000,00
x>
% 67 | PASTA CATALOGO STD1 C/ 50 SC FINO COLCHETE, PACOTE 50 R$20,50 R$1.025,00
TAMANHO A4

68 PASTA POLIONDAS MEDIA 35MM EM POLIPROPILENO
CORRUGADO. FIECHAMENTO ATRAVES DE ELASTICO COM UND 5.000 RS$6,52 R$32.600,00
PONTEIRA  PLASTICA. CORES VARIADAS, PRODUTO

CERTIFICADO PELO INMETRO.

aacl

69 PASTA POLIONDA GRANDE 55MM EM POLIPROPILENO
CORRUGADO. FECHAMENTO ATRAVES DE ELASTICO COM 5.000 R$4,27 R$21.350,00
PONTEIRA PLASTICA. CORES VARIADAS PRODUTO UND
CERTIFICADO PELO INMETRO.

S P S S B T S 5y S T B T S e S A B e g S S S B

r=v-

70 PASTA SUSPENSA KRAFT (PAPELAO) COM GRAMPOS, UND 4.000 RS3,45 R$13.800,00
MEDIDAS APROXIMADAS 36.1 X 0.03 X 24 CM; 0.06 G.
71 PASTA SUSPENSA PLASTICA CRISTAL. MEDIDA: 361 MM X UND 5.000 RS4,16 R$20.800,00

240MM.
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72 PASTA AZ, L:282 X A:75 X C:345MM UND 2.000 R$14,00 R$28.000,00
73 PEN DRIVE USB 32GB UND 200 R$26,50 RS$5.300,00
74 PERFURADOR DE PAPEL, C/2 FUROS P/30 FLS, ESTRUTURA

METALICA E APOIO EMBORRACHADO, COM GAVETA 300 R$39,40 R$11.820,00

COLETORA DE RESIDUOS E COM REGUA GUIA DIAMETRO UND

DA PERFURAGAO.

75 | PERFURADOR PARA PAPEL, 2 FUROS UNIVERSAIS, GRANDE
DE MESA, CAPACIDADE PARA, NO MINIMO 100 FOLHAS, 100 R$135,43 R$13.543,00
CONFECCIONADO EM METAL, BASE PLASTICA PARA | UND
DEPOSITO DE RESIDUOS, COM REGUA GUIA DIAMETRO DA

PERFURAGAO.
76 | PINCEL ATOMICO COR AZUL, CAIXA COM 12 UNIDADES. CAIXA 600 R$40,65 R$24.390,00
3 PINCEL ATOMICO COR PRETA, CAIXA COM 12 UNIDADES. CAIXA 600 R$37,60 R$22.560,00
EpEes PINCEL ATOMICO COR VERDE, CAIXA COM 12 UNIDADES. CAIXA 500 R$30,90 R$15.450,00
Q FE U N
‘5-21579 PINCEL ATOMICO COR VERMELHA, CAIXA COM 12 | .., 500 R$36,22 R$18.110,00
5% UNIDADES.
3 ':;';
5§ 280 | PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO EM MATERIAL 2.000 R$40,00 R$80.000,00
Z ;% PLASTICO RECARREGAVEL NA COR AZUL, CAIXA COM 12 | CAIXA
@$ 3 UNIDADES.
oPb %
g
£581 | PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO EM MATERIAL 2.000 R$37,44 R$74.880,00
£~ PLASTICO RECARREGAVEL L NA COR PRETA, CAIXA COM 12 | CAIXA
5 UNIDADES.
£ 82 | PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO EM MATERIAL 2.000 R$36,21 R$72.420,00
§ PLASTICO RECARREGAVEL L NA COR VERMELHA, CAIXA | CAIXA
£ COM 12 UNIDADES.
£ 83 | PINCEL EM CERDAS, TIPO TRINCHA, Ne 14 UND 2.000 R$4,40 R$8.800,00
P
4 84 | PINCEL EM CERDAS, TIPO TRINCHA, N2 16 UND 2.000 R$4,48 R$8.960,00
D
5 85 | PISTOLA PARA COLA QUENTE, Bl VOLTS, PARA REFIL
3 PEQUENA POTENCIA: 10W OU SUPERIOR, CABO DE NO | UND 500 RS$23,95 R$11.975,00
MINIMO 1 METRO DE COMPRIMENTO.
)8
% 86 | PISTOLA PARA COLA QUENTE, BI VOLTS, PARA REFIL
GROSSO, POTENCIA: 40W OU SUPERIOR, CABO DE NO | UND 500 R$28,00 R$14.000,00
MINIMO 1 METRO DE COMPRIMENTO.
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87 PORTA LAPIS/CLIPS/LEMBRETE POLIESTIRENO, 500 R$27,13 R$13.565,00
MULTICOLOR, MEDIDAS APROXIMADAS 6.5 X 23 X 9.5 CM; UND
195 G.

88 PRANCHETA ACRILICA FUME, TAMANHO OFiCIO, METALICO UND 200 RS$16,00 R$3.200,00
COM PRENDEDOR DE PAPEIS.

89 PRANCHETA OFiCIO A4 COM PRENDEDOR METAL MDF UND 200 R$18,67 RS$3.734,00

90 QUADRO DE AVISO TAM. APROXIMADO (PODENDO SER DE 100 R$98,17 R$9.817,00
2 +/-) 90X60 EM CORTICA OU FELTRO, MOLDURA EM UND
MADEIRA.

91 REGUA TRANSPARENTE EM ACRILICO, TAMANHO UND 6.000 R$2,95 R$17.700,00
DIMENSOES 318 X 37 X 3 MM. CERTIFICADO PELO INMETRO

92 | TINTA PARA CARIMBO COM BICO APLICADOR, A BASE DE
AGUA. TINTA SEM OLEO, REATIVA TODOS OS TIPOS DE UND 500 RS5,29 RS$2.645,00

ALMOFADAS. FRASCO DE 40ML, COR VERMELHA.

TINTA PARA CARIMBO COM BICO APLICADOR, A BASE DE
AGUA. TINTA SEM OLEO, REATIVA TODOS OS TIPOS DE UND 500 RS5,00 R$2.500,00
ALMOFADAS CONTEUDO 40ML. COR: PRETA.

FELP= LYY
17 eHY—

94 | TINTA PARA LAPIS RECARREGAVEL PARA QUADRO BRANCO, UND 1.000 RS$6,48 RS$6.480,00
COR PRETO, 20ML CADA.

e
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TINTA PARA LAPIS RECARREGAVEL PARA QUADRO BRANCO, UND 1.000 RS$6,48 R$6.480,00
COR VERMELHO, 20ML CADA.
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TINTA PARA LAPIS RECARREGAVEL PARA QUADRO BRANCO, UND 1.000 RS$6,48 R$6.480,00
COR AZUL, 20ML CADA.

nadl

97 TNT TECIDO NAO TECIDO, ROLO COM 1,0 X 1,40M TECIDO
40G, VARIAS CORES (VERMELHO, AZUL, BRANCO, VERDE,
AMARELO, ROSA, PRETO, ENTRE OUTRAS). ROLO DE 50
METROS.

ROLO 200 R$73,00 R$14.600,00

aacl

TESOURA ESCOLAR, SEM PONTA, CAIXA COM 20 UND, CAIXA 5.000 R$7,89 R$39.450,00
TAMANHO 13 CM.

O
Vo]

TESOURA MULTIUSO COM PONTA DE INOX, 21 CM UND 200 R$10,00 R$2.000,00
TAMANHO APROXIMADAMENTE, CABO DE PLASTICO.

100 | BALAO DE FESTA COLORIDO, TAMANHO 7, EM LATEX,

PACOTE COM 50 UNIDADES PACOTE 500 R$17,16 R$8.580,00

e OTORETETSO9G0T T orPeejeopfeaiottRAteIgHEreaSHeE R THH508
Yo}
[¢%]
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101 | EVA COM GLITTER, FOLHAS DE VARIAS CORES, DIMENSOES:
40CM X 48CM X 1,5MM APROXIMADAMENTE (CX L X A). - | FOLHA 3.000 RS$3,90 R$11.700,00
ATOXICO.
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102 | COLOR SET 120G DECORADO FRENTE E VERSO DIMENSOES

DO PRODUTO: 66 CM X 48 CM FOLHAS 3.000 RS$8,00 R$24.000,00

103 | PLASTICO ADESIVO BRANCO 0.05 MM PVC - 45CM X 2M FOLHA 500 R$19,00 R$9.500,00

104 | LOUSA BRANCA PARA SER USADA EM SALA DE AULAS EM
MDF, FORMATO RETANGULAR, ALTURA 90 CM, LARGURA | UNID. 200 R$180,00 R$36.000,00
120 CM, MOLDURA EM ALUMINIO.

105 | TESOURA DECORATIVA (CORTES VARIADOS), MATERIAL DA
LAMINA EM AGO INOXIDAVEL, DIMENSOES DO PRODUTO | UNID. 150 R$12,00 R$1.800,00
21,5 CX 12 L CENTIMETROS APROXIMADAMENTE

106 | PLASTICO CONTACT TRANSPARENTE 45CMX25M CRISTAL ROLO 120 RS$53,50 RS$6.420,00

TOTAL: R$2.000.359,00 (dois milhdes e trezentos e cinquenta e nove mil)

-.-._.}-'E_ : - -
feles ITENS PARA AMPLA CONCORRENCIA
2ES
353
g VALOR
é EETEM R UND QTD UNIT. VALOR TOTAL
N
=N =y -
§§%107 BASTAO DE COLA QUENTE GROSSO, TAMANHO LONGO: | o\ . 2.250 R$46,08 R$103.680,00
wp 3 11X30MM. PACOTE COM 1KG.
obB. &},
2219 | BORRACHA LATEX NATURAL TIPO PONTEIRA PARA LAPIS, Ne | | p 11.250 | RS2546 | R5286.425,00
B> 30, NA COR BRANCA (CX C/ 100 UNID.) CERTIFICADO PELO | - -
g INMETRO
S 109 | BORRACHA APAGADORA ESCRITO MATERIAL LATEX CAIXA 11.250 R$24,89 R$280.012,50
7X12X3,5, COR BRANCA (CX C/40)
2 110 | CANETA HIDROCOR CONJUNTO C/ 12 CORES CERTIFICADO CAIXA 9.000 R$12,18 | R5109.620,00
: PELO INMETRO.
: 111 | CADERNO CAPA DURA BROCHURAO C/96 FOLHAS, UND 9.000 R$19,60 R$176.400,00
§ TAMANHO 200 X 275 MM, CORES VARIADAS.
N
112
> COLA PARA ISOPOR 90G. unp | ©000 | R3244 | R5194.640,00
% 113 | COLA COLORIDA 23 GRAMAS, 4 CORES, NAO TOXICA, calxa | 11250 | RS1500 | R5168.750,00
B 114 | GizZAO DE CERA, ATOXICO, FORMATO REDONDO COM 12
CORES DIFERENCIADAS. O FABRICANTE DEVERA ESTAR | CAIXA | 6.000 R$13,67 R$82.020,00
CERTIFICADOS JUNTO AO INMETRO.
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115 | GRAMPO TIPO TRILHO EM PLASTICO, 8OMM PARA PASTA | PACOTE | 3.750 R$17,58 R$65.925,00
SUSPENSA PACOTE/CAIXA COM 50 UND. JCAIXA
116 . .
LAPIS DE COR, GRANDE, EM MADEIRA, FORMATO CILINDRICO 11.950
OU SEXTAVADO, NAO TOXICO, PONTA RESISTENTE, COM 12 | CAIXA ' R$12,00 | R$135.000,00
CORES. MEDIDA APROXIMADA 18CM DE ALTURA.
117" | MASSA DE MODELAR, CORES DIFERENCIADAS, 180G, (CX C/
12 CORES), COMPOSTA POR CERA E PIGMENTOS ATOXICOS, | CAIxA | 11.250 R$6,00 R$67.500,00
PRODUTO RECONHECIDO E APROVADO PELO INMETRO.
118 | PAPEL CAMURCA, FOLHA MEDINDO 40 X 60, CORES | .\ . .| 7:500 R$38,52 | R$288.900,00
VARIADAS. PACOTE COM 25 FOLHAS.
119 | BASTAO DE COLA QUENTE FINO, TAMANHO LONGO: R$135.000,00
PACOTE | 3000 R$45,00
7,5X30MM. PACOTE DE 1KG. : )
120 | pAPEL OFiCIO, NAO RECICLADO, COR BRANCA, SEM PAUTA,
75GR/M2, TAMANHO: 210 X 297 MM(A4). RESMAS COM 500 | RESMA | 15000 | R$30,14 | R$452.100,00
B FOLHAS.
-; g TINTA GUACHE, CAIXA C/ 06 CORES DE 15 ML CAIXA | 18.750 R$9,00 R$168.750,00
R
% T
2F % TOTAL: R$2.714.722,50 (dois milhdes, setecentos e quatorze mil, setecentos e vinte e dois mil e cinquenta centavos)
Q
3
SEZ
gl 5
°3= ITENS COM COTA RESERVADA PARA ME E EPP (25%)
=
58
2 VALOR
g E < D D L L
- ITEM DESCRICAD UN Qr UNIT. VALOR TOTA
=
3 12 | BASTAO DE COLA QUENTE GROSSO, TAMANHO SACOTE 750 R$46,08 R$34.560,00
2 LONGO: 11X30MM. PACOTE COM 1KG.
4 123 BORRACHA LATEX NATURAL TIPO PONTEIRA PARA CAIXA/PAC 3.750 R$25,46 R$95.475,00
c LAPIS, N2 30, NA COR BRANCA (CX C/ 100 UNID.) OTE
3 CERTIFICADO PELO INMETRO
N
g4 14 BORRACHA APAGADORA ESCRITO MATERIAL LATEX | . 3.750 R$24,89 R$93.337,50
o 7X12X3,5, COR BRANCA (CX C/40)
§ 125 CANETA HIDROCOR CONJUNTO C/ 12 CORES CAIXA 3.000 R$12,18 R$36.540,00
g CERTIFICADO PELO INMETRO.
126 CADERNO CAPA DURA BROCHURAO C/96 FOLHAS, UND 3.000 R$19,60 R$58.800,00
TAMANHO 200 X 275 MM, CORES VARIADAS.
127 COLA PARA ISOPOR 90G. UND 2.000 R$32,44 R$64.880,00
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128 COLA COLORIDA 23 GRAMAS, 4 CORES, NAO TOXICA, CAIXA 3.750 R$15,00 R$56.250,00

129 GIZAO DE CERA, ATOXICO, FORMATO REDONDO COM
12 CORES DIFERENCIADAS. O FABRICANTE DEVERA CAIXA 2.000 RS$13,67 R$27.340,00
ESTAR CERTIFICADOS JUNTO AO INMETRO.

130 GRAMPO TIPO TRILHO EM PLASTICO, 8OMM PARA | PACOTE/C | 1250 R$17,58 R$21.975,00
PASTA SUSPENSA PACOTE/CAIXA COM 50 UND. AIXA

131 LAPIS DE COR, GRANDE, EM MADEIRA, FORMATO
CILINDRICO OU SEXTAVADO, NAO TOXICO, PONTA | 3.750 R812.00 R$45.000,00

RESISTENTE, COM 12 CORES. MEDIDA APROXIMADA
18CM DE ALTURA.

132 MASSA DE MODELAR, CORES DIFERENCIADAS, 180G,
(CX €/ 12 CORES), COMPOSTA POR CERA E 3.750 RS$6,00 R$22.500,00

PIGMENTOS ATOXICOS, PRODUTO RECONHECIDO E | CAXA
APROVADO PELO INMETRO.
133 PAPEL CAMURCA, FOLHA MEDINDO 40 X 60, CORES |
S VARIADAS. PACOTE COM 25 FOLHAS. 2.500 | R$3852 | R596.300,00

k134 BASTAO DE COLA QUENTE FINO, TAMANHO LONGO:

PACOTE 1.000 R$45,00 R$45.000,00

7,5X30MM. PACOTE DE 1KG.

135 PAPEL OFICIO, NAO RECICLADO, COR BRANCA, SEM
PAUTA, 75GR/M?, TAMANHO: 210 X 297 MM(A4). | RESMA 5.000 R$30,14 R$150.700,00
RESMAS COM 500 FOLHAS.

136

TINTA GUACHE, CAIXA C/ 06 CORES DE 15 ML CAIXA 6.250 RS$9,00 RS$56.250,00

0T€ Josnp! :od opeuisse  EIREAA[E
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TOTAL: R$904.907,50 (novecentos e quatro mil, novecentos e sete reais e cinquenta centavos)

6.0 DA QUALIFICAGAO TECNICA DAS LICITANTES:

6.1  A(s) empresa(s) licitante(s) devera(éo) apresentar os seguintes documentos:

6.1.1 Atestado e/ou Certidao(des) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da empresa licitante, comprovando a aptidao para o desempenho de

atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, com o objeto da licitagao;

1pd'026SE£T8TS09202Z-179/peojumop/fedidiunizelouasedsuei/ig jul'Sa02N10S-1"pNoja//:dny ""1!':'

6.2 Somente serdo aceitos o(s) atestado(s) com as seguintes informagdes:

6.2.1 Em papel timbrado da empresa juridica de Direito Publico ou Privado, com indicagao
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7.0

7.1

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
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do CNPJ, razdo social e estar assinado pelo responsavel que o expediu, bem como a

indicagao do respectivo cargo ou fungao.

DO PRAZO DA ATA E DO CONTRATO:

O prazo de validade do contrato para o fornecimento dos produtos, objeto deste Termo de
Referéncia, sera de 12 (doze) meses a partir da data da assinatura do contrato. Esse prazo
podera ser prorrogado conforme o disposto na Lei n.° 14.133/21, observadas as normas
legais pertinentes e de acordo com a vontade das partes, bem como a oportunidade e

conveniéncia administrativa.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme o disposto no art. 84 da Lei n.°
14.133/21.

8.0 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

8.1  Os recursos necessarios para a aquisigdo dos materiais objeto deste Termo de Referéncia
sdo provenientes do Departamento de Ensino da Secretaria de Educagédo, na seguinte
classificagao orgcamentaria:

Orgao 15000 - SECRETARIA DE EDUCAGAO
Unidade Orcamentaria | 15003 - FUNDEB
Funcao 12 - Educagio
Sub-fungao 361 - Ensino Fundamental
Acgao 2.2166 - Manutencao do Ensino Fundamental - FUNDEB 30%
Despesa 803
Elemento
3.3.90.30.00 - Material de consumo
Recurso 1.540.0000 - FUNDEB 30%
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Orgao

15000 - SECRETARIA DE EDUCAGAO

Unidade Orgamentaria

15003 - FUNDEB

Fungao

12 - Educacao

Sub-fungao 361 - Ensino Fundamental

Acgao 2.2166 - Manutengao do Ensino Fundamental - FUNDEB 30%
Despesa 804

Elemento

3.3.90.30.00 - Material de consumo

1.543.0000 - Complemento da Unidao -VAAR

()rgéo 15000 - SECRETARIA DE EDUCAGAO
Unidade Orgcamentaria | 15003 - FUNDEB
Fungao 12 - Educagio
Sub-fungao 361 - Ensino Fundamental
Acao
2.2166 - Manutencgao do Ensino Fundamental - FUNDEB 30%
Despesa 805
Elemento
3.3.90.30.00 - Material de consumo
Recurso 1.542.0000 - Complemento da Uniao -VAAT - FUNDEB 30%
9.0 REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

E expressamente vedada a subcontratacéo.

Os materiais devem ser fabricados com materiais de alta qualidade, que garantem
durabilidade, seguranca e eficiéncia no uso diario nas escolas. Além disso, devem ser
variados em tipos e tamanhos, permitindo o atendimento das diferentes demandas das

escolas.

Deve ser garantida a entrega dos itens, de forma a atender plenamente as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacédo, em conformidade com as condi¢gbes, quantidades,

exigéncias e estimativas previstas neste instrumento.

E fundamental que todos os itens sejam fornecidos com os acessorios necessarios para seu
pleno funcionamento, incluindo, quando aplicavel, a documentagao técnica completa, como

manuais de instrucdo e guias de manual e suas devidas certificacdes.

A falta de itens basicos, como papel, canetas, grampeadores e/ou outros equipamentos de
suporte, pode gerar atrasos e dificuldades nas atividades pedagdgicas. Portanto, a garantia
de materiais adequados € crucial para a manutencdo da qualidade escolar e para o

desenvolvimento do ensino dos alunos.

A flexibilidade nas quantidades e nos prazos de entrega também deve ser destacada. Muitas
instituicbes escolares tém necessidades variadas ao longo do ano e a capacidade de
atender a esses requisitos pode facilitar a decisdo de parceria. Os prazos de entrega devem
ser organizados em um cronograma claro, incluindo datas especificas e a possibilidade de

entregas parciais.

Os produtos oriundos da madeira, como lapis, devem ser fabricados com matéria-prima de
fontes de manejo sustentavel. No caso de produtos que possuam plastico em sua
composi¢cdo, como canetas e outros, recomenda-se que seja dada preferéncia aqueles
confeccionados em plastico biodegradavel, reciclado e/ou reciclavel. A tinta presente em
materiais de expediente, como canetas e marcadores, deve ser preferencialmente atoxica.

Para todos os materiais de expediente, recomenda-se exigir que os produtos sejam
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10.0

10.1

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

acondicionados em embalagens recicladas ou reciclaveis.

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do fornecimento objeto deste Termo de Referéncia,

bem como do instrumento convocatério e contratual;

2. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;

Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;
Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento

dos itens solicitados.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Fornecer os produtos de acordo com as normas previstas neste Termo de Referéncia, bem
como no instrumento convocatério e contratual,
Manter durante toda a execugao do contrato, as obrigagcdes assumidas e exigidas neste

Termo de Referéncia, bem como no Instrumento convocatério e seus anexos;

10. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos e/ou supressdes que se fizerem ao

11.

valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos na Lei n® 14.133/2021 e posteriores
alteragoes;
O prazo de entrega dos produtos sera de até 15 (quinze) dias uteis apés a Ordem de

Fornecimento;

12.Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, de acordo com as

exigéncias constantes neste documento;

13.Os produtos deverao ser novos sem uso;

14.0s produtos que serdo entregues deverao estar de acordo com as especificagbes contidas

neste Termo de Referéncia;
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15.Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos
padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia;

16.Reparar, refazer ou substituir, no todo ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos

ou incorregoes.
11. DA GESTAO DO CONTRATO

11.1 A Secretaria de Educacéao designara responsavel pela solicitagao, controle dos quantitativos
estipulados e gestao do contrato por meio de ato administrativo proprio contendo a ciéncia
das respectivas responsabilidades.

,g_:ﬂ 1 1.2 Para conceituagao de gestor de contrato, traz-se o disposto no art. 40, inciso |, da Instrugéo
' AL Normativa SEGES/ME 05/2017:

| - Gestdo da Execucdo do Contrato: € a coordenacao das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo

publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugao
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setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacéo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagdo de sang¢des, extingcado dos contratos,
dentre outros;

11.3 Compete também ao gestor de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto Municipal

N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial
serdo auxiliados pelos o6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno vinculados ao 6rgéo ou a entidade promotora da
contratagdao, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com

informacgdes para prevenir riscos na execugao do contrato.

11.4 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgéo no histoérico
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de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento

da finalidade da administracao.

11.5 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

11.6 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de

riscos eventuais.

11.7 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelo fiscal

quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgéo ao seu
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de cumprimento de obrigagdes.

11.8 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

11.9 O gestor do contrato devera enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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11.10 A gestéo do contrato ficara a cargo do servidor RAFAELA ALVES RIBEIRO MENDONCA
- N° 425/2025-GP, sendo o servidor responsavel que devera responder pelas atribuicdes

inerentes ao Gestor do Contrato, nos termos do Art. 23 da Lei Municipal n°® 5.183 de 2023.

12. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1 A Secretaria de Educacgao designara responsavel pela fiscalizagao do contrato por meio de
ato administrativo proprio contendo a ciéncia das respectivas responsabilidades.
12.2 Ao fiscal de contratos compete o que estabelece o art.117, paragrafos 1°ao 3° e 0 §4° e

seus incisos da Lei 14.133/21:

Art. 117. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e

fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los

com informacdes pertinentes a essa atribuigao.
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§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro préoprio todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos

observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a adogao das medidas convenientes, a situagcdo que demandar

decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos o6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo, que
deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacgdes relevantes

para prevenir riscos na execugao contratual.
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§ 4° Na hipotese da contratacéo de terceiros prevista no caput deste

artigo, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo

podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagao de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscal
do contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro

contratado.

12.3 Compete também ao fiscal de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto Municipal
N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial
serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno vinculados ao érgéo ou a entidade promotora da
contratagdo, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com

informagdes para prevenir riscos na execugao do contrato.

12.4 Ofiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos
defeitos observados.

12.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

12.6 A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo do servidor: EDUARDO TEIXEIRA DE FREITAS -
N° 627/2025-GP, sendo o servidor responsavel que devera responder pelas atribuicbes

inerentes ao Fiscal do Contrato, nos termos do Art. 23 da Lei Municipal n°® 5.183 de 2023.

13. DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO:
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13.1

13.2

13.3

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Os pagamentos serao realizados em até 30 (trinta) dias contados da data de apresentacgao
da respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor responsavel pelo

recebimento e com recibo em anexo;

A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitacdo da licitagcdo, sob pena de nao ser processada

e nao paga;

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual
podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a

acréscimos de qualquer natureza;

13.4 Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia

que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluira a

partir da respectiva regularizagao;

13.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, 0o numero e nome do banco, agéncia e

13.6

numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

A Contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacao de

“factoring”;

13.7 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracgas serao de

responsabilidade da Contratada;

13.8 A contratada devera apresentar junto com a NF as certiddes Negativas de Débito Federal,

Estadual, Municipal, FGTS, Trabalhista e Declaragao do Simples Nacional.
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13.12

13.13

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
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De acordo com o Decreto Municipal n° 030/2023 e com a Instrugdo Normativa RFB n°
1.234/2012, o Municipio de Garanhuns, ao efetuar pagamento a pessoas juridicas referentes

a qualquer servigo ou mercadoria, realizara a retencdo do Imposto de Renda - IR.

De acordo com a Tabela de Retencéo estabelecida no Anexo | da Instrucdo Normativa RFB
n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores, sera aplicada a aliquota

correspondente a natureza do bem fornecido ou do servico prestado;

12.10.1 E necessario que as empresas destaquem obrigatoriamente a retencdo do Imposto
de Renda Retido na Fonte (IRRF) nos documentos fiscais emitidos para o Municipio de
Garanhuns e observem o enquadramento legal de incidéncia, sob pena da nota fiscal ser
devolvida para anulacgao e correc¢ao;

12.10.2 As empresas optantes pelo Simples Nacional e as pessoas juridicas amparadas por
isencao, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de renda estao dispensadas
da retengao do IRRF. Nesses casos, a condicdo devera ser informada no documento fiscal,

com o devido enquadramento legal.

Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emisséo; c) os dados do contrato
e do 6rgao contratante; d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato; €) o valor a pagar;

e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao

da regularizagao da situagédo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
Secretaria de Educacio
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sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

13.14 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
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notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

DAS AMOSTRAS, ENTREGAS E ANALISES:

As amostras deverdo ser entregues no prazo de até 5 (cinco) dias uUteis podendo ser
prorrogado por igual periodo (com a devida justificativa), apds a solicitagao do pregoeiro
e exclusivamente no horario das 8h as 14h, na Secretaria Municipal de Educacéao (nucleo
financeiro), localizada na Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro Garanhuns-PE, CEP 55293-

010, E-MAIL: seduclicitacaogus@gmail.com, telefone (87) 3025-2525; sera considerado

como critério de contagem de prazo, a postagem das amostras.

As amostras deverao ser devidamente etiquetadas, identificadas com o nome do licitante e

CNPJ da empresa;

O licitante devera, no ato da entrega das amostras, fornecer TERMO DE DOAGCAO DOS
PRODUTOS em favor da Prefeitura Municipal de Garanhuns/PE;

O recebimento da DECLARACAO DE APROVAGCAO DE AMOSTRAS obrigara a licitante,
apo6s contratada, a fornecer os produtos ofertados nas mesmas condigdes apresentadas,
em especial quanto a marca das propostas para analise, sob pena das san¢des contratuais
e legais;

O nao cumprimento do disposto no item em epigrafe acarretara na desclassificacdo da

licitante, ndo se responsabilizando o municipio, por qualquer énus;

Quanto ao resultado das amostras o licitante interessado devera obrigatoriamente tomar
ciéncia com a prépria Equipe de Apoio ou Pregoeiro, a respeito da aprovagao ou

reprovacgao;
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14.7 A amostra nao faz parte do montante final, portanto nao deve ser descontada da quantidade
total a ser enviada;

14.8  Sera recusado o material da licitante que tiver amostra rejeitada, que n&o enviar amostra
Ou que nao a apresentar no prazo estabelecido;

14.9 As amostras deverao ser de acordo com as especificagbes de cada item, constante neste
Termo de Referéncia.

14.10 Os itens deverdo atender aos parametros minimos de qualidade e eficiéncia.

14.11 A exigéncia de apresentagcdo de amostras esta fundamentada no Art. 17, Inciso VII, § 3° da
Lei n®14.133/2021 — a nova lei de licitagdes. Essa exigéncia € compativel com as licitagcdes
realizadas por meio de pregao, inclusive na modalidade eletrénica, devendo ser solicitada
apenas na fase de classificacdo das propostas, e exclusivamente ao licitante

provisoriamente classificado em primeiro lugar.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

15.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.
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15.2 O fornecedor a ser selecionado devera apresentar os seguintes documentos para comprovar
sua Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista: a) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ); b) Cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; c) Certiddo Negativa da Fazenda Federal e do INSS (unificadas); d) Certidao
Negativa da Fazenda Estadual; e€) Certiddo Negativa da Fazenda Municipal; f) Certidao
Negativa do FGTS; g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas; h) Documento Pessoal do

responsavel pela assinatura do contrato.

15.3 Para fins de Qualificagdo Econémico-Financeira, devera ser apresentada Certidao Negativa
de Faléncia ou Concordata, expedida pelo cartério distribuidor do municipio ou regido da
sede da empresa.

Secretaria de Educacio
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17. DAS ALTERAGOES, ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

A Lei n°® 14.133/2021 estabelece que alteragdes quantitativas devem observar os seguintes
limites: até 25% de acréscimo ou supressao no caso de bens e servigos, e até 50% de
acréscimo no caso de reformas de edificios ou equipamentos. Para atender ao interesse
publico, a CONTRATADA devera aceitar essas alteragcbes nas mesmas condicdoes

estabelecidas neste instrumento.

17. JUSTIFICATIVA PARA ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP):

1. Eficiéncia e Economia: O sistema de registro de precos permite que a administracéo

publica registre precos para a aquisicdo de bens e servigos, mas sem a obrigagao de

comprar imediatamente. Isso possibilita a obtencdo de melhores condi¢cdes de preco, pois
as compras podem ser feitas de forma consolidada e em maiores quantidades, gerando
economia de escala.

2. Flexibilidade e Planejamento: Com o registro de pregos, a administragdo pode adquirir
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bens e servigos conforme a demanda, durante um periodo de validade do registro. Isso

proporciona maior flexibilidade e permite um melhor planejamento orgcamentario e de
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compras.
3. Atendimento a Variabilidade da Demanda: Em casos onde a demanda por bens ou
servigos € variavel ou incerta, o sistema de registro de pregcos se adapta melhor, evitando a

necessidade de compra antecipada em grandes quantidades.

Essas justificativas mostram que o sistema de registro de pregcos pode ser uma ferramenta
eficaz para a administracdo publica, promovendo economia, eficiéncia, e transparéncia, ao
mesmo tempo em que oferece flexibilidade para gerenciar demandas e aquisigdes de forma

mais eficaz.

18. DO FORO
O foro competente para dirimir questdes relativas ao contrato sera o de Garanhuns — PE,

com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Secretaria de Educacio
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
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19. DAS INFORMAGOES:
Declaramos para os devidos fins, que as informagdes contidas neste Termo de Referéncia
atendem a todas as necessidades para aquisigao dos produtos solicitados e que o teor deste

documento € de inteira responsabilidade desta secretaria.

Garanhuns/PE, 12 de margo de 2025.

Wilza Alexandra de Carvalho Rodrigues Vitorino
Secretaria de Educacao
Portaria n°® 15/2025 GP
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