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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

O objeto deste Termo de Referéncia € o Registro de Pregos para futura e
eventual contratagdo de empresa especializada na locagéo, incluindo montagem,
manutengdo e desmontagem, de pavilhdo para Bienal do Livro de 2026, bem
como a utilizacao da estrutura para quaisquer outros eventos oficiais da Secretaria
Municipal de Educacdo de Garanhuns/PE, e acordo com as especificagcoes e

quantidades constantes neste Termo de Referéncia.

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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1.0 INTRODUGAO:

Este documento foi elaborado a luz da Lei n°.14.133/2021, como pega integrante
e indissociavel do procedimento licitatério a ser realizado com vistas ao Registro
de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na
locagao, incluindo montagem, manutencao e desmontagem, de pavilhdo para
Bienal do Livro de 2026, bem como a utilizagdo da estrutura para quaisquer
outros eventos oficiais da Secretaria Municipal de Educagdo de Garanhuns/PE.
Nele contém os elementos essenciais fixados nas referidas leis, descritos de
forma a subsidiar os interessados a preparar sua documentagao e proposta
comercial, cuja contratagdo devera ser realizada através da modalidade Pregao

Eletrénico, do tipo MENOR PRECO, critério de julgamento POR LOTE.
20 DA JUSTIFICATIVA DA LOCAGAO:

A contratacdo de empresa especializada na locagao, incluindo montagem,
manutencao e desmontagem, de pavilhdo para Bienal do Livro de 2026, bem
como a utilizacdo da estrutura para quaisquer outros eventos oficiais da
Secretaria Municipal de Educacdo de Garanhuns/PE, se faz necessaria,
garantindo espaco fisico adequado para a realizagao de atividades institucionais,
pedagodgicas e culturais. A locagado possibilitara a execugcdo de eventos de
grande porte, como a Bienal do Livro e demais agdes voltadas a comunidade
escolar, que requerem estrutura temporaria compativel com a quantidade de

participantes.

Além de assegurar conforto, acessibilidade e seguranga aos usuarios, a

contratagao da estrutura proporciona condi¢des logisticas adequadas, evitando

a necessidade de deslocamento para outros municipios ou espagos privados que

nao atendam plenamente as exigéncias da administragcédo publica. Dessa forma,
Secretaria de Educagao

Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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a medida contribui para a otimizagdo de recursos, para a valorizagdo das
atividades educacionais e para o fortalecimento da integracao entre a escola, os

profissionais da educacgao, os alunos e a comunidade.

A participagdo da comunidade escolar na Bienal do Livro representa uma
oportunidade singular de incentivo a leitura, de acesso a produgao literaria e de
valorizagcdo da cultura. O evento possibilita que estudantes, professores e
demais profissionais da educac¢ao tenham contato direto com autores, editoras e
langcamentos, ampliando seu repertorio cultural e fortalecendo praticas

pedagdgicas voltadas para a formacéao de leitores criticos e autbnomos.

Além de estimular o habito da leitura, a Bienal promove a inclusdo social ao
oferecer experiéncias educativas em um espago democratico, que integra
diferentes linguagens, expressdes artisticas e debates contemporaneos. Para os
alunos, a vivéncia favorece a construgao de vinculos com o universo literario e
contribui para o desenvolvimento da imaginagéo, da criatividade e da capacidade
de expressao. Para os professores, constitui um momento de atualizacao e de
acesso a novos recursos pedagogicos. Dessa forma, a participagdo no evento
repercute diretamente na qualidade do processo de ensino-aprendizagem e no

fortalecimento da identidade cultural da comunidade escolar.

Por se tratar de bem indivisivel e que requer padronizagdo para garantir
uniformidade na montagem, operacao eficiente e controle centralizado, ndo é
possivel a divisdo do objeto entre diferentes fornecedores. A contratagdo de mais
de uma empresa com caracteristicas distintas prejudicaria a logistica, dificultaria
a montagem, e geraria entraves operacionais e administrativos, indo de encontro

aos principios da eficiéncia e da economicidade.

A presente contratagdo esta em conformidade com os principios que regem a
Administracdo Publica, especialmente os da eficiéncia, continuidade do servigo
publico e interesse coletivo, visando garantir condigdes adequadas para o pleno

funcionamento dos eventos da Rede Municipal de Ensino.

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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Justifica-se assim, a contratacdo de empresa especializada na locacéo,
incluindo montagem, manutengao e desmontagem, de pavilhdo para Bienal do
Livro de 2026, bem como a utilizacdo da estrutura para quaisquer outros eventos
oficiais da Secretaria Municipal de Educagao de Garanhuns/PE, é crucial para a

manutencao da qualidade e desenvolvimento do ensino.
2.2 JUSTIFICATIVA QUANTO A ESCOLHA POR LOTE

Neste caso, a reserva de cotas previstas na Lei Complementar n® 123/2006, nao
se aplica, uma vez que o objeto trata-se de bem indivisivel, cuja divisao entre
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) comprometeria a

padronizacgéao e prejudicaria a execugao contratual com segurancga e eficiéncia.

3.0 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

A solugéo proposta envolve um processo licitatéorio na modalidade pregao
eletrénico para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na
locagao, incluindo montagem, manutencao e desmontagem, de pavilhdo para
Bienal do Livro de 2026, bem como a utilizacdo da estrutura para quaisquer
outros eventos oficiais da Secretaria Municipal de Educagdo de Garanhuns/PE.
O planejamento inclui a definicdo das especificagbes técnicas, como qualidade
e certificacdo ambiental. O edital sera divulgado, recebendo propostas dos
interessados, que serdo avaliadas conforme critérios estabelecidos. Apos a
escolha do fornecedor, ocorrera a contratagdo para produgdo e entrega dos

materiais.

Além disso, a dependéncia de acbes para atender a uma necessidade
institucional tdo expressiva poderia gerar incertezas quanto a regularidade nao
adequada, comprometendo o planejamento e a execugao das atividades do
projeto. Demonstra-se ainda ser um procedimento agil para a instituicdo a
medida que o pregao eletrbnico oferece maior competitividade entre

fornecedores, promovendo economia nos pregos contratados e garantindo que

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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a aquisicao seja realizada dentro dos principios da legalidade e da transparéncia.
Outra vantagem é a flexibilidade de registro de pregos, que possibilita a compra
de itens conforme a necessidade ao longo do periodo de vigéncia, evitando
desperdicios e otimizando recursos financeiros. Por ser realizado de forma
eletrbnica, o processo também confere agilidade, ampla publicidade e
participagdo de fornecedores de diferentes localidades, ampliando a

concorréncia e garantindo maior eficiéncia.

3.1 OBJETO:

O objeto deste Termo de Referéncia € o Registro de Pregos para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada na locagéo, incluindo
montagem, manutencdo e desmontagem, de pavilhdo para Bienal do Livro de
2026, bem como a utilizacado da estrutura para quaisquer outros eventos oficiais

da Secretaria Municipal de Educac¢ao de Garanhuns/PE
4.0 DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E DO LOCAL DA ENTREGA:

4.1 A instalagdo das estruturas, objeto deste instrumento, se dara de forma
integral, em no maximo 03 (trés) dias corridos apds o recebimento formal
por parte da CONTRATADA da respectiva Ordem de Servigco encaminhada

pela Secretaria de Educacao;

4.2 Os servigos estruturais serdao conferidos e, caso deixem de atender ao
especificado neste Termo de Referéncia, sera comunicado a empresa, que

tera o prazo de 12 (doze) horas para substituir o(s) mesmo(s);

4.3 As estruturas deverao ser entregues em definitivo e aptas para o uso até o
primeiro dia anterior ao evento, o qual se realizara nas datas a serem

definidas de acordo com a necessidade da Secretaria;

4.4 A nao disponibilizagdo, o atraso na entrega, a demora na manutengao ou na

substituicdo das estruturas e/ou equipamentos, por motivos n&o atribuiveis

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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a CONTRATANTE, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
Nessas hipoteses, sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o
valor total do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais sangdes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia e na Lei n°
14.133/2021, tais como adverténcia, impedimento de licitar e contratar ou

declaracao de inidoneidade.

4.5 O pagamento da multa a que se refere o subitem anterior ndo exime a
CONTRATADA da responsabilidade de indenizar a CONTRATANTE, ou a
terceiros por danos materiais € morais, bem como de outros procedimentos
judiciais cabiveis;

4.6 A contratada devera dispor de todos os equipamentos, ferramentas e
materiais necessarios, adequados e em quantidade suficiente para a

perfeita execugao dos servigos do objeto deste instrumento, observando as

disposigdes constantes neste Termo de Referéncia;

4.7 As ferramentas, equipamentos e materiais empregados na execug¢ao dos
servigos deverao ser de propriedade da contratada e ficardo sob a sua

responsabilidade;

4.8 As ferramentas, equipamentos e materiais que se danificarem pelo uso ou
extraviarem deverao ter sua reposicao imediata pela contratada e o extravio
nao podera ser usado como subterfugio para o descumprimento de qualquer
exigéncia contratual ou inobservancia das disposigbes constantes neste

instrumento;

4.9 A contratada devera dispor aos seus prepostos utilizados na execugao dos
servigos todo o equipamento de protecao individual necessario a execugao
dos servigos contratados, de acordo com o previsto na NR-18 da Portaria
n.° 3.214 do Ministério do Trabalho, bem como nos demais dispositivos de

seguranca;

4.10 A contratante ndo podera ser responsabilizada por qualquer sinistro ou

acidente de trabalho que envolva prepostos da contratada, que devera

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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prover seu pessoal de todo o equipamento e assisténcia necessaria a

execucao dos servigos contratados;

4.11 A contratada devera uniformizar e identificar os prepostos utilizados na

execugao dos servigos objeto deste Instrumento.

4,12 A Ordem de Servigos referida no item 4.2, trara as informagdes de
pagamento das diarias da estrutura utilizada, sendo o mesmo referente aos

dias de evento e utilizagdo, ndo englobando montagem ou desmontagem
5.0 DOS QUANTITATIVOS, ESPECIFICAGOES E VALORES ESTIMADOS:

5.1 A Secretaria de Educacio do Municipio de Garanhuns busca a contratacao

de empresa especializada na locagao, incluindo montagem, manutencéao e

desmontagem, de pavilhdo para Bienal do Livro de 2026, bem como a
utilizagao da estrutura para quaisquer outros eventos oficiais da Secretaria
Municipal de Educacido de Garanhuns/PE, o pavilhdo deve ter area de

2.871 m? para sediar a Bienal do Livro da Rede Municipal de Educacao.

A necessidade de um espago amplo e adequado se justifica pelo publico
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estimado de mais de 16.500 alunos, pertencentes as 59 unidades de
ensino que compdem a Rede Municipal, além das instituicdes conveniadas
e filantrépicas. A realizagdo do evento em um local que comporte
confortavelmente toda a comunidade escolar, incluindo o publico em

geral, € fundamental para o sucesso da Bienal.

Consideramos, ainda, o continuo crescimento da nossa rede de ensino,
que tem expandido o numero de escolas para atender a crescente
demanda discente. Um pavilhdo com a metragem solicitada permitira nao

apenas acomodar o publico atual, mas também planejar o crescimento do

Jpd"€0/S5T02S09202-79/Peojumop/fedidiunperouaredsue/ig jursaoon|os-}i-pnojo//dny

evento para os proéximos anos.

5.2 Inicialmente, é mister salientar que a fim de assegurar a transparéncia legal

na determinacéo do preco referente ao processo licitatério em questao, foi

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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realizada uma consulta ao Painel Nacional de Contratacbes Publicas -

PNCP disponivel no enderego eletrénico htips://www.gov.br/pncp/pt-br,

Tome Conta disponivel no endereco https://tomeconta.tcepe.tc.br/ e Painel

de Precos do Governo Federal disponivel no enderego eletrdnico

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/. Os itens que nao foram
encontrados no supramencionado enderego eletrénico, foram
devidamente justificados (em anexo) e em seguida realizada uma nova

pesquisa no Banco de Pregos, disponivel no endereco eletrdonico

https://www.bancodeprecos.com.br. Portanto, todas as etapas foram
rigorosamente conduzidas em estrito cumprimento as diretrizes
estabelecidas pela Lei 14.133/2021.

A metodologia de formagao do preco foi baseada na pesquisa de pregos

orientada pela Lei de Licitagdes e Contratos. Esta pesquisa foi conduzida
seguindo a ordem preferencial estabelecida pelo artigo 23 da referida Lei,
priorizando a consulta a contratos similares ja firmados com a
Administragao Publica.

5.3 Os valores foram calculados tomando como base a mediana de pregos das

0t¢ Jasnpi :od opeuisse  EIEHLEND

cotagdes. O valor global maximo admitido para locagdo do objeto deste
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processo é de R$430.650,00 (Quatrocentos e trinta mil, seiscentos e
cinquenta reais).

5.4 Importa ressaltar que, os objetos deste Termo de Referéncia serao licitados
por Lote.

LOTE UNICO

VALOR

VALOR
UND QUANT. UNITARIO TOTAL

DESCRIGAO

Locacao Diaria de Pavilhao com
metragem quadrada de 2871m? com
altura minima de 5m de altura nas laterais
podendo chegar a 10m de altura no vdo | DIARIA 6 R$ 71.775,00 | R$430.650,00
central livre de colunas de sustentacido, em
ferro ou aluminio trelicado com no minimo

Jpd"€0/S5T02S09202-79/Peojumop/fedidiunperouaredsue/ig jursaoon|os-}i-pnojo//dny

Secretaria de Educagao
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(25x25x25)cm com altura regulada por
sistema Sleve e cobertura fechamento
com lona branca sem perfuragées. Devem
ser instaladas luzes de emergéncia e
extintores conforme determinagcdo do
Corpo  dos Bombeiros. Servigo:
Disponibilidade de pessoal técnico para a
montagem e a desmontagem do produto,
disponibilidade para testes e ensaios que
se fizerem necessarios antes das
apresentacbes oficiais, em horarios
definidos. A estrutura devera atender as
normas de seguranga vigentes,
contemplando a instalagdo de luzes de
emergéncia e extintores de incéndio,
conforme exigéncia do Corpo de
Bombeiros.

otal R$ 430.650,00 ( Quatrocentos e trinta mil, seiscentos e cinquenta reais )
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6.0 DA QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 A empresa devera apresentar os seguintes documentos:

6.1.1 Comprovacédo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitagcao, feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, em papel timbrado e assinado pelo representante legal
da empresa ou entidade;

6.2 Somente serdo aceitos o(s) atestado(s) com as seguintes informacgdes:

6.2.1 Em papel timbrado da empresa juridica de Direito Publico ou Privado, com
indicacdo do CNPJ, razao social e estar assinado pelo responsavel que o

expediu, bem como a indicagéo do respectivo cargo ou fungéao.

7.0 DO PRAZO DA ATA E DO CONTRATO:

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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7.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 meses contados da
assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. A
prorrogacao podera ser efetuada na forma do artigo 107 da Lei Federal n°
14.133/2021, permitida a negociacdo com o contratante ou a extingéo

contratual sem énus para as partes.

7.2 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme o
disposto no art. 84 da Lei n.° 14.133/21.

9.1 A CONTRATADA devera aceitar, nas mesmas condi¢cdes estabelecidas

S 8.0 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
RS
823
g E?‘i Os recursos necessarios para a locagdo do objeto deste Termo de
ééé Referéncia sdo provenientes do Departamento de Ensino da Secretaria de
%ég Educacao, na seguinte classificagdo orgamentaria:
23S H
o m z
=z |Orgdo: 15000 Secretaria de Educacéao
25 Unidade or¢camentaria: 15001 Secretaria de Educacéo
5 Funcao: 12 Educacao
S Sub-fungio: 361 Ensino Fundamental
£ Acio: 2138 Manutengao das Atividades do
= gao: Gabinete da Secretaria de Educacao
=  |Despesa: 747
= Elemento: 3.3.90.00.00 Aplicagdes Diretas
2 Recursos: 1.500.1001 [25% de Impostos e Transferéncias para
& Educacéo
% 9.0 DAS ALTERACOES, ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

neste instrumento, os acréscimos e supressbes que se fizerem

necessarios, limitados a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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atualizado do contrato;

As alteragdes contratuais serdo obrigatoriamente formalizadas mediante
celebracao de prévio termo aditivo ao presente instrumento, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese
em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més, conforme art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:

DA CONTRATADA:

1) Iniciar a prestacao dos servigos de acordo com o prazo informado
na proposta;

2) Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragao, seja qual for,
desde que praticada por seus técnicos durante a execugao dos servigos,
ainda que no recinto da CONTRATANTE;

3) Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execugado dos
Servigos.

4) Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e,

inclusive, as recomendacdes aceitas pela boa técnica;

5) Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo-os
sempre em perfeita ordem;

6) Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade

de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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7) Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes a serem assumidas, todas as condigbes de habilitacdo

e qualificagcao exigidas;

8) Comunicar a contratada as possiveis irregularidades para que esta
providencie as devidas substituicdes, no prazo maximo de 12h, conforme

especificado neste Termo de Referéncia;

9) A comunicacao entre a Contratante e a Contratada se dara por

meio de e-mail, sem prejuizo de outros meios disponiveis;

10) Quando da execugdo dos servigos, manter os locais de trabalho
desobstruidos e bem sinalizados, quando for o caso, de maneira a nao
comprometer a seguranga daqueles que ali trafegam, inclusive no passeio

do logradouro e via publica;

11) Responsabilizar-se pelo fornecimento dos equipamentos
necessarios a execucao dos servicos ora contratados, que serdo, no
minimo, os constantes de sua proposta, para o cumprimento dos prazos

contratuais, dentro do projeto e das especificagbes técnicas;

12)  Assumir e promover sob sua exclusiva responsabilidade e a sua
custa, o pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer outros
tributos de origem federal, estadual e municipal, vigentes na data de
assinatura do presente instrumento, sobre a realizacdo dos servigos, ora
contratados ou gerados por fatos ligados a execugao do contrato, como
também manter-se inteiramente em dia com as contribuicbes
previdenciarias, mediante rigorosa comprovagéo de auséncia de débitos

para com 0s 0rgaos publicos.
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DA CONTRATANTE:

1) Acompanhar e fiscalizar a execugao da prestacdo dos servigcos

objeto deste Termo de Referéncia, através da Secretaria competente;
2) Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;

3) Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo a execugao dos
servicos, de forma parcial e/ou total, sempre que houver

descumprimento das normas preestabelecidas em contrato;

4) Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitados pela contratada;

5) Assegurar-se da boa prestagédo dos servigos, verificando sempre o

seu bom desempenho;

6) Fica a Contratante isenta de quaisquer reclamacdes ou acdes que

possam advir, de infracdo decorrente da execucgao do Contrato;

7) Fica a CONTRATANTE obrigada a efetuar o pagamento a
CONTRATADA apdés a execugdo dos servigos, objeto deste

instrumento convocatério, apds atesto de recebimento definitivo.

DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias contados da data
da apresentacao da respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada

pelo servidor responsavel pelo recebimento e com recibo em anexo;

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3025-2525
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11.2 O Municipio priorizara a realizagao de pagamentos por meio de Pix, desde

11.3

11.4

11.5

11.6

que a chave cadastrada seja o CNPJ da empresa contratada. Caso o
CNPJ da contratada esteja registrado como chave Pix, o pagamento sera

efetuado preferencialmente por esse meio;

Na hipétese de o CNPJ ndo estar cadastrado como chave Pix, a empresa
devera informar os dados bancarios necessarios para a realizacdo do

pagamento por transferéncia convencional,

A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos
documentos apresentados nos documentos de habilitagcao da licitacao,

sob pena de ndo ser processada e n&o paga;

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacéao financeira que Ihe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o
pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de

qualquer natureza;

Constatando-se qualquer incorrecao na Nota Fiscal, bem como, qualquer
outra circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para
pagamento constante do item acima fluira a partir da respectiva

regularizagao;

11.7 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero e nome do

banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via

ordem bancaria;

Secretaria de Educagao
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11.8 A Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por

intermédio da operacéo de “factoring”;

11.9 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras

pracas serao de responsabilidade da Contratada;

11.10 A contratada devera apresentar junto com a NF as certiddes Negativas de
Débito Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista;

11.11 De acordo com o Decreto Municipal n° 030/2023 e com a Instrugao

Normativa RFB n°® 1.234/2012, o Municipio de Garanhuns, ao efetuar

pagamento a pessoas juridicas referentes a qualquer servigo ou mercadoria,

realizara a retencdo do Imposto de Renda - IR.

11.11.1 De acordo com a Tabela de Retencéao estabelecida no Anexo | da Instrugéo

Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e altera¢des posteriores,

0t€ Jasnpi :uod opeuisse  [EF
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sera aplicada a aliquota correspondente a natureza do bem fornecido ou do

servigo prestado;

VIONZIHVASNVYL VA TVLdOd ¢ “_' g
S A

11.11.2 E necessario que as empresas destaquem obrigatoriamente a retenc&o do
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) nos documentos fiscais emitidos
para o Municipio de Garanhuns e observem o enquadramento legal de

incidéncia, sob pena da nota fiscal ser devolvida para anulagao e correcao;

11.11.3 As empresas optantes pelo Simples Nacional e as pessoas juridicas
amparadas por isengao, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de
imposto de renda estdo dispensadas da retengao do IRRF. Nesses casos,
a condicao devera ser informada no documento fiscal, com o devido

enquadramento legal.

Secretaria de Educagao
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11.12 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal

ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo
de validade; b) a data da emisséao; c) os dados do contrato e do 6rgao
contratante; d) o periodo respectivo de execugao do contrato; e) o valor a

pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.13 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
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equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagao da situagéao,

sem Onus ao contratante;

11.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser

obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢gdes para contratagdo, através de
apresentacao, pelo Contratado, da documentacao relativa a Habilitacao
Juridica, Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista e Qualificagéo Técnica.

Secretaria de Educagao
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11.17 Para comprovagéao da Qualificagéo Técnica, a empresa devera apresentar
no minimo 2 (dois) atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, atestando servigo
compativel com o objeto constante no presente Termo de Referéncia,

conforme caracteristicas e prazos exigidos.

11.18 A Empresa devera apresentar, juntamente com os documentos de
habilitagcdo, declaragdo de que possui 0s recursos de pessoas
capacitadas para execucado dos servigos, bem como a documentagao

técnica de seus sistemas, ferramentas e solucoes.

12.0 DA RESCISAO CONTRATUAL:

12.1 A inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato ensejara a sua
rescisdo, conforme disposto nos artigos 137 a 139 da Lei Federal n°.
14.133/21.
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12.2 Os casos de rescisao contratual deverao ser formalmente motivados nos

autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

VIONIHVASNVYYHL VA TVLHOd e

12.3 A rescisao do contrato podera ser determinada por ato unilateral escrito da
Administragédo, nos casos enumerados nos incisos | a IX do artigo 137 da
Lei Federal n°. 14.133/21, ou nas hipdteses do artigo 139 do mesmo

diploma legal, quando cabivel.

12.4 A rescisao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagéo

escrita e fundamentada da autoridade competente.

13.0 DA FISCALIZAGAO

Secretaria de Educagao
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13.1 DAS OBRIGACOES DO FISCAL DO CONTRATO, ARTUR TOTE DE
ARAUJO, PORTARIA n° 542/2025-GP:

Ao fiscal de contratos compete o que estabelece o art.117, paragrafos 1° ao 3°

e 0 §4° e seus incisos da Lei 14.133/21:

Art. 117. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou
pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagbes
pertinentes a essa atribui¢ao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em
tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao
contratual.
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§ 4° Na hipotese da contratagdo de terceiros prevista no
caput deste artigo, deverdo ser observadas as seguintes
regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdao das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros n&o eximira de
responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informagdes recebidas do terceiro contratado.

Compete também ao fiscal de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto

Municipal N° 049/2023
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V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e
setorial serao auxiliados pelos 6érgaos de assessoramento

juridico e de controle interno vinculados ao érgéo ou a entidade

Secretaria de Educagao
Rua Siqueira Campos, n° 75, Centro — Garanhuns-PE
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promotora da contratacido, os quais deverao dirimir duvidas e
subsidia-los com informacdes para prevenir riscos na execugao

do contrato.

13.2 OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO, JOSEMAR MOURA DE FRANGA,
PORTARIA n° 453/2025-GP
Para conceituagdo de gestor de contrato, traz-se o disposto no art. 40, inciso |, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME 05/2017:

| - Gestao da Execucdo do Contrato: é a coordenacgao das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugédo
processual e ao encaminhamento da documentacédo pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sancgbes, extingdo dos contratos,
dentre outros;

vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da contratagéo, os quais
deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir
riscos na execugdo do contrato. Compete também ao gestor de
contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto Municipal N°
049/2023
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V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial
serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno

14.0 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1 O nado cumprimento das obrigagcdes assumidas pela CONTRATADA,
acarretara na aplicagdo das penalidades previstas no artigo 156 da Lei n°
14.133/21.

14.2 Em casos de inexecugao parcial ou total das obrigagbes fixadas neste

Jpd"€0/S5T02S09202-79/Peojumop/fedidiunperouaredsue/ig jursaoon|os-}i-pnojo//dny

contrato, em relagdo ao objeto licitado, a Administracdo podera, garantida a

ampla defesa e o contraditério, aplicar as seguintes sangdes:
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I- Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades;
[I- Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do contrato ou
do empenho, no caso do licitante vencedor ndo cumprir rigorosamente as
exigéncias contratuais ou deixar de receber a Nota de Empenho, salvo se
decorrente de motivo de forca maior definido em Lei, e reconhecido pela
autoridade competente;
IlI- Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos, quando da
inexecugao contratual sobrevier em prejuizos para a Administracao;
IV- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até
que seja promovida a reabilitacao.

V- Se a contratada deixar de entregar a documentagdo ou apresenta-la

falsamente, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara pelo prazo de até 5
(cinco) anos, impedido de contratar com a Administragdo Publica, sem

prejuizo das multas previstas no edital e das demais cominagdes legais.
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14.3 A sangao de adverténcia de que trata o item 14.1, item |, podera ser aplicada
nos seguintes casos:
| — Descumprimento das determinag¢des necessarias a regularizagao das
faltas ou defeitos observados na prestacdo dos servigos;
Il — Outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no
desenvolvimento dos servicos da CONTRATANTE, desde que nio caiba a

aplicacao de sangao mais grave.

15.0 DAS INFORMAGOES:
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Declaramos para os devidos fins, que as informacgdes contidas neste Termo

de Referéncia atendem a todas as necessidades para contratacdo dos
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produtos solicitados e que o teor deste documento € de inteira

responsabilidade desta secretaria.

Garanhuns/PE, 29 de outubro de 2025.

Wilza Alexandra de Carvalho Rodrigues Vitorino
Secretaria de Educacao
Portaria n° 15/2025 GP
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