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TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de equipamentos e materiais de informatica,
OBJETO destinados a Secretaria de Administragcdo e demais
secretarias do Municipio de Garanhuns,

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS - PE
CONTRATANTE SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

R R$ 958.494,04 (novecentos e cinquenta e oito mil,
8 )3.; VALOR ESTIMADO quatrocentos e noventa e quatro reais e quatro
oSo centavos).
abgd
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= % FUNDAMENTAGAO Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°®

2 LEGAL 049/2023.

>

MODALIDADE Pregéo Eletrénico para Registro de Pregos — Tipo Menor

Preco por Item.
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Garanhuns, 27 de outubro de 2025.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
Av. Rui Barbosa, n2 1440, Heliépolis — CEP: 55.298-000 — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3762-7000
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INTRODUGCAO

Este documento foi elaborado a luz da Lei Federal n° 14.133/2021,
integrando o processo administrativo referente a licitagado para registro de precos
de materiais e equipamentos de informatica. Nele constam as informagdes
necessarias a correta compreensao do objeto e a elaboragao das propostas pelos
licitantes, conforme determina a legislagao aplicavel.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de preg¢os na
modalidade pregao eletronico pelo critério de julgamento menor prego por
item,para futura e eventual aquisicdo de equipamentos e materiais de
informatica, conforme especificagdes constantes na tabela anexa, destinados a
Secretaria de Administragao e demais secretarias do Municipio de Garanhuns/PE.

A contratagdo visa a substituicdo de equipamentos obsoletos, manutencdo e
expansao da infraestrutura tecnolégica, garantindo a modernizagao e padronizagéo
do parque de informatica municipal.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:
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A Administragao Publica Municipal enfrenta limitagdes decorrentes do uso de
equipamentos de informatica defasados, o que prejudica o desempenho das
atividades administrativas e a eficiéncia no atendimento ao cidadao.

A adocao do Sistema de Registro de Pregos (SRP) tem por finalidade atender de
forma planejada, econdmica e continua as demandas de tecnologia, evitando
contratagdes emergenciais e possibilitando aquisicdbes conforme a necessidade e
disponibilidade orgamentaria.

Dessa forma, a contratagao justifica-se pela necessidade de garantir continuidade
operacional, seguranga da informacgao e eficiéncia administrativa, observando
os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, em consonancia
com o planejamento estratégico municipal para o exercicio de 2026.
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3. DO VALOR MAXIMO ADMITIDO:

O valor global maximo estimado para esta contratagdo ¢ de R$ 958.494,04,
conforme anexo | com relagéo dos itens e valores, obtido por meio de pesquisa
de precos no Banco de Precos, com base na mediana dos valores praticados
em contratagdes publicas similares, conforme relatério constante no Estudo
Técnico Preliminar. Essa medida visa nos aproximar ao maximo do preco
praticado no mercado, tendo em vista que Banco de pregos contém os precos
do servigo anteriormente contratado por outros 6rgaos publicos com informagdes
constantes no Portal Nacional de Contratagcées Publicas - PNCP que traz
valores praticados no Brasil como um todo.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A licitagcao seguira o disposto na Lei n° 14.133/2021, artigos 6°, 17, 18, 40, 82 e
86, e no Decreto Municipal n® 049/2023, que regulamenta o Sistema de Registro
de Precgos (SRP) no ambito do Municipio de Garanhuns.

5. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor dar-se-a por meio de licitagdo na modalidade Pregao
Eletronico, sob o Sistema de Registro de Pregos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 049/2023, adotando-se como critério de
julgamento o menor prego por item.

Sera declarada vencedora a licitante que atender integralmente as exigéncias de
habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e qualificagdo técnica, bem como as
especificagées técnicas do objeto, e que ofertar o menor pregco por item,
observado o atendimento as condigdes de exequibilidade da proposta.
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A fase de lances sera realizada em sesséao publica eletrénica, assegurando-se a
ampla competitividade, isonomia entre os licitantes e transparéncia do certame,
nos termos da legislacao vigente.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucédo proposta consiste na aquisi¢ao planejada e parcelada de equipamentos
e materiais de informatica de uso comum, garantindo modernizagao tecnoldgica e
suporte as atividades administrativas.

O registro de precos permitira:
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e Aquisicbes sob demanda, conforme necessidade e orgamento;
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e Flexibilidade orgcamentaria e ef|C|enC|a na gestdo de compras;
e Reducéao de custos operacionais e maior controle patrimonial;

e Padronizacdao de equipamentos e compatibilidade com sistemas
institucionais.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Requisitos Técnicos:

e Todos os itens devem atender as especificagcbes minimas contidas na tabela
anexa;

e Os equipamentos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses,
fornecida pelo fabricante ou fornecedor, contados a partir do recebimento
definitivo, ndo se aplicando tal exigéncia aos materiais de consumo e
acessorios, quando incompativel com a natureza do item.

e Os equipamentos deverao ser compativeis com os sistemas utilizados pela
Prefeitura.

e Os equipamentos, materiais e suprimentos de informatica, devem atender
aos requisitos definidos pela Associacédo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT.

e Como forma de comprovacao das caracteristicas técnicas, serao aceitos os
seguintes documentos, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO:

1. Catalogos, prospectos, folhetos, manuais e outros documentos emitidos pelo
fabricante, ndo sendo aceitos documentos de qualquer natureza produzidos
com a finalidade especifica de possibilitar e qualificar tecnicamente a
proposta da licitante;
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2. Documento oficial emitido pelo fabricante dos materiais, para os casos onde
nao seja possivel a comprovacao das caracteristicas técnicas por meio dos
documentos antes relacionados;

3. Aindicacao do enderego completo da pagina especifica do fabricante (URL)
na qual se encontram as comprovagoes.

7.2. Requisitos Operacionais:

e Entregas deverao ocorrer conforme disposto nos itens 13.1 e 13.2 deste
Termo de Referéncia.
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7.3. Requisitos Administrativos:

e A contratada devera manter as condigcdes de habilitacdo durante toda a
vigéncia da Ata;

e Substituir, sem 6nus adicional para a Administragdo, qualquer item entregue
com defeito, em desacordo com as especificagbes ou com vicio de
qualidade, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento
da notificagédo formal.

e Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais.

8. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, por se tratar de servigos a serem pagos posteriormente a sua
realizacao.

9. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

Os recursos necessarios para a aquisigao dos produtos, objeto deste Termo de
Referéncia, sao provenientes do Orgamento Geral do Municipio de Garanhuns -
PE, nas classificacbes orgamentarias do anexo Il deste documento.

10. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Os produtos deverao atender aos seguintes critérios:
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e Equipamentos com selo de eficiéncia energética (Procel A, Energy Star);
e Embalagens reciclaveis ou biodegradaveis;

e Logistica reversa para descarte ambientalmente correto de equipamentos
substituidos, em conformidade com a Resolugdago CONAMA n° 401/2008
e demais normas ambientais aplicaveis.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

As empresas deverdao apresentar documentacdo de habilitacdo juridica, fiscal,
social, trabalhista e qualificagédo técnica, conforme exigido pela Lei n°® 14.133/2021.
Para comprovar a qualificacado, deverao ser apresentados atestados de capacidade
técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprovem
a execucao de fornecimento de bens similares.

Somente serdo aceitos o(s) atestado(s) com as seguintes informacdes, em papel
timbrado da empresa Juridica de Direito Publico ou Privado, com indicagdo do
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CNPJ, razao social, assinado pelo responsavel que o expediu, bem como a
indicagao do respectivo cargo ou fungao.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:

12.1 Sao obrigagoes da CONTRATADA:

12.1.1 Entregar os produtos conforme as especificagbes, quantidades e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital;

12.1.2 Manter durante a execugao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagao
exigidas neste instrumento, bem como nos convocatorio e contratual, em respeito
ao que reza o § 3° do art. 195 da Constituicao Federal,;

12.1.3 Substituir, sem énus adicional, qualquer produto defeituoso, danificado ou
em desacordo com as especificagdes, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas uteis;

12.1.4 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucado do contrato. A inadimpléncia do contratado
com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nado transferem a
Administracdo Publica Municipal a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto;

12.1.5 Arcar com os Onus referentes ao transporte e entrega dos materiais;
12.1.6 Garantir a integridade e qualidade dos produtos fornecidos;

12.1.7 Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes até
os limites legais previstos na Lei n® 14.133/2021;
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12.2 Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

12.2.1 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e das entregas, podendo
rejeitar produtos em desacordo com as especificagoes;

12.2.2 Efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos neste Termo;

12.2.3 Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo o fornecimento do servico, de
forma parcial e/lou total, sempre que houver descumprimento das normas
preestabelecidas;
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12.2.4 Fornecer as informacdes e esclarecimentos necessarios a execugao
contratual,

12.2.5 Designar formalmente gestor e fiscal do contrato;

PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
Av. Rui Barbosa, n2 1440, Heliépolis — CEP: 55.298-000 — Garanhuns-PE
Fone: (87) 3762-7000



PREFEITURA DE

aranhuns

12.2.6 Aplicar as penalidades cablvels em caso de descumprimento;

12.2.7 Proceder a mais ampla fiscalizagao sobre a execucgao do fornecimento, sem
prejuizo das responsabilidades da contratada.

13. MODELO DA EXECUGAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea e)

A execucdo do objeto dar-se-a de forma indireta, por meio de fornecimento
parcelado de bens, conforme demanda e disponibilidade orcamentaria,
observando-se as condigdes estabelecidas na Ata de Registro de Precgos.

O modelo adotado visa assegurar que os resultados esperados sejam atingidos de
maneira continua, econémica e eficiente, permitindo que a Administragao solicite
os itens de acordo com a necessidade real, evitando desperdicios e garantindo a
adequada execuc¢ao contratual.

As etapas de execugao compreenderao:

e Planejamento e emissao das Ordens de Fornecimento pelo 6rgéo, de acordo
com as requisicoes das secretarias participantes;

e Entrega dos produtos pela contratada, dentro do prazo estabelecido em cada
autorizacdo, observando as especificagcdes técnicas e condigbes de
transporte adequadas;
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e Recebimento provisorio e definitivo dos bens, apds conferéncia, inspecao
técnica e aceite formal pela fiscalizagao;

e Pagamentos proporcionais as entregas realizadas, mediante comprovagao
de regularidade fiscal.
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13.1. CONDIGOES DE ENTREGA

13.1.1 A entrega dos objetos devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da emissao da Ordem de Fornecimento.

13.1.2 Caso néao seja possivel realizar a entrega na data estabelecida, a empresa
devera comunicar, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, as razdes do
impedimento, para que eventual pleito de prorrogagcao de prazo seja analisado pela
Administracdo, ressalvadas as hipbéteses de caso fortuito ou forca maior
devidamente comprovadas.

13.2. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

13.2.1 Os objetos serdo entregues conforme a necessidade das secretarias do
Municipio, mediante Ordens de Fornecimento expedidas pelas secretarias
demandantes, no Almoxarifado Municipal, localizado na Avenida Prefeito Luiz
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Souto Dourado, s/n, Bairro Novo Hellopolls, as margens da rodovia PE-177, no
horario das 09h as 14h, de segunda a sexta-feira.

14. DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO:

14.1 O pagamento sera efetuado de forma parcelada, no prazo de 30 (trinta) dias
apods a entrega, cujo pagamento se dara mediante a apresentagao da respectiva
nota fiscal/fatura devidamente atestada pela secretaria solicitante e com recibo
anexo;

14.2 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos
documentos apresentados nos documentos de habilitagdo da licitagdo, sob pena
de ndo ser processada e n&o paga.

14.3 Constatando-se qualquer incorrecédo na Nota Fiscal, bem como, qualquer
outra circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento
constante do item acima fluira a partir da respectiva regularizagao;

14.4 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero e nome do
banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria;

14.5 A Contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio da operacéao de “factoring”;

14.6 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serao de responsabilidade da Contratada.

14.7 A empresa CONTRATADA devera anexar a NOTA FISCAL, copias das
CERTIDOES NEGATIVAS, sob pena de bloqueio do referido pagamento.
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15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. As obrigagdes dos agentes responsaveis pela gestao e fiscalizagao da
presente contratacdo seguem, em conformidade com a Lei Municipal n® 5.188/2023
e art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021 e por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracao dos aspectos mencionados no art. 47 da Instrugcéo
Normativa SLTI/MPDG n° 05 de 2017, quando for o caso.

15.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.
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15.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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15.4. A Gestdo do contrato ficara a cargo do Gestor de Contrato, o Servidor
Marcelo Alexandre de Barros, mat. 5783, nomeado através da Portaria n°
14/2024 de 04 de janeiro de 2024.

15.5. A Fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da servidora Evany Rafaelly de
Santana Soares Lima, mat 26.116, nomeada através de N° 239/2025-GP a qual
devera responder pelas atribui¢cdes inerentes ao Fiscal do Contrato.

15.6. A fiscalizacdo do contrato n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

16. DAS SANGOES

O cometimento de irregularidades na execugao do contrato administrativo sujeitara
o particular a aplicagao de sancdes administrativas, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

17. DO PRAZO CONTRATUAL:

O prazo de vigéncia do instrumento contratual para a prestagao dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde
que haja interesse da Administracdo, mantidas as condigbes contratuais e a
vantajosidade, nos termos do art. 105 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas
posteriores alteragoes.
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18. DAS DISPOSIGCOES FINAIS:

18.1. Em matéria de encerramento licitatorio, mais especificamente tratando-se da
revogacao de processo licitatério, deve-se observar o que esta elencado no Art. 71,
da Lei 14.133/2021. Este que versa sobre a necessidade expressa da
Administragdo Publica em indicar eventuais vicios insanaveis, os quais tornem sem
efeitos todos os atos posteriores que deles dependam, bem como, determina que
o eventual motivo determinante para a revogagao do processo licitatério devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado, sendo assegurada a
prévia manifestacdo dos interessados em casos de anulagdo e revogacgao.
Conforme prevé, o Art. 71, Il da Lei 14.133/21, a autoridade competente para a
aprovacgao do procedimento somente podera revogar a licitagdo por motivos de
conveniéncia e oportunidade.
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18.2. No que cerne as mutagoes contratuals, serao obrigatoriamente observados
os limites para Acréscimos, supressdes, acordos e excecgoes, previstos no Art. 104,
| e 0 que esta disposto no Capitulo VII, que compreende os artigos de n° 124 até
136 da Lei 14.133/2021.

18.3. No que cerne as prerrogativas da Administragdo Publica, serao
obrigatoriamente observados, o que reza o Art. 104 da Lei 14.133/2021.

18.4. Declaramos para os devidos fins, que as informacdes contidas neste Termo
de Referéncia atendem a todas as necessidades para fornecimento dos materiais
solicitados e que o teor deste documento € de inteira responsabilidade desta
secretaria.

Garanhuns, 27 de outubro de 2025.

Atenciosamente,

Antonio Acacio Santana de Godoy
Secretario de Administragcao
Portaria n° 001/2025 — GP
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