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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

TERMO DE REFERENCIA

01. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo de servigos de assessoramento técnico-juridico e consultoria especializada no
exercicio da fun¢do de Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection

Officer — DPO), nos termos da Lei n° 13.709/2018 (LGPD) e da Resolu¢gio CD/ANPD n°
18/2024.

A atuagdo devera compreender o exercicio das atribui¢des previstas no art. 41 da LGPD,
incluindo a fun¢do de canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados pessoais
¢ a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), bem como o assessoramento técnico

€ juridico necessdrio a orientagdo estratégica do Municipio quanto as medidas de conformidade
exigidas pela legislagdo.

A contratagdo tem por finalidade prestar assessoramento técnico especializado ao
Comité Gestor de Protegido de Dados do Municipio de Garanhuns — PE, érgdo responsavel pela
coordenacdo das ag¢des institucionais de implementagio e adequagdo 2 LGPD no ambito da
Administragdo Publica Municipal.

Ressalte-se que a necessidade de assessoramento técnico especializado encontra
respaldo em dados empiricos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
(https://lookerstudio.google.com/u/0/reporting/49bfdde5-06fa-45ee-acae-
07al18345c4ad/page/p_r4jdI8xiwd?s=q3JPyLEBTok), que identificaram média estadual de
apenas 32,48% no Indice de Adequagdo a LGPD (IALGPD), classificando a maioria das
institui¢cdes no nivel “Iniciando”.

No caso especifico do Municipio de Garanhuns — PE, os dados do Painel TomeConta
indicam indice de adequagdo de aproximadamente 5,2%, enquadrando o ente no nivel

“Inexpressivo”, o que evidencia estagio critico de maturidade institucional em prote¢do de
dados pessoais.

A anélise das dimensdes estruturantes da adequagdo demonstra fragilidade significativa
na base institucional, com indicadores de 10,9% em preparagdo, 44,4% em contexto
organizacional e 0% nas dimensdes de lideranga e capacitagdo, revelando auséncia de estrutura

de governanga, falta de direcionamento estratégico e inexisténcia de qualificagdo dos agentes
publicos.

No eixo de medidas e controles de protegdo de dados, os indicadores sdo igualmente
criticos, com apenas 11,1% em conformidade e 0% nas dimensdes de direitos dos titulares,
compartilhamento de dados, gestdo de incidentes (violagdo) e medidas de protecio,
evidenciando inexisténcia de praticas minimas exigidas pela LGPD. f
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Tais dados demonstram que o Municipio ndo dispde de mecanismos institucionais
basicos para atendimento as exigéncias legais, como politicas de privacidade, procedimentos
de atendimento aos titulares, controles de compartilhamento, gestdo de incidentes e
implementagdo de medidas de seguranga da informagao.

Esse cendrio evidencia a impossibilidade de implementagdo autonoma da LGPD pelos
orgdos municipais, diante da auséncia de estrutura técnica, organizacional e normativa

adequada, exigindo atuagdo especializada para a estruturagdo das praticas de governanga em
privacidade.

Nesse contexto, a atuacdo do DPO, em assessoramento direto ao Comité Gestor de
Prote¢do de Dados Pessoais, torna-se indispensavel para viabilizar a organiza¢io institucional,
a padronizagdo de procedimentos e a implementa¢do coordenada das medidas de conformidade
em toda a Administragdo Municipal.

A complexidade das exigéncias da LGPD, aliada ao porte do Municipio de Garanhuns
e a multiplicidade de 6rgdos administrativos, demanda abordagem técnica estruturada, continua
e integrada, voltada a mitigagdo de riscos juridicos, regulatorios e operacionais.

A contratagdo pretendida, portanto, revela-se medida necessaria, adequada e
proporcional, destinada a elevar o nivel de maturidade institucional, assegurar a conformidade

normativa e estruturar a governanga em prote¢do de dados pessoais no Ambito da Administragdo
Publica Municipal.

02. CONTEXTO OPERACIONAL E FINALIDADE DA CONTRATACAO

O Municipio de Garanhuns — PE possui a responsabilidade institucional de assegurar
que o tratamento de dados pessoais realizado por seus orgdos, servidores, prestadores de servigo
e demais colaboradores ocorra em estrita conformidade com a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral
de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD). Tal responsabilidade inclui garantir transparéncia,
seguranca da informacdo e respeito a privacidade dos dados dos cidadios.

Nesse contexto, a atuagdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) é
essencial para orientar, supervisionar e apoiar a Administragdo Publica Municipal na
implementagdo de um programa institucional de conformidade em prote¢do de dados pessoais.
O presente processo administrativo objetiva, portanto, a contratagdo de empresa especializada
para prestar assessoramento técnico e juridico ao Comité Gestor de Prote¢do de Dados do
Municipio de Garanhuns — PE, contribuindo para a estruturagao e consolidagdo da governanga
em privacidade no dmbito da Administragdo Municipal.

Para tanto, os servi¢os deverdo contemplar, entre outras atividades:

a) atuacdo como canal de comunicagdo com a Autoridade Nacional de Prote¢ido de
Dados (ANPD) e com os titulares de dados pessoais;

b) assessoramento técnico e juridico continuo sobre as operagdes de tratamento de
dados pessoais realizadas pelo Municipio;

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

c) apoio na estruturagdo e implementagdo do Programa de Governan¢a em
Privacidade e Prote¢do de Dados;

d) orienta¢do para elaboragdo e revisdo de politicas, normas e procedimentos internos
de protegdo de dados;

e) apoio na defini¢do de mecanismos de atendimento aos direitos dos titulares de
dados pessoais;

f) orientagdo para implementagdo de procedimentos de resposta a incidentes de
segurang¢a da informagao;

g) assessoramento na elaboragdo de Relatorios de Impacto & Prote¢do de Dados
Pessoais (RIPD), quando necessario;

h) apoio na revisdo de contratos, convénios e instrumentos juridicos que envolvam
tratamento de dados pessoais;

i) promogdo de agdes de capacitagdo e conscientizagdo dos servidores publicos sobre
prote¢do de dados pessoais.

A execugdo dos servigos devera observar os pardmetros estabelecidos pela LGPD, pelas
regulamentagdes da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) e pelas boas praticas

de governanga em privacidade e seguranga da informagdo, incluindo referenciais técnicos como
as normas ISO/IEC 27701 e ISO/IEC 27002.

Busca-se, como resultado, a consolidagdo de uma cultura institucional de prote¢do de
dados pessoais no Municipio de Garanhuns, promovendo maior transparéncia administrativa,
redugdo de riscos juridicos e fortalecimento da governanga publica.

03. DOCUMENTOS OFICIAIS QUE FUNDAMENTAM A GOVERNANCA EM
PROTECAO DE DADOS

A estruturagdo das atividades de adequagdo a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
no ambito da Administragdo Publica encontra amparo em diversos documentos técnicos e
normativos que orientam a implementagdo de mecanismos institucionais de governanga em
privacidade e prote¢do de dados pessoais.

Destacam-se, entre outros, os seguintes referenciais:

a) Guia da ANPD para o Poder Publico (2023), que orienta expressamente a adogdo de
estrutura de governanga por unidade administrativa, conforme o principio da
responsabilidade e da capacidade institucional;

b) Nota Técnica n° 36/2021 da Confederagdo Nacional de Municipios (CNM), que
esclarece a obrigatoriedade de designa¢do de encarregado para tratamento de dados
pessoais nos municipios e admite, conforme a estrutura administrativa local, a
possibilidade de mais de um encarregado;

¢) Nota Técnica n° 18/2022 da CNM, que orienta sobre aspectos gerais da adequacdo a
LGPD por parte dos municipios e destaca a importancia da estruturagdo administrativa
e da capacitagdo dos gestores publicos, sem prever segmentagio por secretaria;

d) Relatério de Instrugdo da ANPD no Processo n® 00261.000186/2022-51 (Secretaria de
Estado da Saude de SC), que apontou auséncia de RIPD, fragilidade nas politicas
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

internas e auséncia de controles minimos de governanga, culminando em sangdes e
medidas corretivas;

Relatorio de Instrugdo da ANPD no Processo n® 00261.000119/2022-70 (Secretaria de
Estado de Educagdo do DF), que recomendou a implementagido de mecanismos internos
de conformidade, inclusive com indicagdo formal de encarregado;

Relatério de Instrugdo n® 5/2024/FIS/CGF (Ministério da Satde — Processo n°
00261.000456/2022-12), que constatou infragdes como auséncia de encarregado
formalmente designado, inexisténcia de Relatério de Impacto (RIPD) e falhas na
comunicagdo de incidente, resultando em adverténcia e imposi¢do de medidas corretivas
pela ANPD;

Guia de Atuacdo do Encarregado de Dados Pessoais — ANPD (2023), que orienta que o
encarregado deve atuar em articulagdo com os setores responsaveis pelo tratamento de
dados, respeitando as peculiaridades operacionais de cada area;

Guia de Implementagdo de Politica de Seguranga da Informagdo no Setor Publico —
GSI/PR (2021), que recomenda que os controles e medidas de seguranga da informagio
estejam alinhados aos fluxos de trabalho e estrutura organizacional da administragdo
publica.

04. SANCOES POSSIVEIS EM CASO DE DESCUMPRIMENTO DA LGPD

A Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), com fundamento na Lei n°

13.709/2018 — Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD), possui competéncia para
fiscalizar o cumprimento da legislagdo e aplicar san¢des administrativas aos agentes de
tratamento que descumprirem as normas de proteg¢do de dados pessoais.

Relatoérios sancionadores emitidos pela ANPD demonstram que a auséncia de politicas

internas, de inventario de dados pessoais, de designacdo formal de encarregado e de estrutura
minima de governanga em protegdo de dados pode resultar na aplicagdo de adverténcias,
imposi¢do de medidas corretivas e outras sang¢des previstas no art. 52 da LGPD. Entre os
precedentes envolvendo entes publicos, destacam-se:

Adverténcia formal, como no caso da Secretaria de Estado da Satde de Santa Catarina
(RI SESC SC n° 00261001886202251);

Determinacéo de adog¢io de medidas corretivas, como exigido a Secretaria de Estado
de Educagdo do Distrito Federal (Processo n° 00261.000119/2022-70);

Imposi¢io de medidas corretivas, com base no Relatorio de Instru¢do n°
5/2024/FIS/CGF, no Processo n° 00261.000456/2022-12 (Ministério da Saude), em
razdo da auséncia de encarregado formalmente designado, inexisténcia de Relatério de
Impacto a Protegdo de Dados (RIPD) e falhas na comunicagdo de incidente de
seguranga;

Recomendacdes técnicas vinculantes condicionando a ndo aplicagdo de sangdes mais

gravosas a comprovagdo da efetiva adogdo de medidas de conformidade, como registro das

operagdes de tratamento, elaboragdo de RIPD e designagdo de encarregado.

Endereco: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Antonio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Esses precedentes evidenciam a necessidade de ado¢do de ag¢des institucionais
coordenadas de governan¢a em proteciio de dados pessoais, a fim de mitigar riscos juridicos,
reputacionais e operacionais no ambito da Administra¢do Publica Municipal.

05. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

A Emenda Constitucional n° 115/2022 incluiu, no rol dos direitos e garantias
fundamentais, o direito a prote¢do de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, ao acrescer
o inciso LXXIX ao art. 5° da Constituigdo Federal, o qual dispde que ¢ assegurado, nos termos
da lei, o direito a protegdo dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais”, impondo aos entes
publicos o dever de estruturar mecanismos eficazes de governanga e prote¢do da informagao.

Em decorréncia desse comando constitucional, a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegdo de Dados Pessoais — LGPD) estabeleceu normas para o tratamento de dados pessoais,
com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, sendo suas disposigdes de observancia
obrigatdria por todos os entes federativos.

Nos termos do art. 1°, paragrafo tnico, da LGPD, “as normas gerais previstas nesta Lei
sdo de interesse nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios”, o que impde a Administragdo Publica Municipal o dever de promover a adequagio
de suas préticas institucionais.

No dmbito do setor publico, o art. 23 da LGPD estabelece que o tratamento de dados
pessoais deve ocorrer para o atendimento de finalidade publica e na persecugio do interesse
publico, exigindo, ainda, a divulgagdo clara e acessivel das hipdteses de tratamento, finalidades
e praticas adotadas pela Administrag3o.

Ademais, o art. 41 da LGPD determina a obrigatoriedade de indicagdo de Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO), responsavel pela interlocugdo com os titulares de
dados e com a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD), bem como pelo suporte a
conformidade institucional.

A LGPD introduziu mudangas estruturais nas operagdes de tratamento de dados
pessoais, abrangendo atividades como coleta, armazenamento, utilizagdo, compartilhamento e
eliminagdo, exigindo adaptagdes técnicas, administrativas e juridicas por parte dos entes
publicos.

No contexto do Municipio de Garanhuns — PE, a necessidade de adequacio revela-
se ainda mais relevante em razio de seu porte administrativo e da existéncia de miiltiplos
orgios e secretarias que realizam tratamento continuo e descentralizado de dados
pessoais, inclusive dados sensiveis.

Tal realidade evidencia cenirio de elevada complexidade operacional e juridica,
exigindo a implementacio de modelo estruturado de governan¢a em prote¢io de dados,
capaz de integrar praticas administrativas, padronizar procedimentos e assegurar
conformidade transversal em toda a Administra¢io Municipal.

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

A crescente digitalizagdo dos servigos publicos intensifica a coleta e o tratamento de
dados pessoais, ampliando os riscos de incidentes de seguranga, vazamentos e uso indevido de
informagdes, o que torna imprescindivel a adogdo de medidas preventivas e corretivas alinhadas
a legislagdo vigente.

A LGPD alinha o Brasil a padrdes internacionais de prote¢do de dados, como o
Regulamento Geral de Protegdo de Dados da Unido Europeia (GDPR), consolidando a
necessidade de adogdo de praticas modernas de governanga em privacidade.

A Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), criada pela prépria LGPD, ¢é
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da legislagdo, podendo aplicar
sangdes administrativas que vdo desde adverténcia até a suspensio da atividade de tratamento
de dados pessoais.

A inobservincia das normas de protecio de dados por agentes piiblicos pode
ensejar responsabilizacio administrativa e por improbidade, nos termos do §3° do art. 53
da LGPD, evidenciando o risco juridico associado a auséncia de conformidade.

Em apoio & implementagdo da LGPD, a ANPD publicou o Guia Orientativo para o Poder
Publico (2023), reforcando que a Administragdo Publica direta e indireta estd sujeita
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Diante desse cenario, e considerando a complexidade institucional do Municipio de
Garanhuns, a multiplicidade de fluxos de dados e os riscos inerentes ao tratamento de
informagdes pessoais, evidencia-se a necessidade de contratagdo de suporte técnico
especializado, especialmente para subsidiar a atuagdo do Comité Gestor de Prote¢do de Dados
Pessoais na implementagdo estruturada da governanga em privacidade.

A Confederacdo Nacional dos Municipios — CNM, por meio da Nota Técnica n°
018/2022, estabeleceu diretrizes gerais para a adequagdo dos entes municipais a LGPD,
destacando a necessidade de implementag¢do de mecanismos institucionais de governanga, a
atuagdo estratégica do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais € a indispensabilidade
de apoio técnico especializado para a efetiva conformidade.

Referida orientagcio evidencia que a adequacio a LGPD, especialmente em
municipios de médio e grande porte, nio se restringe a medidas formais, mas demanda
estrutura organizacional, capacitaciio continua e suporte técnico qualificado, compativel
com a complexidade das operac¢des administrativas e dos fluxos informacionais existentes.

No caso do Municipio de Garanhuns — PE, constata-se a inexisténcia, no quadro
funcional, de equipe técnica com formagao multidisciplinar suficiente para conduzir, de forma
autdonoma, o mapeamento detalhado dos fluxos de dados pessoais, a avalia¢do de riscos e a
implementagdo das medidas técnicas e administrativas exigidas pela legislagdo.

Tal limitacdo estrutural reforca a necessidade de contrata¢io de servigo
especializado, apto a prestar assessoramento técnico ao Comité Gestor de Protecio de
Dados Pessoais, viabilizando a implementaciio coordenada, segura e eficiente das a¢des de
conformidade em toda a Administragio Municipal.

Ressalte-se que a adequagdo a LGPD envolve atividades de elevada complexidade,
incluindo a elaboragao de politicas institucionais, a defini¢do de bases legais, a implementagdo
de controles de seguranga da informagdo, a gestdo de incidentes e o atendimento aos direitos
dos titulares, exigindo conhecimento técnico especifico nas areas juridica, tecnoldgica e de
governanga.

Por fim, a Lei n® 13.709/2018 encontra-se plenamente vigente desde setembro de 2020,
sendo que os agentes de tratamento que ndo observarem suas disposi¢des estdo sujeitos as
sangdes administrativas previstas em seu art. 52, que incluem adverténcia, multa e até a
suspensdo das atividades de tratamento de dados pessoais.

Assim, a adoc¢io de medidas estruturadas de adequagio, com suporte técnico
especializado, nao apenas assegura a conformidade legal das operacdes de tratamento de
dados pessoais, como também mitiga riscos juridicos, financeiros, reputacionais e
operacionais, fortalecendo a governanca institucional e a confian¢a da sociedade na
Administra¢io Pablica Municipal.

5.1 DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS OU DAT.
PROTECTION OFFICER (DPO,).

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

A contratagdo dos servigos de consultoria especializada para atuagdo como Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection Officer — DPO) tem como objetivo
promover o alinhamento institucional do Municipio aos preceitos estabelecidos pela Lei n°
13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), bem como contribuir para o
fortalecimento da governanga em prote¢do de dados no ambito da Administragdo Publica
Municipal.

A atuagdo do DPO devera proporcionar, entre outros resultados:

a) fortalecimento da confianga institucional entre a Administragdo Publica,
servidores, colaboradores, fornecedores e cidaddos quanto ao respeito ao direito
fundamental a privacidade e a prote¢do de dados pessoais;

b) revisdo de documentos, contratos e instrumentos administrativos que envolvam
tratamento de dados pessoais;

¢) aprimoramento das praticas institucionais relacionadas a protecdo de dados
pessoais e a privacidade;

d) aumento da seguranca nas operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas
pela Administragdo Pablica Municipal.

A Lei n° 13.709/2018 (LGPD) instituiu a figura do Encarregado pelo Tratamento de
Dados Pessoais, também denominado Data Protection Officer (DPO), cuja fungdo consiste em

atuar como canal de comunicagdo entre o titular dos dados, os agentes de tratamento e a
Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD).

Nos termos da LGPD, considera-se controlador a pessoa natural ou juridica, de direito
publico ou privado, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais,
seja por meios fisicos ou digitais. Nesse contexto, o controlador possui a obrigacdo legal de
indicar um encarregado pelo tratamento de dados pessoais, conforme disposto no art. 41 da
LGPD, cujas atribuig¢des incluem:

Art. 41. O controlador deverd indicar encarregado pelo tratamento de
dados pessoais.

§ 1° A identidade e as informacées de contato do encarregado deverdo
ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva,
preferencialmente no sitio eletronico do controlador.

§ 2° As atividades do encarregado consistem em:

I — aceitar reclamagoes e comunicagées dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

II — receber comunicac¢ées da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados e adotar providéncias;

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Enderego: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Anténio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

III — orientar os funciondrios e os contratados da entidade a respeito
das prdticas a serem adotadas em relagdo a prote¢ido de dados
pessoais;

IV — executar as demais atribuicées determinadas pelo controlador
ou estabelecidas em normas complementares.

Mais recentemente, a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD) regulamentou
de forma mais detalhada a atuagdo do encarregado por meio da Resolugio CD/ANPD n° 18, de
16 de julho de 2024, a qual estabelece normas complementares sobre a indicagio, as atribui¢des
€ a atuagdo do encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

5.2 ESCOPO DOS SERVICOS — DATA PROTECTION OFFICER (DPO)

Considerando a natureza e a sensibilidade dos dados pessoais tratados pela
Administragdo Puablica Municipal, especialmente nas 4reas administrativa, financeira,
tesouraria, saude, assisténcia social e educagdo, bem como o elevado volume de informagdes
processadas no ambito das politicas publicas, torna-se necessaria a ado¢io de modelo
institucional de governanga em privacidade alinhado a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

No ambito municipal, diversas atividades administrativas envolvem o tratamento de
dados pessoais sensiveis, nos termos do art. 5° II, da LGPD, incluindo dados de saude,
informagdes socioecondmicas e dados educacionais, os quais demandam maior nivel de
prote¢do e controle.

Tais caracteristicas evidenciam cenario de tratamento de dados em larga escala e
potencial risco elevado aos direitos dos titulares, conforme parimetros definidos pela
Autoridade Nacional de Prote¢io de Dados (ANPD), exigindo abordagem estruturada e
tecnicamente qualificada.

Diante desse contexto, torna-se imprescindivel a atuagdo do Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection Officer — DPO), com o objetivo de apoiar
tecnicamente o Comité Gestor de Prote¢do de Dados do Municipio de Garanhuns — PE na
implementagdo das medidas de governanga em privacidade.

A atuagdio do DPO assume natureza estratégica, nio se limitando a funcdes
operacionais, mas compreendendo o assessoramento técnico e juridico ao Comité Gestor,
contribuindo para a tomada de decisdes, interpreta¢io normativa e consolidacio das
diretrizes institucionais de protecio de dados pessoais.

O DPO atuaré na orientagdo institucional quanto ao tratamento de dados pessoais, na
interlocugdo com a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), na identificacdo e

mitigacdo de riscos e no suporte a implementagdo de politicas, normas e procedimentos de
prote¢do de dados.

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Adicionalmente, cabera ao DPO promover a integracio entre os diversos orgios
da Administracio Municipal, assegurando a padronizacao de praticas, a uniformizac¢io
de entendimentos e a efetiva implementacéao das exigéncias legais de forma transversal.

Nesse contexto, o escopo dos servigos devera considerar as especificidades das
atividades administrativas do Municipio, a criticidade das informagdes tratadas e os parametros
técnicos e legais estabelecidos pela LGPD, regulamentagdes da ANPD e boas praticas
internacionais de governanga em privacidade e seguranga da informagio.

Por conseguinte, os servicos de DPO deveriao ser prestados de forma continua,
coordenada e especializada, com foco no suporte ao Comité Gestor de Prote¢io de Dados
Pessoais, garantindo a implementa¢io estruturada da governanca em privacidade
compativel com o porte e a complexidade do Municipio de Garanhuns — PE.

06. DA CONTRATACAO

A presente contratagdo sera realizada nos termos e moldes adiante expostos, com a
finalidade de conferir maior eficiéncia a execugdo do objeto, iniciando-se com o levantamento
de informagdes e diagnostico institucional junto aos 6rgdos da Administragdo Publica do
Municipio de Garanhuns — PE.

Tal etapa inicial revela-se essencial para a identificacido dos fluxos de tratamento
de dados pessoais existentes, das vulnerabilidades operacionais e dos riscos associados,
permitindo a estruturacio de acdes estratégicas alinhadas a realidade administrativa
municipal.

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection Officer — DPO)
desempenha papel essencial na implementagdo e supervisdo das politicas de privacidade e
prote¢do de dados pessoais, promovendo a cultura de protecdo de dados e fortalecendo a
governanga institucional.

Sua atuaciio possui natureza estratégica e transversal, abrangendo nio apenas
funcdes de orientagdo, mas também o assessoramento técnico continuo ao Comité Gestor
de Protecao de Dados Pessoais, subsidiando a tomada de decisdes e a uniformizacio das
praticas administrativas no Ambito municipal.

Considerando a complexidade da Lein® 13.709/2018 (LGPD) e a necessidade de adogdo
de medidas juridicas, administrativas e técnicas para sua implementagdo, torna-se necessaria a
contratagdo de consultoria especializada com expertise técnica e estratégica.

A atuaciio especializada mostra-se indispensavel diante do porte do Municipio de
Garanhuns — PE, da multiplicidade de 6rgaos administrativos e do elevado volume de
dados pessoais tratados, o que exige abordagem estruturada, integrada e continua para
assegurar a conformidade legal.

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Endere¢o: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Antonio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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Nesse contexto, a contratagdo visa garantir assessoramento qualificado ao Comité
Gestor de Protegdo de Dados, assegurando a correta aplicagdo das normas e diretrizes
relacionadas ao tratamento de dados pessoais.

Por conseguinte, a contrata¢io pretendida configura medida necessiaria e
adequada para viabilizar a implementacéo estruturada da governanca em privacidade,
com suporte técnico especializado ao Comité Gestor, assegurando eficiéncia
administrativa, mitigacio de riscos e conformidade com a LGPD.

6.1 FUNDAMENTACAO LEGAL:

Tendo por base a necessidade da regulamentagdo da LGPD e considerando que a lei
implica em adog¢do de medidas de cunho juridico, administrativas, revisdo de politicas e
tecnologia, torna a necessidade de uma contratagdo capaz de uma abordagem ampla e

w multifuncional.

[sto posto, tendo em vista a necessidade de uma contratagdo técnica e especializada em
vdrias areas bem como a propria necessidade de especializagdo conforme o objeto desta
contrata¢do identifica-se os requisitos de Inexigibilidade fundamentado do diploma legal no

EVEE artigo 37, inciso XXI da CRFB/88; artigo 74, 111, alineas ‘c’ e ‘f* da Lei 14.133/21, artigo 3-A
7 § do Estatuto da OAB, artigo 5° do Cédigo de Etica e Disciplina da OAB. Especificamente para
E.’ > o caso em tela, assim dispde o artigo 74, inciso III da Lei n. 14.133/21:
=g-1e)
2 ; “Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competi¢do, em
g % especial nos casos de:
wn T
: % (..)

5

>

III - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagdo:

c¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributdrias;

J) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Jpd"6EETETITL09202-79/PeOjUMOp/[edivuniyeIdUaBdSUEL)/IG JUI'SA0IN|0S-) PNOjd//:dny

Como visto, a inexigibilidade de processo licitatorio é excec¢do pois a regra € a licitag3o.
Todavia, como o citado no artigo 74 da Lei Federal n°® 14.133/21, os servigos técnicos de f ‘

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Endereco: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Antonio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE




¥,
KT
o
o]
)
_|
>
—
O
>
_{
X
>
Z
(9]
0
>
X
m
P
Q
>

(

Jpd 6EETETITL09202-79/Peojumop/[edioiuniyeloudedsue./ig jul saoon|os-)pnojo//:dny

CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

natureza singular possuem uma inviabilidade de competi¢do intrinseca. O Tribunal de Contras

da Unido admite essa restrigdo competitiva em Stimula.
Stimula 252. A inviabilidade de competi¢io para a
contratagio de servicos técnicos, a que alude o inciso
II do art. 25 da Lei n° 8.666/1993, decorre da presenga
simultinea de trés requisitos: servico técnico
especializado, entre os mencionados no art. 13 da
referida lei, natureza singular do servi¢co e notdria
especializaciio do contratado.

Aliado ao artigo 74 da novel Lei de Licitagdes, a incompatibilidade do exercicio da
assessoria técnica juridica com a mercantilizagdo vem o texto do artigo 5°, do Codigo de Etica
e Disciplina da OAB, instituido pela Resolugdo n°® 02/2015, a saber:

Art. 5° O exercicio da advocacia é incompativel com
qualquer procedimento de mercantilizagao.

Ademais, dispde o art. 34, 1V, do Estatuto dos Advogados, a Lei n° 8.906/94, que
constitui infragdo disciplinar “angariar ou captar causas, com ou sem intervengdo de terceiros”.

A vedagdo de condutas tendentes a captagdo de clientela também esta contida
expressamente no art. 7° do Codigo de Etica e Disciplina da OAB:

Art. 7. E vedado o oferecimento de servigos
profissionais que impliquem, direta ou indiretamente,
angariar ou captar clientela.

Ainda, por se tratar de escritério de advocacia, o Estatuto da Ordem dos Advogados do
Brasil - EOAB (Lei n° 8.906 /1994) tem regra disciplinando a contratagdo de servigos

advocaticios pelo ente publico, sendo vejamos:

“Art. 3°-A Os servigos profissionais de advogado sdo, por sua
natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua notoria

especializa¢do, nos termos da lei.

Paragrafo unico. Considera-se notoria especializagdo o profissional
ou a sociedade de advogados cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,

experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Endereco: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Anténio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o

mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.”

Neste sentido, o legislador nacional no §3° do art. 74 da Lei 14.133/21 conceitua notoria
especializagdo do profissional ou empresa, entdo vejamos ipsis litteris:

“§ 3° Para fins do disposto no inciso IIl do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializa¢do o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho  anterior, estudos, experiéncia, publicagées,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho
é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto
do contrato.” (grifei)

Observa-se que os servigos de consultoria do Encarregado pelo tratamento de dados
pessoais demanda de conhecimentos especializados em compliance da privacidade, proteg¢do
de dados, governanga em privacidade e seguranga da informagdo para atuar como canal de
comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegdo
de Dados (ANPD) e prestar assisténcia e orientagdo na tomada de decisdes estratégicas
referentes ao tratamento de dados pessoais e na elaboragdo, implementagdo do programa de
conformidade a Lei Geral de Prote¢do dos Dados (LGPD).

Isto porque, considerando a complexidade técnica e juridica envolvida na adequag@o a
LGPD e a necessidade de garantir a seguranca juridica do processo, bem como o fato de que o
objeto da contratagdo € a prestagdo de servigos técnicos e juridicos especializados e ndo um
produto ou servico comum de mercado, a contratagdo de um escritorio de advocacia
especializado em LGPD ¢ a opgdo mais adequada e vantajosa para a organizag¢do contratante.

ITEM | ESPECIFICACAO | UND QTD VALOR TOTAL
MENSAL
Contratagédo de
empresa
especializada  em
consultoria,
assessoramento
técnico-juridico e
suporte continuo a
1 implementagdo  de 1 12 R$ RS

um programa de 15.000,00 | 180.000,00
governanga em

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Endereco: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Antonio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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privacidade €
seguranga da
informacao,

estruturado de forma
gradual, técnica e
setorial.

Além disso, a contratagdo de um escritério de advocacia especializado em LGPD deve
ser considerada como uma hipétese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do artigo 74 da
Lei 14.133/21, uma vez que se trata de servigo técnico especializado prestado por profissionais
de notdria especializagdo, em fungio da natureza singular do objeto da contratagio.

Como também, a contratagdo de escritério de advocacia especializado em LGPD por
inexigibilidade de licitagdo ¢ uma opgdo amplamente reconhecida pelos Tribunais de Contas,
como demonstrado em diversas decisdes proferidas pelo TCE-PE e TCU.

O TCU, por sua vez, também ja se manifestou diversas vezes sobre o tema,
reconhecendo a viabilidade da contratagdo de escritorios de advocacia por inexigibilidade de
licitagdo em casos nos quais se exija notdria especializagdio em determinada area do
conhecimento, a exemplo do Acérddo n° [ do TCU. Dessa forma, a
contratagdo de escritorio de advocacia especializado em LGPD por inexigibilidade de licitagdo
encontra respaldo na legislagdo e na jurisprudéncia dos Tribunais de Contas.

Desta feita, a notdria especializagdo é definida para o profissional ou a sociedade de
advogados no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagdes, organizagio, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, que permita inferir que o seu trabalho € indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

Parte da doutrina nacional entende que o profissional de notdria especializagio € aquele
que se destaca, em um determinado territorio ou regido, pela sua especializagio ou dedicagdo
em determinado ramo do direito, cuja atuagdo naquele assunto passou a ser conhecida, tornou-
se notoria naquele meio. Hely Lopes Meirelles leciona sobre a notéria especializagao.

Os servigos técnicos profissionais especializados, no consenso doutrinario, sdo os
prestadores por quem, além da habilitagao técnica e profissional — exigida para servigos técnicos
profissionais em geral -, aprofundou-se nos estudos, no exercicio da profissdo, na pesquisa
cientifica, ou através de cursos de pés-graduagdo ou de estigios de aperfeigoamento.
(MEIRELLES, 2010, p. 288).

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Endereco: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Antonio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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Para o proprio doutrinador, ndo hé padrdes objetivos para se identificar a notoria
especializacdo a que se refere a Lei, destacando que esta:

[...] devera ser reconhecida por critérios subjetivos do conceito

A escolha devera recair sobre profissional ou empresa com habilitagdo
especifica, dotada de estudos, experi€ncias, publicagdes, desempenho
anterior, aparelhamento, organizagdo, equipe técnica ou outros do género
que ateste notoria especializagdo, bem como o servigo seja de natureza
singular, ou seja, proprias do executor e com grau de confiabilidade do
profissional ou empresa.

Dessa forma, considerando a complexidade técnica e juridica envolvida na adequagio a
LGPD e a necessidade de garantir seguranga juridica ao processo de implementagdo das
medidas de governanga em prote¢do de dados pessoais, conclui-se que a contratagio de
escritorio de advocacia ou empresa especializada em protegdo de dados pessoais mostra-se a
solu¢do mais adequada e vantajosa para a Administragdo Publica Municipal.

Assim, a contratagdo por inexigibilidade de licitagdo encontra respaldo na legislagdo
vigente, na natureza técnica e especializada dos servigos a serem prestados e na necessidade de
profissional com notdria especializagdo na area de prote¢do de dados pessoais e governanga em
privacidade.

6.2 DA QUALIFICACAO TECNICA E DA NOTORIA ESPECIALIZACAO

A empresa a ser contratada devera comprovar notdria especializa¢do e capacidade
técnica compativel com o objeto da contratag¢@o, nos termos do art. 74, inciso III, e §3° da Lei
n° 14.133/2021.

Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica, poderdo ser exigidos:

I — atestados de capacidade técnica relacionados a prestagdo de servigos de prote¢do de
dados pessoais, governanga em privacidade, implementagdo da LGPD ou atua¢do como
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO);

I — comprovagdo de experiéncia anterior em assessoria ou consultoria para orgios
publicos ou entidades privadas em projetos relacionados a LGPD;

III — comprovagdo de qualificagdo técnica da equipe profissional responsavel pela
execugdo dos servigos, incluindo formacdo académica, experiéncia profissional, cursos,
certificagdes ou especializagdes relacionadas a protecdo de dados pessoais, seguranga da
informagdo, compliance, governanga em privacidade ou areas correlatas;

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Enderego: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Antonio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

IV — demonstragdo de produgdo técnica, publica¢des, participagdo em eventos
especializados, atuagdo institucional ou experiéncia reconhecida na area de proteg¢do de dados
pessoais;

V — comprovagdo de estrutura operacional compativel com a complexidade e
continuidade dos servigos a serem executados.

A analise da notoria especializagdo devera considerar o desempenho anterior da
empresa, a experiéncia comprovada, a qualificagdo da equipe técnica e a capacidade de
execu¢do adequada do objeto contratual, em conformidade com o art. 74, §3° da Lei n°
14.133/2021.

07. DA EXECUCAO DO SERVICO EM ETAPAS:

A contratada executara o projeto de implementagdo e adequagdo a Lei Geral de Protegdo
de Dados Pessoais — LGPD (Lein® 13.709/2018) em etapas estruturadas, com acompanhamento
técnico do Comité Gestor de Protegdo de Dados do Municipio de Garanhuns — PE.

Cada etapa devera ser registrada em relatorios técnicos, contendo a descrigdo das atividades
realizadas, diagndstico situacional, recomendagdes e orientagdes para a evolugdo da
governanga em prote¢do de dados no ambito da Administragdo Publica Municipal.

7.1 ETAPAS DO PLANO DE IMPLEMENTACAO
1. Diagnéstico Institucional Inicial
Objetivo:

Avaliar o nivel atual de maturidade institucional do Municipio em relagdo a protegdo de
dados pessoais e as exigéncias da LGPD.

Atividades:

a) aplicagdo de questionario institucional de maturidade em privacidade e
prote¢do de dados;

b) levantamento das praticas administrativas relacionadas ao tratamento de
dados pessoais;

c) identificagdo de lacunas normativas, técnicas e organizacionais.
Produto:

Relatorio de Diagndstico Institucional de Conformidade a LGPD.
2. Mapeamento de Dados Pessoais

Objetivo:

CGM - Controladoria Geral do Municipio
Enderego: Rua Severiano Peixoto, 75 - Santo Antonio - CEP 55293-050 — Garanhuns/PE
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Identificar os fluxos de tratamento de dados pessoais existentes no ambito da
Administragdo Publica Municipal.

Atividades:
a) identificagdo das categorias de dados pessoais tratados;
b) identificacdo dos titulares de dados e das finalidades de tratamento;
c) identificacdo das bases legais aplicaveis;
d) registro das operagdes de tratamento de dados pessoais - ROPA.
Produto:

Registro de Operagdes de Tratamento de Dados Pessoais (ROPA) e Relatério de
Mapeamento de Dados.

3. Estruturag¢do da Governanga em Prote¢do de Dados
Objetivo:

Estabelecer diretrizes institucionais de governanga em privacidade e prote¢do de dados.

Atividades:
a) defini¢do de papéis e responsabilidades no tratamento de dados pessoais;
b) elaboragdo de politicas e normas institucionais de privacidade.
Produtos:
a) Politica Institucional de Prote¢do de Dados Pessoais
b) Procedimentos operacionais para atendimento aos direitos dos titulares.

4. Segurancga da Informagao
Objetivo:

Promover a ado¢do de medidas técnicas e administrativas para prote¢do dos dados
pessoais tratados pela Administragdo Municipal.

Atividades:

a) analise dos controles existentes de seguranga da informagao;

b) recomendagdo de medidas técnicas e administrativas de prote¢do de
dados;

c) estruturagdo de procedimentos para resposta a incidentes de seguranga.
Produtos:

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

a) Politica de Seguranga da Informagao
b) Plano de Resposta a Incidentes de Seguranga envolvendo Dados
Pessoais.

5. Gestdo de Contratos e Terceiros

b) Plano de Mitigagdo de Riscos.

7. Capacitagdo e Conscientizagdo Institucional

Objetivo:
Adequar os instrumentos contratuais e relagdes institucionais com terceiros as
exigéncias da LGPD.
Atividades:
a) revisdo de contratos administrativos que envolvam tratamento de dados
w pessoais;
b) elaboragdo de clausulas padrdo de protecdo de dados;
9 orientagdo sobre responsabilidades de operadores e controladores.
R Produtos:
EJFL: i a) Matriz de adequagdo contratual
889 b) Minutas padrio de clausulas de prote¢do de dados.
552
389 6. Analise e Gestdo de Riscos
RRed
cz3 e
28z Objetivo:
289
=] . . ., . . . .
° EE Identificar, avaliar e mitigar riscos relacionados ao tratamento de dados pessoais.
=3
> .
S Atividades:
5
3 . . . . .
B a) aplicag@o de metodologia de avaliag@o de riscos em privacidade;
S b) classificag@o de riscos conforme probabilidade e impacto;
g c) defini¢do de plano de mitigagao.
=l Produtos:
8
o . L qe . -
5 a) Relatorio de Analise de Riscos em Prote¢do de Dados
o
2
S
[*2]
&
&
8
e}
=4

Objetivo:
Promover a cultura organizacional de protegdo de dados pessoais no ambito da

Administragdo Pablica Municipal.
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Atividades:
a) realizagdo de treinamentos e capacitagdes institucionais;
b) elaboracdo de materiais educativos sobre protecdo de dados;
c) orientagdo continua aos servidores publicos.
Produtos:
a) Relatorio de Capacitagdo
b) Material institucional de conscientizagdo.

8. Monitoramento ¢ Melhoria Continua
Objetivo:

Assegurar a evolugdo continua das praticas institucionais de prote¢do de dados.

Atividades:

a) realizag@o de auditorias internas de conformidade;

b) revisdo periddica das politicas institucionais;

c) acompanhamento de incidentes e melhorias nos controles.
Produtos:

a) Relatdrios de Monitoramento

b) Plano de Melhoria Continua.

Apos a execugdo das etapas acima, a contratagdo prosseguira com a prestagdo continua
de assessoramento técnico do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection
Officer — DPO), que atuara como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares de
dados e a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), nos termos do art. 41 da LGPD
e da Resolugdo CD/ANPD n° 18, de 16 de julho de 2024.

A atuagdo devera considerar o porte institucional do Municipio de Garanhuns — PE, que
apresenta elevado volume de tratamento de dados pessoais em diversos orgdos da
Administra¢do Publica, incluindo areas administrativas, financeiras, satde, assisténcia social,
educagio e outras unidades que lidam diariamente com fluxos relevantes de informagdes
pessoais, inclusive dados sensiveis.

7.2 CRONOGRAMA

A execugdo das atividades previstas neste Termo de Referéncia ocorrera no prazo de 12
(doze) meses, conforme cronograma estabelecido no Plano Anual de Trabalho da LGPD, a
ser elaborado pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) em conjunto com o
Comité Gestor de Protecio de Dados do Municipio de Garanhuns — PE, devendo o referido’
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plano ser publicado no Portal da Transparéncia do Municipio, em observancia aos
principios da publicidade e da transparéncia administrativa.

O cronograma estimado das atividades observara a seguinte estrutura:
Meses 1 a 2 — Diagndstico Institucional
a) Aplicagdo de questionarios de maturidade em privacidade e protecdo de
dados junto aos 6rgdos da administragdo municipal.
b) Levantamento das praticas institucionais relacionadas ao tratamento de
dados pessoais.

¢) Identifica¢do preliminar de fluxos informacionais e riscos associados.

Meses 3 a 6 — Mapeamento de Dados e Avaliagdo de Riscos

=~ a. Identificagdo dos dados pessoais coletados, tratados e
armazenados pelos 6rgdos municipais.
. b. Identificagdo das bases legais, categorias de titulares e finalidades
iy de tratamento.
% & Elaboragdo do Registro de Operacdes de Tratamento de Dados
= Pessoais (ROPA).
7 § d. Elaboragdo de Relatorios de Impacto a Protecio de Dados
5 Pessoais (RIPD) quando aplicavel.
% é e Identifica¢do de riscos relacionados ao tratamento de dados
234 pessoais.
T
@
@ ‘ﬁ Meses 7 a 9 — Estruturagido da Governanga em Protegdo de Dados
°ZR
P
Q
>

a) Apoio técnico ao Comité Gestor de Prote¢do de Dados.

b) Elaboragio de politicas institucionais de prote¢do de dados e seguranga
da informagao.
— ¢) Definig¢do de procedimentos para atendimento aos direitos dos titulares.

d) Revisdo de instrumentos contratuais envolvendo tratamento de dados
pessoais.

Meses 10 a 12 — Capacita¢do, Monitoramento e Consolidagdo do Programa

Jpd 6EETETITL09202-79/PeojUMOp/[edioluniyeloudedsue./ig jul saoon|os-)pnojo//:dny

a. Realizagdo de agdes de capacitagdo e conscientizagdo
institucional.

b. Monitoramento das medidas de conformidade implementadas.

c. Orientagdo técnica continua aos 0rgdos municipais.

d. Elaboragdo de relatéorio de acompanhamento das agdes de
adequagdo a LGPD.

O acompanhamento técnico da conformidade e a atuag@o consultiva do DPO sera
continuo, incluindo a emissdo de relatorios periddicos, a participagdo em reunides técnicas, o

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

apoio a gestdo de incidentes de seguranga e a orientagdo juridica e estratégica em novas
iniciativas envolvendo tratamento de dados pessoais.

08. DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1. - A dotagdo para atender esta contratagdo correrdo por conta da seguinte classificagdo
funcional programatica:

Orgao 7000 Controladoria

Unidade Orgamentaria 7001 Controladoria

Funcgao 04 Administracéo
Sub-fungao 124 Controle Interno

Acao 2.2082 Gestao e Manutengao das

atividades da Controladoria e
suas subdivisdes

Despesa 50

Elemento 3.3.90.00.00 | Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica

Recurso 1.500.0000 | Recursos Préprios

09. DA PROPOSTA DE PRECOS:

09.1. A empresa interessada devera apresentar proposta de pregos compativel com o
objeto descrito neste Termo de Referéncia, contemplando todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execugdo dos servigos.

09.2. A proposta devera conter descrigdo detalhada dos servigos ofertados, valor mensal
e valor global da contratagdo, observando-se o prazo estimado de vigéncia contratual.

09.3. Nos valores apresentados deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, despesas operacionais, deslocamentos, custos
administrativos e demais despesas necessarias a execugdo integral do objeto.

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

09.4. A proposta tera validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentagdo.

09.5. A analise da proposta observara a compatibilidade dos valores com os pardmetros
de mercado identificados no Estudo Técnico Preliminar, bem como a adequagdo técnica dos
servigos ofertados ao objeto da contratacdo.

10. DA CONTRATACAO:

10.1. A contratagdo sera formalizada mediante celebragdo de contrato administrativo,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

10.2. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado na forma da legislagdo vigente, desde que demonstrada a
vantajosidade e o interesse publico.

10.3. A empresa selecionada devera comparecer para assinatura do contrato no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis contados da convocagdo formal.

10.4. A execug¢do contratual observara as disposigdes da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto a fiscalizagdo, gestdo contratual, alteragdes contratuais, sangdes
administrativas e hipoteses de exting@o contratual.

10.5. A contratada ficara obrigada a manter, durante toda a execugdo contratual, as
condi¢des de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e qualificagdo técnica exigidas para a
contratagao.

11. PENALIDADES E SANCOES:

11.1. Na hipétese de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer das
obrigagdes definidas neste instrumento, ou em outro documento que o complemente, € nas
propostas apresentadas serdo aplicadas as seguintes penalidades e sang¢des, previstas nesta
clausula, cumulativamente ou nio;

11.1.1. O atraso injustificado na entrega dos servigos sujeitard a CONTRATADA a
multa de mora  sobre o valor da obrigag¢do ndo cumprida, aplicada a partir do primeiro dia
atil seguinte ao término do prazo estipulado, nos seguintes termos:

11.1.2. Multa de 5% (cinco por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso;

11.1.3. Multa de 10% (dez por cento) a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso
até 0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso.

11.1.4. A partir do 46° (quadragésimo sexto) dia estard caracterizada a inexecugdo total
ou parcial da obrigagdo assumida.

11.2. As multas previstas neste item ndo impedem a aplicagdo de outras sangdes
previstas da Lei n® 14.133/21.

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

11.3. Verificado que a obrigagdo foi cumprida com atraso injustificado ou caracterizada
a inexecug¢do parcial, o Municipio retera, preventivamente, o valor da multa dos eventuais
créditos que a CONTRATADA tenha direito, até a decisdo definitiva, assegurada a ampla
defesa.

11.4. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item sera devidamente corrigido até
a data de seu efetivo pagamento e recolhido aos cofres da entidade dentro de 03 (trés) dias Uteis
da data de sua cominagdo mediante guia de recolhimento oficial.

11.5. Além das multas descritas no item anterior, poderdo ainda ser aplicadas os
seguintes: sansdes:

11.5.1. Suspensdo temporaria do direito de licitar e impedido de contratar com a
CONTRATANTE pelo prazo nio superior a 2 (dois) anos;

11.5.2. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragido
Publica enquanto perdurarem os motivos da punigao.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Durante a vigéncia contratual a contratante devera:

12.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia (TR).

12.2. Verificar minuciosamente, nos prazos estabelecidos, a conformidade dos servigos
prestados provisoriamente com as especificagdes constantes do TR.

Comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

12.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA,
através de comissdo/servidor especialmente designado.

12.5. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no TR.

12.6. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto do presente TR,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no TR; assumindo como
exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

13.2. A contratada devera executar os servigos de assessoramento técnico e juridico em
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, observando os
padrdes técnicos aplicaveis a prote¢do de dados pessoais, governanga em privacidade e
seguran¢a da informagao;

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

13.3. Os servigos deverdo ser prestados mediante acompanhamento técnico continuo,
elaboragdo de relatorios, emissdo de orientagdes especializadas, assessoramento ao Comité
Gestor de Protegdo de Dados e apoio institucional as a¢des de conformidade com a Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD);

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

13.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas o objeto (fase) recusados;

13.6. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagio;

13.7. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
procedimento de Inexigibilidade;

13.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo
de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

13.9. Das Obrigagdes Relacionadas A Confidencialidade E Protegdo De Dados.

13.9.1. A contratada devera observar integralmente as disposi¢des da Lei n°

13.709/2018 (LGPD), responsabilizando-se pela confidencialidade, integridade e

seguran¢a das informagdes e dados pessoais eventualmente acessados em razdo da

execugdo contratual;

13.9.2. A contratada compromete-se a utilizar os dados pessoais exclusivamente para

execugdo das atividades relacionadas ao objeto contratual, vedada qualquer utilizagdo

para finalidade diversa;

13.9.3. A contratada devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger

os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, vazamentos, perda, destruigdo,

alteragdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

13.9.4. A contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes

institucionais, documentos, dados pessoais e informagdes sensiveis acessadas durante a

execugdo do contrato, inclusive apos o encerramento da relagdo contratual;

13.9.5. Eventuais incidentes de seguranca envolvendo dados pessoais deverdo ser

comunicados imediatamente ao Comité Gestor de Protegdo de Dados e ao fiscal do

contrato;

13.9.6. E vedado a contratada compartilhar, transferir ou disponibilizar informagdes

institucionais ou dados pessoais a terceiros sem autorizagdo formal da Administra¢do

Publica Municipal;

13.9.7. A contratada devera declarar inexisténcia de conflito de interesses que possa

comprometer a independéncia técnica e a adequada execugdo dos servigos;

13.9.8. A subcontratagdo total ou parcial dos servigos dependera de autorizagdo prévia

e expressa da Administragdo Publica Municipal, observando-se a compatibilidade

técnica e os requisitos de confidencialidade e proteg¢do de dados.

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

14. FISCALIZACAO

14.1. As atividades de gestdo de fiscaliza¢do da execugdo contratual sdo o conjunto de
acgdes que tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administrag@o
para os servigos contratados, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da
documentagdo pertinente ao departamento compras, licitagdes e contratos para a formalizagdo
dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogagdo, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avengadas e a solug@o de problemas relativos ao objeto.

14.2. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, a ser exercidas por servidores, que formardo a
equipe de fiscaliza¢do, com clara distingdo de atividades no exercicio dessas atribuig¢des.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Os pagamentos estdo condicionados a apresentagdo das notas fiscais até o dia 05
(cinco) do més subsequente da entrega do material, devidamente atestadas pelo servidor
nomeado como fiscal do contrato e mais um funcionario cujos itens deverdo corresponder ao
valor e quantitativo especificados no presente contrato ou documento equivalente.

15.2. As notas fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a contratada para
as devidas corre¢des. Nesse caso, o prazo que trata o Paragrafo Primeiro comegara a fluir a
partir da data de apresentagdo da nota fiscal devidamente corrigida.

15.3. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, como também, o
valor dos pagamentos eventualmente antecipados, observardo ao disposto no Edital e conforme
artigo 25 da Lei n® 14.133/21.

15.4. A compensagio financeira, por eventuais antecipagdes, sera descontada a taxa de
1% da data do recebimento do documento de cobranga (nota fiscal).

15.5. Por eventuais atrasos, incidira a taxa de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento),
por dia de atraso, a titulo de compensagdo financeira.

15.6. A empresa inscrita no Simples devera informar essa condigéo para fins de retengéo
diferenciada dos impostos devidos.

15.7. Correrdo por conta exclusiva da empresa contratada:

15.8. Todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto da
contratacio;

15.9. Contribui¢des devidas a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de
seguros e acidentes pessoais, taxas, emolumentos e outras despesas que se fagam necessarias;

15.10. Em caso de devolugdo da fatura/nota fiscal para corre¢do, o prazo para pagamento
passara a fluir ap6s a sua reapresentagao.

CGM - Controladoria Geral do Municipio
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CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GARANHUNS

16. RESCISAO

16.1 - A inexecugdo total ou parcial do objeto enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias previstas em lei, bem como a aplicagdo das multas e penalidades previstas neste
instrumento.

17. CONDICOES GERAIS

17.1. O Contrato entrard em vigor na data de sua assinatura pela CONTRATANTE, pela
CONTRATADA e pelas testemunhas.

17.2. Os casos omissos neste contrato serdo resolvidos de acordo com o que dispde a
Lein® 14.133/21, demais leis complementares que versem sobre o assunto.

17.3. Vincula-se este contrato ao edital e seus anexos, documentos estes que servirdo de
base, também, para a solug¢do de eventuais divergéncias.

7{1 Henrique de Almeiga/
Controlador

Matricula: 25.11

Garanhuns/PE, 19 de abril de 2026.
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