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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA NA ANALISE,
ACOMPANHAMENTO, ELABORACAO E ENCAMINHAMENTO JUNTO AO
CADPREV-WEB DOS FORMULARIOS PARA O INSTITUTO DE

PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE PARANATAMA-
IPSEPAR.

2. DA JUSTIFICATIVA

A realizagdo do servico a ser dispensado se faz necessiria pela necessidade que a
administragio publica tém em servigos técnicos de amplo conhecimento na édrea de
acompanhamento e assessoria junto ao Sistema CADPREV-WEB junto ao Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Paranatama-IPSEPAR.

3. VALOR TOTAL ESTIMADO
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O valor global admitido para contratagiio do objeto supracitado, considerando todas as
das disposicdes do presente termo de referéncia é de RS 18.800,04 (dezoito mil.
oitocentos reais e quatro centavos), a serem pagos em parcelas mensais no valor de R$
1.566,67 (um mil, quinhentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1 Os servigos deverdo ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que sera de 12
meses, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva prestagdo dos servigos

nos locais a serem definidos pela Administragdo, de forma integral, a partir da ordem de
Servigo.
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4.2. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria
Solicitante ndo o aceitard e lavrard termo circunstanciado do fato, que deverd ser
encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Oferecer todas as condi¢des e informagdes necessérias para que a CONTRATADA

possa executar os servicos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de
Referéncia;

3.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
material solicitado, observados os procedimentos legais:
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5.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

5.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢des para que a mesma possa cumprir
suas obrigagdes dentro dos prazos estabelecidos;
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5.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da
Administragdo especialmente designado para tanto:

5.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso

de execugdo do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo
de Referéncia;

5.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste
Termo de Referéncia.

5.8. A Administragdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem onus, quando ndo

dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificagdes da proposta, com 0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais:

6.2. Aceitar os acréscimos e supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos

pela Administragdo da Prefeitura Municipal de Paranatama, conforme previsto no art.
125, da Lei 14.133/21;

6.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos
aos seus empregados no cumprimento das obriga¢des contraidas nesta licitagdo;

6.4. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao IPSEPAR de Paranatama e/ou a

terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugio das
obrigagdes assumidas.

6.5. Manter durante a execugiio do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢oes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratacio.
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6.6. Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes dos servigos,
salvo na ocorréncia de motivo de forga maior, apurados na forma da legislagéio vigente,
e desde que comunicados 8 CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do
fato, ou da ordem expressa e escrita da CONTRATANTE.

6.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

6.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios. fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucgédo
do contrato:

6.9. Submeter-se-4 a todas as normas e condi¢des do Termo de Referéncia e seus
anexos, que integram este contrato, independente da transcrigdo.
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6.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas. no total ou
em parte, os servigos efetuados em que se verificarem vicios. defeitos ou incorregoes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados, a critério da Administragdio;
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6.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6.12. Disponibilizar tempo integral de "Auxilio Técnico", em suas instalagOes, ou seja,
na sua sede, sem limite de quantidade para realizag¢do de consultas oriundas de diavidas
a serem feitas por servidores municipais através de quaisquer meios de comunicagio;

6.13. Disponibilizar de tempo programado para 04 (quatro) visitas mensais in loco (sede
do Municipio), bem como ministrar cursos de capacitagdo periodicamente dos
servidores municipais, avocando para si todas as despesas decorrentes, tais como (custo
com mado-de-obra, transporte, alimentagdo e hospedagem), isentando a Prefeitura
Municipal de Paranatama de qualquer despesa adicional.

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e a fiscalizagdo do presente contrato serio exercidas por servidores
designados pela secretaria demandante através de portaria.

7.2. A fiscalizag@io de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com a Lei 14.133/2021.

7.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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8.1. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

8.2. Para pagamento, a empresa deverd apresentar ao Departamento de Tesouraria,
Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas, a nota fiscal e/ou
fatura do(s) produto(s) entregue(s) de acordo com o respectivo empenho, devendo ser
emitida em nome do Municipio de Paranatama, e conter o niimero do empenho
correspondente.

8.3. O pagamento somente serd efetuado apés o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

8.4. O “atesto” fica condicionado & verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.
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8.5. Havendo erro na apresentag¢do da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratago, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagao da despesa, o pagamento
ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
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hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.6. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante
depésito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagiio vigente.

8.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.8. A Contratante ndio se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

8.9. Na eventualidade de aplicagio de multas, estas deverio ser liquidadas

simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicagdo da penalidade.

8.10. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentagdo apresentada no procedimento licitatério.

8.11. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo
de quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades

ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou
correcdo monetaria.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Serd selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor

proposta por valor global, desde que apresente a seguinte documentagéo e na seguinte
forma:

9.1. HABILITACAO JURIDICA: A Habilitacdo Juridica serd comprovada mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores: ou registro comercial. no caso de
empresa individual.

9.2 Cédula de Identidade de todos os sicios proprietarios.

9.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: A Regularidade Fiscal e
Trabalhista serd comprovada mediante a apresentagiio dos seguintes documentos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda

(CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal. inclusive INSS (Certidao
conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela
Procuradoria da Fazenda Nacional);
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¢) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto confratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do
licitante:

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do
licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
através do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagdo de Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas:

9.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: A Qualificagdo Econdmico-Financeira
serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante valida na data da entrega das propostas. Caso o documento nio consigne prazo

de validade, serd considerada valida a certidio com data de expedig¢do ou revalidagdo
dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores & data da realizagdo da licitagdo.

9.5. QUALIFICACAO TECNICA: A Habilitacdo Técnica serd comprovada mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por Pessoa Juridica de
direito pablico ou privado, comprovando a capacidade técnica para atendimento
ao objeto, constando declaragéio do emitente de cada atestado de que a prestagdo

de servigos ocorreu, no minimo, de forma satisfatéria. cumprimento de prazos e
demais condigdes da execugdo.
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9.6. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR Além dos documentos referidos
anteriormente, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Declaragdo assinada pelo licitante ou representante legal da empresa, devidamente
identificado, indicando que o licitante néo se encontra suspenso de licitar ou impedido

de contratar com qualquer entidade integrante da Administragiio Publica Municipal,
Estadual ou Federal, direta ou indireta, conforme Anexos.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do instrumento contratual decorrente do objeto do presente termo
serd até 12 meses a contar da data de assinatura do contrato. contados a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107, da Lei 14.133/2021 e suas

alteragoes.
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Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugdo do objeto contratado
correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentéria:
09.122.0021.2066.3.3.90.35

12. DA LEGISLACAO
A contratacdo sera realizada com fundamento na Lei Federal n° 14.133/2021, devendo
observar as leis, decretos, regulamentagdo, portarias e normas federais, estaduais e
municipais diretamente e indiretamente aplicdveis ao objeto da contratagéo, inclusive
por suas subcontratadas.

13. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para efeito desta contratag@o, o orgamento estimado, correspondente ao critério maximo
de aceitabilidade do prego global ¢ de RS 18.800,04 (dezoito mil e oitocentos reais e
quatro centavos), ao término do servigo.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 Objeto, especificado e quantitativo constante deste Termo de Referéncia, sdo
referéncias a serem verificadas de uma forma geral, indispensavelmente deve ser
respeitado. Assim, este Termo jamais € exaustivo, havendo sempre a possibilidade de
excegoes, que justificadas, serdo prontamente acatadas.

14.2. Possiveis indefini¢des, omissdes, falhas ou incorregdes das especificagdes ora
fornecidas ndo poderdo jamais constituir pretexto para a Contratada pretender cobrar
“servigos extras” e/ou alterar a composi¢cdo de pregos unitdrios. Considerar-se-4, a
Contratada como especializada em questdo e que, por conseguinte, devera ter
computado no valor global da sua proposta também as complementa¢des por acaso
omitidas nas especificagdes, mais implicitas e necessdrias ao adimplemento do objeto.

15. DECLARACAO
15.1. Declaramos que este Termo de Referéncia estd de acordo com a lei 14.133/21 e
legislagdo em vigor.
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Parantama, 23 de Janeiro de 2024
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PIMENTEL

SUSANA TEIXEIRA BEZE
Presidente do IPSEPAR
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