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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO
O presente Termo visa orientar a contratagdo de servicos de assessoria e
consultoria, na darea do direito administrativo, para o atendimento as
necessidades da Camara Municipal de Jucati/PE.

As especificagfes completas dos servigos estdo elencadas a seguir.

2. JUSTIFICATIVA
Considerando a complexidade dos servicos atinentes a Licitagbes e
Contratos, objeto deste termo, justifica-se a abertura de processo, objetivando
a contratagéo de servigos especificos para o suprimento das necessidades da
Céamara Municipal de Jucati/PE.
A referida contratagéo tera por objetivo auxiliar as atividades da Céamara
. Municipal referente ao planejamento das licitagbes e procedimentos de
contratagdo direta através de dispensas e inexigibilidades, evitando que
ocorram erros formais, garantindo a observancia e respeito aos preceitos e
determinagGes legais previstas em legislagéo pertinente, bem como o pleno
atendimento as disposigdes legais e recomendagdes dos érgaos de Controle e
Fiscalizagdo, cuja necessidade comprova-se com a crescente responsabilidade
com as politicas publicas, ampliada de forma significativa e complexa.

Os servigcos a serem contratados sdo imprescindiveis e necessarios para
esta edilidade, porquanto visa dar maior eficiéncia nas agdes relacionadas as
licitagdes, com acompanhamento em todas as fases dos processos, em suas
diversas modalidades, assim como na execug¢do dos contratos administrativos,
no que diz respeito a andlise de reajustes, prorrogacao de prazos, etc.

Ademais, a presente contratagdo contemplara a regulamentagédo de
dispositivos da Lei 14.133/21 para sua plena eficacia no ambito da Camara
Municipal.
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3. OBJETO

. O presente Termo trata da contratacdo de escritério de advocacia
para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria para a
regulamentacao de dispositivos da Nova Lei de Licitagoes bem como para
o acompanhamento mensal das contratagoes realizadas pela Camara
Municipal de Jucati/PE.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVIGOS
4.1. O contratado prestara os seguintes servigos voltados a assessoria e
consultoria mensal:

4.1.1. Emitir pareceres sobre minutas de editais; pedidos de reequilibrio;
repactuacdo e ou reajuste de pregos; aplicagdo de sangdes; termos
aditivos ou apostilamentos, dentre outras situagbes que se fizerem
necessarias,

4.1.2. Prestar consultoria ao Departamento de Licitagdes, devendo oferecer
pronto atendimento as consultas escritas, telefénicas, por e-mail e
pessoais, dando as orientagdes pertinentes ao caso concreto ou em tese,
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sempre fundamentando suas orientagdes na interpretacdo da legislagao
atualizada e a luz da doutrina e jurisprudéncia dominante;
4.1.3. Prestar assessoria ao departamento de licitagdes mediante analise
da minuta de edital e de contrato, visando a interpretagéo e aplicagédo da
legislagdo ou normas que de algum modo reflitam na realizagéo do
certame,
4.1.4. Prestar o servigco de forma pessoal e direta, nas dependéncias dos
6rgaos da administragdo publica Municipal, com vista semanal, podendo
ser consultado diariamente no horario comercial, de segunda-feira a sexta-
feira,
4.1.5. Participar de forma presencial, sempre que solicitado, das sessdes
de disputas ou analise de documentos no 6rgao, atuando com o empenho
necessario para satisfacdo dos seus orientados, empregando a melhor
técnica e todos os meios legais em prol do melhor resultado possivel;
. 4.1.6. Guardar sigilo sobre informacdes fornecidas pelo contratante durante
e ap6s a vigéncia do contrato;
4.1.7. Atender prontamente as solicitagdes do Contratante de forma que a
assessoria, consultoria e atuagdo consultiva, objeto do contrato sejam
efetivas e eficientes, respondendo por eventuais prejuizos que vier a dar
causa;
4.1.8. Devera efetuar andlise e se necessario, apresentar proposta(s) para
melhoria, regularizacdo e racionalizagdo do fluxo de informagdes entre os
Setores para pleno atendimento as disposigdes legais;
4.1.9. Orientar na elaboragao de editais, com a apresentagédo de minutas,
quando for o caso;
4.1.10. Analisar e orientar nos procedimentos de reajuste, realinhamento,
revisdo e repactuacdo de precos, nos contratos firmados pela Camara
Municipal;
4.1.11. Orientar nos processos de aplicagdo de penalidades e sangdes;
4.1.12. Assessorar o departamento de licitagbes em eventuais respostas

e/ou questionamentos feitos pelos 6rgdos de controles e/ou fiscalizagéo,
nas matérias inerentes a atividade desta.
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4.2. O contratado prestara os seguintes servigos voltados a regulamentagédo
de dispositivos da Lei 14.133/21:

4.21. Elaborar projeto de Decreto Legislativo que dispde da
regulamentagao de dispositivos da Lei 14.133/21;

4.2.2. Acompanhar o debate e votagdo do referido Decreto, visando o
esclarecimento de quaisquer duvidas referida a matéria.

5. QUALIFICAGAO MINIMA DO CONTRATADO
5.1. Apresentar declaragdo de disponibilidade imediata dos equipamentos,
material e pessoal técnico necessario a execugéo acima referida;
5.2. Comprovagdo de registro valido perante a Ordem dos Advogados do
Brasil;
5.3. Apresentar declaragdo indicando qual(is) é(sdo) o(s) técnico(s)
responsavel(is) da proponente;
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5.4. Apresentar atestado de capacidade técnica que comprovem a execugao
de servigos semelhantes ao objeto a ser contratado.

6. OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS

6.1. Manter regular a situagdo da regularidade fiscal durante a execugédo

contratual;

6.2. Dar suporte presenciaimente ou de modo remoto, para que haja

funcionamento regular dos servigos;

6.3. Assegurar visita presencial ao contratante para prestar os servigos ou

comparecer sempre que solicitado, manter acompanhamento remoto, ficando

a disposi¢ao permanente para orientar e responder consultas;

6.4. Orientar na elaboragdo de respostas/decisdbes/despachos as

impugnagoes, recursos administrativos, diligéncias e davidas de licitantes;

6.5. Elaborar projeto de Decreto Legislativo dispondo sobre a regulamentagao
0 de dispositivos da Lei 14.133/21;

6.6. Participar de reunies para discussao a respeito do Decreto Legislativo
para o esclarecimento de eventuais duvidas que surjam;
6.7. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem
prévia anuéncia da contratante;
6.8. Informar a Administracéo sobre os Riscos Técnicos Previsiveis, e sobre
as possibilidades de desenvolvimento, melhoria e aperfeicoamento das
metodologias e praticas da Administragdo Publica quanto ao objeto do
contrato.

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. Propiciar acesso e condigbes para que o contratado possa prestar os
servigos discriminados neste Termo de Referéncia, inclusive a obtengédo de
dados e informacdes de periodos anteriores:

7.2. Realizar o pagamento dos servigos efetivamente prestados, conforme
previsao neste Termo;

7.3. Dispor de funciondrios suficientes para desempenho de atividades

. inerentes as contratages plblicas;
7.4. Realizar a devida fiscalizagdo e acompanhamento dos servicos,

comunicando imediatamente a contratada sobre quaisquer eventualidades que
fujam da contratagdo pactuada.
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8. DA FORMALIZAGAO CONTRATUAL
8.1. O contrato terd vigéncia por um periodo inicial de 10 (dez) meses,
iniciando a partir da data de sua assinatura e, em razdo da necessidade de
continuidade dos servigos pela sua essencialidade, podera ser prorrogado,
por interesse das partes, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

9. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
9.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administragdo especialmente designado no contrato,
conforme artigo 117 da Lei 14.133/2021.
9.2. Cabe a Fiscalizagdo verificar e anotar em registro proprio todas as
ocorréncias dos fatos para os quais haja sido estipulada qualquer penalidade
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contratual. A Fiscalizagdo informara ao setor competente quanto ao fato,
instruindo o seu relatério com os documentos necessarios, e em caso de
multa, a indicagéo do seu valor.

10. DA EXTINGAO CONTRATUAL
10.1. A inexecucédo total ou parcial do objeto ensejara a rescisdo do contrato,
conforme disposto no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133/2021;
10.2. Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados
nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa;
10.3. A rescisdo do contrato podera ser determinada por ato unilateral e
escrito da Administragéo, conforme art. 138, | da Lei Federal 14.133/2021,
consensual, por acordo entre as partes, conforme inciso Il também do art. 138
ou ainda determinada por decisdo arbitral, conforme inciso Il do mesmo
dispositivo,
10.4. Nos dois primeiros casos mencionados no subitem anterior (rescisdo
" unilateral ou consensual), deverdo observar as disposicdes contidas no § 1°
do art. 138 da Lei Federal 14.133/2021;
10.5. Nos casos de extingdo decorrente de culpa exclusiva da administragéo,
nos termos do § 2° do art. 138 da Lei Federal 14.133/2021, o contratado
devera ser ressarcido nos termos dos incisos de | a lll deste dispositivo;
10.6. Nos casos de extingZo unilateral, a contratada ficara sujeita as possiveis
consequéncias estabelecidas no art. 139 da Lei Federal 14.133/2021.

11. PRAZO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1. O empenhamento somente sera efetuado, e consequentemente paga a

despesa, na forma prevista no instrumento convocatério e legislagado

aplicavel;

11.2. A ACONTRATADA ¢ responsavel pelos pagamentos de quaisquer

tributos, sejam eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais

ou de qualquer outra natureza resultantes da execucgao contratual;

11.3. O pagamento dos servicos sera efetuado mensalmente, em até 30
. (trinta) dias corridos mediante recebimento pela contratante dos servigos a

serem realizados ao longo do contrato, da apresentagéo e do ateste da Nota

Fiscal/Fatura respectiva;

11.4. Nos casos de eventual(is) atraso(s) de pagamento(s), ocorrido(s) por

culpa unica e exclusiva do CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa

de atualizagao financeira devida pelo 6rgéo, entre o prazo do referido atraso a

correspondente ao efetivo adimplemento de parcela, sera calculada mediante

aplicagéo da seguinte formula:

EM=1xNxVP
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Onde:

EM = Encargos Moratérios.

| = indice de atualizagdo financeira (Variagdo do IPCA do més inerente ao
atraso da fatura/30).

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga. J{U\(m (),hqaw
=4
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11.5. A Atualizagéo financeira prevista nesta condigdo sera incluida na Nota
Fiscal/Fatura do més seguinte ao da ocorréncia;

11.6. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissdo da nota
fiscal/fatura, o documento sera devolvido, imediatamente, para substituicéo
elou emissdo de nota de corregdo, ndo devendo ser computado nesse
intervalo de tempo, para efeito de qualquer reajuste ou atualizagéo do valor
contratado.

12. DO REAJUSTE
12.1. Os pregos serdo reajustados em periodicidade anual contada a partir
da data de apresentacdo da proposta, utilizando-se para tanto o IPCA
(indice de Pregos ao Consumidor Amplo) acumulado, publicado pelo IBGE,
no periodo correspondente.
12.2. Havendo interesse das partes contratantes em prorrogar a avenca, a
empresa contratada devera pleitear o reajuste dos pregos até a data anterior
. a efetivagdo da prorrogagéo contratual, sob pena de, ndo o fazendo
tempestivamente, ocorrer a preclusdo do seu direito.
12.3. Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato, na ocorréncia de fato superveniente que implique a
inviabilidade de sua execucgao.

13. DAS PENALIDADES
13.1. O cometimento de irregularidades no procedimento licitatério ou na
execucdo do contrato administrativo sujeitaréa o particular a aplicagéo de
sangOes administrativas, nos termos das Lei Federal 14.133/2021.
13.2. O Fiscal do contrato representara a administragéo sempre que verificar
indicios de cometimento de irregularidades na execugdo do contrato
administrativo.
13.3. As irregularidades praticadas na execugéo do contrato administrativo
sujeitardo a CONTRATADA ao previsto do art. 155 a 163 da Lei Federal
14.133/2021:
. 13.4. A competéncia para a aplicagdo das sangdes € atribuida ao Chefe do
Executivo Municipal;
13.5. As sangdes serdo aplicadas de forma gradativa, obedecidos os
principios da razoabilidade e da proporcionalidade, apds regular processo
administrativo com garantia de defesa prévia e de interposi¢éo de recurso.
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14. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS
14.1. O custo global pelo servigco esta previsto em R$ 25.000,00 (vinte e
cinco mil reais), tendo como base valores praticados em contratagbes
similares & presente, realizada por outros érgdos da administragdo publica,
que se basearam em consultas de pregos realizada através do sistema
TOME CONTA do TCE/PE, a ser paga da seguinte maneira:

e 10 (dez) parcelas mensais de R$ 2.000,00 (dois mil reais), referente
aos servigos de assessoria.
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° 01 (uma) parcela de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) referente a
elaboragéo e acompanhamento da votagéo de Decreto Legislativo
para a regulamentagéo de dispositivos da Lei 14.133/21.

16. DAS DOTAGOES ORCAMENTARIAS
16.1. As despesas para a contratagdo explanada neste Termo de Referéncia
serdo custeadas com recursos financeiros préprios do Municipio, através
das seguintes dotagdes orgamentarias:

01 000 CAMARA MUNICIPAL
01 031 0001 2001
3.3.90.39

17. DISPOSIGOES FINAIS

O 17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jupi-PE para discussdes de litigios
decorrentes do objeto desta especificagéo, com renuncia de qualquer outro,
por mais privilegiado que se configure;

17.2. A contratagdo obriga as partes contratantes e aos seus sucessores,
que na falta delas assumem a responsabilidade pelo seu integral
cumprimento.

17.3. A CONTRATANTE, em nenhuma hipétese, arcara com despesas a
titulo de lucros cessantes.
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