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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUCATI
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
INSTRUGCAO NORMATIVA SCI N? 001/2018
ADMINISTRAGAO — SERVICOS PUBLICOS E ARRECADAO/TRIBUTOS

EMENTA: Dispbe sobre a CRIACAO DO
SERVIGCO DE INFORMAGAO AO CIDADAO
- SIC e d4 outras providéncias.

INSTRUGAO NORMATIVA SCI - N° 001/2018
APROVAGAO EM: 30 /04 /2018
ATO DE APROVAGAO: DECRETO N° /2018

SETORES ENVOLVIDOS: Controladoria Municipal, Secretaria de Administrag&o e afins e setoriais do
Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal da Jucati.

O Org&o Central do Sistema de Controle Interno do Municipio de Jucati, no uso de suas atribuicbes
legais, em especial ao disposto nos arts. 31 e 74 da Constituicdo Federal de 1988; art. 59 da Lei
Complementar 101 e Resolugdo TCE 001/2009 e na Lei Municipal N® 067/2009, que instituiu o

Sistema de Controle Interno.
CAPITULO |
SEGAOI

Das Disposigdes Iniciais

1 - Considerando a necessidade da criagdo de Procedimentos-padrdo no ambito da Prefeitura
Municipal de Jucati a serem adotados com relag&o & criagao do Servigo de Informagdo ao Cidad&o -
SIC.

2 - Considerando que tais procedimentos estdo em conformidade com a Constituicio Federal, inciso
XXXIII o artigo 5° no inciso Il do § 3° do artigo 37 no § 2° do artigo 216 de 1988, LC n® 101/2000
(LRF), Lei Federal n® 12,527 (LAl) e nos decretos que as regulamentam, os de n® 7.185/2010, e n°®
7.724/2012 respectivamente.

RESOLVE:

Art. 1° - Recomendar a adog&o desta referida Instrug&o Normativa visando & necessidade de se
definir condutas a serem seguidas pelos servidores e funcionarios da administragdo direta e indireta
da Prefeitura Municipal de Jucati e a uniformizagdo dos procedimentos para: recebimento, analise e
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resposta a todo e qualquer cidadao que solicite informagdes de interesse publico ou geral geradas ou
custodiadas pelo municipio, inclusive em meio eletrdnico de acesso publico, a padronizagédo e
controle da eficacia e eficiéncia como segue:

SEGAOII
Da Solicitagio da Informag#o por parte do Cidadao

Art. 2° - A solicitaco do cidaddo devera ser por meio do Servigo de Informagao ao Cidaddo (SIC), na
forma presencial em unidade fisica instalada na Prefeitura, de facil acesso e aberta ao publico que
permita:

| - informar sobre tramitagao de documentos;,
Il - receber e registrar pedidos de acesso a informagao.

§ 1° - O Servico de Informagao ao Cidadao Eletronico (e-SIC), prestado por meio de sistema eletronico,
que ndo exija cadastramento de usuarios ou utilizagao de senhas para acesso e que permita ao cidadao
solicitar informagbes publicas.

§ 2° - Todos os procedimentos de que trata o paragrafo primeiro deste artigo, devera constar no Portal
de Transparéncia do municipio em local de facil percep¢ao e acesso.

CAPITULO I
Dos Contetdos do Sitio Oficlal

Art. 3° - Para o eficiente e eficaz atendimento a todas as informagdes de interesse geral e publicas, o
sitio do municlpio deve abranger as seguintes areas:

| - Da Transparéncia Ativa — Receita; Despesa, Licitagbes; Contratos; Gestdo Fiscal; Agentes Politicos e
Servidores e Outras Informagdes que ndo possuam carater sigiloso.

Il - Da Transparéncia Passiva — Servico de Informagbes ao Cidad&o (SIC), Servigo Eletrnico de
Informagdes ao Cidadao (e-SIC) e Acessibilidade para Pessoas com Deficiéncia.

Paragrafo Unico — Entende-se por Transparéncia Ativa e Passiva aquela tomada pelo préprio
cidadao no exercicio pleno de sua cidadania.

CAPITULO I
Das Disposigdes Gerais
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Art. 4° - A presente Instrugdo Normativa procura estar em perfeita sintonia com o principio da
Transparéncia Publica como instrumento de fiscalizagao, acompanhamento e controle da Res Publica,
lastreada na Constituigao Federal/1988 assim como em todo 0 ordenamento juridico pétrio.

§ 1° - A Transparéncia da gesto publica contempla tanto aspectos da gestéo fiscal quanto aspectos
relativos ao acesso a informagdes de interesse publico ou geral, geradas ou custodiadas pelo
municlpio.

§ 2° - A Transparéncia deve obedecer a um padrdo minimo de administragdo financeira e controle,
estabelecidos no artigo 48-A da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), LC n° 101/2000.

CAPITULO IV
Das Disposigdes Finais

Art. 5° - A n3o observagao de qualquer dos artigos, incisos efou paragrafos de que trata esta
Instrugdo Normativa, implicara na total e direta responsabilizagdo e consequentes efeitos dela
surgida, pelo 6rgao ou pessoa fisica praticante da inobservancia.

Art. 6° - Fica o Sistema de Controle Interno encarregado de auxiliar naquilo que for solicitado de
qualquer dos 6rg4os envolvidos ou de qualquer pessoa fisica, do que trata essa Instrugéo Normativa.

Art. 7° - Todos os mecanismos criados para o controle e aperfeigoamento da operacionalidade de
que trata esta Instrugdo Normativa devem ter uma cépia anexada a mesma.

Art. 8° - Esta Instrug&o Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Jucati, 23 de abril de 2018.
7 -
/__

v
Luiz Carlos de Araujo
Coord.
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Certidio de Publicagdo

Certifico para os devidos fins, que a presente instrugao normativa foi publicada no quadro de avisos
da Prefeituraem? ()| ﬂﬁggd |_/20148
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