PREFEITURA MUNICIPAL DF CANHOTINHO

FORTARIA N* 472, DE 02 DE JULHO DE 2014,

“DISPOE SOBRE A CRIACAD DO SFRYICO DE INFORMACAO
Al CIBADAD - SIC, CRIACAO DA COMISSAG MISTA DFE
REAVALIACAC DE INFORMACOES, E DA OUTRAS
PROVIDENCTAS ™

FELIPE PORTOQ DE RARROS WANDERLEY LIMA. Preiciio do Muticipio de
Canbatinhe, Estado de Pernambuca, no uso das atribuipdes lepais e regimentals. nos termos dn
artigo 268 do Regimento Interne. far saber que;

CONSIDERANDO yue a Constituigio Federal assepura a todos o direity Je reccher
infurmagdes dos drgdos pablicos na forma cspeeificada em seu artign 5%, ingisos XIV e XXX

CONSIDERANPO 0 § 2° do artigo 216 da Constituicao Federal, o qual dispde que
cebe & Administracio Poblica ng forma da lei. o gestio da documentagiio governamenta) ¢ as
providéncias para franquear sua consulta os yuantuys dela noeessitem;

CONSIDERANDO g Lei Federal n® 8.159, de 08 de janciro de 1991, que dispde
seitrre u politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO, aindy, o disposte no inciso 1] do § 3° do artign 37 da Carta
Magna, o qual reva que lei deve disviplinar as formas de participacio do usugrio na administragdo
publica direta e indireta, regulando especialmente o acesso dos usuirios a registros administrativos
¢ i Intormagdies sobre atas de governd, vhservadas o disposto no artigo 5° incisos X ¢ XXXIiI:

CONMDERAND( que o Governo Federal sancionoy a Lei Federal n® 12 5327, de
[8 de novembro de 2011, com vigdneia a partic de 16 de maio de 2012, que trata du regulamentaciio
de acesso a informacses previstas nos dispositivos constitucionais citados acimi,

RESOLVE:

Art. 1% Ficam estabelecidus os procedimentos ¢ ay nofmas a screm adolados no
dmbito do Poder lixecutive dJe Canhotinho - PE. para a parantia do acesso do cidudio as
informagdes pablicas estabelevido no inciso XXXIII do caput do art, 5°, o incise 17 da 5 3% dooart.
Feno & P doart. 216 da Constituigao Federal, conforme normas gerans estabelecidas ng e
Federal de n® 12,527, de 19 de novembro Je 2011

Art. 2% O Poder Executivo de Canhotinho-PE ASSEEUTATA As posSsoas naturals o
jundicas o direito de acesso 4 informagio, que sera ofetivado mediane procedimentos ohjetivos o
dpeis, de forma transparente, clara ¢ em litiguagern de el o, observados 05 principios
da administragae pablica e as disposicics desta Portaria,
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Art, 3. O acesso & informagio disciplinade nesta Portagia n&a se apliva:

I - as isfurmagdics relativas 4 atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado, obtidas por vutros Grgdos ou entidades no exerefcio de atividade de controle,
regulagdo e supervisio da atividade econdmica cuid divulpagdn possa represcntar vanfagem
COmMPelIlva 3 QUIros agentes ceondmicos:

IT - as hipdteses de sigilo previstas na legislagio, coma fiscal, hancaria, comereiyl.
prefissional. industrial e segredo do justiga,

Art. 4. Fica crindo v Servigo de Informacio an Cidadio - SIC, que ficara instalado
na dede da Prefeitura de Canhatinho, ng Rua Dr, Afonse Pena, 228, Mumipio de Canhutinho.

Paragrafo tnive - Cabe 2o Servico de Infortmagio ao Cidadao - SIC

[ - disponibilizar atendimento presencial 2o publico;

Il - receber, autuar e processar, para respostas. s pedidos de acesso as informacdes:

I - rientar o interessado, quante ao seu pedido, o trimite, o prazo da resposta ¢
sehre as informagées disponiveis no site clctrdnico http:iwww._canhotinho. pe.gov b/

IV - zelar pele alendimento dos prazos assinalados para apresentacdo do respostas; e

¥ - claborar reladrio mensal dos atendimentos,

Art. 5% Qualquer interessado, devidamenie identificado, poderd et acesso As
informagdes  referemtes Prefeiure de Canhotinho. preferencialmente, no site
htipz/sweaw.canhiotinho pe.gov bre e, na impossibilidade de vlilizagko desse meio, apresentur o
pedido no Servigo de [nformagao av Cidadao - SIC, conforme Anexo L.

§ 1% O pedido de acesso a informagio devera conter:

L - nome do requerente;

M - nomero de documento de identificacio valida:

III - expecificagdo. de formg clara ¢ precisa. da intormagic requerida; &

IV - enderego fisive ou cletrdnico do requerente, para recehiments de cnmuicagdes
au ida resposta requerida.

§ 27 INBo serdo atendidas pedides de acessa 4 informagao:

[ - penéricos:

IT - desproporeionais ou desarrazoados: ou

[l - que exijum trabalhos adicionals de andlise, imerpretagio ou consolidagao de
dados ¢ informagdes. ou servign de producio ou (rataments de dados, que ndo seam de
competéneia da Prefeitura Municipal.
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§ 3°. Na hipétese do inciso il do § 2° o Servico de Informagio ao Cidadao - SIC
deverd, caso 1enha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a pagtir das
quais ¢ requerente podera realizar a interpretagan, consolidagio ou tratamento de dados.

Art. 6°, As informagdes seliciladas serio prestedas pelo Servigo de Informaciu ao
Cidadio - S8IC, no prazo de, até, vinte dias,

‘ § 1% O prazo referido no caput poderd scr prerrogado, por mais dez dias, mediante
Justificativa expressa do responsavel pela prestagdo da informagio, da qual serd dada ciéncia ao
requereite.

§ 2°. No sendo possivel n fornecimento da informagdo, o Servigo de Informacie ao
Cidad3o - SIC devera:

1 - apresentar go requercnte as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,
do acessa pretendido; ou,

II - comunicar que ndo possui a informag#o, indicando, se for do seu conhecimento,
0 drgdo, &4 entidade ou a organjzagio, ndo pertencente a Prefeitura Municipal, que deve deté-la

§ 3. Quando ndo for autorizado ¢ acesso, por se tratar de informagfio reservada ou
sigilosa, 0 requerente sera informado sobre a possibilidade de recurso, conforme anexo I1.

§ 4°. Caso a infurmagio solicitada esteja disponivel ao piiblice em formato impresso,
elctrnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serd informado ao requerente o lugare a
forma pela qual se pederd consultar ¢ obter a referidy informagdio, desonerando a Prefeitura
Municipal da obrigacio de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nic dispor de
Hwios pera realizar, por si mesmo, tais proceditmentos.

Art. 7°, A busca e o fomccimento da informagio sip gratuitos, ressalvads a cobranga
do valor referente go custe dos servigos ¢ dos maleriais utilizados, tats como reprodugdio de
documentos, midias digitais e postagem.

§ 1° Fica isento de ressarcir o5 custos dos servicos ¢ dos materiais utilizados aguele
cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio on da familia,
declarada nos termos da Lei Foderal n. 7.115, de 29 de agosio de 983,

& 2° Caso seja requerida justificadamente a concessio da copia de documento, ¢com
autenticago, poderd ser designado um servidor para certificar que confere com o original.

Art. 8. As informagGes de intcresse piblico serfio disponibilizadas no sitic
eletranico http://wwiw.canhotinho.pe.gov.br/os quais serdo atualizados, rotineiramente, e deverd
alender, entre outros, A0s seguintes requisitos:

I - conter fortuuldrio para requerimento de acesso a info
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IT - conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o acesso a informagioa,
de forma objetiva, transparetie, clara e em linguagem de fcil compreensao;

IIl- possibilitar & impressdo de relatrios, planilhas ¢ texto. de modo a facilitar a
analise das informagies;

[V - garantir a autenticidade & a integridade das informag&es disponiveis para acesso:

¥ - manter atualizadas as informagdes disponivels para acesso;

VI- indicar local que permita ao inleressado comunicar-se pessoalmente com o
Servigoe de Informagio ac Cidadio - §1C; &

VII - adatar as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de conteudo para
pessoas cotn deliciéncia, nos termos da legislacho propria.

Pardgrafo Gnico - [ dever de a Prefeitura Municipal promover, independente de
requerimento, a divilgagdo em seus sitios na Iniemnet de intormagdes de inleresse coletivo ou geral
rar eles produzidas.

Art. % Deverie ser disponibilizadas  noe  endercgo  cletrdnico
hutp:/iwww.canhotinho.pe.goy.br! as seguintes informagdes de interesse pahlicu:

I - estrutura organizacional, competéneias, legistacdo aplicavel, principais cargns e
seus acupaiies, enderego e telefones dus unidades, horirivs de atendimento ao pablico:

Il - programas, projelos, agdes, obras ¢ atividades, com indicagio da unidade
respunsivel, principais metas ¢ resultados e, quando cxistentes, indicadores de resultado e impacto:

Il - receita vreamentaria recehida;
IV - repasses an qransteréncias de recursos financeiros;
¥ - execugilo orqamentdnia ¢ financeira delalhada cm nivel de gropo de despesa;

¥I1 - licitagdes realizadas @ em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos Nrmadoes e nolas de empenhe emitidas:

VIT - remuncragho e subsidio dos cargos, postos, graduagdo, fungdo ¢ emprege
publico,

VI - respostas 45 perguntas mais freguentes da sociedade; e,

IX - contato da autoridade de monitoramente, designada nos termes do ad, 40, da
Lein 12532770071, ¢ telefone ¢ comreio eletrénico do Servigo de Informagdes ao Cidaddo - 8SI1C.

Parigrafo inicn - As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
fFerramenta de redirecionamenta de pdgina na Internet, quando estiverem Misponiveis em outros

sitios governamentais. /\
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§ 1°. O recurso serd apresentado no Servigo de Informagéo ao Cidadio - SIC, que o
encaminhara & autoridade que exarou a decisdo impugnada, devendo se manifestar no prazo de dez
dias.

Parigrafo dnico - O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a

exisiéncia de nexo entre as informagdes requeridas ¢ o direito que se pretende proteger.

Art. 10. A Prefeitura de Canhotinho desenvolveri atividades para;

I - treinamento dos servidores no que se refere ao desenvolvimento de praticas
relacionadas & transparéncia na Prefeitura Municipal e conscientizagio do direito fundamental de
acesso 4 informagio;

II - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a informagio:

IV - definigio do formuldrio padrio, disponibilizado em meio fisico ¢ ¢letronico, que
estard & disposigiio na Internet e no Servigo de Informacio ao Cidadio - SIC,

Art. 11. Na aplicagiio desta Portaria serdio observadas as questdes sobre classificagdio
de informagdes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso a informagdes pessoais, a responsabilidade
sobre 0 acesso e divulgagio de informagdes ¢ as disposigdes do Decreto Federal n° 7.724, de 16 de
maio de 2012,

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE ¢ CUMPRA-SE.
Prefeitura Municipal de Canhotinho - PE. (02 de julho de 2018.

[ e =

FELIPE PORTO DE BARROS WANDERLEY LiMA
Prefeito do Municipio
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ANEXO]
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANHOTINHO

FORMULARIO PARA REQUERER ACESSO A INFORMACAQ
DADOS DO REQUERENTE — OBRICATORIO

[ | PESSOA JURIDICA [ ] PESSOA FisiCA
[ Ee o s T - T - __ -
| Razdo SoctalNome: — _T
LT T B & P — |
Representane: T — T
[Cargo: — 77— T ]
[Enderegor T X 3
LS P I I — 1
{Tefefone Bixo, | Celufar: ~ =TT
DADOS DO RFEQUERENTE - *NAQ OBRIGATORIQ
PESSOA JURIDICA - _ 3
e )

Tipo de Instituicao

{ ) Einpresa PME () Orpanizacin Nin { ) Inslituigao de

Governamcntal Ensina

{ } Empress Grande Porta { ) Partido Politico ( »Orgao Publico

{ ) Empresa Priblica/Cstata) { ) Veiculo de Comunicagae { ) Ouros

{ ) Escritério de Advocacs ( ) Sindicato/Conselho

Profissional

FESSOA FiSICA B L

Data Nascimento; L [ Emai _ ]

Sexo; ,r__[ Masculing || Feminino
ﬁE:calaridaTie: o ~ :_ - _ _ _
Em_ﬁssﬁﬂf(}cupa_:;a?u: - B . |

*Os dados seriio otilizados apenas de forma agregaila e pa_ra fins estatisticos,
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ESPECIFICACAO DO REQUERIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

TIPO DE INFORMACAO FORMA PREFERENCIAL DE RECEBIMENTO DA

RESPOSTA
Lj Pessoal [ ] Correspondéncia Eletrdnica
|| Outras | Correspondéneia Fisica

| Buscar/Consultar Pessoalmente
Descrever Pedido

“L\/A
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