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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada, através da modalidade Dispensa
de Licitagdo, para eventual e futura aquisicdo de Cadeira Universitaria para
Auditério, com Brago e Prancheta Retratil, para o auditério da Escola Letacio
Brito Pessoa da Rede Municipal de Ensino de Garanhuns/PE.

Garanhuns, 05 de janeiro de 2026
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1. INTRODUGAO

Este documento foi elaborado a luz da Lei n° 14.133/2021 e tem como objeto a
Dispensa para contratacdao de empresa especializada para eventual e futura
aquisicdo de Cadeira Universitaria para Auditorio, com Brago e Prancheta Retratil
para o auditério da Escola Letacio Brito Pessoa da Rede Municipal de Ensino de
Garanhuns/PE, no ambito do Fundo Municipal de Educagao de Garanhuns-PE,
conforme especificagdes, quantidades e demais condi¢gées no presente Termo de

Referéncia.

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
Il - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras.

Entretanto, o Decreto n° 12.807 de 29 de dezembro de 2025 atualizou os valores
estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de janeiro de 2021. Assim ficou estabelecido o
valor para Dispensa de Licitagdes de R$65.492,11 (Sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

2. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada, através da modalidade Dispensa de
Licitagdo, visando futura aquisicdo de Cadeira Universitaria para Auditdrio, com
Brago e Prancheta Retratil para o auditério da Escola Letacio Brito Pessoa da Rede
Municipal de Ensino de Garanhuns/PE, conforme especificagoes técnicas descritas
neste Termo de Referéncia, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de

Educacao de Garanhuns/PE.

3. JUSTIFICATIVA
A presente demanda refere-se a aquisicao de cadeiras para o auditério da Escola
Letacio Brito Pessoa, com o objetivo de substituir a mobilia existente, atualmente em
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estado de desgaste e inadequada para o uso continuo. a situagdo compromete a
funcionalidade do espaco e o conforto dos usuarios, o que impacta negativamente
na realizagao de atividades escolares e comunitarias.

O auditério constitui-se em um ambiente estratégico da instituicao, utilizado para
reunides pedagogicas e administrativas, formagdo de professores, palestras,
apresentagoes culturais, eventos estudantis e encontros com a comunidade escolar.
Para que essas atividades sejam realizadas de maneira eficiente, segura e
acolhedora, é imprescindivel que o espago disponha de mobiliario em boas
condicbes de conservacao, resistente e adequado a faixa etaria predominante do
publico atendido.

A substituicdo das cadeiras antigas, que ja nao oferecem as condi¢gdes minimas
de uso, representa nao apenas uma melhoria da infraestrutura, mas também a
valorizagdo do ambiente escolar como espago de aprendizagem, convivéncia e
integragdo social. a nova aquisicdo trara beneficios como conforto, seguranca,
acessibilidade, durabilidade e organizacao, contribuindo para a qualidade das
atividades desenvolvidas e para o fortalecimento do vinculo entre escola e
comunidade.

Dessa forma, a contratagdo se justifica pela necessidade de garantir a
adequada infraestrutura fisica do auditério, atendendo aos principios de eficiéncia,
economicidade e interesse publico, em conformidade com as finalidades

educacionais da instituigao.

Assim, justifica-se a necessidade de aquisicdo de Cadeira Universitaria para
Auditorio, com Brago e Prancheta Retratil, a fim de assegurar o pleno
desenvolvimento das praticas educativas e o adequado atendimento as demandas

das escolas da rede municipal de ensino.

4. DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

O presente Processo Administrativo refere-se a uma contratagédo direta, e para os
casos em que ha dispensa ou inexigibilidade de licitagéo, realizando-se o processo

de compra direta, o Art. 72, |, da Lei 14.133/21 prevé que, se for o caso, pode ser
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dispensada a feitura do Estudo Técnico Preliminar - ETP e, também, em
cumprimento ao que estabelece o Art. 19, §1°, |, do Decreto Municipal n.° 049/23.

5. DAS ESPECIFICACOES E DO PREGO

5.1 Os quantitativos requisitados foram estabelecidos considerando a quantidade
de cadeiras do auditério da escola Letacio Brito Pessoa, pertencente a Rede
Municipal de Ensino. Dessa forma, a estimativa apresentada contempla as
demandas identificadas para o0 ano de 2026, podendo sofrer ajustes caso ocorram
modificagcbes na estrutura da unidades escolar.

5.2 Prezando pelo principio da transparéncia e publicidade, foi publicado no
Diario Oficial dos Municipios do Estado de Pernambuco (AMUPE) no dia
22/12/2025, um chamamento publico para apresentacdaoc de cotagdes a fim de se
chegar a proposta mais vantajosa para a administrag@o publica, diga-se no caso de
tela, o menor prego.

5.3 E mister salientar que a fim de assegurar a transparéncia legal na determinagao
do prego referente ao processo em questao, foi realizada uma consulta no Banco de
Precgos, disponivel no enderego eletrénico htips.//www.ban r .com.br, em
conformidade com o artigo 23 da Lei de Licitagdes, portanto todas as etapas foram
rigorosamente conduzidas em estrito cumprimento as diretrizes estabelecidas pela
Lei 14.133/2021. A metodologia de formagado do precgo foi baseada na pesquisa de
precos orientada pela Lei de Licitagbes e Contratos. Esta pesquisa foi conduzida
seguindo a ordem preferencial estabelecida pelo artigo 23 da referida Lei,
priorizando a consulta a contratos similares ja firmados com a Administracdo
Publica.

54 A decisdo de contratar a empresa FLORIANRIUS COMERCIO E
INSTALAGOES DE MOVEIS EIRELLE, ME- 72.426.141/0001-81, foi tomada com
base na conformidade estrita aos critérios estabelecidos no processo de cotagao. A

referida empresa foi uma das trés empresas que enviou a cotacdo dentro do prazo
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estipulado no extrato de solicitagdo de propostas, publicado no dia 22/12/2025, no
Diario Oficial dos Municipios do Estado de Pernambuco com prazo maximo de 03
dias Uteis. O respeito aos prazos estabelecidos é crucial para garantir a continuidade
e a eficicia dos processos internos, e a pontualidade demonstra seu
comprometimento e seriedade em atender as necessidades do nosso projeto.
Considerando a urgéncia na execugao do servigo e a necessidade de evitar atrasos
que poderiam resultar em prejuizos financeiros e operacionais, a escolha pela
empresa que enviou a cotagdo no prazo é estratégica.

Os valores foram calculados tomando como base a mediana de pregos das
cotagcées. O valor global maximo admitido para aquisicdo dos produtos objeto
deste processo é de R$61.950,00( Sessenta e um mil, novecentos e cinquenta

reais).

COTAGCOES VALOR TOTAL

BANCO DE PREGCOS R$113.113,75

FLORIANRIUS COMERCIO E INSTALAGOES DE MOVEIS | R$61.950,00
EIRELLE

5.5 Importa ressaltar que, os objetos deste Termo de Referéncia serao licitados por

item.

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QNT [ UNITARIO TOTAL

CADEIRA UNIVERSITARIA PARA
AUDITORIO comM BRAGO E
PRANCHETA RETRATIL

ESPECIFICACOES MINIMAS:
01 UND | 175 R$354,00 (R$61.950,00

CAPACIDADE DE CARGA: Minimo
de 120 kg (carga estatica,
uniformemente distribuida).

ESTRUTURA/BASE: confeccionada
em aco carbono tubular, com
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espessura de parede minima de
1,20 mm.

Devera possuir tratamento
antiferrugem (fosfatizagao) e
acabamento em pintura eletrostatica
a po (Epdxi).

Possuir sapatas e ponteiras de
protecdo em polipropileno de alta
resisténcia nos pontos de contato
com O piso.

ASSENTO ACOLCHOADO

espuma de poliuretano de
densidade meédia a alta (ex: d-28 a
d-33), espessura de 45-60 mm;
revestimento em tecido sintético ou
tecido misto resistente ao desgaste;
formato retangular/curvo com
compensado ou madeira de suporte
interno.

ENCOSTO ACOLCHOADO:
encosto com altura util de ~ 35-40
cm; altura desde base até topo do
encosto cerca de 80-90 cm
dependendo da altura do assento;
espuma similar & do assento;
revestido em mesmo material do
assento.

DimensGes minimas do assento:
400 mm (largura) x 400 mm
(profundidade).

Prancheta (Mesa de Apoio):
confeccionada em MDF de 15mm
ou 18mm, revestida em laminado
melaminico (férmica) ou similar.
Bordas arredondadas com
acabamento em perfii PVC de 2
mm.

Deve ser retratil/escamoteavel
(dobravel lateralmente), com
mecanismo de fixacdo robusto
(preferencialmente brago de acgo
tubular) e resistente ao uso
continuo.

Montada para usuarios destros
(salvo especificagdo em contrario).
Normas Técnicas: o produto deve
atender a NBR 13962/2018.
(Dimensoes aproximadas).
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Total R$61.950,00 (Sessenta e um mil, novecentos e cinquenta reais)

6. DA FISCALIZAGCAO

6.1 DAS OBRIGAGCOES DO FISCAL DO CONTRATO EDUARDO TEIXEIRA DE
FREITAS - N° - 627/2025-G.

Ao fiscal de contratos compete o que estabelece o art.117, paragrafos 1°ao 3° e o
§4° e seus incisos da Lei 14.133/21:

Art. 117. A execugao do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragao especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou
pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagoes

pertinentes a essa atribuigao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em
tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da
Administragcdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo
com informagdes relevantes para prevenir riscos na

execucao contratual.
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§ 4° Na hipétese da contratacdo de terceiros prevista no
caput deste artigo, deverdo ser observadas as seguintes

regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisao das informacdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer

atribuigao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

I - a contratagdo de terceiros nao eximira de
U responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das

informagodes recebidas do terceiro contratado.

Compete também ao fiscal de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto
Municipal N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e
setorial serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratagédo, os quais deverao dirimir
duvidas e subsidia-los com informagoes para prevenir riscos

na execugao do contrato.

W 6.2 OBRIGAGCOES DO GESTOR DO CONTRATO, DANIELE BARBOSA DA SILVA
ALVES - N° 406/2025-GP

Para conceituagao de gestor de contrato, traz-se o disposto no art. 40, inciso |, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME 05/2017:

| - Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenagao das
atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatérios a instrugcdao processual e ao encaminhamento
da documentagao pertinente ao setor de contratos para

formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
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envolvam a prorrogacgao, alteragéo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos,

dentre outros;

Compete também ao gestor de contratos o disposto no art. 8°, inciso V, do Decreto
Municipal N° 049/2023

V - O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e
setorial serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratagédo, os quais deverao dirimir
duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos

na execugao do contrato.

7. DOTACAO ORGCAMENTARIA

Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratagdo correrdo por
conta da seguinte dotagao orgamentaria:

Orgao 15000 Secretaria de Educagao

Unidade

Orcamentaria 15003 FUNDEB

Funcgao 12 Educacao

Sub-funcgao 361 Ensino Fundamental
Construgdo, Reforma, Ampliagao e Aquisicao

Acao 1029 de Bens Moveis e Iméveis para Ensino
Fundamental

Despesa 673

Elemento 4.4,90.52.00 | Equipamento e Material Permanente

Recurso 1.542.0000 Complemento da Unido VAAT

8. MODELO DA EXECUGAO DO OBJETO

8.1 A entrega dos produtos objeto deste Termo de Referéncia, se dara sob demanda
em até 10 (dez) dias corridos apés o recebimento formal por parte da
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CONTRATADA das respectivas Ordens de Fornecimento a serem encaminhadas

pela Secretaria de Educacao;

8.2 A entrega dos objetos licitados devem ser realizados no Almoxarifado Central
exclusivamente de segunda a sexta-feira no horario de 08h as 13h, em
conformidade com a solicitagdo emitida e devidamente assinada pela Secretaria
Municipal de Educagédo ou por pessoa designada pela administragéo, o que sera

feito em formulario especifico para este fim;

8.3 Os produtos serdo recebidos e conferidos pela equipe dos servidores do
almoxarifado central. Dessa forma, possiveis irregularidades deverdo ser
comunicadas a contratada para que esta providencie as devidas substituigdes, no
prazo médio de 03 (trés) dias uteis, conforme especificado neste Termo de

Referéncia;

8.4 Todos os produtos deverdao conter em suas embalagens: identificacdo do

produto, lote e data de validade (caso necessario);

8.5 Os bens serdao recebidos no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade

com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 meses contados da assinatura do
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. A prorrogagao podera ser
efetuada na forma do artigo 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021, permitida a

negociagdo com o contratante ou a extingdo contratual sem 6nus para as partes.
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10. DAS CONDIGOES E PRAZO DE PAGAMENTOS

10.1 Os pagamentos serao realizados em até 30 (trinta) dias contados da data da
apresentacao da respectiva nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor
responsavel pelo recebimento e com recibo em anexo;
10.1.1 O Municipio priorizara a realizagdo de pagamentos por meio de
PIX, desde que a chave cadastrada seja o CNPJ da empresa contratada.
Caso o CNPJ da contratada esteja registrado como chave PIX, o pagamento
sera efetuado preferencialmente por esse meio.
10.1.2 Na hipétese de o CNPJ nado estar cadastrado como chave PIX, a
empresa devera informar os dados bancarios necessarios para a realizagao
do pagamento por transferéncia convencional.
10.2 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos
documentos apresentados nos documentos de habilitagao da licitacdo, sob pena de
nao ser processada e nao paga;
10.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento
pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer natureza;
10.4 Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do
item acima fluira a partir da respectiva regularizagao;
10.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero e nome do
banco, agéncia e niumero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria;
10.6 A Contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio da operacgéao de “factoring”;
10.7 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pragas serao de responsabilidade da Contratada;
10.8 A contratada devera apresentar junto com a NF as certiddes Negativas de
Débito Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista.
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10.9 De acordo com o Decreto Municipal n® 030/2023 e com a Instrugdo Norm
RFB n° 1.234/2012, o Municipio de Garanhuns, ao efetuar pagamento a pessoas
juridicas referentes a qualquer servigo ou mercadoria, realizara a retengdo do
Imposto de Renda - IR.
10.9.1 De acordo com a Tabela de Retengdo estabelecida no Anexo | da
Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragbes
posteriores, sera aplicada a aliquota correspondente a natureza do bem
fornecido ou do servigo prestado;
10.9.2 E necessario que as empresas destaquem obrigatoriamente a retengéo
do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) nos documentos fiscais emitidos
para o Municipio de Garanhuns e observem o enquadramento legal de
incidéncia, sob pena da nota fiscal ser devolvida para anulagdo e corregao;
10.9.3 As empresas optantes pelo Simples Nacional e as pessoas juridicas
amparadas por isengdo, imunidade, nado incidéncia ou aliquota zero de
imposto de renda estao dispensadas da retencdo do IRRF. Nesses casos, a
condigdo devera ser informada no documento fiscal, com o devido
enquadramento legal.
10.10 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data
da emissao; c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante; d) o periodo respectivo
de execugédo do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de
retencdes tributarias cabiveis.
10.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;
10.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada

por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
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Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documen
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
10.12.1 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmao prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.
10.13 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gbes para contratagdo, através de apresentagdo, pelo
Contratado, da documentacdo relativa a Habilitagdo Juridica, Habilitagdo Fiscal,
Social e Trabalhista e Qualificagdo Técnica.
10.14 Para comprovagédo da Qualificagdo Técnica, a empresa devera apresentar no
minimo 2 (dois) atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, atestando servigo compativel com o objeto
constante no presente Termo de Referéncia, conforme caracteristicas e prazos
exigidos.
10.15 A Empresa devera apresentar, juntamente com os documentos de habilitagdo,
declaragdo de que possui os recursos de pessoas capacitadas para execugdo dos
servicos, bem como a documentagdo técnica de seus sistemas, ferramentas e
solugodes.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto deste termo de referéncia.

11.2 Efetivar a satisfagéo do crédito da CONTRATADA, nos termos dispostos neste
instrumento.

11.3 Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados
pela CONTRATADA, pertinentes ao objeto do presente termo.

11.4 Comunicar & CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados.
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11.5 Zelar pelo objeto contratado.

11.6 Notificar 8 CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre a intengéo de
aplicacdo de multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

11.7 Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigagdes contratuais.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1 Iniciar a prestag&o dos servigos de acordo com a Ordem de Servico;

12.2 Fornecer os produtos de acordo com as normas previstas neste Termo de

Referéncia, bem como no instrumento convocatério e contratual;

12.3 Manter durante toda a execucdo do contrato, as obrigagdes assumidas e
exigidas neste Termo de Referéncia, bem como no Instrumento convocatério e seus
anexos;

12.4 Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos e/ou supressdes que se
fizerem ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos na Lei n°

14.133/2021 e posteriores alteracgdes:

12.5 O prazo de entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias uteis apds a Ordem
de Fornecimento;

12.6 Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢cbes pactuadas, de
acordo com as exigéncias constantes neste documento:

12.7 Os produtos deverdo ser novos sem uso;
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12.8 Os produtos que serdo entregues deverdo estar de acordo com as

especificagbes contidas neste Termo de Referéncia;

12.9 Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste

Termo de Referéncia;

12.10 Reparar, refazer ou substituir, no todo ou em parte, os itens em que se

verificarem defeitos ou incorregdes.
13. DAS INFORMACOES

Declaramos para os devidos fins, que as informacdes contidas neste Termo de
Referéncia atendem a todas as necessidades para execugdo dos servigos
solicitados e que o teor deste documento é de inteira responsabilidade desta
Secretaria Municipal de Educac3o.

Garanhuns, 05 de janeiro de 2026.

WILZA ALEXANDRA DE  Assinada de forma digital por Wil ZA

ANDRA D
CARVALHO RODRIGUES e s e i

VITORINO:0004481844(0 Dados: 2026.01.05 15:10:02 -03'00'

Wilza Alexandra de Carvalho Rodrigues Vitorino
Portaria 015/2025 GP
Secretaria de Educagao
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